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¢Que encontraras en esta
guia?

l En esta guia encontraras el procedimiento para
cargar los documentos del expediente digital
para la verificacion del cumplimiento de los

requisitos en el subsistema de Concurso
Publico, asi como las recomendaciones

necesarias para completar el proceso ‘
correctamente.
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Expediente digital

Concursos Publicos del SPEN
Paso 1
Ingresa al subsistema de Concurso
Publico usando tu correo y
contrasenfa.

ZAun no tienes cuenta?

Reqistrate para iniciar con tu solicitud

Paso 2
Unavez en la pagina  |[i=—
principal, selecciona el Rk

Concursen Publicos de ingress para ocupar plazas vacantes an cargos
—— ¥ puestos del Servicio Profesional Electoral Macional
apartado Mis

Concursos Pilblicos de ingreso par ccupar plazas vacantes en cargos
¥ puestos del Servicio Profesianal Electoral Nacional

postulaciones.

\

Mis postulaciones

Preguntas frecuantes

Concurias e de Ingrens pars coupas plazs vacsstes e cargon y pusstos del Seevicis Profeions]

@ s sanssis 1 @ oo Paso 3
S e Identifica la vacante
= con estatus Aprobado
e e e o e e e e para la cual realizaras
e o \ la carga de
. - ﬂ documentacién y
selecciona el botén
Expediente digital
para iniciar el proceso.
ESS
Observaciones

Acciones

Expediente digital

Sin observaciones

00 -
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Distribucion del apartado de Carga de

documentos del expediente digital

Al seleccionar el botén Expediente digital, el subsistema te dirigira al
apartado de Carga documental del expediente digital.

Concursed Piblicos dé ingreso pars ccupar plazss vachited #n cargod y pussted del Servicio Profesional . o MARISOL AGUILARSALAS | @ Corrar
Electoral Nacional

@ Begresar
Carga de documentos del expediente digital

Para completar tu

ediente: Ustado de decumentos académbces

O o

) vescargs L Formato de Declamcitn (@)

©) vensisconnn n requesida. D et ” Licenciatura (&)

) Adjintates en ol spartado comespandunts. L Formato & de 8 D TITULO ¥ CEDULA CONTADURIAPDF BTG @ 0808
A contnuacin debers: tar los doc i verdana desplegable. Una ver
sebecoionadon, anegurate de haoer chc en o boson “Agregar al listado” para commpletar la carga —
documentsl de cada uno. ” Licenciatura )
importante;

¥ B e sereo rar cada archive con o romibee del documento comesporsdente. Por [ TITWLO ¥ CEDULA DERECHOSOE BT @08
.' epemplo rgar wna ideraficacion oficial (INE). el archivo deberd llamarse “INE”

® B nombes v no debe contener caractenes etpeciales (lomo 8. % & L. W15 >0

otros simbalos.

®  Formato permitido: POF
® Tamaho miwea por archive: 1M

Listado de documentos adjuntas

” Comprobante de registro :Q: o)

D aProF 3 1506/2006 O 1543

Seliecciona el documents que deseas caegar,

Credencial para votar vigente o Comprobante
de tramite
Adpnta del axpeacte
Pendierte por subir

[ S documento

Este apartado se divide en dos paneles, donde encontraras toda la
informacion y los elementos necesarios para llevar a cabo la carga
de tu documentacion.
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Distribucion del apartado de Carga de

documentos del expediente digital

Del lado izquierdo encontraras:

Los formatos que

Las indicaciones para debes descargar y
realizar la carga completar, segun el
documental. documento.

(@ _Regresar
Carga de documentos del expediente digital

Para completar tu expediente:

Descarga los formatos solicitados. -
<, Formato de Declaracién

Liénalos con la informacion requerida.

& _Comprobante de Busgueda ¢on Validez Oficial

Adjuntalos en el apartade correspondiente. i, Formato & de 8

A continuacién, deberds adjuntar los documentos solicitados en la ventana desplegable. Una vez
seleccionados, asegurate de hacer clic en el botdn "Agregar al listado™ para completar la carga
documental de cada uno.

o Importante:
i ﬁ Se recomienda nombrar cada archivo con el nombre del documento correspondiente. Por
." ejemplo, si va a cargar una identificacidn oficial (INE). el archivo debers llamarse "INE".

El nombre del archive no debe contener caracteres especiales ([como #, %, 8. /., % . " <, > 0
|} acentos. ni otros simbolos.

Formato permitido: PDF

Tamarfio maximo por archivo: 15SMB

Ver requenmientos de los documentos

Tu expediente adn estd incompleto. Adjunta los documentos pendientes para finalizar este paso.

A'cciona el documento que deseas cargar,
Adjunto del aspirante
[@ Sin documento

Estatus de tu expediente
digital.

/

Boton Ver
requerimientos de
los documentos,
donde podras
consultar la
descripcion de
cada uno.

La lista desplegable de documentos
que deberas adjuntar.
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Distribucion del apartado de Carga de

documentos del expediente digital

Del lado derecho encontraras:

El listado de documentos

académicos.

El botdn para visualizar
cada uno de los
documentos adjuntos.

\

Listade de documentos académicos

Licenciatura

Licenciatura

Listado de documentos adjuntos

[ O.PDF

de tramite

Pendiente por subir

i

[ TITULO ¥ CEDULA CONTADURIAPDFE

[ TITULD ¥ CEDULA DERECHO.PDF

Comprobante de registro

P
Q)
B 07/04/2026 (D 08:08
P
()
B 07/04/2026 (@ 08:11
EJ:::l {;‘_Ei}

B 18/06/2026 (1503

Credencial para votar vigente o Comprobante

El estatus por
documento.

El botén para borrar el
documento cargado.
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Carga documental

Paso 4
Descarga los formatos que se indiquen 'y
completalos antes de adjuntarlos a tu expediente
digital.

Carga de documentos del expediente digital

Para completar tu expediente:

Descarga los formatos solicitados. 0
& _Formato de Declaracion

Liénalos con la infermacion requenda. - ] -
= <& _Comprobante de Blsqueda con Validez Oficial

Adjuntalos en el apartado correspondiente. i, Formato 8 de 8

qV
Antes de cargar tus documentos
Toma en cuenta las siguientes recomendaciones:
* No utilices caracteres especiales en el nombre de los archivos.
e El subsistema solo permite archivos en formato PDF con un tamaiio
maximo de 15 MB por documento.

Requerimientos de los documentos

Si tienes alguna duda

Comprobante de registro

Este se genera cuando la persona aspirante confirma su res pecto a |a
asistencia al examen de conocimientos, debe de ser descargado ., .
desde el apartado mis postulaciones, botdn descargar acuse. dOCU mentaC|On, SeleCC|0na

el botén Ver requerimientos

Credencial para votar vigente o Comprobante de

tramite de los Documentos para
Credencial para votar vigents o Comprobante de trimite. ConSU|tar Ia deSCI'IpCI(")n de
Acta de nacimiento cada uno.

Acta de nacimiento (completa o extracta).

Curriculum vitae

Documento firmado por la persona aspirante, elaborado en el
formate especifico que proporciona la DESPEM.

Comprobantes laborales

Documentacidn que acredite el cumplimients de los afes de

Ver requenmientos de los documentos
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Carga documental

Paso 5
En la parte inferior izquierda encontraras la lista
de documentos pendientes por cargar.

Selecciona la flecha para desplegar la Iistﬁ.’\

Selecciona el documento que deseas cargar. &

5

Credencial para votar vigente o Comprobante de trimite
Arta de nacimiento

Curriculum vitae

Comprobantes laborales

Formato de Declaracidn

Comprobante de Blsqueda con Validez Oficial

Formato & de 8

Paso 6
Da clic en el documento que deseas
cargar. Por ejemplo: Credencial para
votar vigente o comprobante de
Paso 7 tramite.
Haz clic en el boton Examinar y
selecciona el archivo correspondiente
desde tu equipo.

Selecciona el documento que deseas cargar.

|

Credencial para votar vigente o Comprobante de tramite
Acta de nacimiento

Curriculum vitag

Comprobantes laborales

Formato de Declaracién
Comprobante de Bdsqueda con Validez Oficial

Formato & de 8
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Carga documental

Paso 8
Una vez seleccionado el archivo verifica que
aparezca en el recuadro de color rosa. Si es
correcto, da clic en Agregar al listado y el
subsistema mostrara un mensaje indicando que el
documento se cargd correctamente.

Selecciona el documento que deseas cargar.

Adjunto del aspirante

[ Credencial_voto.pdf

& Agregar al listado

@ Documento guardado con éxito

Si seleccionaste un archivo
incorrecto, haz clic en el icono de

bote de basura, confirma la _
eliminacion y vuelve a cargar el
archivo deseado.

Selecciona el documento que deseas cargar.

Adjunto del aspirante

[ Formato_8_de_8.pdf @ Agregar al listado

:Estds seguro de eliminar?

Cancelar

w
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Carga documental

Paso 9
Una vez cargado el
documento, verifica
su estado en el
listado de
documentos
adjuntos, ubicado

en el panel derecho.

Si la carga fue exitosa,

Listado de doecumentos adjuntos

s =
Comprobante de registro )8)
O COMPROBANTE_REGISTRO.POF 3 23/06/2026 (D 14:54
. . f"{__\. ;’;.['\.
Credencial para votar vigente o Comprobante I\__l_/.- o)
de tramite
O CRECENCIAL_VOTO.PDF Bl 23/06/2026 (D 14:49

Comprobantes laborales

[~ | @ COMPROBANTE_LABORALES.PDF

Formato de Declaracion

Pendiente por subir G

se mostrara el nombre
del archivo.

Si el documento aun no ha sido
cargado, se mostrara el texto
Pendiente por subir.

Paso 10

Repite los pasos anteriores con cada uno de los documentos solicitados.
Recuerda hacer clic en el botén Agregar al listado después de elegir cada
archivo para que la carga se complete correctamente.

10
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Carga documental

Paso 11
Cuando hayas cargado todos los documentos requeridos, el subsistema
mostrara un recuadro de color verde indicando que tu expediente digital se
cargd correctamente.

Para completar tu expediente:
Descarga bos fomatos solictados.
Liénalos con b informacian nequerida.

Adjintakos en el apartado cormespondiente.

A contnuacion, deberks adjunt

ocumEntal de cada unc,
Im partante:

Feemmn parmitids: POF

Carga de documentos del expediente digital

a7 los GoCumentod SChalados ¢ la vertind deipiegable. U vez
‘PbeCcRNdcs, KIAgUrILE Ge hace Chc #n 6 bostn “Agregar al lstado” Pars completar | cirga

o 56 recomienda HOMDIAT Cata archivo con ol e ot JOCLD Comepondents. For
PO, 550 3 CANGAF LA ideetfacacion oficial INE). el archivo deberd llasarse "INE”.
£ nomber del archivn no debe CONEnts CRBCHS eipcakes (coma #, % & [, %17 < » 0
L scentos s obios simbales

Taemafio misms por archive: 15MEB

de Blsqueda con Validez Oficia

L Fonmato 8 de §

Tu expediente digital fue cargado correctamente. Tendras hasta el 10
© de julio de 2026 para realizar cualquier actualizacion o cambio. 5i has
terminado el proceso puedes cerrar tu sesion.

Si deseas

Untado de documentos adjuntos

| Comprobante de registro

consultar un
documento

[ COMPROBANTE_REGISTROPOF 0 230672006 (B 1454 \ Ca rg a d 0'
S , N selecciona el
Credencial para votar vigente o Comprobante oo

icono de la lupa.

de tramite
[ CREDENCIAL VOTC.FOF Q2060 O 449
Acta de nacimiento Q)
[} ACTA_NACIMIENTO.PDF 2060 © 1453
Curriculum vitae Q)
D) CURRICULUM _FAKE PDF O 13/0672026 O 1455

¢Estas seguro de eliminar?

Cancelar
(G
(Q) I ) )
. @ Si necesitas

A
Una vez que hayas cargado todos
tus documentos, te
recomendamos verificar que cada
archivo corresponda al
documento solicitado.

reemplazar un
documento, selecciona
el icono de bote de
basura, confirma la
eliminacion y sustituye
con el archivo correcto.
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Horario de atenciony
contacto

H En caso de dudas comunicate con nosotros:

Lunes a Viernes, de 09:00 a 18:00 horas (hora centro)
INETEL: 800 433 2000

Correo electrénico: concurso-ine.spen@ine.mx
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