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Instituto Nacional Electoral 
ADMINl8 TRAC16N 

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

SUBDIRECCIÓN DE ADQUISICIONES 

ACTA DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES DE LA LICITACIÓN 
PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL NÚMERO LP-INE-039/2025, PARA LA 
CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE ESTENOGRAF(A PARA EL EJERCICIO FISCAL 
2026 

En la Sala Juntas de la Dirección de Recursos Materiales y Servicios, ubicada en 

Edificio Torre Zafiro 11, Periférico Sur No. 4124, Piso 6, Colonia Jardines del 

Pedregal, Alvaro Obregón, C.P. 01900, Ciudad de México, se lleva a cabo el acto de 

Presentación y Apertura de Proposiciones de la Licitación Pública Nacional 

Presencial número LP-INE-039/2025, para tratar los asuntos del siguiente: 

\ 
ORDEN DEL D(A 

1. Declaratoria oficial del acto de presentación y apertura de proposiciones. 

2. Presentación de Servidores Públicos y licitantes participantes en este acto. 

3. Recepción de los sobres que contienen las proposiciones. 

4. Rúbrica de los documentos que integran las proposiciones presentadas. 

5. Firma del acta correspondiente. 
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DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

SUBDIRECCIÓN DE ADQUISICIONES 

ACTA DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES DE LA LICITACIÓN 
PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL NÚMERO LP-INE-039/2025, PARA LA 
CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE ESTENOGRAFIA PARA EL EJERCICIO FISCAL 
2026 

DECLARATORIA OFICIAL 

De conformidad con lo previsto en la normatividad vigente en materia de 

Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Servicios y en términos de la 

convocatoria de esta Licitación, la suscrita Licenciada María del Rocío Paz Guerrero, 

en mi carácter de Jefa de Departamento de Licitaciones e Invitaciones, de la 

Subdirección de Adquisiciones, adscrita a la Dirección de Recursos Materiales y 

Servicios de la Dirección Ejecutiva de Administración del Instituto Nacional Electoral, 

siendo las 10:00:00 horas del día 11 de diciembre de 2025, ante la presencia de los 

servidores públicos que sancionan el acto, declaro formalmente abiertos los trabajos 

para iniciar el acto de presentación y apertura de proposiciones de la Licitación 

Pública Nacional Presencial No. LP-INE-039/2025, convocada para la contratación 

del "Servicio de estenografía para el ejercicio fiscal 2026n. 
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DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 
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ACTA DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES DE LA LICITACIÓN 
PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL NÚMERO LP-INE-039/2025, PARA LA 
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2026 

ACTA 

En la Sala Juntas de la Dirección de Recursos Materiales y Servicios, ubicada en 
Edificio Torre Zafiro 11, Periférico Sur No. 4124, Piso 6, Colonia Jardines del 
Pedregal, Alvaro Obregón, C.P. 01900, Ciudad de México, en observancia al 
primer punto del orden del día, siendo las 10:00:00 horas del día 11 de 
diciembre de 2025, y de conformidad con lo previsto en el artículo 42 del 
Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de Adquisiciones, Ü 
Arrendamientos de Bienes Muebles y Servicios (en lo sucesivo el REGLAMENTO) 
y el numeral 6.2.1 de la convocatoria indicada al rubro, se dio lectura a la 
declaratoria oficial del acto de presentación y apertura de proposiciones y se 
continuó con el desarrollo del mismo, asistiendo los Servidores Públicos cuyos 
nombres y firmas aparecen al final de la presente acta. ------------------------------------

De conformidad con el artículo 44 primer párrafo de las Políticas, Bases y 
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y 
Servicios del Instituto Federal Electoral (en lo sucesivo, las POBALINES), mismas 
que se encuentran vigentes en términos de lo dispuesto en el artículo Sexto 
Transitorio del Decreto de la Ley General de Instituciones y Procedimientos 
Electorales, publicado en el Diario Oficial de la Federación el 23 de mayo de 2014, 
este acto fue presidido por la Licenciada María del Rocío Paz Guerrero, Jefa de 
Departamento de Licitaciones e Invitaciones, de la Subdirección de Adquisiciones, 
adscrita a la Dirección de Recursos Materiales y Servicios de la Dirección Ejecutiva 
de Administración del Instituto Nacional Electoral.----------------------------------------------

De acuerdo al segundo punto del orden del día, quien preside señaló que a este 
acto se presentó el representante del licitante cuyo nombre y firma aparece en la 
lista de asistencia que forma parte de la presente acta.-------------------------------------

Continuando con el tercer punto del orden del día, de acuerdo a lo dispuesto en 
el artículo 41 del REGLAMENTO, el artículo 63 cuarto párrafo de las POBALINES 
y el numeral 6.2.4 de la convocatoria, se llevó a cabo la recepción del sobr~ 
cerrado que contiene la proposición del licitante que se lista a continuació .~ 
procediendo a su apertura, verificando que presentara los documentos solicit s 
en la convocatoria de esta licitación.----------------------------------------------------------- -
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CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE ESTENOGRAFIA PARA EL EJERCICIO FISCAL 
2026 

-

No. Licitante 

1 Guadalupe Maribel Negrete Patricio 

En términos del artículo 59 fracción IV del REGLAMENTO previo a la recepción de 
las proposiciones se verificó la lista de proveedores inhabilitados que publica la 
Secretaría Anticorrupción y Buen Gobierno y el Órgano Interno de Control del 
Instituto, asimismo, se hizo constar la documentación presentada por el licitante 
misma que se relaciona en el Anexo 1 de la presente acta, sin entrar al análisis 
técnico, legal o administrativo de su contenido, información que será evaluada 
detalladamente de conformidad con el numeral 5 de la convocatoria.------------------

En cumplimiento al artículo 42 fracción 111 del REGLAMENTO y el artículo 63 
séptimo párrafo de las POBALINES, se dio a conocer el importe de la oferta 
económica de la proposición que se presentó durante el acto y que forma parte del 
Anexo 1 de la presente acta, mostrando al licitante asistente el importe de su 
proposición para efecto de verificar que es correcto, informando quien preside que 
el análisis detallado de la evaluación se efectuará posteriormente al realizar la 
ev a I u ación de la misma.------------------------------------------------------------------------------

Com o cuarto punto del orden del día y de conformidad con lo estipulado en el 
artículo 42 fracción II del REGLAMENTO, quien preside solicitó a los servidores 
públicos del Instituto Nacional Electoral designados rubricaran las proposiciones 
presentadas en el acto de presentación y apertura de proposiciones, tal y como se 
señala en el Anexo 1 de la presente acta. -----------------------------------------------------

Se informa que de conformidad con el artículo 45 quinto párrafo del 
REGLAMENTO y numeral 6.3 "Acto de fallo" de la convocatoria, el INSTITUT. 
opta por notificar el fallo de la licitación por escrito al licitante dentro de los cinco 
días naturales siguientes a su emisión. Se señala que el acto de fallo se llevará a ~ · 
cabo el día 18 de diciembre de 2025 y se enviará vía correo electrónico al 
licitante participante en los términos del precepto legal antes indicado, asimismo el 
acta se publicará en la página del INSTITUTO, en el apartado de Licitaciones, en 
la dirección electrónica https ://i ne. mx/1 icitaciones-contrataciones-presen ciales/ -----

Conforme se estableció en el quinto punto del orden del día y de conform ad 
con lo establecido en el artículo 46 del REGLAMENTO, se firma la presente a 
al margen y al calce, sin que la falta de firma del licitante reste validez o efectos 
la misma.-------------------------------------------------------------------------------------------------
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2026 

Para efectos de la notificación y en términos del artículo 46 del REGLAMENTO, a 
partir de esta fecha se pone a disposición copia de la presente acta, por un 
término de 5 (cinco) días hábiles, en los estrados de la Sala Juntas de la Dirección 
de Recursos Materiales y Servicios, ubicada en Edificio Torre Zafiro 11, Periférico Sur 
No. 4124, Piso 6, Colonia Jardines del Pedregal, Alvaro Obregón, C.P. 01900, 
Ciudad de México. La información también estará disponible en la página del 
Instituto Nacional Electoral, en la dirección electrónica: https://ine.mx/licitaciones­
contrataciones-presenciales/ -----------------------------------------------------------------------

En caso de advertir alguna irregularidad durante la sustanciación del presente 
o 

conocimiento del Órgano Interno de Control de este Instituto, a través del Siste~ 
Electrónico de Denuncias Públicas DenuncialNE, disponible en la siguient~ 

procedimiento de contratación, se les hace una atenta invitación a hacerlo del \ 

dirección_ electrónica: https://denuncias-oic.ine. mx/. --------------------------------------~---.. . 

Finalmente, no habiendo otro punto que tratar, se dio por terminado este acto de 
Presentación y Apertura de Proposiciones siendo las 10:30 horas del mismo día de · 
su inicio.--------------------------------------------------------------------------------------------------

Por el Instituto Nacional Electoral: 

Nombre 

María del Rocío Paz 
Guerrero 

Martha Sánchez Espinosa 

María de los Angeles Rueda 
Muñoz 

Área que representa 

Dirección de Recursos 
Materiales y Servicios/ 

Subdirección de 
Adquisiciones 

Órgano Interno de Control 

Órgano Interno de Control 

Firma Rúbrica 
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CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE ESTENOGRAFfA PARA EL EJERCICIO FISCAL 
2026 

Karla Ramírez Cruz 

María del Carmen Herrera 
Alonso 

Por el licitante: 

Nombre de la empresa 

Guadalupe Maribel Negrete 
Patricio 

Dirección del Secretariado 

Dirección del Secretariado 

Correo electrónlco 

maribelnegpa@gmail.com 

------------------------------------------ i=lfiil [)~L. "-C:"f"- --------------------------------------------
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ANEXO 1 

Licitación Pública Nacional Presencial número LP-INE--03912025 

Servicio de estenografla para el ejercicio fiscal 2026 

Constancia de documentación presentada por los llcltantes 

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN oe RECURSOS MATERIALES Y SERV1Cl0S 

SUBDIRl:CCIÓN DE ADQUISICIONES 

(Numerales 4.1., 4.2. y 4.3. Documentación distinta a la Oferta Técnica y la Oferta Económica•, Oferta Técnica y Oferta Económica de la convocatoria) 

4.2. .u .. 
4.1 lncl1<1 •J 4.1 Inciso b) 4.1 lncllGC} 4.1 lnclao d) 4.1 lnclao e) 4.1 lncllG 1) 4.1 Inciso g) 4.1 lnclao h) 

Oferta técnica Of-
econ6mlce 

Man-6n. bajo 

Conatancla de Manlftiataci6n. p-·-· Escrito pan -=epc:16nde bajopt'OC*8tade vardad. de no 
encomraruen 

lnten,enlr docurnentacl6n Aeredltacl6n M1111-l6ndo decirYtnlN,de 
alguno dolo& 

Licitante articulo 38 entregada de exletilncla no eneontrwM en NIWIICOffl.nlO Anexos como 
IUpuest:N Declaración do Nacionalidad Sectotde ot.rta 

fm:cl6n VI del fm:cl6n 11 r.uai y looou~del enolpegodelN 
ntablecldoa en el Integridad Mexicana MIPYMES ConYenlo dto Econ6mlca 

cd, uab 
ldtn1fficecl6n ""lculo $9 y 78 del obllgaelORff Oferta 

' Reglamento articulo 64 de perwonalldad 
Oficia! artlculo 49 rr-16n Paltlclpacl6n 

ncnlca juñcllca Reglamonto -yen las Poballnea 
m-ede 

IX de la !.ay Genen,J conjunta 

-~dadoodal de 
R"ponoabllld-
Admlnl-

Anexo1 ""•.l!o3"A" Anexo 3"8" Anexo3 ·c· Anuo4 Anexas Anual Anexo T 

1 'No Guadalupe Maribel Negrete 
Si presenta ·No presenta Sí presenta Si p resenta Si presenta SI presenta Si presenta 

1 

s· presenta Si presenta Si presenta presenta/no Sí presenta Si presenta ' No presenta Patncio 

1 1 
aplica 

• No afecta la solvencia de la proposición por lo que no es causa de desechamlento 
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DIRECCION EJECUTIVA DE ADMIN1STRACl0N 

DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES 

ANEXO 1 

licitación Pública Nacional Presencial número LP-INE-039/2025 

Servicio de estenografía para el ejercicio fiscal 2026 

Numeral 4.3. Contenido de la oferta económica 

Licitante Gran Subtotal (Subtotal 1 + Subtotal 
2 + Subtotal 3) 

Guadalupe Maribel Negrete 
$ 3,900.00 

Patricio 

Jefa de Departamento de Licitaciones e Invitaciones 
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DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN 

DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

SUBDIRECCIÓN DE ADQUISICIONES 

ANEXO 1 
Licitación Pública Nacional Presencial número LP-INE-03912025 

Servicio de estenografía para el ejercicio fiscal 2026 

Rúbrica de proposiciones Art. 42 fracción II del Reglamento 

Proposición del Licitante que se rubrica Servidor Público que rubrica la proposición 

Karla Ramírez Cruz, María del 
Guadalupe Maribel Negrete Carmen Herrera Alonso, Martha 

Patricio Sánchez Espinosa y María de los 
Ángeles Rueda Muñoz 

Servidor Púb lico 

Licenciada 

Jefa de Departamento de Licitaciones e Invitaciones 
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AOMINIIITRACION 

LICITANTES 

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

SUBDIRECCIÓN DE ADQUISICIONES 

PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES DE LA LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL NÚMERO LP-INE-
039/2025, PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE ESTENOGRAFIA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2026 

Nombre de la Empresa 
RFC 

(De la empresa 
licitante) 

Nombre y correo electrónico 

11 DE DICIEMBRE DE 2025 

Firma Hora 




