Guia para el Registro

Actividades a realizar en el subsistema

Concursos Publicos de ingreso para ocupar

plazas vacantes en cargos y puestos del Servicio
Profesional Electoral Nacional

= Ver contenido

; I N E Direccion de Sistemas

Instituto Nacional Electoral




Iniclo

Elije un tema para consultar el proceso.

Registrate en el subsistema

Descubre como hacerlo y los datos que
necesitas llenar.

Experiencia laboral

Revisa el procedimiento y la informacion
que se solicita.

Recupera tu contraseiia

Conoce el proceso para acceder nuevamente
a tu cuenta.

Informacion académica

Revisa el procedimiento y la informacion
gue se solicita.

Tipo de aspirante y protesto

Descubre como elegir al que perteneces y
declarar bajo protesta.

Requisitos técnicos

Conoce los dispositivos y sistemas operativos
con los que puedes acceder a la plataforma.



Concursos Publicos de ingreso para ocupar plazas vacantes

en cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional © Inicla sesién RegiStro en el subsistema

Informacion General Al acceder al sitio se mostrara la
Te brindamos mayor paﬂta”a inicial

Fecha limite ayuda en tu proceso.
de registro

. . . I Conoce la normativa, los I -
glzgf;l: ,I\‘ajcgtu?avl(z;i(g;)as que te ofrece el Servicio Profesional r 2 documentos y materiales de Acceso a reglstro .
18 de septiembre del 2022 apoyo
Primera convocatoria OPLE 2022-2023
La seguridad de tus datos es

[Concurso publico sistema INE [‘j‘] . ; .
X importante para nosotros. " .I. PreS|Ona el bOtOﬂ Reglstrarme
Avi e privaci GoncursopubhcoswstemaOPLE L"]
B que se encuentra al final de la pantalla.

Convocatorias ﬁ

Antes de registrarte...

Preguntas frecuentes ¢ Qué necesito para registrarme?

Ten a la mano la siguiente informacion. 2. Se mOStr—a r-a' una Venta na con
i . .., . . .

¢Qué sucede si se cierra el ¢Habra quien me asesore en el ¢Qué requerimientos técnicos RFC con homoclave Ver ejemplo | a | n fo rm a C | O n d e AVI So d e p rl Vac I d a d
o registro antes de que me registro? debe tener la computadora CURP Ver ejemplo I - d . . d d . .

inscriba, puedo hacerlo Es conveniente que revise donde realice el registroy

posteriormente? primero la guia de usuario y los postulacion? Clave de elector o FUAR ¢Qué es esto? y po Itlcas e prlvaCI a y termlnos

No, una vez concluido el tutoriales disponibles, en caso La computadora debe tener las . de uso

periodo de registro no podra de que persista su duda puede caracteristicas técnicas Cuenta de correo electronico .

inscribirse. Las fechas solicitar atencion de lunes a siguientes:

establecidas para el registro e viernes de las 9:00 a las 18:00 Software (Requerimiento

inscripcion son inalterables. horas (tiempo del centro), a. minimo) . .,

Leermés Leermas 3. Lee lainformacion

( F— ) 4. Consulta los avisos de privacidad
integral del concurso publico INE y/u
GINE México 2020 INEtel 800 433 2000 Unidad Tecnica de Servicios de Informatica Version 0.0/2022 O P I_ E .

5. Presiona en el boton rosa Aceptar
6 y continuar para proseguir con

Aviso de privacidad y politicas de privacidad el registro

y términos de uso de datos personales.

Los datos personales recabados estaran protegidos en términos de lo e

dispuesto por la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica; la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; la
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados; y el Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de
Proteccion de datos personales.

Sus datos personales y seran utilizados tinicamente para el desarrollo de las NOta g
etapas del Concurso Publico de Ingreso para ocupar plazas vacantes en o
cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional del Sistema del

Instituto Nacional Electoral 2022, como lo disponen los articulos 17y 28, En Ca SO d e n O eSta I d e aCU e rd O CO n el
fraccion Ill, de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion o a o —

de Sujetos Obligados; asi como el articulo 39 de los Lineamientos Generales AV'SO de prlvaC|dad y pOI |t|cas de

de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico.

privacidad y términos de uso,
presiona sobre la X o el boton de atras
de tu navegador.

aspirantes, g "l"ll..
den ser consultados en elAviso de
privacidad integral del concurso publico INEo Aviso de privacidad integral del|
concurso publico OPLE, correspondiente a la Direccion Ejecutiva del Servicio I
"PrOTESIONal EIectorar Nacionar.

Aceptar y continuar




Informacion de la persona aspirante
Captura la siguienta informacion

AU s bl i sl wasiante i eegiaton cuesnan gesirdndn y he pedtik madificar fun datos
[E Informacion personal

Los campos con | * | Bon NECESETI0E:

I B Aseginite o aue 10 CONR0 ¥ CONTTAREMT S0aN COrTacion,

" Caonren skeatranico ¥ Confirms ti comed slctmaos Lo ASERe Comtiirms I conlirssfiz
* Pesmibreds Primed gpeifda Segunds soallito
* RFC aoa homoclave @ CURF Conzuliar CURP Clavade sléctor o FUAR 3
* Fecha e nacimbehto * Lupar de nachmientc Sexd (7
Domicilio personal
* Estado " Municipioyalcaldia Locatdad
I Calk Me: axtenor e fitermes
Colmin ity Posta
Informacion de contacto
B B nesssanid Gy proporciunes os iinerss de lelttone eh lus g jedamos daradiants fcimdale
“Telttorm a8 contaeta princisal {10 diaiton] “ Teddfono gu contarto seoundaro | 10 dighos)

3
-, Crear cuenta

Llenado de informacion personal

Se mostraran los datos a completar.
los datos que se marquen con (*)
deberan ser llenados de manera
obligatoria.

1. Lee la informacion que se solicita en los
campos y sigue las instrucciones.

« Si tienes alguna duda respecto a la
informacion solicitada presiona el simbolo
"?" para conocer el detalle.

2. Ten ala mano la informacion
gue se solicita:

A. Bloque 1

+ Correo electronico y contrasefa

para acceder a tu cuenta

» Nombre(s) y apellidos

* RFC con homoclave

+ Curp

* Clave de elector o FUAR

* Fecha y lugar de nacimiento

+ Sexo mostrado en tu documentacion
y/o identificaciones oficiales.

B. Bloque 2: Domicilio
« Estado

* Municipio/AQlcaldia

+ Localidad

« Calle

* NUumero exterior/interior
+ Colonia

+ Codigo postal

C. Bloque 3: Contacto
* Teléfono principal y de contacto

3. Una vez llenado los datos solicitados
presiona Crear cuenta 4



A Inicio ® Anterior  Siguiente @

Informacion académica
y laboral

@Te registraste exitosamente.

Acceso 1
IMPORTANTE
Para realizar la postulacidén a un cargo es necesario 1 Al terminar de crear una cuenta o
realizar el registro de la informacién complementaria. T ., .
de iniciar sesion se mostrara un
mensaje.

2. Presiona sobre el botén Continuar
con el registro.

Concursos Piblicos de ingreso para ocupar plazas vacantes
en cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional 6 nombre.apeliido | - @cerrar sesién

Acceso 2
Si cerraste (X) el mensaje anterior.
3. Presiona en Datos personales.

4. Elige la opcion Informacion
académica o Experiencia laboral.

I Concursos Publicos de ingreso para ocupar plazas vacantes
en cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional @ nombre apelido | @Cerrar sesion

Mis postulaciones

Mi informacion

Datos de la persona aspirante [ Informacién académica O Experiencia laboral & Tipo de aspirante y protesto

; Presiona "Agregar informacién escolaridad” para comenzar a agregar informacion de tu historial escolar.

@ Agregar nueva experiencia




Q | Concursos Publicos de ingreso para ocupar plazas vacantes

en cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional

Mi informacion

Datos de la persona aspirante

. Agregar nueva escolaridad

Mi informacion

[ Informacién académica

Agregar nuava escolaridad

Loz campos con { * | som necesarios.

* Nivel deestudios
* fitea académica
" Carrera

* Grado de-avance

* Docuinento obtenido

Nota: Yarfica qun ins documentas que ingresas saan
legitles

Amrastra y sueita i srchivo aos
o
Sigcriona sl acihn

Ei gistema solo admite archives en pdi Mdx. BME.

z Presiona “Agregar informacion escolaridad” para comenzar a agregar informacién de tu historial escolar.

Qnombrevapellldo | ©cCerrar sesion

Mi postulacion

83Tipo de aspirante y protesto

[ Experiencia laboral

. Agregar nueva escolaridad

© Guardado correctamente.

Permanece en la seccion de Informacicn
académica para agregar mas niveles de estudio
si lo requieres. De no ser asl,continda con la
seccion de Experiencia laboral.

Permanecer Continuar

A Inicio

® Anterior

Informacion académica

1. Selecciona la pestafia de
Informacién académica.

2. Presiona el boton Agregar nueva
escolaridad.

3. Se abrird una ventana.

Selecciona y agrega la informacion
que se solicita:

* Nivel de estudios

- Area académica

* Carrera

 Grado de avance

» Documento obtenido

+ Adjuntar documento obtenido

El documento debe ser en formato
PDF de maximo 5mb.

El nombre del documento solo acepta:
nimeros, letras (excepto la i), guién
medio, guidn bajo y espacios entre
palabras.

4. Presiona el botdn Guardar.

5. La infomacion capturada se
mostrara en pantalla al igual
que un mensaje.

6. Presiona Permanecer para agregar,
modificar o consultar la informacion
o Continuar para capturar tu
experiencia laboral.

Siguiente @



A Inicio & Anterior  Siguiente @

m | Concursos Publicos de ingreso para ocupar plazas vacantes

en cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional

Mi informacion

€ nombre.apellido | ©cCerrar sesion

Mi informacion

X Datos de la persona aspirante

N/l

b

. Agregar nueva experiencia

Agregar nueva expenencia

Log campes €on | © | S0 NeCosMios

* Garge

= Aroa profesinal o de sipariencia

* Wombre de la smpress o institusidn
* Remuneracidn

Funtignes

= S trabajandn soul
5i Mo

Guardar

[ Informacién académica O Experiencia laboral

& Tipo de aspirante y protesto

(] ; Presiona “Agregar nueva experiencia” para comenzar a agregar informacion de tu historial laboral.

‘ Agregar nueva experiencia

protesto.

© Guardado correctamente.

Permanece en la seccién de Experiencia laboral
para agregar mas si lo requieres. De no ser asi,
contintia con la seleccién del Tipo de aspirante y

Permanecer

Experiencia laboral

1. Presiona la pestafna de
experiencia laboral.

2. Presiona el boton Agregar nueva
experiencia.

3. Se abrird una ventana.

Selecciona, capturay agrega la
informacion que se solicita:

+ Cargo

- Area profesional o de experiencia

* Nombre de la empresa o institucion
* Remuneracion

* Funciones

» Si'labora o ya no en el puesto [»=

* Fecha de ingreso

* Fecha de separacion

= Nota:

Si aun te encuentras laborando
deberas seleccionar la fecha desde la
que laboras en la empresa o
Institucion, si ya no te encuentras
laborando, deberas seleccionar el
periodo durante el cual prestaste tus
servicios en la empresa o institucion.

4. Presiona Guardar.

5. La infomacion capturada se
mostrara en pantalla al igual
gue un mensaje.

6. Presiona Permanecer o Continuar.



LLLURURLAS LR R T L LS ]

B Gatos 4o s prsoas asprants 0 intormacian sssdémics S Exparonch b & Tipo de aspirante y protesto
Tipo de aspirante y protesto
st e .
osgustarla sabier mde de Tipo de aspirante

Efige #f tipe-te aspirante que te describn miror

1. Presiona la pestana de
Tipo de aspirante y protesto.

2. Selecciona la opcion que describa
el tipo de aspirante al que perteneces.

3. Se mostara la descripcion del tipo
de aspirante.

Descripcion

(@ Miembro del servicio del INE Mismar Gel servicio del INE

Miembro del servicio del OPLE 4. Se habilitara el boton Siguiente.
Personal de la rama administrativa INE Es la persona que ingreso al Servicio del sistema del Instituta Nacional Electoral (INE), obtuve su PreSiénaIO para continuar con el
Personal de la rama administrativa OPLE nombramiento en una plaza presupuestal y se desemperia de manera exclusiva en un carga o puesto del
. protesto.
Persona externa Servicio,
Protesto

a. Lee detenidamente el texto en tu

pantalla que aparece en esta

seccion.

BE Conon o be s oo disants [ ETHEEE ST Bl Eensho ldbars £ T e aapbante y posists

b. De estar de acuerdo,

e . e selecciona el recuadro del enunciado
e L - o y presiona Guardar.

.........

i npariia macsceal

‘CH0RNBIN () EOr T8 Hpu3: £AH Q08 GHES B0 A Siroe: Cinme
.. s

.......

de dacir verdad que cumplo con todos los requisitos previstos en el articulo 201 del Estatuto.




Concursos Publicos del SPEN

No soy un robot P

Iniciar sesidn

Recuperar mi contrasena

Ingrese el cores electronico gue reglstraste
recibiras un mensae conlas instruccones para
restablecer ja contrasefia

£Olvidaste tu contrasefia?

ZAUN no tienes cuenta?
Registrate para iniciar con tu solicitud

&AlN no tienes cuenta?
Heqisirale pars miciar con tusoficitud,

[

Se ha enviado a tu correo electrénico
memphis567@hotmail.com una nueva contrasena,
la:anteriar no podrds usarla

= Revisa tener gl espacio suficiente én tu cuenta de
corran electrénico para recibif notificaciones.

» Verhica la bandeja de entraday corree no deseado;

Actualizar contrasefa

Por favor ingresa tu correo electronico y
registra una nueva contrasefia.

Correo electrénico

Contrasena

Actualizar contrasefia

Recupera tu contrasena

1. Presiona en el texto ¢Olvidaste tu
contrasena?

2. Se mostrara un pantalla con
indicaciones

3. Ingresa el correo electronico de tu
cuenta y confirma.

4. Presiona Enviar correo. Se enviara
un correo a la direccion ingresada con
una nueva contrasefa provisional.

5. Se mostrara la pantalla de
confirmacion de envio. Presiona
Continuar, lo que te llevara
nuevamente a la ventana de Inicio
de sesion. Ingresa tu correo, la
contrasefa provisional y presiona
Iniciar sesion.

6. Se mostrara una pantalla de
actualizar contrasefa. Agrega los
datos que solicita 'y presiona
Actualizar contrasena



Requisitos técnicos

Sistemas operativos
Computadoras de escritorio
y laptops

La plataforma es accesible desde
diferentes dispositivos, con sistemas
operativos usuales como:

® MacOS® de Apple® 109y
superiores.

® Microsoft® Windows® 7'y
superiores.

® Chrome OS.

® Ubuntu® y otras distribuciones de
Linux®.

Dispositivos moviles
® Android 4.4y superiores.

® I0S® 12y superiores.

Navegadores

En cuanto al navegador, cualquiera de
los siguientes navegadores
modernos:

® Navegador Chrome (version 50y
superiores).
Descargar la version mas reciente

® Mozilla Firefox (version 30y
superiores).
Descargar la version mas reciente

® Microsoft Edge.

Descargar la version mas reciente
(con Microsoft Internet Explorer® 10

y 11 tiene una compatibilidad
limitada)

® Safari de Apple.
Descargar la version mas reciente

® Opera.
Descargar la version mas reciente

Visualizar documentos PDF

Para visualizar los documentos en
PDF es necesario que habilites
Adobe Acrobat Reader.

10



ngreso para ocupar
gos y puestos del Servicio
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