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1. Presentacion
1.1 Avisode Confidencialidad

El documento que se mostrara a continuacibn es para uso exclusivo de las
Organizaciones Politicas / Organizaciones Ciudadanas que han solicitado su registro
ante el Instituto Nacional Electoral para constituirse como Partidos Politicos Locales.

Es responsabilidad de las Organizaciones Politicas / Organizaciones Ciudadanas
registradas el uso que le den a la herramienta informatica, ya que el ingreso es
mediante su cuenta de correo electrénico personal ligada a Google o Facebook
proporcionada en su registro ante el Instituto Nacional Electoral.

1.2 Introduccion

El Portal Web correspondiente al Sistema de Captacion de Datos para Procesos de
Participacion Ciudadana y Actores Politicos, es una herramienta que facilita a los
solicitantes la gestion y administracion de los usuarios “Auxiliares” para el uso de la
aplicacion movil a utilizar en la captacion de las manifestaciones de afiliacion
necesarias en el proceso de las Organizaciones Politicas / Organizaciones
Ciudadanas interesadas en constituirse como Partidos Politicos Locales.

Asimismo, el uso del Portal Web permite consultar los reportes y estadisticos de los
avances de la captacion de las manifestaciones de afiliacion recabadas y enviadas
para el procesamientoy verificacion de los datos e imagenes de las y los ciudadanos
captados que brindaron su manifestacion de afiliacion mediante la aplicacion maovil del
Instituto Nacional Electoral.

1.3 Propoésito
Describir el uso de las funcionalidades con que cuenta el Portal Web correspondientes
al Sistema de Captacion de Datos para Procesos de Participacion Ciudadana y

Actores Politicos, al cual tiene acceso las Organizaciones Politicas / Organizaciones
Ciudadanas interesadas en constituirse como Partidos Politicos Locales.
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2. Requisitos

Una vez realizado tu registro y aprobado por el Organismo Publico Local (OPL) para
tener acceso al Portal Web debes:

1. Revisar el correo electrénico que proporcionaste, en el cual te han confirmado
tu registro para poder ingresar al Portal Web, con tu cuenta de correo y tipo
de autenticacién proporcionado, la contrasefia corresponde a tu cuenta de
correo la cual esta asociada a tu tipo de autenticacion.

2. Haz clic en el botén “Portal captaciéon”, que se encuentra en el cuerpo del
correo 0 ingresa a
https://apoyoportal.ine.mx/portal captacion/access/access.xhtml

Cabe mencionar que, los requisitos y ejemplos se detallan en las siguientes paginas.

3. Proceso de Organizaciones Politicas / Organizaciones
Ciudadanas Interesadas en Constituirse como Partidos
Politicos Locales.

3.1. Ejemplos de correo y especificaciones para el acceso del
solicitante al Portal Web

€ INE

Instituto Nacional Electoral

SALVANDO A MEXICO

L que sus datos han q izacion en pi 6 partido politico nacienal, por lo que se generd su Clave de Identi Unico y acceso a lafs) funci ida(s) del Sistema de Captacion de Apoyo Ciudadano

Proceso de Participacién Ci para: iones Politicas
Periodo de Captacion: 03/01/2022 00:00:00 al 15/02/2022 00:00:00
Id Proceso: 1220413090000013
Tipo de autenticacion: Google
Cuenta de correo asociada: arprmx@gmail.com
Url de aviso de privacidad proparcionado: wiww.salvandoamexice.com
Aviso de privacidad integral A Line. [2019/05/DERFE- IS pdf
El acceso al Portal Web es por medio del siguiente botén o ingresando a la siguiente URL:
ine.mx/portal, i xhtmi
Portal captacin
En dénde, una vez que reciba la autorizacién de la DEPPF, podr iniciar Ia carga de la i 5n de las autorice para fungir il y poder recabar l: afiliados en el resto del pais mediante la aplicacion mévil de "Apoyo Ciudadang®

La clave d i i il quees

Siusted no es io, s¢ le notifica que.

El correo que recibes es como se muestra en este ejemplo
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En el cuerpo del correo aparecen los siguientes datos:

* Tunombre o nombre del proceso que registraste.

» Tipo de proceso de participacion ciudadana.

* Periodo de Captacion (Vigencia de uso de la aplicacibn movil para
smartphonesy tabletas).

* Id Proceso (Folio conformado por una Letra y trece niumeros).

« Tipo de Autenticacion (Facebook o Google, que proporcionaste en tu
registro).

+ Cuenta de correo asociada para acceso (Correo electrénico que
proporcionaste en tu registro).

*+ Aviso de privacidad integral para la captacion de las firmas de apoyo
ciudadano para el proceso de Organizaciones Politicas / Organizaciones
Ciudadanas interesadas en constituirse como Partidos Politicos Locales.

» Aviso de privacidad integral (URL).

« Acceso al Portal Web, mediante el siguiente el boton: Mkl o
través de la URL.

3.2 Ingreso al Portal Web

. , Portal captacion . ,
Al dar clic en botén = gue se encuentra en el correo electronico se mostrara
la siguiente pantalla para tu ingreso:

Instituto Nacional Electoral Ingresar con facebook

Sistema de Captacion de Datos para Procesos
de Participacion Ciudadana y Actores Politicos G fgresaricanigaagio
Inicio de Sesion para Solicitantes

También podras acceder mediante la siguiente URL:

https://apoyoportal.ine.mx/portal captacion/access/access.xhtml

Para ingresar al Portal Web, se debe seleccionar el tipo de cuenta al que
pertenece el correo electronico registrado (Facebook o Google).

Puedes consultar el “Tipo de autenticacion” y “Cuenta de correo asociada para

acceso”’, en el correo electrénico enviado por el Instituto en el momento de tu
registro.
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» Acceso al Portal Web con cuenta de Facebook.

facebook e

Iniciar sesion en Facebook

Contrasefia

Iniciar sesion

¢ Olvidaste tu cuenta?

o

Ahora no

Inicio sesion Facebook

Al seleccionar la opcién “Ingresar con Facebook”, se visualizara la pantalla para
capturar los datos con los que ingresas a tu cuenta de Facebook (correo electronico
y contrasefa para ingresar a Facebook).

IMPORTANTE
@ Al seleccionar la opcion “Ingresar con Facebook”, si tu cuenta de Facebook se encuentre abierta,
podras ingresar de manera automatica al Portal Web.
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» Acceso al Portal Web con cuenta de Google.

& Acceder con Google

Elegir una cuenta

parair a ine.mx

o angela vega romero Saliste de tu cuenta
angela.vegal403@gmail.com

(® \Usarotra cuenta

Para continuar, Google compartiré tu nombre, direccion de
correo electronico, preferencia de idioma y foto de perfil
con ine.mx.

Espafiol (Latinoamérica) - Ayuda Privacidad Condiciones

Inicio sesion Google

Al seleccionar la opcioén “Ingresar con Google”, se visualizaré la pantalla para capturar
los datos con los que ingresas a tu cuenta Google (correo electronico y contrasefia).

IMPORTANTE

@ Al seleccionar la opcion “Ingresar con Google”, si tu cuenta de Google se encuentre
abierta, podras ingresar de manera automatica al Portal Web.

Una vez que hayas ingresado tus datos de usuario y contrasefia de forma correcta a
través de Facebook o Google, podras visualizar la pantalla principal del Portal Web.
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En caso de que, te aparece la siguiente pantalla, revisa la cuenta de correo que se
muestra en la esquina superior derecha y verifica que sea la que proporcionaste al
momento de tu registro.

Cemar sesion

<+ INE

Instituto Nacional Electorsl

No estas autorizado para
ingresar a esta seccion

Cerrar sesion

® Derechos Reservados, Inslifuto N:

£INE

cional Electoral

Pantalla de usuario no autorizado o registrado.

Si no hubo problemas una vez que indicaste tu usuario y contrasefia, se visualizara
la siguiente pantalla:

—-‘ lNE i Inicio Auxiliares / Gestores ~ Reportes de avances/Estadisticas = Manuales ~

Instituto Nacional Electoral

Avisos

ORGANIZACION POLITICO LOCAL

SALVANDO A MEXICO

Folio: L2204130900000132
Fecha imicio:  03/01/2022 00:00:00
Fecha fin: 15022022 00:00:00
Tiempo restante: 40 dizs 12 horas 24 minutos
Estatus: Activo

Auxiliares / Gestores: 0 Activos 0 Inactivos

Descargar reglsiros

@ Derechos Reservados, Insiituto Nacional Electoral v1.117.9

4 INE

Instituto Nacional Electoral

Descripcion de Aviso.
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Descripcidon de campos de pantallade aviso

| Campo | Descripcion
Encabezado Proceso de Participacién Ciudadana registrado
Folio Folio del registro del proceso registrado
Fecha inicio Fecha en la cual puedes comenzar a recabar los registros mediante
la Aplicacion movil “Apoyo ciudadano-INE”, para dispositivos moéviles
con sistema operativo Android 0 iOS.
Fecha fin Es la fecha término para poder utilizar la Aplicacion moévil “Apoyo

ciudadano-INE”, para dispositivos modviles con sistema operativo
Android o iOS.

Tiempo restante

Te indica el tiempo que resta para que finalice el periodo para recabar
las manifestaciones de afiliacion.

Estatus

Muestra si el proceso esta activo o inactivo, si esta activo indica que
aun puedes registrar auxiliares y éstos pueden recabar las
manifestaciones de afiliacion

Auxiliares/Gestores

Te muestra el nimero de auxiliares registrados activos e inactivos.

3.3 Menu de inicio

A continuacion, se enuncian de forma general los elementos contenidos en la pantalla
del menu del Portal Web, mas adelante se describiran a detalle.

# Inicio  Auxiliares / Gestores + Reportes de avances/Estadisticas + Manuales ~

Menu de inicio

Descripcién de la pantalladel Menu de Inicio

Opcidn
Inicio

| Descripcion

Web.

Auxiliares/Gestores

modulo son:

¢ Registro (alta de usuarios con perfil “Auxiliar”).
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Opcién | Descripcién

e Consulta (consulta de las y los auxiliares dados de alta
en el Portal Web).

Reporte de Despliega un submenu con las siguientes opciones:
avances/Estadisticas
e Reporte de avance

e Consulta de registros

e Consulta de registros de Organizaciones Politicas /
Organizaciones Ciudadanas

Manuales Se encuentran los manuales (en formato PDF) sobre el uso
de la Aplicacion movil para los sistemas iOS, Android, asi
como del uso del Portal Web listos para descarga.

A continuacion, se describe de formadetallada cada una de las opciones del menu
de inicio.

3.4 Registro de Auxiliares (Usuarios de la Aplicacion movil)
En la opcion “Auxiliares / Gestores” podras registrar a las y los Auxiliares, que son
las y los ciudadanos que te ayudaran a recabar las manifestaciones de afiliacion
con el uso de la aplicacion movil.

Para realizar el registro de las y los Auxiliares debes seguir los siguientes pasos:

1. Da clic, sobre el Modulo “Auxiliares / Gestores” ubicado en la parte superior
de la pantalla y posteriormente seleccionar la opcidn “Registro” como se muestra
en la siguiente pantalla:
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; IN E AN Auxiliares / Gestores

Instituto Nacional Electoral *
Registro ‘
Consulta

Seleccion de la opcion Registro

2. Al dar clic en “Registro” aparecera la siguiente pantalla:

candidaindepenfederal@gmail.com | Cerrar

-‘ INE slnicio  Auxiliares / Geslores ~ Repories de avances/Esladislicas - Manuales -
Eiectom

Institute Nacional

Registro de un Auxiliar [/ Gestor

Registro de Auxiliares / Gestores. Registro de varios Auxiliares / Gestores

Datos del Auxiliar / Gestor

Registro guardado correctamente

Folie.* [L2151040008001 - [= Tipo de cuenta: * [ Elige uns opoin -
Nomore{s): * Apeliido Paterno
0: Fecha iento: *

Apelido M;

Leyenda Tefono mivil Cor

® Darechos Reservados, Institute Nacional Electoral v1.117.3

?. INE

Macional Electoral

Pantalla de Registro de Auxiliares / Gestores

En esta pantalla debes indicar los datos del auxiliar a registrar y dar clic en el boton
guardar, si la informacion registrada, es correcta aparecera la leyenda “Registro
guardado correctamente” como se muestra en la pantalla, en caso de existir algin
error también se indicara con una leyenda.

Campo | Descripcion
Folio Numero asignado a la Organizacién Politica / Organizacién Ciudadana
Interesada en Constituirse como Partido Politico Local, durante su
registro en el Sistema Informatico por el INE.

Botén “Ver

. , @® | » . . , . -z
detalle” Al dar clic en el boton Ver detalle”, se visualizara la informacion

del registro, ver pagina 12.
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Campo
Folio

Descripcion
Numero asignado a la Organizacion Politica / Organizacion Ciudadana
Interesada en Constituirse como Partido Politico Local, durante su
registro en el Sistema Informético por el INE.

Tipo de cuenta

En este campo se selecciona el tipo de cuenta con la que se realizara el
acceso del Auxiliar en la aplicacion moévil para la captacién de las
manifestaciones de afiliacién, los tipos de cuentas son (autenticacion):
Facebook o Google.

Recuerda que este dato es para el acceso a la aplicacion mévil y es un
dato obligatorio durante el alta de las y los auxiliares.

Nombre(s)

En este campo se captura(n) el(los) Nombre(s) correspondiente(s) al
auxiliar, es un dato obligatorio.

Apellido Paterno

En este campo se captura el Apellido Paterno correspondiente a la o el
auxiliar.

Apellido Materno.

En este campo se captura el Apellido Materno correspondiente ala o el
auxiliar.

Fecha de

nacimiento

En este campo se captura la fecha de nacimiento correspondiente a la o
el auxiliar, el orden es el siguiente: selecciona afio, enseguida mes y por
Gltimo dia, es un dato obligatorio.

Teléfono movil

En este campo se captura el niUmero teléfono perteneciente a la o el
auxiliar (corresponde a un numero telefénico de contacto que proporciona
la 0 el auxiliar).

Correo En este campo se captura el correo electrénico de la o el auxiliar con el

electronico gue se realizara el acceso en la aplicacion mavil.
Recuerda que este dato es para el acceso a la aplicacion movil, es
importante que coincida con el tipo de cuenta que seleccionaste, es un
dato obligatorio.

CURP En este campo se escribe el CURP del auxiliar (dato opcional a registrar).

Clave de Elector

En este campo se escribe la Clave de Elector a la o el auxiliar, es un dato
obligatorio.

IMPORTANTE

@D

Recuerda que el dato de Clave de Elector es obligatorio para el registro de las y los auxiliares.

Zonade
Referencia

En este campo se escribe la Referencia de la o el auxiliar, dato de control
de las Organizaciones Politicas / Organizaciones Ciudadanas (opcional).

Botén “Guardar”

Una vez que se capturaron todos los campos, da clic en el botén
“‘Guardar”, para completar el registro a la o el auxiliar. Se mostrara la
notificacion de “Registro guardado correctamente”.

Una vez capturados y guardados correctamente los datos de la o el auxiliar, se le
enviard un correo electronico notificandole que ha sido registrado como auxiliar,
recuerda que las y los auxiliares son quienes podran hacer uso de la Aplicacion Movil.

Botén ver detalle proceso | @
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Para ver informacion sobre el proceso que registraste, selecciona tu folio y da clic en
el boton | ® | como se muestra en la siguiente pantalla:

Registro de un Auxiliar / Gestor

Registro de Auxiliares / Gestores Registro de varios Auxiliares /| Gestores

Datos del Auxiliar / Gestor n
Folio: * | L220413090000013 ~| | ® <:

Al dar clic aparecera la informacion del proceso como se muestra en el siguiente
ejemplo:

Datos del proceso ®

Tipo de proceso: L220413090000013
Periodo:  37616- ALMA ROSA (03-01-22 12:00:00 - 15-02-22 12:00:00 Horario ceniro )
Ambito: LOCAL
Proceso: ORGANIZACION POLITICO LOCAL
Nombre preliminar como Partido Politico  SALVANDO AMEXICO
Entidad: CIUDAD DE MEXICO

Distrito: ---
#
=
| Campo | Descripcién
Tipo de proceso Foho_g&gngdo en el registro de la Organizacion Ciudadana, el cual
también es identificado como Id Proceso.
Periodo Nombre del proceso y vigencia del proceso registrado.
Ambito Ambito del proceso (Federal o Local).
Proceso Tipo de proceso de Participacion Ciudadana.
. Corresponde al estado al que pertenece el Proceso de Participacion
Entidad )
Ciudadana.
Distrito Distrito correspondiente al que pertenece el Proceso de Participacion
Ciudadana.

Para el registro en el Portal Web de las y los auxiliares de formaagrupada o masiva,
se debe contar con un archivo en formato CSV (delimitado por comas). Puedes
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descargar el archivo muestra para carga masiva o bien crearlo td, aplicando los
siguientes pasos:

1. Abre el programa Microsoft-Excel.

2. Reqgistra por columna los datos de cada auxiliar, en el orden que se muestra
en la pantalla:

Portapapeles fu Fuente = Alineacién +  Nimero s Estilos Celdas Modrtear ~

suxiliaces - Evced

Disefio de pégina  Formulas  Dstos  flewvissr  Vists U indicer 8 Compartir
0y N, - N P O = General - [ Formato condicional + B irsetar - 2 - 3v-
¥

- $ - % m [fFparformatocomatabla~ |

Y| E 3 e ab 3 [ Estitos de celda *

A B C D E F G H | J
1 Margarita Lopez Perez 19/09/1985 5555555555 correo@ejemplo.com G LOTRE6123IMDFLNMIO LOTRIM90123109H300 Zona Centro
2 FRoberto Calleja Santana 24/03/1965 6666666666 correo2@ejemplo.com F PWHRERG1231HDFLNMIS PWREIMB9123103H400 Zona Oriente

3
4
5
6
4
g
10 o
n
Usta 5 I I + 10%
Archivo de informacion de Auxiliares / Gestores.
En la Debes...
columna... ‘

A Escribir nombre de la o el auxiliar.

B Escribir el apellido paterno de la o el auxiliar.

C Escribir el apellido materno de la o el auxiliar.

D Escribir la fecha de nacimiento de la o el auxiliar, con el siguiente formato:
dia/mes/afo ejemplo: 27/02/1990

E Escribir el teléfono movil de contacto de la o el auxiliar (opcional).

F El correo electronico de la o el auxiliar con el que se realizara el acceso en la
aplicacion movil. Es importante sefialar que, debe coincidir con el tipo de
cuenta (Facebook o Google).

G Especificar el tipo de cuenta de autenticacion, con la que se realizara el
acceso de la o el auxiliar en la aplicacién mévil. Los tipos de cuentas son
Facebook y Google. Por lo que tendras que poner una G para cuenta Google
y una F para cuenta Facebook

H Escribir el CURP de la o el auxiliar (opcional)

I Escribir la clave de elector de la o el auxiliar

J Escribir la zona referencia de la o el auxiliar (opcional)

Una vez creado tu archivo guardalo con el nombre que deseas y en tipo de

archivo selecciona CSV (delimitado por comas).
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m Guardar como

X
« v 4 |5 » Esteequipo > Documentos v o B t P
Organizar v Nueva carpeta - @
e Orisbive A Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
Apowersoft 2019 10:44 Carpeta de archivos
[ Este equipo e !
Archivos de Outlook )5
D
¥ Descargas ClickCharts
“:| Documentos FilmoraScreen
I Escritorio Manuales_word (00000002)
&=/ Imagenes Mi Repositorio de Tableau
D Masica (5] Mis archivos de origen de datos Carpeta de archivos
“J Objetos 3D Mis archivos recibidos Carpeta de a
Plantillas personalizadas de Office Carpeta de archivos
B Vvideos
) Wondershare Filmora Scrn Carpeta de archivos
‘i Disco local (C:) v e S
Nombre de archivo: | auxiliares v
Tipo: [CSV (delimitado por comas) | v
Autores: GARCIA MONROY NA... Titulo:  Agregar un titulo Administrador: Especificar el administrador
Etiquetas: Agregar una etiqueta Asunto: Especificar el asunto Organizacién: Especificar el nombre de la organizacién
A Ocultar carpetas Herramientas v Cancelar

Guardado de documento Excel de Auxiliares

Posterior a la generacién del archivo .csv realiza en la siguiente pantalla los

siguientes pasos:

1.
2.

Haz clic en la pestana de “Registro de varios Auxiliares / Gestores”.

Selecciona el folio asignado en tu registro como solicitante. Para verificar la

. ., . p: <@
informacion de tu proceso da clic en el boton gue se encuentraa la derecha

del folio.

en formato .csv que contiene los datos de las y los auxiliares.

Registro de un Auxiliar / Gestor

Archivo con registros

Registro de Auxiliares / Gestores Registro de varios Auxiliares / Gestores

Haz clic en el boton “Elegir archivo” y adjunta el archivo creado anteriormente

Folio:* | F2001010000018 - @ 4+ Descargar archivo muestra para carga masiva
+ Elegir archiva
Lineas leidas correctamente: 3
Lineas leidas incorrectamente: 1
4 Descargar archivos de registros con error
Guardar
Datos
" Apellido Fecha de . =r - de
Ne. Nombre(s) Apellide Paterno Matemo e Teléfono movil Correo electronico r CURP Clave de elector Zona de Refere
al portal

1 NOMBRE2 APELLIDO2PATER| APELLIDO2MATER 24/03/1965 6666666666 coreo2@ejemplo.com H APAPNM65032409H101 ZONAORIENTE
2 NOMBRE3 APELLIDO3PATER| APELLIDO3SMATER 18/091970 4444444444 correo3@ejemplo.com Ea APAPNM70091809H102
3 NOMBRE4 APELLIDO4PATER| APELLIDOAMATER 22/04/1984 3333333333 coreod@ejemplo.com n

APAPNM84042209H103

Descripcion de pantalla “Registro de varios Auxiliares / Gestores”
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4. Una vez adjuntado tu archivo.csv podras visualizar la informacién de las y los
auxiliares que se encuentran en tu archivo de formacorrectaen el Portal Web.

5. Para verificar si existen datos de las y los auxiliares que no pudieron ser
integrados en el sistema, porque se detecto algun error durante su carga, da
clic en Botéon “Descargar archivos de registros con error”. Te indicara a
través de un archivo de Excel en que linea se encuentra el error y cual es la
causa como se muestra a continuacion:

(=] == = AuxiliaresCargaMasivaError 11102020 053141.csv - Excel = - m] X

Archivo Inicio Insertar Disefo de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Q: acer? GARCIA MONROY NASHELY RCompartlr
Y gl = F=8 = B
. & Calibri A E ==E%- = genenl . ormato condicional & Insertar 23, ,%Y p
= [ Dar formato como tabla = | X Eliminar ~ ©
Pegar N K S -~ - D-A- ===e&3= BH- $- %o 555 : A Ordenary Buscary
- ~ = — — == = 000 LjiEstllcsde celda [X] Formato e T
Portapapeles & Fuente ) Alineacién 5 Niimero ] Estilos Celdas Modificar ~
Al - fr | 9:Formato de CURP invAilido v
A B C D E F G H J K L |«
1 |8:Formato de!EI nombre y apellidos no coinciden con el curp
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12 hd
| AuxiliaresCargaMasivaError_ 1110 [ &) « »
Listo = m = 1 + 100%

Archivo de registros de auxiliares con error.
6. Deberés corregir en el archivo de Excel el error.

7. Volver a subir el archivo dando clic en el boton “Elegir archivo”.

8. Dar clic en el boton “Guardar” para completar el registro.
3.5.Consulta (Usuarios registrados para hacer uso de la aplicacion maovil).
En esta opcién podras consultar los registros de las y los auxiliares que has dado de
alta en el Portal Web. Para realizar la consulta debes seguir los pasos que a

continuacién se detallan:

1. Haz clic sobre la opcion “Auxiliares / Gestores”, se desplegaran las siguientes

opciones:
. Registro
. Consulta
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r,,Q— I N E # Inicio Auxiliares / Gestores

Instituto Nacional Electoral

Registro
-

§ Consulta

Avisos

2. Haz clic sobre la opcion “Consulta”.

3. Aparecera la pantalla para poder consultar a las y los auxiliares que has registrado,
CoOmo se muestra a continuacion:

Consulta de Auxiliares / Gestores

= Filtros de busqueda

Folio: | Elige una apcion - @ Apellido Paterno: Tipo de autenticacion: | Elige una opcion -

Estaius: | Elige una opcién .2 Apeliido Matemo Fecha de nacimiento: | Inicio Fin

Nombre: Correo electronico: Fecha de registro - | Inicio Fin

15 v 1-1de1
Tipo de

No. Id % Folio ¢ Nombre % Estatus & Correo electronico ¥ Teléfono ¢ TR CURP & Clave de elector ¢ ECiae réacimre
NOMBRE1

1 1 F2001010000018 :EEtHBgmﬁgﬁEﬁ&% Activo correo@ejemplo.com M1 Google APAPNM85091909H100 19/09/1985 00:00:

15 v 1-1de1 ’
Pantalla de Consulta
Descripcién de la pantallade Consulta.
Campo | Descripcion

Folio Campo de busqueda en el que se puede visualizar el folio
correspondiente a los registros de Participacion Ciudadana.

Boton “Ver _ , L . L

detalle” Muestra qurmauon d_eI proceso, tipo de proceso, periodo, ambito,

= proceso, entidad, y/o distrito.

Estatus Campo de busqueda para seleccionar por estatus en el que se encuentra
la 0 el auxiliar, estos pueden ser: vigente y no vigente

Nombre Campo de busqueda en el que se captura el(los) nombre(s)
correspondiente(s) a la o el auxiliar que se requiere consultar.

Apellido Campo de busqueda en el que captura el apellido paterno

Paterno correspondiente a la o el auxiliar que se requiere consultar.

'l?\/lztetlalrlr?g Campo de busqueda en el que se captura el apellido materno
correspondiente a la o el auxiliar que se requiere consultar.

Correo Campo de busqueda en el que se captura el correo electrénico que se

electronico registro para la o el auxiliar.
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Campo | Descripcion

Tipo de Filtro para seleccionar el tipo de autenticacion, Facebook o Google,

autenticacion | para realizar el filtrado y/o busqueda de la o el auxiliar registrado.
Busqueda, por rango de fechas, para la o el auxiliar registrado por fecha

Fecha de de nacimiento. Para realizar la busqueda de un dia en especifico

nacimiento deberas capturar la misma fecha en el campo de “Inicio” y en el campo
de “Fin”.
Busqueda de multiples Registros, para realizar la busqueda de un dia
en especifico deberas capturar la misma fecha en el campo de “Inicio”

lr::g(]:irs‘?rge y er_1_e| campo de “Fin”. También puedes realizar la bl]_squeda parg un
auxiliar, por rango de fechas, en las fechas en que realizaste el registro
de la o el auxiliar.

Boton

Limpiar Para borrar los campos capturados.

Boton

uscar Para visualizar los resultados que coinciden con los datos capturados.

!‘chno ., Para guardar los resultados de la basqueda en un archivo con

xcel formato.xls o bien guardar todos los registros en caso de no haber
introducido algun filtro.

= - a

inic GARCIA MONROY NASHELY ) €
X, Corta o s = 2| ! | &8a Bx =%  Ihuouma- A
I Calitri M WY General F €m =X T
Pe 7IE Copiar = - De ?"‘ E 7\‘{1 \L Elir ‘ i J ol:Teer f Bp
egar NKS+* 3 Drar PV mato  Dar farmata Estilos de | Insertar Eliminar Formato " Crdenary  Buscary
- ¥ Copiar formato - o = B ional * como tabla *  celda * . . £ Bomar filtrar = seleccionar *
Fortspapeles i i Estls Celdas. Modificr a
Al f Na.
a . c b e . c " i ) x . u .
1o Ju Falio Estats | Comso Teléfono  Tigo de auter CURP Clave de slector acha de nacimiento Fecha de registre Zona d Asferencia Fechs {
2 1 1F2001010000018 NOMBREL APELLIDO1PATERNC APELLIDOIMATERNO  Activo eo@ejemy om 1111111111 Google: ‘APAPNIWIBSD91903H100 19/03/1985 00:00 28/08/2020 0B:26
3
4
s
s
8
9
0
3
4
5
16
8
19
£
23
2
auxdliares () @)
e L | + o
sV
No. a0 Folio ¢ Nombrs © Estatus o Correo electronico 9 Teletono & Raas CURP ~
sutenticacion &
sV
1-1de 1
Clava de slector & Fecha de nacimiento | poon; gg registro © Zona de Referencla & Facha de bajs Motivo de baja ©
~ere »
1-1de 1
. .
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Resultados de la Busqueda: En esta seccion podras visualizar los registros
gue coinciden con los datos de busqueda, la informacién que se muestraes la
gue se observa en la imagen de arriba de conformidad con lo siguiente:

e No.

e Id

e Folio

e Nombre

e [Estatus

e Correo electronico

e Teléfono

e Tipo de autenticacion
e CURP

e Clave de Elector

e Fecha de Nacimiento

e Fecha de registro

e Zona de Referencia

e Fecha de baja

e Motivo de baja

= Botdn de £ Ordenamiento: En caso de que requieras
facilitar tu busqueda ordenando los resultados de manera
ascendente y descendente, haz clic sobre las flechas, primero se ordenaran
los datos de la columna seleccionada de manera ascendente y si vuelves a
darle clic se ordenaran de manera descendente.
Esta funcionalidad la puedes utilizar en cada columna, el ordenamiento es
independiente, es decir, solo se puede ordenar una columna a la vez.

» fcono “Deshabilitar”: Haz clic sobre el botén |* “Deshabilitar”
en caso de que requieras dar de baja a un Auxiliar/Gestor.

En caso de seleccionar la opcion de “Deshabilitar visualizards un recuadro
para capturar el motivo, este campo es de caracter obligatorio y es requisito
redactar esta situacion. El formato es alfanumérico.

0eshTHItr AUKSaT ¢ Oestod « |

Asxiliar | Seskr
Estatus ~

I

Motteo

Deshabilitar y Cuadro de Motivo
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IMPORTANTE

@ Una vez que hayas deshabilitado a una o un auxiliar le estaras denegando el uso de la aplicacion mévil y le
sera notificada esta baja y el motivo de la misma, a la cuenta de correo que registraste previamente.

e Visualizacion de registros: En esta seccién podras seleccionar la cantidad de
registros a mostrar por pagina, y visualizar el total de registros que resultaron de la

blasqueda.
'15v’ 1.2 do 2

50

15x Registros por pagina: En caso de que quieras visualizar varios
registros por pagina, haz clic en el boton y podras configurar el nimero que
quieras revisar.

-

o Primera pagina: En caso de que requieras visualizar la primera
pagina, haz clic sobre el botdn mostrado, éste se activara en caso de que
no estés visualizando la primera pagina.

e = P4agina anterior: En caso de que requieras visualizar la “Pagina
anterior”, haz clic sobre el botén mostrado.

Al principio se presentan 15 registros maximo por pagina, puedes
seleccionar un maximo de 50 registros.

e |® | Pagina siguiente En caso de que requieras visualizar la “Pagina
siguiente”, haz clic sobre el boton mostrado.

= Ultima Pagina En caso de que requieras visualizar la Gltima pagina, haz
clic sobre el boton mostrado, este se activara en caso de que no estés
visualizando la primera pagina.

3.6. Reporte de avances/Estadisticas (reportes de avance)

En esta opcion podras consultar el avance de las manifestaciones de afiliacién
captadas y enviados al INE a través de la aplicacion Movil, por las modalidades de
“Auxiliar” y “Mi Apoyo”, para consultar el reporte de avance estadistico, sigue los
siguientes pasos:
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1. Haz clic sobre Reportes de avances/Estadisticas y selecciona “Reporte de
avance” como se muestra en la figura:

; IN E # Inicio  Auxiliares / Gestores ~ i GRe R VEG P TISS b =100 anuales ~

Instituto Nacional Electoral

Reporte de avance

Consulta de registro

Consulta de registros
de Organizaciones
Politicas

Consulta de registros
de Partidos Politicos

Reporte detallado
para Diputado

Reporte detallado
para Senador

Reporte detallado
para Presidente

Reportes de avances/Estadisticas, seleccion “Reporte de avance”

2. Al dar clic en “Reporte de avance” podras visualizar la siguiente pantalla:

Reporte de avance

= Filtros de busgueda

Failin de | soiichud: | F2001030808001 E Tpade graficas: | Bamas

= Reportas generales

AaF par bo que NO DESE CONSIDERARSE COMO DEFINITIVA, para Candidaturas Independiertas a carges de Eleccion Pegalar Lacal, el

ultadloa definitives "Nets! Las cifras Ui 46 MUBLESH S61 pra 4, par 1o qise o dubérkn eondidetaras definitvas. Todas 14
conformidad con los procedimientos establecidos en el Insi plicable.

“Esta mfarmazion s¢ pressmtara en cass de que se lleve o cabe la aplizacisn del regimen de excepeion en b verficacién del percentae de apoye cludadans mediants séclula de respalds impresa.

Pantalla de Reporte de avance

En esta pantalla podras filtrar la informacion por:

e Folio de la solicitud: Presenta una lista de los Folios de la solicitud donde
esta dado de alta el proceso, selecciona el Folio que deseas consultar y ver
su reporte de avance estadistico.

e Tipodegréficas: Selecciona el tipo de gréficas para ver el avance (de barras
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o de pastel).

Una vez seleccionados los filtros de busqueda, da clic en el botén “Buscar” para
gue se desplieguen los resultados de los reportes estadisticos, como en el

siguiente ejemplo.

En la pantalla se

mostrardn los resultados con el avance de captacion,

manifestaciones de afiliacion captadas por las y los auxiliares, asi como de la
ciudadania que la brindé directamente mediante la funcionalidad de “Mi Apoyo”
de la aplicacién movil.

Reporte de avance

—— —Fillros de bisquada

nnnnnnnnnnnnnnnn [ = o et (T T
:

Registros con inconsistencia identificados en Mesa de Control

uuuuuu

Resultados del Reporte de avance

El reporte de avance de captacion de registros muestra la siguiente informacion:

] 0 ] 0 0 0

Descripcion de los campos del Reporte de avance

Campo |
Registros
Ciudadanos
enviado al INE

Descripcién
Registros que se han captado por los auxiliares o directamente por la
ciudadania y enviados al INE.

Registros para
envio de
compulsa

Registros listos para iniciar el proceso de compulsa.
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Campo
Registros
duplicados

Descripcion
Registros duplicados con otras Organizaciones Politicas / Organizaciones
Ciudadanas (la informacién se presentara cerca de la fecha de conclusion
del proceso de captacion).

Registros con

inconsistencias

Registros que durante la revision y validacion en mesa de control se
identificaron como registros con alguna inconsistencia:

Atribuible a los registros ciudadanos captados con la App.

*  Credencial no valida

*  Firma no valida

*  Fotocopia de Credencial para Votar
e Otra

Atribuible a los registros captados en Cédula correspondientes a los
casos de excepcion.

e Sinfirma

e Cédula en copia

e Sin copia de la Credencial
*  Sinleyenda

Nota: Para mayor detalle de los criterios e inconsistencias aplicables en las
revisiones de las manifestaciones de afiliacién, se puede consultar el
Acuerdo y Anexos que se generaron sobre el proceso, mismos que se
encuentran en la ULR con la Informaciéon normativa.

Registros

en

Mesa de Control

Registros que estan siendo procesados por la mesa de control (revision de
las imagenes y datos captados y enviados a través de la Aplicacion movil).
También se mostraran graficas clasificadas en los siguientes tipos de
registros:

Estatus de Verificacion de Situacion Registral

Lista Nominal

Datos no encontrados

Duplicados

Padrén (No en Lista Nominal)

Bajas

e Fuera de ambito (ambito geografico-electoral distinto)

Registros

en

Procesamiento

Registros que se encuentran en espera de verificacién por los sistemas
informéticos del INE.
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3.7 Reportes de avances/Estadisticas opcién Consulta de registros o
Consulta de registros de las Organizaciones Politicas /
Organizaciones Ciudadanas.

En esta opcion podras consultar los registros enviados a través de la Aplicacion

movil.

Los criterios de busqueda podran realizarse de manera combinada, es decir, se
puede realizar la busqueda de varios campos y el resultado sera aquel donde se
encuentren mas coincidencias.

Para poder consultar las manifestaciones de afiliacion captadas sigue los siguientes
pasos:

1. Haz clic en Estadisticasy selecciona “Consulta de registros” como se muestra en
la figura:

;‘ IN E @ lnicio  Auxiliares / Gestores ~ [REUETHEEVELESa e (=L Manuales ~
Instituto Nacional Electoral

Reporte de avance

~

Consulta de registros

Avisos Consulta de registros
de Organizaciones
Politicas

Consulta de registros
de Partidos Politicos

Reporte detallado
para Diputado

Reporte detallado
para Senador

Reporte detallado
para Presidente

Seleccioén “Reportes de avances/Estadisticas” opcion Consulta de registros

2. Al dar clic en Consulta de registros podras visualizar la siguiente pantalla:
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Consulta de registros

Nota: Estimado(a) Aspirante, con la finalidad de agilizar el seguimiento diario de los apoyos ciudadanos captados y enviados al INE, y con el fin de contribuir a hacer mas eficiente la consulta de la informacion, se le dispone la descarga de la informacion que considera los
apoyos cludadanos captados en el dia y hasta el momento de su descarga. Asimismo, le recordamos que la informacion nominativa con el acumulado total de los apoyos ciudadanos de cada dia, se encuentra disponible para su descarga en su pantalia de inicio del Portal
Web denominada “Avisos”, por medio del botén llamado “Descargar Registros".

= Filtros de busqueda

Nombre del auxiliar d auxiiar

Respuesta de situacion registral | Eige una opcion z

5y 0-0de 0

Folio de Ia

No- | solicitud

Nombre & Cargo ¢ Ambito Auxiliar | Gestor ¢ | Id auxiliar | 1d dispositivo Folio del registro Fecha de captacion Fecha de recepcion Clave de elector (App) Chi
No se encontraron registros

15y 00de0

Consulta de registros

Descripcién de campos para filtrar basqueda:

Campo Descripcion

Fecha Fecha de inicio y fecha fin para la busqueda de los registros.

Folio de la solicitud | Folio de la organizacion politica / organizacion ciudadana interesada
en constituirse como Partido Politico Local.

Folio de registro Folio con el que se guardé el registro enviado a través de la Aplicacion
movil. Se conforma de la siguiente manera: Folio de solicitud + Id
auxiliar + Id dispositivo + Id de registro

Nombre, Apellido Datos referentes a la o el auxiliar que captdé la manifestacion de
Paterno y Apellido | afiliacion a través de la Aplicacion mdévil.

Materno del auxiliar
e Id auxiliar

Id dispositivo Identificar asignado a cada dispositivo donde es usada la aplicacién
mavil.
Respuesta de e Lista Nominal.

Situacion Registral | ¢ Bajas (registro dado de baja del Padron Electoral y Lista Nominal).

e Padron electoral (No en Lista Nominal).

e En procesamiento.

e Datos no encontrados.

e Con inconsistencia.

e Duplicado (registros enviados mas de una vez).

e Fuera de ambito geografico (no corresponde a la georreferencia
electoral del proceso de participacion ciudadana).

e En mesa de control (validaciéon de imagenes y formulario).

Botdon Limpiar En caso de que requieras borrar los campos capturados.
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Campo Descripcion

Botdén Buscar Para visualizar los resultados que coinciden con los datos ingresados
en los filtros de buasqueda.

Resultado de Podras visualizar el total de registros de las organizaciones politicas /

BUsqueda organizaciones ciudadanas, obtenidos a través de la Aplicacion movil,

en caso de que hayas realizado una consulta por medio de los “Filtros
de busqueda”, podras visualizar las coincidencias encontradas segun
los criterios de busqueda.

En caso de que requieras visualizar las columnas en diferente
orden, podras seleccionar la columna de tu preferencia y moverla
dando clic izquierdo en el mouse en la columna que se desea mover
para arrastrar en el lugar deseado.

icono Excel Exporta los registros captados que hayan sido enviados el dia de la
consulta.

La visualizacién de las columnas sera idéntica al de la tabla Resultados
de blsqueda, por lo tanto, si requieres visualizar en diferente orden las
columnas, deberds mover las columnas segun tu eleccion en el
recuadro de los Resultados de busqueda, recuerda que la informacion
gue podras descargar es la correspondiente al dia en que se realice la
consulta.

Nota: se podra realizar la consulta de registros de otros dias para
visualizar su informacion, pero para la descarga de la informacién de
los registros recibidos en dias previos, lo podras realizar mediante la
opcion de “Descarga de registros” en la pantalla de Inicio.

3.8 Descargar manuales de Uso de la Aplicacion movil (Android y iOS)

En este Modulo podras descargar los manuales para el uso de la Aplicacion maévil,
para los sistemas operativos Android e i10S.

Para realizar la descarga:

1. Haz clic en Manuales y selecciona “Descargar manual de uso” como se
muestra en la figura:

Q INE alniclo  Auxiliares / Gestores + Reportes de avances/Estadisticas v m

Instituto Nacional Electoral

Descargar manual de
uso

Seleccion “Manuales”, Descarga manual de uso
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2. Al dar clic podras visualizar la siguiente pantalla donde puedes seleccionar el
manual a consultar.

| Manuales |

Descarga Manuales iOS App Candidatos Independientes Federales y Promoventes de Iniciativas de Ley, Consultas Populares y Revocacion de Mandato:

Descarga Manuales Android App Candidatos Independientes Federales y Promoventes de de Ley, Consultas Popul; ¥R &n de Mandato:

Descarga Manuales App i0S Candidatos Independientes Locales:

Descarga Manuales App Android Candidalos Independientes Locales:

Descarga Manuales App iOS Organizaciones Politicas:

Descarga Manuales App Android Crganizaciones Polilicas:

Descarga de Manual Porfal Solicitante Candidaturas Independientes Federales y Locales y Pi de Iniciati de Ley, Consultas Populares y Revocacion de Mandato:
Descarga de Manual Portal Solicitante de Organizaciones Politicas

Descarga Manuales App i0S Partidos Polilicos:

Descarga Manuales App Android Partidos Polficos:

Descarga de Manual Portal Solicitante de Partidos Polificos

Manuales de uso

3.9 Cerrar sesion

Para salir del Portal Web del Solicitante haz clic sobre el boton “Cerrar sesion” que
se encuentraen la parte superior derecha.

correo_electronico@gmail.com

Seleccion “Cerrar sesion”

Inmediatamente podras visualizar la pantalla de Inicio de sesion Solicitante.

Instituto Nacional Electoral Ingresar con facebook

Sistema de Captacion de Datos para Procesos

de Participacion Ciudadana y Actores Politicos G Ingresar con google

Inicio de Sesion para Solicitantes

Inicio de sesién Solicitante
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