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1. Términos y definiciones

Término Definicion
DERFE Direccion Ejecutiva del Registro Federal de
Electores
INE Instituto Nacional Electoral
LNERE Lista N.ominol de Electores Residentes en el
Extranjero
OPL Organismos PuUblicos Locales
PEP Paquete Electoral Postal
SPV Sobre Postal Voto
SV Sobre Voto
VMRE Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

2. Presentacion

El 17 de marzo de 2020, la Junta General Ejecutiva del Instituto aprobd mediante el
Acuerdo INE/JGE34/2020, las medidas preventivas y de actuacién, con motivo de la
pandemia derivada del COVID-19.

En este sentido, en virtud de que a la fecha aun prevalece la pandemia ocasionada por
el COVID-19, es necesario instrumentar acciones que permitan prevenir posibles
contagios que se pudieran presentar durante el desarrollo de las actividades de
recepcion de materiales para el PEP, integracion y entrega del PEP a mensagjeria vy
recepcion de los SPV mismas que se realizardn en el zona asignada en las instalaciones
del INE en la Avenida Tidhuac, CDMX, (INE-TIdhuac) en el contexto del Proyecto del Voto
de los Mexicanos Residentes en el Extranjero (VMRE).

De igual manera, es necesario establecer las medidas de prevencion en materia de
sanidad que se deberdn de aplicar desde la recepcidén de los materiales electorales, la
integracion, entrega a mensajeria de los PEP y durante la recepcion de los SPV.

El presente documento fue creado con base y en apego a lo establecido en el Protocolo
para regreso a las actividades presenciales en el INE, mismo que fue aprobado por la
Junta General del Instituto.
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3. Objetivo

Presentar las medidas sanitarias que serdn implementadas en cada una de las etapas
del proceso de integracion de los PEP, que comprende desde la recepcion de los
materiales electorales, boletas electorales, Sobres Voto e instructivos hasta la enfrega de
los Paquetes Electorales Postales a la empresa de mensajeria y, también, la recepcion
de los Sobres Postales Voto, asi como las medidas preventivas que permitan mitigar el
riesgo de contagio entre el personal y demds personas que intervengan en alguna de
las etapas del proceso.

4. Marco Normativo.

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE): en su Libro Sexto,
articulos 329 al 356. Que regulan en el LIBRO SEXTO, las disposiciones Del Voto de los
Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Reglamento de Elecciones del INE, en su Capitulo IV de los articulos 100 al 109, regula las
disposiciones del VMRE, enfre ofras: la suscripcion de un Convenio de Coordinacion vy
Colaboraciéon con el OPL, desarrollo de estrategias de difusion, la entrega de la LNERE a
los OPL vy, la integracion de un Grupo de Trabajo Interinstitucional INE-OPL.

Plan Integral y Calendarios de Coordinacion. El 7 de agosto de 2020, mediante Acuerdo
INE/CG188/2020, el Consejo General aprobd el Plan Integral y los Calendarios de
Coordinacion de los PEL concurrentes con el PEF 2020-2021.

Acvuerdo INE/CG180/2020, Acuerdo del Consejo General del INE por el que se aprobaron
los “Lineamientos que establecen los plazos y términos para el uso del Padrén Electoral y
las Listas Nominales de Electores para los PEL 2020-2021, asi como los plazos para la
actualizacién del Padrén Electoral v los cortes de la Listas Nominales de Electores, con
motivo de la celebracion de los Procesos Electorales Federal y Locales 2020-2021".

Acverdo INE/CG160/2020, Acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral
por el que se aprueban los "Lineamientos para la Conformacion de la Lista Nominal de
Electores Residentes en el Extranjero para los Procesos Electorales Locales 2020-2021"

Acvuerdo INE/CG234/2020, Acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral
por el que se aprueban las modalidades de votacidn postal y electronica por internet,
respectivamente; los Lineamientos para la organizacidon del voto postal de las
ciudadanas y los ciudadanos mexicanos residentes en el extranjero; los Lineamientos
para la organizacién y operaciéon del voto electronico por internet para las y los
mexicanos residentes en el extranjero, ambos para los Procesos Electorales Locales 2020-
2021, asi como la presentacion de los dictdmenes de auditoria al sistema de voto
electréonico por internet para las y los mexicanos residentes en el extranjero.
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Acvuerdo INE/JGE34/2020, Acuerdo de la Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional
Electora, por el que se determinan las medidas preventivas y de actuacion, con motivo
de la pandemia del covid-19.

Acverdo INE/JGE69/2020, Acuerdo de la Junta General Ejecutiva del INE, por el que se
aprueba la estrategia y la metodologia para el levantamiento de plazos relacionados
con actividades administrativas, asi como para el regreso paulatino a las actividades
presenciales por parte del personal.

Acvuerdo INE/JGE39/2021, Acuerdo de la Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional
Electoral por el que se aprobaron el “Procedimiento para la Integracion y Envio del
Paquete Electoral Postal y recepcidon del Sobre-Postal-Voto, Procesos Electorales Locales
2020-2021" y el “Procedimiento para la recepcion, registro, clasificacion y resguardo del
Sobre-Voto de las y los Mexicanos Residentes en el Extranjero, Procesos Electorales
Locales 2020-2021"

Protocolo para el regreso a las actividades presenciales en el INE, mismo que fue
aprobado por la Junta General Ejecutiva del Instituto.

Convenios de Coordinacion y Colaboracion y sus Anexos Técnicos, suscritos entre el INE
y los OPL, con motivo de los Procesos Electorales Concurrentes 2020-2021.

5. Organizacion de personal y actividades

En el Acuerdo INE/CG180/2020, especificamente en el Punto TERCERO, se establecen las
actividades y plazos para la conformacion de la LNERE.

Asimismo, en el numeral 25 de 10s Lineamientos aprobados mediante el Acuerdo en cita,
se establece que el INE entregard la LNERE Definitiva a la DEO de la DEOE, a mds tardar
el 6 de junio de 2021.

Se contempla la realizacion de todas las actividades en la zona designada para voto de
mexicanos en el extranjero (VMRE) denfro del edificio INE-TIGhuac.

5.1 Total de personal involucrado

Durante el periodo del 16 de abril al 6 de junio del ano en curso, personal de la DERFE,
asi como personal de honorarios que serd contratado, desarrollard las actividades
referidas en el presente protocolo en la zona del VMRE del INE-TIidhuac en un solo turno
y distribuido en las diferentes dreas de frabajo segun se muestra en la siguiente tabla:
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Tabla 1. Distribucion de personal de VMRE en INE-Tidhuac

Area de trabajo Total
Area Normativa (STN) 10
Bodega de boletas e integracion 3
de materiales
Area de mensajeria (DPSE) 10
Area de integraciéon de PEP (DPSE) 34
Total 57

5.2 Actividades por desarrollar en las distintas dreas de trabajo

a. Dictaminacién de Sobres Voto (Area normativa)
Este personal de STN en esta drea se encargard de llevar a cabo la verificacion de los
SPV recibidos de la empresa de mensajeria, para llevar a cabo la determinacion de
Procedencia/improcedencia de los SV, que posteriormente serdn entregados al
personal de DEOE.

b. Bodega de boletas e integracion de materiales

Una vez enfregados, las boletas y los materiales electorales que se integrardn en los PEP
y serdn resguardados en el drea denominada “Bodega de boletas y materiales”.

El personal que estard en estas dreas se encargard de las actividades de recepcion y
control de materiales electorales, como boletas electorales, los instructivos, los sobres
voto, para su posterior entrega al personal de integracion de PEP, asi como coordinar la
entrega de los PEP a la empresa de mensajeria.

Igualmente, el personal de esta drea coordinard y supervisard la recepcion de los Sobres
Postales Voto que entregue la empresa de mensajeria, para controlar las entregas de
estos materiales al personal de la Secretaria Técnica Normativa (STN).

c. Area de mensdjeria y generacién de guias de envio
El personal que estard en estas dreas de trabajo se encargard de coordinar las
actividades para la generacién de las guias de envio y retorno que se integrardn en los
PEP y SPV que serdn enviados a las y los ciudadanos residentes en el Extranjero que
intfegran la LNERE Definitiva. También se encargardn de entregar los PEP a la empresa de
mensajeria para realizar su envio, asi como coordinar, controlar y supervisar la recepcion
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de los SPV para, posteriormente, entregarlos para el procesamiento respectivo, previo a
su resguardo y entrega a STN.

d. Areade integracion de PEP y de recepcion de Sobres Postales Voto

La integracion de los PEP se llevard a cabo en el drea denominada “Area de integracion
de PEP" empleando un mdximo seis lineas de integracién de cuatro personas cada una.

Cada linea de integracion estard compuesta por tres personas operativas y un
supervisor, quienes realizan las siguientes funciones:

e Persona 1: Revisar y preparar los materiales a integrar en los PEP.

e Persona 2: Infegracion de los materiales dentro del sobre PEP.

e Persona 3: Hacer lectura de los coddigos de barra de las guias de envio y retorno.

e Supervisor: Revisar la integracion de los materiales en el PEP y controlar la
terminacion de cada lote de integracion para su entrega al drea de mensajeria.

Adicionalmente, se contempla la presencia de personal “SWAT", cuatro figuras, de
manera que apoyen en las actividades para el control de los lotes que se asignen a
cada linea de produccidn y, en su caso, apoyar en la resolucién de situaciones que se
presenten durante las actividades de integracion o de recepcion de los SPV.

5.3 Distribucion total del personal por dreas de trabajo

En la tabla siguiente se muestra la distribucion detallada del personal por drea y por
figura operativa.

Tabla 2. Distribucion del personal VMRE por drea de trabajo

Equipo
Area de Trabajo Personal Supervisores SWAT Coordinadores Total
(apoyo)
. Area normativa (STN) 6 2 0 1 9
. Bodega de boletas e
infegracién de 3 1 0 0 4
materiales
. Area de mensajeria
(DPSE) 6 2 1 1 10
| 1_ .7 .7 24
. InTegracion y recepcion (4 personas en
(DPSE) 6 lineas de 3 4 3 34
integracioén)

Total 39 8 5 5 57
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6. Planos de las dareas de trabajo.

Con la finalidad de propiciar la sana distancia entre el personal que estard laborando
en las diversas dreas de frabajo de la zona del VMRE en INE-TiGhuac, los espacios de
trabajo fueron proyectados como se muestra en los siguientes apartados.

Imagen 1. Plano general del drea del VMRE en INE-TIGhuac
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a. Dictaminaciéon de sobres voto (Personal de STN)

Imagen 2. Area del VMRE en INE-TIGhuac, drea de STN.

OFICINAS STN

5 mts

| BB ]

BODEGA DE
| = STN
” l l OFICINAS DE STN VMRE 1

VMRE 1 =
Y (111

T

W 50

"

H‘/f
N

PASIILO DE ENTRADA PRINCIPAL VMRE

AREA PARA VISITAS / OBSERVADORES.- DEL AREA DE PEP Y RECEPCION DE SPV.

b. Bodega de boletas e integracion de materiales

Imagen 3. Area del VMRE en INE-TIdhuac. Oficinas de procesamiento y bodega de
boletas electorales y materiales del PEP.
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c. Integracién de PEP y de recepcion de Sobres Postales Voto.

Imagen 4. Area del VMRE en INE-TIdhuac. Area de integracién de PEP
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d. Mensajeria y generacion de guias de envio

Imagen 5. Area del VMRE en INE-TIdhuac. Area de mensajeria.
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7. Protocolo de medidas preventivas

Conla finalidad de prevenir contagios de COVID-19 entre el personal que participard en
las diversas etapas del proceso de recepcion de materiales electorales, Integracion y
envio del PEP y recepcion de los SPV, se aplicardn las medidas preventivas que se
describen en cada etapa del proceso.

7.1 Ingreso a la zona del VMRE en INE-TIdhuac

a.

Para ingresar a las instalaciones, el personal se deberd de formarse en las puertas
de ingreso, manteniendo en todo momento la sana distancia de al menos 1.5
meftros enfre cada persona. En todo momento se deberd de portar de forma
obligatoria cubrebocas debidamente colocado, cubriendo boca y nariz.

En el drea de acceso a las instalaciones se establecerd un filiro sanitario en el cuall
se fomardn dos pardmetros para identificar posibles casos de infeccion por Covid-
19: que la temperatura corporal no sea superior a 37.5 grados y que la medida
del nivel de oxigenacion en la sangre sea mayor a 90%. En caso de detectarse
casos de personas que se ubiquen fuera de los rangos senalados, se aplicard el
cuestionario “INE-COVID19" para obtener informacion adicional que permita
determinar si es viable su ingreso a las instalaciones.

El personal que presenta sinfomas visibles de enfermedades respiratorias, como
tos, flujo nasal o dificultad para respirar, les serd aplicado el mismo cuestionario
para obtener informacién adicional y determinar si es viable su ingreso. De ser el
caso, se invitard al personal a que se retire y acuda al servicio médico a efecto
de que sea valorado, a fin de confirmar o descartar algun tipo de enfermedad.

Se dispondrdn despachadores de gel antibacterial al 70% de alcohol, para que,
sin excepcion, el personal se lo aplique en ambas manos.

En el acceso principal de la zona del VMRE en INE-Tidhuac se contard con
lavabos, para que el personal se lave las manos al ingreso y salida de las
instalaciones.

Queda prohibido el contacto fisico entre personas, como saludarse de mano y
abrazarse.

En caso de estornudar, la persona se deberd de cubrir la boca y nariz con el
dngulo interno del brazo (etiqueta respiratoria).

Queda prohibido el uso de bufandas, gorras o lentes oscuros, @ menos que sea
por prescripcion médica, para el personal del drea de infegracion de PEP.

11
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7.2 Permanencia en la zona del VMRE en INE-TIdhuac

a.

En todo momento y de manera obligatoria el personal deberd portar cubrebocas
debidamente colocado (cubriendo boca y nariz). Adicionalmente, si asilo deseaq,
podrd portar careta facial o googles médicos para el correcto desarrollo de las
actividades, siempre y cuando no le resten visibilidad o movilidad.

No se permite la ingesta de alimentos tipo dentro de las instalaciones. Unicamente
podrd quitar el cubrebocas para tomar agua y/o alguna bebida refrescante.

Se asignard a cada persona un ldpiz o pluma para uso de manera individual,
evitando compartirlo con mds personas.

No se suministrard agua para beber mediante despachadores y mds bien se
asignard una dotacién de agua embotellada individual diariamente. En caso de
requerir agua adicional, el personal deberd traerla consigo desde su domicilio.

Se deberd evitar asistir a los sanitarios en parejas o en grupos.
Se programardn descansos de manera escalonada por dreas de trabagjo.

Se dispondrdn despachadores de gel antibacterial al 70% de alcohol en las dreas
de tfrabajo para su utilizacion de manera frecuente por el personal.

En caso de sentir algun sinfoma de resfriado y/o malestar, el personal lo deberd
de comunicar de inmediato al Supervisor asignado, quién, en conjunto con el
responsable del dreqa, determinardn lo conducente.

Al concluir el furno laboral, la salida serd de manera escalonada y ordenada.

Cada diag, las dreas de trabajo serdn limpiadas a profundidad con agua y cloro,
asi como sus superficies y utensilios. De ser posible, serdn desinfectados.

12
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