Inf i6n basi Este 1° de julio
nrormacion basica se elegira Presidencia

sobre la Jornada Electoral de la Republica,
senadurias y

diputaciones
federales.

Las personas que integran la Mesa Directiva de Casilla son ciudadanas y
ciudadanos sorteados, designados y capacitados por el Instituto Nacional
Electoral (INE), y serdn quienes se encarguen de recibir, contar y registrar
los votos. Cada mesa directiva de casilla esta integrada por:

Presidente/a Secretario/a 2 Escrutadores/as 3 Suplentes Generales

El dia de la Jornada Electoral todos, incluidos los suplentes,
deben presentarse en el lugar donde se instalara la casilla.

Momentos de la Jornada Electoral

BASICA CONTIGUA

Votacion

Preparacion e instalacion de la casilla (inicio, desarrollo y cierre)

CASILLA

Publicacion de resultados
y dausura de la casilla

Conteo de votos
y llenado de las actas
Integracion de los expedientes
de casillay del
<& INE paquete electoral
s —
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. . . La instalacion
Preparacion e instalacion de |a casilla

de la casilla inicia a las
7:30 de la manana

- ( e Lleva la documentacién y los materiales electorales en punto.

ﬁ' a la casilla.

¢ Verifica los nombramientos de sus compaferos y
< companeras de la mesa directiva de casilla.
Presidente/a ® Revisa las acreditaciones de las y los representantes de partido
politico y de candidato/a independiente, asi como de las y los observadores electorales.

Los 4 funcionarios y funcionarias de casilla empiezan a preparar el mobiliario
y el material necesario para recibir a las y los electores y que puedan votar.

Secretario/a

Llena los datos de “Instalacion de la casilla” del Acta de la Jornada Electoral
y cuenta una por una las boletas recibidas sin desprenderlas de los blocs.

Al contar las boletas no restes los nimeros de los talones, pues obtendras
una cantidad equivocada. Cuenta una por una las boletas.

Escrutadores/as

Arman las urnas, los portaurnas y el cancel; también ayudan
al presidente/ay al secretario/a.

Presidente/a

Muestra a los presentes que las urnas estan vacias
y las coloca a la vista de todos. También muestra

los envases de liquido indeleble para comprobar Cuando en
que tienen el cintillo de seguridad. un mismo
domicilio

hay mas de una

Secretario/a casilla, las urnas

deben quedar

Anota los nombres de los funcionarios/as de casillay les solicita que firmen el Acta de la Jornada separadas de las
Electoral, en la parte que corresponde a la “Instalacion de la casilla” También anota el nombre urnas de las otras
de las y los representantes y les pide que firmen. casillas, para que

las y los electores
puedan distinguir
claramente en

cuales deben
depositar su voto.

Instituto Nacional Electoral
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Llenado de las actas

Secretario/a: es la persona responsable de llenar todos los documentos de la casilla, sus compareros funciona-
rios/as ayudan al proporcionarle parte de la informacién que debe registrar.

Recomendaciones para el secretario/a

Los datos de identificacion de la casilla son muy importantes, sirven para saber IMPORTANTE
a qué casilla corresponden. Deben anotarse en toda la documentacién; para
facilitar esta labor se pueden copiar de la primera acta que se llené.

Trabaja con calma

para evitar errores en el
llenado de las actas
y demas documentos.

Lee cuidadosamente cada
instruccion conforme se llena

cada documento.
Asegurate de que las copias Apdyate en un lugar
de las actas puedan leerse firme y escribe claro y muy fuerte
claramente; si no es asi, vuelve a para que se marquen bien
escribir fuerte sobre el original. las copias.

J {
N,
v
T
mv/vaor‘;'g?;‘w

Los nombres completos
de las y los funcionarios de casilla
y representantes, copialos de sus
nombramientos.

Los datos de la casilla (seccion,
tipo de casilla y direccion),
copialos de tu nombramiento.

Revisa que las cantidades
escritas con nimero y letra sean
IMPORTANTE iguales. En caso de no tener
cantidades anota “000” (CERO).

Todos los funcionarios/as

de casillaylasy los

representantes

acreditados ante

la mesa deben

firmar todas las actas. Las y los representantes de partido politico y de
candidato/a independiente, asi como los observa-
Si algun funcionario/a de dores/as electorales NO PUEDEN sustituir ni hacer
casilla o representante no las actividades de los funcionarios/as de casilla.
tiene firma, debe escribir

su nombre completo Si esto sucede, puede ser que se cancele toda la vo-
en la columna tacion recibida en la casilla.

para firmas.

No olvides anotar
los incidentes
que pudieran

presentarse
durante la
instalacion de
la casilla.

Instituto Nacional Electoral
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Votacion

Los votos se reciben a partir de las 8:00 de la manana,
una vez que se llend y firmé el apartado de “Instalacién de la casilla”
del Acta de la Jornada Electoral.

Por ninguna razon se puede empezar a votar antes de las 8:00 de
la manana ya que los votos recibidos en la casilla pueden cancelarse
y no contar para la eleccion.

Presidente/a

® Anuncia el inicio de la votacion y permite la entrada a las y los electores
en el orden en que llegan a la casilla.

e Lesrevisa el dedo pulgar derecho.

® Revisa que la Credencial para Votar corresponde a quien la presenta.

CASILLA

CASILLA
ELECTORAL

e
o2

Secretario/a
e Comprueba que el nombre de la o el
elector esta en la lista nominal o en la
lista adicional.
Presidente/a

e Desprende una boleta de cada blocy
entrega las tres boletas a la o el elector.
Sélo se le permite
votar al ciudadano o
ciudadana que:
® Presenta su Creden-
cial paraVotary su

nombre esta en Secretario/a
la lista nominal o )
= I et adfcenell ®* Marca “VOTO 2018” junto al nombre
e O presenta una de la o el elector en la lista nominal
eseldln Everla o en la lista adicional.
y una identificacion.
IS Elector/a

e Sedirige al cancel, vota con libertad y en secreto.
¢ Dobla las boletas y las deposita en las urnas.
® Regresa a la mesa directiva.

Escrutadores/as

® Marcan la Credencial para Votar.

¢ Aplican liquido indeleble en el dedo pulgar derecho
de la o el elector.

® Regresan ala o el elector su credencial para que
pueda retirarse.

€ INE
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Z 1 Cierre de la votacion ¢A qué hora
se clerra
® la votacion?

Presidente/a

Antes de las 6:00 p.m,, si ya votaron todos los
electores/as de la lista nominal.

A las 6:00 p.m., cuando ya no hay electores/as
% === formados para votar.
" CASILLA | Después de las 6:00 p.m., si todavia hay

o electores/as esperando para votar, y se
‘ cierra cuando hayan votado quienes hasta
las 6:00 p.m. estaban formados.

Secretario/a
El apartado
“Cierre de la
¢ Llena el apartado “Cierre de la vota- votacion” del
cién”del Acta de la Jornada Electoral. Acta dela Jornada
Electoral debe
® Anota la hora de cierre de la votacién tener el nombre y
y marca la causa por la que se cerré la firma de todos los
a las 6:00 p.m., o antes o después de funcionarios/as de
esa hora. casillay

representantes.

Instituto Nacional Electoral
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Conteo de votos y llenado de las actas
(clasificacion de los votos)

Durante el conteo de votos las y los funcionarios de casilla establecen:

El nimero de

El nt votos para cada
. humero partido politico,
:Ienbl::;::; de electores/as cada coalicion, El nimero
que votaron cada candidato/a de votos nulos
sobrantes en la casilla independiente y
para candidatos/as

no registrados/as

Boletas sobrantes Voto para partido politico

Son las boletas que no se usaron. Cuando la o el elector marcé en la boleta solamente un recua-
dro con el emblema de un partido politico.

o1 rosa
BOLETA BOLETA BOLETA BOLETA BOLETA
Porio @ ana Eerovo @ 7 Esro @ A Worovo @ Ana Horovo @ Ana
A RENE @ BRUNO A RENE @ BRUNO P-Gr) @ sruno A RN @ BRYFO A RENE @ BRUNO

® & 4 DAVID @ e 4 DAVID @ e 4 DAVID @ e 4 DAVID ne@x 4 DAVID
Voto para coalicion ey p | By iy | R et | R e | ey
Cuando la o el elector marcé en la boleta dos 2 owe 2 oma o2 o o2 o 2 o
o mas recuadros de partidos que forman una BOLETA BOLETA BOLETA BOLETA
coalicién, es decir, cuando aparece el mismo Moo @ ac || oo @ an  Eowo @ aa Eevo @ e
. . A RENE @ BRUNO A RENE @ BRUNO A RENE @ BRUNO A RENE @ BRUNO
nombre de la o el candidato en diferentes @ o cpmwn| | @ om | aomn | @ e sownl | @ o | o omm
recuadros. @® ava I sruno Fjeg N sruno @® a1 sR)Go @ ana [ BRUNO
m OMAR  C1 ROSA = OMAR  C1 ROSA m OMAR  C1 ROSA - @ c1 RosA
oL ol S o o o o o o o omr
Werwo WG Fps @ aa Peric @ Ava
A RENE @ BRUNO A Rene  GHm- A Rene @ BRONG.
® B DAVID @ & DAVID @ = DAVID o
= e | o e | o I Votos para candidatos/as
= o = o = o no registrados/as
Cuando la o el elector escribié en la boleta algun
. nombre y apellido en el espacio correspondiente
Voto para candidato/a a candidatos/as no registrados/as.
H H BOLETA
Independlente Wervo @ Ana BOLETA BOLETA BOLETA BOLETA
Cuando |a o el elector marC(’) el A REE | @ BRUNO .ERquo @ Ava WerRuvo @ ANa Meruvo @ ANa Meruvo @ ANA
. ® o 4 0w A RENE @ BRUNO A RENE @ BRUNO A RENE @ BRUNO A RENE @ BRUNO
recuadro correspondiente al NOM- ¢ . 1 oo ® cn sown @ en oo @ en  yomo @ w4 omm
bre o apellido de la o el candidato =" == v e | B e | e e | B B
propietario o nimero de formula come B oo M coomw R cooomwa S
de una candidatura independiente.

Votos nulos
Cuando no se puede determinar a favor de quién se emiti6 el voto.

La o el elector: Sélo los funcionarios/as de casilla
Marcé en la boleta dos Marcé toda Deposité la boleta deciden si los votos son nulos.
0 mas recuadros de la boleta. sin hacer ninguna Pueden escuchar la opinion de
partfldos politicos que marca (en blanco). las y los representantes, pero la
no forman coalicion. decision final la toma
BOLETA BOLETA BOLETA laoel presidentel como
BWeruvo @ ANA Heruvo @ ANA Weruvo @ ANA T o .

= Py T B maxima autoridad en la casilla.

CT =" ® e 4 oad

@G 1l sruno @ aa I sruno

WoewER  c1 RosA mm OMAR  C1 ROSA

c2 DIANA

4 INE
Lamina 6
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3 1 Conteo de votos y llenado de las actas
®

Secretario/a

IMPORTANTE

Sigue las instrucciones

gue se presentan

en el cuadernillo para

- hacer operaciones,
que es una guia de los

pasos a seguir en el

conteo de los votos

y también sirve de

borrador para llenar
las actas.

Secretario/a

Cancela con dos rayas diagonales hechas con tinta y sin des-
prenderlas de los blocs, todas las boletas que no se usaron, las
cuenta dos veces y anota el resultado en el cuadernillo para
hacer operaciones.

1¢* Escrutador/a

Cuenta dos veces en la lista nominal (y en su caso en la lista adicional) y en la relacion de
representantes de partido politico y de candidato/a independiente ante la mesa directiva
de casilla, el nimero de marcas “VOTO 2018” y le dice las cantidades al secretario/a para
que las anote en el cuadernillo para hacer operaciones.

Presidente/a

Abre una por una las urnas.
® Presidencia

¢ Senadurias

¢ Diputaciones

Las vacia y muestra que no tienen ningun voto.

Escrutadores/as Secretario/a

Cuentan los votos que se sacaron de las urnas por cada Anota la cantidad de votos sacados de cada urna en las
eleccion. columnas correspondientes del cuadernillo para hacer
operaciones.

Escrutadores/as

Utilizando la Guia de apoyo para la clasificacion de votos separan (en montoncitos)
los votos de las elecciones de acuerdo a como fueron marcados por las y los electores.

1 Votos
para
partido 2 4 Votos

o Votos
politico para 3 Votos para

para candidatos/as
candidatos/as
independientes

coalicion

Los escrutadores/as
cuidan que queden
separados los votos Una vez clasificados, cuentan por separado los votos
de cada eleccion. para cada partido politico, cada coalicién, cada
candidato/a independiente, candidatos/as no regis-
trados/as y los votos nulos.

€ INE
Lamina 7
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3 ! Conteo de votos y llenado de las actas
®

Secretario/a

prueba que los resultados anotados sean correctos.

® Después de llenar la columna del cuadernillo para la eleccion
de la Presidencia, llena los datos de identificacion de la casilla.

¢ Copia los resultados en el Acta de Escrutinio y Coémputo de la
eleccion de la Presidencia.

® En su caso, recibe sin discutir los escritos de protesta de las
y los representantes y anota el nimero en el acta.

e Escribe en el acta los incidentes que se presentan durante
el conteo de votos.

® Anota en el acta los nombres de las y los funcionarios
de casilla y representantes, la firma y les solicita a todos
que también la firmen.

e Sesiguen los mismos pasos para llenar el resto de las actas.

Anota las cantidades que resulten de cada conteo en la columna
correspondiente del cuadernillo para hacer operaciones, y com-

Las y los representantes pueden firmar bajo protesta seinalando los motivos,
mismos que el secretario/a debe anotar brevemente en el acta.

Las y los representantes pueden entregar al secretario/a el ejemplar de la lista nominal con que cuentan.

Llena el acuse de recibo de la lista
nominal de las y los representantes
que entregaron el ejemplar.

Los originales del
Acta de la Jornada
Electoral y del Acta
de Escrutinioy
Cémputo los
conserva el
secretario/a para
posteriormente
guardarlos.

No se entregan
originales a las y los
representantes.

Entrega a las y los representantes
copia legible de la documentacién
electoral (actas y hojas de incidentes)
y, en su caso, el acuse de recibo de la
lista nominal.

€ INE

Instituto Nacional Electoral

| IMPORTANTE

Recuerda que las actas
deben tener el nombre
y la firma de las

y los funcionarios de
casilla y representantes.

Casilla Federal
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Integracion de los expedientes

y del paquete electoral una etiqueta con

los datos
de la casilla.

Las bolsas tendran

Los integrantes de la mesa directiva guardan la documentacién
utilizada en la casilla en las bolsas que corresponden.

Secretario/a

Lee la lista de los documentos a guardar en cada bolsa.

Escrutadores/as

Ayudan a revisar que la documentacion se guarde. Los documentos y bolsas de cada eleccién se pueden identificar por
un color. Para facilitar el trabajo, en cada bolsa hay una lista de la documentacion que se debe guardar. Por ejemplo:

re e Y

i

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2017-2018
EXPEDIENTE DE CASILLA
DE LA ELECCION PARA
LAS DIPUTACIONES FEDERALES

e == e N
: ~pa | .80 70 0 0 B0 o0 0 0 0 00 0 | ENTIDAD:  BAJA CALIFORNIA SUR i
— ———— . DISTRITO: 01
| MuNICIPIO: LA PAZ |
| SECCION: 4444 |
|

(L] | CASILLA: EXTRAORDINARIA 01

i CONTIGUA 02

Escritos
de incidentes durante
la votacion

Meta en esta bolsasolo lasiguiente documentacion y marque en el recuadro
ra verificar que se haya introducido.

i)l e[| e[=fol

1 Original del Acta de la jornada electoral (Acta 1).

oo o

P e e 207050 0000 0 -0mm 2 Original del Acta de escrutinio y computo de casilla de la eleccién
: para las Diputaciones Federales de mayoria relativa (Acta 6).

Original de la(s) Hoja(s) de incidentes, que hubiere escrito la o el

- / Secretario.

L ”“““““““’é"f’ - T 4 Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y cémputo de
o — las elecciones para la Presidencia, las Senaduras y las Diputaciones
o) \uLuL i Federales para casillas basicas, contiguas y extraordinarias.

o oE

w

N
Escritos
Escritos relacionados con incidentes ocurridos durante la votacion,

de protesta
que hubieren presentado las y los representantes de los partidos (entregados por |aS y |OS
AR - politicos y de candidaturas independientes.

Escritos de protesta que hubieren presentado las y los representantes Vel rep rese nta ntes)
de los partidos politicos y de candidaturas independientes de la
eleccion para las Diputaciones Federales de mayoria relativa.

i
i
{
o

e n:ail!amu.:
o

Por cada eleccién se integran las siguientes bolsas:

iy
D e snoceso - e - o
BOLETAS SOBRANTES,
LAS DIPUTACIONES FEDERALES VOTOS NULOS DE LA ELECCIGN VOTOS VALIDOS DE LA ELECCION BOLETAS SOBRANTES VOTOS VALIDOS Y VOTOS NULOS
PARA LAS DIPUTACIONES FEDERALES, PARA LAS DIPUTACIONES FEDERALES, DE LA ELECCION PARA DE LA ELECCIGN PARA
SACADOS DE LA URNA SACADOS DE LA URNA LAS DIPUTACIONES FEDERALES LAS DIPUTACIONES FEDERALES

Metanetabolasclolasigunts doxumentadny e ek
Pt e o
. Ol o Act e jomada st (a1
2 Onya gl ctado vty computo d s o lcion
P Do e o ey s (TR,
5 Ol et o) e cidnts, e ubire 110 14 0o
sty

A% ] S b vt mder e o

8 \ m&“\)m-

4 Cueralprs s s oprconesde sy computo e
iy

O L oo iy o 1 Mt en st o st s bolaas sobrantes (o usads por
G it st s 0 s s 5 P ! Metaen esta o sl o votos validos (para aredos olicos. o sectorad) e a leccén pars s Diputaciones Fedrales que
ey g e ST 0 uetoncancelados porla o l St
e - Diputaciones Federao sacados delaurna. ‘eccionpaa s Dputaciones Federles scados dela ura. "

s Ao S e i e — )t vt e s b = Sl deboes e conare b

BOLSA PARA EJEMPLARES
DE LA LISTA NOMINAL
ENTREGADOS PORLASY LOS
REPRESENTANTES

€ INE
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Integracion de los expedientes
o BV del paquete electoral
Mientras el presidente/a y el secretario/a integran el paquete electoral, los escrutadores/as desarman las urnas, los
portaurnasy el cancel.
El paquete electoral se integra asi:

PRESIDENCIA SENADURIAS

E LA ELECCION
PARA LA PRESIDENCIA
DELOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

BOLETAS S s,
VOTOS VALIDOS Y VOTOS NULOS
DELAELECCION

BOLETAS SOBRANTES,
VOTOS VALIDOS Y VOTOS NULOS
DE LA ELECCION
PARA LAS SENADURIAS

PARA LA PRESIDENCIA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

DIPUTACIONES

LAS DIPUTACIONES FEDERALES VOTOS VALIDOS Y VOTOS NULOS
- DELA ELECCION PARA
LAS DIPUTACIONES FEDERALES

BOLSA PARA EJEMPLARES
DE LA LISTA NOMINAL
ENTREGADOS POR LAS Y LOS
REPRESENTANTES

IMPORTANTE
Estas bolsas NO se guardan dentro del
paquete electoral.

No olvides meter en
el paquete electoral
la documentacién
electoral sobrante,
la plantilla braille,

el material de apoyo
y utiles de oficina.

00 © 00y

0000000 00000

©0 00600 0

€ INE
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Publicacion de resultados y clausura de la casilla

Secretario/a

Llena el cartel de resultados de la votacién
en la casilla y lo firman el presidente/a y las
y los representantes.

Presidente/a

RESULTADOS

Coloca el cartel de resultados de la votacion afuera de la casilla.

Secretario/a

Llena la constancia de clausura de casilla y remision del pa-
quete electoral, anota la hora y marca con X en los recuadros
de lasy los integrantes de casilla y representantes que acom-
pafnaran al presidente/a a entregar el paquete electoral.

Todos los funcionarios/as de casilla y las y los representantes
firman la constancia.

IMPORTANTE
L= hora de Ia Presidente/a
clausura es cuando
se han terminado
todas las

actividades de

la casilla, es diferente
ala hora de cierre
de la votacion.

Entrega copia de las constancias de
clausura a las y los representantes, quie-
nes firman el recibo correspondiente.

Instituto Nacional Electoral
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5 1 Publicacion de resultados y clausura de la casilla
®

La constancia de clausura se guarda, junto con el recibo de
copia legible de las actas, en la bolsa para las actas de escruti-
nio y cdmputo por fuera del paquete electoral.

En las fundas por fuera del paquete electoral se guardan:

Bolsa Rosa
del PREP

»
Bolsa para actas [
de escrutinio y computo

por fuera del paquete
electoral

Presidente/a

El paquete electoral se cierra y se sella con
cintaadhesivay con unaetiqueta de seguridad
en cada lado. Una vez colocada la etiqueta de
seguridad, NO se debe despegar.

SINE SINE SINE
SINE ¢INE ¢INE

Terminadas todas las actividades, de inmediato el
presidente/a se traslada para entregar el paquete
electoral, las urnas, los portaurnas y el cancel en el
lugar indicado por el CAE durante la capacitacion.

€ INE

Instituto Nacional Electoral

Ya sellados, quienes integran la mesa directiva
de casilla y las y los representantes firman en

el exterior del paquete electoral.
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Lémina1 2

Casilla Federal

ROTAFOLIO DE LA JORNADA ELECTORAL_DOMICILIO FEDERAL.indd 12 @

24/1117 16:55



