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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                                          Fecha de elaboración: 29/10/15
	Órgano Responsable: 02 Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Abog. Enrique de Jesús Uc Ibarra – Vocal Secretario

	Domicilio: Calle 27 No. 2 “Q” bis por 48 y 50 Colonia “Ismael García”

	Teléfono: 01 969 93 5 28 78  IP 310202

	Correo electrónico: enrique.uc@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 


	Fondo: Instituto Federal Electoral/Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares


	Circulares recibidas de las diferentes Direcciones de Oficinas Centrales y Junta Local
	2014-2015
	13 expedientes
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos 

	2.15 Notificaciones
	Notificaciones entregadas a los municipios que integran el 02 Dtto.

Oficios entregados al Tribunal Electoral del Estado
	2015-2015
	2 expedientes
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, étc)
	Documento que comprueba la asistencia del personal que integra esta 02 Junta Distrital 
	2014-2015
	2 expedientes
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	4.11 Estímulos y Recompensas
	Oficio días vacaciones premio Estímulos y Recompensas ejercicio 2013
	2014-2015
	2 expedientes
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	4.14 Evaluación del Desempeño de Servidores de Mando 
	Cumplimiento de metas
	2015-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	4.16 Control de prestaciones en materia económica (Fonac, Sistema de Ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Oficio Solicitud de Préstamo al ISSSTE
	2014-2015
	2 expedientes
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Oficio conclusión de Servicio Social
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	4.25 Censo de Personal
	Censo realizado al personal que integra esta 02 Junta Distrital 
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	4.26 Expedición de Constancias y Credenciales
	Solicitud de Credenciales Laborales
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	Documentos comprobatorios de gastos de campo del personal operativo de la 02 Junta Distrital, comprobación de cafetería surgida en las sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia
	2014-2015
	2 expedientes
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	5.12 Asignación y optimización de recursos financieros
	Depósito de Recursos para las actividades consistentes en la “Campaña de Difusión en apoyo a la Actualización del Padrón Electoral”
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	5.15 Transferencia de Presupuesto
	Transferencia de Proyectos
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	5.23 Conciliaciones Bancarias
	Envío de Formatos de Conciliaciones Bancarias de enero a diciembre 2014
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.15 Arrendamientos
	Oficios enviados a la Junta Local – Solicitud de arrendamiento área de descanso personal custodia
	2014-2015
	2 expedientes
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	6.17 Inventario Físico y Control de bienes Muebles
	Oficio Junta Local para llevar a cabo la actividad de la actualización del inventario de esta 02 Junta Distrital Ejecutiva
	2014-2015
	2 expedientes
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva


	Sección: 7 Servicios Generales

	7.3 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, étc.)
	Reportes de fotocopiado de esta 02 Junta Distrital Ejecutiva, solicitud de material de oficina autorización de bienes consumibles
	2014-2015
	2 expedientes
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Solicitud de vehículos para realizar actividades de Capacitación y Registro Federal de Electores
	2014-2015
	2 expedientes
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Catálogo Documental del Archivo Institucional
	2014-2015
	2 expedientes
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 9 Tecnologías y Servicios de la Información

	9.16 Actos y Eventos Oficiales
	Asistencia a reuniones de la Junta Local Ejecutiva así como a eventos oficiales
	2014-2015
	2 expedientes
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva


	Sección: 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas


	10.1 Disposiciones en materia de control y auditoría
	Recepción de documentos generados de la Contraloría General del IFE
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	10.15 Declaraciones Patrimoniales
	Oficios solicitudes JL constancia de retenciones del personal presupuestal de la 02 JDE
	2014-2015
	2 expedientes
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.18 Junta Distrital Ejecutiva
	Documentación surgida en esta 02 JDE diversas áreas que la integran (informes de Junta convocatorias)
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Documentación surgida en esta 02 JDE diversas áreas que la integran (informes de Junta convocatorias)
	2014-2015
	2 expedientes
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales Prerrogativas y Fiscalización

	13.3 Notificaciones/certificaciones de asambleas
	Notificación al VE Dttal de Agrupaciones políticas para realizar asambleas respectivas
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	13.22 Verificación de transmisiones
	Verificación Transmisiones no aplica en la 02 JDE envío a JL Cuestionario
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana (MAC)
	Envío documentos RFE por Franquicia Telegráfica – Correspondencia diversa
	2014-2015
	3 expedientes
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.5 Consejo Local
	Actividades Proceso Electoral
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	15.6 Consejo Distrital
	Acuse de recibo cuenta genérica Consejeros Prop-Sup-Part_Polít_corresp_girada a consejeros electorales
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	15.6 Consejo Distrital
	Circulares y oficios enviados a consejeras (os) electorales
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	15.6 Consejo Distrital
	Recorrido en Ubicación de Casillas (PRD)
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	15.8 Elecciones locales y Concurrentes
	Difusión Convocatoria dirigida a consejeros Electorales
	2014-2015
	2 expedientes
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	15.11 Lugares de Uso Común
	Solicitud enviada a 39 Municipios del Distrito solicitando Listado de Mamparas y Bastidores de Uso común
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la 

	15.14 Ubicación Casilla
	Recorrido en Ubicación de Casillas (PRD)
	2014-2015
	2 expedientes
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	15.17 Documentación relacionada con SE y CAES
	Altas y bajas de SE y CAES
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	15.18 Observadores Electorales
	Acuerdo por el que se aprueba la acreditación de los Ciudadanos como observadores electorales
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	15.19 Documentación Electoral
	Diversos acuses de material entregado a integrantes del Consejo Distrital
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	15.20 Proceso Electoral Material Electoral
	Diversa documentación recibida del IEPAC
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva


	Fondo: Instituto Federal Electoral/Instituto Nacional Electoral

	Sección:  17 Servicio Profesional Electoral

	17.4 Incorporación de personal al Servicio Profesional Electoral
	Resultados finales 1ra convocatoria del Concurso Público 2013-2014
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	17.9 Evaluación del Desempeño del personal del Servicio 
	Acuses de cumplimiento en aplicación de la Evaluación del Desempeño a MSPE
	2014-2015
	1 expediente
	Área destinada al archivo y Oficina de la Vocalía Ejecutiva


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario 


	Fondo: Instituto Federal Electoral – Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Documentación recibida de las diferentes direcciones de Oficinas Centrales y de la Junta Local
	2014-2015
	16 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	2.15 Notificaciones
	Notificaciones de Fiscalización de Partidos Políticos
	2014-2014
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	2.19 Medios de Impugnación
	Medios de Impugnación
	2015-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación

	3.19 Programas y Proyectos en materia de presupuesto
	Anteproyecto de Presupuesto 2014
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial


	Sección: 4    Recursos Humanos

	4.5 Nomina de pago de personal
	Nómina de pago de personal de honorarios y plaza presupuestal
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	4.6 Reclutamiento de personal
	Reclutamiento y Selección de Personal
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial



	4.8 Control  de asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, etc.)
	Control de Asistencia,( Vacaciones, descansos y Licencias, Incapacidades, etc.).
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	4.11 Estímulos y Recompensas
	Estímulos y Recompensas del Personal de la Rama Administrativa
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	4.16 Control de prestaciones en materia económica (Fonac, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.
	Control de prestaciones en materia económica (Fonac, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	Evaluación de recorridos y Acta Comisión Seguridad y Salud
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	4.26 Expedición de Constancias y Credenciales.
	Expedición de Constancias y Credenciales 
	2014-2014
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	5.5 Libros Contables
	Libros Contables
	2014-2014
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	5.12 Asignación y Optimización de Recursos
	Asignación y Optimización de Recursos
	2014-2014
	1 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	Fondo: Instituto Federal Electoral – Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.15 Transferencias de Presupuesto
	Envíos de transferencias de avisos de los capítulos 2000 y 3000
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	5.23 Conciliaciones
	Conciliaciones Bancarias
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	5.24 Estados Financieros
	Estados de Cuenta
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	5.29
	Reintegros del presupuesto
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	Sección: 6    Recursos Materiales y Obra Pública

	6.6 Contratos
	Contratos de Arrendamiento y de Servicios
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Inventario físico y control de bienes muebles asignados a esta Junta Distrital
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Documentación relacionada a las Sesiones del Subcomité Distrital
	2014-2015
	3 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6    Recursos Materiales y Obra Pública

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Documentación relacionada a las Sesiones del Subcomité Distrital
	2014-2015
	24 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	Fondo: Instituto Federal Electoral – Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7   Servicios Generales

	7.3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, 
	Servicios básicos de energía eléctrica, agua, predial, etc.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	predial, etc.)
	
	
	
	

	7.13 Control del Parque Vehícular
	Control de los vehículos asignados a esta Junta Distrital
	2014-2015
	2 expedientes
	

	7.16 Protección Civil
	Documentación relacionada con Protección Civil
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	8.17 Administración y Servicios de Biblioteca
	Administración y servicios de archivo
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	Sección: 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas

	9.16 Actos y Eventos Sociales
	Actos y Eventos Oficiales
	2014-2014
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva (Actas de Sesiones de Junta Distrital
	Documentación relativas a las Sesiones de Junta Distrital 
	2014-2014
	3 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva (Actas de Sesiones de Junta Distrital)
	Documentación relativas a las Sesiones de Junta Distrital 
	2014-2015
	29 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	Fondo: Instituto Federal Electoral – Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información

	12.6 Solicitudes de acceso a la información
	Solicitudes de acceso a la información (IFESAI)
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales  y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.3 Notificaciones/ Certificaciones de Asambleas


	Notificaciones 
	2014-2014
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	13.8 Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto


	Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto (Partidos Políticos)
	2015-2015
	10 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral 


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Expedientes de Consejeros Electorales y Actas de las Sesiones del 02 Consejo Distrital
	2014-2015
	30 expedientes
	

	15.16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	15.25 Expedientes de Casilla (Jornada Electoral
	Expedientes de Casilla (Jornada Electoral
	2015-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	15.27 Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	2015-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	15.28 Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional
	Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional
	2015-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial

	15.34 Constancias de Mayoría y Validez de la Elección
	Constancias de Mayoría y Validez de la Elección
	2015-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial


	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina Vocalía Secretarial


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización 


	Fondo: Instituto Federal Electoral-Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 1 Legislación

	1.9

Legislación
	Correspondencia de las Direcciones y Oficinas 
	2014-2015
	11 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 3 Manuales y Proyectos 

	3.2

Manuales y Lineamientos
	Proyectos en materia de programación
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.14 Evaluación Desempeño Servidor de Mando
	Resultados de actividades de los miembros del servicio
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	4.28 Registro y Control de Contratos por Honorarios
	Documentación  administrativo de personal
	2014-2015
	2 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	Convocatorias subcomité
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obras Publicas

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Reportes físicos
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 8 Tecnología y Servicios de Información

	8.7 Disposiciones en Materia de Informática
	Avisos y correspondencia 
	2014-2015
	2 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes mensuales de junta
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Documentación vocal de Organización 
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Organización Electoral


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores


	Fondo: Instituto Federal Electoral/Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.2 Proyectos y Programas  en materia de registro de electores
	Correspondencia enviada y/o Recibida 
	2014-2015
	83 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, cajón 2 Oficina de la Vocalía de la Vocalia del R.F.E.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Correspondencia enviada y/o recibida 
	2014-2015
	 83 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Cajon 2, Oficina de la Vocalía de la Vocalia del R.F.E.

	14.13 Comisión Nacional de Vigilancia
	Circulares recibidas
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Cajon 2, Oficina de la Vocalía de la Vocalia del R.F.E.

	14.15 Comisión Distrital  de Vigilancia
	Actas e informes de Sesiones
	2014-2015
	26  expedientes
	Archivo 1,  Cajon 2, Oficina de la Vocalía de la Vocalia del R.F.E.


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	Fondo: Instituto Federal Electoral/Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Circulares recibidas de las diferentes direcciones de oficinas centrales y áreas de la Junta Local
	2014-2015
	7 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.3 Expediente único de personal
	Expedientes del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	4.23 Servicio Social en Area Administrativa
	Documentación generada por servicio social realizado en el área de capacitación electoral y educación cívica
	2014-2015
	2 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Documentación generada en las sesiones del subcomité de adquisiciones de esta 02 Junta Distrital Ejecutiva
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 7 Servicios Generales

	7.13 Parque vehicular
	Solicitudes de vehículo para actividades oficiales.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas.

	9.3 Publicaciones e impresos institucionales
	Instrucciones y pautas de distribución emitidas por la DECEyEC, acuses y bitácoras de entrega-recepción.
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes mensuales de Junta
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Documentación relacionada con las diferentes vocalías de la Junta Local.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva 
	Documentación relacionada con las diferentes vocalías de la Junta Distrital.
	2014-2015
	5 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.33 Apoyo, asesoría y capacitación a partidos políticos
	Documentación generada con la elección interna del Partido de la Revolución Democrática
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.6 Consejo Distrital
	Documentación relacionada con el Consejo Distrital (Convocatorias, informes etc)
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Documentación generada con las SAE y en la primera y segunda etapa de capacitación
	2014-2015
	451 expedientes
	Archivo 2, cajones 2 y 3 Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.17 Asistentes Electorales
	Documentación generada por la contratación de los capacitadores-asistentes
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.18 Observadores Electorales
	Documentación generada por Observadores Electorales
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.21 Sistema Elec
	Cédulas Sistema Elec-2015
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.2 Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Documentación generada con los entregables VD10301 Procesos de Formación Ciudadana para Adultos y VD10303 Diagnóstico Participativo sobre Participación Ciudadana Juvenil
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.9 Programas de Participación Ciudadana 
	Documentación generada en el proyecto VD10300 Participación en la elaboración del Estudio Censal de Participación Ciudadana en el PEF 2011-2012.
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.10 Seguimiento de Programas y Evaluación 
	Documentación generada con el OOA 115 04 002 Reporte de incidencias que afecten el cumplimiento de las actividades de Capacitación Electoral y Educación Cívica y MI1
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.11 Relaciones Institucionales 
	Documentación generada en las elecciones desarrolladas en el espacio escolar y Concurso de debate político.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil 
	Documentación generada en el proyecto VD10300 entregable VD10305 Parlamento de las Niñas y los Niños de México y M14
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.9 Evaluación del Desempeño de personal del servicio
	Copia de la documentación relacionada con la Evaluación de desempeño.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
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