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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                            Fecha de elaboración: 13 de noviembre 2015
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva 

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Juan Carlos Ara Sarmiento

	Domicilio: Calle 29 No. 94 x 18 y 20 Colonia México

	Teléfono:999- 926 28 46

	Correo electrónico: juancarlos.ara@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1

Legislación 

	Serie 
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9

Circulares
	Circulares emitidas por el Vocal Ejecutivo


	2014-2015 
	2 Expedientes
	Archivero Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	Sección 2

Asuntos Jurídicos
	
	
	
	

	2.1

Dirección Jurídica


	Disposiciones Jurídicas en la materia 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	Sección 3

Programación, Organización y Presupuestación 
	
	
	
	

	3.8

Disposiciones en materia de Organización Electoral
	Oficios y Circulares recibidas de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Vocalía Ejecutiva



	Sección 4 

Recursos Humanos
	
	
	
	

	4.1

Disposiciones en materia de recursos humanos


	Oficios y Circulares recibidos de la Dirección de Administración y Dirección de Personal
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva



	Sección 5

Recursos Financieros
	
	
	
	

	5.1.

Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad
	Oficios y Circulares recibidos por la Dirección de recursos financieros
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	Sección: 6

Recursos materiales y obra pública
	
	
	
	

	6.1

Disposiciones en materia de recursos materiales
	Oficios y Circulares recibidos en materia de recursos materiales, conservación y mantenimiento
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	Sección: 7

Servicios Generales
	
	
	
	

	7.11

Mantenimiento conservación e instalación de mobiliario 
	Control de cotizaciones realizadas para la adquisición de componentes de equipos de cómputo e impresas
	2014-2015
	1 Expediente
	Departamento Sistemas

Archivero 1/Cajón 1



	7.12

Mantenimiento conservación e instalación de equipos de computo


	Relación de los formatos de mantenimiento de los equipos de la Junta Local y Distritales
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Departamento Sistemas

	Sección: 8 

Tecnologías y Servicios de la información
	
	
	
	

	8.7

Disposiciones en materia de Informática


	Documentación generada para el cumplimiento de las disposiciones emanadas por las áreas normativas.

Autorizaciones y solicitudes de baja
	2014-2015
	1 Expediente
	Departamento Sistemas

Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	8.10

Seguridad Informática
	Control de salidas de equipos, vales y relación de los préstamos de equipos (cañones, laptops) para las diversas actividades que esta junta local realiza
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Departamento Sistemas

	8.14

Control y desarrollo del parque informático
	Relación de los equipos de cómputo adscritos a la Junta Local y Juntas Distritales Ejecutivas, inventarios, modificaciones de equipos, altas y bajas
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Departamento Sistemas

	8.19

Administración y servicios de correspondencia
	Guía simple, inventarios del archivo institucional 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	Sección: 9 

Comunicación social y relaciones públicas
	
	
	
	

	9.1

Disposiciones en materia de comunicación social


	Dictámenes de procedencia técnica para la aprobación de publicaciones.


	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	9.8

Inserciones y anuncios en periódicos y revistas
	Publicaciones en prensa
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 2

Comunicación social

	
	
	
	
	

	9.16

Actos y eventos oficiales

	Mensajes y boletines y discursos del Vocal Ejecutivo de la Junta Local Ejecutiva.


	2014-2015
	2 Expedientes
	Ejecutiva Archivero 1/Cajón 2

Comunicación social
Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	Sección: 10

 Control y Auditoria de actividades públicas
	
	
	
	

	10.1

Auditorias Contraloría General
	Auditoría a órganos desconcentrados y relaciones institucionales


	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	Sección: 11

Planeación, información, evaluación y políticas
	
	
	
	

	11.1

Disposiciones en materia de planeación


	Documentación generada para el cumplimiento de las disposiciones emanadas por el área normativa y soporte documental de acuses de recibo de Circulares de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	11.20

Junta General Ejecutiva


	Documentación recibida para el cumplimiento de las disposiciones emanadas por las áreas normativas, informes mensuales de las actividades relevantes de las juntas local y distritales, e informes de requerimientos de la junta local.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	11.21

Junta Local Ejecutiva
	Gobierno del Estado de Yucatán, Tribunal de Justicia Electoral y Administrativa del Estado de Yucatán, Diario Oficial de la Federación del Estado de Yucatán.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	Sección: 13 

Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización
	
	
	
	

	13.1

Disposiciones en materia de Partidos Políticos
	Oficios y Circulares recibida para cumplimiento, gestión y distribución de los mismos, para el cumplimiento de las disposiciones del área.


	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	13.17

Radio y televisión
	Oficios de comisión, y Comunicados de anomalías y reprogramación de spot y programas y documentación de acuses de recibido de gestión y entrega de material


	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva Archivero 1/Cajón 1

Departamento SIATE



	13.22

Verificación de transmisiones


	Oficios por los que se entregan el reporte e informe de monitoreo y notas de solicitud para la entrega de órdenes y materiales, Reportes de cumplimiento de emisoras y canales, monitoreo de noticieros locales, comunicados con información de omisiones y reprogramación, informe trimestral funcionamiento (Centro De Verificación Y Monitoreo)
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Departamento SIATE

	13.23

Comisión de Prerrogativas, partidos políticos y radiodifusión
	Acuses de instrucciones y cumplimientos solicitados del área, notificaciones de reprogramación de radio y televisión, envió de comunicados de omisiones, notificaciones legales
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Departamento SIATE

	13.28

Unidad de Fiscalización 
	Documentación generada para el cumplimiento de las disposiciones emanadas por las áreas normativas. Disposiciones en materia de informes y fiscalización 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1 Oficina Vocalía Ejecutiva



	Sección: 14 

Registro Federal de Electores 


	
	
	
	

	14.1

Disposiciones en materia del Registro Federal de Electores


	Documentación generada para el cumplimiento de las disposiciones emanadas por las áreas normativas, afectaciones marco geográfico electoral
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	14.8

Actualización del Padrón y

Lista Nominal 
	Estadístico del Padrón Electoral y Lista Nominal
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	Sección: 15

Proceso Electoral
	
	2014-2015
	
	

	15.4

Consejo General 


	Oficio  para conocimiento y  cumplimiento 


	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	15.5

Consejo Local


	Acuerdos y documentación generada en las sesiones del Consejo Local
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	15.16

Representantes de Partidos Políticos ante casillas y generales
	Oficios Partido Revolucionario Institucional, Oficios Partido Acción Nacional, Partido Encuentro Social


	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	Sección :16 

Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	
	
	
	

	16.1

Disposiciones en materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana


	Disposiciones en materia de desarrollo democrático, oficios, invitaciones cursos y relaciones de libros
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	16.4

Vinculación con Institutos Electorales Estatales


	Oficios y documentación recibida y turnada a diversas autoridades estatales.


	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	16.7

Campus virtual
	Sistema de seguimiento del contexto social adverso
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	17.1

Disposiciones en del servicio profesional electoral
	Oficios, circulares para el cumplimiento de las disposiciones del área normativa por los miembros del servicio profesional electoral
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	17.9

Evaluación del desempeño de personal del servicio


	Soportes documentales del cumplimiento de las actividades de los miembros del Servicio Profesional Electoral, Acuerdos de Desempeño, Bitácoras.


	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1

Oficina Vocalía Ejecutiva

	

	Área generadora: Vocalía de Secretario


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
	
	
	
	

	Sección: 1

Legislación
	
	
	
	

	1.5

Convenios
	Convenios y anexos técnicos con autoridades estatales 

	2014-2015
	4 Expedientes
	Archivero 1

Cajón 1

	Sección: 8

Tecnologías y servicios de la información
	
	
	
	

	8.20

Comité y Subcomités Técnicos Internos para la administración de documentos


	Actas de las sesiones del Subcomité Interno para la Administración de Documentos de la Junta Local Ejecutiva.
	2014-2015
	7 Expedientes
	Archivero 1
Cajón 1



	Sección: 11

Planeación, información, evaluación y políticas
	
	
	
	

	11.20

Junta General Ejecutiva
	Informe de requerimientos de la Junta Local Ejecutiva enviada a la Dirección del Secretariado
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1

Cajón 1 



	11.21

Junta Local Ejecutiva
	Actas sesiones Junta Local Ejecutiva 
	2014-2015
	12 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 2 

	Sección: 12

Transparencia y acceso a la información
	
	
	
	

	12.6

Solicitudes de Acceso a la Información 


	Documentación relacionada con solicitudes de acceso a la información.
	2014-2015
	3 Expedientes 
	Archivero 1
Cajón 1



	Sección: 13

Partidos políticos nacionales y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y fiscalización
	
	
	
	

	13.4
Partidos Políticos Nacionales

	Solicitudes de información partidos políticos

	2014-2015
	5 Expedientes
	Archivero 2
Cajón 1



	Sección: 14

Registro Federal de Electores
	
	
	
	

	14.10

Lista Nominal de Electores


	Recepción-entrega de Listas Nominales
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1

Cajón 1



	Sección:15
Proceso Electoral
	
	
	
	

	15.5

Consejo Local
	Actas sesiones Consejo Local

	2014-2015
	12 Expedientes
	Archivero 2

Cajón 1 y 2


	

	Área generadora: Coordinación Administrativa 


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.3 

Expediente único de personal
	Expedientes originales del personal eventual y por honorarios.
	2014-2015
	979 Expedientes
	Archivero de Recursos Humanos

	4.4 

Registro y control de presupuesto y plaza
	Control de plazas, movimientos de personal y plantillas de personal
	2014-2015
	3 Expedientes
	Archivero de Recursos Humanos

	4.5

Nómina de pago de personal
	Comprobación de nómina de plaza presupuestal y honorarios
	2014-2015
	7 Expedientes
	Archivero de Recursos Humanos

	4.8

Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc)
	Control de asistencia, licencias médicas, etc.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero de Recursos Humanos

	4.10

Descuentos
	Incidencias para descuento en nómina
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero de Recursos Humanos

	4.11

Estímulos y Recompensas
	Relaciones de personal que se hace acreedor a premios
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero de Recursos Humanos

	4.16

Control de prestaciones en materia económica, (Fonac, Sistema de Ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Prestaciones (reembolso de anteojos y seguros) 
	2014-2015
	5 Expedientes
	Archivero de Recursos Humanos

	4.19

Becas
	Becas
	2014-2015
	4 Expedientes
	Archivero de Recursos Humanos

	4.21

Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Programas de la Comisión de seguridad y salud en el trabajo.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero de Recursos Humanos

	4.26

Expedición de Constancias y credenciales


	Solicitudes de Constancias laborales 
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero de Recursos Humanos

	Sección:  5

Recursos Financieros
	
	2014-2015
	
	

	5.3

Gastos o egresos por partida presupuestal


	Pólizas de egresos, ingresos, diario, así como la comprobación por partida presupuestal (Comprobación de recursos)


	2014-2015
	107 Expedientes
	Archivero, Recursos Financieros 

	Sección:  6

Recursos Materiales y Obra Pública
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17

Inventario físico y control de bienes muebles
	Resguardos y Levantamiento físico de la Junta Local Ejecutiva.
	2014-2015
	7 Expedientes
	Librero 2 de Recursos Materiales

	6.17

Inventario físico y control de bienes muebles
	Mobiliario y equipo recibido o transferido a la Junta Local
	2014-2015
	1 Expediente
	Librero 1 Recursos Materiales

	Sección 7

Servicios Generales
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	
	Volumen
	Ubicación física

	7.15

Control Vehicular
	Control de Vehiculas de la Junta Local Ejecutiva.
	2014-2015
	8 Expedientes
	Librero 1 de Recursos Materiales


	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 

	Sección: 11

Planeación, información, evaluación y políticas
	
	
	
	

	11.17

Evaluación de programas de acción.
	Minutas de trabajo con vocales de Organización Electoral de las juntas distritales ejecutivas del estado de Yucatán.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1/

Oficina Vocalía de Organización Electoral

	11.21

Junta Local Ejecutiva
	Formatos de la estimación de escenarios para los cómputos distritales 2014-2015.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1/

Oficina Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 13

Partidos políticos nacionales y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y fiscalización
	
	
	
	

	13.33

Apoyo, asesorías y capacitación a partidos políticos.
	Reportes de la preparación, traslado y destrucción de la documentación electoral del proceso interno del Partido de la Revolución Democrática en el estado de Yucatán.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1/

Oficina Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 15

Proceso electoral
	
	
	
	

	15.5

Consejo Local
	Reportes de la presentación de la guía para consejeras y consejeros electorales de los consejos local y distritales en el estado de Yucatán, y propuestas de consejeros electorales para ocupar vacantes en el Consejo Local en el estado de Yucatán.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/Cajón 1/

Oficina Vocalía de Organización Electoral

	15.15

Integración de mesas directivas de casilla
	Reportes de la publicación de la lista de ubicación de casillas e integración de las mesas directivas en lugares públicos más concurridos y del encarte.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1/

Oficina Vocalía de Organización Electoral

	15.18

Observadores Electorales
	Documentación generada para trámites para observadores electorales.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1/

Oficina Vocalía de Organización Electoral

	15.19

Documentación electoral
	Reportes de la prueba del Sistema de Documentación y Materiales Electoral; de la verificación muestral de las medidas de seguridad en la documentación electoral y la certificación de las características y calidad del líquido indeleble; y recibos diversos de la entrega de documentación y materiales electorales con y sin custodia.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/Cajón 1/

Oficina Vocalía de Organización Electoral

	15.20

Material electoral
	Reporte de la actualización del inventario de canceles y urnas, como resultados del préstamo al PRD para sus elecciones internas del 7 de septiembre de 2014.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/Cajón 1/

Oficina Vocalía de Organización Electoral

	15.36

Almacenamiento documentación y materiales electorales
	Propuestas, estudios de factibilidad y mecanismos de recolección y traslado de la documentación de las casillas electorales al término de la jornada electoral.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Cajón 1/

Oficina Vocalía de Organización Electoral

	15.38

Voto electrónico
	Envío de las boletas electrónicas a la Bodega Central del instituto.
	2014-2015
	1 Expedientes
	Archivero 1/Cajón 1/

Oficina Vocalía de Organización Electoral


	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 


	Sección: 4 Recursos Humanos.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y selección de personal.
	Información sobre el reclutamiento y selección para el puesto de técnico y capturista asignados a la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica (VCEyEC) de Junta Local.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la VCEyEC/Archivero 2/Cajón A

	4.6 Reclutamiento y selección de personal.
	Documentación sobre el reclutamiento y selección de asistentes de educación cívica para la VCEyEC-JL.
	2014-2015
	1 Expediente 
	Oficina de la VCEyEC/Archivero 1/cajón A

	4.23 Servicio social de áreas administrativas. 
	Lineamientos para la prestación de servicio social en las juntas local y distritales para apoyar principalmente en actividades de capacitación electoral.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la VCEyEC/Archivero 2/Cajón A

	4.23 Servicio social de áreas administrativas.
	Documentación para que jóvenes realicen su servicio social en actividades relacionadas con el Proceso Electoral 2015, en las vocalías de CEyEC de las juntas local y distritales.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la VCEyEC/Archivero 1/cajón A

	
	
	
	
	

	Sección: 9 Comunicación social y relaciones públicas.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.3 Publicación e impresos institucionales.
	Control y distribución de materiales de educación cívica recibidos de la Dirección de Capacitación Electoral y Educación Cívica (DECEyEC), instrucciones y pautas de distribución emitidas por la DECEyEC, acuses y bitácoras de entrega-recepción.
	2014-2015
	1 Expediente 
	Oficina de la VCEyEC/Archivero 2/Cajón A

	9.3 Publicación e impresos institucionales.
	Pautas de distribución recibidas de la Dirección de Capacitación Electoral de los materiales relacionados con el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2014-2015
	1 Expediente 
	Oficina de la VCEyEC/Archivero 2/Cajón A

	9.3 Publicación e impresos institucionales.
	Documentación del control de recepción y distribución de materiales de educación cívica elaborados en su mayoría por el INE para su difusión.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la VCEyEC/Archivero 1/cajón A

	9.5 Publicidad institucional
	Reportes de supervisión en cines de la transmisión de Cineminutos.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la VCEyEC/Archivero 2/Cajón A

	9.5 Publicidad institucional
	Instrucciones para entregar a radio XEPET materiales para la transmisión del proyecto radiofónico del Proceso Electoral 2014-2015 dirigido a comunidades indígenas, esto como parte de la Estrategia de difusión del Proceso Electoral 2014-2015.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la VCEyEC/Archivero 1/cajón A

	9.5 Publicidad institucional
	Instrucciones y reportes de la contratación de publicidad en medios alternativos para difundir la subcampaña de promoción de la participación ciudadana en el Proceso Electoral en esta Entidad. 
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la VCEyEC/Archivero 1/cajón A


	Sección: 13 Partidos políticos nacionales y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y fiscalización.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.33 Apoyo, asesorías y capacitación 
	Asesoría y capacitación en la organización de la Elección Interna del Partido de la Revolución Democrática, en materia de notificación y capacitación a las y los integrantes de las mesas receptoras de la votación en la Entidad.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la VCEyEC/Archivero 2/Cajón A


	Sección: 15 Proceso Electoral.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral
	Instrucciones para verificar el cumplimiento del acuerdo INE/CG/188/2014 y lineamientos para la Promoción del Voto y la Participación Ciudadana por parte de Organizaciones Ciudadanas en el Proceso Electoral 2014-2015, en el ámbito de competencia. 
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la VCEyEC/Archivero 2/Cajón A

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Información del Curso-Taller para la aplicación de entrevista para SE y CAE del PEF-204-2015, dirigido a vocales de Junta Local Ejecutiva y Consejeros locales.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la vocalía de CEyEC/Archivero 2/Cajón A

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	Actualización del Catálogo de cargos de servidores públicos de confianza con mando superior a nivel municipal.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la vocalía de CEyEC/Archivero 2/Cajón A

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	Diagnóstico y propuesta de Secciones de Atención Especial (SAE) y Secciones Ordinarias con Excepción al Orden de Visita (SOEOV).
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la vocalía de CEyEC/Archivero 2/Cajón A

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	Instrucciones para el desarrollo de la 1a y 2a insaculación, en juntas distritales y su supervisión por parte de la Junta Local Ejecutiva, en esta Entidad.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la VCEyEC/Archivero 1/cajón A

	15.17 Asistentes Electorales
	Lineamientos e instrucciones para las etapas de: Selección, Contratación y Evaluación de Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la vocalía de CEyEC/Archivero 2/Cajón A

	15.18 Observadores Electorales
	Información relacionada con la capacitación a ciudadanos para acreditarse como Observadores Electorales en el Proceso Electoral 2014-2015.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la vocalía de CEyEC/Archivero 2/Cajón A


	Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Información sobre la aplicación del Taller del Modelo de Educación para la Participación Democrática, en esta Entidad.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la vocalía de CEyEC/Archivero 2/Cajón A

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Lineamientos para implementar "Acciones para promover la participación ciudadana efectiva en el proceso electoral en las entidades", y reportes de las actividades realizadas en esta Entidad.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la VCEyEC/Archivero 1/cajón A

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Información sobre recursos aplicados en proyectos de la Estrategia de Educación Cívica del Proceso Electoral 2015.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la VCEyEC/Archivero 1/cajón A

	16.3 Divulgación de la cultura político democrática
	Información de eventos realizados en la Entidad para socializar el "Informe País sobre la Calidad de la Ciudadanía en México, 2014". 
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la vocalía de CEyEC/Archivero 2/Cajón A

	16.4 Vinculación con Institutos Electorales Estatales
	Información de las reuniones de la Comisión de Enlace y Operación Técnica INE y Órgano Público Local Electoral.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la vocalía de CEyEC/Archivero 2/Cajón A

	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral 
	Información de cursos y talleres en materia político electoral impartidos en esta Entidad.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la vocalía de CEyEC/Archivero 2/Cajón A

	16.10  Seguimiento de programas y evaluación
	Reporte de incidencias que afecten el cumplimiento de las actividades de Capacitación Electoral y Educación Cívica, 2014
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la vocalía de CEyEC/Archivero 2/Cajón A

	
	
	
	
	

	16.10  Seguimiento de programas y evaluación
	Reporte de incidencias que afecten el cumplimiento de las actividades de Capacitación Electoral y Educación Cívica, 2015. 
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la VCEyEC/Archivero 1/cajón A

	16.11 Relaciones institucionales
	Lineamientos para apoyar a la Secretaría de la Juventud Estatal en la etapa local del Concurso Nacional Juvenil de Debate Político, 2014 y el informe correspondiente.
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina de la vocalía de CEyEC/Archivero 2/Cajón A

	16.11 Relaciones institucionales
	Criterios para apoyar en el Concurso Nacional Juvenil de Debate Político, edición 2015, e informe correspondiente al apoyo.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina de la VCEyEC/Archivero 1/cajón A

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil 
	Lineamientos para la implementación de la Consulta Infantil y Juvenil, 2015, así como el informe correspondiente a la implementación en esta.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina de la VCEyEC/Archivero 1/cajón A


	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Instrucciones a considerar al momento de realizar la evaluación, 2014 para Miembros del Servicio Profesional Electoral.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la vocalía de CEyEC/Archivero 2/Cajón A


	Área Generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 11, 14, 15, 16 y 17.

	Sección
	Descripción
	Años Extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11

Planeación, Información, Evaluación y Políticas
	 
	 
	 
	 

	11.21

Junta Local Ejecutiva


	Convocatorias e informes de las sesiones de la Junta Local Ejecutiva y todo lo concerniente al área administrativo
	2014-2015 
	7 Expedientes

	Archivero 1 Cajón 1 y Oficina de la Vocalía



	14

Registro Federal de Electores


	 
	 
	 
	 

	14.1

Disposiciones Materia del Registro Federal de Electores 
	Oficios recibidos y entregados de oficinas centrales para las diferentes áreas de trabajo de la Vocalía del Registro Federal de Electores, así como documentos recibidos y entregados a las vocales del R.F.E. de las 5 Juntas Distritales
	2014-2015 
	17 Expedientes 

	Archivero1Cajón 1 Oficina de la Vocalía



	14.10

Lista Nominal de Electores


	Lista Nominal Definitiva con fotografía para el proceso del 7 de Junio 2015, Actas de entrega, Lista Definitiva para Candidatos Independientes
	2014-2015
	1 Expediente

	Archivero 1 Cajón 2 Oficina de la Vocalía

	14.11

Cartografía Electoral


	Oficios y documentos recibidos y entregados de oficinas para el área de Cartografía Electoral
	2014-2015
	3 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 2 Oficina de la Vocalía

	14.13

Comisión Nacional de Vigilancia


	Oficios y documentos varios de la Secretaría de la Comisión Nacional de Vigilancia


	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 2 Oficina de la Vocalía

	14.14 

Comisión Local de Vigilancia


	Oficios, Circulares, Convocatorias, Lista de Asistencia y Actas entregados a los representantes de los partidos políticos acreditados ante la C.L.V. antes y durante las sesiones y Acreditaciones de los mismos. 
	2014-2015
	16 Expedientes
	Archivero 1 Cajón 2 Oficina de la Vocalía

	14.17

Coordinación con juzgados y Procuradurías. Datos personales 
	Oficios recibidos y entregados a los Juzgados Federales y Estatales de la información requerida, así como respuestas a diversas dependencias. 
	2014-2015
	19 Expedientes
	Archiveros 1 Cajón 3 Oficina de la Vocalía

	15

Proceso Electoral



	15.5

Consejo Local


	Oficios recibidos del Consejo Local

l
	2014-2015
	1 Expediente 
	Archivero 1 Cajón 3 Oficina de la Vocalía

	16

Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.11

Relaciones Institucionales


	Oficios y documentos recibidos en relación con el (IEPAC) Instituto Electoral y de Participación Ciudadana.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 3 de la Vocalía

	17 Servicio Profesional  

 

	17.1

Disposiciones en materia del Servicio Profesional Electoral
	Oficios recibidos de la Dirección del Servicio Profesional Electoral
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón 3 de la Vocalía
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