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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                            Fecha de elaboración: Octubre/2015
	Órgano Responsable:  03 Junta Distrital Ejecutiva Yucatán

	Nombre del responsable y cargo: Mtro. Fausto Gabriel Rodríguez Valencia, Vocal Secretario      

	Domicilio: Calle 28 número 176 por 5 y 7, Colonia García Ginerés, Mérida, Yucatán

	Teléfono: 9999 25-40-92 

	Correo electrónico: fausto.rodriguez@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral


	Sección: 5. (Recursos Financieros).


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2. Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental. 
	Ampliaciones líquidas presupuestales.
	2015-2015
	1 Expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A.

	5.3. Gastos o Egresos por Partida Presupuestal.
	Comprobación mensual de recursos financieros.
	2015-2015
	1 Expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A.

	5.3. Gastos o Egresos por Partida Presupuestal.

	Comprobación mensual de recursos en SIGA
	2015-2015
	1 Expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A.


	Sección: 6. (Recursos Materiales y Obra Pública).


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.23 Comité y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Sesiones Ordinarias Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2015-2015
	1 Expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A

	6.23 Comité y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Sesiones Extraordinarias Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2015-2015
	1 Expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A

	6.23 Comité y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Reuniones trimestrales del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2015-2015
	1 Expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A


	Sección: 11. (Planeación, Información, Evaluación y Políticas)


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18. Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes mensuales actividades de la Junta Distrital Ejecutiva  
	2015-2015
	1 Expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A

	11.18. Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes semanales relevantes de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A

	11.18. Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informes mensuales Funcionamiento y la integración de la Junta Distrital.
	2015-2015
	1 Expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	Sesiones Ordinarias de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	Sesiones Extraordinarias de Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A

	
	
	
	
	


	Sección: 15. Proceso Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Sesiones Ordinarias del  Consejo Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A

	15.6 Consejo Distrital
	Sesiones Extraordinarias  del Consejo Distrital 
	2015-2015
	1 Expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A

	15.6 Consejo Distrital
	Sesiones Especiales del Consejo Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A

	15.6 Consejo Distrital
	Apertura bodega Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A


	Área generadora: Vocalía de Secretario


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 (Asuntos Jurídicos)


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.19 Medios de Impugnación 
	Medios de Impugnación.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A


	Sección: 4 (Recursos Humanos)


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Calendario Comisión de seguridad y salud en el trabajo.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Formatos de la comisión de seguridad y salud en el trabajo.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A


	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Levantamiento físico del inventario.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A


	Sección: 7 Servicios Generales


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.10 Servicios Especializados en Mensajería
	Guías de la remisión de expedientes vía mensajería.
	2015 -2015
	1 expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A


	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Listados de nómina comprobados.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A


	Sección: 15 Proceso Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Sesiones extraordinarias no calendarizadas del Consejo Distrital.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A

	15.6 Consejo Distrital
	Captura de información de las sesiones del Consejo Distrital.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A

	15.6 Consejo Distrital
	Inasistencias consecutivas, y en su caso, justificaciones de los representantes de partido político a las sesiones de Consejo Distrital.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A


	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Formación continua y desarrollo del personal del servicio profesional.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Secretarial, Archivero 1, Cajón A


	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 (Asuntos Administrativos)


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Acuerdo de desempeño
	2015-2015

	1 expediente
	Archivero 3. Vocalía de Organización Electoral. Cajón B.


	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 (Registro Federal de Electores)


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Aplicación de trámites en los módulos de atención ciudadana con información generada por el Siirfe.
	2015-2015
	2 expedientes
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón B

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Fuars físicos con ciclo concluido enviados al cecyrd para resguardo.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón B

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Devolución de fuars y testimoniales recuperados en campo
	2015-2015
	1 expediente
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón B

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Verificación de fuars y testimoniales reportados por cecyrd como faltantes.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón B

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Actividades de cierre de las campañas de actualización.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón B

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Conciliación de los módulos de atención ciudadana por cada campaña de actualización.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón B

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Curso de capacitación al personal de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón B

	14.6 Credencial para Votar
	Formatos de credencial recibidos y enviados a los módulos de atención ciudadana.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón C

	14.6 Credencial para Votar
	Retiro de formatos de credencial por aplicación del artículo 155 de la LGIPE.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón C

	14.6 Credencial para Votar
	Retiro de formatos de credencial por causa.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón C

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Notificaciones de bajas por defunción y suspensión de derechos del programa de búsqueda nacional.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón C

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Trámites con datos personales presuntamente irregulares.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón C

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Operativo en campo para la formulación de avisos ciudadanos.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón C

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Programa de registros duplicados.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón C

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Cédulas de situación jurídica de los ciudadanos por suspensión de derechos.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón C

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Verificación Nacional Muestral 2015.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón C

	14.11 Cartografía Electoral
	Actualizaciones cartográficas del programa de sistematización cartográfica.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón C

	14.11 Cartografía Electoral
	Ciudadanos mal referenciados y apoyo en la conformación de casillas extraordinarias para su instalación durante la jornada electoral 2015.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón C

	14.11 Cartografía Electoral
	Programación Trimestral de Sistematización Cartográfica.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón C

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Invitaciones a los representantes de partido político para las sesiones y supervisiones.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón C

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actividades de los órganos de vigilancia.
	2015-2015
	1 expediente
	Área Registro Federal de Electores, Archivero 1, Cajón C


	Área generadora: Vocalía de Capacitación


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 (Recursos Humanos)


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.23 Servicio Social de áreas administrativas
	Lineamientos, oficios de gestiones para prestadores del Servicio social
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación,   archivero 2,  Cajón A


	Sección: 9 (Comunicación social y relaciones públicas)


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.3 Publicaciones e impresos institucionales
	Distribución de carteles enviados por la Junta Local.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación,   archivero 2,  Cajón A


	Sección: 16 (Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana)


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16,9 Programas de Participación Ciudadana
	Acciones para promover la Participación Ciudadana Efectiva en el PE 2015, cursos, talleres para la promoción del Voto.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación,   archivero 2,  Cajón A

	
	Subcampaña de Promoción de la Participación Ciudadana en Procesos Electorales, propaganda en diversas rutas de autobuses urbanos.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación,   archivero 2,  Cajón A

	16,10 Seguimiento de Programas y Evaluación
	Incidencias generales en los órganos desconcentrados del Instituto.


	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación,   archivero 2,  Cajón A

	16,12 Programas de Participación Infantil y Juvenil 
	Consulta Infantil y Juvenil 2015


	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación,   archivero 2,  Cajón A
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