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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                              Fecha de elaboración: Octubre 2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 04

	Nombre del responsable y cargo: L.C. José Armando Ceballos Alarcón, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Calle 21 No. 54-B  X 8 y 10 Col. México 

	Teléfono:   938-11-18

	Correo electrónico: armando.ceballos@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo:       Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 


	Fondo:       Instituto Nacional Electoral

	Sección:    8    -Tecnología y Servicios de la Información


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19- Administración y Servicios de Correspondencia
	Oficios enviados a la Junta Local
	2014-2015
	2 Expedientes
	Librero, credenza 1, Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	8.19- Administración y Servicios de Correspondencia
	Oficios recibidos de la Junta Local
	2014-2015
	1 Expediente
	Librero, credenza 1, Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	8.19- Administración y Servicios de Correspondencia
	Oficios recibidos de Oficinas Centrales
	2014-2015
	2 Expedientes

	Librero, credenza 1, Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	8.19- Administración y Servicios de Correspondencia
	Oficios enviados a  Oficinas Centrales
	2014-2015
	1 Expedientes
	Librero, credenza 1, Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	8.19- Administración y Servicios de Correspondencia
	Documentación Interna de Junta
	2014-2015
	1 Expediente
	Librero, credenza 1, Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	8.19- Administración y Servicios de Correspondencia
	Documentación recibida de otras dependencias
	2014-2015
	1 Expediente
	Librero, credenza 1, Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	8.19- Administración y Servicios de Correspondencia
	Documentación enviada a otras dependencias
	2014-2015
	1 Expediente
	Librero, credenza 1, Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	8.19- Administración y Servicios de Correspondencia
	Solitud vales gasolina V.E.
	2014-2015
	1 Expediente
	Librero, credenza 1, Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	8.19- Administración y Servicios de Correspondencia
	Documentación relativa a altas de equipos de cómputo a UNICOM
	2014-2015
	1 Expediente
	Librero, credenza 1, Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	8.19- Administración y Servicios de Correspondencia
	Documentación de C.F.E.
	2014-2015
	1 Expediente
	Librero, credenza 1, Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	8.19- Administración y Servicios de Correspondencia
	Documentación enviada al Ayuntamiento de Mérida
	2014-2015
	1 Expediente
	Librero, credenza 1, Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	8.19- Administración y Servicios de Correspondencia
	Documentación entregada a  Partidos Políticos
	2014-2015
	1 Expediente
	Librero, credenza 1, Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	8.19- Administración y Servicios de Correspondencia
	Documentación entregada a los Consejeros Electorales
	2014-2015
	1 Expediente
	Librero, credenza 1, Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	8.19- Administración y Servicios de Correspondencia
	Documentación recibida de la Vocalía del RFE de esta Junta Distrital
	2014-2015
	2 Expedientes
	Librero, credenza 1, Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	8.19- Administración y Servicios de Correspondencia
	Renuncias CAES
	2014-2015
	1 Expediente
	Librero, credenza 1, Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	Sección: 11-Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15- Programas y Proyectos en materia de Evaluación del Desempeño
	Metas Individuales
	2014-2015
	5 Expedientes
	Librero, credenza 1, Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	11.15- Programas y Proyectos en materia de Evaluación del Desempeño
	Reportes semanales de hechos, seguridad
	2014-2015
	1 Expediente
	Librero, credenza 1, Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	11.15- Programas y Proyectos en materia de Evaluación del Desempeño
	Informes semanales de actividades y asuntos relevantes
	2014-2015
	1 Expediente
	Librero, credenza 1, Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	11.15- Programas y Proyectos en materia de Evaluación del Desempeño
	Informes mensuales  de actividades
	2014-2015
	1 Expediente
	Librero, credenza 1, Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	11.15- Programas y Proyectos en materia de Evaluación del Desempeño
	Documentación relativa a informar sobre incorporación de Sesiones de Junta
	2014-2015
	1 Expediente
	Librero, credenza 1, Oficina de la Vocalía Ejecutiva


	Área generadora:                                            Vocalía Secretarial

	Sección:  4

	Serie
	 Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Nómina de pago de personal
	Nóminas
	2014-2015
	1 expediente
	Librero, Oficina de la Vocalía Secretarial

	Sección:  8

	Serie
	 Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Sesiones de subcomité
	2014-2015
	1 expediente
	Librero, Oficina de la Vocalía Secretarial

	Sección:  8

	Serie
	 Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Documentación relativa al copiador de oficios, oficios entregados y recibidos de las vocalías.
	2014-2015
	3 expedientes
	Librero, Oficina de la Vocalía Secretarial

	Sección:  11

	Serie
	 Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.4 Programas de gestión estratégica
	Metas para la evaluación del desempeño de los MSPE
	2014-2015
	1 expediente
	Librero, Oficina de la Vocalía Secretarial

	11.22 Junta distrital ejecutiva
	Sesiones de Junta Distrital
	2014-2015
	1 expediente
	Librero, Oficina de la Vocalía Secretarial

	Sección:  15

	Serie
	 Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo distrital
	Sesiones de Consejo
	2014-2015
	1 expediente
	Librero, Oficina de la Vocalía Secretarial

	15.6 Consejo distrital
	Actas circunstanciadas y Acuerdos de Consejo
	2014-2015
	1 expediente
	Librero, Oficina de la Vocalía Secretarial


	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Cumplimiento de circulares de la DEOE, Cumplimiento de metas individuales y colectivas de la DESPE y correspondencia enviada entre las vocalías de ja Junta Distrital y de la Junta Local


	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero 1, cajón 1 de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Cumplimiento de circulares de la DEOE, Cumplimiento de metas individuales y colectivas de la DESPE y correspondencia enviada entre las vocalías de ja Junta Distrital y de la Junta Local


	2014-2015
	9 expedientes
	Archivero 1, cajón 1 de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	

	Área generadora:                                            Vocalía del Registro Federal de Electores

	Fondo:  Instituto Nacional Electoral



	Sección:  8

	Serie
	 Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Oficios diversos enviados y recibidos, a las áreas de  la Junta Local, a las diversas áreas de esta Junta Distrital, y otras dependencias.
	2014-2015
	21 expedientes
	Librero, Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores


	Sección:  14

	Serie
	 Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Documentación diversa  entrega y recibida a los Módulos de Atención Ciudadana.
	2014-2015
	8 expedientes
	Librero, Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.14 Comisión estatal de vigilancia
	Padrón y Lista Nominal,  Bajas del Padrón.
	2014-2015
	2 expedientes
	Librero, Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.15 Comisión distrital de vigilancia
	Documentación generada en las Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2014-2015
	13 expedientes
	Librero,  Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	Área generadora:                                            Vocalía Capacitación Electoral y educación Cívica

	Sección:    3

	Serie
	Descripción
	 Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.12 Integración y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y procedimientos
	Manuales y Lineamientos.
	2014-2015
	1 expediente
	Librero, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección:    7

	4.23 Servicio social de áreas administrativas
	Servicio Social de Áreas Administrativas

.
	2014-2015
	1 expediente
	Librero, Oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección:    6

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Inventarios Físico de Bienes Muebles
	2014-2015
	1 expediente
	Librero, de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección:    8

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 Administración y servicios de correspondencia
	Administración de servicios de correspondencia
	2014-2015
	2 expedientes
	Librero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección:    11

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes por disposición legal 
(anual, trimestral, mensual)
	2014-2015
	1 expediente
	CPU, de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección:    15

	15.20 Material electoral
	Consulta Infantil y Juvenil
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero 1, cajón 1, de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.21 Sistema ELEC
	Sistema Elec
	2014-2015
	1 expediente
	CPU, de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección  16

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	2014-2015
	2 expedientes
	Librero, de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
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