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Guía Simple del Archivo de Trámite 2015

	1. Área de identificación:
	Fecha de Elaboración: Noviembre 4 de 2015

	1.1 Órgano Responsable:
	04 Junta  Distrital Ejecutiva en el estado de Tabasco 

	1.2 Nombre del Responsable y cargo:
	Ing. Rey David Zárate Santiago, Vocal Ejecutivo

	1.3 Domicilio:
	Rosales # 204, Col. Centro

	1.4 Teléfono:
	993-3-14-95-96 y 993-3-12-37-66

	1.5 Correo Electrónico:
	rey.zarate@ine.mx

	2. Área de contexto y contenido:
	

	2.1 Archivo:
	Trámite

	2.2 Área generadora:
	

	2.3 Fondo:
	Instituto Nacional Electoral

	2.4 Sección:
	

	VOCALIA  EJECUTIVA  

	2.5 Serie
	2.6 Descripción
	2.7 Años extremos
	2.8 Volumen
	2.9 Ubicación Física 

	1. LESGILACION

	1.9 CIRCULARES
	CIRCULARES RECIBIDAS DE LAS DIRECCIONES  EJECUTIVAS  DEL INE  Y  DE LA  JUNTA  LOCAL  EJECUTIVA EN EL  ESTADO.
	2015-2015
	3 EXPEDIENTES
	ARCHIVERO 1 CAJÓN1, VOCALIA EJECUTIVA.

	7. SERVICIOS GENERALES

	7.13 CONTROL DE PARQUE VEHÍCULAR
	SERVICIO DE MANTENIMIENTO DEL VEHICULO ASIGNADO AL V.E., PAGO DE TENENCIA Y BITACORA DE COMBUSTIBLE
	2015-2015
	4 EXPEDIENTES
	ARCHIVERO 1 CAJÓN 2, VOCALIA EJECUTIVA.

	8. TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	


8.19 ADMINISTRACIÓN Y  SERVICIO DE CORRESPONDENCIA

	I. CORRESPONDENCIA DE SALIDA:                                      a) VOCALÍA EJECUTIVA DISTRITAL   
	2015-2015
	3 EXPEDIENTES
	ARCHIVERO 1 CAJÓN 1, VOCALIA EJECUTIVA.

	
	CORRESPONDENCIA DE ENTRADA:                   a) DIRECCIONES EJECUTIVAS Y UNIDADES TÉCNICAS DEL INE                                                              b) VOCALIAS Y AREAS DE LA JUNTA LOCAL EJECUTIVA  

	2015-2015
	8  EXPEDIENTES
	ARCHIVO 1 CAJÓN 2, VOCALÍA EJECUTIVA

	15. PROCESO ELECTORAL FEDERAL

	15.1 DISPOSICIONES PARA EL PROCESO ELECTORAL
	LINEAMIENTO DE APOYO LOGISTICO PARA LA PREPARACION Y DESARROLLO DE LA SESION DE INSTALACION DE LOS CONSEJOS LOCALES Y DISTRITALES EN EL PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2014-2015
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVERO 1, CAJÓN 2, VOCALÍA EJECUTIVA

	
	CONVOCATORIAS PARA LAS  SESIONES DEL CONSEJO DISTRITAL Y  REUNIONES DE TRABAJO CON  CONSEJEROS ELECTORALES Y  REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLÍTICOS. 
	2015-2015
	2  EXPEDIENTES
	ARCHIVERO 1, CAJÓN 2, VOCALÍA EJECUTIVA

	15.16 REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS ANTE CASILLAS Y GENERALES
	ACREDITACIONES DE LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y NOMBRAMIENTOS DE REPRESENTANTES DE PARTIDOS ANTA MESA DIRECTIVA DE CASILLAS
	2015-2015
	2 EXPEDIENTES
	ARCHIVO DE TRAMTE, VOCALÍA EJECUTIVA

	17. SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17.9 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE PERSONAL DE MIEMBROS DEL SERVICIO
	METAS IND, COLECTIVAS Y ACTIVIDADES DEL CALENDARIO
	2012-2015
	8 EXPEDIENTES
	ARCHIVERO 1, CAJÓN 2, VOCALIA EJECUTIVA


	VOCALIA DEL SECRETARIO 

	1.LEGISLACIÓN 

	1.3 LEYES 
	LEY GENEREAL DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS GENERALES 
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALÍA DEL SECRETARIO, LIBRERO

	1.7. REGLAMENTOS
	REGLAMENTO DE SESIONES DE LOS CONSEJOS LOCALES Y DISTRITALES 
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALÍA DEL SECRETARIO, LIBRERO  DEL  ÁREA DE LA VOCAL 

	1.9. CIRCULARES
	CIRCULARES DE LAS DIRECCIONES  EJECUTIVAS DEL  INE.
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE 
	VOCALIA DEL SECRETARIO, ARCHIVERO  2 , CAJÓN  3.

	
	CIRCULARES RECIBIDAS DE LA VOCALIA EJECUTIVA Y DE LA JUNTA LOCAL.
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALIA DEL SECRETARIO, ARCHIVERO  2 , CAJÓN  3.

	2. ASUNTOS JURIDICOS
	
	
	
	

	2.5. ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA 
	CONSTANCIA DE HECHOS DEL ROBO DE VEHÍCULO NISSAN, TIPO PICK UP ASIGNADO  A ESTA JDE. 04. Y  PODER GENERAL PARA  REPRESENTAR AL  IFE.
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	GAVETA 1 DEL LIBRERO DE LA VOCAL  SECRETARIA

	2.15. NOTIFICACIONES 
	NOTIFICACIONES DE PAUTAS 
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	GAVETA 1 DEL LIBRERO DE LA VOCAL  SECRETARIA 

	2.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES  
	PROCEDIMIENTOS ESPECIALES  SANCIONADORES 
	2015-2015
	2 EXPEDIENTES
	GAVETA 1 DEL LIBRERO DE LA VOCAL  SECRETARIA 

	2.19. MEDIOS  DE IMPUGNACIÓN 
	FORMATO DE  REPORTE S MENSUALES DE MEDIOS DE IMPUGNACIÓN INTERPUESTOS EN EL  DISTRITO 
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	GAVETA 1 DEL LIBRERO DE LA VOCAL  SECRETARIA

	2.19. MEDIOS  DE IMPUGNACIÓN 
	RECURSO  DE REVISIÓN 
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	  GAVETA 1 DEL LIBRERO DE LA VOCAL  SECRETARIA

	2.19. MEDIOS  DE IMPUGNACIÓN 
	JUICIO DE PROTECCIÓN DE LOS  DERECHOS POLÍTICOS  ELECTORALES  
	2015-2015
	5 EXPEDIENTES
	GAVETA 1 DEL LIBRERO DE LA VOCAL  SECRETARIA 

	2.19. MEDIOS  DE IMPUGNACIÓN 
	INFORMES DE MEDIOS DE IMPUGNACIÓN  TRAMITADOS ANTE LA 04 JDE 
	2015-2015
	5 EXPEDIENTES
	VOCALÍA DEL SECRETARIO, ARCHIVERO 2, CAJÓN 2.

	2.19. MEDIOS  DE IMPUGNACIÓN 
	RECURSO  DE REVISIÓN 
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALÍA DEL SECRETARIO, ARCHIVERO 2, CAJÓN 2. 

	3. PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN.

	3.6 REGISTRO PROGRAMÁTICO DE PROYECTOS ESPECIALES.
	REPORTE DE RADICACIONES DE  RECURSOS PARA PROYECTOS ESPECIALES. 
	2014-2015
	2 EXPEDIENTES
	VOCALÍA DEL SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 2.

	3.17 VISITAS DE SUPERVISIÓN
	REPORTES Y MINUTAS 
	2015-2015
	1  EXPEDIENTE
	VOCALÍA DEL SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 2.

	3.21 EVALUACIÓN Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.
	REPORTE TRIMESTRAL DE EVALUACIÓN Y CONTROL DEL PRESUPUESTO.
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE 
	VOCALÍA DEL SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 2.

	4. RECURSOS HUMANOS

	
4.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL
	DOCUMENTACION DEL PERSONAL OPERATIVO Y ADMVO. DE PLAZA PRESUPUESTAL Y HONORARIOS PERMANENTES.
	2015-2015
	30 EXPEDIENTES
	VOCALÍA DEL  SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 1.

	
	DOCUMENTACIÓN DEL PERSONAL DE HONORARIO EVENTUAL. 
	2015-2015
	4 EXPEDIENTES 
	VOCALÍA DEL  SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 1.

	
	DOCUMENTACIÓN DEL PERSONAL  INACTIVO 
	2015-2015
	198  EXPEDIENTES 
	ANAQUEL 3  DE LA VOCALÍA DEL  SECRETARIO,

	4.5 NÓMINA DE PAGO DE PERSONAL
	NÓMINA DEL PERSONAL DE  PLAZA PRESUPUESTAL 
	2015-2015
	2 EXPEDIENTES 
	VOCALÍA DEL SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 2.

	
	NÓMINA DE PAGO DEL PERSONAL DE HONORARIO  PERMANENTE Y HONORARIO EVENTUAL.
	2015-2015
	2 EXPEDIENTES
	VOCALÍA DEL SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 2.

	4.6 RECLUTAMIENTO Y  SELECCIÓN DE PERSONAL
	ORIGINAL DE OFICIOS DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL DEL PERSONAL DE HONORARIO PERMANENTE Y EVENTUAL 
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALÍA DEL SECRETARIO, ARCHIVERO 1 CAJÓN 2

	4.7 IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DEL PERSONAL
	SOLICITUDES Y OFICIOS DE ENTREGA DE  IDENTIFICACIONES  OFICIALES DEL  PERSONAL DE LA JDE. 
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALÍA DEL  SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 2.

	4.8. CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, LICENCIAS  E  INCAPACIDADES 
	REPORTES DE  ASISTENCIA Y LICENCIAS MÉDICAS  DEL PERSONAL DE LA  04  JDE 04. 
	2015-2015
	10 EXPEDIENTES
	VOCALÍA DEL  SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 2

	4.11 ESTIMULOS Y  RECOMPENSAS
	CÉDULAS  DE  EVALUACIÓN DEL PERSONAL  ACREEDOR  A  ESTÍMULOS  Y  RECOMPENSAS  DE LA JDE.04
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALIA DE SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 2.

	4.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONÓMICA (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, ETC.)
	COMPROBANTES DE PAGO DEL FONAC, ESTADOS DE CUENTA DEL  SAR, PÓLIZAS DE SEGURO, FORMATOS DE INCRIPCIÓN Y CAMBIOS DE BENEFICIARIOS AL FONAC  DEL PERSONAL DE LA  JDE 04.
	2015-2015
	1 EXPEDIENTES
	VOCALIA DE SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 2

	4.19 BECAS
	REPORTES DE CALIFICACIONES  Y  COPIAS DE  DOCUMENTOS DE INSCRIPCIÓN Y PAGO DE  COLEGIATURAS.
	2015-2015
	1 EXPEDIENTES
	VOCALIA DE SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 2.

	4.21 PROGRAMAS Y  SERVICIOS SOCIALES, CULTURALES DE SEGURIDAD  E HIGIENE EN EL TRABAJO.
	REPORTES TRIMESTRALES DE LA COMISIÓN MIXTA DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO Y FORMATOS DE EVALUACIÓN DE REORRIDO.
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALIA DE SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 2.

	4.23 SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS
	CARTAS DE ACEPTACIÓN, REPORTES DE ACTIVIDADES Y CONSTANCIAS DE TÉRMINO DEL  SERVICIO.
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALIA DE SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 2.

	4.25 CENSO DE PERSONAL
	ORIGINALES DE CENSO DE MADRES TRABAJADORAS DEL INE Y  DE NIÑOS  MENORES DE  12 AÑOS, HIJOS DE TRABAJADORES DEL INE. 
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALIA DE SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 2.

	4.26. EXPEDICIÓN DE  CONSTANCIAS Y CREDENCIALES
	RECIBOS DE ENTREGA DE CREDENCIALES CON EL LOGO DEL INE. AL PERSONAL DEL MÓDULO DE ATENCIÓN CIUDADANA.
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALIA DE SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 2.

	5.- RECURSOS FINANCIEROS 

	5.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL
	ORIGINAL DE PROYECTOS DE PRESUPUESTO Y REPORTES DEL  SIGA
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALIA DE SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 3.

	5.17 REGISTRO  Y  CONTROL  DE PÓLIZAS DE EGRESOS 
	COPIAS DE PÓLIZAS Y DOCUMENTACIÓN COMPROBATORIA DEL GASTO DE LA JDE.
	2015-2015
	14 EXPEDIENTES
	VOCALIA DEL  SECRETARIO, ANAQUEL 2, CAJA 1,  

	5.20 COMPRAS DIRECTAS 
	CONTROL DE COMPRAS DIRECTAS 
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALIA DEL  SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 3.

	5.22 CONTROL DE CHEQUES 
	FORMATO DE CONTROL DE CHEQUES BANCARIOS
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALIA DEL  SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 3.

	5.23 CONCILIACIONES 
	CONCILIACIONES  BANCARIAS DE LA  04 JDE.
	2015-2015
	2 EXPEDIENTES
	VOCALIA DEL  SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 3.

	6. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.14  REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS 
	REGISTRO DE PROVEEDORES 
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE 
	VOCALIA DEL  SECRETARIO, CREDENZA 

	6.15 ARRENDAMIENTOS 
	ORIGINAL DE  CONTRATOS DE ARREDAMIENTO  DE LOS INMUEBLES  QUE OCUPA LA 04 JDE. 
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE 
	VOCALIA DEL  SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 3.

	6.17 INVENTARIO FÍSICO Y  CONTROL DE BIENES MUEBLES 
	INVENTARIO DE  BIENES MUEBLES DE LA 04 JDE.
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALIA DEL  SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 3.

	6.18 INVENTARIO FÍSICO DE  BIENES INMUEBLES 
	ORIGINAL DE  REPORTES DE LA  SITUACION LEGAL Y CONTRACTUAL DE LOS INMUEBLES DE LA  04 JDE. 
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE 
	VOCALIA DEL  SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 3.

	6.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTESIMIENTO Y ALMACENES
	CONTROL DE ENTRADAS  Y SALIDAS DE ALMACEN.
	2015-2015
	2 EXPEDIENTES 
	VOCALIA DEL  SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 3.

	6.23 COMITÉS Y SUBCOMITÉS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
	ACTAS  DE LAS  SESIONES DE  SUBCOMITÉ, FORMATOS CAS01 Y CAS02.
	2015-2015
	2 EXPEDIENTES 
	VOCALIA DEL SECRETARIO, ANAQUEL 2, CAJA 6.

	7. SERVICIOS GENERALES

	7.3. SERVICIOS BÁSICOS (ENERGÍA ELÉCTRICA, AGUA Y PREDIAL ETC.)
	RECIBOS DE PAGO DE  ENERGÍA ELÉCTRICA Y AGUA.
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALIA DEL  SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 3.

	7.13 CONTROL DE PARQUE VEHÍCULAR
	CÉDULAS DEL  CENSO DEL PARQUE VEHICULAR DE LA 04 JDE. 
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALIA DEL  SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 3.

	7.14 VALES DE COMBUSTIBLE 
	BITÁCORAS DE MANTENIMIENTO Y CONTROL DE  DOTACIÓN DE VALES DE  COMBUSTIBLE, BITÁCORAS DE MANTENIMI8ENTO.
	2015-2015
	10 EXPEDIENTES
	VOCALIA DEL SECRETARIO, ANAQUEL  2 CAJA 7.

	7.16 PROTECCIÓN CIVIL
	RELACION DE BRIGADISTAS, REPORTES DE  SIMULACROS.
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALIA DEL  SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 3.

	8. TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.17 ADMINISTRACIÓN Y  SERVICIOS DE  ARCHIVO 
	REPORTES TRIMESTRALES DEL INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTE.
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALIA DEL  SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 3.

	8.18 ACTAS E INVENTARIOS DE  BAJAS DOCUMENTALES 
	INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL PARA INFORMACIÓN ANTERIOR AL 2014.
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALIA DEL  SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 3.

	10. CONTROL DE  AUDITORÍAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

	10.16 PROCESO DE ENTREGA RECEPCIÓN 
	ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN 
	2015-2015
	5 EXPEDIENTES
	VOCALIA DEL  SECRETARIO, ARCHIVERO 2, CAJÓN 3.

	11. PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN

	11.22 JUNTA DISTRITAL 
	ACTAS DE LAS SESIONES, ORDEN DEL DÍA, CONVOCATORIAS, REPORTES DE INICIO Y TÉRMINO DE  SESIONES, INFORMES ETC.
	2015-2015
	3  EXPEDIENTES
	VOCALIA DEL  SECRETARIO ANAQUEL 2,

	13. PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y  AGRUPACIONES POL. NAC., PRERROGATIVAS Y  FISCALIZACIÓN.

	13.4 PARTIDOS POLÍTCOS NACIONALES 
	OFICIOS DE NOTIFICACIONES
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALIA DEL  SECRETARIO, ARCHIVERO 1, CAJÓN 3.

	13.8 REGISTRO DE INTEGRANTES Y REPRESENTANTES ANTE LOS ÓRGANOS DEL  INSTITUTO 
	REGISTRO DE REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLÍTICOS ANTE EL CONSEJO  DISTRITAL 04 
	2015-2015
	2 EXPEDIENTES
	ANAQUEL 3  DE LA  VOCALÍA DEL SECRETARIO

	13.17 RADIO Y TELEVISIÓN 
	OFICIOS DE OMISIONES DE SPOT
	2014-2015
	1 EXPEDIENTE
	ANAQUEL 3  DE LA  VOCALÍA DEL SECRETARIO

	13.28  COMISIÓN DE FISCALIZACIÓN DE RECURSOS DE LOS PARTIDOS POLÍTICOS Y AGRUPACIONES POLÍTICAS
	OFICIOS DE  SOLICITUD DE  ACLARACIONES 
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	ANAQUEL 3  DE LA  VOCALÍA DEL SECRETARIO

	15. PROCESO ELECTORAL

	15.6 CONSEJO DISTRITAL 
	ACTAS DE LAS SESIONES, ORDEN DEL DÍA,  REPORTES DE INICIO Y TÉRMINO DE  SESIONES, INFORMES ETC.
	2014-2015
	4 EXPEDIENTES
	ANAQUEL 2  DE LA  VOCALÍA DEL SECRETARIO

	15.6 CONSEJO DISTRITAL 
	CONVOCATORIAS A SESIONES, REUNIONES DE TRABAJO  DE CONSEJEROS Y  REPRESENTANTES 
	2014-2015
	3 EXPEDIENTES
	ANAQUEL 2  DE LA  VOCALÍA DEL SECRETARIO

	15.6 CONSEJO DISTRITAL 
	ACTAS CIRCUNSTANCIADAS, ACUERDOS Y MINUTAS 
	2014-2015
	2 EXPEDIENTES
	ANAQUEL 2  DE LA  VOCALÍA DEL SECRETARIO

	15.6 CONSEJO DISTRITAL 
	OFICIOS DE ACREDITACIONES Y  SUSTITUCIONES DE  REPRESENTANTES DE  PARTIDOS POLITICOS  Y CONSEJEROS ELECTORALES 
	2014-2015
	2 EXPEDIENTES
	ANAQUEL 2  DE LA  VOCALÍA DEL SECRETARIO

	15.6 CONSEJO DISTRITAL 
	ACTAS CIRCUNSTANCIADAS, ACUERDOS Y MINUTAS 
	2014-2015
	2 EXPEDIENTES
	ANAQUEL 2  DE LA  VOCALÍA DEL SECRETARIO

	15.7 SOLICITUDES DE REGISTRO DE CANDIDATOS 
	DOCUMENTACIÓN DEL REGISTRO DE CANDIDATOS DEL PARTIDO NUEVA ALIANZA Y PARTIDO HUMANISTA 
	2014-2015
	2 EXPEDIENTES
	ANAQUEL 2  DE LA  VOCALÍA DEL SECRETARIO

	17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 

	17.3 EXPEDIENTES DEL  PERSONAL DEL  SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 
	EXPEDIENTES PERSONALES  DE LOS  VOCALES   Y JEFE DE  OFICINA DE  SEGUIMIENTO Y ANALISIS DE LA 04 JDE. 
	2014-2015
	6 EXPEDIENTES
	VOCALIA DEL SECRETARIO ANAQUEL 2 CAJA 9

	17.4 INCORPORACIÓN  DE PERSONAL AL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 
	OFICIOS  DE DESIGNACIÓN A MIENBROS DEL SERVICIO  PROFESIONAL ELECTORAL 
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALIA DEL SECRETARIO ANAQUEL 2 CAJA 9

	17.6 FORMACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO DEL PERSONAL DEL SPE.
	OFICIOS Y ACUSES DE NOTIFICACIONES DE LOS CURSOS DE ACTUALIZACIÓN PERMANENTE A LOS  MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL  Y CALIFICACIONES .
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALÍ DEL SECRETARIO, ARCHIVERO 2, CAJÓN 1.

	17.9 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE PERSONAL DEL SERVICIO.
	ACUERDOO Y BITÁCORA DE DESEMPEÑO, ASÍ DOCUMENTOS EVIDENCIAS DEL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS DEL VOCAL SECRETARIO . 
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	VOCALÍ DEL SECRETARIO, ARCHIVERO 2, CAJÓN 1.

	VOCALIA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL 

	11. PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS
	
	
	
	

	11.18 INFORMES POR DISPOSICIÓN LEGAL
         (ANUAL, TRIMESTRAL, MENSUAL)
	INFORMES MENSUALES 2015
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVO DE TRÁMITE, OFICINA DE LA VOCALÍA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL

	15 PROCESO ELECTORAL
	
	
	
	

	15.14 UBICACIÓN DE CASILLAS
	UBICACIÓN DE CASILLAS
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVO DE TRÁMITE, OFICINA DE LA VOCALÍA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL

	15.17 ASISTENTES ELECTORALES
	ASISTENTES ELECTORALES
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVO DE TRÁMITE, OFICINA DE LA VOCALÍA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL

	15.18 OBSERVADORES ELECTORALES
	OBSERVADORES ELECTORALES
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVO DE TRÁMITE, OFICINA DE LA VOCALÍA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL

	15.19 DOCUMENTACIÓN ELECTORAL
	DOCUMENTACIÓN ELECTORAL
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVO DE TRÁMITE, OFICINA DE LA VOCALÍA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL

	15.20 MATERIAL ELECTORAL
	MATERIAL ELECTORAL
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVO DE TRÁMITE, OFICINA DE LA VOCALÍA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL

	15.22 SISTEMA DE INFORMACIÓN DE LA JORNADA ELECTORAL(SIJE)
	SIJE
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVO DE TRÁMITE, OFICINA DE LA VOCALÍA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL

	15.24 CONTEO RÁPIDO
	CONTEO RÁPIDO	
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVO DE TRÁMITE, OFICINA DE LA VOCALÍA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL

	17. SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
	
	
	
	

	17.9 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE PERSONAL DEL SERVICIO
	METAS INDIVIDUALES  Y COLECTIVAS
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVO DE TRÁMITE, OFICINA DE LA VOCALÍA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL

	VOCALÍA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL Y  EDUCACIÓN CÍVICA 

	8. TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN
	
	
	
	

	8.19 ADMINISTRACIÓN Y  SERVICIO DE CORRESPONDENCIA

	CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA DE LAS DIRECCIONES  EJECUTIVASL  DEL INE 
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVERO 1 CAJÓN 1, VOCALIA EJECUTIVA.

	
	CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA DE LA JUNTA LOCAL 
	2015-2015
	2 EXPEDIENTES
	ARCHIVERO 1 CAJÓN 1, VOCALIA EJECUTIVA

	
	CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA DE LAS ÁREAS QUE INTEGRAN LA JDE 04. 
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVERO 1 CAJÓN 1, VOCALIA EJECUTIVA

	11. PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS
	
	
	
	

	11.18 INFORMES POR DISPOSICIÓN LEGAL
         (ANUAL, TRIMESTRAL, MENSUAL)
	INFORMES MENSUALES 2015
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVERO 1, CAJÓN 2, VCEYEC

	16.- DESARROLLO DEMOCRATICO, EDUCACIÓN CIVICA Y PARTICIPACION CIUDADANA
	
	
	
	

	16.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS EN MATERIA DE DESARROLLO DEMOCRATICO, EDUCACIÓN CIVICA Y PARTICIPACION CIUDADANA

	OCTAVO PARLAMENTO DE LAS NIÑAS Y LOS NIÑOS DE MÉXICO 2011
	2015-2015
	2 EXPDIENTES
	ARCHIVERO 1, CAJÓN 2, VCEYEC

	
	FORMATOS DE ENCUESTA Y MANUALES DEL MODELO DE EDUCACIÓN PARA LA PARTICIPACION DEMOCRATICA
	2014-2015
	3 EXPEDIENTES
	ANAQUEL 2, VCEYEC

	16.3 DIVULGACIÓN DE LA CULTURA POLITICA DEMOCRATICA

	CURSOS DE DIVULGACIÓN DE CULTURA POLITICA
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE 
	ANAQUEL 2, VCEYEC

	16.12 PROGRAMAS DE PARTICIPACIÓN INFANTIL Y  JUVENIL 
	OCTAVO PARLAMENTO DE LAS NIÑAS Y LOS NIÑOS DE MÉXICO 2011
ACUSE DE CARTELES DE UNA ROLA POR LA DEMOCRACIA, ACUSES DE CARTELES DE VMRE, ACUSES DE CARTELES Y VOLANTES DEL PARLAMENTO
	2015-2015
	3 EXPEDIENTES
	ANAQUEL DE LA VOCALIA DE  CAPACITACIÓN ELECTORAL Y  EDUCACIÓN CÍVICA

	VOCALÍA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES 

	14.REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES 
	
	
	
	

	14.1 DISPOSICIÓN EN MATERIA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
	REQUERIMIENTOS DE LA JUNTA LOCAL.
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE

	CREDENZA EN LA OFICINA DEL VRFE.

	14.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
	PROGRAMA DE DEPURACIÓN AL PADRÓN ELECTORAL.
	2015-2015
	10 EXPEDIENTES
	CREDENZA EN LA OFICINA DEL VRFE.

	14.5 OPERACIÓN Y CONTROL DE LOS MÓDULOS DE ATENCIÓN CIUDADANA
	DOCUMENTACIÓN GENERADA Y EMITIDA CADA SEMANA EN LOS MÓDULOS DE ATENCIÓN CIUDADANA
	2015-2015
	26 EXPEDIENTES
	CREDENZA EN LA OFICINA DEL VRFE.

	14.6 CREDENCIAL PARA VOTAR
	DOCUMENTACIÓN RECIBIDA DE LAS ACTAS DE RECEPCIÓN DE CREDENCIALES ENTREGADAS A LOS MÓDULOS DE ATENCIÓN CIUDADANA.
	2015-2015
	2 EXPEDIENTES
	CREDENZA EN LA OFICINA DEL VRFE.

	14.9 DESTRUCCIÓN DE CREDENCIALES PARA VOTAR
	SOPORTE DE LA DOCUMENTACIÓN ENTREGADA A LA JUNTA LOCAL DE LOS RETIROS DE CREDENCIALES, DEVUELTAS POR TERCEROS E INHABILITADAS.
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	CREDENZA EN LA OFICINA DEL VRFE.

	14.11 CARTOGRAFIA ELECTORAL
	SOPORTE DE LA DOCUMENTACIÓN ACTUALIZADA DE LA BASE CARTOGRÁFICA Y VERIFICACIÓN EN CAMPO
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	CREDENZA EN LA OFICINA DEL VRFE.

	14.12 COMISIÓN DISTRITAL DE VIGILANCIA
	DOCUMENTACIÓN GENERADA EN LA SESIÓN DE LA 04 CDV, DE JUNIO 2014
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVERO 1 CAJÓN 1 ÁREA DEL JOSA UBICADA EN LA VOCALÍA DEL RFE

	14.13 COMISIÓN NACIONAL DE VIGILANCIA
	DOCUMENTACIÓN GENERADA DE PARTIDOS POLÍTICOS DE LA 04 CDV.
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVERO 1 CAJÓN 1 ÁREA DEL JOSA UBICADA EN LA VOCALÍA DEL RFE

	14.14 COMISIÓN ESTATAL DE VIGILANCIA
	DOCUMENTACIÓN GENERADA DE PARTIDOS POLÍTICOS DE LA 04 CDV.
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVERO 1 CAJÓN 1 ÁREA DEL JOSA UBICADA EN LA VOCALÍA DEL RFE

	14.15 COMISIÓN DISTRITAL DE VIGILANCIA
	DOCUMENTACIÓN GENERADA DE LA SESIONES DE LA 04 CDV.
	2015-2015
	21 EXPEDIENTES
	ARCHIVERO 1 CAJÓN 1 ÁREA DEL JOSA UBICADA EN LA VOCALÍA DEL RFE

	14.17 COORDINACIÓN CON JUZGADOS Y PROCURADORIAS(DATOS PERSONALES)
	SOPORTE DE LAS RESPUESTAS GENERADAS A LAS SOLICITUDES PRESENTADAS POR LOS JUZGADOS CIVILES Y FEDERALES DEL ESTADO.
	2015-2015
	2 EXPEDIENTES
	CREDENZA EN LA OFICINA DEL VRFE.

	17.3 INDICADORES DEL DESEMPEÑO DE MIEMBROS DEL SERVICIO
	DOCUMENTACIÓN GENERADA DE LA EVALUACIÓN AL DESEMPEÑO 2014.
	2015-2015
	[bookmark: _GoBack]1 EXPEDIENTE
	CREDENZA EN LA OFICINA DEL VRFE.



[image: ]
image1.png
2 Tabasco Firmas Guia Simple 2015.pdf - Adobe Acrobat Reader DC e < |

Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda

Inicio  Herramientas Tabasco Firmas Gui.. % @ [ Iniciar sesion

®BRQA OO M PO w- - RBEAT O L

Junta Distrital Ejecutiva 04

C. Maria Guada lerrera Rodriguez

n Junta Distrital

J " Vocal Secretaria

Junta Distrital Ejecutiva 05





image2.png
© INE

Instituto Nacional Electoral




