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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración 04/11/2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 02, Soledad de Graciano Sánchez, S.L.P.

	Nombre del responsable y cargo: Dr. Rodolfo Ortiz Balbuena

	Domicilio: Magdaleno Cedillo 515, Col. Expropiación Petrolera, Soledad de Graciano Sánchez

	Teléfono: 4448311570

	Correo electrónico: rodolfo.ortiz@ine.org.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite.

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6  Consejo Distrital
	Acuses de expedientes
	2015
	Un expediente
	Archivero

	15.7 Solicitudes de Registro de Candidatos  a puestos de Elección Popular.
	Solicitudes de Registro de Candidatos  
	2015
	Un expediente
	Archivero

	15.19 Documentación Electoral 
	Actas de Jornada Electoral
	2015
	Un expediente
	Archivero

	15.27 Expedientes de cómputo distrital de elección de diputados de mayoría relativa.
	Expedientes de cómputo distrital de elección de diputados de mayoría relativa
	2015
	Un expediente
	Archivero

	15.28 Expedientes de cómputo distrital de elección de diputados por el principio de representación proporcional
	Expedientes de cómputo distrital de elección de diputados por el principio de representación proporcional
	2015
	Un expediente
	Archivero

	15.34 Constancias de mayoría y validez de la elección.
	Constancias de mayoría y validez de la elección
	2015
	Un expediente
	Archivero



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite.

	Área generadora: Vocalía Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos; 4. Recursos Humanos; 6. Recursos Materiales y Obra Pública; 7. Servicios Generales; 8. Tecnologías y Servicios de la Información; 11.Planeación, Información, Evaluación y Políticas; 12. Transparencia y Acceso a la Información; 13. Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización; 15. Proceso Electoral.
	



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal.
	Oficialía Electoral
	2015
	Un expediente
	Archivero

	2.19 Medios de Impugnación
	Informes de Medios de Impugnación
	2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Informes de Quejas y Denuncias
	2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Juicio para La Protección de los Derechos Políticos Electorales del Ciudadano
	2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Juicio de inconformidad del Partido del Trabajo
	2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Recurso de Revisión
	2015
	Un expediente
	Archivero

	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc.)
	Listas de Asistencia
	2015
	Un expediente
	Archivero

	6.6 Contratos
	Contratos de Servicios
	2015
	Un expediente
	Archivero

	6.15 Arrendamientos
	Arrendamientos de los Bienes Inmuebles
	2015
	Un expediente
	Archivero

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Relaciones de Bienes Muebles
	2015
	Un expediente
	Archivero

	6.20 Disposiciones y Sistemas de Almacén
	Entradas y Salidas de Almacén
	2015
	Un expediente
	Archivero

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas de Sesión del Subcomité de Adquisiciones y Administración
	2015
	Un expediente
	Archivero

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Bitácoras de Servicios
	2015
	Un expediente
	Archivero

	7.14 Vales de Combustible
	Bitácoras de Combustible
	2015
	Un expediente
	Archivero

	7.16 Protección Civil
	Registro y Funcionamiento de Comisiones de Seguridad y Salud en el Trabajo
	2015
	Un expediente
	Archivero

	8.20 Comités y Subcomités Técnicos Internos para la Administración de Documentos
	Actas de Sesión del Subcomité  Técnico Interno para la Administración de Documentos
	2015
	Un expediente
	Archivero

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de Sesión de Junta Distrital
	2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Actas Circunstanciadas de la Junta Distrital
	2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Minutas de la Junta Distrital
	2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Minutas Reuniones de Trabajo de la Vocalía
	2015
	Un expediente
	Archivero

	11.5 Calendario Anual De Actividades
	Reportes de Sesiones de la Junta
	2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Oficio de Entrega de Nóminas
	2015
	Un expediente
	Archivero

	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información
	Solicitudes de Representantes ante Mesas Directivas de Casilla y Generales de Partidos Políticos
	2015
	Un expediente
	Archivero

	13.6 Candidatos a Puestos de Elección Popular
	Candidatos Independientes
	2015
	Un expediente
	Archivero

	13.8 Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto
	Acreditaciones de los Representantes de los Partidos Políticos ante el Consejo Distrital
	2015
	Un expediente
	Archivero

	15.6 Consejo Distrital
	Actas de Sesión de Consejo Distrital
	2014-2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Actas Circunstanciadas del Consejo
	2014-2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Minutas del Consejo Distrital
	2014-2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Reportes de Sesiones de Consejo
	2014-2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Mecanismos de Coordinación
	2014-2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Reportes de Inasistencia
	2014-2015
	Un expediente
	Archivero

	15.16 Representantes de Partidos Políticos ante Casilla y Generales
	Acreditación de Representantes de Partidos Políticos Generales y ante Mesas Directivas de Casilla
	2015
	Un expediente
	Archivero



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite.

	Área generadora: Vocalía Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15. Proceso Electoral.
	



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.14 Ubicación de Casillas
	Meta Individual 2; Sistema de Ubicación de Casillas
	2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Anuencias Sobre Solicitudes de Inmuebles para la Ubicación de Casillas y Notificaciones
	2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Propuesta de Ubicación de Casillas
	2015
	Un expediente
	Archivero

	15.18 Observadores Electorales
	Solicitudes Recibidas y Aprobación de Observadores Electorales
	2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Meta Individual 1; Observadores Electorales
	
	
	

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral
	Meta Individual 4.- Elaborar para el 100% de los Capacitadores Asistentes Electorales del Distrito, la programación de horarios de transmisión de la información a la Sala del Sistema de Información de la Jornada Electoral 2015, con la finalidad de asegurar que los consejos distritales cuenten con información oportuna de las casillas el día de la jornada electoral. Del 01 al 30 de abril de 2015.
	2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Meta Individual 3.- Ejecutar los dos simulacros del Sistema de Información de la Jornada Electoral 2015, de conformidad a los lineamientos respectivos, para recrear las condiciones del día de la jornada electoral y evitar posibles desviaciones en su realización, del 03 al 24 de mayo de 2015.
	2015
	Un expediente
	Archivero



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite.

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14. Registro Federal de Electores.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4 Padrón Electoral
	Informes Trimestrales sobre la Ejecución de Trabajos en Campo
	2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Servicio Registral a Demanda de Solicitudes de Credencial para Incrementar la Actualización del Padrón Electoral
	2015
	Un expediente
	Archivero

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Actualización del Sistema Información del Módulo de Atención Ciudadana.
	2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Documentación Electoral Registral de Trámites Solicitados, Faltante o Rechazada
	2015
	Un expediente
	Archivero

	14.11 Cartografía Electoral
	Reportes de Actualización Cartográfica.
	2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Ciudadanos mal referenciados y conformación de casillas extraordinarias
	2015
	Un expediente
	Archivero

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas de Comisión Distrital de Vigilancia
	2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Actas Circunstanciadas del Buzón de Quejas y Sugerencias
	2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Libro de Registro de Acreditaciones de Partidos Políticos
	2015
	Un expediente
	Archivero

	
	Acuerdos de la Comisión Distrital de Vigilancia
	2015
	Un expediente
	Archivero



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite.

	Área generadora: Vocalía Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas; 15. Proceso Electoral.     



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.5 Calendario Anual de Actividades
	Minutas de las reuniones de la Vocalía
	2015
	Un expediente
	Archivero

	15.6 Consejo Distrital
	Informes del Consejo Distrital
	2015
	Un expediente
	Archivero



	ELABORÓ


Ma. Sofía Baldazo Hernández
Secretaria

	VALIDÓ


Dr. Rodolfo Ortiz Balbuena 
Vocal Secretario
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Dr. Rodolfo Ortiz Balbuena 
Vocal Secretario
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