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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                              Fecha de elaboración: 9 de noviembre de 2015
	Órgano Responsable:  Junta Distrital Ejecutiva 02 en Sinaloa


	Nombre del responsable y cargo: Lic. Juan Manuel Pintado Acosta, Vocal Ejecutivo


	Domicilio: C. Gabriel Leyva y Cjón. Pino Suárez S/Num., Col. Centro, Los Mochis, Ahome, 81200, Sinaloa


	Teléfono: 66 88 18 57 69


	Correo electrónico: juanmanuel.pintado@ine.mx




Área de contexto y contenido

	Archivo  En Trámite


	Área generadora: Vocalía Ejecutiva




	Fondo: Instituto Nacional Electoral




	Sección: 1   Legislación

	1.9 Junta Distrital Ejecutiva 02 en el Estado de Sinaloa 

	Informes Semanales y Mensuales, Oficios Recibidos y Enviados.

	2015-2015

	1 Expediente

	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón A


	Sección: 3   Programación, Organización y Presupuestación

	3.7 Organización Electoral
	Correspondencia Recibida y Enviada, Información de las Actividades Realizadas de la Vocalía de Organización Electoral Distrital.
	2015-2015

	2 Expedientes

	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón A


	3.12 Administración
	Correspondencia Recibida y Enviada, Solicitudes de Pago, Requisiciones, Solicitudes de Mantenimiento, Bitácoras de Combustible, Análisis de llamadas, Comprobaciones de Viáticos.
	2015-2015

	2 Expedientes

	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón A


	Sección: 8   Tecnologías y Servicios de la Informática

	8.16 UNICOM
	Oficios Recibidos y Enviados, Correos Electrónicos.
	2015-2015


	1 Expediente

	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón A

	Sección:  10   Control y Auditoría de Actividades Públicas

	10.1 Contraloría General

	Correspondencia recibida y enviada, Solventaciones a observaciones de Contraloría.
	2015-2015
	1 Expediente

	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón B

	Sección: 13  Partidos Políticos y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.2 Vocalía Ejecutiva, Junta Local Ejecutiva
	Correspondencia Enviada y Recibida, Notificaciones a los Concesionarios de Radio, Monitoreos de Programas de Partidos Políticos y autoridades Electorales.
	2015-2015

	1 Expediente

	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón B


	13.2 Prerrogativas y Partidos Políticos
	Correspondencia Recibida y Enviada, Información de las órdenes de Transmisión de Radio y Televisión, Pautas de Transmisión.
	2015-2015

	1 Expediente

	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón B

	13.22 CEVEM
	Correspondencia Recibida y Enviada, Informe de las Actividades Realizadas respecto de los Monitoreos de Programas de Partidos Políticos y Autoridades Electorales.
	2015-2015


	1 Expediente

	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón B


	Sección: 14   Registro Federal de Electores

	14.2 Registro Federal de Electores

	Correspondencia Recibida y Enviada, Información de las Actividades Realizadas de la Vocalía del Registro Federal de Electores Distrital.
	2015-2015

	1 Expediente

	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C


	Sección:  15   Proceso Electoral

	15.1 Disposiciones para el proceso electoral
	Manuales, lineamientos, guías, criterios, formatos, acuerdos del Consejo General, Local y Distrital, inventarios.
	2014-2015
	8 Expedientes

	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C


	15.6 Consejo Distrital
	Informes del Presidente del Consejo ante el Consejo Distrital.
	2014-2015
	6 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C


	15.19Documentación Electoral  
	Correspondencia Enviada y Recibida a Partidos Políticos, Consejeros Electorales, Acuerdos del Consejo General.
	2014-2015
	3 Expedientes

	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C


	Sección: 16  Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana 

	16.2 Capacitación Electoral y Educación Cívica
	Correspondencia Recibida y Enviada, Información de las Actividades de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2015-2015

	2 Expedientes

	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C


	Sección: 17   Servicio profesional Electoral

	17.2 Servicio Profesional Electoral
	Oficios Recibidos y Enviados.
	2015-2015

	1 Expediente

	Oficina de la Vocalía Ejecutiva, archivero 1, cajón C




Área de identificación                                                                                                    Fecha de elaboración: Noviembre/2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 02 en Sinaloa

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Abelardo López Gaxiola, Vocal Secretario

	Domicilio: Calle Gabriel Leyva y Callejón José María Pino Suárez S/N, Colonia Centro, Los Mochis, Sinaloa.

	Teléfono: 6688 181607 IP: 250202

	Correo electrónico: abelardo.lopez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario  

	Fondo: Instituto Nacional Electoral



Área de contexto y contenido
	Archivo: En trámite

	Área generadora: Vocalía del Secretario

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	

	Serie
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física

	Sección 3 PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

	3.7 Programas operativos anuales
	Oficios Vocalía de Organización Electoral
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo de la vocalía 

	Sección 4 RECURSOS HUMANOS

	4.5 Nómina de pago de personal
	Nóminas
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo de la vocalía 

	Sección 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.4 Adquisiciones
	Solicitudes de pago, requisiciones y comprobación de viáticos
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo de la vocalía 

	6.17 inventario físico y control de bienes muebles
	Inventarios
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo de la vocalía 

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Actas del Subcomité de Adquisiciones y Administración
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo de la vocalía 

	Sección 7 SERVICIOS GENERALES 

	7.14 Vales de combustible
	Bitácoras de combustible
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo de la vocalía 

	Sección 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.8 Programas y proyectos sobre informática
	Oficios y correos de la RedIFE
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo de la vocalía 

	Sección 11 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de la Junta Distrital Ejecutiva 02 en el estado de Sinaloa
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo de la vocalía 

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficialía Electoral
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo de la vocalía 

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Correspondencia recibida y enviada vocalía del Secretario Local y Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo de la vocalía 

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios Vocalía Ejecutiva Local y Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo de la vocalía 

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Correspondencia juzgados
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo de la vocalía 

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Dirección Ejecutiva y Coordinación Administrativa (oficios)
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo de la vocalía 

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas circunstanciadas
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo de la vocalía 

	Sección 12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

	12.4 Unidad de enlace
	Solicitudes de acceso a la información
	2015-2015
	1 Expediente 
	Archivo de la vocalía 

	Sección 13 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y
FISCALIZACIÓN

	13.23 Comisión de prerrogativas y partidos políticos y radiodifusión
	Prerrogativas y Partidos Políticos
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo de la vocalía 

	Sección 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.17 Coordinación con juzgados y procuradurías (datos personales)
	Oficios Juzgados
	2015-2015
	1 Expediente 
	Archivo de la vocalía 

	Sección 15  PROCESO ELECTORAL 

	15.4 Consejo general
	Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo de la vocalía 

	15.6 Consejo Distrital
	Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo de la vocalía 

	Sección 16 DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA


	16.13 Comisión de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	Oficios Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo de la vocalía 



Área de identificación                                                                                                                                           Fecha de elaboración: 10 Noviembre de 2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 02

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Luís Enrique Polo Palafox, Vocal de Organización Electoral 

	Domicilio: C. Gabriel  Leyva  s/n y  callejón Pino Suárez, Col. Centro, Los Mochis, Sinaloa

	Teléfono:  (01668) 8-18-80-83

	Correo electrónico: enrique.polo@ine.mx


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 1 Legislación

	1.9 Circulares
	Circulares y documentación recibida de las Direcciones Ejecutivas del Instituto.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina de la vocalía de organización electoral, archivero 1, cajón A

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.3 Expediente único de personal
	Expedientes de técnicos electorales y capturistas
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina de la vocalía de organización electoral, archivero 1, cajón A

	Sección:  6 Recursos materiales y obra pública

	6.7 Seguros y fianzas
	Inventario físico de bienes muebles
	2015-2015
	1 Expediente


	Oficina de la vocalía de organización electoral, archivero 1, cajón A

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes mensuales
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina de la vocalía de organización electoral, archivero 1, cajón  A

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.4 Padrón electoral
	Estadísticos de padrón y listado nominal
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina de la vocalía de organización electoral, archivero 1, cajón B

	14.10 Listas nominales de electores
	Listas nominales de electores
	2015-2015
	4 Expedientes
	Oficina de la vocalía de organización electoral.

	14.11 Cartografía electoral
	Actualización de Rasgos Relevantes en la Cartografía Digitalizada.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina de la vocalía de organización electoral, archivero 1, cajón B

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.3 Estudios y análisis sobre procesos electorales
	Estudios y análisis sobre casillas extraordinarias
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina de la vocalía de organización electoral, archivero 1, cajón B

	15.14 Ubicación de casillas
	Ubicación de casillas
	2015-2015
	[bookmark: _GoBack]3 Expedientes
	Oficina de la vocalía de organización electoral, archivero 1, cajón B

	15.18 Observadores Electorales
	Observadores electorales
	2015-2015
	1 Expediente

	Oficina de la vocalía de organización electoral, archivero 1, cajón C

	15.19 Documentación electoral 
	Documentación electorales
	2015-2015
	1 Expediente

	Oficina de la vocalía de organización electoral, archivero 1, cajón C

	15.20 Material electoral
	Material electoral
	2015-2015
	1 Expediente

	Oficina de la vocalía de organización electoral, archivero 1, cajón C

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	2015-2015
	1 Expediente

	Oficina de la vocalía de organización electoral, archivero 1, cajón D

	15.23 Programa de resultados electorales preeliminares (PREP)
	Programa de resultados electorales preeliminares (PREP)
	2015-2015
	1 Expediente

	Oficina de la vocalía de organización electoral, archivero 1, cajón D

	15.24 Conteo Rápido
	Conteo Rápido
	2015-2015
	1 Expediente

	Oficina de la vocalía de organización electoral, archivero 1, cajón D

	15.25 Expediente de casilla (Jornada Electoral)
	Expediente de casilla (Jornada Electoral)
	2015-2015
	1 Expediente

	Oficina de la vocalía de organización electoral

	15.26 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	2015-2015
	1 Expediente

	Oficina de la vocalía de organización electoral

	15.27 Expedientes de cómputo distrital de elección de diputados de mayoría relativa

	Expedientes de cómputo distrital de elección de diputados de mayoría relativa

	2015-2015
	1 Expediente

	Oficina de la vocalía de organización electoral

	15.28 Expedientes del cómputo distrital de elección de diputados por el principio de representación proporcional
	Expedientes del cómputo distrital de elección de
diputados por el principio de representación
	2015-2015
	1 Expediente

	Oficina de la vocalía de organización electoral

	15.37 Custodia militar
	Custodia militar
	2015-2015
	1 Expediente

	Oficina de la vocalía de organización electoral, archivero 1, cajón C


Fecha de elaboración: 09/11/2015
Área de identificación
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 02

	Nombre del responsable y cargo: Ing. Antonio Pedraza Maravilla, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Calle Gabriel Leyva y Callejón José María Pino Suárez S/N, Colonia Centro, Los Mochis, Ahome, Sinaloa

	Teléfono: 01668 8-18-16-08    IP. 250205

	Correo electrónico: antonio.pedraza@ine.mx     




Área de contexto y contenido
	Archivo: En trámite

	Área generadora: Vocalía Federal de Electores

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física

	Sección 4 RECURSOS HUMANOS

	4.6 
Reclutamiento y Selección de Personal
	Reclutamiento y Selección de Personal
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del RFE, archivero 1, cajón A.

	Sección 5 RECURSOS FINANCIEROS

	5.3 
Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	2015-2015
	3 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del RFE, archivero 1, cajón A

	Sección 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.17
 Inventario Físico y control de bienes muebles
	Inventario Físico y control de bienes muebles
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del RFE, archivero 1, cajón A.

	Sección 7 SERVICIOS GENERALES 

	7.11 
Mantenimiento, Conservación e Instalación de Mobiliario
	Mantenimiento, Conservación e Instalación de Mobiliario
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del RFE, archivero 1, cajón A.

	7.13 
Control de Parque Vehicular
	Control de Parque Vehicular
	2015-2015
	3 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del RFE, archivero 1, cajón A.

	Sección 11 PLANEACION, INFORMACION Y EVALUACION Y POLITICAS

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva
	Junta Distrital Ejecutiva
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del RFE, archivero 1, cajón A.

	Sección 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.1 
Disposiciones en Materia de Registro Federal de Electores
	Disposiciones en Materia de Registro Federal de Electores
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del RFE, archivero 1, cajón A.

	14.5 
Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	2015-2015
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del RFE, archivero 1, cajón A.

	14.6 
Credencial para Votar
	Credencial para Votar
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del RFE, archivero 1, cajón A.

	14.10 
Listas Nominales de Electores
	Listas Nominales de Electores
	2015-2015
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del RFE, archivero 1, cajón A.

	14.11 
Cartografía Electoral
	Cartografía Electoral
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del RFE, archivero 1, cajón A.

	14.15
Comisión Distrital de Vigilancia

	Comisión Distrital de Vigilancia 
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del RFE, archivero 1, cajón A.



Área de Identificación                                                                                                       Fecha de elaboración: Noviembre de 2015
	Órgano Responsable: 02 Junta Distrital Ejecutiva 

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Jaime Chávez Sanjuán, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: C. Gabriel Leyva y Cjón. Pino Suárez, Col. Centro, Los Mochis, Sinaloa

	Teléfono: 6688 18 16 09

	Correo electrónico: jaime.chavez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.5  Publicidad institucional
	Instalación de carteleras y bardas con mensajes de la Campaña Institucional de Participación Ciudadana.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1



	Sección:  11  Planeación, información, evaluación y políticas.



	11.18 Informes por disposición legal (anual,
Trimestral, mensual)
	Informes mensuales presentados en Sesiones de Junta Distrital.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1

	11.18 Informes por disposición legal (anual,
Trimestral, mensual)
	Informar a la Junta Local la totalidad de incidencias que afecten el adecuado cumplimiento de las actividades de Capacitación Electoral y Educación Cívica en la junta distrital ejecutiva; utilizando los lineamientos vigentes, con la finalidad de brindar información al Director Ejecutivo que le permita  tomar decisiones oportunamente, de enero a diciembre de 2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1



	Sección: 15 Proceso Electoral



	15.6  Consejo Distrital

	Informes presentados ante el Consejo Distrital 02.

	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1

	15.15  Integración de mesas directivas de casilla

	Capacitación Electoral a ciudadanos sorteados. (primera etapa)

	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1

	15.15  Integración de mesas directivas de casilla


	Capacitación Electoral a funcionarios de casilla. (segunda etapa)

	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1

	15.17 Asistentes electorales
	Reclutamiento y selección de Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales.

	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1

	15.18 Observadores electorales

	Capacitación Electoral a Observadores Electorales

	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1



	Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.



	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo
Democrático, educación cívica y participación Ciudadana 

	Estrategia Nacional de Educación Cívica para la promoción de la Participación Ciudadana en el Proceso Electoral Federal 2014-2015

	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1

	16.9 Programas de participación ciudadana
	Consulta Infantil y Juvenil 2015
	2015-2015
	1 Expediente 
	Archivero 1



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral.



	17.1  Disposiciones en materia de Servicio Profesional Electoral
	Servicio profesional electoral:  oficios recibidos y enviados, acuerdo de desempeño, bitácora de desempeño, etc.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 



	ELABORÓ
María del Carmen Castro Parra
Secretaria

			VALIDÓ
Lic. Abelardo López Gaxiola
 Vocal de Capacitación Electoral
Y Educación Cívica 
	Vo.bo
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