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Instituto Nacional Electoral





GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                 Fecha de elaboración: 31 de octubre de 2015
	Órgano Responsable: 07 Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Roberto Santana Zazueta, Vocalía del Secretario

	Domicilio: Calzada H. Colegio Militar No. 3793 sur, Col. Mercado de Abastos, Culiacán, Sinaloa

	Teléfono: 6677-49-71-93

	Correo electrónico: roberto.santana@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocal Ejecutivo


	Fondo: Instituto Federal Electoral

	Sección: 4, Recursos Humanos


	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	4.12 Evaluaciones y Promociones
	Cuestionarios del Vocal Ejecutivo Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo:1 Cajon:1

	4.12 Evaluaciones y Promociones
	Evaluación Anual del Desempeño


	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo:1 Cajon:1


	Fondo: Instituto Federal Electoral

	Sección: 5,  Recursos Financieros


	Serie
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física

	5.2 Programas y Proyectos Sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
	Meta Individual 4. Elaborar y remitir 12 informes (uno por mes) con la finalidad de reportar a la Junta Local sobre el funcionamiento y la integración de la Junta Ejecutiva Distrital del 1 de enero al 31 de diciembre de 2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo:1 Cajon:1


	Fondo: Instituto Federal Electoral

	Sección: 6, Recursos Materiales y Obra Publica


	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	6.4  Adquisiciones
	Comprobación de gastos
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo:1 Cajon:1

	6.4  Adquisiciones
	Bienes y materiales


	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo:1 Cajon:1

	6.4  Adquisiciones
	Inventarios de bienes y materiales
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo:1 Cajon:1

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Resguardo de equipos de arrendamiento
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo:1 Cajon:1

	6.23  Comités y Subcomités de adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Sesiones y reportes de Actas del Subcomité de Adquisiciones
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo:1 Cajon:1

	6.23  Comités y Subcomités de adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Reporte del presupuesto ejercido y por ejercer
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo:1 Cajon:1


	Fondo: Instituto Federal Electoral

	Sección: 11, Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	11.18  Informes por disposiciones legal (anual, trimestral, mensual)
	Informe Mensual
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo:1 Cajon:1

	11.18  Informes por disposiciones legal (anual, trimestral, mensual)
	Meta Individual 1. Instrumentar la aplicación del 100% de las cédulas de ciudadanos en el Padrón Electoral de la encuesta de Actualización para la Verificación Nacional Muestral al 15 de febrero de 2015, y que la entrevista se realice con el ciudadano en cuestión.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo:1 Cajon:1

	11.22  Junta Distrital Ejecutiva 
	Minutas de trabajo
	2015-2015
	
	Archivo:1 Cajon:1


	Fondo: Instituto Federal Electoral

	Sección: 16, Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana


	Serie 
	Descripción 
	Años extremos
	Volumen 
	Ubicación física 

	16.7, Campus Virtual 
	Capacitación por medio del Campus Virtual del Instituto
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo:1 Cajon:1


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2, Asuntos Jurídicos


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.5  Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
	Representación legal. Poder general
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario

	2.19 Medios de Impugnación
	Dirección Jurídica. Meta Individual 4, Informes Trimestrales de las sustanciaciones y tramitaciones de los Medios de Impugnación. Recursos de revisión y Procedimiento Especial Sancionador 
	 2015-2015
	 13 Expedientes
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4, Recursos Humanos


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Nómina de pago de personal
	Meta Individual 1. Oficios enviados con sus acuses de recibido a las instancias correspondientes (original).
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario

	4.8  Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, etc.)
	Lista de Asistencia. Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	 2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario

	4.12  Evaluaciones y Promociones
	Evaluaciones al personal administrativo. Constancias de la realización de estas evaluaciones semestrales, anuales u otras y de su gestión ante el órgano responsable.
	 2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario

	4.14 Evaluación del Desempeño de Servidores de Mando
	Servicio Profesional Electoral. Acuerdo de Desempeño y Bitácora. Constancias de  actividades realizadas en materia del Servicio Profesional Electoral.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario

	4.21  Programas y Servicios Sociales, Culturales,  de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	Comisión Mixta de Seguridad e Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo. Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo.
	 2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6, Recursos Materiales y Obra Pública


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.4  Adquisiciones
	Solicitudes de Bienes y Servicios, Somire, Sorevi. Adquisiciones directa e  invitaciones a tres proveedores. 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario

	6.6  Contratos
	Contratos. Contratos jurídicos que celebre el IFE a través de su representante legal con prestadores de servicios.
	 2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario

	6.6  Contratos
	Meta Individual 3, Situación Legal y Contractual  y de funcionalidad del inmueble, con la finalidad de garantizar su ocupación durante el PEF 2014-2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario

	6.17  Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Inventario físico y control de bienes muebles. Documentación sobre el inventario total de bienes muebles y bienes de cómputo que conserve la Junta, documentación sobre los movimientos (altas y bajas) de este mobiliario y constancia de la revisión y firma de los resguardos correspondientes a cada uno de los funcionarios de la Junta.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario

	6.23  Comités y Subcomités de adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Subcomité de Adquisición. Documentación generada por las sesiones del Subcomité, actas, acuerdos, órdenes del día. 
	 2015-2015
	12  Expedientes
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7, Servicios Generales


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.3  Servicios Básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Servicios básicos. Constancia de los pagos realizados por concepto de servicios (luz, agua, predial, etc.)
	2015-2015
	12  Expedientes
	Carpeta Lefort  Oficina de la Vocalía del Secretario, Asistente Administrativo.

	7.5  Servicios de Seguridad y Vigilancia
	Servicios de seguridad y vigilancia. Constancia de pagos, bitácoras, personal autorizado, etc.
	2015-2015
	12 Expedientes
	Carpeta Lefort  Oficina de la Vocalía del Secretario, Asistente Administrativo.

	7.6  Servicios de lavandería limpieza, higiene y fumigación
	Limpieza, higiene y fumigación. Documentación que avala la realización de acciones el pago a proveedores, etc.
	2015-2015
	1 Expediente
	Carpeta Lefort  Oficina de la Vocalía del Secretario, Asistente Administrativo.

	7.8  Servicio de telefonía, telefonía celular y radiolocalización
	Servicio telefónico, telefonía celular y radiolocalización. Pago de estos servicios, controles, etc. 
	2015-2015
	12 Expedientes
	Carpeta Lefort  Oficina de la Vocalía del Secretario, Asistente Administrativo.

	7.11  Mantenimiento y conservación e instalación de mobiliario 
	Mantenimiento, conservación e instalación de mobiliario. Constancia de las acciones realizadas y pagos a proveedores. 
	2015-2015
	12 Expedientes
	Carpeta Lefort  Oficina de la Vocalía del Secretario, Asistente Administrativo.

	7.12  Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo
	Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo. Constancia de las acciones realizadas y pagos a proveedores. 
	2015-2015
	12 Expedientes
	Carpeta Lefort  Oficina de la Vocalía del Secretario, Asistente Administrativo.

	7.14  Vales de combustible
	Vales de gasolina. Constancia de recepción y entrega, folios, controles, etc.
	2015-2015
	12 Expedientes
	Carpeta Lefort  Oficina de la Vocalía del Secretario, Asistente Administrativo.

	7.14  Vales de combustible
	Control del parque vehicular. Bitácoras de uso y gasolina, asignaciones de vehículos, servicios realizados, pago de tenencias, placas o mantenimiento, etc.
	2015-2015
	12 Expedientes
	Carpeta Lefort  Oficina de la Vocalía del Secretario, Asistente Administrativo.

	7.16  Protección Civil
	Protección Civil. Acciones realizadas, visitas, recomendaciones. 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10,  Control y Auditoría de Actividades Públicas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.15  Declaraciones Patrimoniales
	Declaración de Modificación Patrimonial.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11,  Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18  Informes por disposiciones legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes mensuales de las actividades de las vocalías.
	2015-2015
	10 Expedientes
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario.

	11.22  Junta Distrital Ejecutiva
	Meta Individual 2, Junta Distrital. Sesiones de Junta Distrital actas, acuerdos, listas de asistencia, y los reportes del Sistemas de Sesiones de Junta.
	2015-2015
	 15 Expedientes
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario.

	11.22  Junta Distrital Ejecutiva
	Actas circunstanciadas y Administrativas  de Junta. 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario.

	11.22  Junta Distrital Ejecutiva
	Meta Individual 2, Ordenes del día y convocatoria.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario.

	11.22  Junta Distrital Ejecutiva
	Minutas de trabajo.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario.


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12,  Transparencia y Acceso a la Información


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6  Solicitudes de Acceso a la Información 
	Solicitudes de acceso a la información. Expedientes de las solicitudes presentadas por ciudadanos a través de la Unidad de Enlace o la misma Junta Distrital.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario

	12.8 Clasificación de Información Reservada
	Clasificación de la información. Expedientes de la documentación clasificada como reserva (Formatos de Inventario General por Expedientes, Guía simple, original y copias)
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14, Registro Federal de Electores


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.17  Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos personales)
	Oficios enviados y recibidos de los Juzgados. Coordinación con Juzgados y Procuraduría (Datos personales)
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario.


	Fondo:  Instituto Nacional Electoral 

	Sección: 15, Proceso Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6  Consejo Distrital 
	Consejeros Electorales acreditados
	2014-2015
	6 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía del Secretario

	15.6  Consejo Distrital 
	Representantes de los Partidos Políticos  acreditados
	2014-2015
	11 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía del Secretario

	15.6  Consejo Distrital
	Actas de sesiones de Consejo, órdenes del día citatorio, acuerdos y demás documentos generados
	2014-2015
	27 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía del Secretario

	15.6  Consejo Distrital
	Sistema de Sesiones de Consejo
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía del Secretario

	15.6  Consejo Distrital
	Integración del Consejo Distrital 
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía del Secretario

	15.6  Consejo Distrital
	Actas circunstanciadas del Consejo
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía del Secretario

	15.6  Consejo Distrital
	Minutas del Consejo
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía del Secretario

	15.7  Solicitudes de registro de candidatos a puestos de elección popular
	Registro de Candidatos a Diputados de Mayoría Relativa 
	2014-2015
	4 expedientes
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía del Secretario

	15.7  Solicitud de registro de candidato Independiente
	Registro de Candidato a Diputado de Mayoría Relativa del Candidato Independiente
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía del Secretario

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes
	Organismos Públicos Locales Electorales de los Estados (OPLES)
	2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 2, Oficina de la Vocalía del Secretario

	15.16  Representantes de partidos políticos ante casillas y generales
	Presencia de Representantes de Partidos Políticos y/o coaliciones ante mesas directivas de casilla.
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía del Secretario

	15.34  Constancia de Mayoría y Validez de la Elección
	Constancia de Mayoría y Validez de la elección de Diputados y la Declaración de Validez de la elección de Diputados de Mayoría Relativa
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1, Oficina de la Vocalía del Secretario


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite


	Área generadora:  Vocalía de Organización Electoral

	 Sección: 1 Legislación


	Serie 
	Descripción 
	Años extremos
	Estatus del asunto 
	Ubicación física 

	1.9

Circulares
	Soporte documental del cumplimiento a las diversas circulares y actividades solicitadas por la DEOE, dividido individualmente por circulares.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1
Cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección 17 Servicio Profesional Electoral


	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Estatus del asunto 
	Ubicación física 

	17.9

Evaluación del desempeño de personal del Servicio
	Acuerdo de Desempeño 2015, metas individuales y colectivas; documentación soporte.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1
Cajón 1



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección 6 Recursos Materiales y Obra Pública


	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Estatus del asunto 
	Ubicación física 

	6.18

Inventario Físico de Inmuebles
	Resguardos de los movimientos de los bienes de la Vocalía.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1
Cajón 1

	6.13

Conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	Solicitudes de Mantenimiento, Gasolina y diversas de los bienes de la Vocalía.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1
Cajón 1



	6.23

Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Documentación generada en sesiones de Subcomité mensuales de la Junta Distrital.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1
Cajón 1




	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas


	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Estatus del asunto 
	Ubicación física 

	11.18

Informes por disposición legal. (anual, trimestral, mensual)
	Informes de las actividades generadas mensualmente por la Vocalía.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1
Cajón 1




Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8, Tecnologías y servicios de la información


	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física

	8.21, Administración y servicios de bibliotecas
	Acervo de libros, folletos, publicaciones, etc., existentes en la biblioteca distrital
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 9, Comunicación social y relaciones públicas


	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	9.3, Publicaciones e impresos institucionales
	Medios alternativos de difusión y material de divulgación enviado de oficinas locales, control de recibidos y enviados y boletines DECEyEC
	2015-2015
	2 expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11, Planeación, información, evaluación y políticas


	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	11.18, Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes de actividades de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica con tiempo de ejecución mensual, sesiones de junta distrital e incidencias con tiempo de ejecución mensual
	2015-2015
	3 expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1

	11.19, Indicadores
	Recepción y registro de material para las actividades del área
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1

	11.21, Junta Local Ejecutiva
	Control de oficios recibidos y enviados, para dar seguimiento a actividades que se indican
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1

	11.22, Junta Distrital Ejecutiva
	Control de oficios recibidos y enviados, para dar seguimiento a actividades que se indican
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1

	11.23, Juntas Nacionales y Regionales
	Reuniones estatales o fuera de jurisdicción, donde se gestiona y se da seguimiento a las actividades propias de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12, Transparencia y acceso a la información


	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	12.8, Clasificación de información reservada
	Informe de la actividad archivística, clasificado como  guía simple de archivo e Inventario general por expediente
	2015-2015
	2 expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15, Proceso electoral


	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	15.1, Disposiciones para el proceso electoral
	Recursos y partidas, examen de conocimientos, convocatoria para SE y CAE, supervisión de actividades y convocatoria extraordinaria para SE y CAE


	2014-2015
	5 expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1

	15.2, Proyectos y programas para el proceso electoral
	Curso político electoral, Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral, plática de inducción para aspirantes a SE y CAE, talleres de socialización de la Estrategia, curso taller de la entrevista para SE y CAE, Estrategia Nacional de Educación Cívica para la Promoción de la Participación Ciudadana, Consulta Infantil y Juvenil 2015, cursos de socialización de la Estrategia para Consejeros Electorales, primer curso de capacitación para SE, primer curso de capacitación para CAE, reunión de trabajo de convocatoria extraordinaria para SE y CAE, segundo curso de capacitación para SE y CAE, reportes finales de la primera etapa de capacitación y curso taller de cómputo distrital


	2014-2015
	14 expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1

	15.3, Estudios y análisis sobre procesos electorales
	Catálogo de servidores públicos, prueba de llenado de actas y cuadernillo de operaciones y recurso de revisión
	2014-2015
	3 expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1

	15.6, Consejo Distrital
	Sesiones de Consejo Distrital
	2014-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1

	15.11, Lugares de uso común
	Centros de capacitación fijos e itinerantes y simulacros
	2015-2015
	2 expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1

	15.12, Encuestas y sondeos de opinión
	Cuestionarios de evaluación
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1

	15.15, Integración de mesas directivas de casilla
	Secciones de atención especial, ZORES y ARES del Distrito, verificaciones de campo y gabinete
	2014-2015
	3 expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1

	15.17, Asistentes electorales
	Contratación capturistas, contratación técnicos electorales, gastos de campo, sustituciones, acceso para actividades de CAE, alimentación por trabajos extraordinarios, actividades e indicaciones asignadas a SE y CAE, cartas de recomendación de personal honorarios e informe de actividades de personal honorarios.
	2014-2015
	9 expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1

	15.18, Observadores electorales
	Observadores electorales
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1

	15.19, Documentación electoral
	Contratación y documentos SE y CAE, correos recibidos conforme a convocatoria SE y CAE, conteo y sellado de boletas electorales y entrega de documentación y revisión de los formatos de capacitación electoral.
	2014-2015
	4 expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1

	15.20, Material electoral
	Recibos de materiales para SE y CAE
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16, Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana


	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	16.3, Divulgación de la cultura política democrática
	Asignación de Calendarios Efemérides 2015 a la población educativa y empleados de la 07 Junta Distrital Ejecutiva
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1

	16.5, Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral
	Concurso Juvenil Debate Político 2015
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1

	16.7, Campus Virtual
	Capacitación por medio del Campus Virtual del Instituto
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17, Servicio Profesional Electoral


	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	17.1, Disposiciones en materia de Servicio Profesional Electoral
	Acuerdo de desempeño y bitácora de desempeño elaboradas en actividades y metas de miembros del Servicio Profesional Electoral

	2015-2015
	2 expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1

	17.9, Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Evaluación del desempeño y metas asignadas
	2015-2015
	2 expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Archivero 1, Cajón 1


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Oficios, circulares y otras comunicaciones oficiales enviadas y recibidas de la Junta Local Ejecutiva.
	2014-2015
	2 expedientes

	Archivo 1, cajón 1 y 2, Área de la Secretaria

	1.9 Circulares
	Oficios, circulares y otras comunicaciones oficiales enviadas y recibidas de la Junta Distrital Ejecutiva
	2014-2015
	2 expedientes
	Recopilador 1 y 2, Área de la Secretaria


	Fondo: Instituto Federal de Electores

	Sección: 4 Recursos Humanos


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Expediente único de personal
	Reclutamiento y selección de personal: Formatos de la documentación generada por estas actividades y por las gestiones a ocupar plazas administrativas y operativas de la Vocalía (honorarios).
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1 y 2, Área de la Secretaria


	Fondo: Instituto Federal de Electores

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Inventario físico y control de bienes muebles: Documentación sobre el inventario total de bienes y muebles que conserve la Vocalía, documentación sobre los movimientos (altas y bajas) de este mobiliario.
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 2, cajón 1, Área de Técnicos de Campo


	Fondo: Instituto Federal de Electores

	Sección: 7 Servicios Generales


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.14 Vales de Combustible
	Control del parque vehicular: Bitácoras de uso de gasolina, asignaciones de vehículos, servicios realizados, pago de tenencias, placas o mantenimiento, etc.
	2014-2015
	4 expedientes
	Archivo 1, cajón 1 y 2, Área de la Secretaria


	Fondo: Instituto Federal de Electores

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición  (anual, trimestral, mensual)
	Informes mensuales de la Vocalía.
	2014-2015
	1 expediente
	Recopilador 8, Área de la Vocalía

	11.18 Informes por disposición  (anual, trimestral, mensual)
	Inventario General por Expedientes 
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1 y 2, Área de la Secretaria


	Fondo: Instituto Federal de Electores

	Sección: 14 Registro Federal de Electores


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro de Electores
	Campaña Anual Intensa 2014-2015
	2014-2015
	13 expedientes
	Archivo 2, cajón 1, Área de Técnicos de Campo

	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro de Electores
	Campaña Anual permanente 2015
	2014-2015
	35 expedientes
	Archivo 2, cajón 1, Área de Técnicos de Campo

	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro de Electores
	Campaña Anual Intensa 2015
	2014-2015
	8 expedientes
	Archivo 2, cajón 1, Área de Técnicos de Campo

	14.4 Padrón Electoral
	Reporte de Actas de Defunción
	2014-2015
	1 expediente
	Recopilador 3, Área de la Secretaria

	14.4 Padrón Electoral
	Reportes de Duplicados
	2014-2015
	1 expediente
	Recopilador 4, Área de la Vocalía

	14.4 Padrón Electoral
	Reportes de testimoniales de Defunción y Suspensión de Derechos Políticos.
	2014-2015
	1 expediente
	Recopilador 5, Área de la Vocalía

	14.4 Padrón Electoral
	Reportes de testimoniales de Verificación de Identidad de Ciudadanos.
	2014-2015
	1 expediente
	Recopilador 6, Área de la Vocalía

	14.4 Padrón Electoral
	Reporte de las notificaciones y aclaraciones ciudadanas de datos personales irregulares.
	2014-2015
	1 expediente
	Recopilador 7, Área de la Vocalía

	14.4 Padrón Electoral
	Reporte de Cédulas para captar datos de ciudadanos fallecidos, procedimiento alterno.
	2014-2015
	1 expediente
	Recopilador 8, Área de la Vocalía

	14.5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Campaña Anual Intensa 2014-2015
	2014-2015
	13 expedientes
	Archivo 2, cajón 1, Área de Técnicos de Campo

	14.5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Campaña Anual Permanente 2015
	2014-2015
	35 expedientes
	Archivo 2, cajón 1, Área de Técnicos de Campo

	14.5 Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Campaña Anual Intensa 2015
	2014-2015
	8 expedientes
	Archivo 2, cajón 1, Área de Técnicos de Campo

	14.6 Credencial para Votar
	Credenciales Devueltas por terceros
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 2, cajón 1, Área de Técnicos de Campo

	14.6 Credencial para Votar
	Credenciales retiradas por causa
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 2, cajón 1, Área de Técnicos de Campo

	14.6 Credencial para Votar
	Recibo de acuse y listado de Credenciales recibidas
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 2, cajón 1, Área de Técnicos de Campo

	14.9 Destrucción de Credenciales para Votar
	Oficios de credenciales enviadas para destrucción.
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 2, cajón 1, Área de Técnicos de Campo

	14.11 Cartografía Electoral
	Programación Trimestral de Secciones a trabajar.
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1 y 2, Área de la Secretaria

	14.11 Cartografía Electoral
	Reporte de Actualizaciones Cartográficas (CIF-05, TAC, PDA, SIS-05, CASO COMPLEJO, RUAC, GPS, CAND, PUSINEX).
	2014-2015
	10 expedientes
	Archivo 1, cajón 1 y 2, Área de la Secretaria

	14.12 Comisión Nacional de Seguimiento y Evaluación
	Acuse de recibido por parte de los Representantes de los Partidos Políticos de Circulares de la Comisión Nacional de Supervisión y Evaluación
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1 y 2, Área de la Secretaria

	14.13 Comisión Nacional de Vigilancia
	Acuse de recibido por parte de los Representantes de los Partidos Políticos de Circulares recibidas de la Comisión Nacional de Vigilancia.
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1 y 2, Área de la Secretaria

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Oficios de Acreditaciones de los Representantes de los Partidos Políticos.
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1 y 2, Área de la Secretaria

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Directorio de Representantes de los Partidos Políticos.
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1 y 2, Área de la Secretaria

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Calendario de Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1 y 2, Área de la Secretaria

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia, actas, acuerdos, listas de asistencia, informes.
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1 y 2, Área de la Secretaria

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Calendario y reportes de Buzón de Quejas, Sugerencias y Felicitaciones, de los Módulos de Atención Ciudadana.
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1 y 2, Área de la Secretaria

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Supervisiones a los Módulos de Atención Ciudadana, por parte de los Representantes de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2014-2015
	1 expediente
	Archivo 1, cajón 1 y 2, Área de la Secretaria
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