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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración 29-10-2015
	Órgano Responsable: 08 Junta Distrital Ejecutiva, Oaxaca de Juárez, Oaxaca


	Nombre del responsable y cargo: Lic. Yolando Salvador Alvarado Vázquez.- Vocal Ejecutivo.

	Domicilio: Prolongación de Yagul No. 107, Fracc. Popular la Noria, Oaxaca de Juárez, Oax.

	Teléfono: 01 951 144 84 96 Ext. 1001

	Correo electrónico: yolando.alvarado@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	VOCALIA EJECUTIVA

	SECCIÓN 6. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 
INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES.
	Resguardos 2015, Desincorporación de bienes muebles 2015.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 gaveta 1

	6.23 
COMITÉS Y SUBCOMITÉS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
	Presupuestos, licitaciones, informes del subcomité de adquisiciones y administración, convocatorias para sesiones del subcomité, requisiciones de bienes de consumo.
	2015-2015
	3 expedientes 
	Librero  1, nivel  1

	SECCIÓN 11:PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAS

	11.22 
JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	Controles internos de la Vocalía Ejecutiva, consecutivo, oficios y solicitudes girados a diferentes áreas, convocatorias e informes para sesiones de Junta Distrital, Reuniones de Coordinación, documentos recibidos de las diferentes áreas de la Junta Local y  documentos enviados a la JL. 
	2015-2015
	23 expedientes


	Librero 1 niveles  1, 2 y 3

	11.22

CORREOS ELECTRONICOS
	Acuses de recibo, de los informes de las Actividades realizadas en las diferentes Vocalías de esta Junta Distrital Ejecutiva.
	2014-2014
	10 expedientes
	Librero tercer  nivel, Vocalía Ejecutiva


	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.6 
CONSEJO DISTRITAL
	Expedientes del 08 Consejo Distrital.
	2015-2015
	1 expediente
	Librero  1 nivel 1

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.9 
EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE PERSONAL DEL SERVICIO.
	Documentos recibidos y relacionados con el Servicio Profesional Electoral, Meta Individual 1, Meta Individual 2 y Meta Individual 4.
	2015-2015
	1 expediente


	Librero  1 nivel 1

	VOCALÍA DEL SECRETARIO

	SECCION 2: ASUNTOS JURIDICOS

	2.19

MEDIOS DE IMPUGNACIÓN
	Copia de la queja presentada por el C. Fernando Sánchez Suárez.
	2014-2015
	1 expediente


	Librero 2015, nivel 1 de la

Vocalía del Secretario

	
	Procedimiento Especial Sancionador presentado por el PRD y PAN.
	2015-2015
	1 expediente


	Librero 2015, nivel 1 de la

Vocalía del Secretario

	
	Procedimiento Especial Sancionador presentado por el PRI y PRD.
	2015-2015
	1 expediente


	Librero 2015, nivel 1 de la

Vocalía del Secretario

	
	Procedimiento Especial Sancionador presentado por el PRD.
	2015-2015
	1 expediente


	Librero 2015, nivel 1 de la

Vocalía del Secretario

	
	Juicio de Inconformidad presentado por el Partido Humanista.
	2015-2015
	1 expediente


	Librero 2015, nivel 1 de la

Vocalía del Secretario

	
	Juicio de Inconformidad presentado por el Partido Revolucionario Institucional.
	2015-2015
	1 expediente


	Librero 2015, nivel 1 de la

Vocalía del Secretario

	SECCIÓN 6: RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.6

CONTRATOS
	Contrato de arrendamiento, limpieza, vigilancia de la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 expediente


	Librero 2015, nivel 1 de la

Vocalía del Secretario

	6.17

INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES
	Copias de los resguardos de bienes muebles de esta 08 Junta Distrital Ejecutiva, de relación de bienes, altas, desincorporación 2015.
	2015-2015
	1 expediente


	Librero 2015, nivel 1 de la

Vocalía del Secretario

	6.23

SUBCOMITÉ DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
	Originales de las actas ordinarias y extraordinarias del Subcomité de Adquisiciones y Administración 2015.
	2015-2015
	1 expediente


	Librero 2015, nivel 1 de la

Vocalía del Secretario


	SECCION 8: TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.17

ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO
	Originales del inventario general por expediente, transferencias primarias, secundarias y bajas documentales.
	2015-2015
	1 expediente


	Librero 2015, nivel 1 de la

Vocalía del Secretario

	SECCIÓN 9: COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PÚBLICAS

	9.7

BOLETINES DE PRENSA
	Copias de los boletines de prensa nacional y local.
	2015-2015
	2 expedientes
	Librero 2015, nivel 1 de la

Vocalía del Secretario

	SECCIÓN 11:PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAS

	11.22

ACTAS DE JUNTA
	Originales de las  Actas ordinarias y extraordinarias  de la 08 Junta Distrital Ejecutiva  2015
	2015-2015
	2 expedientes


	Librero 2015, nivel 1 de la

Vocalía del Secretario

	
	Originales de las minutas de trabajo de las reuniones celebradas con los vocales de la 08 Junta Distrital Ejecutiva 2015.
	2015-2015
	1 expediente


	Librero 2015, nivel 1 de la

Vocalía del Secretario

	
	Original de las Actas Circunstanciadas de la 08 Junta Distrital Ejecutiva 2015.
	2015-2015
	1 expediente
	Librero 2015, nivel 1 de la

Vocalía del Secretario

	11.22

CORRESPONDENCIA RECIBIDA
	Oficios, circulares, atentas notas, correos electrónicos de  Oficinas Centrales del IFE, Junta Local, Vocalías de la Junta Distrital, de los partidos políticos.
	2015-2015
	20 expedientes
	Librero 2015, nivel 1,2 y 3 de la Vocalía del Secretario

	11.22

CONTROLES INTERNOS DE LA VOCALÍA
	Minutario 2014
	2015-2015
	1 expediente
	Librero 2015, nivel 3 de la Vocalía del Secretario

	SECCION 13: PARTIDOS POLITICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLITICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN.

	13.8

REGISTRO DE INTEGRANTES Y REPRESENTANTES ANTE LOS ÓRGANOS DEL INSTITUTO
	Acreditaciones de representantes de Partidos Políticos  ante la 08 Junta Distrital Ejecutiva
	2014-2015
	1 expediente
	Librero 2015, nivel 3 de la

Vocalía del Secretario

	SECCION 14: REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.7

JUICIOS PARA LA PROTECCION DE LOS DERECHOS POLITICO ELECTORALES DE LOS CIUDADANOS
	Juicios para la Protección de los Derechos Político Electorales de los Ciudadanos, promovido por el C. Avelino Soriano Montes. 2015
	2015-2015
	2 expedientes
	Librero 2015, nivel 3 de la

Vocalía del Secretario


	SECCIÓN 15 PROCESO ELECTORAL

	15.16 CONSEJO DISTRITAL
	Actas ordinaria y extraordinaria del Consejo Distrital tomo 
	2015-2015
	5 expedientes
	Librero 2015, nivel 3 y 4 de la

Vocalía del Secretario

	
	Actas circunstanciadas del Consejo
	2015-2015
	1 expediente
	Librero 2015, nivel 4 de la

Vocalía del Secretario

	
	Documentación recibida de los Consejeros Electorales ante el Consejo Distrital 08
	2015-2015
	1 expediente
	Librero 2015, nivel 4 de la

Vocalía del Secretario

	
	Acuerdos aprobados por el Consejo Distrital
	2014-2015
	1 expediente
	Librero 2015, nivel 4 de la

Vocalía del Secretario

	
	Copias de los Acuerdos aprobados por el Consejo Local
	2015-2015
	1 expediente
	Librero 2015, nivel 4 de la

Vocalía del Secretario

	
	Oficios enviados a los integrantes del Consejo Distrital 08 (convocatorias, proyectos de acta etc.)
	2014-2015
	5 expedientes
	Librero 2015, nivel 4 y 5 de la

Vocalía del Secretario

	
	Documentos recibidos de los Partidos Políticos acreditados ante el Consejo Distrital 08
	2014-2015
	1 expediente
	Librero 2015, nivel 5 de la

Vocalía del Secretario

	15.16 
REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS ANTE CASILLAS Y GENERALES
	Copias de acreditaciones de representantes del Partido Acción Nacional ante mesas directivas de casilla y generales.
	2015-2015
	3 expedientes
	Caja 1 2015, Vocalía del Secretario

	
	Copias de acreditaciones de representantes del Partido Revolucionario Institucional ante mesas directivas de casilla y generales.
	2015-2015
	5 expedientes
	Caja  1 y 2 2015, Vocalía del Secretario

	
	Copias de acreditaciones de representantes del Partido de la Revolución Democrática ante mesas directivas de casilla y generales.
	2015-2015
	3 expedientes
	Caja  1 y 2 2015, Vocalía del Secretario

	
	Copias de acreditaciones de representantes del Partido del Trabajo ante mesas directivas de casilla y generales.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Caja  3 2015, Vocalía del Secretario

	
	Copias de acreditaciones de representantes del Partido Movimiento Ciudadano ante mesas directivas de casilla y generales.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Caja  3 2015, Vocalía del Secretario

	
	Copias de acreditaciones de representantes del Partido Nueva Alianza ante mesas directivas de casilla y generales.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Caja  3 2015, Vocalía del Secretario

	
	Copias de acreditaciones de representantes del Partido Morena ante mesas directivas de casilla y generales.
	2015-2015
	1 Expediente
	Caja  4 2015, Vocalía del Secretario

	
	Copias de acreditaciones de representantes del Partido Humanista ante mesas directivas de casilla y generales.
	2015-2015
	1 Expediente
	Caja  4 2015, Vocalía del Secretario

	
	Copias de acreditaciones de representantes del Partido Encuentro Social ante mesas directivas de casilla y generales.
	2015-2015
	1 Expediente
	Caja  4 2015, Vocalía del Secretario


	SECCIÓN 17: SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17

BOLETINES DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
	Boletines recibidos de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral.
	2015-2015
	1 expediente
	Librero 2015, nivel 5 de la

Vocalía del Secretario

	17.1

DISPOSICIONES EN MATERIA DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
	Acuses de recibo circulares recibidos de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral.
	2015-2015
	1 expediente


	Librero 2015, nivel 5 de la

Vocalía del Secretario

	17.9

EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DEL PERSONAL DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL.
	Originales de los oficios y copias de los documentos soportes del cumplimiento de las metas asignadas a Vocal Secretario de la 08 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 expediente


	Librero 2015, nivel 5 de la

Vocalía del Secretario

	AREA ADMINISTRATIVA 

	SECCIÓN 4: RECURSOS HUMANOS

	4.3

EXPEDIENTES DE PERSONAL
	Folders que contienen documentos personales como solicitudes de empleo, actas de nacimiento, C.U.R.P, R.F.C., cartas de recomendación, censos, etc., del personal que forma parte de la plantilla operativa de esta Junta.
	2014-2015
	179 expedientes
	;Archivero 3, de la Enlace Administrativo Distrital

	4.5

NOMINAS
	Expediente en el cual se guardan las nóminas y oficios con los cuales se remitieron las nóminas que firmaron el personal de honorarios eventuales con motivo del proceso electoral federal 2014-2015, tales como Consejeros, Capturistas, Técnicos, Capacitador.
	2015-2015
	4 expedientes
	Librero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	
	Expediente en el que se guardan las nóminas con sus oficios de acuse de las nóminas del personal de plaza Presupuestal, Honorarios Permanentes y Eventuales de la Vocalía del Registro Federal de Electores de esta Junta.
	2015-2015
	1 expediente
	Librero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	
	Acuses de oficios y reportes recibidos en el área de Recursos Humanos de la Junta Local Ejecutiva, en los cuales se remitieron las comprobaciones de nómina mediante la DEA personal que laboro en esta Junta Distrital Ejecutiva con motivo del proceso electoral federal.
	2015-2015
	1 expediente
	Librero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	4.8

LISTAS DE ASISTENCIA
	En este expediente se guardan las listas de asistencia, reportes de las incidencias del personal, permisos, pases de salida y justificantes de asistencias del personal de honorarios eventuales, permanentes y plaza presupuestal.
	2015-2015
	2 expedientes
	Librero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	4.26

EXPEDICIÓN DE CREDENCIALES Y CONSTANCIAS
	Expediente en el cual se guardan copias de las credenciales expedidas durante el año al personal que labora en esta Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 expediente
	Librero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	SECCIÓN 5: RECURSOS FINANCIEROS

	5.3

GASTOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL 
	Oficios en los cuales el Coordinador Administrativo acuse recibo que la comprobación de cada mes fue entregada.
	2015-2015
	1 expediente
	Librero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	
	Control de reportes de Recursos Ministrados y Ejercidos cada mes.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	
	Notas de remisión sencillas que nos otorgan los Proveedores como comprobante de entrega de la mercancía.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	
	Copias de avisos de abono en cuenta, cuadros de distribución, oficios de solicitud y correos institucionales en los cuales se separan los recursos otorgados para la Vocalía del Registro Federal de Electores por proyectos.
	2015-2015
	1 expediente
	Librero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	
	Acuses de oficios entregados al Coordinador Administrativo de la Junta Local Ejecutiva en los cuales mensualmente se hace referencia a la entrega del cheque nominativo para realizar el pago de retenciones.


	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	
	En estos recopiladores se encuentran copias de las pólizas de cheques de los recursos expedidos en los que llevamos del año.
	2015-2015
	25 expedientes
	Librero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	5.15

TRANSFERENCIAS PRESUPUESTALES
	Reportes de Transferencias realizadas en el año.
	2015-2015
	1 expediente
	Librero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	5.17

SOLICITUDES DE CHEQUERAS
	Oficios en los cuales se pide la autorización del Gerentes de Banco Banamex para que se nos proporcionen chequeras.
	2015-2015
	1 expediente
	Librero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	5.22

RENDIMIENTOS BANCARIOS
	Acuses de oficios y formatos entregados al Coordinador Administrativo de la Junta Local Ejecutiva en los cuales mensualmente se hace referencia a la entrega de dicho formato de rendimientos bancarios.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	5.23

CONCILIACIÓN BANCARIA
	Acuses de oficios y formatos entregados al Coordinador Administrativo de la Junta Local Ejecutiva en los cuales mensualmente se hace referencia a la entrega de los formatos que contienen la conciliación bancaria.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	SECCIÓN 6: RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.6

CONTRATOS
	En este expediente se guardan los contratos firmados por el personal eventual que se encuentra laborando en la Vocalía del Registro Federal de Electores
	2015-2015
	1 expediente
	Librero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	6.17 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE SUMINISTROS
	Reporte del inventario de bienes de consumo de esta Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	6.20

COTIZACIONES
	Archivo en el cual se guardan cotizaciones hechas por proveedores durante todo el año.
	2015-2015
	1 expediente
	Librero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	SECCIÓN 7: SERVICIOS GENERALES

	7.13

CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR
	Se lleva el control de las bitácoras realizadas por mes por cada uno de los vehículos que se encuentran asignados a esta Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 expediente
	Librero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	
	Control del pago de tenencias de los vehículos que se encuentran asignados a esta Junta Distrital
	2015-2015
	1 expediente
	Librero 1 de la Enlace Administrativo Distrital

	
	Expediente en el cual se encuentran las pólizas de seguro originales de los vehículos asignados a esta Junta Distrital Ejecutiva 08.
	2015-2015
	1 expediente
	Librero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	7.14

VALES DE COMBUSTIBLE
	Copias de los vales de combustible otorgados a las Vocalías de esta Junta Distrital Ejecutiva 08, por mes.
	2015-2015
	1 expediente
	Librero 1, de la Enlace Administrativo Distrital

	
	
	
	
	

	SECCIÓN 11: PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAS

	11.22

CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA
	Oficios, documentos, convocatorias a reuniones, formatos recibidos y enviados a los departamentos de Recursos Humanos, Recursos Financieros y Recursos Materiales de la Junta Local, las solicitudes realizadas por los vocales de Junta Distrital.
	2015-2015
	3 expedientes
	Librero 1 de la Enlace Administrativo Distrital

	VOCALIA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL

	SECCIÓN: 1 LEGISLACIÓN

	1.9
 CIRCULARES
	Circulares recibidas de las diferentes áreas del Instituto.
	2015-2015
	13 expedientes
	Archivero 1 gaveta 1

	SECCIÓN 3: PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

	3.17 Visitas de Supervisión
	Expediente derivado de la visita de supervisión efectuada por Oficinas Centrales y la Junta Local Ejecutiva a la 08 Junta Distrital.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 gaveta 1

	SECCIÓN 6: RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.17
 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES.
	Resguardos 2015, Desincorporación de bienes muebles 2015.
	2015-2015
	2 expedientes
	Archivero 1 gaveta 1

	6.23 
COMITÉS Y SUBCOMITÉS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
	Presupuestos, licitaciones, informes del subcomité de adquisiciones y administración, convocatorias para sesiones del subcomité, requisiciones de bienes de consumo.
	2015-2015
	2 expedientes 
	Archivero 1 gaveta 1

	SECCIÓN 8: TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN.

	8.14 
CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE INFORMÁTICO.
	UNICOM, Equipo de cómputo en renta, Circular INE/UNICOM/001/2015 Inventario de equipo de cómputo y procedimiento Lookingmypc 2015, Oficio INE/UNICOM/0917 /2015, cambio de servidor.
	2015-2015
	4 expedientes
	Archivero 1 gaveta 1

	SECCIÓN  11: PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.22 
JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	Controles internos de la Vocalía de Organización Electoral tales como: archivo institucional, consecutivo, oficios y solicitudes girados a diferentes áreas, convocatorias e informes para sesiones de Junta Distrital, Reuniones de Coordinación, constancias del desempeño de la comisión, consulta infantil y juvenil 2015, evaluación personal administrativo 2014, inventario de materiales reutilizables 2015, oficios casillas 2015, oficios de comisión 2015, Proyecto Estratégico 2015 PE Personal temporal de las JDE’s planeación táctica, recibos 2015, reloj cronómetro maestro, verificaciones a la primera capacitación, documentos recibidos de los PP, documentos enviados al VOE de JL, Curso Cómputos Distritales, funcionalidad y condiciones de los inmuebles de las JDE, Taller de reforma electoral local 2015.
	2015-2015
	16 expedientes


	Archivero 1 gaveta 1

	SECCIÓN 13: PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN

	13.17 
RADIO Y TELEVISIÓN
	Acuses de los oficios, órdenes de transmisión, citatorios, actas de notificación y razones, con los que se entregaron las órdenes de transmisión, pautas, mapas de cobertura y acuerdos a las emisoras permisionarias y concesionarias de radio y televisión que transmiten en el distrito y documentos relacionados con radio y televisión.
	2015-2015
	81 expedientes


	Archivero 5 gaveta 2

	SECCIÓN 15: PROCESO ELECTORAL

	15.6 
CONSEJO DISTRITAL
	Expedientes de las sesiones de instalación, ordinarias y extraordinarias del 08 Consejo Distrital.
	2015-2015
	22 expedientes
	Archivero 1 gaveta 2

	15.14 
UBICACIÓN DE CASILLAS
	Casillas 2014-2015, Circular INE/DEOE/0001/2015 Sistema de Ubicación de Casillas, Manual para la Ubicación  de Casillas PEF 2014-2015, Recorridos de examinación, Anuencias, Notificaciones, publicación de la lista de ubicación de  casillas, lista de ubicación de casillas especiales, lista de ubicación de casillas básicas y contiguas, lista de ubicación aprobada por el consejo distrital el 02 de abril de 2015, segunda publicación de la lista de ubicación de casillas, equipamiento y acondicionamiento de casillas, domicilios alternos 2015, recibos apoyo para limpieza a propietarios y/o responsables de inmuebles ubic. cas., recibos ayuda alimenticia a funcionarios de mesas directivas de casilla JE 7 de junio, lista de ubicación de casillas violentadas. 
	2015-2015
	16 expedientes
	Archivero 1 gaveta 1

	15.16 REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLÍTICOS ANTE CASILLAS Y GENERALES
	Representantes Generales de partidos políticos PEF 2014-2015.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 gaveta 1

	15.17 
ASISTENTES ELECTORALES
	Altas y bajas de Capacitadores Asistentes Electorales, evaluación de Supervisores Electorales y CAE’s.
	2015-2015
	2 expedientes
	Archivero 1 gaveta 1

	15.18 
OBSERVADORES ELECTORALES
	Documentos relacionados con la acreditación de observadores para el Proceso Electoral 2014-2015 y expedientes de ciudadanos acreditados y que desean acreditarse.
	2015-2015
	31 expedientes
	Archivero 2 gaveta 2

	15.19 DOCUMENTACIÓN ELECTORAL
	Circular INE/DEOE/UNICOM/0002/2015, Sistema de distribución de la documentación y material electorales, concentrado de información de los DAT, material de oficina para casillas, material electoral recibido, envío no custodiado de documentación y material electorales, envío custodiado de documentación y material electorales, criterios de dotación de la documentación y material electorales, material faltante por casilla y sobrante 2015; primera, segunda y tercera verificación de las medidas de seguridad, conteo, sellado y agrupamiento de boletas, material electoral entregado a Supervisores y CAE’s, control de folios de boletas, estudios de la documentación electoral utilizada en el PEF 2014-2015, cuestionarios funcionalidad de materiales electorales, estudios de la documentación electoral utilizada en el PEF 2014-2015, paquetes electorales para estudio muestral de boletas, destrucción de los votos válidos, nulos, boletas sobrantes, conservación de los materiales electorales recuperados de la jornada electoral.  
	2015-2015
	19 expedientes
	Archivero 1 gaveta 1


	15.22 
SISTEMA DE INFORMACIÓN DE LA JORNADA ELECTORAL
	SIJE 2015, Circular INE/DEOE/0002/2015 Líneas Telefónicas, Capacitación sobre el SIJE 2015,  prueba de captura SIJE 2015, primer simulacro SIJE 2015, segundo simulacro SIJE 2015, Formatos F1, F2 e incidentes SIJE jornada electoral.
	2015-2015
	7 expedientes
	Archivero 1 gaveta 1

	15.24 
CONTEO RÁPIDO
	Impartición del Curso Conteo Rápido a Supervisores, CAE’s y Operadoras de Cómputo, conteo rápido segundo simulacro, conteo rápido jornada electoral 7 de junio, 
	2015-2015
	3 expedientes
	Archivero 1 gaveta 1

	15.25

EXPEDIENTES DE CASILLA (JORNADA ELECTORAL)
	Actas de la jornada electoral del 7 de junio.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 gaveta 2

	15.26 
RECEPCIÓN Y TRASLADO DE PAQUETES Y EXPEDIENTES DE CASILLA.
	Control de entrega de paquetes electorales, mecanismos de recolección DAT aprobados por el 08 Consejo Distrital, recibos de los paquetes entregados a los presidentes de mesas directivas de casilla (2 tomos), recibos de los paquetes recibidos en el 08 Consejo Distrital.
	2015-2015
	5 expedientes
	Archivero 1 gaveta 1

	15.27 
CÓMPUTO DISTRITAL ELECCIÓN DIPUTADOS M. R.
	Copias de Actas de la elección de diputados de Mayoría Relativa.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 gaveta 2

	15.28 
CÓMPUTO DISTRITAL ELECCIÓN DIPUTADOS R. P.
	Copias de Actas de la elección de diputados de Representación Proporcional.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 gaveta 2

	15.37 
CUSTODIA MILITAR
	Acondicionamiento del espacio de custodia.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 gaveta 1

	15.38 
VOTO ELECTRÓNICO
	Circular INE/DEOE/003/2015 Boletas Electrónicas, documentos auxiliares boleta electrónica, ejercicios boleta electrónica, UNIVAS.
	2015-2015
	3 expedientes
	Archivero 1 gaveta 1


	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio.
	Documentos recibidos y relacionados con el Servicio Profesional Electoral, Meta Individual 1, Meta Individual 2 y Meta Individual 4.
	2015-2015
	4 expedientes


	Archivero 1 gaveta 1

	VOCALIA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	SECCIÓN 4: RECURSOS HUMANOS

	4.3

EXPEDIENTES DE PERSONAL
	Folders que contienen documentos personales como solicitudes de empleo, actas de nacimiento, C.U.R.P, R.F.C., cartas de recomendación, censos, etc., del personal que forma parte de la plantilla operativa del MAC.
	2015-2015
	21 expedientes
	Archivero cajón 2                  Vocalía del Registro Federal de Electores

	SECCIÓN 6: RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.17

INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES
	Inventario de Bienes inmuebles
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero cajón 1                 Vocalía del Registro Federal de Electores

	6.20

COTIZACIONES
	Archivo de cotizaciones hechas por proveedores durante todo el año para MACROMODULO.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero cajón 2                  Vocalía del Registro Federal de Electores

	SECCIÓN 7: SERVICIOS GENERALES

	7.12
INVENTARIO DE BIENES INFORMÁTICOS
	Inventario de bienes informáticos.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero cajón 1                 Vocalía del Registro Federal de Electores

	SECCION 11: PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.22

CONTROLES INTERNOS DE LA VOCALÍA
	De las Vocalías de la Junta Local y Distrital, Formatos, Permisos del personal de MAC, Subcomité de Adquisiciones y Administración 2015. Atentas Notas, personal de nuevo ingreso y Circulares.
	2015-2015
	8 expedientes
	Archivero cajón 2                 Vocalía del Registro Federal de Electores

	SECCIÓN 12: DIFUSIÓN

	12.1

DIFUSION
	Difusión 2015 uniformes para MAC y personal de la Vocalía.
	2015-2015
	2 expedientes
	Archivero cajón 2                 Vocalía del Registro Federal de Electores


	SECCION 14: REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.8

MODULO DE ATENCION CIUDADANA
	Actualización de la Versión, Archivos de Transacciones, Archivos de Producción, CAI 2014-2015, CAP 2015,   CAU Incidencias, Credenciales Recibidas por No. De Cinta,  Diagnostico de MAC, Cédulas de Supervisión al MAC, Entrega de FUAR a CECYRD, Credencial Faltantes o mal impresas, Conciliación de Cifras, SIIRFE Aclaraciones, Quejas Ciudadanas, Retiro de Credenciales,  Operación de MAC.
	2015-2015
	18 expedientes
	Archivero cajón 1                 Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.8

OPERATIVO DE CAMPO
	Actualización Cartografía, Ciudadanos con Datos Irregulares, Detección de Duplicados, ND y  NS,  Verificación de Identidad y Situación Jurídica de C. Suspendidos, Instalación al Padrón y SOGEC, Oficios de Comisión, Planos Dtto. 08, Rasgos Relevantes, Cedulas de verificación de identidad, 300 empadronados en sección y Verificación Nacional Muestral 2015.
	2015-2015
	15 expedientes
	Archivero cajón 1                 Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.15

COMISIÓN DISTRITAL DE VIGILANCIA
	Actas 2015, Acuerdos, Invitaciones, Circulares CONASE, Informe del SICOVI, Lectura de Credenciales, Supervisiones a Módulos, Acreditaciones, Atentas notas Comisión Distrital de Vigilancia, Buzón de Comentarios Quejas y/o Sugerencias y Retiro de CD´s con Información Electoral.
	2015-2015
	12 expedientes
	Archivero cajón 2                 Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.10

LISTAS NOMINALES DE ELECTORES
	Informes Mensuales, documentos probatorias de ciudadanos Suspendidos de sus Derechos político-Electorales.
	2015-2015
	4 expedientes
	Archivero cajón 2                 Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.17

PROCEDIMIENTOS PENALES, CIVILES Y LABORALES
	Documentación Probatoria de Ciudadanos Suspendidos de Sus Derechos Político-Electorales, solicitud de expedición de credencial. Datos presuntamente irregulares, fallecidos procedimiento alterno.
	2015-2015
	15 expedientes
	Archivero cajón 2                 Vocalía del Registro Federal de Electores

	SECCIÓN 17: SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17.9

EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO
	Bitácoras de Evaluación, Acuerdos del desempeño aplicadas al Vocal del Registro Federal de Electores y JOSA 2015.
	2015-2015
	4 expedientes
	Archivero cajón 2                 Vocalía del Registro Federal de Electores


	VOCALIA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL Y EDUCACIÓN CIVICA.

	SECCIÓN 1: LEGISLACIÓN

	1.9 

CIRCULARES
	Ooficios, Circulares, correos electrónicos, atentas notas, convocatorias recibidas de la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica, de la Junta Local Ejecutiva y de las Vocalías de la Junta Distrital. 
	2015-2015
	1 expediente
	Recopilador en librero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

	SECCIÓN 4: RECURSOS HUMANOS

	4.6
	Documentación personal del personal contratado como CAE y SE para el PEF 2014-2015
	2015-2015
	86 expedientes
	Caja de archivo Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	4.23 

SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS
	Oficios relacionados con Servicio Social, Cartas de Aceptación, liberación del Servicio Social.
	2015-2015
	1 Expediente
	Recopilador en librero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

	SECCIÓN 9: COMUNICACIÓN SOCIAL RELACIONES PÚBLICAS

	9.7 

NOTAS PARA MEDIOS
	Boletines de prensa
	2015-2015
	1 Expediente
	Recopilador en librero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

	SECCIÓN 11: PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.18
INFORMES POR DISPOCIÓN LEGAL (ANUAL, TRIMESTRAL, MENSUAL)
	Informes mensuales de Junta Distrital
	2015-2015
	2 Expedientes
	Recopilador en librero de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 


	ELABORÓ
María del Rosario Vásquez Juárez

Secretaria en Junta Distrital
	VALIDÓ
Lic. Yolando Salvador Alvarado Vázquez 

Vocal Ejecutivo 
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