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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                Fecha de elaboración 04 de noviembre 2015
	Órgano Responsable: Junta Local Ejecutiva de Guanajuato 

	Nombre del responsable y cargo: Jorge Ponce Jiménez, Vocal Secretario

	Domicilio: Calle de Acceso al Fraccionamiento Cúpulas No. 15 Col. Yerbabuena C.P. 36259 Guanajuato, Gto.

	Teléfono: 01 473 1020700 ext.110002

	Correo electrónico: jorge.ponce@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Junta Local Ejecutiva de Guanajuato  


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 / 11 / 6 / 8 / 12 / 10 / 2 / 15 / 13 / 7/ 4 / 10 / 1 / 16 / 5 / 8 / 9 / 14 / 9 / 3 


	Vocalía Ejecutiva

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19  Administración y Servicios de Correspondencia
	Oficios expedidos por la Vocalía Ejecutiva a las diferentes Áreas de la Junta Local, Vocalías Distritales, Oficinas Centrales, Partidos Políticos, y Dependencias Externas, así como correspondencia recibida de las diferentes direcciones ejecutivas de oficinas centrales, así como de dependencias externas y de las 14 juntas distritales.
	2014-2015
	30 Expedientes 
	Vocalía Ejecutiva, archiveros 2 y 3

	Coordinación de Comunicación Social 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.6  Boletines y entrevistas para medios


	Documentos que contienen datos de invitación para los representantes de los medios de comunicación a entrevistas que ofrecen los Vocales de la Junta Local.
	2014-2015
	2 Expedientes 
	Coordinación de Comunicación Social archivero 2

	9.7 Boletines informativos para medios
	Documentos distribuidos por la Coordinación Estatal de Comunicación Social a reporteros y redacciones de los medios impresos, radio y televisión, con información de actividades relevantes del Instituto Nacional Electoral.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Coordinación de Comunicación Social archivero 1 

	Departamento de Sistemas 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.17 Radio y Televisión
	Acuses de Ordenes de Transmisión enviadas por la Dirección de Pautado, Producción y Distribución para ser notificadas a emisoras de Radio y TV en el estado de Guanajuato.

Acuses de Entrega y Respuesta de los informes de Monitoreo de Omisiones y Excedentes de Emisoras y Televisoras en el Estado de Guanajuato.
	2014-2015
	20 Expedientes 
	Departamento de Sistemas

Archivero 1

Cajón: 1,2 y 3

	13.17 Radio y Televisión
	Acuses de Pautado para la transmisión de los mensajes de Partidos Políticos y Autoridades Electorales para ser notificadas a las emisoras de Radio y TV en el Estado de Guanajuato.
	2014-2015
	15 Expedientes
	Departamento de Sistemas

Archivero 1

Cajón: 4

Archivero 2

Cajón: 1

	13.23 Comisión de Prerrogativas, Partidos Políticos y Radiodifusión
	Medidas Cautelares enviadas por la Comisión de Quejas y Denuncias del Instituto Nacional Electoral notificadas a emisoras de Radio y TV en el Estado de Guanajuato.
	2014-2015
	9 Expedientes
	Departamento de Sistemas

Archivero 2

Cajón: 2 y 3

	Vocalía del Secretario

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.12- Procedimientos Administrativos contra miembros del servicio 
	Resoluciones a Denuncias y/o Procedimientos Sancionadores contra el Personal del Instituto denuncia al C. José Hernández Rosales del Distrito 14. 
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero / Vocalía del Secretario  

	11.18- Informes por disposición Legal (anual, trimestral, mensual)


	Oficios y soportes documentales del cumplimiento de las metas en materia de Organización Electoral y Jurídica, informe sobre el seguimiento de las sesiones de las Juntas Local y Distritales Ejecutivas de Guanajuato. 
	2014-2015
	3 Expediente 
	Archivero / Vocalía del Secretario  

	6.23- Comités y Subcomités de Adquisiciones,  Arrendamientos y Servicios  


	Actas Ordinarias del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y El Comité de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios acta ordinaria No. 9/7-2014 a 16/12-

04 y acta ordinaria No. 05/04-2014 a No. 10/08-2014
	2014-2015
	3 Expedientes
	Archivero / Vocalía del Secretario  

	11.21- Junta Local Ejecutiva 


	Contiene las actas de la Junta Local, la elección interna del PRD y las Notificaciones por Estrados. Contiene además actas circunstanciadas que se levanta con motivo del siniestro suscitado en el edificio de la Junta Local Ejecutiva del INE.    
	2014-2015
	6 Expedientes
	Archivero / Vocalía del Secretario 

	8.19- Administración y Servicios de Correspondencia 


	Contiene la correspondencia de la Vocalía Ejecutiva y del Secretario, de la Dirección Jurídica, de la Unidad de Fiscalización de los Partidos Políticos, de las Juntas Distritales Ejecutivas, de la Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos, de la DEA, de la Contraloría General. 

Contiene además los Oficios y documentación enviada por la Secretaría Ejecutiva así como los oficios mediante los cuales se atendieron peticiones realizadas por ésta. 

Contiene la correspondencia Interna de la Junta Local Ejecutiva, correspondencia de la Unidad Técnica de lo Contencioso, Correspondencia del IEEG, de los miembros del Consejo, de los Consejos Distritales, correspondencia elaborada por la Vocalía del Secretario firmados por el Consejero Presidente, Correspondencia elaborada por el Consejero Secretario, Convocatorias signadas por el Presidente del Consejo dirigidas a Consejeros y Representantes, la Correspondencia de 

Representantes de Partidos Políticos, la Correspondencia de la Dirección de Quejas, correspondencia de la Dirección Ejecutiva de Administración, correspondencia de la Dirección del Secretariado, correspondencia del Tribunal Electoral y correspondencia de la Secretaría de Gobierno.    
	2014-2015
	33 Expedientes
	Archivero / Vocalía del Secretario 

	12.6- Solicitudes de Acceso a la Información  


	Carpetas que contienen solicitudes de Acceso a la Información 
	2014-2015


	5 Expedientes

	Archivero / Vocalía del Secretario

	10.16- Proceso Entrega Recepción 


	Contienen las actas de Proceso de Entrega Recepción  
	2014-2014

	2 Expedientes

	Archivero / Vocalía del Secretario

	2.8- Juicios contra la Dependencia 


	Carpetas de Juicios contra la dependencia 
	2014-2014
	1 Expediente 

	Archivero / Vocalía del Secretario

	2.19- Medios de Impugnación 


	Carpetas que contienen medios de impugnación 
	2014-2014
	1 Expediente

	Archivero / Vocalía del Secretario

	15.5- Consejo Local


	Carpetas que contienen acuerdos aprobados por el Consejo Local, Actas de las sesiones de Consejo Local, Certificaciones de guardias de Consejo Local, Convenios de apoyo y colaboración entre el INE y diversas instituciones, Correspondencia de Representantes de Partidos Políticos y Minutario de la Presidencia del Consejo.     
	2014-2015
	6 Expedientes

	Archivero / Vocalía del Secretario

	13.8- Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto 


	Carpetas que contienen el registro y la sustitución de Representantes de Partidos Políticos ante el Consejo Local y Distrital de Guanajuato.   
	2014-2015
	1 Expediente

	Archivero / Vocalía del Secretario


	Coordinación Administrativa

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.3 Auditorías 
	Documentos y Cédulas de Observaciones realizadas a la Junta Local Ejecutiva y Juntas Distritales derivadas de las Auditorias 

Núm. DADE/02/2014, DAODRI/03/2015, DAODRI/07/2015
	2014- 2015
	5 Expedientes
	Archivero/ Coordinación Administrativa




	Recursos Humanos 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.1 Disposiciones en Materia de Recursos Humanos


	Oficios y Circulares Recibidos de Oficinas Centrales
	2014-2015
	1 Expediente 
	Archivero/ Oficina de Recursos Humanos

	4.2 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Humanos


	Oficios Depto. Nómina; Impuesto sobre nómina, Ministraciones; Oficios enviados y recibidos. Relaciones Laborales
	2014-2015
	2 Expedientes 
	Archivero/ Oficina de Recursos Humanos

	4.3 Expediente único de personal

	Documentación básica que  integra el expediente personal de los trabajadores
	2014-2015
	Indefinido
	Archiveros Oficina de Recursos Humanos 

	4.4 Registro y Control de Presupuestos y Plazas


	Movimientos de honorarios; FUMS plaza presupuestal, trámite Aut. Plazas
	2014-2015
	4 Expedientes
	Archiveros Oficina de Recursos Humanos

	4.5 Nómina de Pago de Personal


	Nóminas de plaza presupuestal y de honorarios
	2014-2015
	43 Expedientes 
	Archivero/ Oficina de Recursos Humanos

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal


	Ingresos, Reingresos, Plazas vacantes activas y documentos de aspirantes
	2014-2015
	2 Expedientes 

	Archivero/ Oficina de Recursos Humanos

	4.7 Identificación y Acreditación de Personal


	Solicitudes de carnets y credenciales
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero/ Oficina de Recursos Humanos

	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, Etc.)


	Incapacidades, Descansos, Licencias, Vacaciones
	2014-2015
	5 Expedientes
	Archivero/ Oficina de Recursos Humanos

	4.10 Descuentos


	Reportes de días a descontar 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero/ Oficina de Recursos Humanos

	4.11-Estímulos y Recompensas


	Cédulas de Evaluación de Personal Operativo y Personal de Mando
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero/ Oficina de Recursos Humanos

	4.15 Filiaciones al ISSSTE


	Formatos de Altas, Bajas y Modificaciones, Oficios Solicitud y recepción
	2014-2015
	1 Expediente 
	Archivero/ Oficina de Recursos Humanos

	4.16 Control de Prestaciones en Materia Económica (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, Etc.)


	Prestaciones otorgadas al personal
	2014-2015
	1 Expediente 
	Archivero/ Oficina de Recursos Humanos

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales de Seguridad e Higiene en el Trabajo


	Informes CSST y ENAT-1
	2014-2015
	1 Expediente 
	Archivero/ Oficina de Recursos Humanos

	4.22 Capacitación Continua y Desarrollo Profesional del Personal de Áreas Administrativas


	Cursos Programados al personal
	2014-2015
	1 Expediente 
	Archivero/ Oficina de Recursos Humanos

	4.27 Coordinación Laboral con Organismos Descentralizados


	Oficios enviados y Recibidos de Juntas Distritales
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero/ Oficina de Recursos Humanos

	4.28 Registro y Control de Contratos por Honorarios


	Contratos del Régimen de Honorarios Permanentes, Eventuales y eventuales por Proceso Electoral de las 14 Juntas Distritales
	2014-2015


	11 Expedientes 


	Archivero/ Oficina de Recursos Humanos

	Recursos Materiales

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	6.6- Contratos
	Contratos y documentación soporte de los distintos procedimientos de adjudicación (Licitación pública, Invitación a Cuando Menos Tres Personas o Adjudicación directa, del ejercicio fiscal 2014-Octubre 2015.

	2014-2015
	8 Expedientes
	Oficina del Departamento de Recursos Materiales, librero único.

	6.17- Inventario y control de Bienes Muebles.
	Documentos y formatos soporte de los bienes muebles propiedad del Instituto, movimientos, resguardos, etc.
	2014-2015
	12 Expedientes
	Oficina del Departamento de Recursos Materiales, librero único, archivo 3 área general de la Coordinación Administrativa.

	6.20 Disposiciones y sistema de abastecimiento y almacenes.
	Vales originales de salidas de almacén del ejercicio fiscal 2014-Octubre 2015.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Oficina del Departamento de Recursos Materiales archivo 3 área general de la Coordinación Administrativa.

	7.3 Servicios Básicos (energía eléctrica, agua,

Predial, etc.).
	 Documentación soporte de los distintos servicios básicos como contratos, formatos y reportes correspondientes al ejercicio fiscal 2014-octubre 2015.

	2014-2015
	3 Expedientes
	Oficina del Departamento de Recursos Materiales, librero único, archivo 1 y 2 área general de la Coordinación Administrativa.

	7.5- Servicios de seguridad y vigilancia.
	Documentación soporte de los distintos procedimientos de adjudicación (Licitación pública, Invitación a Cuando Menos Tres Personas o Adjudicación directa, así como de formatos y reportes correspondientes al ejercicio fiscal 2014-octubre 2015, del servicio de vigilancia.

	          2014-2015
	11 Expedientes
	Oficina del Departamento de Recursos Materiales, librero único, archivo 1 y 2 área general de la Coordinación Administrativa.

	7.13 Control de parque vehicular
	Documentación y formatos de control y soporte de todo el parque vehicular propiedad del Instituto, Vehículos arrendados y vehículos Propiedad de Gobierno del Estado de Guanajuato actualizados al presente ejercicio fiscal 2015.

	2014-2015
	22 Expedientes
	Oficina del Departamento de Recursos Materiales, archivo general pasillo 3 estante 6, archivo 3 área general de la Coordinación Administrativa.

	7.14 Vales de combustible
	Reporte de Consumo de Combustible por vehículo, reportes y v vales de gasolina de vehículos de la junta local ejecutiva, reporte de consumo de Juntas Distritales del presente ejercicio fiscal 2015
                
	2014-2015
	3 Expedientes
	Oficina del Departamento de Recursos Materiales, archivo 2, área general de la Coordinación Administrativa.


	8.19 Administración y servicios de Correspondencia
	 Relación de facturas, copias de facturas y documentos soporte entregadas a la coordinación administrativa para su trámite de pago, del presente ejercicio fiscal.
	           2014-2015
	       28 Expedientes
	Oficina del Departamento de Recursos Materiales archivo 1 y 2 área general de la Coordinación Administrativa.

	Recursos Financieros 

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	5.1  Control de Ingresos
	Avisos de Ministración por banca electrónica, Pólizas de Ingreso derivadas de depósitos foráneos y locales y fichas de depósitos (reintegros por gasto no  ejercido), de la Junta Local Ejecutiva
	          2014-2015

	2 Expedientes  
	Área de Recursos Financieros del INE

	5.2 Egresos por partida presupuestal
	Documentación financiera asociada al gasto de las diferentes partidas asignadas. (Carpeta Financiera).  Así como Pólizas de cheque con facturas y comprobación mensual anexa. De la Junta Local Ejecutiva y De las 14 Juntas Distritales Ejecutivas
	2014-2015
	      300 expedientes
	Área de Recursos Financieros del INE

	5.3  Registro y control de Pólizas de Egresos y Transferencias
	Consecutivo de Pólizas y Transferencias 
	2014-2015
	33 expedientes

	Área de Recursos Financieros del INE

	5.4 Informe mensuales por disposición del calendario anual de actividades
	Informes recibidos por las   14 Juntas Distritales.  (Conciliaciones reportes de estados financieros y, envió de adecuaciones presupuestarias por mes).  
	2014-2015
	10 Expedientes
	Área de Recursos Financieros del INE

	5.5 Correspondencia de entrada
	Oficios recibidos por las 14 Juntas Distritales, Oficinas Centrales, así como las diferentes Áreas de las  Vocalías de la Junta Local.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Área de Recursos Financieros del INE

	5.6 Correspondencia de salida
	Oficios enviados a las 14 Juntas Distritales Ejecutivas, y áreas de las Vocalías de la Junta Local, y Oficinas Centrales, en respuesta a requerimientos solicitados.
	2014-2015
	3 Expedientes
	Área de Recursos Financieros del INE

	Vocalía de Organización 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.9 programas y proyectos en materia de organización
	Tipología básica distrital de complejidad electoral
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, Gaveta 2

	3.9 programas y proyectos en materia de organización
	Evaluación de documentación y materiales electorales del PEF 2014-2015
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, Gaveta 2

	3.9 programas y proyectos en materia de organización
	Estudio Geoelectoral de votación de los representantes de partido político y candidatos independientes
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, Gaveta 2

	10.3 Auditorias
	Auditoria de entrega de documentación y materiales electorales del PEF 2014-2015
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, Gaveta 2

	17.1 Disposiciones en materia del servicio profesional electoral
	Curso de Actualización permanente “Desarrollo de habilidades instruccionales”
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, Gaveta 2

	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	1.5 Convenios y tratados Internacionales
	Convenios, Proyecto de convenios, Anexos Técnicos, Modelos de Convenio.
	2015-2015
	32 expedientes 
	Archivero 4 Gaveta 2

	1.7 Reglamentos
	Reglamento de sesiones de los consejos locales y distritales del Instituto Nacional Electoral
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 4 Gaveta 2

	1.8 Acuerdos Generales
	Acuerdos del Consejo General
	2015-2015
	4 expedientes
	Archivero 4 Gaveta 2

	4.3 Expediente único de personal
	Personal de la Consulta Infantil y Juvenil y personal de apoyo
	2015-2015
	2 expedientes
	Archivero 5  Gaveta 1

	4.9 Control disciplinario
	Control de asistencia 
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 5  Gaveta 1

	4.14 Evaluaciones de desempeño de servidores
	Evaluación Anual
	2015-2015
	10 expedientes
	Archivero 4 Gaveta 1

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Servicio Social Universitario
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 4 Gaveta 1

	6.4 Adquisiciones
	Requisición de bienes de consumo 2014
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 5 Gaveta 1

	6.19 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles
	Recibos impresoras, computadoras y lectores ópticos
	2015-2015
	3 expedientes
	Archivero 5 Gaveta 1

	7.14 Vales de Combustible
	Solicitud de Combustible para los vehículos asignados a la VCEyEC
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 5 Gaveta 1

	11.7 Programas y Proyectos de Información
	Correspondencia de la DEA, Subdirección de Auditoria, DECEYEC,
	2015-2015
	10 expedientes
	Archivero 5 Gaveta 1

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Actividades Fuera de Programa, Minutario, Tarjetas Informativas 
	2015-2015
	3 expedientes
	Archivero 5 Gaveta 1

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Entrega memorias, calendario entrega paquetes, ECyAE, curso cómputos, curso observadores
	2015-2015
	5 expedientes 
	Archivero 5 Gaveta 1

	15.17 Asistentes electorales
	Reporte de inconsistencias
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 5 Gaveta 1

	15.20 Material Electoral
	Bitácora de materiales
	2015-2015
	2 expedientes
	Archivero 5 Gaveta 1

	16.2 Proyector y programas en materia Desarrollo Democrático, EC y PC
	Cotizaciones, Debate Político
	2015-2015
	2 expedientes
	Archivero 5 Gaveta 1

	16.8  Programas de Educación Cívica
	Rodada nacional, reunión vocales, sub-campaña promoción ciudadana.
	2015-2015
	3 expedientes 
	Archivero 5 Gaveta 1

	16.9 Programas de Participación Ciudadana
	Reunión nacional vocales, reportes de promoción del voto.
	2015-2015
	2 expedientes
	Archivero 5 Gaveta 1

	16.10 Seguimiento de programas
	Cursos y talleres
	2015-2015
	1 expediente 
	Archivero 5 Gaveta 1

	16.12 Programas de participación Infantil y Juvenil
	Consulta Infantil y Juvenil
	2015-2015
	1 expediente 
	Archivero 5 Gaveta 1

	17.1 Disposiciones en materia de servicio profesional
	Servicio Profesional Electoral
	2015-2015
	1 expediente 
	Archivero 5 Gaveta 1

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Metas Individuales 
	2015-2015
	6 expedientes
	Archiveros 4 y 5 Gaveta 1 

	Vocalía del Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.20  Junta General Ejecutiva
	Documentación emitida por la Secretaría Ejecutiva del Instituto Federal Electoral
	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero 2 Gaveta 1 y 4 de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	11.22 Juntas Distritales Ejecutivas
	Correspondencia recibida y enviada a las 14 Juntas Distritales Ejecutivas 
	2014 - 2015
	56 expedientes
	Archivero 2 Gaveta 1 y 4 de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.1 Disposiciones en materia de registro federal de electores
	Correspondencia emitida  y enviada por la de las  Direcciones Ejecutiva del Registro Federal de Electores, Secretaría Técnica Normativa, Coordinación de Administración y Gestión, Dirección de Digitalización y Resguardo Documental, Dirección Ejecutiva de Administración Cédulas de evaluación del desempeño del personal operativo de la vocalía del R.F.E., correspondencia enviada y recibida  de las 14 Vocalías de las Juntas Distritales, Circulares enviadas a las Vocalías Distritales del RFE

	2014 - 2015
	42 expedientes
	Archivero 2 Gaveta 1 y 4 de la Vocalía del Registro Federal de Electores 

	14.5 Operación y control de módulos  de atención ciudadana 
	-Correspondencia recibida y enviada a la Coordinación de Operación en Campo y Dirección de Operación y Seguimiento


	2014 - 2015
	8 expedientes
	Archivero 2 Gaveta 1  y 4 de la Vocalía del Registro Federal de Electores 

	14.8 Actualización al padrón y lista nominal
	Correspondencia recibida y enviada a la Dirección de Depuración y Verificación 
	2014 - 2015
	4 expedientes
	Archivero 2 Gaveta 1 y 4 de la Vocalía del Registro Federal de Electores 

	14.13 Comisión nacional de vigilancia 
	Documentación emitida por la Comisión Nacional de Vigilancia
	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero 2 Gaveta 1 y 4 de la Vocalía del Registro Federal de Electores 

	17.1 Disposiciones en materia del servicio profesional electoral 
	Correspondencia emitida y enviada a la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral


	2014 - 2015
	4 expedientes
	Archivero 2 Gaveta 1 y 4 de la Vocalía del Registro Federal de Electores 

	14.11 Cartografía electoral
	-Correspondencia emitida y enviada a la Dirección de Cartografía Electoral


	2014 - 2015
	4 expedientes
	Archivero 2 Gaveta 1 y 4 de la Vocalía del Registro Federal de Electores 

	Actualización al Padrón 

	14.4  Padrón electoral
	Oficios de entrega del Padrón Electoral
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero 1, gaveta 1- 2015 y gaveta 2-2014.

	14.5 Módulos de atención ciudadana 
	Oficios de entrega de material de difusión, equipo tecnológico, rechazos de CECyRD, material de limpieza y vestimenta. 
	2014-2015
	10 Expedientes
	Archivero 1, gaveta 1- 2015 y gaveta 2-2014.

	14.6 Credencial para votar
	Oficios de entrega de credenciales y acuses de recepción de credenciales.
	2014-2015
	4 Expedientes
	Archivero 1, gaveta 1- 2015 y gaveta 2-2014.

	14.7 Juicios para la protección de los derechos políticos electorales de los ciudadanos
	Oficios de envío de información a la Secretaria técnico Normativa.


	2014-2015
	42 expedientes
	Archivero 1, gaveta 1- 2015 y gaveta 2-2014.

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Oficios enviados por CECyRD,  oficios enviados por DOS, oficios enviados por COC, oficios enviados por director ejecutivo, 

Oficios Junta Local Ejecutiva, 

Oficios meta 06 reportes semanales,  Oficios enviados por Centro Nacional de Distribución, Formatos,

Oficios Dirección de Secretaria Técnica Normativa, Oficios Dirección Ejecutiva de Administración, 

Oficios recibidos por CECyRD,  oficios recibidos por la DOS, oficios recibidos por la COC, oficios recibidos  por Director Ejecutivo, 

Oficios recibidos por Centro Nacional de Distribución, correos, Oficios  Dirección de Secretaria Técnica Normativa Recibidos, Oficios dirección ejecutiva de Administración.
	2014-2015
	48

 expedientes
	Archivero 1, gaveta 1- 2015 y gaveta 2-2014.

	14.9 Destrucción de credenciales para votar
	Oficio de entrega de credenciales de los distritos junto con estadísticos.


	2014-2015
	4 expedientes
	Archivero 1, gaveta 1- 2015 y gaveta 2-2014.

	14.14 Comisión estatal de vigilancia
	Informe para la Comisión Estatal de Vigilancia 
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero 1, gaveta 1- 2015 y gaveta 2-2014.

	Depuración al Padrón 

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Oficios y notificaciones por defunción, Oficios de entrega y recepción de documentos a 14 distritos, Testimoniales Búsqueda Nacional,  Cedulas Duplicados, Formatos de Aviso, Expedientes datos personales presuntamente irregulares.


	2014 –  2015


	1,762 expedientes 
	Bodega de Junta Local, Bodega del Edificio  de la Junta Local, Oficina de Depuración al Padrón

del RFE y en los Archivero 3 Gaveta 1 y 2 de la Oficina de Depuración al Padrón.


	14.17 Coordinación con juzgados y procuradurías (datos personales) 
	Oficios de solicitud y respuesta, Notificaciones por suspensión y rehabilitación de los derechos políticos, recibidos por el Poder Judicial, 


	2014 –  2015


	11,980 expedientes 
	Bodega de Junta Local, Bodega del Edificio  de la Junta Local, Oficina de Depuración al Padrón

del RFE

	Cartografía Electoral

	14.11 Cartografía electoral

	Documentación generada de recorridos de  actualización cartografía - Programación trimestral, Reportes mensuales de la sistematización cartográfica, Informes mensuales estatales, Expediente de casos con análisis técnico, Análisis y seguimiento a los casos de afectación geoelectoral,
Decretos publicados en el diario oficial, Expedientes técnicos, Actualizaciones a la base cartográfica digital para consulta en MAC’S,  Incorporación de actualizaciones a la base cartográfica digital y a los catálogos de claves, Incorporación de actualizaciones a la base cartográfica digital y a los catálogos de claves, Levantamiento de puntos G.P.S., Distribución de archivos "SOGEC" para mapoteca digital Condensado estatal, Planos urbanos seccionales, Cartas electorales municipales actualización de los MAC’s, Integración de la
	2015 -  2015
	149 expedientes
	l Oficina de cartografía de la Vocalía del        R. F. E. Archivero 1 Gaveta 1

	Comisión Local de Vigilancia 

	6.1 disposiciones en materia de recursos materiales
	Solicitudes de suministro de material de oficina
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivo 1, gaveta 1 de la Comisión Local de Vigilancia

	14.10 listas nominales de electores
	-Exhibición de la lista nominal de electores y actas de la CAI 2013-2014
	2014-2015
	4 Expedientes
	Archivo 1, gaveta 1 de la Comisión Local de Vigilancia

	14.13 comisión nacional de vigilancia
	-Acuerdos, oficios enviados, Supervisiones a módulos por los PP y correspondencia emitida por la SCNV 


	2014-2015
	5 Expedientes
	Archivo 1, gaveta 1 de la Comisión Local de Vigilancia

	14.14 comisión estatal de vigilancia 
	Recibos de insumo de cafetería, solicitud de material, Oficios enviado PP CDV, supervisiones a Módulos por parte de CLV

Acuerdos, Actas, Reportes, Orden del Día, Notas Informativas y acuses de convocatoria a las sesiones de la Comisión Local de Vigilancia

	2014-2015
	22 Expedientes
	Archivo 1, gaveta 2 de la Comisión Local de Vigilancia

	14.15 comisión distrital de vigilancia
	Informes, documentos, Orden del Día, Actas, Reportes, Acuses de convocatoria, Notas informativas, Reporte de entrega de documentación a PP comprobación de las supervisiones, acreditaciones de las comisiones distritales de vigilancia, Recibos de insumo de cafetería y Circulares
	2014-2015
	130 Expedientes
	Archivo 1, gaveta 2 de la Comisión Local de Vigilancia

	14.16 comisión del registro federal de electores
	Correspondencia emitida por la Dirección ejecutiva del RFE, Coordinación de Operación en Campo y Junta local Ejecutiva
	2014-2015
	6 Expedientes
	Archivo 1, gaveta 3 de la Comisión Local de Vigilancia

	Centro Estatal de Consulta Electoral y Orientación Ciudadana

	14.17.- Coordinación con juzgados y procuradurías (datos personales)
	Solicitudes de Juzgados de Información de Ciudadanos y acuses a las peticiones de dichas instancias.
	2014-2015
	46 Expedientes
	Archivero 1, 2 Y 3 de CECEOC.
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