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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                                     Fecha de elaboración: 10 de noviembre de 2015.

	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 07 del Estado de Guanajuato.                     

	Nombre del responsable y cargo: Rodolfo Ferro Aguirre, Vocal Ejecutivo.

	Domicilio: Aguascalientes 738 esquina Ignacio Mariscal, colonia San Carlos, San Francisco del Rincón, Guanajuato.

	Teléfono: 4767434618, 4767434538 Y 4767436147                                          

	Correo electrónico: rodolfo.ferro@ine.mx                         


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite   
Todos los expedientes denominados “transición” son los expedientes que contienen documentos IFE-INE, (expedientes que se abrieron como IFE y se cerraron como INE o continúan abiertos), además de los expedientes que se abrieron del 4 de abril al 31 de octubre de 2014.                                    

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva.                             


	Fondo: Instituto Nacional Electoral                    

	Sección: 7.10 Servicios Especializados de Mensajería; 8.19 Administración y Servicios de correspondencia; 9.11 Prensa Nacional y 11.22 Junta Distrital.                       


	Serie
	 Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.10

Servicios especializados de mensajería
	Servicios especializados de mensajería (estafeta)

(copias)
	2014-2014
	1 expediente
	Librero en la 

oficina del Vocal Ejecutivo

	8.19

Administración y Servicios de correspondencia
	Administración y Servicios de correspondencia (Oficinas Centrales)

(originales y copias)
	2014-2014
	1 expediente
	Librero en la 

oficina del Vocal Ejecutivo

	8.19

Administración y Servicios de correspondencia
	Administración y Servicios de correspondencia (Oficinas Centrales)

(copias)
	2014-2014
	1 expediente
	Librero en la 

oficina del Vocal Ejecutivo

	8.19

Administración y Servicios de correspondencia
	Administración y Servicios de correspondencia  (JLE)

(copias)
	2014-2014
	1 expediente
	Librero en la 

oficina del Vocal Ejecutivo

	8.19

Administración y Servicios de correspondencia
	Administración y Servicios de correspondencia  (JLE)

(copias)
	2015-2015

	1 expediente
	Librero en la 

oficina del Vocal Ejecutivo

	8.19

Administración y Servicios de correspondencia
	Administración y Servicios de correspondencia (JDE)

(originales y copias)
	2014-2014
	1 expediente
	Librero en la 

oficina del Vocal Ejecutivo

	8.19

Administración y Servicios de correspondencia
	Administración y Servicios de correspondencia (JDE)

(copias)
	2015-2015


	1 expediente
	Librero en la 

oficina del Vocal Ejecutivo

	9.11

Prensa Nacional
	Prensa Nacional (notas periodísticas) (copias)

	2014-2014
	1 expediente
	Librero en la 

oficina del Vocal Ejecutivo

	9.11

Prensa Nacional
	Prensa Nacional (notas periodísticas) (copias)

	2015-2015


	1 expediente
	Librero en la 

oficina del Vocal Ejecutivo

	11.22

Junta Distrital Ejecutiva
	Junta Distrital Ejecutiva (Minutas)

(originales)


	2014-2014
	1 expediente
	Librero en la 

oficina del Vocal Ejecutivo

	11.22

Junta Distrital Ejecutiva
	Junta Distrital Ejecutiva (Minutas)

(originales)


	2015-2015


	1 expediente
	Librero en la 

oficina del Vocal Ejecutivo

	11.22

Junta Distrital Ejecutiva
	Junta Distrital (minutario)


	2014-2014
	2 expedientes
	Librero en la 

oficina del Vocal Ejecutivo

	11.22

Junta Distrital Ejecutiva
	Junta Distrital (minutario) (copias)


	2015-2015


	1 expediente
	Librero en la 

oficina del Vocal Ejecutivo

	11.22

Junta Distrital Ejecutiva
	Junta Distrital (metas individuales y colectivas)

(copias)
	2014-2014
	3 expedientes
	Librero en la oficina del Vocal Ejecutivo

	11.22

Junta Distrital Ejecutiva
	Junta Distrital (metas individuales y colectivas)

(copias)
	2015-2015


	3 expedientes
	Librero en la oficina del Vocal Ejecutivo

	15.6

Proceso Electoral
	Minutario (copias)
	2014-2014
	1 expediente
	Librero en la oficina del Vocal Ejecutivo

	15.6

Proceso Electoral
	Minutario (copias)
	2015-2015


	4 expedientes
	Librero en la oficina del Vocal Ejecutivo


	ELABORÓ

Rodolfo Ferro Aguirre

Vocal Ejecutivo
	VALIDÓ

 Rodolfo Ferro Aguirre

Vocal Ejecutivo
	Vo.bo

Blanca Marcela Aboytes Vega

Vocal Secretaria
	


Área de identificación                                                                                                                                      Fecha de elaboración: 10 de noviembre de 2015
	Órgano Responsable: 07 Junta Distrital Ejecutiva Guanajuato

	Nombre del responsable y cargo: Blanca Marcela Aboytes Vega, Vocal Secretaria

	Domicilio: Calle Aguascalientes #738 esquina Ignacio Mariscal, colonia San Carlos, San Francisco del Rincón, Guanajuato.

	Teléfono: 476-7434618, 476-7436147 y 476-7434538

	Correo electrónico: blanca.aboytes@ine.mx 


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Secretarial  


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:3, Programación, organización y presupuestación;4, Recursos humanos; 5,Recursos financieros; 6,Recursos materiales y obra pública; 7, Servicios generales; 11, Planeación, información, evaluación y políticas; y 17, Servicio Profesional Electoral.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4/4.3
Expediente único de personal
	Acuses de recibo por el envío y entrega de documentación relativa a expedientes de personal y sus movimientos
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero Vocalía Secretarial

	4/4.5

Nómina de pago de personal
	Acuses de recibo por la entrega de nóminas y otras prestaciones
	2014-2015
	4 expedientes
	Archivero Vocalía Secretarial

	4/4.8

Control de asistencia (vacaciones, descansos y

licencias, incapacidades, etc.)
	Acuses de recibo por la entrega de licencias médicas y otros asuntos relacionados con la asistencia de personal
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero Vocalía Secretarial

	4.16

Control de prestaciones en materia económica

(FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Acuses de recibo relacionados con prestaciones del personal
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero Vocalía Secretarial

	4.26

Expedición de constancias y credenciales
	Acuses de recibo por la entrega de constancias u otros documentos al personal que integra la junta
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero Vocalía Secretarial

	5.3

Gastos o egresos por partida presupuestal
	Acuses derivados de solicitudes de pago de gastos erogados por realización de actividades y cuenta bancaria
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero Vocalía Secretarial

	6.19

Almacenamiento, control y distribución de bienes

muebles
	Acuses derivados de la solicitud de desincorporación de bienes muebles
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero Vocalía Secretarial

	6.23

Comités y subcomités de adquisiciones,

arrendamientos y servicios
	Actas aprobadas, proyectos de actas, convocatorias y otros
	2014-2015
	3 expedientes
	Archivero Vocalía Secretarial

	7.13

Control de parque vehicular
	Formatos y documentos relacionados con el parque vehicular
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero Vocalía Secretarial

	11/11.22

Junta Distrital Ejecutiva
	Actas aprobadas, proyectos de actas, convocatorias y otros
	2014-2015
	5 expedientes
	Archivero Vocalía Secretarial

	17.6

Formación continua y desarrollo del personal del servicio profesional
	Acuses de recibo por la entrega de notificaciones, resultados de evaluaciones, participación en cursos y/u otros asuntos relacionados
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero Vocalía Secretarial

	17.9

Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Incidentes críticos, Evaluación del Desempeño,  acuses de recibo por la realización y cumplimiento de metas
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero Vocalía Secretarial

	3.19

Programas y proyectos en materia de presupuesto
	Copia del anteproyecto de presupuesto 2015
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del Enlace Administrativo

	5.4

Ingresos
	Ingresos por radicaciones en banca electrónica (copias)
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del Enlace Administrativo

	5.17

Registro y control de pólizas de egresos
	Copias de registro y control de pólizas de egresos y oficios para trámite de gastos
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del Enlace Administrativo

	5.24

Estados financieros
	Copias de reporte de conciliaciones bancarias, cheques en tránsito y libro de bancos
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del Enlace Administrativo

	6.17

Inventario físico y control de bienes muebles
	Copias de inventarios y de solicitudes de altas y bajas de bienes muebles
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del Enlace Administrativo


	ELABORÓ
Blanca Marcela Aboytes Vega 

Vocal Secretaria
	VALIDÓ
Blanca Marcela Aboytes Vega 

Vocal Secretaria
	Vo.bo

Blanca Marcela Aboytes Vega 

Vocal Secretaria 
	


Área de identificación                                                                                                                                      Fecha de elaboración: 10 de noviembre de 2015

	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 07

	Nombre del responsable y cargo: Salomón Canchola Negrete, Vocal de Organización Electoral 

	Domicilio: Calle Aguascalientes #738 esquina Ignacio Mariscal, colonia San Carlos, San Francisco del Rincón, Guanajuato.

	Teléfono: 476-7434618, 476-7434538 y 476-7436147                                          

	Correo electrónico: salomon.canchola@ine.mx 


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes denominados “transición” son los expedientes que contienen documentos IFE-INE, (expedientes que se abrieron como IFE y se cerraron como INE o continúan abiertos), además de los expedientes que se abrieron del 4 de abril al 31 de octubre de 2014.

	Área generadora: Vocalía de Organización 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Número de sección y nombre de sección, este se obtiene del Catálogo de Disposición Documental, según la clasificación del asunto que trate el expediente. Las secciones se relacionarán por separado y de forma consecutiva.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informe IFE por disposición legal (mensual, trimestral y anual)
	Informes preliminares y mensuales de las  actividades de la Vocalía de Organización Electoral
	2014-2014
	1 expediente
	Oficina del VOE

	11.18 Informe IFE por disposición legal (mensual, trimestral y anual)
	Informes preliminares y mensuales de las  actividades de la Vocalía de Organización Electoral
	2014-2014
	1 expediente
	Oficina del VOE

	11.22  Circulares IFE 2014
	Contiene los oficios de cumplimiento de las circulares de la DEOE (DEOE/01/2014 - DEOE/005/2014)
	2014-2014
	1 expediente
	Oficina del VOE

	11.22  Circulares INE 2014
	Contiene los oficios de cumplimiento de las circulares de la DEOE (INE/DEOE/01/2014 - INE/DEOE/023/2014)
	2014-2014
	1 expediente
	Oficina del VOE

	11.22  Circulares INE 2014
	Contiene los oficios de cumplimiento de las circulares de la DEOE (INE/DEOE/23/2014 - INE/DEOE/041/2014)
	2014-2014
	1 expediente
	Oficina del VOE

	11.22  Circulares INE 2014
	Contiene los oficios de cumplimiento de las circulares de las elecciones internas del PRD.
	2014-2014
	1 expediente
	Oficina del VOE

	11.22  Circulares INE 2014
	Contiene los oficios de cumplimiento de las circulares de la DEOE con UNICOM, DECEyEC, DERFE, DEA, DESPE.
	2014-2014
	1 expediente
	Oficina del VOE

	11.18 Informes 2015
	Contiene informes mensuales de la Vocalía de Organización Electoral. (Originales)
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del VOE

	11.22 Circulares 2015.
	Contiene los oficios de cumplimiento de las Circulares de la DEOE. (INE/DEOE/001/2015  - INE/DEOE/09/2015)
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del VOE

	11.22 Circulares 2015.
	Contiene los oficios de cumplimiento de las Circulares de la DEOE con UNICOM, DECEYEC, DERFE, y circulares de la DEA Y/O DESPE.
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del VOE

	15.14 Ubicación de Casillas
	Contiene los documentos relacionados a Ubicación de Casillas 
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del VOE

	15.14 Ubicación de Casillas
	Contiene los documentos relacionados a las anuencias del municipio de Purísima del Rincón 
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del VOE

	15.14 Ubicación de Casillas
	Contiene los documentos relacionados a las anuencias del municipio de Romita 
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del VOE

	15.14 Ubicación de Casillas
	Contiene los documentos relacionados a las anuencias del municipio de San Francisco del Rincón
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del VOE

	15.14 Ubicación de Casillas
	Contiene los documentos relacionados a las anuencias del municipio de Silao de la Victoria 
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del VOE

	15.18 Observadores Electorales
	Contiene los documentos relacionados a Observadores Electorales 
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del VOE

	15.22 SIJE
	Contiene los documentos relacionados a Sistema de Información de la Jornada Electoral
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del VOE

	15.24 Conteo Rápido
	Contiene los documentos relacionados al Conteo Rápido. 
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina del VOE


	ELABORÓ

Salomón Canchola Negrete 

Vocal de Organización Electoral 
	VALIDÓ

Salomón Canchola Negrete 

Vocal de Organización Electoral 
	Vo.bo

Blanca Marcela Aboytes Vega

Vocal Secretario
	


Área de identificación                                                                                                                                      Fecha de elaboración: 10 de noviembre de 2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Rafael Salvador Barajas Pozos. Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Calle Aguascalientes #738 esquina Ignacio Mariscal, colonia San Carlos, San Francisco del Rincón, Guanajuato.

	Teléfono: 476-7434538

	Correo electrónico: rafael.barajas@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

Todos los expedientes denominados INE, además de los expedientes que se abrieron del 1 de noviembre 2014 al 31 de octubre de 2015.

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Número de sección y nombre de sección, este se obtiene del Catálogo de Disposición Documental, según la clasificación del asunto que trate el expediente. Las secciones se relacionarán por separado y de forma consecutiva.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17

Inventario físico y control de bienes muebles
	Inventario físico  "equipo de cómputo"
	2014-2015
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del R.F.E.

	8.19

Administración y servicio de correspondencia
	Documentos recibidos (oficios, circulares)
	2014-2015
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del R.F.E.

	11.18

Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Documentación enviada (informes)
	2014-2015
	19 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del R.F.E.

	14.1

Disposiciones en materia de registro federal de electores
	Lineamientos, procedimientos, manuales, guías
	2014-2015
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del R.F.E.

	14.4

padrón electoral
	constancias de inscripción en Padrón Electoral y Lista Nominal de Electores
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía del R.F.E.

	14.5

Módulos de atención ciudadana
	Bitácoras, reportes, listados, comprobantes, cd, Lista Nominal de Electores
(110721, 110722, 110725, 110726)
	2014-2015
	7 Expedientes
	Oficina de MAC’S

	14.6

Credencial para votar
	Acta entrega-recepción de credenciales
	2014-2015
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del R.F.E.

	14.15

Comisión distrital de vigilancia
	Carpeta informativa
	2014-2015
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del R.F.E.

	14.17

Coordinación con juzgados y procuradurías (datos personales)
	Juzgados (solicitud  de información)
	2014-2015
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía del R.F.E.


	ELABORÓ

Rafael Salvador Barajas Pozos

Vocal del R.F.E.
	VALIDÓ

 Rafael Salvador Barajas Pozos

Vocal del R.F.E.
	Vo.bo

Blanca Marcela Aboytes Vega

Vocal Secretaria
	


Área de identificación                                                                                                                                            Fecha de elaboración: 10 de noviembre de 2015
	Órgano Responsable: 07 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Guanajuato  

	Nombre del responsable y cargo: Jorge Trujillo Barajas Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica 

	Domicilio: Calle Aguascalientes #738 esquina Ignacio Mariscal, colonia San Carlos, San Francisco del Rincón, Guanajuato.

	Teléfono: 476-7436147 

	Correo electrónico: jorge.trujillo@ine.mx 


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral 

	Sección: 15 Proceso Electoral, 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.  


	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen  
	Ubicación física 

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Copias de oficios, correos electrónicos, lineamientos, formatos, reportes, actas e informes.
	2014-2015
	1 Expediente
	Librero  (VCEyEC)

	15.17 Asistentes Electorales
	Copias de oficios, correos electrónicos, lineamientos, formatos, reportes, actas e informes. 
	2014-2015
	1 Expediente
	Librero  (VCEyEC)

	15.18 Observadores Electorales
	Copias de oficios, correos electrónicos, lineamientos, formatos, reportes e informes. 
	2015-2015
	1 Expediente
	Librero  (VCEyEC)

	15.21 Sistema ELEC
	Copias de oficios, correos electrónicos, lineamientos, formatos, reportes, cédulas e informes. 
	2014-2015
	1 Expediente
	Librero  (VCEyEC)

	16.3 Divulgación de la Cultura Político Democrática
	Copias de oficios, correos electrónicos, lineamientos, formatos, reportes e informes. 
	2015-2015
	1 Expediente 
	Librero  (VCEyEC)

	16.5 Eventos y Foros Académicos en Materia Democrática y Político Electoral
	Copias de oficios, correos electrónicos, lineamientos, formatos, reportes e informes.
	2015-2015
	 1 Expediente
	Librero  (VCEyEC)

	16.7 Campus Virtual
	Copias de oficios, correos electrónicos, lineamientos, material de apoyo, ejercicios, y constancias.  
	2015-2015
	1 Expediente
	Librero  (VCEyEC)

	16.8 Programas de Educación Cívica
	Copias de oficios, correos electrónicos, lineamientos, formatos, reportes e informes. 
	2015-2015
	1 Expediente
	Librero  (VCEyEC)

	16.9 Programas de Participación Ciudadana
	Copias de oficios, correos electrónicos, lineamientos, formatos, reportes e informes. 
	2015-2015
	1 Expediente
	Librero  (VCEyEC)

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Copias de oficios, correos electrónicos, lineamientos, formatos, reportes e informes. 
	2015-2015
	1 Expediente
	Librero  (VCEyEC)


	ELABORÓ
Jorge Trujillo Barajas

Vocal de Capacitación Electoral
y Educación Cívica
	VALIDÓ
Jorge Trujillo Barajas

Vocal de Capacitación Electoral
y Educación Cívica
	Vo.Bo.
Lic. Blanca Marcela Aboytes Vega
Vocal Secretaria


9

