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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2014-2015
1) Área de identificación                                                                                                                 Fecha de elaboración: 26-Oct-15
	1.1) Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva

	1.2) Nombre del responsable y cargo: Lic. Abel Hernández Santos

	1.3) Domicilio: C. Monte Albán 203, Colonia Doctores, C.P. 93440, Papantla, Veracruz.

	1.4) Teléfono: 01 784 84 2 30 73

	1.5) Correo electrónico: abel.hernandez@ine.mx 


2) Área de contexto y contenido

	2.1) Archivo: Trámite

	2.2) Área generadora: Vocalía Ejecutivo

	2.3) Fondo: Instituto Nacional Electoral

	2.4) Sección: 1 Legislación

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	1.9

Circulares
	Circulares, Correo Institucional, Documentación recibida, Documentación enviada.   TRANSICIÓN IFE-INE


	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Ejecutivo

	1.9

Circulares
	Circulares, Correo Institucional, Documentación recibida, Documentación enviada.  


	2014-2015
	1 expediente

	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Ejecutivo

	2.4) Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.



	11.18

Informes

	Informes mensual y Semanal TRANSICIÓN IFE-INE

	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Ejecutivo

	11.18

Informes
	Informes mensual y Semanal
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina 

del Vocal Ejecutivo

	2.4) Sección: 17 Servicio Profesional Electoral.



	17.9

Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio Profesional Electoral


	Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio Profesional Electoral.

Transición IFE a INE
Informes mensual y semanal.

Transición IFE a INE
Informe de integración y funcionamiento

de la 06 Junta Distrital Ejecutiva Meta 4. 

Transición IFE a INE
	2014-2015
	3 Expedientes


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Ejecutivo

	17.9

Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio Profesional Electoral


	Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio Profesional Electoral.

Informes mensual y semanal.

Informe de integración y funcionamiento

de la 06 Junta Distrital Ejecutiva 
	2014-2015
	3 Expedientes


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Ejecutivo


1) Área de identificación                                                                                                                 Fecha de elaboración: 26-Oct-15
	1.1) Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva

	1.2) Nombre del responsable y cargo: Lic. Faustino Becerra Tejeda

	1.3) Domicilio: C. Monte Albán 203, Colonia Doctores, C.P. 93440, Papantla, Veracruz.

	1.4) Teléfono: 01 784 84 2 30 73

	1.5) Correo electrónico: faustino.becerra@ine.mx 


2) Área de contexto y contenido

	2.1) Archivo: Trámite

	2.2) Área generadora: Vocalía del Secretario

	2.3) Fondo: Instituto Nacional Electoral

	2.4) Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	2.3

Registro 

y Certificaciones de firmas


	Firmas de autorización bancaria Banamex.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	2.5

Actuaciones y Representaciones en materia Legal
	EXP. SCG/QPRI/CG/25/2013 - INE/SCCG/0562/2014
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	2.5

Actuaciones y Representaciones en materia Legal
	Poderes notariales
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	2.17

Delitos y fallas
	Robo de vehículo 04/08/14 NISSAN PICK UP 2003 XU30226.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	2.19

Medios de Impugnación
	META 2: Medios de Impugnación.

Recursos de Revisión, Juicios de Inconformidad, Juicios para la Protección de los Derechos Político – Electoral, Juicios Administrativos.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	2.19

Medios de Impugnación
	META 4: 

Dirección Jurídica:

EXP.- SXJIN-41/2014-2015 PRD|

EXP.- SXJIN-42/2014-2015 MC

EXP.- SRE-PSD-226-2014-2015 y su acumulado

EXP.- RRV/CD06/VER/001/2014-2015
EXP.- JD/PE/JPM/JD06/VER/PEF/1/2014-2015
EXP.- JD/PE/PANAL/JD06/VER/PEF/2/2014-2015
EXP.- JD/PE/PH/JD06/VER/PEF/3/2014-2015
EXP.- UT/SCG/PE/PRD/CG/28/PEF/72/2014-2015
EXP.- AC/PGR/VER/POZ/I/06/2014-2015
Exp.- UT/SCG/CA/CG/37/2014-2015 PVEM
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	2.4) Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación.

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	3.19

Programas y Proyectos en Materia de Presupuesto
	Anteproyecto de presupuestos y presupuestos autorizados de organización y capacitación electoral.
	2014-2015

	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	2.4) Sección: 4 Recursos Humanos.

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	4.3

Expediente único del Personal
	Expedientes del personal en la 06 Junta Distrital Ejecutiva. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	55 Expedientes

	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.3

Expediente único del Personal
	Expedientes del personal en la 06 Junta Distrital Ejecutiva. 
	2014-2015
	23 Expedientes

	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.4

Registro y Control de Presupuestos y Plazas
	Registro y Control de Presupuestos y Plazas. Transición IFE-INE. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.4

Registro y Control de Presupuestos y Plazas
	Registro y Control de Presupuestos y Plazas. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.5

Nómina de Pago de Personal 
	Nóminas de pago de personal. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	2 Expedientes


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.5

Nómina de Pago de Personal 
	Nóminas de pago de personal. 
	2014-2015
	2 Expedientes


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.6

Reclutamiento y Selección del Personal
	Auxiliar Jurídico PEF 2014-2015-2015 del 01 sep 14 al 31 jul 15.
	2014-2015
	10 Expedientes


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.6

Reclutamiento y Selección del Personal
	Reclutamiento y Selección del Personal
	2014-2015
	4 Expedientes


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.7

Identificación y Acreditación del Personal
	Identificación y Acreditación del Personal de la 06 Junta Distrital Ejecutiva.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.7

Identificación y Acreditación del Personal
	Identificación y Acreditación del Personal de la 06 Junta Distrital Ejecutiva.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.8

Control de Asistencia (Vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc)
	Comprobación de asistencia, vacaciones, descansos, licencias, del personal de la 06 Junta Distrital Ejecutiva.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.8

Control de Asistencia (Vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc)
	Comprobación de asistencia, vacaciones, descansos, licencias, del personal de la 06 Junta Distrital Ejecutiva.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.11

Estímulos y Recompensas
	Evaluación Anual del Desempeño del Personal de la Rama Administrativa. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.12

Evaluaciones y Promociones
	Evaluaciones y Promociones 2013. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.12

Evaluaciones y Promociones
	Evaluaciones y Promociones 2013. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.15

Filiaciones al ISSSTE
	Filiaciones al ISSSTE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.16

Control de prestaciones en materia económica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Cédula de resumen de madres y niños menores de 12 años.

Prestaciones sociales, formatos, cédulas
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.16

Control de prestaciones en materia económica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Prestaciones en materia económica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.19

Becas
	Beca Maestría Vocal Secretario de la 06 JDE
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.21

Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Comisión Mixta de Seguridad y Salud en el trabajo. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.21

Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Comisión Mixta de Seguridad y Salud en el trabajo. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.23 

Servicio Social de Áreas Administrativas
	Servicio Social de Áreas Administrativas.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.23 

Servicio Social de Áreas Administrativas
	Servicio Social de Áreas Administrativas.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.26 

Expedición de constancias expedidas
	Constancias expedidas.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.26 

Expedición de constancias expedidas
	Constancias expedidas.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.28 

Registro y Control de Contratos por Honorarios
	Registro y Control de Contratos por Honorarios.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	4.28 

Registro y Control de Contratos por Honorarios
	Registro y Control de Contratos por Honorarios.
	2014-2015 
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	2.4) Sección: 5 Recursos Financieros.

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	5.3

Gastos o Egresos por Partida Presupuestal


	Gastos o egresos por partida presupuestal. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	5.3

Gastos o Egresos por Partida Presupuestal


	Gastos o egresos por partida presupuestal. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	5.15

Transferencias de Presupuesto
	Comprobación. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	5.15

Transferencias de Presupuesto
	Comprobación. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	5.17

Registro y Control de Pólizas de Egresos


	Comprobación. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	5.17

Registro y Control de Pólizas de Egresos


	Comprobación. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	5.19

Pólizas de Diario


	Pólizas de diario. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	5.19

Pólizas de Diario


	Pólizas de diario. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	5.22

Control de Cheques
	Control de cheques. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	5.22

Control de Cheques
	Control de cheques. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	5.23

Conciliaciones
	Conciliaciones. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	5.23

Conciliaciones
	Conciliaciones. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	5.24

Estados Financieros
	Estados financieros o estados de cuenta. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	5.24

Estados Financieros
	Estados financieros o estados de cuenta. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	5.25

Auxiliares de Cuentas
	Cierre Presupuestal. Transición IFE-INE.
Auxiliares de Cuentas.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	5.25

Auxiliares de Cuentas
	Cierre Presupuestal. Auxiliares de Cuentas.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	5.29

Reintegros
	Nota informativa de Reintegros

Reintegro de recursos no ejercidos. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	2.4) Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública.

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	6.3

Licitaciones
	Licitaciones de Papelería, servicios de Limpieza, Mecánicos y Gasolina. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	6.3

Licitaciones
	Licitaciones de Papelería, servicios de Limpieza, Mecánicos y Gasolina. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	6.4

Adquisiciones
	Adquisiciones. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	6.4

Adquisiciones
	Adquisiciones. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	6.6

Contratos
	Contratos. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	6.6

Contratos
	Contratos. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	6.14

Registro de Proveedores y Contratistas
	Registro de Proveedores y Contratistas. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	6.14

Registro de Proveedores y Contratistas
	Registro de Proveedores y Contratistas. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	6.15

Arrendamientos


	Arrendamiento 06 JDE. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	6.15

Arrendamientos


	Arrendamiento 06 JDE. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	6.17

Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Inventario de bienes muebles y cédula analítica. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	6.17

Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Inventario de bienes muebles y cédula analítica. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	6.18

Inventario Físico de Bienes Muebles
	Inventario Físico de Bienes Muebles. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	6.18

Inventario Físico de Bienes Muebles
	Inventario Físico de Bienes Muebles. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	6.23

Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Actas de Subcomité de Adquisiciones y Arrendamientos. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	8 Expedientes


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	6.23

Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Actas de Subcomité de Adquisiciones y Arrendamientos. 
	2014-2015
	8 Expedientes


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	2.4) Sección: 7 Servicios Generales.

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	7.3

Servicios Básicos
	Reporte de avance de medidas para el ahorro de la energía eléctrica, agua y papel, y pagos de servicios.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	7.3

Servicios Básicos
	Reporte de avance de medidas para el ahorro de la energía eléctrica, agua y papel, y pagos de servicios.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	7.5

Servicios de Seguridad y Vigilancia
	Servicio de Seguridad y Vigilancia Centauro. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	7.5

Servicios de Seguridad y Vigilancia
	Servicio de Seguridad y Vigilancia Centauro. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	7.6

Servicios de Lavandería, Limpieza, Higiene y Fumigación
	Servicios de Lavandería, Limpieza, Higiene y Fumigación. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	7.6

Servicios de Lavandería, Limpieza, Higiene y Fumigación
	Servicios de Lavandería, Limpieza, Higiene y Fumigación. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	7.8

Servicios de Telefonía, Telefonía Celular y Radiolocalización
	Servicios de Telefonía, Telefonía Celular y Radiolocalización. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	7.8

Servicios de Telefonía, Telefonía Celular y Radiolocalización
	Servicios de Telefonía, Telefonía Celular y Radiolocalización. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	7.10

Servicios Especializados de Mensajería
	Servicios Especializados de Mensajería. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	7.10

Servicios Especializados de Mensajería
	Servicios Especializados de Mensajería. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	7.12

Mantenimiento, Conservación e Instalación de Equipo de Cómputo
	Mantenimiento, Conservación e Instalación de Equipo de Cómputo. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina 
del Vocal Secretario

	7.13

Control de Parque Vehicular
	Control del parque vehicular. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	7.13

Control de Parque Vehicular
	Control del parque vehicular. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	7.14

Vales de Combustible
	Comprobación, Bitácoras, Pólizas etc. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	7.14

Vales de Combustible
	Comprobación, Bitácoras, Pólizas etc. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	7.16

Protección Civil
	Protección Civil. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	7.16

Protección Civil
	Protección Civil. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	2.4) Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	8.8

Programas y Proyectos sobre Informática
	Análisis del Funcionamiento de Sistemas DEOE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	8.12

Administración y Capacitación del Sistema del Instituto
	Prueba del Sistema de Sesiones de Junta y Consejo para Juntas Distritales PEF 2014-2015-2015.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	8.17

Administración y Servicios de correspondencia
	Archivo Institucional.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	8.17

Administración y Servicios de correspondencia
	Archivo Institucional.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	2.4) Sección: 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas.

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	10.3

Auditorias
	Observaciones Auditoria Exp. DAODR/02/2013.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	10.3

Auditorias
	Observaciones Auditoria Exp. DAODRI/03FI/2014-2015.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	10.15

Declaraciones Patrimoniales
	Declaraciones Patrimoniales

Actas de Entrega-Recepción de los cargos: Vocal Ejecutivo, Vocal de Organización Electoral, Vocal Secretario y Vocal del Registro Federal de Electores.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	2.4) Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	11.22

Junta Distrital Ejecutiva 
	META 1. Funcionamiento de la 06 JDE. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario 

	11.22

Junta Distrital Ejecutiva 
	META 2. Sesiones de la 06 JDE. Transición IFE-INE.

	2014-2015
	15 Expedientes


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario 

	11.22

Junta Distrital Ejecutiva 
	META 2. Sesiones de la 06 JDE. 
	2014-2015
	15 Expedientes


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario 

	2.4) Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información.

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	12.4

Unidad de Enlace
	Unidad de Enlace.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario 

	12.4

Unidad de Enlace
	Unidad de Enlace.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario 

	12.6

Solicitudes de Acceso a la Información
	Solicitudes de Acceso a la Información. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario 

	12.6

Solicitudes de Acceso a la Información
	Solicitudes de Acceso a la Información. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario 

	2.4) Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización.

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	13.8

Sustitución de Representantes Partidos Políticos
	Sustitución de Representantes Partidos Políticos
	2014-2015
	1 Expedientes


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	13.33

Apoyo, Asesoría y Capacitación a Partidos Políticos
	Elección Interna del PRD 07-09-14.
	2014-2015
	3 Expedientes


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	2.4) Sección: 15 Proceso Electoral.

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	15.2

Proyectos y Programas
	Proyectos y programas para el Proceso
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	15.6

Proceso Electoral
	Sesiones de Consejo, etc.
	2014-2015
	31 Expedientes


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	15.7

Proceso Electoral
	candidatos
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	15.16

Proceso Electoral
	Representantes de Partidos Políticos
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	15.27

Proceso Electoral
	Cómputos distritales Diputados MR
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	15.28

Proceso Electoral
	Cómputos distritales Diputados RP
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	15.34

Proceso Electoral
	Constancia de Mayoría y Validez de la elección
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	2.4) Sección: 17 Servicio Profesional Electoral.

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	17.1

Disposiciones en materia del Servicio Profesional Electoral
	Disposiciones en materia del Servicio Profesional Electoral.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	17.2

Programas y Proyectos en Materia del Servicio Profesional Electoral 
	Programas y Proyectos en Materia del Servicio Profesional Electoral.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	17.2

Programas y Proyectos en Materia del Servicio Profesional Electoral 
	Programas y Proyectos en Materia del Servicio Profesional Electoral.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	17.6

Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional.
	Formación continua y desarrollo profesional. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario 

	17.6

Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional.
	Formación continua y desarrollo profesional. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario 

	17.9

Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio Profesional Electoral


	Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio Profesional Electoral. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario

	17.9

Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio Profesional Electoral


	Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio Profesional Electoral. 
	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal Secretario


1) Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración: 26-Oct-15
	1.1) Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva

	1.2) Nombre del responsable y cargo: Lic. Roberto Paulino Hernández

	1.3) Domicilio: C. Monte Albán 203, Colonia Doctores, C.P. 93440, Papantla, Veracruz.

	1.4) Teléfono: 01 784 84 2 30 73

	1.5) Correo electrónico: roberto. paulino@ine.mx 


2) Área de contexto y contenido

	2.1) Archivo: Trámite

	2.2) Área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	2.3) Fondo: Instituto Nacional Electoral

	2.4) Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación.

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	3.17

Visitas de Supervisión 
	Visita de Supervisión a la 06 Junta Distrital Ejecutiva. 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	3.17

Visitas de Supervisión 
	Visita de Supervisión a la 06 Junta Distrital Ejecutiva. 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	2.4) Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	6.22

Control de Seguimiento de Obras y Remodelaciones
	Acondicionamiento de bodegas distritales y espacios de custodia en las Juntas Distritales Ejecutivas. Transición IFE-INE
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	6.22

Control de Seguimiento de Obras y Remodelaciones
	Acondicionamiento de bodegas distritales y espacios de custodia en las Juntas Distritales Ejecutivas. 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	6.22

Control de Seguimiento de Obras y Remodelaciones
	Acondicionamiento de la Sala del SIJE 2014-2015.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	6.22

Control de Seguimiento de Obras y Remodelaciones
	Acondicionamiento de la Sala del SIJE 2014-2015.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	2.4) Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización.

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	13.17

Radio
	Pautas y ordenes de transmisión de las emisoras en el distrito. 
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	13.17

Radio
	Pautas y ordenes de transmisión de las emisoras en el distrito. 
	2014-2015
	3 Expedientes
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	13.33

Apoyo, Asesoría y Capacitación a Partidos Políticos
	Elección Interna del PRD 07-09-14.

Prueba de llenado del acta de jornada electoral, escrutinio y cómputo de casilla y del cuadernillo para hacer operaciones.

Programa de Información sobre las Elecciones Internas del PRD     PISEI

Ubicación de casillas de las elecciones internas del PRD


	2014-2015
	3 Expedientes


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	13.33

Apoyo, Asesoría y Capacitación a Partidos Políticos
	Elección Interna del PRD 07-09-14.

Programa de Información sobre las Elecciones Internas del PRD     PISEI

Destrucción de documentación PRD


	2014-2015
	2 Expedientes


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	13.33

Apoyo, Asesoría y Capacitación a Partidos Políticos
	Elección Diputados Federales 07-06/015

Prueba de llenado del acta de jornada electoral, escrutinio y cómputo de casilla y del cuadernillo para hacer operaciones.


	2014-2015
	1 Expediente


	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	2.4) Sección: 14 Registro Federal de Electores.

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	14.11

Cartografía Electoral
	Recorridos por las secciones electorales, para la posterior actualización de los rasgos relevantes en materia de Organización en el portal de Servicios Cartográficos. Transferencia IFE-INE
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	14.11

Cartografía Electoral
	Recorridos por las secciones electorales, para la posterior actualización de los rasgos relevantes en materia de Organización en el portal de Servicios Cartográficos. 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	2.4) Sección: 15 Proceso Electoral.

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	15.3

Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Recorridos por las secciones electorales, para la posterior actualización de los rasgos relevantes en materia de Organización en el portal de Servicios Cartográficos. Transferencia IFE-INE
Actualización de rasgos relevantes. Transferencia IFE-INE 

Actualización de la Tipología Básica Distrital de Complejidad Electoral. Transferencia IFE-INE
	2014-2015
	3 Expedientes
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.3

Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Recorridos por las secciones electorales, para la posterior actualización de los rasgos relevantes en materia de Organización en el portal de Servicios Cartográficos. 

Actualización de rasgos relevantes. 

Actualización de la Tipología Básica Distrital de Complejidad Electoral. 
	2014-2015
	3 Expedientes
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.11

Lugares de Uso Común
	Bastidores y mamparas 2014. Transferencia IFE-INE 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.14

Ubicación de Casillas
	Proyección de casillas extraordinarias.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.14

Ubicación de Casillas
	Proyección de casillas extraordinarias.

Recorridos a las secciones

Anuencias PEF 2014-2015-2015
Ubicación de casillas del PEF 2014-2015-2015
Visitas de Examinación PEF 2014-2015-2015
Listado de Ubicación de Casilla aprobadas por Consejo PEF 2014-2015-2015
	2014-2015
	6 Expedientes
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.15

Observadores Electorales
	Observadores Electorales
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.20

Material Electoral
	Actualización del inventario de materiales electorales 2014. Transferencia IFE-INE 

Diseño de los prototipos de materiales electorales para el PEF 2014 – 2014-2015, funcionamiento de dos materiales que se utilizarán en el PEF 2014 – 2014-2015.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.20

Material Electoral
	Actualización del inventario de materiales electorales 2014-2015
Materiales Electorales-Envíos Custodiados

Materiales Electorales-Envíos No custodiados
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.22

Sistema de información de la Jornada Electoral (SIJE)
	SIJE 2014-2015
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.24

Conteo Rápido
	Conteo Rápido 2014-2015
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.26

Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Centros de recepción y traslado
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.38

Voto Electrónico
	Boleta electrónica. 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.38

Voto Electrónico
	Voto Electrónico
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/Gaveta 1/ Oficina del Vocal de Organización Electoral


1) Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración: 26-Oct-15
	1.1) Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva

	1.2) Nombre del responsable y cargo: Lic. Jesús Alejandro González Osuna

	1.3) Domicilio: C. Monte Albán 203, Colonia Doctores, C.P. 93440, Papantla, Veracruz.

	1.4) Teléfono: 01 784 84 2 30 73

	1.5) Correo electrónico: jesus.gonzalezo@ine.mx 


2) Área de contexto y contenido

	2.1) Archivo: Trámite

	2.2) Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores

	2.3) Fondo: Instituto Nacional Electoral

	2.4) Sección: 14 Registro Federal de Electores.

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	1.9

Circulares
	Circulares, Correo Institucional, Documentación recibida, Documentación enviada.   TRANSICIÓN IFE-INE
	2014 -2015
	4 expedientes
	Oficina del  Vocal del  RFE

	1.9

Circulares
	Circulares, Correo Institucional, Documentación recibida, Documentación enviada.  
	2014-2015
	4 expedientes

	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.1

Disposiciones en Materia de Registro Federal de Electores
	Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; Manuales de Procedimientos Operativos del Sistema de Información del Registro Federal de Electores. TRANSICIÓN IFE-INE 
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.1

Disposiciones en Materia de Registro Federal de Electores
	Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; Manuales de Procedimientos Operativos del Sistema de Información del Registro Federal de Electores.                        
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.2

Proyectos y Programas en materia del Registro Federal de  Electores


	55 reportes semanales de avance de movimientos realizados, credenciales recibidas y entregadas, por tipo de Módulo a nivel distrital, para dar seguimiento al operativo de campo de actualización del Padrón Electoral, durante el período de enero a diciembre 2014. C.A.I./2013-2014 y CAP 2014 y C.A.I./2014-2015-2015.   (META 6 ) TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	3 expedientes 
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.2

Proyectos y Programas en materia del Registro Federal de  Electores
	Reportes semanales de operación de Módulos de Atención Ciudadana.  Última semana de cierre de campaña e informe de cierre de Campaña Anual Intensa 2014-2015-2015, informe de cierre del periodo de reposición y entrega de credenciales, informe de cierre de Campaña de Actualización Permanente 2014-2015 e informe de cierre de la Campaña Anual Intensa 2014-2015-2016. (Meta  4)
	2014-2015
	1 Expediente

	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.2

Proyectos y Programas en materia del Registro Federal de  Electores
	Encuestas de Actualización y Cobertura en las secciones seleccionadas para la Verificación Nacional Muestral 2014, en el periodo del 01 de marzo al 30 de mayo de 2014 (META 8) TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.2

Proyectos y Programas en materia del Registro Federal de  Electores
	Capacitación, del 100% de la estructura involucrada permanente y/o eventual de los procedimientos operativos para garantizar la oportuna implementación de las actividades de campo y gabinete durante la VNM.2014. (META 9) TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.2

Proyectos y Programas en materia del Registro Federal de  Electores
	Reportes sobre la ejecución de los trabajos en campo de los programas y proyectos inherentes a la Depuración del Padrón Electoral para informar a las áreas normativas durante el 2014-2015. Curso de Capacitación, para la estructura permanente y/o eventual de procedimientos operativos para las actividades de campo y gabinete durante la VNM.2014-2015.  (META 6)
	2014-2015
	1 Expediente

	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.3

Estudios y Análisis en Materia Demográfica y Poblacional
	Materia Demográfica y Poblacional.

Informes. TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 Expediente            
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.4

Padrón Electoral
	Estadísticos de cortes mensuales del Padrón Electoral y Lista Nominal    TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015                         
	1 Expediente             
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.4

Padrón Electoral
	Estadísticos de cortes mensuales del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	2014-2015
	1 Expediente             
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.5

Módulos de Atención Ciudadana
	Informe de seguimiento al envió, procesamiento, recepción y carga de los archivos de transacción y producción. (META 6) TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.5

Módulos de Atención Ciudadana
	Reporte semanal de operación de Módulos de Atención Ciudadana. En relación al envió, procesamiento, recepción y carga de los archivos de transacción y producción  (META 4 )
	2014-2015
	1 Expediente

	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.5

Módulos de Atención Ciudadana
	Reporte de entrega de FUAR’s físicos con ciclo terminado enviados a la Vocalía Local del Registro Federal de Electores para resguardo documental. (META 6) TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.5

Módulos de Atención Ciudadana
	Reporte semanal de operación de Módulos de Atención Ciudadana. Enviando FUAR's físicos con ciclo terminado a Vocalía Local del Registro Federal de Electores para resguardo documental.  (META 4 )
	2014-2015
	1 Expediente

	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.5

Módulos de Atención Ciudadana
	Informe de actividades de cierre de la                                             CAI./2013-2014, periodo de reposición y cierre de  credencialización  y CAP 2014. (META 6 )                   TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.5

Módulos de Atención Ciudadana
	Reporte de Conciliación de la información por Mac comparándola con la sábana de información de CECYRD, para la CAI. 2013-2014, y CAP. 2014. (META 6)  TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.5

Módulos de Atención Ciudadana
	Conciliar la información reportada por Mac comparándola con la sábana de información de CECYRD, para la CAI, 2014-2015-2015, y CAP. 2014-2015. (META 1)
	2014-2015
	1 Expediente

	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.5

Módulos de Atención Ciudadana
	Reporte de la información emitida por los Módulos de Atención Ciudadana ingresada correctamente en CECYRD. (META 6 ) TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 Expediente

	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.5

Módulos de Atención Ciudadana
	Actas levantadas por la STN, resultado de la conciliación realizada mensualmente denominada "ACTA ADMINISTRATIVA CON MOTIVO DE LA ENTREGA RECEPCIÓN DE DOCUMENTACIÓN ELECTORAL ENVIADA POR LA VOCALÍA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES DE LA JUNTA LOCAL EJECUTIVA DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL AL CENTRO DE CÓMPUTO Y RESGUARDO DOCUMENTAL".

Oficios de envío de Acta de entrega-recepción, generado por la Subdirección de Digitalización y Resguardo Documental de la DO (CECYRD).

Oficios de entrega de rechazos, generado por la Subdirección de Digitalización y Resguardo Documental de la DO (CECYRD).- Correos electrónicos.  (META  1)
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.5

Módulos de Atención Ciudadana
	Reporte de la Actualización de la base de datos e imágenes del sistema INFOMAC del 100% de módulos de atención ciudadana asignados al Distrito, durante la Campaña Anual Permanente 2014 y la Campaña Anual Intensa 2014, con el objetivo de brindar información actualizada y fidedigna a las áreas usuarias, de acuerdo a los siguientes elementos:

* Ubicación y características del MAC.

* Costos de operación y Plantilla de personal.

* Bienes informáticos, periféricos y vehículos. (META 4)  TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.5

Módulos de Atención Ciudadana
	Correo Electrónico o cualquier documento administrativo mediante el que se informa la conclusión de la actualización del INFOMAC y los  Cinco Reportes de verificación de datos con el objetivo de proporcionar información actualizada a las áreas usuarias, durante el año 2014-2015, que comprende los siguientes periodos:

1. Del 16/01/2014-2015 al 01/03/2014-2015
2. Del 02/03/2014-2015 al 06/06/2014-2015
3. Del 15/06/2014-2015 al 31/08/2014-2015
4. Del 01/09/2014-2015 al 15/12/2014-2015
5. Del 16/12/2014-2015 al 31/12/2014-2015. (META 5)
	2014-2015
	1 Expediente

	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.5

Módulos de Atención Ciudadana
	Reporte de incidencias que afecten la operación de los MAC. (META 6)   TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.5

Módulos de Atención Ciudadana
	Reporte semanal de incidencias en módulos de atención ciudadana durante el 2014-2015 desagregados a nivel distrito y módulo.  (META  4)
	2014-2015
	1 Expediente

	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.5

Módulos de Atención Ciudadana
	Directorios de Módulos" del 100% de los módulos asignados al Distrito, 2 para la Campaña de Actualización Permanente 2014:

*El primero que contenga los itinerarios de MACs del 16 de enero al 31 de mayo y sea integrado del 2 al 5 de diciembre de 2013 y *El segundo que contenga los itinerarios de MACs del 1 de junio al 30 de septiembre y sea integrado del 3 al 7 de febrero de 2014.

*1 para la Campaña Anual Intensa 2014-2015-2015 que contenga los itinerarios de los MACs del 1 de octubre de 2014 al 15 de enero de 2014-2015 y sea integrado del 8 al 12 de septiembre de 2014. Lo anterior con el fin de informar a los ciudadanos sobre los días y horarios de atención de los módulos del distrito.  TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.5

Módulos de Atención Ciudadana
	Estadísticos de módulos por entidad y distrito con base en los oficios de liberación de plantilla de la Coordinación de Operación en Campo, por mes y/o periodo.                          (META  4)
	2014-2015
	1 Expediente

	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.5

Módulos de Atención Ciudadana
	Reporte del 100% del personal de módulos de atención ciudadana y de estructura de actualización del distrito establecido en la Estrategia de Capacitación, que participe en el curso de capacitación implementado a través del Campus Virtual del Instituto para la actualización de procedimientos operativos referidos a la atención ciudadana, a fin de incrementar la calidad y eficiencia de la actualización y mantenimiento del Padrón Electoral durante la Campaña Anual Intensa 2014/2014-2015, del 01 de septiembre al 30 de noviembre de 2014.  (META 7) TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.6

Credencial para Votar
	Reporte de formatos de credencial detectados como faltantes, mal impresos y movimientos sin respuesta. (META 6 ) TRANSICIÓN IFE-INE             
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.6

Credencial para Votar
	Reporte del retiro, exclusión, destrucción y exhibición del Listado Testigo de Bajas de formatos de credencial cancelados por aplicación del artículo 199, párrafo I al 5 del COFIPE. (META 6)   TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.6

Credencial para Votar
	Definir el plan de trabajo y dar seguimiento al retiro, exclusión, destrucción y exhibición del Listado Testigo de Bajas de formatos de credencial cancelados por aplicación del artículo 155, párrafo I al 5 de la LEGIPE.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.6

Credencial para Votar
	Informes de ejecución de trabajos en campo de los programas y proyectos de depuración del Padrón Electoral para reportar a las áreas normativas durante el 2014. Operativos 1°, 2° y 3° Aviso ciudadano 2014. (META 10)   TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.6

Credencial para Votar
	Reportes trimestrales: 

Tercer aviso ciudadano 2014-2015-2015 y Primer aviso ciudadano 2014-2015-2016 (Art. 136, párrafo 5 de la LEGIPE), se deberá reporta los resultados en el primero (enero- marzo) y cuarto trimestre (octubre-diciembre), respectivamente. (META 6)
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.7

Juicios para la Protección de los Derechos Político Electorales de los Ciudadanos
	Solicitudes de Expedición de Credenciales.

Rectificación de Lista Nominal.

Demandas de Juicio para la Protección de los Derechos Político Electorales de los ciudadanos.

TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015

	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.7

Juicios para la Protección de los Derechos Político Electorales de los Ciudadanos
	Solicitudes de Expedición de Credenciales.

Rectificación de Lista Nominal.

Demandas de Juicio para la Protección de los Derechos Político Electorales de los ciudadanos.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.8

Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Resultados del programa de registros de tramites de la Credencial para Votar de ciudadanos con información presuntamente irregular. (META 10)                              TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.8

Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Reportes trimestrales (enero-marzo, julio-septiembre y octubre-diciembre) Programa:  Duplicados, Datos personales presuntamente irregulares (META 6)
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.8

Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Reportes de Verificación de Testimoniales por: Defunción, Suspensión de Derechos Políticos Electorales y Verificación de Cedulas por Duplicados y Procedimiento alterno por defunción    (META 10) TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.8

Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Reportes trimestrales (enero-marzo, julio-septiembre y octubre-diciembre) de los siguientes programas: Defunción, Alterno de defunción, Suspendidos, Duplicados. (META 6)
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.8

Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Reportes de Cedulas de Verificación. Domiciliaria de ciudadanos con datos presuntamente irregulares;                                       Domicilio con datos irregulares no localizados y                                            Verificación de ciudadanos no reconocidos  (META 10) TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.9

Destrucción de Credenciales para Votar
	Reporte de retiro, exclusión, destrucción y exhibición del Listado Testigo de Bajas de formatos de credencial cancelados por aplicación del artículo 199, párrafo I al 5 del COFIPE. TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.9

Destrucción de Credenciales para Votar
	Reporte de retiro y destrucción de formatos de credencial cancelados por aplicación del artículo 155, párrafo I al 5 de la LEGIPE.
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.10

Listas Nominales de Electores
	Reportes del número de consultas realizadas por la ciudadanía mediante  el sistema informático que contiene el Padrón Electoral y la Lista Nominal de Electores, a través del Centro Distrital de información Ciudadana (CEDIC). TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015    
	1 expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.10

Listas Nominales de Electores
	Asistir y orientar a los ciudadanos que acceden a los sistemas informáticos que contiene el Padrón Electoral y la Lista Nominal de Electores, a través de los Centros Distritales de información Ciudadana (CEDIC), así como reportar el número de consultas realizadas a los CECEOC.                                                                  
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.11

Cartografía Electoral
	Reportes mensuales de cobertura de actualización cartográfica, incluyendo la solución a reportes CIF-05, lo anterior con fines de proporcionar elementos que permitan agilizar la entrega de las credenciales para votar, así como mejorar la georreferencia de los ciudadanos en módulos de atención ciudadana, en el periodo de 01 de enero al 31 de diciembre de 2014 (META 1) TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.11

Cartografía Electoral
	Reportes, uno por mes, de cobertura de actualización y digitalización cartográfica (META 2)
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.11

Cartografía Electoral
	Reporte de Integración mensual de la información referente al 100% de la cobertura del recorrido de actualización cartográfica de las secciones planeadas, en los primeros 15 días laborables, a fin mantener permanentemente actualizada la cartografía electoral, durante el periodo de 01 de enero al 31 de diciembre del 2014.  (META 2) TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.11

Cartografía Electoral
	Reportes de Planeación y cobertura de la Sistematización con su acuse de recibo por parte del área evaluadora. (META 2)
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.11

Cartografía Electoral
	Reportes de accesos a la base Geográfica Digital vía RED IFE desde los distritos al servidor de la Junta Local donde integre los resultados de los trabajos de campo, ello, para optimizar y evaluar los tiempos de la actualización, durante enero a diciembre del año 2014 (META 3) TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.11

Cartografía Electoral
	Agregar el calendario de remesas cartográficas. y Reportes de CIF-05 (META 2)
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.11

Cartografía Electoral
	Reportes de avance mensual de resolución de ciudadanos mal referenciados en casillas extraordinarias. Cronograma de trabajo. Y comunicados de inconsistencias de registros y reenvío de registros. (META 3)
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.13

Comisión Nacional de Vigilancia
	Publicación de Acuerdos.                             TRANSICIÓN IFE-INE                                            
	2014-2015                                
	1 expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.13

Comisión Nacional de Vigilancia
	Acuerdos y solicitudes de la Comisión Nacional de Vigilancia.
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.14

Comisión Estatal de Vigilancia
	Publicar la información relativa a las sesiones, acuerdos y solicitudes de las Comisiones Distritales de Vigilancia. TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015

	1 expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.14

Comisión Estatal de Vigilancia
	Acuerdos de la Comisiones Local de Vigilancia.  (META 7)    
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.15

Comisión Distrital de Vigilancia
	Sesiones, acuerdos, actividades de las Comisiones Distritales de Vigilancia, participación con los Órganos de Vigilancia.

TRANSICIÓN IFE-INE                
	2014-2015                               
	3 expedientes 
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.15

Comisión Distrital de Vigilancia
	Programar y convocar a los integrantes de la Comisión Distrital de Vigilancia, para sesiones ordinarias mensuales, de conformidad con lo señalado en la normatividad de la materia.  (META 7)
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.16

Comisión del Registro Federal de Electores
	Buzón de Quejas y Sugerencias.                                  TRANSICIÓN IFE-INE                                                                          
	2014-2015                                    
	1 expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.16

Comisión del Registro Federal de Electores
	Realizar la captura de las boletas que contienen lo expresado por la ciudadanía a través del buzón de quejas y sugerencias y reportarlo a la Dirección de Atención Ciudadana de la DERFE, a través del portal de Intranet habilitado para tal efecto.              
	2014-2015
	1 expediente
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.17

Coordinación con Juzgados y Procuradurías
	Directorios de Oficiales del Registro Civil y Poder Judicial del Distrito.  TRANSICIÓN IFE-INE
	2014-2015                                   
	1 expediente                
	Oficina del  Vocal del  RFE

	14.17

Coordinación con Juzgados y Procuradurías
	Directorios de Oficiales del Registro Civil y Poder Judicial del Distrito. 
	2014-2015                                
	1 expediente                
	Oficina del  Vocal del  RFE


1) Área de identificación                                                                                                               Fecha de elaboración: 26-Oct-15
	1.1) Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva
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2) Área de contexto y contenido

	2.1) Archivo: Trámite

	2.2) Área generadora: Vocalía de Capacitación y Educación Cívica

	2.3) Fondo: Instituto Nacional Electoral

	2.4) Sección: 4 Recursos Humanos

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	4.23 

Servicio social de áreas administrativas
	Servicio social en áreas administrativas. Transición IFE-INE
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/cajón 1 / Área de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	4.23 

Servicio social de áreas administrativas
	Prestadores del Servicio Social
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/cajón 1 / Área de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	2.4) Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana.

	16.2

Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Curso-taller del Modelo Educativo Para Adultos (MEPA).
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/cajón 1 / Área de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.2

Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Actividades ENEC 2014-2015
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/cajón 1 / Área de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.5

Eventos y foros académicos en materia democrática y político electorales
	Informe país sobre la calidad de la ciudadanía en México, impartido por el Dr. José Roberto Ruiz Saldaña, consejero electoral del Consejo General del INE.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/cajón 1 / Área de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.5

Eventos y foros académicos en materia democrática y político electorales
	Cursos en materia Político Electoral.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/cajón 1 / Área de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.7

Campus virtual
	Curso Equidad de Equidad de Género-Género y Violencia. Campus Virtual.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/cajón 1 / Área de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.7

Campus virtual
	CURSO: Reforma Política-electoral 2014.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/cajón 1 / Área de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.7

Campus virtual
	CURSO: Socialización de la Estrategia de Capacitación y Asistencia.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/cajón 1 / Área de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.7

Campus virtual
	CURSO: Elec 2014-2015
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/cajón 1 / Área de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.7

Campus virtual
	CURSO: Inducción a la técnica de las 5's
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/cajón 1 / Área de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.10

Seguimiento de programas y evaluación
	Meta Individual 2. Informar a la Junta Local, a través de doce bitácoras -una por mes-, la totalidad de las incidencias que afecten el adecuado cumplimiento de las actividades de la vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Distrital. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/cajón 1 / Área de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.10

Seguimiento de programas y evaluación
	Meta  Colectiva 3. Realizar, durante el primer semestre de 2013, por parte de cada Junta Ejecutiva del Estado, dos actividades de educación cívica (taller, actividad lúdica o ejercicio de participación), dirigidas a estudiantes de educación primaria o secundaria, y orientadas a difundir conocimientos, valores y procedimientos de la democracia, con el fin de aportar a su formación ciudadana. 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/cajón 1 / Área de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.10

Seguimiento de programas y evaluación
	Recorridos a las secciones de atención especial (SAE).
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/cajón 1 / Área de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.10

Seguimiento de programas y evaluación
	Catálogo de cargos de los Servidores Públicos. Transición IFE-INE.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/cajón 1 / Área de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.10

Seguimiento de programas y evaluación
	Meta Individual 2
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/cajón 1 / Área de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.12

Programas de Participación  Infantil y Juvenil
	Consulta Infantil y juvenil 2014-2015
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivo 1/cajón 1 / Área de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	2.4) Sección: 17 Servicios profesionales electorales

	17.9

Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Lineamientos para la Evaluación del Desempeño SPE de la Vocal de CEyEC.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/cajón 1 / Área de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	17.9

Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Lineamientos para la Evaluación del Desempeño SPE
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/cajón 1 / Área de Capacitación Electoral y Educación Cívica
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