[image: ]
                                

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                    Fecha de elaboración: 09-11-2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 03 en el Estado de Guanajuato

	Nombre del responsable y cargo: Adrián Suárez Vargas, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Av. del Astillero #148 Col. Centro Bodeguero Las Trojes

	Teléfono: 01 477 7 76 59 20

	Correo electrónico: adrian.suarez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación; 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas; 13 Partidos Políticos y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización; 15 Proceso Electoral; 17 Servicio Profesional Electoral. 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Circulares recibidas de la Junta General Ejecutiva
	2014-2015
	2 Expedientes
	Oficina ubicada al lado del VE / Archivero empotrado / Segundo peldaño

	11.20 Junta General Ejecutiva
	Oficios enviados a Junta General Ejecutiva
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina ubicada al lado del VE / Archivero empotrado / Segundo peldaño

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Oficios recibidos de Junta Local Ejecutiva
	2014-2015
	2 Expedientes
	Oficina ubicada al lado del VE / Archivero empotrado / Segundo peldaño

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios recibidos de Junta Distrital Ejecutiva
	2014-2015
	2 Expedientes
	Oficina ubicada al lado del VE / Archivero empotrado / Segundo peldaño

	13.17 Radio y Televisión
	Ordenes de transmisión a radiodifusoras
	2014-2015
	2 Expedientes
	Oficina ubicada al lado del VE / Archivero empotrado / Primer peldaño

	15.6 Consejo Distrital 
	Designaciones e instalación del Consejo, acuses y listas de asistencia, Reuniones de trabajo e invitaciones, Convocatorias a sesiones de Consejo 
	2014-2015
	2 Expedientes 
	Oficina ubicada al lado del VE / Archivero empotrado / Segundo peldaño

	17.9 Evaluación del desempeño del personal del servicio 
	Evaluación del desempeño del VE, ejercicio 2015
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina ubicada al lado del VE / Archivero empotrado / Primer peldaño





	ELABORÓ


José Alfredo Chávez Pérez
Auxiliar Distrital 

	VALIDÓ


Adrián Suárez Vargas
Vocal Ejecutivo 
	Vo.bo


Cecilia Domínguez Ortiz
Vocal Secretaria

	





GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                  		Fecha de elaboración: 09/11/2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 03 en el Estado de Guanajuato

	Nombre del responsable y cargo: Cecilia Domínguez Ortiz, Vocal Secretaria

	Domicilio: Av. Del Astillero No. 148, Centro Bodeguero Las Trojes

	Teléfono: (477) 776.59.00

	Correo electrónico: Cecilia.domínguez@ine.mx


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Secretarial 

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1, Legislación, 2 Asuntos Jurídicos, 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 12 Transparencia y Acceso a la Información, 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización, 15 Proceso Electoral 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Circulares Recibidas de las Direcciones del Instituto Nacional Electoral 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de la Vocal Secretaria

	15.6 Proceso Electoral 
	Actas Circunstanciadas
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de la Vocal Secretaria

	4.5 Nómina de pago de personal 
	Nóminas de Plaza Presupuestal, Nóminas de Personal de Honorarios Permanentes, Nóminas del Personal PEF 2014-2015 (SINOPE)
	2014-2015
	3 Expedientes
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de la Vocal Secretaria

	7.13 Control de parque vehicular
	Control del parque Vehicular
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de la Vocal Secretaria 

	6.6 Contratos
	Contratos de arrendamiento, situación legal y contractual

	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de la Vocal Secretaria

	4.3 Expediente Único de Personal
	Expediente de personal
	2014-2015
	1 Expediente 
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de la Vocal Secretaria

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc)
	Control de Asistencia 
	2014-2015
	1 Expediente 
	Archivero primer peldaño, oficina del Enlace Administrativo

	12.6 Solicitudes de acceso a la información
	Solicitudes de acceso a la información 

	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de la Vocal Secretaria

	13.6 Candidatos a puestos de elección popular
	Candidatos a Puestos de elección popular

	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de la Vocal Secretaria

	1.9 Oficios
	Oficios Recibidos de Junta Distrital 

	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de la Vocal Secretaria

	6.17 Inventario Físico y control de bienes muebles
	Resguardos de bienes muebles 

	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de la Vocal Secretaria

	11.22 Junta distrital Ejecutiva
	Actas de sesiones ordinarias  

	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de la Vocal Secretaria

	2.19 Medios de Impugnación 
	Reportes de Medios de Impugnación 

	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de la Vocal Secretaria

	15.6 Consejo Distrital 
	Actas de sesiones celebradas por el Consejo Distrital 03

	2014-2015
	4 Expedientes
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de la Vocal Secretaria

	15.06 Proceso Electoral Federal 
	Acreditaciones de Partidos Políticos 
	2014-2015
	8 Expediente
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de la Vocal Secretaria

	15.7 Solicitudes de Registro de Candidatos
	Solicitudes de Registro de Candidatos 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de la Vocal Secretaria

	15.16 Representantes de Partidos Políticos ante Casilla y Generales
	Representantes de Partidos Políticos ante Casilla y Generales 
	2014-2015
	15 Expedientes
	Archivero empotrado, segundo peldaño, oficina de la Vocal Secretaria



	ELABORÓ



Marta Fabiola Amaro Arroyo
Técnico de Junta Distrital 

	VALIDÓ



Lic. Cecilia Domínguez Ortiz
Vocal Secretaria
	Vo.bo



Lic. Cecilia Domínguez Ortiz 
Vocal Secretaria 
	



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                                                         Fecha de elaboración 06/11/15
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva  03 en el Estado de Guanajuato

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Carlos García Zepeda Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Av. Del astillero # 148 Col. Las trojes  C.P. 37227

	Teléfono: 01 477  776 59 20  IP 110304

	Correo electrónico: carlos.garciaz@ine.mx


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 LEGISLACIÓN , 3 PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN, 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAS, 15 PROCESOS ELECTORAL

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9  Circulares
	Circulares Recibidas DEOE 1-10
	2015-2015
	42 Expedientes 

	Archivero metálico  primer  cajón, Oficina de Organización Electoral 

	11.22  Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios Enviados y recibidos e informes de la Vocalía de Organización Electoral 
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero metálico 4 gavetas, primer  cajón, Oficina de Organización Electoral

	1.5  Convenios Y Tratados Internacionales
	Convenio De Seg-Ine-Ieeg De Colaboración Para El Uso De Inmuebles Destinados A La Prestación Del Servicio Educativo En La Jornada Electoral Del 07 De Junio De 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero metálico 4 gavetas, primer  cajón, Oficina de Organización Electoral 

	3.12 Integración Y Dictamen De Manuales, Normas y Lineamientos, De Procesos Y Procedimientos
	Manual Sobre El Desarrollo Del SIJE
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero metálico 4 gavetas, primer  cajón, Oficina de Organización Electoral 

	1.5  Convenios  y Tratados Internacionales
	Convenio General de Colaboración Con SEDESOL
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero metálico 4 gavetas, primer  cajón, Oficina de Organización Electoral 

	11.1  Disposiciones En Materia De Planeación
	Informe de Estadístico de Padrón  y Lista Nominal
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero metálico 4 gavetas, primer  cajón, Oficina de Organización Electoral 

	15.20  Material Electoral
	Análisis Casillas Especiales de las Elecciones Concurrentes 5 De Febrero, Documento de Apoyo Para La Aplicación De los  Mecanismos de  Recolección, ficha técnica casilla especial
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero metálico 4 gavetas, primer  cajón, Oficina de Organización Electoral 

	11.22  Junta Distrital Ejecutiva
	Guía General-Materiales-JD 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero metálico 4 gavetas, primer  cajón, Oficina de Organización Electoral 

	15.20  Material Electoral
	Lista de Ubicación De Casillas, Padrón Electoral Y LN Proyección Casillas_30-01-2015 _ 11 03, GTO_OFICIO-INE-DEOE-0164-2015; Proyecto De Comunicación SIJE
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero metálico 4 gavetas, primer  cajón, Oficina de Organización Electoral 

	3.12  Integración Y Dictamen De Manuales, Normas Y
Lineamientos, De Procesos Y Procedimientos
	Cuestionario para el reporte de instalación y funcionamiento de las líneas SIJE
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero metálico 4 gavetas, primer  cajón, Oficina de Organización Electoral 

	1.9  Circulares
	Circular DEOE-0009; Plan y Calendario Integral Del PEF 2014 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero metálico 4 gavetas, primer  cajón, Oficina de Organización Electoral 

	11.22  Junta Distrital Ejecutiva
	Presentación Observadores Electorales 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero metálico 4 gavetas, primer  cajón, Oficina de Organización Electoral 

	15.20  Material Electoral
	Anexo Técnico Final De GTO.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero metálico 4 gavetas, primer  cajón, Oficina de Organización Electoral 

	3.12  Integración Y Dictamen De Manuales, Normas Y
Lineamientos, De Procesos Y Procedimientos
	Cuaderno de Ejercicios _SIJE_2015, Manual_De_Operacion_Del_SIJE_2015, Manual De Operación SIJE 2015_Consejo Distrital CONCURRENTES, Guía De Procedimientos Conteo Rápido 2015, Lineamientos_Pruebas_SIJE_2015_01abr2015, Lineamientos  De Espacios Para Bodega Y Custodia 

	2015-2015
	5 Expedientes
	Archivero metálico 4 gavetas, primer  cajón, Oficina de Organización Electoral 

	15.20  Material Electoral
	Gto. Oficio Deoe-0283 Presupuesto Comunicación SIJE, Pronadis_2015, Logística Dat 2015, Encarte_1103_Ubicacion_Integracion_Casillas 2015, Archivos de Encarte Definitivo Jornada Electoral 07 De Junio De 2015 
	2015-2015
	3 Expedientes
	Archivero metálico 4 gavetas, primer  cajón, Oficina de Organización Electoral 

	11.22  Junta Distrital Ejecutiva
	Minutas De Recorridos De Examinación, Gto-Oficio Ine-Deoe-0302-2015 Conteo Rápido 
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero metálico 4 gavetas, primer  cajón, Oficina de Organización Electoral 

	1.5  Convenios Y Tratados Internacionales
	Convenio Firmado  Entre El INE-IEEG Indicando En El Punto 2.14 "Traslado De Los Paquetes A Los Órganos Competentes Después De La Clausura De Casillas"
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero metálico 4 gavetas, primer  cajón, Oficina de Organización Electoral 

	15.20  Material Electoral
	Circular No INE/DEOE/0043/2015, Referente A Las Precisiones Que Se Habrán De Tener En Cuenta En La Ejecución Del Sistema De Conteo Rápido Durante La Jornada Electoral Del 7 De Junio De 2015, OFICIO INE/Cd03/0085/2015 Referente A La Tercera Publicación De La Lista De Ubicación De Casillas, Circular No.INE/DEOE/0048/2015 “Lineamientos Para La Integración Y Remisión De Expedientes De Los Cómputos Del Proceso Electoral Federal 2014-2015 
	2015-2015
	3 Expedientes
	Archivero metálico 4 gavetas, primer  cajón, Oficina de Organización Electoral 

	15.20  Material Electoral
	INE/DEOE/0049/2015, Referente Al "Procedimiento Para La Toma de Muestras de Líquido Indeleble En La Sesión Extraordinaria Previa A Los Cómputos Distritales, INE/DEOE/0823/2015, Relativo a las Actividades De Evaluación Del Proyecto Específico PE40900 Proyecto De Comunicación En Las Juntas Ejecutivas Distritales Para La Jornada Electoral De 2015, Oficio Núm. INE/DEOE/0823/2015, Donde Se Anexan Los Archivos Para Realizar La Validación Sobre El Uso Efectivo De Los Medios De Comunicación Que Fueron Asignados Por Área De Responsabilidad Electoral (ARE) Y Zona De Responsabilidad Electoral (ZORE) Para El Proceso Electoral 2014-2015  
	2015-2015
	3 Expedientes
	Archivero metálico 4 gavetas, primer  cajón, Oficina de Organización Electoral 



	ELABORÓ
LIC. CARLOS GARCIA ZEPEDA
VOCAL DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL
	VALIDÓ
LIC. CARLOS GARCIA ZEPEDA
VOCAL DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL
	Vo.bo
LIC. CECILIA DOMINGUEZ ORTIZ
VOCAL SECRETARIA

	









GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                    Fecha de elaboración: 09/11/2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 03 del Estado de Guanajuato

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Guillermo Nicolás Mancilla Gutiérrez, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Av. Del astillero No. 148, Col Centro Bodeguero Las Trojes.

	Teléfono: 01 (477) 776-59-00, 776-59-20 y 776-59-60

	Correo electrónico: guillermo.mancilla@ine.mx


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 y 15

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Operación y control de los módulos de atención ciudadana.
	Bitácoras de actualización de catálogos cartográficos, Reporte de ciudadanos consultados en lista nominal, 
 

	2015-2015
	2 expedientes
	Oficina planta baja del módulo de atención ciudadana; Archivero de madera primer cajón. 

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos personales).
	Notificación a ciudadanos sobre la suspensión de sus derechos políticos, defunciones procedimiento alterno, domicilios con más de 20 empadronados.
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina planta baja del módulo de atención ciudadana; Archivero de madera primer cajón. 

	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro de Electores.
	Campaña Anual Intensa 2014-2015; Campaña Anual Permanente 2015.

	2015-2015
	1 expediente
	Oficina planta baja del módulo de atención ciudadana; Archivero de madera primer cajón. 

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Orden del día de las sesiones, convocatorias a sesión, acuses de recibo de notificaciones a sesión, asistencia y acuerdos de sesión, notas informativas, informes rendidos a la 03 CDV, Documentación entregada a representantes de los Partidos Políticos, Versiones estenográficas de sesiones de la 03 Comisión Distrital de Vigilancia, Actas de sesión de la 03 CDV
	2015-2015
	4 expedientes
	Oficina segundo piso; Librero de madera segundo estante. 

	14.14 Comisión Estatal de Vigilancia.
	Circulares de la Comisión Local de Vigilancia.
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina segundo piso; Librero de madera segundo estante. 

	14.13 13Comisión Nacional de Vigilancia.
	Circulares de la Comisión Nacional de Vigilancia.
	2015-2015
	1 expediente
	Oficina segundo piso; Librero de madera segundo estante. 

	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro de Electores.
	Verificación Nacional Muestral 2015

	2015-2015
	1 expediente
	Oficina segundo piso; Librero de madera segundo estante. 



	ELABORÓ
C. Eduardo Cordero Villafaña
JOSA 
	VALIDÓ
Lic. Guillermo Nicolás Mancilla Gutiérrez
Vocal del Registro Federal de Electores
	Vo.bo
Lic. Cecilia Domínguez Ortiz
Vocal Secretaria 
	




GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                  			Fecha de elaboración: 9/11/2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 03 en el Estado de Guanajuato

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Bárbara Rosario Calcáneo Hernández, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Av. Del Astillero No. 148, Centro Bodeguero Las Trojes

	Teléfono: (477) 776.59.00

	Correo electrónico: barbara.calcaneo@ine.mx


[bookmark: _GoBack]Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación; 3 Programación, Organización y Presupuesto: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas; 15 Proceso Electoral; y 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.8 Acuerdos Generales
	Acuerdos del Consejo General, Consejo Local y Consejo Distrital, así como información varia de las Sesiones del Consejo Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de Asistente de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	1.9 Circulares
	Oficios y Circulares recibidas 2014

	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de Asistente de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

	3.12 Integración de y Dictamen de Manuales, Normas y Lineamientos de procesos y procedimientos 
	Lineamientos

	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de Asistente de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	11.5 Calendario Anual de Actividades
	Metas Individuales 2015, informes cumplimiento planeación táctica y operativa del IFE para el ejercicio 2015, Distribución de material  

	2015-2015
	3 Expedientes
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de Asistente de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Notas Informativas y Oficios Varios enviados 

	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de Asistente de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

	16.9 Programas de Participación Ciudadana 
	Estrategia Nacional de Educación Cívica para la Promoción de la Participación Ciudadana en el Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2015-2015
	1 Expediente 
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de Asistente de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil 
	Consulta Infantil y Juvenil 2015
	2015-2015
	2 Expedientes 
	Archivero empotrado, primer peldaño, oficina de Asistente de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	ELABORÓ
Guadalupe Ledezma Vázquez
Asistente de la VCEyEC

	VALIDÓ
Lic. Bárbara Calcáneo Hernández
Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	Vo.bo
Lic. Cecilia Domínguez Ortiz 
Vocal Secretaria 
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