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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                      Fecha de elaboración noviembre 09,2015
	Órgano Responsable: 05 Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Karina Hernández Trejo, Vocalía Ejecutiva

	Domicilio: Donato Guerra No. 101 Sur, Col. Centro en Torreón, Coahuila

	Teléfono: (871) 7 22 40 16

	Correo electrónico: karina.hernandezt@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite  1 de noviembre 2014 al 31 de octubre de 2015.



	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.16 Juicio de Inconformidad

	Oficio del Juicio de Inconformidad recibido por parte del Partido del Trabajo
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.18 Informes Mensuales

	Informe Mensual de Actividades de la Vocal Ejecutiva.

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.18 Informes Mensuales

	Informe Mensual de Actividades Relevantes de la Vocal Ejecutiva.

	2014 - 2016
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios enviados; oficios, lineamientos y circulares recibidos de la Secretaría Ejecutiva.
	2014 - 2016
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios enviados; oficios, lineamientos y circulares recibidos de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral.

	2014 - 2016
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios enviados; oficios, lineamientos y circulares recibidos de la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios enviados; y oficios, lineamientos y circulares recibidos de la Dirección Ejecutiva de RFE.

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios enviados; y oficios, lineamientos y circulares recibidos de la Dirección Ejecutiva de Administración.

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios enviados; y oficios, lineamientos y circulares recibidos de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral.

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios enviados; y oficios, lineamientos y circulares recibidos de la Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios enviados; y oficios, lineamientos y circulares recibidos de la UNICOM.

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios y circulares enviados y recibidos de la Junta Local Ejecutiva de la Vocalía Ejecutiva

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios y circulares enviados y recibidos de la Junta Local Ejecutiva de la Vocalía del Secretario

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios y circulares enviados y recibidos de la Junta Local Ejecutiva de la Vocalía Organización Electoral.

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios y circulares enviados y recibidos de la Junta Local Ejecutiva de la Vocalía de Capacitación Electoral.

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios y circulares enviados y recibidos de la Junta Local Ejecutiva de la Vocalía RFE.

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios enviados y recibidos a las vocalías de esta Junta Distrital Ejecutiva.

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios enviados y recibidos a las vocalías de esta Junta Distrital Ejecutiva.

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios enviados y recibidos a las vocalías de esta Junta Distrital Ejecutiva.

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios enviados y recibidos a las vocalías de esta Junta Distrital Ejecutiva.

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios enviados y recibidos de los Juzgados Judiciales y otras instancias jurisdiccionales correspondiente al mes de enero 2014

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios enviados y recibidos de los Juzgados Judiciales y otras instancias jurisdiccionales correspondiente al mes de febrero 2014

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios enviados y recibidos de los Juzgados Judiciales y otras instancias jurisdiccionales correspondiente al mes de marzo 2014

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios enviados y recibidos a los Partidos Políticos.

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Correspondencia recibida y enviada Junta Distrital Ejecutiva

	Oficios enviados y recibidos de Autoridades Diversas.

	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva

	15.13 Organización Debates públicos

	Oficios recibidos de los Partidos Políticos para la realización de un Debate con los candidatos a Diputados Federales de este 05 Consejo Distrital

	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero en área de la Vocalía Ejecutiva


	ELABORÓ

Verónica Catalina Contreras Villanueva
Secretaria de Junta Distrital


	VALIDÓ

Lic. Karina Hernández Trejo

Vocal Ejecutiva 
	Vo.bo

Lic. Ana Margarita Arreola Torres
Vocal Secretaria


	


Identificación                                                                                                     Fecha de elaboración: 9 Noviembre 2015

	1.1) Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 05

	1.2) Nombre del responsable y cargo: José Federico Vergara Vargas Vocal Secretario

	1.3) Domicilio: Calle Donato Guerra # 101 Sur, Zona Centro C. P. 27000 Torreón, Coahuila

	1.4) Teléfono: 717-23-65

	1.5) Correo electrónico: federico.vergara@ine.org.mx


2) Área de contexto y contenido

	2.1) Archivo: Trámite 1 de noviembre 2014 al 31 de octubre de 2015

	2.2) Área generadora: Vocalía del Secretario


	2.3) Fondo: Instituto Nacional Electoral

	2.4) Sección: Legislación

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	1.9 Circulares
	Circulares de trámite interno
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	1.9 Circulares
	Circulares de trámite interno
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1


	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	2.5 Actuaciones y Representaciones en material legal
	Oficialía Electoral, requerimientos, cédula de notificación etc.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2

	2.15 Notificaciones
	Informes y Oficios
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	2.19  Asuntos Jurídicos 
	Juicio de Inconformidad 
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2


	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	3.17 Visitas de supervisión
	Informes, Oficios y acta circunstanciada
	2014 - 2015
	4 expedientes
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1


	Sección: 4 Recursos Humanos

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	4.3 Expediente Único Personal
	Expedientes Únicos de Personal
	2014 - 2015
	5 expedientes

	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	4.3 Expediente Único Personal
	Expedientes Únicos de Personal
	2014 - 2015
	5 expedientes

	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	4.5 Nómina de Pago Personal 
	Oficios de Nóminas y Acuses
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	4.5 Nómina de Pago Personal 
	Oficios de Nóminas y Acuses
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	4.8 Control de Asistencia
	Control de Asistencia
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	4.8 Control de Asistencia
	Control de Asistencia
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	4.14 Evaluación del Desempeño de Servidores de Mando
	Evaluación del Desempeño deservidores de Mando
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	4.14 Evaluación del Desempeño de Servidores de Mando
	Evaluación del Desempeño deservidores de Mando
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	4.28 Registro y Control de contratos por honorarios
	Registro y Control de Contratos por honorarios
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario No. 1

	4.28 Registro y Control de contratos por honorarios
	Registro y Control de Contratos por honorarios
	2014 - 2015
	135  expedientes
	Archivero Vocal Secretario No. 1


	Sección: 5 Recursos Financieros

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	5.17 Registro y Control de pólizas de egresos
	Pagos, servicios, sueldos, proveedores, viáticos
	2014 - 2015
	10 expedientes

	Enlace Administrativo

	5.23 Conciliaciones Bancarios y Estados Financieros
	Conciliación entre Bancos y Libro de Bancos
	2014 - 2015
	1 expediente


	Enlace Administrativo

	5.23 Conciliaciones Bancarios y Estados Financieros
	Conciliación entre Bancos y Libro de Bancos
	2014 - 2015
	1 expediente


	Enlace Administrativo


	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	6.6 Contratos
	Copias de Contrato
	2014 - 2015
	1 expediente
	Enlace Administrativo

	6.6 Contratos
	Copias de Contrato
	2014 - 2015
	1 expediente
	Enlace Administrativo

	6.15 Arrendamientos
	Contrato inmueble JD05
	2014 - 2015
	1 expediente
	Enlace Administrativo

	6.15 Arrendamientos
	Contrato inmueble JD05
	2014 - 2015
	1 expediente
	Enlace Administrativo

	6.17 Inventario Físico y control de bienes muebles
	Inventario físico y control de bienes muebles
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1 

	6.17 Inventario Físico y control de bienes muebles
	Inventario físico y control de bienes muebles
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2 

	6.23 Comités y sub comités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Convocatoria, 6 originales, 1 orden del día 1 acta original
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	6.23 Comités y sub comités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Convocatoria, 6 originales, 1 orden del día 1 acta original
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2

	6.26 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento
	Originales de actas
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	6.26 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento
	Originales de actas
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2


	Sección: 7 Servicios Generales

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	7.3 Disposiciones en materia de servicios generales
	Servicios básicos de energía, agua, etc.
	2014 - 2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	7.3 Disposiciones en materia de servicios generales
	Servicios básicos de energía, agua, etc.
	2014 - 2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Resguardo vehicular, Lineamientos, etc. 
	2014 - 2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Resguardo vehicular, Lineamientos, etc. 
	2014 - 2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2


	 Sección:  8 Tecnologías y Servicios de la Información

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	8.19 Administración y Servicios de Correspondencia
	Administración y Servicios de Correspondencia
	2014 - 2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	8.19 Administración y Servicios de Correspondencia
	Administración y Servicios de Correspondencia
	2014 - 2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2


	Sección: 11Planeación, información, evaluación y políticas

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	11.14 Disposiciones en materia de evaluación para el desempeño
	Cédulas de Evaluación, Metas acuses
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	11.14 Disposiciones en materia de evaluación para el desempeño
	Cédulas de Evaluación, Metas acuses
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2

	11.18 Informes por disposición Legal (anual, Trimestral, mensual)
	Informes mensuales originales
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2

	11.18 Informes por disposición Legal (anual, Trimestral, mensual)
	Informes mensuales originales
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Oficios y Documentos varios
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Oficios y Documentos varios
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2

	11.22.1 Actas administrativas y circunstanciadas, entrega y recepción de multas
	incidencias
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva 05
	Actas de las sesiones de junta, convocatorias, informes 
	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva 05
	Actas de las sesiones de junta, convocatorias, informes 
	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2


	 Sección: 13 Partidos Políticos nacionales y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y fiscalización

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	13.04 Partidos políticos nacionales
	Elecciones de consejerías estatales, nacionales y congresos nacionales
	2014 - 2015
	8 expedientes
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	13.04 Partidos políticos nacionales
	Elecciones de consejerías estatales, nacionales y congresos nacionales
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2

	13.17 Radio y Televisión
	Acuses, recibo, cumplimiento, notificaciones y requerimientos 
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	13.17 Radio y Televisión
	Acuses, recibo, cumplimiento, notificaciones y requerimientos 
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2

	13.34 Quejas sobre origen y aplicación de recursos
	Acuses, recibo, cumplimiento, notificaciones y requerimientos
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	13.34 Quejas sobre origen y aplicación de recursos
	Acuses, recibo, cumplimiento, notificaciones y requerimientos
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2


	 Sección: 15 PROCESO ELECTORAL

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	15.06 Consejo Distrital
	Actas, convocatorias, acuerdos informes de las sesiones del 05 Consejo Distrital
	2014 - 2015
	2 expedientes
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	15.06 Consejo Distrital
	Actas, convocatorias, acuerdos informes de las sesiones del 05 Consejo Distrital
	2014 - 2015
	7 expedientes
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2

	15.07 Solicitudes de registro de candidatos  a puestos de elección popular
	Solicitudes  de Registro de fórmulas de candidatos  y candidatas a Diputados al H. Congreso de la Unión  por el principio de mayoría Relativa, copias de acta de nacimiento de cada uno de los partidos políticos, copia de la credencial con fotografía , declaratoria  de aceptación de candidatura  etc.
	2014 - 2015
	6 expedientes
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2

	15.16 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales
	Nombramientos de Representantes de partidos políticos ante mesas directivas de casilla
	2014 - 2015
	16 expedientes
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2

	
	
	
	
	

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	2.5) Serie
	2.6) Descripción
	2.7) Años extremos
	2.8) Volumen
	2.9) Ubicación física

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional
	Actualización permanente 
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional
	Actualización permanente 
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 2

	17.9 Evaluación del desempeño del personal del servicio
	Actualización permanente
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero Vocal Secretario Caja No. 1


	2.10) ELABORÓ

Francisca Pinedo Torres
Secretaria de Vocalía del Secretario

	2.11) VALIDÓ

José Federico Vergara Vargas

Vocal Secretario
	2.12) Vo.bo

Lic. Ana Margarita Arreola Torres

Vocal Secretaria


	


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                                                                   09 de noviembre de 2015

	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Vocalía de Organización Electoral

	Domicilio: Donato Guerra 101 Sur, Col. Centro, Torreón, Coah. 27000

	Teléfono: (871) 7172382

	Correo electrónico: gloria.ruelas@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación Información, Evaluación y Políticas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, trimestral, mensual)
	Informes Mensuales de Junta Distrital
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacional y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.17 Radio y Televisión 
	Acuses de recibo de notificaciones de órdenes de transmisión y materiales
	2014-2014
	24 expedientes
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Circular INE/DEOE/042/2014  Validación de tiempos y distancias 
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Circular INE/DEOE/045/2014  Reporte de avance acondicionamiento bodega 
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Circular INE/DEOE-DERFE/0001/2014  Castillas extraordinarias
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.3 Estudios y Análisis sobre el Proceso Electoral
	Circular INE/DEOE/0050/2015 Evaluación Conteo Rápido
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.3 Estudios y Análisis sobre el Proceso Electoral
	Circular INE/DEOE/0053/2015 Evaluación  SIJE 2015
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.3 Estudios y Análisis sobre el Proceso Electoral
	Circular INE/DEOE/0054/2015 Captura de Información incluida en las listas nominales
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.3 Estudios y Análisis sobre el Proceso Electoral
	Circular INE/DEOE/0056/2015 Estudio Muestra de Boletas Electorales 
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.3 Estudios y Análisis sobre el Proceso Electoral
	Circular INE/DEOE/0057/2015 Cuestionarios Evaluación Materiales Electorales
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.6 Consejo Distrital
	Informes Sesiones de Consejo Distrital
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.9 Campañas Electorales
	Acuses de recibo de notificaciones de órdenes de transmisión y materiales de campaña electoral
	2014-2015
	12 expedientes
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.14 Ubicación de Casillas
	Circular INE/DEOE/0005/2015 Lista de ubicación de casillas aprobada por la junta distrital para ser propuesta al consejo distrital
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.14 Ubicación de Casillas
	Circular INE/DEOE/DERFE/0001/2015 Rasgos relevantes
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casillas
	Oficio INE/DEOE/0013/2015 Encarte
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.19 Documentación Electoral
	Circular INE/DEOE/0014/2015 Recepción envío no custodiado
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.19 Documentación Electoral
	Circular INE/DEOE/0021/2015 Envío Custodiado
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.19 Documentación Electoral
	Circular INE/DEOE/0045/2015 Procedimiento muestral para la verificación de medidas de seguridad
	2014-2015
	3 expedientes
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.19 Documentación Electoral
	Circular INE/DEOE/0024/2015 Conteo, Sellado y Agrupamiento de Boletas Electorales
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Oficio INE/DEOE/0823/2015 Validación de medios de comunicación
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Oficio INE/DEOE/0283/2015 Recursos SIJE 2015
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Oficio INE/DEOE/126/2015 Seguimiento instalación de líneas telefónicas
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Circular INE/DEOE/0010/2015 e INE/DEOE/0010/2015 Capacitación SIJE 2015
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Circular INE/DEOE/0029/2015 Segundo Simulacro SIJE 2015
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Circular INE/DEOE/0007/2015 Funcionalidad puntos de red SIJE 2015
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.24 Conteo Rápido
	Oficio INE/DEOE/0302/2015 Conteo Rápido
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.26 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Circular INE/DEOE/0004/2015 Mecanismos de recolección
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.26 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Recibos de documentación y materiales electorales entregados al presidente de mesa directiva de casilla 
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.37 Custodia Militar
	Circular INE/DEOE/0017/2015 Acondicionamiento y equipamiento bodega y espacio de custodia
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	15.38 Voto Electrónico
	Circular INE/DEOE/0003/2015 Boleta electrónica
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal de Servicio
	Meta Individual 1 Informe mensual sobre Observadores Electorales
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal de Servicio
	Meta Individual 2 Captura del 100% de la información sobre el procedimiento de ubicación de casillas
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal de Servicio
	Meta Individual 3 Ejecutar dos simulacros del SIJE 2015
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal de Servicio
	Meta Individual 4  Programación de horarios de transmisión de la información a la Sala del SIJE 2015,
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero y CPU de la Vocalía de Organización Electoral


	ELABORÓ

Lic. Claudia Elena Minor Castañeda


	VALIDÓ

Lic. Gloria Ruelas Sariñana 
	Vo.bo

Lic. José Federico Vergara Vargas


	


	1)Área de identificación                                                                                                 Fecha de elaboración: 09/11/2015 

 1.1 Órgano Responsable: 05 Junta Distrital Ejecutiva

	1.2 Nombre del responsable y cargo: Ing. David Rodolfo Nava Salas. Vocal del Registro Federal de Electores de la 05 Junta Distrital Ejecutiva

	1.3 Domicilio: Calle Donato Guerra núm. 101 Sur, Col. Centro, Torreón, Coahuila.

	1.4 Teléfono: 01871 7228283

	1.5 Correo electrónico: david.nava@ine.mx


2) Área de contexto y contenido

	2.1 Archivo: Trámite 1° de noviembre de 2014 al 31 de octubre de 2015

	2.2 Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores


	2.3 Fondo: Instituto Nacional Electoral


	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.1) Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Disposiciones En Materia Del Registro Federal De Electores
	Art. 141 Trámites en domicilio, Concentrado de solicitudes de inscripción o actualización al padrón que se encuentran incapacitados físicamente para acudir a un módulo de atención ciudadana
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.1 Disposiciones En Materia Del Registro Federal De Electores
	Circulares enviadas por parte de la VRFE
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.1 Disposiciones En Materia Del Registro Federal De Electores
	Correspondencia Enviada al 05 Dto
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.1 Disposiciones En Materia Del Registro Federal De Electores
	Correspondencia Enviada a la Junta Local
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.1 Disposiciones En Materia Del Registro Federal De Electores
	Correspondencia Recibida Varios
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.1 Disposiciones En Materia Del Registro Federal De Electores
	Equipo y Mobiliario VRFE, Oficios y formatos de traspasos de equipo y mobiliario al interior de la vocalía
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.1 Disposiciones En Materia Del Registro Federal De Electores
	Equipo y Mobiliario VRFE/HOJA DE TRABAJO, Concentrado de hojas de trabajo elaboradas por soporte técnico derivado de revisiones a equipo de cómputo
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.1 Disposiciones En Materia Del Registro Federal De Electores
	Informes Mensuales que rinde la VRFE para presentarse en las sesiones de junta
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.1 Disposiciones En Materia Del Registro Federal De Electores
	Informes Mensuales/Oficios enviados para informar el cumplimiento de metas individuales
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.1 Disposiciones En Materia Del Registro Federal De Electores
	Informes elaborados por el JOSA Distrital, recibidos en esta Vocalía
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.1 Disposiciones En Materia Del Registro Federal De Electores
	Memorándums enviados por parte de la vocalía
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.1 Disposiciones En Materia Del Registro Federal De Electores
	Minutas de Reunión. Concentrado de convocatorias y minutas de reunión al interior de la vocalía
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.1 Disposiciones En Materia Del Registro Federal De Electores
	Vehículos, formatos de solicitud de préstamo de vehículo y copias de licencia de manejo de conductores de la vocalía
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	14.2) Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.2 Proyectos Y Programas En Materia De Registro De Electores
	Avisos Ciudadanos, Reporte publicación por estrados en la Vocalía Distrital del  RFE
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.2 Proyectos Y Programas En Materia De Registro De Electores
	Depuración al Padrón Electoral, Reportes de avance y oficios de información de avance a instancias superiores de Defunciones, Suspensiones y Alterno
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.2 Proyectos Y Programas En Materia De Registro De Electores
	Depuración/Actas Administrativas, Copias de las Actas Administrativas levantadas por ausencia del ciudadano
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.2 Proyectos Y Programas En Materia De Registro De Electores
	Depuración Juzgados, Oficios mediante los cuales se realiza la entrega de documentación de juzgados
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.2 Proyectos Y Programas En Materia De Registro De Electores
	Depuración/Nominativos 

Nominativos de tramites cancelados o liberados de los distintos programas de depuración (DPI)
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.2 Proyectos Y Programas En Materia De Registro De Electores
	Incidentes en Campo, 

Reportes del personal  que sufrió algún percance durante  recorrido en campo
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	14.4) Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4 Padrón Electoral
	Estadísticos de Padrón y listas diferentes cortes
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	14.5) Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Operación y Control de Módulos

Registros, reportes e instrucciones para los módulos
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Acuses de Entrega de Material

de las áreas del RFE en el Distrito
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Bitácoras de cargas de SOGEC en MAC por módulo y oficios correspondientes
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Bitácoras de Descanso del personal de los MAC
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Bitácoras de Tóner obtenidas de los MAC semanalmente
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Cédulas de Supervisión a Módulos y Actas Circunstanciadas
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Concertación de Módulos

Oficios mediante los cuales se realiza la concertación de los MAC
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Conciliación de Campañas de actualización, documentos con cifras de módulo para conciliación
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Consultas a la JL o a Oficinas Centrales sobre procedimientos o aclaración de dudas
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Cursos

Documentación referente a los cursos de los funcionarios de MAC y de la vocalía
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Informes de los RM de Incidentes en el funcionamiento

suspensión en módulo
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Listas de asistencias del personal en los MAC
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Plantilla

Oficios de plantilla mediante los cuales se  reportan cambios, altas y bajas del personal de módulos
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Resguardos

Inventarios de equipo y mobiliario entregados a los MAC y CF-13 del material y equipo entregado a módulos
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Remisión de remesas de FUAR´S de credenciales entregadas

Oficios a la Vocalía Estatal del RFE mediante los cuales se realiza la entrega de las remesas de FUAR´S
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Resguardo de credenciales

Listado de credenciales por módulo resguardadas previo Proceso Federal o Local
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Minutas Semanales

Concentrado de minutas semanales elaboradas en cada uno de los módulos de atención ciudadana del distrito
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Solicitud de Expedición

Expedientes de solicitudes de expedición interpuestas en los módulos de distrito con sus resoluciones
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Buzón de Quejas, Sugerencias y Felicitaciones

Papeletas de los buzones de los módulos con corte mensual y leídos ante la comisión distrital de vigilancia
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Constancia de Hechos

Reportes de los funcionarios de módulos en cuanto a algún incidente acontecido dentro de los mismos
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Reportes de Conciliación de Cifras por módulo y por campaña
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Correos Electrónicos Institucionales

Concentrado de correos electrónicos  de personal de la vocalía
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Difusión VRFE 

Oficios y reportes de difusión realizada en el distrito
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Directorio de Módulos y SPMAC

Oficios del directorio de módulos aprobado por la CDV por periodo o por campaña
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Evaluaciones

Formatos de evaluaciones al personal de módulo
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Exportación e Importación de Credenciales

Registros de credenciales exportadas e importadas en los MAC del distrito
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Infomac Módulos

Oficios mediante los cuales se reportan las actualizaciones del sistema
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Rechazos de CECYRD

Oficios de notificación de rechazos de FUAR
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Requerimientos STN Junta Local

Oficios de solicitud de FUAR para la STN
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Depuración de Base de Datos

Reportes de depuración de base de datos de los servidores de los MAC
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.2

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Gafetes

Listado de entrega y devolución de gafetes por parte del personal de módulos
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.3

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Actas Circunstanciadas

levantadas con motivo de supervisión a los MAC
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.3

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Arqueo de Credenciales de los Módulos que se realiza semanalmente
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.3

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Control de Usuarios

Registro de usuarios en SIIRFE MAC como administrador o supervisor para cada uno de los módulos
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.3

	14.5 Operación Y Control De Módulos De Atención Ciudadana
	Bitácoras semanales de Trámites Aplicados y Credenciales de los MAC
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.3

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	14.6) Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.6 Credencial Para Votar
	Entrega de credenciales

Documento de entrega o devolución de documentación (CF-13) y acuses de recepción de credenciales del Centro Nacional de Distribución de Credenciales
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.3

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	14.7) Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.7 Juicios Para La Protección De Los Derechos Político Electorales De Los Ciudadanos
	Documentación relacionada con Juicios para la Protección de los Derechos Políticos Electorales de los Ciudadanos
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.3

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	14.9) Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.9 Destrucción De Credenciales Para Votar
	Destrucción de Credenciales para Votar (Articulo 199)

Reportes del sistema de resguardo y actas de la Comisión Distrital de Vigilancia de Sesiones donde se aprueba la destrucción de credenciales
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.3

	14.9 Destrucción De Credenciales Para Votar
	Destrucción de Credenciales Inconsistentes

Reportes del sistema y estadísticos de credenciales inconsistentes por módulo
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.3

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	14.11) Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.11 Cartografía Electoral
	Reportes del área cartográfica
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.3

	14.11 Cartografía Electoral
	CIF-05

Concentrado de CIF-05 del distrito
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.3

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	14.15) Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.15 Comisión Distrital De Vigilancia
	Comisión Distrital de Vigilancia

Copia de las Actas de la Comisión Distrital de Vigilancia donde se aprueba el directorio de módulos, Entrega de acuerdos a los partidos políticos (ACUSES), Concentrado de Acuerdos, Actas de Sesiones ordinarias y extraordinarias, Invitaciones a sesiones y Acuses de recibos de documentación diversa a los partidos políticos
	2014-2015
	1 expediente


	Archivero Vocal Registro Federal de Electores Cajón No.3

	14.15 Comisión Distrital De Vigilancia
	Acta, reporte y captura de formatos extraídos del buzón de quejas y sugerencias
	2014-2015
	1 expedientes


	Anaquel de la oficina del JOSA

	14.15 Comisión Distrital De Vigilancia
	Documentación generada de la 05 CDV
	2014-2015
	18 expedientes
	Anaquel de la oficina del JOSA


	ELABORÓ

Olga Irene Dávila Maá

Asistente de la Vocalía del Registro Federal de Electores


	VALIDÓ

Ing. David Rodolfo Nava Salas

Vocal del Registro Federal de Electores 
	Vo.bo

Lic. José Federico Vergara Vargas

Vocal Secretario


	


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                                            Fecha de elaboración: 09 Noviembre 2015

	Órgano Responsable: 05 Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Jorge Luis Graña Hernández - Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Calle Donato Guerra # 101 sur Col. Centro, C.P. 27000, Torreón, Coahuila

	Teléfono:717-23-65

	Correo electrónico: jorge.grana@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.23 Servicio social de áreas administrativas
	Listas de asistencia y oficios constancias de terminación de los prestadores de servicio social incorporados a la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero/ Oficina del Vocal de CEyEC


	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 Administración y Servicios de Correspondencia
	Oficios,  convocatorias y bitácoras recibidas de las Juntas Local y Distrital e instituciones  externas 
	2014-2015
	5 Expedientes
	Archivero/ Oficina del Vocal de CEyEC


	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal
	Informes presentados en Sesiones de Junta Distrital 
	2014-2015
	2 Expedientes electrónicos
	Unidad de respaldo magnético, CPU Vocal de CEyEC


	Sección: 15 Proceso Electoral

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y programas para el proceso Electoral
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	1 Expediente 
	Archivero/ Oficina del Vocal de CEyE
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	Solicitudes permiso utilización de espacios para capacitaciones a Funcionarios de Casilla
	2015-2015
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	2015-2015
	1 Expediente
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	2015-2015
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	Archivero/ Oficina del Vocal de CEyEC

	15.21 Sistema ELEC
	Reportes cuestionarios evaluación del Sistema y  oficios solicitud apertura Multisistema ELEC
	2015-2015
	1 Expediente 

1 Expediente electrónico


	Archivero/ Oficina del Vocal de CEyEC

Unidad de respaldo magnético, CPU Vocal de CEyEC
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	2015-2015
	14 Expedientes
	Archivero/ Oficina del Vocal de CEyEC
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	2015-2015
	2 Expedientes 
	Archivero/ Oficina del Vocal de CEyEC
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	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero/ Oficina del Vocal de CEyEC
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	2015-2015
	1 Expediente 
	Archivero/ Oficina del Vocal de CEyEC

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Oficios anuencias para ubicar casillas de la Consulta Infantil y Juvenil, acuses entrega de carteles, formatos de entrega de materiales, hojas de resultados
	2015-2015
	4 Expedientes
	Archivero/ Oficina del Vocal de CEyEC
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	2014-2015
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	Unidad de respaldo magnético, CPU Vocal de CEyEC
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