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Instituto Nacional Electoral





GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                                                              Fecha de elaboración 09/11/2015
	Órgano Responsable:12 Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Heberto Ochoa Méndez, Vocal Ejecutivo.

	Domicilio: 1ª. Calle Oriente No. 7 

	Teléfono: 01 962 62 6 67 80

	Correo electrónico: heberto.ochoa@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva.

	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9
Circulares.
	Copias de circulares de las diferentes áreas del INE.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el primer entrepaño.

	1.10
 Instrumentos Jurídicos Consensuales.
	Originales y copias de minutas de reuniones de trabajo semanales, copia de contratos y de convenios con otras instituciones.


	2014 - 2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el primer entrepaño.

	Sección: 3 Programación, organización y presupuestación.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.17
Visitas de Supervisión.
	Expediente de las supervisiones realizadas al 12 distrito por personal de oficinas centrales y de la Junta Local Ejecutiva en el estado de Chiapas.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el primer entrepaño.

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.23
Servicio Social de áreas administrativas.
	Expediente del personal que prestó su servicio social en el 12 distrito.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el primer entrepaño.

	Sección: 5 Recursos Financieros

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.20
Compras directas
	Copias de oficios y facturas de compras realizadas por la Vocalía Ejecutiva.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el primer entrepaño.

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.18
Inventario físico de bienes inmuebles.

	Copia de los inventarios de los bienes inmuebles de la Vocalía Ejecutiva.


	2014 - 2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el primer entrepaño.

	6.23
Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Expedientes de las sesiones de Subcomité de Adquisiciones y Administración.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el primer entrepaño.

	Sección: 7 Servicios Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.14
Vales de combustible.
	Copia de las bitácoras de combustible y originales de los recibos de entrega de combustible.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el primer entrepaño.

	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información. 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.17
Administración y servicios de archivo.
	Copias de los inventarios generales por expediente correspondiente a la Vocalía Ejecutiva.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el primer entrepaño.

	Sección: 10 Control y auditoria de actividades públicas.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.15
Declaraciones Patrimoniales.
	Copia de la Declaración Patrimonial del Vocal Ejecutivo.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el primer entrepaño.

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18
Informes por disposición legal (Anual, trimestral, mensual).
	Copia de los informes mensuales y originales de los informes de actividades mensuales enviados a la Junta Local.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el primer entrepaño.

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva.

	Correspondencia enviada y recibida de la Vocalía Ejecutiva de la Junta Local.


	2014 - 2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el primer entrepaño.

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva.

	Correspondencia enviada y recibida de la Vocalía Secretarial Distrital y Local.


	2014 - 2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el primer entrepaño.

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva.

	Correspondencia enviada y recibida de la Vocalía Organización Electoral Distrital y Local.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el primer entrepaño.

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva.

	Correspondencia enviada y recibida de la Vocalía del Registro Federal de Electores Distrital y Local.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el primer entrepaño.

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva.

	Correspondencia enviada y recibida de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Distrital y Local.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el primer entrepaño.

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva.

	Correspondencia recibida y enviada de varios.


	2014 - 2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el primer entrepaño.

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva.
	Agendas semanales de los vocales distritales.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el primer entrepaño.

	Sección: 13 Partidos Políticos y Agrupaciones políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización. 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.6 Candidatos a puestos de elección popular.
	Expediente de registro del Candidato de Nueva Alianza.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	13.17
Radio y televisión.

	Copias de oficios y escritos de las emisoras de Radiorama Chiapas.


	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	13.17
Radio y televisión.

	Copias de oficios y escritos de la emisora XETAC-AM y XHTAC-FM.


	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	13.17
Radio y televisión.

	Copias de oficios y escritos de la emisora XHMX-FM Máxima


	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	13.17
Radio y televisión.

	Copias de oficios y escritos de las emisoras de Comercializadora de Medios de Chiapas S.A. de C.V.


	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	13.17
Radio y televisión.

	Copias de oficios y escritos de Comunicación del Sureste S.A. de C.V. XHGK-TV.


	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	13.17
Radio y televisión.

	Copias de oficios y escritos de la emisora Bella música XHTPC-FM.


	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	13.17
Radio y televisión.

	Copias de oficios y escritos de la emisora XHTCH-TAPACHULA Sistema Chiapaneco de Radio, Televisión y Cinematografía.


	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	13.22
Verificación de transmisiones.
	Copias de oficios emitidos a las emisoras y canal de televisión para solicitarles información diferente a pautas y órdenes de transmisión y del CEVEM 25.
	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	Sección:15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.4
Consejo General.

	Copias de acuerdos del Consejo General.


	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	15.6  Consejo Distrital.
	Expediente de sesiones de Consejo Distrital 12.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	15.11
Lugares de uso común.
	Expedientes de mamparas y bastidores.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	15.18 Observadores Electorales.
	Expediente de Observadores Electorales.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral. (SIJE).
	Expediente del Sistema de información de la Jornada Electoral SIJE.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	15.23 Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP).
	Expediente del Programa de Resultados Electorales.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.10
Indicadores del desempeño de miembros del servicio.
	Expediente de la meta individual 1 del desempeño 2014.


	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	17.10
Indicadores del desempeño de miembros del servicio.
	Expediente de la meta individual 2 del desempeño 2014.


	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	17.10
Indicadores del desempeño de miembros del servicio.
	Expediente de la meta individual 3 del desempeño 2014.


	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	17.10
Indicadores del desempeño de miembros del servicio.
	Expediente de la meta individual 4 del desempeño 2014.


	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	17.10
Indicadores del desempeño de miembros del servicio.
	Expediente de la meta individual 5 del desempeño 2014.


	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	17.10
Indicadores del desempeño de miembros del servicio.
	Expediente de la meta individual 6 del desempeño 2014.


	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	17.10
Indicadores del desempeño de miembros del servicio.
	Expediente de la meta individual 7 del desempeño 2014.


	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	17.10
Indicadores del desempeño de miembros del servicio.
	Expediente de la meta individual 8 del desempeño 2014.


	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	17.10
Indicadores del desempeño de miembros del servicio.
	Expediente de la meta individual 9 del desempeño 2014.


	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	17.10
Indicadores del desempeño de miembros del servicio.
	Expediente de la meta colectiva 1 del desempeño 2014.


	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	17.10
Indicadores del desempeño de miembros del servicio.
	Expediente de la meta colectiva 11 del desempeño 2014.


	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	17.10
Indicadores del desempeño de miembros del servicio.
	Expediente de la meta colectiva 12 del desempeño 2014.


	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	17.10
Indicadores del desempeño de miembros del servicio.
	Expediente de la meta colectiva 13 del desempeño 2014.
	2014
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del servicio.
	Expediente de las metas individuales y colectivas del desempeño 2015.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía Ejecutiva en el anaquel 1 en el segundo entrepaño.

	

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Secretarial

	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares.
	Copias de Circulares de las diversas áreas del Instituto Nacional Electoral.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 2, entrepaño 1.

	1.10 Instrumentos Jurídicos Consensuales (Convenios, bases de colaboración, acuerdos, etc.).
	Originales de minutas de reuniones de trabajo.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 2, entrepaño 1.

	2.15 Notificaciones. 
	Original y copia de las Solicitudes de Información de las Instancias del Poder Judicial de la Federación y del Estado.
	2014-2015 
	6 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 2, entrepaño 1.

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.3 Expediente único de personal.
	Copia de los documentos del personal que labora en la Junta Distrital. 
	2014-2015
	6 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 3, entrepaño 2.

	4.5 Nómina de pago de personal.
	Original y/o copia de las nóminas de pago de sueldos del personal de plaza presupuestal, honorarios permanente y eventual.
	2014-2015
	3 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 2, entrepaño 1.

	4.8 Control de asistencia, (Vacaciones. Descansos y licencias, incapacidades, etc.).
	Original del control de registro de asistencia, licencias médicas, etc. del personal que labora en la Junta Distrital.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 2, entrepaño 2.

	Sección: 5 Recursos Financieros

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.3 Gastos o egresos por partida presupuestal.
	Copias de documentos de gastos o egresos por partida presupuestal (Movimientos presupuestales y contables).
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 3, entrepaño 3.

	5.15 Trasferencias de presupuesto.
	Copias de documentos de transferencia de presupuesto (Movimientos presupuestales y contables).
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 3, entrepaño 1.

	5.17 Registro y control de pólizas de egresos.
	Copias de documentos de registro y control de pólizas de Egresos.


	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 3, entrepaño 1.

	5.18 Registro y control de pólizas de ingresos.
	Copias de documentos de registro y control de pólizas de ingresos.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 3, entrepaño 1.

	5.22 Control de cheques.
	Copia de documentos de control de cheques de deudores y acreedores diversos.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 3, entrepaño 2.

	5.23 Conciliaciones. 
	Copias de documentos de conciliaciones bancarias.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 3, entrepaño 2.

	5.29 Reintegros.
	Copia de documentos de Recursos no ejercidos.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 3, entrepaño 2.

	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.15 Arrendamientos.
	Originales de Contratos de Arrendamientos (Inmueble, Fotocopiadora, Servicio de limpieza, Servicio de Estacionamiento).
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 2, entrepaño 1.

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Control de Bienes Muebles, propiedad del Instituto Nacional Electoral
	2014-2015
	2 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 2, entrepaño 2.

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Originales de las Actas, Informes de las Sesiones del Subcomité Distrital de Adquisiciones y Administración.
	2014-2015
	2 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 1, entrepaño 2.

	Sección: 7 Servicios Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control del parque vehicular.
	Originales y  Copias de documentos de los vehículos que se encuentran bajo resguardo de la Junta Distrital.
	2014-2015
	12 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 4, entrepaño 1.

	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información. 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.17 Administración y servicios de archivo.

	Originales de los documentos que conforman el archivo institucional de las vocalías de la Junta Distrital.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 2, entrepaño 2.

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, trimestral, mensual).
	Copia de los reportes bimestrales y trimestrales de actividades de la Comisión de Seguridad y Salud en el Trabajo. 
	2014-2015
	2 Expediente
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 2, entrepaño 2.

	11.21 Junta Local Ejecutiva.
	Correspondencia recibida y enviada de las Vocalías y diferentes áreas de la Junta Local Ejecutiva en la entidad.
	2014-2015
	5 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 2, entrepaño 2.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	Correspondencia recibida y enviada de las Vocalías que conforman la Junta Distrital Ejecutiva.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 2, entrepaño 2.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	Originales de las Actas de las Sesiones de Junta Distrital.
	2014-2015
	6 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 1, entrepaño 1.

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital.
	Original de las actas de las sesiones de Consejo Distrital, orden del día, convocatorias, correos.
	2014-2015
	8 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 1, entrepaño 1,2.

	15.6 Consejo Distrital.
	Copia de los oficios de las acreditaciones de los representantes de los partidos políticos acreditados ante el 12 Consejo Distrital.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 2, entrepaño 2.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del servicio.
	Originales y copia de los documentos soportes que integran las metas individuales y colectivas del desempeño. 
	2014-2015
	2 Expedientes
	Oficina de la Vocalía Secretarial, anaquel 1, entrepaño 1.


	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección 1 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.1 Disposiciones Legales en materia.
	Circulares Recibidas de Oficinas Centrales.
	2015
	1 Expediente
	Anaquel 1, entrepaño 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección 8 Tecnologías y Servicios de la información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.19 Administración y Servicios de Correspondencia.
	Comprobaciones entregadas al área Administrativa.
	2015
	 6 Expedientes
	Anaquel 1, entrepaño 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	8.19 Administración y Servicios de Correspondencia.
	Recepción de documentos aspirantes a Capturista.
	2014-2015
	5 Expedientes
	Anaquel 1, entrepaño 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	8.19 Administración y Servicios de Correspondencia.
	Correos Electrónicos recibidos de Oficinas Centrales, Junta Local y Distrital.
	2015
	1 Expediente
	Anaquel 1, entrepaño 1 de la Vocalía de Organización Electoral. 


	Sección 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal Anual, Trimestral y Mensual.

	Informes Mensuales para las Sesiones de Junta Distrital Ejecutiva e Informe del Subcomité Distrital de Adquisiciones y Administración.
	2015
	1 Expediente
	Anaquel 1, entrepaño 1 de la Vocalía de Organización Electoral. 


	Sección 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.3 Estudios y Análisis sobre Proceso Electorales.
	Encuestas sobre la prueba piloto del Estudio Muestra de las Boletas Electorales.
	2015
	1 Expediente
	Anaquel 1, entrepaño 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.3 Estudios y Análisis sobre Proceso Electorales.
	Encuestas sobre el estudio geoelectorales de votación de los representantes de partidos políticos.
	2015
	1 Expediente
	Anaquel 1, entrepaño 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.6 Consejo Distrital.
	Copias de Recibos de entrega del paquete al Consejo Distrital.
	2015
	1 Expediente
	Anaquel 1, entrepaño 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.6 Consejo Distrital.
	Informes presentados al Consejo Distrital de las Sesiones de Consejo.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Anaquel 1, entrepaño 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.12 Encuestas o sondeos de opinión.
	Cuestionarios para evaluación de la funcionalidad de la documentación electoral utilizada en el PEF 2014-2015.
	2015
	1 Expediente
	Anaquel 1, entrepaño 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.12 Encuestas o sondeos de opinión.
	Propuestas de distribución de la documentación y materiales electorales.
	2015
	1 Expediente
	Anaquel 1, entrepaño 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.14 Ubicación de Casillas.
	Manual de ubicación de casillas.
	2014-2015
	1 Expediente
	Anaquel 1, entrepaño 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.14 Ubicación de Casillas.
	Copias de Anuencias entregadas a los responsables de los inmuebles donde se instalaron las casillas.
	2015
	2 Expediente
	Anaquel 1, entrepaño 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.16 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales.
	Copias de los nombramientos de los Representantes generales y ante mesas directivas de casilla.
	2015
	1 Expediente
	Anaquel 1, entrepaño 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.19 Documentación Electoral.
	Copias de recibos de la  documentación y materiales electorales entregados al Presidente de Mesa Directiva de Casilla.
	2015
	1 Expedientes
	Anaquel 1, entrepaño 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.20 Material Electoral.
	Formatos de Inventario de Materiales Electorales en la bodega.
	2015
	1 Expediente
	Anaquel 1, entrepaño 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Sistemas de Información de la Jornada Electoral.
	Acondicionamiento de la Sala del SIJE.
	2014-2015
	8 Expedientes
	Anaquel 1, entrepaño 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.38  Voto Electrónico.
	Informes de elecciones escolares con la boleta electrónica.
	2015
	1 Expediente
	Anaquel 1, entrepaño 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	Sección 17 Servicio Profesional Electoral

	Serie 
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del Desempeño de personal de Servicio.
	Metas Individuales de la 1 a la 3
	2015
	3 Expedientes
	Anaquel 1, entrepaño 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	17.9 Evaluación del Desempeño de personal de Servicio.
	Metas Colectivas 1, 27, 29 y 30
	2015
	 4 Expedientes
	Anaquel 1, entrepaño 1 de la Vocalía de Organización Electoral.


	Archivo: trámite

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores

	Fondo: Instituto  Federal Electoral

	SECCIÓN: 1 LEGISLACIÓN

	 SERIE
	DESCRIPCIÓN
	AÑOS EXTREMOS
	VOLUMEN
	UBICACIÓN FÍSICA

	1.9
	Circulares recibidas de México y de Tuxtla Gutiérrez.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	1.9
	Oficios recibidos de México y de Tuxtla Gutiérrez.

	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	SECCIÓN: 2 ASUNTOS JURÍDICOS

	 SERIE
	DESCRIPCIÓN
	AÑOS EXTREMOS
	VOLUMEN
	UBICACIÓN FÍSICA

	2.15
	Oficios de entrega de formatos NS y NR a los juzgados de distrito y  ramo penal.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	2.15
	Documento probatorio. 
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	2.15
	Oficios de solicitud de situación jurídica enviados a los juzgados. 
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	2.15
	Respuestas de juzgados. 
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	2.15
	Rehabilitación de derechos político electorales.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	2.15
	Formatos de entrega de información.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	2.15
	Notificación a ciudadanos afectados por el MGE.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	SECCIÓN: 5 RECURSOS FINANCIEROS

	 SERIE
	DESCRIPCIÓN
	AÑOS EXTREMOS
	VOLUMEN
	UBICACIÓN FÍSICA

	5.2
	Oficios de solicitud de viatico, plantilla, material de oficina.

	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	sección: 6 recursos materiales

	 SERIE
	descripción
	años extremos
	volumen
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	6.23
	Convocatorias e informes de subcomité de adquisiciones y administración.

	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	sección: 7 recursos financieros

	 SERIE
	descripción
	años extremos
	volumen
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	7.14
	Bitácora de combustible.

	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	sección: 8  tecnología y servicios de la información

	 SERIE
	descripción
	años extremos
	volumen
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	8.17
	Archivo institucional.

	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	SECCIÓN: 9 COMUNICACIÓN SOCIAL  RELACIONES PÚBLICAS

	 SERIE
	DESCRIPCIÓN
	AÑOS EXTREMOS
	VOLUMEN
	UBICACIÓN FÍSICA

	9.8
	Difusión.

	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	SECCIÓN: 11 PLANEACIÓN INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS.

	 SERIE
	DESCRIPCIÓN
	AÑOS EXTREMOS
	VOLUMEN
	UBICACIÓN FÍSICA

	11.14
	Acuerdo de desempeño.

	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	11.18
	Informes mensuales y convocatorias.

	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	11.22
	Constancia de trámite-servicio social- agendas, fichas.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	11.22
	Citas programadas.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	11.22
	Oficios enviados a Tuxtla.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	11.22
	Oficios enviados a Tuxtla de rechazos.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	11.22
	Correos enviados.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	11.22
	Correos recibidos.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	SECCIÓN: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	 SERIE
	DESCRIPCIÓN
	AÑOS EXTREMOS
	VOLUMEN
	UBICACIÓN FÍSICA

	14.2
	CEDIC.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.2
	Directorio de módulos.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.2
	Cierre de programas.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.2
	Programa Verificación Nacional Muestral  2015 y cursos impartidos.

	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.4
	Padrón Electoral.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.4
	Bitácora router.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5
	Corrección de CURP.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5
	Acuses Centro Nacional de Distribución (CND).
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5
	Credencial 03 y 09.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5
	Folio NEC.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5
	CEDIC.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5
	Credenciales disponibles.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5
	Cursos de capacitación, a funcionarios de los Módulos de Atención Ciudadana.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5
	Resguardo de credenciales.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5
	Conciliación de cifras.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5
	Script administrativos.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5
	Retiro de credenciales.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5
	Credenciales disponibles.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5
	Supervisión a  módulos.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5
	Directorio de módulos.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.8
	Solicitud de rectificación a la lista nominal.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.8
	Revisión y rectificación a la lista nominal.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	SECCIÓN: 15 PROCESO ELECTORAL FEDERAL

	 SERIE
	DESCRIPCIÓN
	AÑOS EXTREMOS
	VOLUMEN
	UBICACIÓN FÍSICA

	15.6
	Actas de Consejo Distrital.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15.6
	Mecanismo de coordinación.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15.6
	Rasgos relevantes.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15.6
	Casillas especiales.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15.6
	SIIRFE-aclaraciones.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15.6
	Lista nominal.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15.6
	Medida cautelar.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15.6
	Actas de Consejo Distrital.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15.23
	Programa de Resultados Electorales Preliminares.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	SECCIÓN: 17  SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	 SERIE
	DESCRIPCIÓN
	AÑOS EXTREMOS
	1 Expediente
	UBICACIÓN FÍSICA

	17.10
	Envío de paquetería-correo enviados-archivo de transacción-incidencia.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Archivo de transacción-incidencia.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Carpeta de sistematización, formatos rep tac, recorrido y digitalización.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Ciudadanos mal referenciados.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Base instancias.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	INFOMAC.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Dato irregular.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Domicilio no localizado.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Aviso ciudadano.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Cancelación de trámites aplicación artículo 155 de la LEGIPE.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Oficios de depuración al padrón electoral.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Sesión ordinaria y extraordinaria, entrega de oficios a los integrantes de la comisión distrital de vigilancia e informes mensuales.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Insumos de cafetería.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Buzón de quejas.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Acuerdos aprobados.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Observador electoral.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Convocatoria a reunión de trabajo.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Convocatoria a reunión de trabajo.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Soporte de metas.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Consulta infantil y juvenil.
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Correos y oficios de cumplimiento de metas del Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis
	2015
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	ARCHIVO: CONCENTRACIÓN

	ÁREA GENERADORA: VOCALÍA  DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	FONDO: INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL



	SECCIÓN: 1 LEGISLACIÓN

	 SERIE
	DESCRIPCIÓN
	AÑOS EXTREMOS
	VOLUMEN
	UBICACIÓN FÍSICA

	1.9
	Circulares recibidas de México y de Tuxtla Gutiérrez.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	SECCIÓN: 2 ASUNTOS JURÍDICOS

	 SERIE
	DESCRIPCIÓN
	AÑOS EXTREMOS
	VOLUMEN
	UBICACIÓN FÍSICA

	2.15
	Oficios de entrega de formatos NS y NR a los juzgados de distrito y  ramo penal.
	2014
	4 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	2.15
	Documento probatorio. 


	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	2.15
	Oficios de solicitud de situación jurídica enviados a los juzgados. 
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	2.15
	Respuestas de juzgados. 


	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	2.15
	Rehabilitación de derechos político electorales.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	2.5
	Oficialía de parte.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	SECCIÓN: 5 RECURSOS FINANCIEROS

	 SERIE
	DESCRIPCIÓN
	AÑOS EXTREMOS
	VOLUMEN
	UBICACIÓN FÍSICA

	5.2
	Trámites administrativos realizados por la vocalía del Registro Federal de Electores.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	SECCIÓN: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	 SERIE
	DESCRIPCIÓN
	AÑOS EXTREMOS
	VOLUMEN
	UBICACIÓN FÍSICA

	6.23
	Informes de Subcomité de Adquisiciones y Administración.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	SECCIÓN: 7 SERVICIOS GENERALES

	 SERIE
	DESCRIPCIÓN
	AÑOS EXTREMOS
	VOLUMEN
	UBICACIÓN FÍSICA

	7.14
	Bitácora de combustible.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	SECCIÓN: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LÑA INFORMACIÓN

	 SERIE
	DESCRIPCIÓN
	AÑOS EXTREMOS
	VOLUMEN
	UBICACIÓN FÍSICA

	8.17
	Archivo institucional. 
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	SECCIÓN: 9 COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PÚBLICAS

	 SERIE:
	DESCRIPCIÓN
	AÑOS EXTREMOS
	VOLUMEN
	UBICACIÓN FÍSICA

	9.8
	Difusión 
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	SECCIÓN: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	 SERIE:
	DESCRIPCIÓN
	AÑOS EXTREMOS
	VOLUMEN
	UBICACIÓN FÍSICA

	11.14
	Acuerdo de desempeño.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	11.18
	Informes mensuales.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	11.22
	Diversos.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	11.22
	Citas programadas.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	11.22
	Oficios enviados a Tuxtla.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	11.22
	Correos enviados. 
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	11.22
	Correos recibidos. 
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	11.22
	Casos especiales.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	SECCIÓN: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	 SERIE : 
	DESCRIPCIÓN
	AÑOS EXTREMOS
	VOLUMEN
	UBICACIÓN FÍSICA

	14.02
	Reseccionamiento 2014.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.02
	Cierre de programas.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.04
	Padrón electoral.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.05
	Corrección de CURP.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.05
	Acuses centro nacional de distribución.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.05
	Credencial 03 y 09.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.05
	Folio NEC.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.05
	CEDID.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.05
	Conciliación de cifras.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.05
	Encuesta nuevo formato de la credencial de elector.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.05
	Script administrativos.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.05
	Retiro de credenciales. 
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.05
	Supervisión a  módulos.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.05
	Acta de entrega de credenciales Huixtla.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.15
	Insumos de cafetería.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.15
	Archivos de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2014
	1 Expediente
	Archivero del Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis.

	14.15
	Archivos de la Comisión Distrital de Vigilancia
	2014
	1 Expediente
	Archivero del Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis.

	14.15
	Archivos de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2014
	1 Expediente
	Archivero del Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis.

	SECCIÓN: 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	 SERIE : 
	DESCRIPCIÓN
	AÑOS EXTREMOS
	VOLUMEN
	UBICACIÓN FÍSICA

	17.10
	Meta individual 1
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Meta individual 2
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Meta individual 3
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Meta individual 4
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Meta individual 5
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Meta individual 6
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Meta individual 7
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Meta individual 8
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Meta individual 9
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Meta individual 10
	2014
	3 Expedientes
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Meta individual 11
	2014
	2  Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Metas Colectivas 1, 4, 9, 10, 11, 12 y 13.
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	17.10
	Metas JOSA
	2014
	1 Expediente
	Archivero en la Vocalía del Registro Federal de Electores.


	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	Fondo: Institución Nacional Electoral

	Sección: 4. Recursos Humanos.

                6. Recursos Materiales y Obra Pública.

                8. Tecnologías y Servicios de la Información.

              11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas.

              15. Proceso Electoral.

              16. Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.


	Sección: 4. Recursos Humanos.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.23. Servicio Social de Áreas Administrativas.
	Servicio social de áreas administrativas.
	2012 – 2015 
	4 Expedientes
	Archivero 1, de la  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.


	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.23. Comités y subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Subcomité de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
	2012 – 2015
	4 Expedientes
	Archivero 1, de la  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.


	Sección: 8. Tecnologías y Servicios de la Información.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.21. Administración y Servicios de Bibliotecas.
	Administración y servicios de la biblioteca.
	2012 - 2015
	8 Expedientes
	Gaveta 1, del Archivero 1, de la  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.



	Sección: 11. Planeación, Información, Evaluación y Políticas.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.2. Políticas y Programas de Instituto.
	Oficios elaborados y recibidos.
	2012 – 2015
	11 Expedientes
	Gaveta 1, del Archivero 1, de la  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.



	11.18. Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Informe de actividades de cada vocalía presentados   mensualmente a la Junta Distrital.
	2012 – 2015
	6 Expediente
	Gaveta 1, del Archivero 1, de la  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.



	Sección: 15. Proceso Electoral.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.08. Elecciones Locales y Concurrentes.
	Colaborar, en su caso, en la elaboración del informe de los apoyos otorgados al órgano electoral local y sobre datos del proceso electoral local.
	2012 – 2015
	2 Expedientes
	Archivero 1, de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.



	15.15. Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Integración de mesas directivas de casilla.
	2012 – 2015 
	38 Expedientes
	Archivero 2, gaveta 1, de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.



	15.18. Observadores Electorales.
	Observadores electorales
	2012 – 2015
	4 Expediente
	Archivero 1, gaveta 2, de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	Sección: 16. Desarrollo democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.3. Divulgación de la Cultura Político Democrática.
	Difusión y campañas institucionales.
	 

2012 – 2015
	 

24 Expedientes
	Archivero 2, Gaveta 2, de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.5. Eventos y Foros académicos en materia Democrática y Político Electoral.
	Cursos en materia político electoral a partidos políticos, agrupaciones, instituciones públicas y privadas, organizaciones de la sociedad civil.
	2012 – 2015 
	3 Expedientes
	Archivero 1, gaveta 3, de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.6. Estudios, Investigaciones y Análisis.
	Estudios, investigaciones y análisis: Diagnósticos.
	2012 – 2015
	7 Expedientes
	Archivero 1, gaveta 1, de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.7. Campus Virtual.
	Cursos en el campus virtual.
	2012 – 2015
	5 Expedientes
	Archivero 1, gaveta 1, de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.8. Programas de Educación Cívica.
	Planeación de la educación cívica y participación ciudadana.
	2012 – 2015
	9 Expedientes
	Archivero 1, gaveta 2, de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.9. Programas de Participación Ciudadana.
	Planeación de la capacitación electoral.


	2012 – 2015
	15 Expedientes
	Archivero 2, Gaveta 2, de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.12. Programas de Participación Infantil y Juvenil.


	Programas de participación Infantil y Juvenil: Ejercicio Nacional de participación, Parlamento de las niñas y los niños, concursos materiales didácticos, sensibilización a niñas, niños y jóvenes.
	2012 – 2015
	21 Expedientes
	Archivero 2, Gaveta 4, de la de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
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