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PostulaciónPostulación PostulaciónPostulación Un díaUn díaPostulaciónPostulación De 90 a 120 díasDe 90 a 120 días Una semanaUna semana Una semanaUna semana Sujeto a respuestaSujeto a respuesta Una semanaUna semana 90 días cuadernos; 120 

días obras más extensas
90 días cuadernos; 120 

días obras más extensas Una semanaUna semana Una semanaUna semana Una semanaUna semana Sujeto a la sesión del 
Comité

Sujeto a la sesión del 
ComitéDos semanasDos semanas Una semanaUna semana Una semanaUna semana Una semanaUna semana Una semanaUna semana Una semanaUna semana Una semanaUna semana Dos semanasDos semanas Una semanaUna semana FaseFaseUna semanaUna semana Dos semanasDos semanas Una semanaUna semana Una semanaUna semana Una semanaUna semana Una semanaUna semanaSujeto a fecha de 

Sesión
Sujeto a fecha de 

SesiónUna semanaUna semana Una semanaUna semanaPostulaciónPostulación Una semanaUna semana 20 – 30 días20 – 30 díasDos semanasDos semanas

Propone la 
obra

¿Aprueba la 
inclusión al PAE?

Dictamina su 
pertinencia

Sí

No

Presenta su 
inclusión en 

el PAE 

Desarrolla 
contenidos 

(Cuadernos)

Recibe 
contenidos

Propone prelación 
de dictaminadores

Comunica 
aprobación

� Recaba 
documentación del 
autor

� Integra 
documentación para 
contratación y anexo 
técnico.

� Identifica y adecúa 
estructura 
programática

Autoriza propuesta 
de prelación

Envía correo 
electrónico a favor o 

en contra de prelación

Solicita 
dictamen 

académico

Emite Dictamen 
Académico

Comunica el 
resultado del 

dictamen 
(publicable, 

publicable con 
observaciones, no 

publicable)

Da seguimiento al 
dictamen

¿Acepta 
observaciones 
del Dictamen 
Académico?

Publicable, publicable 
con observaciones

Da visto bueno a la 
atención de las 
observaciones

Sí

Aprueba la 
publicación 
de la obra

Comunica 
aprobación al 

postulante

Da seguimiento a la 
publicación de la 

obra

Realiza marcaje de 
contenidos 

(posible estructura 
de la obra)

Revisión 
detallada de 
contenidos

Propuesta de 
maqueta

Resuelve dudas y 
aprueba corrección de 

estilo

Condensa y selecciona una 
propuesta de maqueta

Aprueba maqueta de 
diseño

Integra una 
versión para 

diseño 
editorial

Realiza la 
formación 

editorial de 
la obra

Cotejo de 
correccioes

Gestión de 
autorización 

de página 
legal, 

presentación 
y logotipos 

institucionales

Impacto de 
correcciones

Autorización 
final de la 

obra

Solicita 
trámite ISBN

Integra ficha 
técnica

Tramita 
número ISBN 

y notifica

Solicita 
impactado 

ISBN

Empaqueta la 
obra y prepara 
archivos para 

imprenta

Imprime 
pruebas de 

color

Autoriza 
pruebas de 
color y de 

galeras

Actualiza 
inventario de 

bodegas

Presenta 
obra 

terminada al 
CE

Cierra 
expediente 
de la obra

Realiza solicitud 
para subir la 

obra al portal del 
Instituto

Hace llegar a 
los autores 

algunos 
ejemplares 
de la obra

Difusión 
de la obra

Informa al área 
postulante.
Se solicita al 

área que envíe 
el manual de 

estilo 
(lineamientos 
editoriales) a 

autor(a)
A favor

En contra

No

Impresión de 
la obra

Recibe obra 
impresa

Da por terminado 
el proceso

Consulta prelación  
vía correo 

electrónico con el 
Comité Editorial

No publicable

Fin del 
proceso Justifica su 

postura
Justifica su 

postura
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Un día Dos 
semanas

Sujeto a tipo 
de obra

Una 
semana

Una 
semana

Sujeto a 
respuesta

Una 
semana

90 días cuadernos;
120 días obras 
más extensas

Postulación Una
 semana

Una 
semana

Dos 
semanas

Una 
semana

Sujeto a la 
sesión del 

Comité

Una 
semana

Una 
semana

Una 
semana

Una 
semana Una 

semana
Una 

semana
Dos 

semanas
Una 

semana
Dos 

semanas
Una 

semana
Una 

semana
Una 

semana
Una 

semana
Una 

semana
20-30 

días
Una 

semana
Sujeto a 

fecha 
de Sesión

Una 
semana

Una 
semana Fase

Propone
 la

Obra Da por 
terminado
el proceso

Fin de 
proceso

¿Aprueba 
la

inclusión 
al PAE?

Envía 
correo electrónico 

a favor o en 
contra de 
prelación

Da 
seguimiento al

dictamen

¿Acepta
observaciones
del Dictamen
Academico?

Dictamina 
su

pertenencia

Presenta 
su

inclusión 
en

el PAE

Comunica
aprobación

Informa al área
postulante.
Se solicita al

área que envíe
el Manual de

estilo y
elementos

editoriales a
autor(a)

* Recaba 
documentación
del autor

* Integra 
documentación
para contratación
 y anexo técnico

* Identi�ca u 
adecúa estructura 
progamatica

Desarrolla
contenidos
*90 a 120 días 
cuadernos de 
divulgación.
* 6 a 9 meses
colección árbol
* 6 a 10 meses
otros 

Recibe
contenidos

Propone 
prelación de 

dictaminadores

Autoriza 
propuesta

de prelación

Consulta 
prelación
vía correo

electrónico 
con el 

Comité Editorial

Solicita
dictamen

académico

Emite 
Dictamen

Académico

Comunica el
resultado del

dictamen
(publicable,

publicable con
observaciones, 
no publicable)

Justi�ca su
postura

Da visto 
bueno a la 

atención de las
observaciones

Aprueba la
publicación
de la obra

Comunica
aprobación al

postulante

Da seguimiento a la
publicación de la 

obra

Realiza 
marcaje

 de contenidos
(posible 

estructura
de la obra)

Propuesta de
maqueta

Revisión
detallada de
contenidos

Resuelve dudas y
aprueba corrección 

de estilo

Aprueba maqueta
de diseño

Condensa y selecciona una
propuesta de maqueta

Integra una
versión para

diseño
editorial

Realiza la
formación

editorial de
la obra

Cotejo de
correcciones

Impacto de
correcciones

Autorización
�nal de la

obra

Integra �cha
técnica

Solicita
trámite ISBN

Solicita
impactado

 ISBN

Tramita
número ISBN

y noti�ca

Empaqueta la
obra y prepara
archivos para 

imprenta

Imprime
pruebas de

color

Autoriza
pruebas 

de
color y 

de
galeras

Impresión de
la obra

Recibe 
obra

impresa

Actualiza
inventario 

de
bodegas

Presenta
obra

terminada 
al CE

Cierra
expediente
de la obra

Realiza solicitud
para subir la

obra al portal del
Instituto

Hace 
llegar a

los autores
algunos

ejemplares
de la obra

Difusión
de la obra

Gestión de
autorización

de página 
legal,

presentación
y logotipos

institucionales
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No

Sí En contra

No publicable

Nota: Coediciones.
Los siguientes 

procesos se estipularán
en el convenio que para

tal efecto se �rme

A favor

No


