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CONVOCATORIA

Convocante: Instituto Nacional Electoral

Domicilio: Calle de Acceso al Fraccionamiento Capulas
numero 15, colonia Yerbabuena, C.P. 36259,
Guanajuato, Gto.

Procedimiento Invitacién a Cuando Menos Tres Personas

Carécter: Nacional, Presencial por Servicio Postal
0 mensajeria

Numero: IA3-INE-GT00-01/2024

Contratacion: Servicio Integral de Limpieza en el Inmueble de la
Junta Local Ejecutiva en el estado de Guanajuato.

Criterio de
Evaluacion: Puntos y Porcentajes
Ejercicio Fiscal: 2024

Con fundamento en el articulo 32 fraccién 1 del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia
de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y servicios (en lo sucesivo el REGLAMENTO), el
presente procedimiento sera presencial, en la cual los LICITANTES exclusivamente podran presentar
sus proposiciones en forma documental y por escrito, en sobre cerrado, durante el Acto de
Presentacion y Apertura de Proposiciones, o bien, mediante el uso del servicio postal o de mensajeria.

Para el presente procedimiento de contratacion, las definiciones que se aplicaran en la comprensién de
lectura de esta convocatoria seran las establecidas en el articulo 2 del REGLAMENTO.
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El presente documento se emite en el marco de la reforma a la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos en materia politico-electoral, en particular los articulos 41 base V,
Apartado A y 134 pérrafo primero de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, y de conformidad con los articulos Transitorios Segundo, Tercero y Sexto del
Decreto de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 23 de mayo de 2014.
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CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO

VISITA A LAS INSTALACIONES:

MES: FEBRERO ANO: 2024 HORA: 10:00 Hrs.
A 14:30

I e T D I Hrs.
Coordinacion Administrativa de la Junta Local Ejecutiva en Guanajuato, Planta baja,
LUGAR: con domicilio en Calle de Acceso al Fraccionamiento Clpulas nimero 15, colonia
Yerbabuena, C.P. 36259, en la Ciudad de Guanajuato, Guanajuato.

ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES:

15 . MES: FEBRERO ANO: 2024  HORA: 10:30 Hrs. |

Sala de Usos Multiples ubicada en la planta baja de la Junta Local Ejecutiva en
LUGAR: Guanajuato, con domicilio en Calle de Acceso al Fraccionamiento Cupulas namero
15, colonia Yerbabuena, C.P. 36259, en la Ciudad de Guanajuato, Guanajuato.

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES:

19 | MES: FEBRERO ANO: 2024 HORA:  10:30 Hrs. |

Sala de Usos Mudltiples ubicada en la planta baja de la Junta Local Ejecutiva en
LUGAR: Guanajuato, con domicilio en Calle de Acceso al Fraccionamiento Cupulas nimero
15, colonia Yerbabuena, C.P. 36259, en la Ciudad de Guanajuato, Guanajuato.

ACTO DE FALLO:

Con fundamento en la fraccion Ill del articulo 42 del REGLAMENTO, la fecha del
LUGAR: acto de fallo se dara a conocer en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones.
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DIFUSION DE LA CONVOCATORIA

Con fundamento en el articulo 52 fraccion | del REGLAMENTO, la publicacion de la presente
convocatoria se realiza por medio de la pagina web del Instituto Nacional Electoral (en lo sucesivo, el
INSTITUTO) en el siguiente vinculo: www.ine.mx/Licitaciones/ . De conformidad con lo sefialado en el
articulo 97 de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamiento de
bienes muebles y Servicios del Instituto Federal Electoral, en lo sucesivo las POBALINES, la
publicacién de la presente convocatoria es de caracter informativo.

INTRODUCCION

El INSTITUTO, por conducto de la Junta Local Ejecutiva en Guanajuato y a través de la Coordinacion
Administrativa, sita en Calle de Acceso al Fraccionamiento Cupulas nimero 15, colonia Yerbabuena,
C.P. 36259, Guanajuato, Gto., realizar4d la contratacion con personas fisicas y/o morales de
nacionalidad mexicana cuyas actividades comerciales estén relacionadas con el objeto del presente
procedimiento de contratacién, en cumplimiento a lo establecido en los articulos 41 base V pérrafo
primero y 134 parrafo tercero de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 29
y articulo 59 incisos a), b) y h)y sexto transitorio de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales; articulos 29 y 59 incisos a), b) y h) y sexto transitorio de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales; articulos 23, 31 fraccion Il, 32 fraccion |, 35 fraccion |, 43 tercer parrafo, 51
y 52 del REGLAMENTO de adquisiciones, arrendamiento de Bienes Muebles y servicios; en lo sucesivo
el REGLAMENTO,; y las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamiento
de bienes muebles y Servicios del Instituto Federal Electoral, en lo sucesivo las POBALINES y las
leyes y ordenamientos relativos y aplicables vigentes.

El INSTITUTO informa que podran participar en el presente procedimiento de Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas de caracter Nacional, las personas que no se encuentren en alguno de los
supuestos que se establecen en los articulos 59 y 78 del REGLAMENTO; asi como de manera
supletoria el articulo 49 fraccién IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Los/las interesados/as que satisfagan los términos de la convocatoria tendran derecho a presentar sus
proposiciones en el dia, fecha, hora y lugar establecidos para tal efecto y, para ello deberan tener
cuidado en su preparacion, ya que de la redaccién, confeccién y presentacion de la oferta, depende que
sea aceptada; por lo tanto, los LICITANTES en el presente procedimiento de contratacién, aceptan sin
reserva de ningun tipo, todos y cada uno de los términos y condiciones previstos y solicitados en la
presente convocatoria y sus anexos, 0 bien, las modificaciones que resulten de la(s) Junta(s) de
Aclaraciones que se celebre(n), ya que son_las condiciones o clausulas necesarias para reqular
tanto el procedimiento de licitacién como el contrato, por lo que en términos del principio de
igualdad, el cumplimiento de los requisitos establecidos, asi como las prerrogativas que se otorguen a
los LICITANTES en la presente convocatoria, sus anexos o lo derivado de la(s) Junta(s) de Aclaraciones,
aplicara a todos los LICITANTES por igual y se obligan a respetarlas y cumplirlas cabalmente durante el
procedimiento_No se aceptardn cartas que manifiesten apegarse o _cumplir con los aspectos
solicitados en la convocatoria 0 sus anexos 0 a las modificaciones de la(s) Junta(s) de
Aclaraciones(s) en sustitucion de la oferta técnica v la documentacion técnica solicitada como
parte de la oferta técnica, en virtud de gue su evaluacién consistira en la revision de su contenido
y fondo, a fin_de garantizar _al INSTITUTO las mejores condiciones de_ contratacién _en
cumplimiento a lo establecido en el articulo 31 del REGLAMENTO; y en caso de resultar ganadores,
con toda su fuerza legal y para todos los efectos legales y administrativos, de conformidad con los
articulos 2243, 2244, 2245 y demas relativos y aplicables del Codigo Civil Federal.

El presente procedimiento de licitacion cuyo objeto es la contratacion del : “Servicio Integral de
Limpieza en el Inmueble de la Junta Local Ejecutiva en el estado de Guanajuato”, se realiza en
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atencion a la solicitud de la Vocalia Ejecutiva a través de la Coordinacién Administrativa del INSTITUTO
participante, en su calidad de area solicitante y area técnica, de acuerdo a las especificaciones
contenidas en anexos y requerimientos técnicos, asi como las condiciones relativas al plazo,
caracteristicas, especificaciones, lugar de entrega de los servicios y las condiciones de pago que se
encuentran detalladas en el cuerpo de la convocatoria.

La presente convocatoria fue revisada por el Subcomité Revisor de Convocatorias, en la sesion
celebrada con fecha 09 de febrero de 2024.

CRITERIO DE EVALUACION

Con fundamento en el tercer parrafo del articulo 43 del REGLAMENTO, asi como lo establecido en el
numeral 5 de esta convocatoria, el INSTITUTO para la evaluacion de las proposiciones utilizara el
criterio de evaluacién por puntos y porcentajes. En todos los casos ElI INSTITUTO verificara que las
proposiciones cumplan con los requisitos solicitados en la convocatoria a la licitacion; las condiciones
que tengan la finalidad de facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccién de los
actos del procedimiento, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, o
deficiencia en su contenido no afecte la solvencia de las proposiciones, no seran objeto de evaluacién y
se tendran por no establecidas. La inobservancia por parte de los LICITANTES respecto a dichas
condiciones o requisitos no sera motivo para desechar sus proposiciones. Entre los requisitos cuyo
incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicion, se consideraran; el proponer un plazo de
entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar adjudicado y de convenir a EI INSTITUTO pudiera
aceptarse; el omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacion contenida en la propia propuesta
técnica o econdmica; el no observar los formatos establecidos, si se proporciona de manera clara la
informacion requerida y el no observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro que
no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de la proposicion presentada. En ningan caso
el INSTITUTO o los LICITANTES podran suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones
presentadas.

FORMA DE ADJUDICACION

Con fundamento en el articulo 44 fraccion | del REGLAMENTO, asi como lo establecido en el numeral
5.3 de esta convocatoria, una vez hecha la evaluacién de las proposiciones, el o los contratos se
adjudicaran al o los LICITANTES cuya oferta resulte solvente, porque cumplen con los requisitos
legales, técnicos y econdmicos establecidos en la presente convocatoria a la Invitacién y por tanto
garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas y por haber obtenido el mejor resultado en la
evaluacion combinada de puntos y porcentajes.

Con la notificacion del Fallo por el que se adjudique el contrato, las obligaciones derivadas de este
seran exigibles, sin perjuicio de la obligacién de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefialados
en el Fallo.

A los LICITANTES que no hayan asistido a la junta publica en la que se dé a conocer el Fallo, se les
enviara por correo electronico un aviso informandoles que el Acta del Fallo se encuentra a su
disposicion en la pagina electrénica: www.ine.mx/Licitaciones/.

De conformidad con el penultimo péarrafo del articulo 45 del REGLAMENTO cuando se advierta en el
fallo la existencia de un error aritmético, mecandgrafo o de cualquier otra naturaleza, que no afecte el
resultado de la evaluacién realizada por el INSTITUTO dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a
su notificacion y siempre que no se haya firmado el contrato, la Convocante procedera a su correccion
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con la intervencion del Vocal Ejecutivo, aclarando o rectificando el mismo mediante el acta
administrativa correspondiente en la que se hara constar los motivos que lo originaron y las razones
que sustentan su enmienda, hecho que se notificara a los LICITANTES que hubieran participado en el
procedimiento de contratacién, remitiendo copia de la misma a la Contraloria dentro de los 5 (cinco)
dias habiles posteriores a la fecha de su firma.

En caso de empate, la adjudicacion se efectuara conforme a lo establecido en el articulo 44 del
REGLAMENTO vy articulo 83 de las POBALINES.

Este procedimiento de contratacion comprende 2 lote o partidas, por lo tanto, la adjudicacion del
contrato serq a uno y hasta 2 Licitantes.

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

De conformidad con las obligaciones de transparencia del INSTITUTO sefialadas en el articulo 5,
apartado A, fraccion IV del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica y articulo 70 fraccion XXVIII de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, en relacion con el diverso 68 de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Pdublica, aplicada supletoriamente, la informacion relativa al contrato que se
celebre es de caracter publico. En este orden de ideas, las ofertas técnicas y econdémicas que
presenten los LICITANTES constituyen informacion de caracter publico. No obstante lo anterior, en
aquellos casos en que estas propuestas contengan informacién confidencial, el LICITANTE podra
incluir en su proposicidn, solicitud expresa para que el INSTITUTO realice una version publica en la que
se omitan aspectos de indole comercial, industrial o econémica que actualicen la causal prevista en el
articulo 120 de la Ley referida, como las caracteristicas o finalidades de los productos; los métodos o
procesos de produccién; o los medios o formas de distribucién o comercializacion de productos, entre
otros, tratandose de la propuesta técnica.

En relacion con la propuesta econdémica, podran ser omitidos aquellos aspectos como la estructura de
costos y precios ofrecidos, la forma en que comercializan o negocian los servicios solicitados, entre
otros, que le signifique a su titular una ventaja frente a sus competidores; sin embargo, el INSTITUTO
no podra omitir informacion relativa al nimero de partidas, la cantidad, la unidad de medida, la
descripcion genérica del servicio, el precio unitario, subtotal, Impuesto al Valor Agregado y el importe
total.

NO DISCRIMINACION
En cumplimiento al articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 1,
2,3y 4 de la Ley para Prevenir y Eliminar la Discriminacion, asi como el articulo 56 fraccion | inciso g)
de las POBALINES, los Proveedores para el cumplimiento de las obligaciones del Contrato, se debera
evitar cualquier conducta que impliqgue una discriminacion que por origen étnico o nacional, género,
edad, condicién social, salud, religion, opciones, preferencias sexuales, estado civil o cualquier otra que
atente contra la dignidad humana.



Instituto Nacional Electoral

; I N E Junta Local Ejecutiva en Guanajuato
- INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

Instituto Nacional Electoral No. IA3-INE-GT00-01/2024
Indice
1. INFORMACION GENERICA Y ALCANCE DE LA CONTRATACION .....coovivieiiciiteetceeeeeeeeeee e 10
I @ o= (o o (-3 = Weu ) = L= ol [0 ] AR PP UPRRRNt 10
1.2, Tipo de CONratacion AEI SEIVICIO ........ueiiuriiiiiiitie ittt et e b et et e b e e s be e e abe e e nbeeenaee et 10
I TV o 1= g ot F= W L= I oo g (= o ST PUPRPRN 11
1.4, Lugar en el que S Prestara €l SEIVICIO .........ciii it e e e s e e e e e e e s e sbbaeeeeaeeeainees 11
T I [ To [T I (=R I = 1 £ o0 (TP PO PP PR PUPPP PRI 11
1.6. Idioma de la presentacion de 1as ProPOSICIONES .......cccciiiiiriiieee e e e ettt e e e e e s esr e e e e e s e s r e e e e e e s e s satraeeeaeeeaanees 11
A N\ [o]4 g F= TS 3= T [Tor= o] = ST UERRRRN 12
1.8  Administracion y vigilancia del CONTIALO .........cooiiiiiiiie e e e e e e e e e e s e st e e e e e e e e e anees 12
a. El debido cumplimiento del contrato, para efectos de liberacion de pago. .......ccccveevriieeiiiiee e 12
b. De los atrasos e incumplimientos, asi como el célculo de las penas convencionales correspondientes,
anexando los documentos probatorios del incumplimiento en que incurra el PROVEEDOR. .............ccc....... 12
C. Visto bueno para la liberacion de la garantia de cumplimi€nto. ..........cc.eveiiiieeiniiieii e 12
d. Evaluacion del PROVEEDOR en los términos establecidos en los articulos 27 del REGLAMENTO y 143 de
[BS POBALINES. ......ce ittt ettt ettt ekt ekt e bt e ekt ek et e b et e be e e ket e ebe e e b bt e abe e e bb e e nbeeenbbeesnneeneneas 12
1.9 Moneda en que se deberd cotizar y efectuar el Pago reSPECLIVO.........ccoviviiiiiiiiieiiiee e 12
0 K0 T @o o o [ o3 o] TS TSR0 (- 0= Vo T SRR 12
0 I R L o (Tt o0 L PP PP PP PUPPTUUPPP PPN 13
1.12 Visita a las instalaciones del INSTITUTO .......oiiiiiiiiiiiie ettt e st e e ssbee e e seeeeesnnaeeesaseeeeeann 13
1.13 Requisitos para la presentacion del CFDI y tramite de PAgO: ........cooureeiiiiiieiiiiee ittt 13
I 1401 01U =] (0 LYo =T (=T o oo PRI 14
1.15  TransferencCia € EIECNOS .......ccoiiiuii ittt e e et e e ettt e e e s ate e e e ante e e e snteeeesnbeeeeantneeeanns 14
1.16 Transparenciay acceso a la INformacion PUDICA ..........ccoiiiiiiiiiici e 14
1.17 Derechos de autor y propiedad iINAUSTIAL .............uiiiiiiiiiie e e e e e e 14
1.18 RespoNSabilidad [aDOFA ...........cooiiiiiiiie e 15
2 INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LA OFERTA TECNICA Y LA OFERTA ECONOMICA..................... 15
3 PARTICIPACION EN EL PROCEDIMIENTO Y PRESENTACION DE PROPOSICIONES........cccocoevevvaanae. 16
3.1 Condiciones establecidas para la participacion en los actos del procedimiento............ccccvveveeeeeeiiiiiiieeeeenn. 16
3.2 Licitantes que no podran participar en el presente proCedimieNntO........c.uuieiiuereeiiieeeriiie e rieee e eeee e 16
3.3  Para el caso de presentacion de propoSiCIONES CONJUINTAS ......ccoiurreiiriiieeiiiieeiireee et e e e et e e 16
4 CONTENIDO DE LAS PROPOSICIONES .......oooiiiiiiieiiieiiieste ettt sttt bbb 17
4.1 Documentacion distinta a la oferta técnica y la oferta @CONOMICA. ..........coviviiiiiiiie i 17
F:a oo ] 1 (=101 o [olo SR I Wl (= g r- 0 <o oL ot LR PSP 18
mCH ofeT a1 (=T a1 lo [o)o [N = Wol (T4 v= =Tt o [o] 4o (o RSP 18
5 CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION DEL CONTRATO ......oouiuiiiiceieteeeeeee e 19
5.1  Criterios de EValUACION tECIICA. ....eiiuuieeeiueeieestiee e et e e ettt e e sttt e e et e e e snaeeeeaseeeeasseeeeeanseeeeannaeeeaanseeeeanseeesaneeeenn 19
5.2 Criterios de evaluacCiOn ECONOMUCA. .......ccuvriiiieeeeeiiiiitieeee e e s ettt eeeeeesaaatarereeaesaaattseeeeeessasssbaaraeaeessansssnneeaaeesan 25
5.3  Criterios para la adjudicacion del CONIALO ..........ciiuiiiiiiiiee et bb e e e s 25
6 ACTOS QUE SE EFECTUARAN DURANTE EL DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO ........c.ccccueueunne. 26
6.1  ACtO de JUNLA A ACIAIACIONES .....coutiieiiiiiee ittt ettt et e e ettt e et e e s b e e s anb et e e snn e e e s bneee s 27
(S0 S Yo [ od (8 o lo [oI= Tod o = ol o] 1= SO PPT TP PPPRT 27
6.1.2 Desarrollo de [a Junta de ACIAraCIONES ..........ueiiiiiiiie ittt e et e et b e s e e nreee s 28
6.2  Acto de Presentacion y Apertura de PropOSICIONES.........oiiiuiieeiiiiiee et e et e e e st e e e e nneeee s 29
(S A WU T - T g (=T o = BV o] = AU 29
6.2.2 Registro de asistencia y revisién preliminar de documentacion distinta a la oferta técnica y econémica...... 29
(S22 B 11 (oo o (= = Tox (o LU PU TP 29
(SR B T Vg o] | [o o [T o (o PSSP 30
(S T A Vox (o I o (= = (o TSP 30
7 FORMALIZACION DEL CONTRATO ......oviteieeieceeeeee ettt eses sttt ettt eseas s s s s et ese sttt sessesenasasesesne 31



Instituto Nacional Electoral

; I N E Junta Local Ejecutiva en Guanajuato
- INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

Instituto Nacional Electoral No. IA3-INE-GT00-01/2024
7.1 Para la suscripcion del contrato para personas fiSiCas ¥ MOrales: ..........cocveiiiiiiieniee i 31
8 PENALIZACIONES.......cctitiittieittt ettt ettt ettt h e a e s bt e e e bt e e bt e sa bt s bt e sa bt e s b bt e sab e e sbbeenaneesineenane e e 34
9 DEDUGCCIONES ...ttt ittt ettt ettt ekt a et bt e h bt oo b bt e eh bt e eh b e e eab e o1 h bt e eh b e e e b bt e eab e e eh b e e eabeesbbeesabeesnbeannneean 35
10 TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO ..ottt sttt rens 36
11 RESCISION DEL CONTRATO ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt et se et te et et et e st s et et ene st ese s asene e 37
12 MODIFICACIONES AL CONTRATO Y CANTIDADES ADICIONALES QUE PODRAN CONTRATARSE.... 37
13 CAUSAS PARA DESECHAR LAS PROPOSICIONES; DECLARACION DE INVITACION DESIERTA Y

CANCELACION DE LICITACION ..ottt ettt ettt ettt ettt ettt ettt es et as e s s enetene e 38
13.1 Causas para desechar 1as ProPOSICIONES. .....ccciuuriiiiee e i ittt e e e e e e e e e e e e s e st e e e e e e s eaarbreeeeeeseasasbaeeeeaeeaaanees 38
13.2 Declaracion de proCedimiento OESIEITO. ........ueiiuiiiiieeitieeiie ettt ettt ettt et et e be e s be e e be e s beeenaee e e 39
13.3 Cancelacion del procedimiento de HCITACION. .........oiiiiiiieiiiee et e e e snaeeeeenes 39
14 INFRACCIONES Y SANCIONES ...ttt ittt ettt ettt sa e h e sas e e sb e e st e ns e e st e sbeenaneean 39
15 INCONFORMIDADES ..ottt ittt ettt ettt ettt sttt e s bt e s ab e e s b bt e s ab e e s b bt e sa b e e eh bt e sabe e shbeesabeesbbeesnbeesnbeesabeean 39
16 SOLICITUD DE INFORMACION .......cooviiitieieieiieeieetet ettt ettt s sttt ettt s st s sane 40
17 NO NEGOCIABILIDAD DE LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN ESTA CONVOCATORIAY EN LAS

PROPOSICIONES.......c ottt ettt ettt ee e h e h e s b bt e s h bt o1 b bt e eab e o1 e bt e eh bt e e b bt e eab e e sh bt e sab e e sbbeenabeensbeenanee e 40
F I (@ 2 TSRSV ROTR 41
ANEXO 2 1ottt b bt b e b e e bt e oAb et Rt e oAb et e R etk e e e R et oAb et e eEe e e he e e Ee e e be e e abe e e bt e e nbneebee s 58
AANEXO 3 A ettt E b E b e E Rt b E e e Rt b et Rt b et ekt shn et nan e e s 59
ANEXO 4 ettt bbbt b ekt b et R e e ket Rttt et e R et e b et e ehe e e he e e be e e bt e e ebn e e bt e e ntneebre s 62
ANEXO 5 ittt b E bbb e bRt bR e e Rt e b et e Rt b et e bt e nbn e e n et nrneenee s 63
F I (@ 2 T USRS OPR TR 65
F N (@ R USSR OPR TR 66
ANEXO 8 ..ottt E bbb b e bt Rt oAb LR et e Rt e ket Rt e b et hn e nbe e nr e nrneenre s 67
F I (@ 2 O LTSRS OPRTOURTI 74



Instituto Nacional Electoral

; I N E Junta Local Ejecutiva en Guanajuato
g - INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
Instituto Nacional Electoral No. IA3-INE-GT00-01/2024

CONVOCATORIA de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de Caréacter
Nacional en la cual se establecen las bases en las que se desarrollara el
procedimiento y en las que se describen los requisitos de participacion.

1. INFORMACION GENERICA Y ALCANCE DE LA CONTRATACION

1.1. Objeto de la contratacion.

El presente procedimiento tiene por objeto la Contratacion del Servicio Integral de Limpieza
en el Inmueble de la Junta Local Ejecutiva en el estado de Guanajuato.

La descripciéon pormenorizada de los servicios y los aspectos que se consideran necesarios
para determinar el objeto indicado en este punto y el alcance de la presente contratacion, se
encuentran en el Anexo 1 “Especificaciones Técnicas” de esta Convocatoria.

1.2. Tipo de contratacion del servicio

La presente contratacion consiste en la celebracion de uno o mas contratos que abarcan el
periodo de marzo a diciembre de 2024, consta de 2 lotes que se adjudicaran a uno o mas
proveedores conforme a lo especificado en Anexo 1 “Especificaciones Técnicas y a lo
siguiente:

Unidad
de Descripcion
medida

Lote o

Inmueble partida

Servicio integral mensual de Limpieza en el Inmueble de la Junta Local
Ejecutiva en el estado de Guanajuato, consistente en: Limpieza de
oficinas y areas del instituto, limpieza muros que lo ameriten, lavado de
despachadores de agua, lavado de loza (cafeteras, tazas, vasos,
utilizados en reuniones oficiales y en los privados de las oficinas),
recolecciéon de basura y limpieza de cestos y retiro del inmueble a los
contenedores del servicio municipal de recoleccion, lavado de piso de
cemento, limpieza de elevador (interior y exterior), regado de plantas
interiores del edificio, limpieza y trapeado de escaleras, barandales y
pasillos, limpieza y trapeado de pisos en general, limpieza y recoleccion
de basura de las areas de estacionamiento, terraza y banquetas
Junta Local Ejecutiva exteriores del edificio, limpieza de mobiliario de madera, metalico, de
en Guanajuato tapiceria, teléfonos, etc., limpieza de puertas y ventanas aspirado de
mobiliario de tapiceria en general aseo, desinfectado y desarrado a los
sanitarios privados y generales (pisos, paredes, muebles sanitarios,
mingitorios, lavabos y espejos) y aromatizado, recoleccion y retiro de
basura en azoteas, terrazas y rejillas, limpieza de areas comunes,
limpieza de hornos de microondas y refrigeradores.
Servicio programado conforme al programa de actividades anual: Lavado
de vidrios exteriores del edificio y del alucobond (fachadas), lavado y
desmanchado profundo de pisos del inmueble (acorde al tipo de piso),
limpieza profunda de cortinas, limpieza profunda de sillas y sillones,
podado de pasto y maleza de areas de jardines, estacionamiento y de las
areas verdes del exterior de la fachada del inmueble.

1 SERVICIO

2 SERVICIO

El INSTITUTO seréa propietario de los materiales consumibles solicitados para llevar a cabo el servicio
de limpieza integral.

Esta contratacion cuenta con la disponibilidad econdmica para el ejercicio fiscal de 2024 a fin de cubrir
el compromiso derivado del contrato que se formalice, segin consta en la solicitud interna de compra
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que se genera mediante el Sistema Integral para la Gestién Administrativa, en la partida especifica
35801 “Servicios de lavanderia limpieza e higiene’’ del Clasificador por objeto y tipo de gasto para el
Instituto Nacional Electoral.

1.3.

1.4,

1.5.

1.6.

Vigencia del contrato.

La vigencia del contrato que se formalice iniciard a partir del 01 de marzo y hasta el 31 de
diciembre del 2024.

Para efecto de lo anterior, con fundamento en el articulo 55 del REGLAMENTO con la
notificacion del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el modelo de
contrato de este procedimiento de contratacion y obligara al INSTITUTO y al PROVEEDOR a
firmar el contrato dentro de los 15 (quince) dias naturales siguientes a la citada notificacién.
Asimismo, con la notificacion del fallo o de la adjudicacion, el INSTITUTO podra solicitar la
entrega de bienes o prestacion de servicios de acuerdo con lo establecido en la presente
convocatoria.

Lugar en el que se prestara el servicio.

a) Los servicios se prestaran en los lugares, plazos y horarios especificados en el Anexo 1
“Especificaciones Técnicas”

b) Los LICITANTES participantes deberan cumplir con las especificaciones técnicas y demas
requisitos solicitados en la presente convocatoria y en caso de resultar adjudicado, debera
realizar la prestacion del servicio y presentar los entregables derivados de la prestacion del
servicio de conformidad con lo establecido en esta convocatoria, en su anexo 1y lo que
derive de la(s) Junta(s) de Aclaraciones y lo asentado en su oferta técnica y econémica.

c) Los entregables derivados de la prestacion del servicio, deberan presentarse al
administrador del contrato en las oficinas de la Junta Local Ejecutiva, ubicada en Calle de
Acceso al Fraccionamiento Capulas nimero 15, colonia Yerbabuena, C.P. 36259, en la
Ciudad de Guanajuato, Guanajuato, de lunes a viernes en un horario de 09:00 a 16:00
horas.

Medio de Transporte.

El tipo de transporte a utilizar para el traslado y entrega de los bienes que incluyen el servicio
sera aquel que el PROVEEDOR considere conveniente, garantizando la entrega oportuna, asi
como el buen estado de estos. El costo por seguro de bienes y demas costos que se generen
hasta su entrega correran por cuenta del proveedor.

Idioma de la presentacion de las proposiciones.

La convocatoria, la conduccién de los actos del procedimiento y los documentos que deriven de
los mismos, seran en idioma espafiol.

La oferta técnica y la oferta econémica que presenten los LICITANTES deberan ser en idioma
espafiol.
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1.7.

1.8

1.9

1.10

Normas aplicables.

De conformidad con el articulo 12 de las POBALINES y atendiendo lo sefialado en la Ley
Federal sobre Metrologia y Normalizacién, para el presente procedimiento el LICITANTE debe
cumplir con las siguientes normas:

NOM-009-STPS-2011 Condiciones de seguridad para realizar trabajos en altura.

NOM-017-STPS-2017 Equipo de proteccion personal, seleccion, uso y manejo de los centros
de trabajo.

NOM-018-STPS-2000, Sistema para la identificacion y comunicacién de peligros y riesgos por
sustancias quimicas peligrosas en los centros de trabajo,

NOM-050-SCFI-2004 Informacién comercial-Etiquetado general de productos.

Administracion y vigilancia del contrato.

De conformidad con los articulos 68 del REGLAMENTO y 143 de las POBALINES, el
responsable de vigilar y administrar el contrato que se celebre, a efecto de validar que el
PROVEEDOR cumpla con lo estipulado en el mismo, sera designado por el Vocal Ejecutivo de
la Junta Local, quien informara lo siguiente:

a. El debido cumplimiento del contrato, para efectos de liberacion de pago.

b. De los atrasos e incumplimientos, asi como el calculo de las penas convencionales
correspondientes, anexando los documentos probatorios del incumplimiento en que incurra
el PROVEEDOR.

Visto bueno para la liberacién de la garantia de cumplimiento.

Evaluacion del PROVEEDOR en los términos establecidos en los articulos 27 del
REGLAMENTO y 143 de las POBALINES.

oo

Moneda en que se deberé cotizar y efectuar el pago respectivo.

Los precios se cotizardn en pesos mexicanos con dos decimales y seran fijos durante la
vigencia del contrato correspondiente.

De conformidad con el articulo 54 fraccion XllIl del REGLAMENTO, el pago respectivo sera en
Pesos Mexicanos de conformidad con la Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.

Condiciones de pago.

El pago al proveedor se realizard en exhibiciones mensuales por servicio devengado, previa
validacién de cada servicio por parte del Administrador del contrato.

Con fundamento en los articulos 60 del REGLAMENTO y 170 de las POBALINES, la fecha de
pago al PROVEEDOR no podra exceder de 20 (veinte) dias naturales contados a partir de la
entrega y aceptacion del CFDI correspondiente, que cumpla con los requisitos fiscales, segun lo
estipulado en los articulos 29 y 29 A del Cdodigo Fiscal de la Federacion, previa aceptacion de
los servicios por parte del Administrador del Contrato en los términos contratados.
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1.11  Anticipos.
Para la presente contratacion no aplicaran anticipos.
1.12 Visita alas instalaciones del INSTITUTO.

A efecto de que los LICITANTES conozcan el lugar en donde se prestara el servicio, y que puedan
realizar una propuesta técnica y econémica solvente, se llevara a cabo la visita al inmueble:

MES: FEBRERO ANO: 2024 HORA: 10:00 Hrs.
A 14:30

I . Hrs.
Coordinacion Administrativa de la Junta Local Ejecutiva en Guanajuato, Planta baja,
LUGAR: con domicilio en Calle de Acceso al Fraccionamiento Capulas namero 15, colonia
Yerbabuena, C.P. 36259, en la Ciudad de Guanajuato, Guanajuato.

Las preguntas o aclaraciones que resulten de la visita a las instalaciones se recibiran a la
conclusién de la visita en las oficinas de la Coordinacion Administrativa ubicadas en la planta
baja del edificio de la Junta Local Ejecutiva, en Calle Acceso al Fraccionamiento Cupulas
numero 15, colonia Yerbabuena, C.P. 36259 en la Ciudad de Guanajuato, Guanajuato.

1.13 Requisitos para la presentacion del CFDIy tramite de pago:

Los CFDI's que presente el PROVEEDOR para el trdmite de pago, deberan ser congruente con
el objeto del gasto y la contratacion y cumplir con los requisitos fiscales que sefialan los
articulos 29 y 29 A del Cadigo Fiscal de la Federacion, las reglas 2.7.1.35 0 2.7.1.44 de la RMF
vigente, o las que en lo sucesivo se adicionen o modifiquen.

Al recibir cada pago, el PROVEEDOR debera enviar el CFDI complemento de pago
correspondiente, a los correos electronicos de la Coordinacion Administrativa:
martha.cendejas@ine.mx; y sandra.rosales@ine.mx; indicando obligatoriamente como
referencia el nUmero de Oficio de Solicitud de Pago (OSP); mismo que le sera notificado por el
departamento de Recursos Financieros de esta Junta Local; dicho envio debera realizarse
dentro de los primeros 10 (diez) dias naturales del mes siguiente a aquel en que haya recibido
el pago correspondiente.

Para efectos del plazo anterior, se considerara como fecha de recepcion del pago, aquella en
gue el PROVEEDOR haya recibido la transferencia electrénica en la cuenta bancaria sefialada
para tal efecto, o bien, en la que haya recibido el cheque correspondiente, en la Coordinacion
Administrativa de la Junta Local Ejecutiva en Guanajuato.

En caso de que no se reciba el CFDI complemento de pago correspondiente en el plazo antes
sefialado, este Instituto, realizard la denuncia correspondiente ante el Servicio de
Administracién Tributaria.

Si el PROVEEDOR esta en posibilidad de cumplir con la regla 2.7.1.44 de la RMF, debera
emitir el CFDI correspondiente dentro de los plazos establecidos por este Instituto para su
recepcion.

En términos de los articulos 60 del REGLAMENTO y 163 de las POBALINES, para el caso de

cualquiera de los supuestos anteriores, la fecha de pago no podra exceder de 20 (veinte) dias
naturales contados a partir de que el PROVEEDOR presente el CFDI correspondiente, previa
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1.14

1.15

1.16

1.17

liberacién del pago por parte del Administrador del Contrato, quien, en su caso, debera
adjuntar el comprobante de pago por concepto de penas convencionales a favor del
INSTITUTO.

El INSTITUTO, a través de la Coordinacién Administrativa notificara al PROVEEDOR, via
correo electrénico, cuando el pago se haya realizado, debiendo adjuntar el comprobante de
depdsito o poliza cheque entregada, segun corresponda, misma que contendra como referencia
el nimero de Oficio de Solicitud de Pago (OSP).

Impuestos y derechos.

Todos los impuestos y derechos que se generen por la prestacion del servicio correran por
cuenta del PROVEEDOR, trasladando al INSTITUTO unicamente el Impuesto al Valor
Agregado (IVA) de acuerdo a la legislacion fiscal vigente.

Transferencia de derechos.

Bajo ninguna circunstancia podran transferirse los derechos y obligaciones derivados del
contrato que se genere con motivo del presente procedimiento, con excepcion de los derechos
de cobro en cuyo caso se debera contar con el consentimiento expreso por parte del Titular de
la Junta Local Ejecutiva en Guanajuato, el Vocal Ejecutivo, en los términos sefalados en el
Ultimo parrafo del articulo 55 del REGLAMENTO.

Por lo anterior, el Gnico derecho que se podra transferir a un tercero derivado de la adjudicacion
del contrato es el derecho de cobro y el PROVEEDOR no podra subcontratar parcial o
totalmente el servicio contratado. EI PROVEEDOR sera el Gnico responsable ante el
INSTITUTO de los derechos y obligaciones contraidas durante la vigencia del contrato.

Para efectos del péarrafo anterior, se considera como tercero, cualquier persona fisica o moral
constituida de conformidad con las leyes aplicables en la Republica Mexicana o su pais de
origen, incluyendo las denominadas como casa matriz, sucursal o subsidiaria.

Transparenciay acceso a la Informacién publica.

Derivado de la prestacién del servicio solicitado, cuando el PROVEEDOR o su personal
maneje informaciéon de terceros, tendrd la obligacion de proteger los datos personales
obtenidos, con la finalidad de regular su tratamiento legitimo, controlado e informado, con el fin
de garantizar la privacidad y el derecho a la autodeterminacién informativa de las personas, en
cumplimiento a la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los
Particulares, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de julio de 2010.

Derechos de autor y propiedad industrial.

Con fundamento en el articulo 54 fraccion XX del REGLAMENTO, el LICITANTE vy el
PROVEEDOR, segun sea el caso, asumen cualquier tipo de responsabilidad por las violaciones
gue pudiera darse en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, con respecto
del objeto de la presente convocatoria, por lo que de presentarse alguna reclamacion al
INSTITUTO o se presenten controversias por violacion a derechos de autor o de propiedad
industrial de terceros durante la vigencia del contrato que se celebre y posterior a éste, el
PROVEEDOR se obligara a sacar a salvo y en paz al INSTITUTO frente a las autoridades
administrativas y judiciales que correspondan.
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1.18

2

En caso de litigio por una supuesta violacion a lo establecido en el presente numeral, el
INSTITUTO dara aviso al PROVEEDOR para que en un plazo maximo de 5 (cinco) dias habiles
a la fecha de recepcion de la notificacion de la referida violacion tome las medidas pertinentes
al respecto. En el supuesto de que el PROVEEDOR no pueda cumplir con el objeto del contrato
gue se derive de la presente convocatoria por dicho litigio, el INSTITUTO dara por rescindido el
contrato que se celebre y hara efectiva la garantia de cumplimiento de este.

Responsabilidad laboral.

El PROVEEDOR sera el Unico patron de todas las personas que con cualquier caracter
intervengan bajo sus 6rdenes en el desempefio y operacion para el cumplimiento de la
contratacion y asumird todas las obligaciones y responsabilidades derivadas de la relacién
laboral, ya sean civiles, penales o de cualquier otra indole liberando al INSTITUTO de
cualquiera de ellas; y por ninglin motivo se podra considerar a éste como patron sustituto o
solidario o beneficiario o intermediario.

En su caso, el PROVEEDOR sera responsable de sacar en paz y a salvo al INSTITUTO de
cualquier reclamacion de sus trabajadores, asi como a reintegrarle los gastos que hubiere
tenido que erogar por esta causa y a pagar dafios y perjuicios que se cause al INSTITUTO por
esta circunstancia.

INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LA OFERTA TECNICA Y LA OFERTA ECONOMICA

a) Conforme a lo estipulado en los parrafos primero y segundo del articulo 41 del
REGLAMENTO, la entrega de proposiciones se hard en sobre cerrado que contendra la
oferta técnica y la oferta econdmica. La documentacion distinta a la proposicion podra
entregarse, a eleccion del LICITANTE, dentro o fuera del sobre que la contenga.

b) El sobre cerrado debera indicar la razén o denominacién social del LICITANTE.

c) Conforme lo previsto en el noveno parrafo del articulo 31 del REGLAMENTO vy el articulo 56
fraccion 1ll, el inciso f) de las POBALINES, se indica a los LICITANTES que sélo podran
presentar una sola oferta técnica y una sola oferta econémica para la partida objeto del
presente procedimiento.

d) De acuerdo a lo sefalado en el primer parrafo del articulo 66 de las POBALINES, la
proposicién y los documentos solicitados en el numeral 4.1 de la presente convocatoria,
deberan ser firmadas autégrafamente por la persona facultada para ello en la tltima hoja
de cada uno de los documentos que forman parte de esta, por lo que no podra desecharse
cuando las deméas hojas que la integran o sus anexos carezcan de firma o rubrica, las
cuales no deberan tener tachaduras ni enmendaduras.

e) De conformidad con lo estipulado en el segundo parrafo del articulo 66 de las POBALINES,
cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquellos distintos a ésta,
deberéan estar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se
deberan numerar de manera individual las propuestas técnica y econémica, asi como
el resto de los documentos que entregue el LICITANTE.

f) Las proposiciones deberan realizarse en estricto apego a las necesidades planteadas por el
INSTITUTO en la presente convocatoria, sus anexos v las modificaciones que se deriven de
la(s) Junta(s) de Aclaraciones que se celebre(n).
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g) De conformidad con las fracciones | y Il del articulo 64 de las POBALINES, los LICITANTES
podran entregar, dentro o fuera del sobre cerrado el Anexo 10 de la presente convocatoria
que servird a cada participante como constancia de recepcién de la documentacién que
entregue en el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones. Asentandose dicha
recepcion en el acta respectiva o anexandose copia de la constancia entregada a cada
LICITANTE. La falta de presentacion de dicho anexo no sera motivo para desechar la
proposicion y se extendera un acuse de recibo de la documentaciéon que entregue el
LICITANTE en el acto.

3 PARTICIPACION EN EL PROCEDIMIENTO Y PRESENTACION DE PROPOSICIONES.
3.1 Condiciones establecidas para la participacion en los actos del procedimiento.

La(s) Junta(s) de Aclaraciones, el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones y el Acto
de Fallo, se realizaran de manera presencial, por servicio postal o de mensajeria, a los cuales
podran asistir los LICITANTES, sin perjuicio de que el Fallo pueda notificarse por escrito
conforme a lo dispuesto por el articulo 45 del REGLAMENTO.

De acuerdo al articulo 32 fraccion | del REGLAMENTO, los licitantes podran enviar bajo
su responsabilidad sus propuestas a través del servicio postal o de mensajeria a la
Coordinacién Administrativa de la Junta Local Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral
en Guanajuato, ubicado en Calle Acceso al Fraccionamiento Cupulas namero 15, colonia
Yerbabuena, C.P. 36259, Guanajuato, Gto., cabe aclarar que las propuestas deberan de
estar en el lugar, dia y hora sefialadas en esta convocatoria, siendo responsabilidad de
EL LICITANTE corroborar la recepcion en tiempo y forma para su participacién.

A los Actos del procedimiento podré asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo la
condicion de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los
mismos.

Unicamente podran participar personas de nacionalidad mexicana.
3.2 Licitantes que no podran participar en el presente procedimiento.

No podran participar las personas fisicas o morales que se encuentren en los supuestos
establecidos en los articulos 59 y 78 del REGLAMENTO y 49 fraccién IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas. La Coordinacién Administrativa de la Junta Local Ejecutiva,
verificar4 desde el inicio del procedimiento y hasta el Fallo que los LICITANTES no se encuentren
inhabilitados durante todo el procedimiento.

Las personas fisicas 0 morales que no se encuentren al corriente en el pago de sus obligaciones
fiscales en término de lo estipulado en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, y en su
caso, de la Resolucion Miscelanea Fiscal, vigente.

Las personas fisicas o morales que no hayan recibido invitaciobn para participar en el presente
procedimiento de contratacion.

3.3 Para el caso de presentacion de proposiciones conjuntas.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 100 de las POBALINES, no resulta aplicable la
presentacion de propuestas conjuntas.
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4 CONTENIDO DE LAS PROPOSICIONES.

Los LICITANTES deberan presentar los requisitos contenidos en los puntos 4.1, 4.2 y 4.3,
segun se describen a continuacion;

4.1 Documentacién distinta a la oferta técnica y la oferta econémica.

De conformidad con el segundo parrafo del articulo 41 del REGLAMENTO, y el articulo 56
fraccion Il inciso g) del de las POBALINES, la documentacién distinta a la proposicion podra
entregarse, a eleccion del LICITANTE, dentro o fuera del sobre que la contenga.

De conformidad con lo establecido en la fraccién VIl del articulo 64 de las POBALINES, los
LICITANTES deberdn presentar en original o copia, segin corresponda, los siguientes
documentos: mismos que no debera tener tachaduras o enmendaduras:

a)

b)

c)

d)

Manifestacién por escrito del representante legal del LICITANTE, bajo protesta de decir
verdad, donde sefale la existencia legal y personalidad juridica del LICITANTE y que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada para
suscribir la propuesta que presenta para la presente licitacion, en el campo
correspondiente se indicara el objeto social o actividad preponderante mediante el cual
conste que desempefia las actividades relacionadas con la contratacion materia del
presente procedimiento Anexo 2 (en original).

Debiéndola acomparfar de la copia simple por ambos lados de su identificacién oficial

vigente con fotografia, (Credencial para votar, pasaporte vigente o cédula profesional)
tratdndose de personas fisicas y, en el caso de personas morales, la del representante
legal, esto de conformidad con lo sefialado en el articulo 64 fracciéon IX de las
POBALINES.

Manifestacién, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en supuesto alguno
de los establecidos en los articulos 59 y 78 del REGLAMENTO, Anexo 3 “A”.

Manifestacién, bajo protesta de decir verdad, de estar al corriente en el pago de las
obligaciones fiscales y en materia de seguridad social, Anexo 3 “B”.

Manifestacién, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los
supuestos establecidos en el articulo 49 fraccion IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, Anexo 3 “C”.

e) Escrito del LICITANTE en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que por si

f)

mismo o a través de interpdsita persona se abstendran de adoptar conductas, para que
los servidores publicos del INSTITUTO induzcan o alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones més ventajosas con relaciébn a los demas participantes. Anexo 4. (en
original)

En caso de pertenecer al Sector de MIPYMES, carta en la que manifieste bajo protesta
de decir verdad el rango al que pertenece su empresa conforme a la estratificacion
determinada por la Secretaria de Economia. Anexo 7. (en original), para dar preferencia
en caso de empate, conforme lo sefialado en el segundo parrafo del articulo 44 del
REGLAMENTO.
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g) Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que es de nacionalidad
mexicana. Anexo 9

4.2 Contenido de la oferta técnica.

La oferta técnica que serd elaborada conforme al numeral 2 de la presente convocatoria,
deberd contener toda la informacién sefalada y solicitada en el Anexo 1
“Especificaciones Técnicas”, de la presente convocatoria, no_se aceptarad escrito o
leyenda que solo haga referencia al mismo y deberé contener los documentos que, en su
caso, se soliciten en dicho anexo, debiendo considerar las modificaciones que se deriven de
la(s) Junta(s) de Aclaraciones que se celebre(n).

Para efectos de la evaluacion por puntos y porcentajes, que se realizara segun se sefala en el
numeral 5 de la presente convocatoria, el LICITANTE debera incluir, como parte de su oferta
técnica, los documentos que se solicitan en la Tabla de Evaluacién de Puntos y
Porcentajes, mismos que se encuentran sefialados en el numeral 5.1 de la presente
convocatoria.

4.3 Contenido de la oferta econémica.

a) Los LICITANTES deberan presentar en original la oferta econdmica, debiendo
preferentemente requisitar el Anexo 5 de la presente convocatoria, conteniendo
como minimo los requisitos gue en dicho anexo se solicitan. La oferta econémica
debera ser presentada por la partida objeto del presente procedimiento y debera ser
congruente con lo presentado en la oferta técnica, en pesos mexicanos, considerando
dos decimales, desglosando el importe que resulte de la multiplicacion del precio
unitario por el servicio solicitado, el importe que corresponda al IVA y el importe total
ofertado en ndmero y letra.

b) La oferta econdmica debera indicar que los precios que se cotizan seran considerados fijos
durante la vigencia del contrato.

c¢) Cualquier descuento o beneficio adicional que el LICITANTE ofrezca al INSTITUTO debera
sefialarse en la oferta econémica.

En caso de que el importe total antes de I.V.A. (Subtotal) resulte aceptable y el mas
bajo; pero alguno o algunos de los conceptos resulte(n) ser precios no aceptables,
dicho (s) concepto (s) que se encuentren en ese supuesto, se adjudicaran hasta por
el precio aceptable que resulte de la evaluacion econdmica efectuada en términos de
lo dispuesto en el Articulo 68 de la Politicas Bases y Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Servicios del Instituto Federal
Electoral. Entendiéndose que, con la presentacion de la propuesta econdémica por
parte de los licitantes, aceptan dicha consideracion.

d) Los precios que se oferten no deberan cotizarse en condiciones de practicas desleales de
comercio o de competencia econémica, sino que deberan corresponder al mercado de
acuerdo con la Ley Federal de Competencia Econdémica y la normativa en la materia.

La proposicion de la oferta econdmica es indispensable para su evaluacién y en
consecuencia, su incumplimiento afecta su solvencia y motivaria su desechamiento.
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5 CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION DEL CONTRATO.

a) De conformidad con el tercer parrafo del articulo 43 del REGLAMENTO vy articulo 78 de las
POBALINES, el INSTITUTO analizara y evaluara las proposiciones mediante el mecanismo
de evaluacién por puntos y porcentajes, verificando que las proposiciones cumplan con
los requisitos solicitados en la presente convocatoria, sus anexos y las modificaciones que
resulten de la(s) Junta(s) de Aclaraciones, lo que permitird realizar la evaluacién en
igualdad de condiciones para todos los LICITANTES.

b) Segun se establece en el tercer parrafo del articulo 67 de las POBALINES, EI INSTITUTO,
verificard y analizara cualitativamente la documentacién legal y administrativa solicitada en
el numeral 4.1 de la presente convocatoria, determinando si cumplen 0 no cumplen en
relacion a lo indicado en dicho numeral y los anexos correspondientes de la presente
convocatoria. Dicho analisis se incorporara como un anexo del Acta de Fallo.

5.1 Criterios de evaluacion técnica.

Atendiendo lo establecido en el tercer parrafo del articulo 67 de las POBALINES, El
INSTITUTO, a través de su titular o del o los servidores publicos que designe, analizara(n) y
evaluara(n) las ofertas técnicas aceptadas en el Acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones asignando la puntuacién que corresponda a la oferta técnica, segun el
cumplimiento al Anexo 1 “Especificaciones técnicas” y a los rubros que se detallan en la “Tabla
de Evaluacion de Puntos y Porcentajes”.

Aspectos que se consideraran para la evaluacién por puntos y porcentajes:

I. A efecto de llevar a cabo una evaluacién de proposiciones objetiva y equitativa, se tomara
en cuenta las caracteristicas de los servicios objeto del procedimiento de contratacion, de tal
manera que los LICITANTES obtengan una puntuacién o unidades porcentuales en dichos
rubros realmente proporcionales.

Il. Se aceptara la presentacion de contratos anuales y plurianuales y de contratos en los que
se haya pactado que las obligaciones del LICITANTE se consideran divisibles, a efecto de que
sean susceptibles de computarse los afios, meses o fracciones de afio de dichos contratos, en
los que se hayan concluido o finiquitado obligaciones.

Los contratos, 6rdenes de compra o pedidos que presenten los LICITANTES deberan estar
debidamente firmados e incluir sus anexos correspondientes, que permitan al INSTITUTO,
verificar el alcance de la contratacion respectiva.

lll. Para acreditar la especialidad, se cuantificara el nimero de contratos o documentos que
se presenten a evaluacién, con los cuales se acredite que el LICITANTE ha realizado
actividades que son iguales o muy similares a la naturaleza, o condiciones a los que se estan
solicitando en el procedimiento de contratacién. Se debe considerar que los contratos pueden
estar concluidos o incluso vigentes siempre que hayan sido celebrados por lo menos 4 meses
antes de la fecha del acto de presentacién y apertura de proposiciones y se presente carta o
documento donde se indique la satisfaccion de servicios por parte del cliente.

IV. Se asignara la mayor puntuacibn o unidades porcentuales al LICITANTE o los
LICITANTES que acrediten el maximo de afios de experiencia y el mayor nimero de contratos.
La experiencia se tomara de los contratos acreditados para la especialidad.
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Si algin LICITANTE acredita mas afios o nimero de contratos de los maximos solicitados,
s6lo se le asignara la mayor puntuacién o unidades porcentuales que correspondan al limite
maximo determinado.

V. A partir del o los LICITANTES que hubieren obtenido la mayor puntuacién o unidades
porcentuales asignadas en términos de lo dispuesto en el numeral que antecede, se distribuira
de manera proporcional la puntuacién o unidades porcentuales a los demas LICITANTES,
aplicando para ello una regla de tres, en la cual consideren, por un lado, que si tales
LICITANTES hubieran presentado contratos o documentos acreditando el mayor namero de
afos o de contratos solicitados, se les hubiera otorgado el maximo de puntuacién o unidades
porcentuales, y por el otro, el nimero de afios o de contratos que efectivamente acreditaron,
para asi determinar la puntuacién o unidades porcentuales que les corresponde.

VI. Personal con capacidades diferentes. Conforme a lo previsto en el segundo péarrafo del
articulo 15 del REGLAMENTO, para la obtencibn de los puntos correspondientes, el
LICITANTE deberé incluir escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que es una
persona fisica con discapacidad o que cuenta con personal con capacidades diferentes (en
original).

De conformidad con los articulos 56 fraccion VI inciso g) y 76 fraccién Il inciso b) de las
POBALINES, el LICITANTE debera acreditar que la empresa cuenta con trabajadores con
discapacidad en una proporcién del 5% (por ciento) cuando menos de la totalidad de su planta
de empleados, cuya antigiiedad no sea inferior a seis meses computada hasta la fecha del acto
de presentacion y apertura de proposiciones, misma que se comprobaré con:

I . El aviso de alta de tales trabajadores al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro
Social, y

I. Una constancia que acredite que dichos trabajadores son personas con discapacidad en términos
de lo previsto por la fraccion IX del articulo 2 de la Ley General para la Inclusion de las Personas
con Discapacidad.

Cuando se trate de personas fisicas con capacidades diferentes, para hacer valida la preferencia es
necesario presentar:

I. Una constancia que acredite que es una persona con discapacidad en términos de lo previsto por la
fraccidn 1X del articulo 2 de la Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad.

VILI. Micro, Pequefias y Medianas Empresas. Conforme a lo previsto en el segundo péarrafo
del articulo 15 del REGLAMENTO, para la obtencién de los puntos correspondientes, el
LICITANTE, en caso de pertenecer al Sector MIPyMES, debera presentar copia del documento
expedido por autoridad competente que determine la estratificacibn como micro, pequefia o
mediana empresa, o bien, carta en la que manifieste bajo protesta de decir verdad el rango al
que pertenece su empresa conforme a la estratificacion determinada por la Secretaria de
Economia y que acredite que produce bienes con innovacion tecnolégica y que se encuentran
registrados ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial. Anexo 7 (en original).

Tabla de Evaluacion de Puntos y Porcentajes

CAPACIDAD DEL LICITANTE: 24 puntos
Rubro
! Valoracion de los recursos humanos y de equipamiento para la prestacién del servicio requerido.
Subrubro Concepto Forma de evaluacion Puntos Por_centaje
Esperados | Asignado
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Capacidad de |Se evaluara la experiencia, competencia o habilidad en
1.1 los recursos el trabajo y dominio de herramientas del personal que 12 12%
humanos prestara el servicio
El licitante debera presentar el curriculum vitae de
e Empresa
e Supervisor
Debiendo incluir informacion que avale su experiencia
en servicios y cargos similares al solicitado sefialando
1.1.1 |Experiencia teléfonos dei contacto. El tiempo de experiencia minimo 3 3%
sera de 1 afo.
Acredita mas de 3 afios 3 puntos
Acredita 1 a 3 afios 2 puntos
No acredita al menos 1 afio 0 puntos
El Instituto se reserva el derecho de verificar la
informacion proporcionada por el licitante.
El LICITANTE deber4 de acreditar que el personal
operativo que asignara para la prestacion del servicio
que se solicita cuenta con los conocimientos necesarios
para la prestacién del servicio.
Para efecto de lo anterior, deberé presentar constancia,
certificado o diploma de 4 operarios que tenga
contratados que acredite que cuenta con conocimientos
en los siguientes temas:
Temética Puntos
4 operarios 0 técnicos en limpieza con 1
capacitacién en Prevencién y riesgo de
accidentes
. 4 operarios o técnicos en limpieza con 15
Competencia capacitacion en Métodos de aplicacion
1.1.2 |o habilidad en || P et plica 7 7%
. de productos quimicos de limpieza,
el trabajo P
técnicas de mopeado y trapeado.
4 operarios 0 técnicos en limpieza con 3.0
capacitacién en Limpieza a profundidad
en muebles e inmuebles.
4 operarios o técnicos en limpieza con 15
capacitacion en  desinfeccion  de
superficies.
Puntos maximos a otorgar 7 puntos
Se otorgara el porcentaje especificado por tema que
acredite haber cursado.
El Instituto se reserva el derecho de verificar la
informacion proporcionada.
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El LICITANTE debera de acreditar que el Supervisor
técnico cuenta con los conocimientos necesarios para la
prestacion del servicio.
Para efecto de lo anterior, debera presentar constancia,
certificado o diploma que acredite que cuenta con
conocimientos en los siguientes temas:
Supervisor técnico
Tematica Puntos
Manejo de personal 0.50
Prevencion y riesgo de accidentes 0.50
Dominio de Uti]izgcién y ,dilucién de _pro_qluctos 0.50
1.1.3 h . quimicos y métodos de aplicacion de 2 2%
erramientas P .
productos quimicos de limpieza.
Limpieza a profundidad en muebles e 0.50
inmuebles, manejo de técnicas de
trapeado y desinfeccién de superficies.
Puntos maximos a otorgar 2 puntos
Se otorgara el porcentaje especificado por tema que
acredite haber cursado.
El Instituto se reserva el derecho de verificar la
informacion proporcionada.
Se otorgaran los puntos de este rubro al LICITANTE
Capacidad de [que presente copia de la declaracién fiscal anual 2021 y
1.2 los recursos la declaracién fiscal provisional de ISR presentadas por 10 10%
econdmicos el licitante ante la SHCP del ejercicio fiscal 2024
(enero).
De conformidad con el articulo 15 del REGLAMENTO,
se otorgard 1 (un) punto a las empresas que cuenten
Participacion | con personal con discapacidad al comprobarse un
de personas porcentaje de al menos 5% (cinco por ciento) de la
con plantilla de empleados cuya antigiiedad no sea inferior a
discapacidad o | 6 (seis) meses computada hasta la fecha del Acto de
1.3 empresas que |Presentacion y Apertura  de Proposiciones, 1 1%
cuenten con comprobandose con la documentaciéon que se relaciona
trabajadores en el inciso g) del numeral 5.1 de la presente
con convocatoria. Se otorgardn los puntos que
discapacidad |correspondan de manera proporcional conforme al
numero de trabajadores con discapacidad que acrediten
tener.
Participacion |De ser el caso, se otorgara 1 (un) punto a los
de MIPYMES [LICITANTES que pertenezcan al sector de Micro,
gue produzcan | Pequefias y Medianas Empresas, conforme se indica en
14 bienes con el numeral 5.1 inciso h) de la presente convocatoria. Y 1 1%
' innovacion gue acredite que produce bienes con innovacion
tecnologica tecnoldgica relacionados directamente con la prestacion
relacionados |del servicio solicitado y que se encuentran-registrados
directamente [ ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
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con la
prestacion del
servicio
solicitado

Rubro EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE: 17 puntos

> Contratos del servicio de la misma naturaleza del que se pretende contratar que el licitante acredite
haber realizado.

El licitante debera acreditar su experiencia y
especialidad en la prestacion del servicio que se solicita
en esta convocatoria, considerando el nivel, la
capacidad y la experiencia en servicios de limpieza de
la misma naturaleza, para lo cual debera presentar
una relacién de maximo 4 contratos celebrados con
el sector publico o privado en un periodo no mayor
a 5 afios de su formalizacion, es decir_a partir de
2017, acompafiada de la copia legible de los
contratos con lo que acrediten:

e La prestacion del servicio integral de limpieza
en inmuebles con al menos 3 operarios.

A partir de este maximo asignado la convocante
efectuard un reparto proporcional de puntuacién o
unidades porcentuales entre el resto de los licitantes en
razon de los afios de experiencia y del nidmero de

o contratos presentados respecto de la especialidad.
Experiencia vy

2.1 Especialidad EXPERIENCIA: 17 17%
del licitante Puntos maximos para el maximo 8
de afios acreditados puntos
Ningun aspecto acreditado. 0
puntos

ESPECIALIDAD:

Puntos méaximos para el maximo 9

de contratos acreditados. puntos

Ninglan aspecto acreditado. 0
puntos

Total de puntos a asignar: 17 puntos

En caso de que dos o0 mas licitantes acrediten el mismo
namero de afios de experiencia, se dara la misma
puntuacion a los licitantes que se encuentren en este
supuesto.

El Instituto se reserva el derecho de verificar la
informacion proporcionada por el licitante.

PROPUESTA DE TRABAJO: 9 puntos
Rubro

3 Plan de trabajo que permita garantizar el cumplimiento de las especificaciones técnicas sefialadas
en la convocatoria
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Oferta técnica: Se otorgaran los puntos correspondientes a este rubro al
3.1 LICITANTE cuya oferta técnica permita verificar el cumplimiento de
' todas y cada una de las especificaciones técnicas sefialadas en el
Anexo Técnico de la convocatoria, de acuerdo con lo siguiente:
Metodologia, |Se otorgaran los puntos correspondientes a este rubro
vision a utilizar | al LICITANTE en cuya oferta técnica indique la forma en
3.1.1 |enla que dara cumplimiento a todas y cada una de las 3 3%
prestacion del |especificaciones técnicas sefialadas en el Anexo 1
servicio “Especificaciones técnicas” de la convocatoria
El LICITANTE deberd incluir en su oferta técnica el Plan
de trabajo donde sefiale las etapas, periodos o
Plan de procedimientos que seguird para la prestacion del
3.1.2 |Trabajo servicio que se solicita, en los siguientes aspectos: 3 3%
propuesto El Plan de Trabajo debera sujetarse a los plazos y
demas condiciones previstos en Anexo 1 de la presente
convocatoria.
Esquema
;structural de El LICITANTE debera presentar el org}anigrama _dgl
3.1.3 |organizacion per_s_onal con que cuenta para la prestacion del servicio 3 3%
de los solicitado. o .
No se permitira que los servicios sean subcontratados.
recursos
humanos
Rubro CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS: 10 puntos
4 Desempefio o cumplimiento que ha tenido el licitante en servicios contratados por el Instituto o
cualquier otra persona
Con relacion a los contratos referidos en el rubro 2, el
LICITANTE presentara una carta de liberacion de
garantia o manifestacion expresa del cliente sobre el
cumplimiento de las obligaciones contractuales,
respecto de cada uno de los contratos que presenta
para demostrar la experiencia y especialidad solicitada.
Se asignaran el maximo puntaje al LICITANTE que
presente el mayor nUmero de documentos sefialados en
el parrafo anterior. Para el resto de los LICITANTES se
aplicara una regla de tres.
41 |Cumplimiento |pocumentos que se podran aceptar para acreditar el 10 10%
de contratos | cumplimiento de contrato:
e El documento en el que conste la cancelacion o
liberacion de la garantia de cumplimiento.
e La manifestacion expresa del cliente sobre el
cumplimiento total de las obligaciones contractuales.
e Cualquier otro documento que corrobore dicho
cumplimiento.
En caso de que dos o més LICITANTES acrediten el
mismo numero de contratos, se dard la misma
puntuacion a los LICITANTES que se encuentren en
este supuesto.
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Para la obtencion de puntos sélo se consideraran los
contratos, con los que haya acreditado la especialidad
(similitud al objeto de la presente contratacién).

Total de puntos y porcentajes asignados para evaluar la oferta técnica:

60

60%

Puntaje que se considerara como suficiente para calificar para efecto de que
se evalle econdmicamente:

45 puntos

Los Licitantes participantes deberan presentar la documentacidon pertinente que acredite en

cada rubro o subrubro la obtencidn de puntuacidn o unidades porcentuales necesarios para

resultar solventes.

De conformidad con lo sefialado en el segundo parrafo del articulo 77 de las POBALINES, el
puntaje o porcentaje minimo que se tomara en cuenta para considerar que la oferta técnica es
solvente y, por tanto, no sera desechada, sera de 45 puntos. La evaluacion formara parte del
Acta de Fallo.

Las propuestas que se consideraran susceptibles de evaluar econ6micamente seran aquellas
que hayan cumplido legal, administrativa y técnicamente.

5.2 Criterios de evaluacion economica.

Atendiendo lo establecido en el tercer péarrafo del articulo 67 de las POBALINES, El
INSTITUTO, a través de su titular o del o los servidores publicos que designe, evaluara
econdmicamente las proposiciones. Seran susceptibles de evaluacion aquellas que cumplan
con el puntaje minimo requerido en la evaluacién técnica y los precios ofertados no sean
precios no aceptables, segin se sefiala en el segundo parrafo del articulo 72 de las
POBALINES.

De conformidad con el articulo 79 de las POBALINES, para determinar la puntuacion o unidades
porcentuales que correspondan a la oferta econémica, se aplicara la siguiente férmula:

POE = MPemb x 40 / MPi.

Dénde:

POE = Puntuacién o unidades porcentuales que corresponden a la Oferta Econémica,;
MPemb = Monto de la Oferta econédmica mas baja, y

MPi = Monto de la i-ésima Oferta econ6mica;

5.3 Criterios para la adjudicacién del contrato.

De conformidad con lo establecido en el articulo 44 fraccion | del REGLAMENTO, una vez
hecha la evaluacion de las proposiciones, conforme a lo sefialado en los numerales 5, 5.1y 5.2
de esta convocatoria y de acuerdo con el resultado que se obtenga de la evaluacion por puntos
y porcentajes, se determinara la proposicién que sera susceptible de ser adjudicada conforme a
lo siguiente:

a) El contrato de prestaciéon de servicios objeto de la presente convocatoria se adjudicara al
LICITANTE, cuya proposicion haya resultado solvente.
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b) Se entendera por proposicién solvente aquella que cumpla con los requisitos legales,
técnicos y econdmicos establecidos en la convocatoria a la invitaciéon, sus anexos y en su
caso, modificaciones derivadas de la(s) Junta(s) de Aclaraciones y por tanto garantiza el
cumplimiento de las obligaciones respectivas y que al mismo tiempo haya obtenido el mejor
resultado en la evaluacién combinada de puntos y porcentajes.

c) Para efectos de adjudicacion del lote correspondiente, se verificara que los precios ofertados
resulten ser precios aceptables en términos del articulo 68 de las POBALINES.

d) Con fundamento en el segundo parrafo del articulo 44 del REGLAMENTO y el primer
parrafo del articulo 83 de las POBALINES, en caso de empate entre dos 0 més proveedores
en una misma 0 mas partidas o conceptos, se dara preferencia a las personas que integren
el sector de MIPYMES, y se adjudicaré el contrato en primer término a las micro empresas, a
continuacion se considerara a las pequefias empresas y en caso de no contarse con alguna
de las anteriores, se adjudicara a la que tenga en caracter de mediana empresa.

e) Con fundamento en el Ultimo parrafo del articulo 44 del REGLAMENTO y el segundo parrafo
del articulo 83 de las POBALINES, de subsistir el empate, la adjudicacion se efectuara a
favor del LICITANTE que resulte ganador del sorteo de insaculacion que realice la
convocante, el cual se efectuara en el Acto de Fallo del procedimiento y consistira en
depositar en una urna o recipiente transparente, las boletas con el nombre de cada
LICITANTE empatado, acto seguido se extraerd en primer lugar la boleta del LICITANTE
ganador y posteriormente las demas boletas de los licitantes que resultaron empatados en
esa partida o concepto, con lo cual se determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan
tales proposiciones. En caso de existir mas partidas o conceptos empatados se llevara a
cabo un sorteo por cada una de ellas (dos 0 mas partidas). Se levantara acta que firmaran
los asistentes, sin que la inasistencia, la negativa o falta de firma de los LICITANTES o
invitados invalide el acto. Para llevar a cabo un sorteo de insaculacidn la convocante invitara
a un representante del Organo Interno de Control.

6 ACTOS QUE SE EFECTUARAN DURANTE EL DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

b)

De las actas de los Actos que se efectlen:

De conformidad con el articulo 46 del REGLAMENTO, las actas de la(s) Junta(s) de
Aclaraciones que se realicen, del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones y de la
junta publica en la que se dé a conocer el Fallo, seran firmadas por los LICITANTES que
hubieran asistido, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las
mismas, de las cuales se podra entregar una copia a dichos asistentes, y al finalizar cada Acto
se fijard un ejemplar del acta correspondiente en un lugar visible al que tenga acceso el publico,
por un término no menor de 5 (cinco) dias habiles, en el domicilio de la convocante, conforme a
lo siguiente:

a) Documento impreso. En las oficinas de la Coordinacion Administrativa de la Junta Local
Ejecutiva, ubicadas en calle de Acceso al Fraccionamiento Cudpulas nimero 15, colonia
Yerbabuena, Cddigo Postal 36259, en la Ciudad de Guanajuato, Guanajuato, en dias
hébiles con horario de 09:30 a 16:00 horas.

Documento electrénico en formato PDF. Podra ser descargado desde la pagina web del
INSTITUTO en el siguiente vinculo: http://www.ine.mx/licitaciones/; Lo anterior, en términos del
acuerdo Octavo del REGLAMENTO.
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Lo anterior sustituye a la notificacion personal.
6.1 Acto de Junta de Aclaraciones.

La Junta de Aclaraciones de la presente convocatoria se llevara a cabo de conformidad con lo
sefialado en los articulos 40 del REGLAMENTO y 61 y 62 de las POBALINES, el dia 15 de
febrero de 2024, a las 10:30 horas, en la Sala de Usos Mdltiples de la Junta Local
Ejecutiva en Guanajuato ubicada en calle de Acceso al Fraccionamiento Clpulas numero 15,
colonia Yerbabuena, Cddigo Postal 36259, en la Ciudad de Guanajuato, Guanajuato, siendo
optativo para los LICITANTES su asistencia a la misma.

Con fundamento en lo sefialado en el primer parrafo del articulo 40 del REGLAMENTO vy
articulo 62 fraccion 11l de las POBALINES, el servidor publico que presida debera ser asistido
por un representante del area técnica o requirente de la contratacion, a fin de que se resuelvan
en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los licitantes relacionados con los
aspectos contenidos en la convocatoria.

6.1.1 Solicitud de aclaraciones:

a) Los LICITANTES que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
convocatoria, deberdn presentar un escrito en el gue expresen su interés en participar
en la licitacién, por si o en representacion de un tercero; De conformidad con lo sefialado
en el articulo 61 cuarto parrafo de las POBALINES, dicho escrito debera contener los
siguientes datos generales:

1.- Del LICITANTE: Registro Federal de contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en
su caso, de su apoderado o representante.

2.- Tratdndose de personas morales, ademas se sefialara su nacionalidad, la descripcién del
objeto social de la empresa, identificando los datos de escrituras publicas y, de haberlas,
sus reformas y modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de las personas
morales, asi como el nombre de los socios, y

3.- Del representante legal del LICITANTE: datos de las escrituras publicas en las que le
fueron otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

b) Las solicitudes de aclaracion se presentaran a mas tardar 48 (cuarenta y ocho) horas
antes de la fecha y hora en gue se vaya a realizar la Junta de Aclaraciones, a la
siguiente direccién de correo electrénico: valente.quintana@ine.mx.

c) Cuando el escrito se presente fuera del plazo previsto o al inicio de la junta de aclaraciones,
el LICITANTE sélo tendra derecho a formular preguntas sobre las respuestas que dé la
Convocante en la mencionada junta. Las preguntas presentadas fuera del plazo sefialado
seran consideradas como extemporaneas.

d) Si el escrito de interés en participar no se presenta, se permitira el acceso en calidad de
observador a la Junta de Aclaraciones a la persona que lo solicite, en términos del penultimo
parrafo del articulo 31 del REGLAMENTO. Las solicitudes de aclaracién deberan
plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los puntos
contenidos en la Convocatoria, indicando el numeral o punto especifico con el cual se
relaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefalados podran ser
desechadas por la Convocante.
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e)

Las solicitudes de aclaracion se acompafaran de una version electrénica en formato
Word de estas que permita a la convocante su clasificacién e integracién, cuando la versién
electrénica esté contenida en un medio fisico, éste le sera devuelto al LICITANTE en la junta
de aclaraciones respectiva.

Para la presentacién de preguntas se utilizara el siguiente formato:

Nombre del LICITANTE:

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de caracter Nacional No.:

Relativa a:

NUm. de Pégina de la | Ref. (nUmero,

. L Pregunta
pregunta convocatoria | inciso, etc.)

(campo (campo (campo

obligatorio) | obligatorio) | obligatorio) (campo obligatorio)

6.1.2 Desarrollo de la Junta de Aclaraciones.

El servidor publico que presida dara lectura a la declaratoria oficial para iniciar el Acto, dara a
conocer el orden del dia y la logistica para su conduccion atendiendo en todo momento lo
sefialado en el articulo 62 de las POBALINES.

a)

b)

c)

En la fecha y hora establecida para la primera Junta de Aclaraciones, el servidor publico que
la presida procedera a dar contestacion a las solicitudes de aclaracion, mencionando el
nombre del o los LICITANTES que las presentaron. La convocante podra optar por dar
contestacion a dichas solicitudes de manera individual o de manera conjunta tratdndose de
aquéllas que hubiera agrupado por corresponder a un mismo punto o apartado de la
convocatoria.

Quien presida la(s) Junta(s) de Aclaraciones podra suspender la sesién, en razéon del
numero de solicitudes de aclaracion recibidas o del tiempo que se emplearia en darles
contestacion, informando a los LICITANTES la hora y, en su caso, fecha o lugar, en que se
continuara con la Junta de Aclaraciones.

Una vez que la convocante termine de dar respuesta a las solicitudes de aclaracién, se dara
inmediatamente oportunidad a los LICITANTES para que, en el mismo orden de los puntos o
apartados de la convocatoria en que se dio respuesta, formulen la(s) pregunta(s) que
estimen pertinentes en relacion con las respuestas recibidas. Atendiendo al nimero de
preguntas, se informara a los LICITANTES si éstas seran contestadas en ese momento o Si
se suspende el acto para reanudarlo en hora o fecha posterior.

Las solicitudes de aclaracion que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto en el
inciso b) del numeral 6.1.2 de la presente convocatoria, no seran contestadas por la
convocante por resultar extemporaneas, debiéndose integrar al expediente respectivo; en
caso de que algun LICITANTE presente nuevas solicitudes de aclaraciéon en la junta
correspondiente, las deber& entregar por escrito y la convocante las recibira, pero no les
dara respuesta. En ambos supuestos, si el servidor publico que presida la Junta de
Aclaraciones considera necesario citar a una ulterior junta, la convocante debera tomar en
cuenta dichas solicitudes para responderlas.

De la(s) Junta(s) de Aclaraciones se levantara el acta en la que se haran constar los
cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas se haran de la siguiente
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6.2.1

6.2.2

forma: si fueren respuestas técnicas el area solicitante las atendera, tratandose de
respuestas legales y administrativas sera la convocante. En el acta correspondiente a la
Gltima Junta de Aclaraciones se indicara expresamente esta circunstancia.

d) Si derivado de la o las Juntas de Aclaraciones se determina posponer la fecha de
celebracion del acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, la maodificacién
respectiva a la convocatoria debera publicarse; en este caso, el diferimiento debera
considerar la existencia de un plazo de al menos 6 (seis) dias naturales, desde el momento
en que concluya la Junta de Aclaraciones hasta el momento del acto de Presentacion y
Apertura de Proposiciones.

e) De conformidad con el articulo 39 tercer parrafo del REGLAMENTO, cualquier modificacion
a la convocatoria del presente procedimiento, incluyendo las que resulten de la o las Juntas
de Aclaraciones, formara parte de esta y debera ser considerada por los LICITANTES en la
elaboracién de su proposicion.

6.2 Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.
Lugar, fechay hora:

El Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones se llevara a cabo de conformidad con lo
estipulado en los articulos 42 del REGLAMENTO y 63 de las POBALINES, el dia 19 de
febrero del 2024, a las 10:30 horas, en la Sala de Usos Multiples de la Junta Local
Ejecutiva en Guanajuato ubicada en calle de Acceso al Fraccionamiento Clpulas numero 15,
colonia Yerbabuena, Cadigo Postal 36259, en la Ciudad de Guanajuato, Guanajuato.

Registro de asistencia y revision preliminar de documentacion distinta a la oferta técnica

y econdémica:

6.2.3

Conforme a lo sefialado en el articulo 41 ultimo parrafo del REGLAMENTO vy el articulo 56
fraccion Il inciso h) del de las POBALINES, previo al Acto de Presentacién y Apertura de
Proposiciones el INSTITUTO podré efectuar el registro de participantes. El registro se realizara
durante los 60 (sesenta) minutos previos al inicio del Acto. Asimismo, y a solicitud de los
LICITANTES podré realizar revisiones preliminares a la documentacién distinta a la propuesta
técnica y econGmica, hasta treinta minutos antes a la hora de su inicio.

La solicitud de dichas revisiones sera optativa para los LICITANTES, por lo que no se podra
impedir el acceso a quien decida presentar su documentacion, proposicion en sobre cerrado en
la fecha, hora y lugar establecido para la celebracion del citado Acto.

Inicio del acto:

A partir de la hora sefialada para el inicio del Acto, el servidor publico que lo presida sdlo podra
permitir el acceso a cualguier persona en calidad de observador conforme a lo establecido en el
penultimo parrafo del articulo 31 del REGLAMENTO.

El servidor publico que presida dara lectura a la declaratoria oficial para iniciar el Acto, dara a
conocer el orden del dia y la logistica para su conduccion atendiendo en todo momento lo
sefialado en los articulos 63 y 64 de las POBALINES.

Una vez iniciado el Acto se procedera a registrar a los asistentes, salvo aquéllos que ya se
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6.2.4

hubieren registrado su asistencia en los términos del numeral 6.2.2 de esta convocatoria, en
Cuyo caso se pasara lista a los mismos.

Los LICITANTES entregaran su sobre cerrado al servidor publico que presida el Acto.

Desarrollo del Acto:

a)

b)

c)

d)

a)

b)

c)

De conformidad con el articulo 36 fraccion VI del REGLAMENTO, para poder intervenir en
el Acto de Presentacidon y Apertura de Proposiciones, bastara que los LICITANTES
presenten escrito en donde su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad que

cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada para
intervenir, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica, debiendo entregarlo
a EI INSTITUTO en el momento en que realice su reqgistro de asistencia.

En acatamiento a lo previsto en el articulo 41 primer parrafo y articulo 42 fraccién | del
REGLAMENTO, una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procedera a su
apertura, haciéndose constar la documentacion presentada, sin que ello implique la
evaluacion de su contenido, por lo que EI INSTITUTO so6lo hara constar la documentacion
que presentd cada LICITANTE y el monto ofertado, sin entrar al analisis técnico, legal o
administrativo; las proposiciones ya presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto
por los LICITANTES, lo anterior de conformidad con lo sefialado en el noveno parrafo del
articulo 31 del REGLAMENTO vy el articulo 56 fraccion Il inciso d) de las POBALINES.

En cumplimiento a lo estipulado en el articulo 42 fraccion Il del REGLAMENTO vy el articulo
56 fraccion Il inciso j) de las POBALINES, de entre los LICITANTES que hayan asistido,
éstos elegirdn a uno, que en forma conjunta con el servidor publico que el INSTITUTO
designe, rubricardn la parte o partes de las proposiciones que en el acto determine el
servidor publico que presida, y

De conformidad con el articulo 42 fraccion 1ll del REGLAMENTO se levantara el acta que
servira de constancia de la celebracién del Acto de Presentacion y Apertura de las
Proposiciones, el importe de cada una de ellas; se sefialara lugar, fecha y hora en que se
dara a conocer el Fallo de la licitacion.

6.3 Acto de Fallo.

De conformidad con el articulo 45 cuarto parrafo del REGLAMENTO el Fallo se dard a
conocer en junta publica a la que libremente podran asistir los LICITANTES que hubieran
presentado proposicién, levantandose el acta respectiva.

El servidor publico que presida dard lectura a la declaratoria oficial para iniciar el Acto,
dando a conocer el orden del dia y la logistica para su conduccién.

Con fundamento en el articulo 42 fraccion lll del REGLAMENTO, el Acto de Fallo podra
diferirse, fecha que debera quedar comprendida dentro de los 20 (veinte) dias naturales
siguientes a la establecida para este Acto y podra diferirse nuevamente, siempre que el
nuevo plazo fijjado no exceda de 20 (veinte) dias naturales contados a partir del plazo
establecido originalmente.
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d) De conformidad con el articulo 45 quinto parrafo del REGLAMENTO, en sustitucién de esa
junta, el INSTITUTO podra optar por natificar el fallo por escrito a cada uno de los licitantes
dentro de los cinco dias naturales siguientes a su emision.

e) Segun lo sefialado en el articulo 45 octavo parrafo del REGLAMENTO, contra el Fallo no
procedera recurso alguno; sin embargo, procedera la inconformidad en términos del Titulo
Séptimo, Capitulo Primero del mismo.

7 FORMALIZACION DEL CONTRATO.

De conformidad con el primer parrafo del articulo 55 del REGLAMENTO, con la naotificacion del
Fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidas en el modelo del contrato de la
presente convocatoria (Anexo 8) y obligard al INSTITUTO y al representante legal del
PROVEEDOR a firmar el contrato correspondiente dentro de los 15 (quince) dias naturales
siguientes al dia de la emision del Fallo. Asimismo, con la notificacion del fallo o de la
adjudicacién, el INSTITUTO podra solicitar la entrega de bienes o prestacion de servicios de
acuerdo con la convocatoria del procedimiento, en el domicilio que para tales efectos sefale El
INSTITUTO.

En caso de que el proveedor adjudicado no firme el contrato, se estara alo siguiente:

En acatamiento a lo previsto en el tercer parrafo del articulo 55 del REGLAMENTO, si el
LICITANTE no firma el contrato por causas imputables a él mismo, el INSTITUTO sin
necesidad de un nuevo procedimiento, debera adjudicar el o los contratos al LICITANTE que
haya obtenido el segundo lugar, dentro del margen del 10% (diez por ciento), y asi
sucesivamente en caso de que este Ultimo no acepte la adjudicacion.

Con fundamento en el articulo 78 fraccion | del REGLAMENTO, los LICITANTES que
injustificadamente y por causas imputables a los mismos no formalicen dos o0 mas contratos
que les haya adjudicado el Instituto en el plazo de dos afios calendario, contados a partir del dia
en que haya fenecido el término para la formalizacién del primer contrato no formalizado, el
Organo Interno de Control lo inhabilitara temporalmente para participar de manera directa o por
interpdsita persona en procedimientos de contratacion o celebrar contratos regulados por el
REGLAMENTO.

7.1 Parala suscripcién del contrato para personas fisicas y morales:

7.1.1 Documentacion que debera entregar el Licitante que resulte adjudicado:

De conformidad con la fraccion VI del articulo 64 de las POBALINES, a mas tardar al dia habil
siguiente a la fecha de notificacion del fallo, el PROVEEDOR debera enviar a los correos
electrénicos valente.quintana@ine.mx e irma.martinez@ine.mx:

En formato digital (Word o Excel):
a. La oferta técnica, y
b. La oferta econdmica

Debiendo ser idénticas a las presentadas en el Acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones para efecto de elaborar el Anexo Especifico del contrato que se formalice, en
caso de existir diferencias, el PROVEEDOR aceptara las modificaciones necesarias que hagan
prevalecer la proposicion presentada impresa en el referido Acto.

a) Documentacion legal requerida, en original y copia simple para cotejo, para formalizacion
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del contrato

A. Documentacidn legal requerida, en original y copia simple para cotejo, para
formalizacion del contrato
Persona moral:
1) Testimonio de la escritura publica del acta constitutiva de la persona moral, en cuyo objeto conste

que desempefia las actividades relacionadas con la contratacion materia del presente
procedimiento y, en su caso, las reformas o modificaciones.

2) Testimonio de la escritura publica en que conste el poder notarial del representante legal, para
actos de administracion, el cual no haya sido revocado a la fecha de firma del contrato.

Los documentos sefialados anteriormente, deberan encontrarse debidamente inscritos en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio que corresponda.

3) Constancia de Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP): Formato R-1 o
acuse electrénico con el sello digital emitido por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT).
Adicionalmente, en el caso, de haber realizado cambios de situacion fiscal, debera entregar el
Formato R-2 o el acuse electronico con el sello digital emitido por el SAT.

4)Cédula de identificacién fiscal o constancia del Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y
modificaciones, en su caso.

5) Identificacion oficial del representante legal del LICITANTE: Credencial para votar, pasaporte
vigente o cédula profesional.

6) Comprobante de domicilio fiscal con una antigiedad no mayor a dos meses (teléfono, luz o
agua).

7) Copia de caréatula de estado de cuenta bancario oficial de la empresa vigente.

Persona fisica:

a) ldentificacién oficial VIGENTE (credencial para votar o pasaporte o cédula profesional).

b) Constancia de alta ante la SHCP: formato R1 o Acuse electrénico con sello digital emitido
por el Servicio de Administracion Tributaria.

¢) En caso de modificaciones a la situacién fiscal que haya realizado el Proveedor, formato R2
0 Acuse electrénico con sello digital emitido por el Servicio de Administracién Tributaria.

d) Cédula de Identificacion Fiscal o constancia del Registro Federal de Contribuyentes y la
Gltima modificacion.

a) Comprobante de domicilio fiscal con una antigiedad no mayor a dos meses (recibo
telefonico, recibo de luz o agua).

Asimismo, deberéd presentar, previo a la formalizacién del contrato:

B. Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales.
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En cumplimiento a la regla 2.1.29. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2023, publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de 2022, para los efectos del articulo 32-D,
primero, segundo, tercero y séptimo parrafos del Cédigo Fiscal de la Federacién, para
contrataciones por adquisicion de bienes, arrendamientos, prestacion de servicios u obra
publica, con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 sin
incluir el IVA, el PROVEEDOR debera autorizar hacer publico “la opinién de cumplimiento de
sus obligaciones fiscales”, en términos de la regla 2.1.25 “Procedimiento que debe observarse
para hacer publico el resultado de la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales”.

El resultado de la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales se consultara a través de la
ejecucion en linea “Consulta la opinidn del cumplimiento de los contribuyentes que autorizaron
hacerla publica”, en el Portal del SAT.

En caso de no generar opinion de cumplimiento y hacerla publica, dentro de los 15 dias
contados a partir de la emision del fallo y a la firma del contrato respectivo, seran acreedores a
lo estipulado en los articulos 78, fraccion | y 55 segundo parrafo del REGLAMENTO.

C. Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social en
sentido positivo.

En cumplimiento al ACUERDO numero ACDO.AS2.HCT.250423/106.P.DIR dictado en sesién
ordinaria de 25 de abril de 2023, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 4 de mayo de
2023, para la obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, el cual establece que en términos del 32-D del Cadigo Fiscal de la Federacion
para contrataciones por adquisicion de bienes, arrendamientos, prestacion de servicios u obra
publica, con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 sin
incluir el IVA, la Administracion Publica Federal deber& cerciorarse de que los particulares con
quienes vaya a celebrar contratos y de los que éstos Ultimos subcontraten, se encuentran al
corriente en sus obligaciones en materia de seguridad social, los particulares deberan realizar
el procedimiento sefialado en la Regla Quinta del citado Acuerdo para imprimirse el documento
que contiene la opinion del cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad
social respectiva. Lo anterior, considerando que serd valida durante quince dias naturales,
plazo que se tiene para la firma del contrato correspondiente.

La opinién en sentido positivo sera entregada en las oficinas de la Junta Local Ejecutiva en
Guanajuato ubicada en calle de acceso al fraccionamiento clpulas numero 15, colonia
Yerbabuena, C.P. 36259 en Guanajuato, Gto., o bien, podran enviarlo en archivo electrénico a
los correos: valente.quintana@ine.mx; e irma.martinez@ine.mx; asi como a los demas correos
que se les proporcione en su momento.

7.2 Posterior a la firma del contrato, para personas fisicas v morales.

Garantia de cumplimiento del contrato:

Con fundamento en la fraccion Il y penultimo parrafo del articulo 57 y 58 del REGLAMENTO
y articulos, 115 fraccion 11l 123, 124 y 127 de las POBALINES, el PROVEEDOR debera
presentar la garantia de cumplimiento del contrato dentro de los 10 (diez) dias naturales
siguientes a la fecha de la firma del contrato, por la cantidad correspondiente al 15% (quince
por ciento) del monto maximo total del contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.
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De conformidad con el articulo 119 de las POBALINES, en caso de que el PROVEEDOR no
entregue de la garantia de cumplimiento en los términos sefalados se procedera a la
rescision del contrato conforme a lo sefialado en el articulo 64 del REGLAMENTO.

La garantia de cumplimiento del contrato debera ser en pesos mexicanos a nombre del
INSTITUTO y debera estar vigente hasta la total aceptacion por parte del Administradora del
Contrato respecto de la prestacion del servicio.

De conformidad con el articulo 130 de las POBALINES, el PROVEEDOR podra otorgar la
garantia en alguna de las formas siguientes:

Mediante pdliza de fianza otorgada por institucién autorizada por la SHCP (Modelo de
contenido de fianza Anexo 6).

I. Con carta de crédito irrevocable, expedida por institucion de crédito autorizada
conforme a las disposiciones legales aplicables, o

Il.  Con cheque de caja o certificado expedido a favor del INSTITUTO.

a) Pdliza de Responsabilidad Civil.

Dentro de los primeros diez dias habiles posteriores a la firma del contrato, el LICITANTE
adjudicado, debera entregar la podliza del seguro de responsabilidad civil a favor del
Instituto por dafios a terceros con una suma asegurada hasta por el monto total del
contrato, esto, con el fin de garantizar en su caso el resarcimiento de probables dafios que
pudiera ocasionar su personal al INSTITUTO durante la vigencia del contrato.

8 PENALIZACIONES

Penas Convencionales

De conformidad con en el articulo 62 del REGLAMENTO y 145 de las POBALINES, si el PROVEEDOR
incurre en algun atraso en los plazos establecidos para la prestacion del servicio solicitado, o aspectos
generales contratados, le sera aplicable una pena convencional al pago. Las penas deberan ser
cubiertas mediante cheque certificado o de caja a favor del Instituto Nacional Electoral.

El limite maximo de la pena convencional que podra aplicarse al PROVEEDOR sera hasta por un 15%
(quince por ciento) del monto total del contrato, después de lo cual el INSTITUTO, podra rescindirlo.

El INSTITUTO notificara por escrito al PROVEEDOR el atraso en el cumplimiento de las obligaciones
objeto del presente contrato, asi como el monto que se obliga a cubrir por concepto de pena
convencional. Asimismo, el PROVEEDOR aceptara que, en caso de proceder el cobro de penas
convencionales, el pago del servicio solicitado quede condicionado al pago que éste deba efectuar por
concepto de dichas penas.

Las causas de penalizacion son las siguientes:

‘ No. ‘ ACTIVIDAD DESCRIPCION PENALIZACION

34



Instituto Nacional Electoral
Junta Local Ejecutiva en Guanajuato

S INE

Instituto Nacional Electoral

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. IA3-INE-GT00-01/2024

Obligaciones
1 Patronales

Omisién de la entrega de copia simple y
original para cotejo de la cédula de
autodeterminacion de cuotas,
aportaciones y amortizaciones del
Sistema Unico de Autodeterminacion
(SUA) del IMSS del mes devengado y
copia del comprobante de pago de
cuotas correspondientes al mes anterior
al del servicio devengado y que
corresponda a los trabajadores que
designo para la prestacion del servicio.

0.2% (cero punto dos por
ciento) calculado sobre el
monto mensual de facturacion
ge corresponda  por el
SERVICIO de limpieza, por
cada dia habil de atraso.

Obligaciones
Patronales

Omision de la entrega de copial
simple y original para cotejo de la|
Cedula Bimestral de determinacion
de cuotas obrero-patronales |
amortizaciones del bimestre
devengado y comprobante de pago
de Cuotas, Aportaciones y|
Amortizaciones de Créditos IMSS-
INFONAVIT correspondientes a los
dos meses que estan acreditados y
conforme a su fecha limite de pago.

0.2% (cero punto dos por
ciento) calculado sobre el
monto mensual de facturacion
ge corresponda  por el
SERVICIO de limpieza, por
cada dia habil de atraso.

Insumos
solicitados y no
3 entregados por
el proveedor

Por no entregar los insumos dentro del
periodo establecido necesarios para
brindar el SERVICIO. De acuerdo al
Anexo 1 “Especificaciones Técnicas”

0.2% (cero punto dos por
ciento) calculado sobre el
monto mensual de facturacion
ge corresponda  por el
SERVICIO de limpieza, por
cada dia habil de atraso.

El PROVEEDOR realizara en su caso, el pago por concepto de penalizaciones en la Junta
Local Ejecutiva correspondiente.

Los proveedores quedaran obligados ante el INSTITUTO a responder de los defectos y vicios
ocultos de la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que
hubieren incurrido, en los términos sefialados en el contrato respectivo y en la legislacion

aplicable.

DEDUCCIONES

De conformidad con el articulo 63 del REGLAMENTO vy el articulo 146 de las POBALINES, el
“INSTITUTO” podra aplicar deducciones al pago de bienes, servicios o arrendamientos con
motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el PROVEEDOR durante

la vigencia del contrato.
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El limite maximo de las deducciones que podran aplicarse al pago del PROVEEDOR seréa hasta
por un 15% (quince por ciento) del monto total del contrato, después de lo cual el INSTITUTO,
podra rescindirlo.

En caso de que los servicios prestados por el PROVEEDOR sean incumplidos parcialmente o
deficientes, el Instituto Nacional Electoral aplicara las siguientes deducciones:

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION DEDUCCION
Por cada empleado del | 1.0% (uno por ciento) calculado
PROVEEDOR detectado que no | sobre el monto que corresponda al
Gafete de T
1 ; e cuente con el gafete de | salario diario del o los empleados
identificacion . P P :
identificacion en términos del Anexo | detectados sin gafete de
1 “Especificaciones Técnicas” identificacion.
Por cada empleado del o .
PROVEEDOR detectado_aque no | cope gl B (o0, 2RGet
. cuente con el uniforme completo y S q P
2 Uniformes en buen estado en términos del salario diario del o los empleados
Anexo y ' “Especificaciones detectados con el uniforme
Técnicas” P incompleto o en mal estado.
écnicas”.
Inasistencia del | Por cada empleado del
3 supervisor o del | PROVEEDOR que no asista a | Descuento del 100% del turno no
personal técnico | laborar en términos del Anexo 1 | cubierto por el empleado
en limpieza “Especificaciones Técnicas”.
. . . 1.0% (uno por ciento) calculado
. . Incumplir los Lineamientos de
Lineamientos sobre el monto que corresponda al
Orden y Conducta del personal S
4 de orden vy . salario diario del o los empleados
descrito en el Anexo 1 : ;
conducta « . f o detectados incumpliendo los
Especificaciones Técnicas - !
lineamientos.
Deﬂq_enma_ en la prestac[on_del 0.2% (cero punto dos por ciento)
- servicio integral de limpieza
Servicio de . calculado sobre el monto mensual de
5 limpi conforme a los alcances descritos -
impieza en el Anexo 1 “Especificaciones facturacion qe corresponda por el
Técnicas” P SERVICIO de limpieza, por la deficiencia
o falta de actividades realizadas.

Los montos para deducir se deberan aplicar en la factura que el PROVEEDOR presente para
su cobro, inmediatamente después de que el Administrador del Contrato, tengan cuantificada la
deduccion correspondiente y solicite su pago. El limite maximo que se aplicara por concepto de
deducciones no excedera del monto de la garantia de cumplimiento, en caso contrario, el
INSTITUTO podra rescindir el contrato.

10 TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

En términos del articulo 65 del REGLAMENTO vy los articulos 147 y 148 de las POBALINES, el
INSTITUTO podra dar por terminado anticipadamente un contrato en los siguientes supuestos:

I.  Por caso fortuito o fuerza mayor;
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Il. Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes
originalmente contratados;

a. Cuando se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con
motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencion de oficio emitida por la
Contraloria, y

b. Cuando el administrador del contrato justifique mediante dictamen que la
continuidad del contrato contraviene los intereses del INSTITUTO.

En estos supuestos el INSTITUTO reembolsard, previa solicitud por escrito, al PROVEEDOR
los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

Lo sefialado en el parrafo anterior quedara sujeto a lo previsto en el articulo 149 y 150 de las
POBALINES.

11 RESCISION DEL CONTRATO

El INSTITUTO podra en cualguier momento rescindir administrativamente el contrato que se
formalice, en caso de que el PROVEEDOR incumpla con cualquiera de las obligaciones
establecidas en el contrato, asi como si incurre en alguno de los siguientes supuestos:

a) Si deja de sostener el precio establecido en su oferta econémica;

b) Si durante la vigencia del contrato, el INSTITUTO corrobora que el PROVEEDOR ha
proporcionado informacién falsa, relacionada con su documentacion legal y/o sus ofertas
técnica y econémica; o

c) Si el monto calculado de la pena convencional excede el monto de la garantia de
cumplimiento.

Segun se establece en el articulo 155 de las POBALINES, el administrador del contrato, sera el
responsable de informar por escrito a la Junta Local Ejecutiva y anexar al mismo los
documentos probatorios, del incumplimiento en que incurran los PROVEEDORES, con el
proposito de contar con la opinién del area Juridica e iniciar, con la documentacion antes citada,
el procedimiento de rescision.

El INSTITUTO procedera a notificar al PROVEEDOR la rescision del contrato y se llevara a
cabo mediante el procedimiento que se sefiala en el articulo 64 del REGLAMENTO.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 152 de las POBALINES, concluido el
procedimiento de rescision de un contrato se formulara y notificara el finiquito correspondiente,
dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes a la fecha en que se notifique la rescision, lo
anterior sin perjuicio de lo dispuesto en la fraccién Ill del articulo 78 del REGLAMENTO.

12 MODIFICACIONES AL CONTRATO Y CANTIDADES ADICIONALES QUE PODRAN
CONTRATARSE

De conformidad con los articulos 57 y 61 del REGLAMENTO, las &reas requirentes podran,

dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por razones
fundadas y explicitas, solicitar a la Junta Local Ejecutiva el incremento del monto del contrato o
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de la cantidad de bienes, arrendamientos o servicios solicitados mediante modificaciones a sus
contratos vigentes, siempre que las modificaciones no rebasen, en conjunto, el 20% (veinte por
ciento) del monto o cantidad de los conceptos o volimenes establecidos originalmente y el
precio de los bienes, arrendamientos o servicios, sea igual al pactado originalmente.

En acatamiento a lo previsto en el articulo 157 de las POBALINES, cuando se convenga un
incremento en la cantidad de bienes o servicios se solicitara al PROVEEDOR la entrega de la
modificacion respectiva de la garantia de cumplimiento por dicho incremento, lo cual debera
estipularse en el Convenio Modificatorio respectivo, asi como la fecha de entrega de los bienes
para las cantidades adicionales. Dicha modificacion de la garantia se entregara conforme se
sefiala en el articulo 160 de las POBALINES.

De conformidad con el articulo 61 cuarto parrafo del REGLAMENTO, cualquier modificacion al
contrato debera formalizarse por escrito por las partes, mediante la suscripcién de convenios
modificatorios los cuales seran suscritos por el servidor publico que lo haya hecho en el
contrato o quien lo sustituya o esté facultado para ello, y debera contar con la revision y
validacion del area juridica del INSTITUTO.

De acuerdo a lo sefalado en el articulo 61 quinto parrafo del REGLAMENTO, el INSTITUTO se
abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos,
especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas
ventajosas a un PROVEEDOR, comparadas con las establecidas originalmente.

13 CAUSAS PARA DESECHAR LAS PROPOSICIONES; DECLARACION DE INVITACION
DESIERTA Y CANCELACION DE LICITACION.

13.1 Causas para desechar |las proposiciones.

En cumplimiento al articulo 36 fraccion XV del REGLAMENTO vy el articulo 56 fraccién IV de las
POBALINES, se podra desechar la proposicion de un LICITANTE en los siguientes supuestos:

1) Por no cumplir con cualquiera de los requisitos establecidos en esta convocatoria, sus
anexos y los que deriven de la(s) Junta(s) de Aclaraciones, que afecte la solvencia de la
proposicién, considerando lo establecido en el pendltimo y ultimo parrafo del articulo 43 del
REGLAMENTO.

2) Si se comprueba que el LICITANTE se encuentra en alguno de los supuestos de los
articulos 59 y 78 del REGLAMENTO o del articulo 49 fraccion IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

3) Si se comprueba que algin LICITANTE ha acordado con otro u otros elevar el costo de los
bienes, arrendamientos o servicios solicitados o cualquier otro acuerdo que tenga como fin
obtener una ventaja sobre los deméas LICITANTES.

4) Cuando la proposicién no esté firmada autografamente por la persona facultada para ello en
la Gltima hoja de cada uno de los documentos que forman parte de la misma, incluyendo los
documentos que se mencionan en el numeral 4.1 de la presente convocatoria.

5) Cuando los precios ofertados se consideren no aceptables, de acuerdo a lo sefialado en el
articulo 2 fraccion XLI del REGLAMENTO.
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6) No obtener la puntuacién minima sefialada en la tabla de evaluaciéon por puntos y
porcentajes para considerar que la oferta es solvente.

Las proposiciones desechadas durante el presente procedimiento de contratacién, podran ser
devueltas a los LICITANTES que lo soliciten, una vez transcurridos 60 (sesenta) dias naturales
contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna
inconformidad en tramite, en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse hasta la total
conclusion de la inconformidad e instancias subsecuentes, agotados dichos términos el
INSTITUTO podra proceder a su devolucién o destruccion.

13.2 Declaracion de procedimiento desierto.

En términos de lo dispuesto por el articulo 47 del REGLAMENTO vy el articulo 86 de las
POBALINES, la convocante podra declarar desierta la presente licitacion, por las siguientes
razones:

1) Cuando no se cuente con un minimo de 3 (tres) proposiciones susceptibles de analizarse
técnicamente

2) Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no cubran los requisitos solicitados en
la convocatoria, sus anexos, o las modificaciones que deriven con motivo de las
aclaraciones a la misma.

3) Los precios no sean aceptables, en términos de lo sefialado en el articulo 44 fraccion I, 47 y
52 del REGLAMENTO.

En caso de que se declare desierta la invitacion se sefialar4 en el Fallo las razones que lo
motivaron y se estard a lo dispuesto en el articulo 47 del REGLAMENTO.

13.3 Cancelacion del procedimiento de licitacion.

En términos del pendltimo parrafo del articulo 47 del REGLAMENTO, el INSTITUTO podra
cancelar la presente invitacién o conceptos incluidos en ésta, cuando se presente:

1) Caso fortuito o fuerza mayor,

2) Existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para adquirir los bienes,
arrendamientos o servicios, o

3) Que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al propio
INSTITUTO.

14 INFRACCIONES Y SANCIONES
Se estard a lo dispuesto por el Titulo Sexto del REGLAMENTO.
15 INCONFORMIDADES

Se sujetara a lo dispuesto en el Titulo Séptimo, Capitulo Primero del REGLAMENTO.
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Las inconformidades podran presentarse en la Contraloria General del Instituto Nacional
Electoral o en la Vocalia Secretarial de la Junta Local Ejecutiva en Guanajuato.

16 SOLICITUD DE INFORMACION

ElI LICITANTE se compromete a proporcionar los datos e informes relacionados con el servicio
solicitado, asi como los referidos al desarrollo y ejecucién de los mismos, que en su caso le
requieran la Contraloria del INSTITUTO en el ambito de sus atribuciones y en apego a lo
previsto por los articulos 70 del REGLAMENTO.

17 NO NEGOCIABILIDAD DE LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN ESTA CONVOCATORIA' Y EN
LAS PROPOSICIONES

De conformidad con el parrafo séptimo del articulo 31 del REGLAMENTO, ninguna de las

condiciones contenidas en la presente convocatoria, asi como en las proposiciones
presentadas por el LICITANTE, podran ser negociadas.
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ANEXO 1
~ Especificaciones Técnicas

1. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contratacion del Servicio Integral de Limpieza en el Inmueble de la Junta Local Ejecutiva en el estado
de Guanajuato por el periodo de marzo a diciembre de 2024.

2. DESCRIPCION DE “LOS SERVICIOS”.

Servicio de limpieza integral para mantener y conservar limpios y en condiciones salubres los
bienes muebles e inmuebles que ocupa esta unidad administrativa del Instituto Nacional
Electoral en Guanajuato.

2.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS:

Se debera considerar para el cumplimento de “Los Servicios” las siguientes definiciones:

Limpieza ordinaria. - Aquella que debe llevarse a cabo diariamente en pisos -barrido, trapeado y
mopeado-, de muros y cancelaria limpiado y/o desmanchado-, sacudido de mobiliario de oficinas,
equipos existentes salas de juntas y almacenes.

Limpieza de vidrios interiores. - Es el lavado y desmanchado de vidrios interiores en todos los
niveles, asi como los vidrios exteriores de la planta baja y el s6tano. Esta actividad se realizara
conforme al programa de actividades. Los vidrios interiores que se encuentren por encima de los 5
metros de altura, esta actividad debera ser realizada con los elementos de seguridad necesarios para
evitar posibles accidentes.

Limpieza de vidrios exteriores. - Consiste en el lavado y desmanchado de vidrios exteriores en todos
los niveles, en el inmueble de la Junta Local Ejecutiva, asi como la limpieza de estructuras y alucobond.
Esta actividad se realizar4 de manera programada para los vidrios exteriores y debera ser realizada con
los elementos de seguridad necesarios para evitar posibles accidentes.

Limpieza profunda. - Aquella que debe realizarse en los pisos, cortinas, muros, canceleria, mobiliario,
tapiceria y equipos de oficina incluyendo cubiculos, oficinas, salas de juntas, salas de consejo, bodegas
y bibliotecas.

Limpieza de sanitarios. - Se debera llevar a cabo la limpieza ordinaria y profunda de los sanitarios,
incluyendo: Muros, pisos, mobiliario, vidrios, mamparas, despachadores, cestos de basura y
puertas. Asi como monitoreo continllo que garanticen la existencia de suministros de consumibles y de
la imagen e higiene de estos.

Lavado y pulido de pisos. -Consiste en el lavado del piso y aplicacion de quimicos con maquinas para
mantener en excelente estado de conservacién los pisos de marmol, porcelanato y pisos de cemento.

Limpieza de cortinas. - Consiste en realizar la limpieza de las cortinas de black out segun la
especificacion de estas y conforme al “programa de actividades”.

Supervision. - Consiste en la inspeccion, control y reporte de actividades del personal que realiza el
servicio integral de limpieza, en cumplimiento de los programas de limpieza que se implementen.
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2.2.- DOMICILIO DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO, PLANTILLA DE PERSONAL Y
HORARIO DE SERVICIO SOLICITADO.

PLANTILLA

NO DESCRIPCION b= ?I\IIE(?IYLIJ(\:(II(E)
LOTEO | INMUEBLE DOMICILIO DEL spgﬁf’;ﬁﬁﬁ% HORASRE'CR)\XCDI'(')“S DE | MATERIAL
PARTIDA SERVICIO DE
POIK LIMPIEZA
INMUEBLE
JUNTA LOCAL | CALLE DE ACCESO AL DEL 01 DE MARZO
EJECUTIVA, | FRACCIONAMIENTO 1 AL 31 DE DICIEMBRE
BODEGADE | CUPULAS NO. 15 SERVICIO SUPERVISOR | DE 2024, DE LUNES
1 | USO GENERAL | COLONIA INTEGRAL DE |Y 4 A VIERNES DE 07:00 sI
Y OFICINAS | YERBABUENA, C.P.  |LIMPIEZA TECNICOS | A 15:00 HORAS
DEL AREA DE | 36259, GUANAJUATO, EN LIMPIEZA
FISCALIZACION | GTO.,

Los horarios podran ser modificados a solicitud del “INSTITUTO” via correo electrénico o por oficio al
“Proveedor” de acuerdo con las necesidades, sin costo adicional para el “INSTITUTO”, siempre y
cuando la jornada laboral sea de 8 (ocho) horas.

EL INSTITUTO, a través del administrador del contrato del servicio correspondiente podra solicitar al
licitante ganador atender servicios especiales, dentro del horario laboral, por lo que el PROVEEDOR
designara al personal necesario del contratado, para lo cual debera programar los servicios de limpieza
del dia para atender la eventualidad, lo anterior sera sin que por ellos el INSTITUTO, tenga que otorgar
alguna contraprestacion adicional por el servicio.

Ddurante la vigencia del contrato el PROVEEDOR debera brindar el 100% del servicio adjudicado
cubriendo los horarios solicitados por el INSTITUTO y presentados en su propuesta técnica.

La ejecucién del SERVICIO debera sujetarse a los siguientes lineamientos.

a) Las ofertas que presenten los Licitantes deberdn considerar el costo mensual por técnico
y supervisor, conforme a lo sefialado en el presente Anexo. Este costo debera considerar
los materiales, herramientas, uniforme, equipo y demas condiciones definidas en el
presente Anexo que requieran para la prestacién del SERVICIO.

b) El PROVEEDOR sera responsable de realizar el SERVICIO de acuerdo con las
caracteristicas del inmueble y de lo que determine el INSTITUTO de conformidad con lo
establecido en el presente anexo.

c¢) EIPROVEEDOR debera contar con recursos financieros, humanos, técnicos y materiales

suficientes para el cumplimiento del SERVICIO objeto del presente Anexo.

2.2.1 PERIODO DE ALIMENTOS DEL PERSONAL

El personal del PROVEEDOR tendra treinta minutos para tomar sus alimentos en el area destinada
para tal fin, lo anterior de conformidad con lo dispuesto en la Ley Federal del Trabajo.

2.2.2 REGISTRO DEL PERSONAL
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El LICITANTE adjudicado debera describir el procedimiento y medios de control diario que llevara para
comprobar la asistencia de su personal, debiendo considerar al menos los siguientes datos: fecha,
nombre, hora de entrada y salida, firma o, en su caso, huella digital del personal.

El LICITANTE debera considerar que, en caso de resultar adjudicado, los medios de control deberan
estar ubicados en el area de vigilancia del inmueble del INSTITUTO en donde su personal debera
registrar su entrada y salida.

Los documentos que sirvan de medios de control deberan contar con la firma del supervisor del
PROVEEDOR vy del responsable designado por el INSTITUTO.

El documento descrito en su conjunto formara parte de los documentos a revisar y serviran de base
para determinar las deductivas mensuales de la factura del PROVEEDOR por la prestacion del servicio
integral de limpieza.

2.2.3. ASISTENCIA DEL PERSONAL

Se concedera una tolerancia de hasta 15 (quince) minutos para que el personal pueda registrar su
entrada, inclusive los sdbados, por lo que el registro en el minuto 16 se tomard como falta, salvo
gue existiera alguna situacion ajena a la voluntad del empleado comprobada que le impidio llegar a
las instalaciones del INSTITUTO.

Se considerard INASISTENCIA del personal del PROVEEDOR hasta 1(una) hora después de la
hora de entrada del turno que corresponda, siempre que no se haya llevado a cabo la suplencia y
remplazo de personal.

2.2.4. SUPLENCIA Y REMPLAZO DE PERSONAL

En el caso de inasistencia del personal el PROVEEDOR tendra un lapso no mayor a una hora
contada a partir de la hora de tolerancia de entrada para cubrir la posicion y/o turno descubierto a
efecto de tener al personal completo. El personal suplente debera cumplir la jornada
correspondiente en forma completa, es decir, 8 (ocho) horas.

En cualquier momento y con causa justificada el INSTITUTO podra solicitar al PROVEEDOR el
remplazo de uno o mas de su personal que muestre incumplimiento en sus actividades, falta de
disposicion para el trabajo, honradez disciplina o por el incumplimiento del “Reglamento para el
personal Externo” descrito en el numeral 2.2.5.

2.2.5. “REGLAMENTO PARA EL PERSONAL EXTERNO”

El PROVEEDOR instruira a su personal para que guarden la debida disciplina y orden durante la
prestacion del SERVICIO dentro de los inmuebles del INSTITUTO, deberan mantener el debido
respeto, atencion y cortesia en sus relaciones con el personal y usuarios de estos; también deberan
acatar las normas de seguridad aplicables en los inmuebles del INSTITUTO. Si el personal del
PROVEEDOR incurriere en una falta de disciplina o respeto, el INSTITUTO podré solicitar por escrito o
correo electrénico que se sustituya por otro elemento, mismo que tendra que cubrirse a mas tardar al
dia habil siguiente en que se solicite la sustitucion.

1. Asistir puntualmente a su hora de entrada

2. Presentarse aseado, con el uniforme limpio y completo, con gafete, y con zapatos aptos para la
prestacion del servicio.

43



Instituto Nacional Electoral

; I N E Junta Local Ejecutiva en Guanajuato
-

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

Instituto Nacional Electoral No. IA3-INE-GT00-01/2024

3. Respetar al personal que labora en el INSTITUTO.

4. Abstenerse a realizar dentro y fuera de las instalaciones cualquier tipo de juego, realizar apuestas,
subastas, la venta de cualquier tipo de articulo, de alimentos, tandas, vaquitas, préstamos personales
entre sus propios compafieros y con el personal del INSTITUTO.

5. Debera abstenerse de sacar objetos que no le pertenecen de las diferentes areas del “Instituto”,
debido a que esto constituye un delito y, en su caso, se procedera legalmente. El “Proveedor” se hara
responsable en todo momento de la devolucion total de lo sustraido o bien, la sustitucion de este.

6. Debera utilizar los materiales, la maquinaria y equipo que se le proporcionen para hacer eficiente el
servicio y no debera utilizarse para otros fines fuera del centro de trabajo.

7. Abstenerse de ofrecer o aceptar obsequios, comisiones o invitaciones por parte del personal de
INSTITUTO.

8. Abstenerse de acosar sexualmente, ni permitir ser acosado por parte de algun (a) empleado (a) o por
cualquier persona que mantenga relacion con el INSTITUTO.

9. Abstenerse de sostener algun tipo de relacién sentimental dentro de las instalaciones con sus
comparieros o con el personal del INSTITUTO.

10. Abstenerse al uso de groserias verbales y manuales, apodos y chismes hacia los compafieros y
personal del INSTITUTO.

11. Abstenerse de hacer uso de la violencia fisica o verbal en contra de sus compafieros de trabajo,
personal del INSTITUTO y personal en general.

12. Abstenerse de presentarse en estado de embriaguez o bajo la influencia de algin narcético o cualquier
droga, incluso medicamentos que le puedan provocar somnolencia.

13. No hacer uso de las lineas telefénicas, ni equipos de oficina de cémputo o cualquier otra propiedad del
INSTITUTO.

14. Tomar alimentos en el &rea designada para tal efecto, abstenerse de comer en las areas de trabajo,
oficinas y salas de juntas del INSTITUTO.

15. Abstenerse de fumar dentro de las instalaciones del INSTITUTO, esto incluye oficinas, bodegas,
patios, estacionamientos, s6tanos, bafos, escaleras de servicio y/o emergencia, etc.

16. Debera abstenerse de introducir objetos innecesarios como: mochilas con gran capacidad, bultos,

maletas, bolsas u objetos voluminosos; durante la jornada laboral y en la funcién de sus actividades
gueda prohibido el uso de teléfonos celulares, audifonos, dispositivos celulares de masica, cdmaras,
videocamaras, microéfonos, USB, reproductores de mp3 o cualquier otro tipo de dispositivo de
almacenamiento de datos o dispositivo electrénico, por lo que dichos dispositivos deberan permanecer
con sus pertenencias en el area que para tal efecto indique el INSTITUTO; asi mismo no debera
introducir joyas costosas, armas, bebidas alcohdlicas o sustancias toxicas, armas y objetos que pongan
en riesgo la salud y la vida del personal.
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17.

18.

El personal que encuentre objetos olvidados dentro de las diferentes areas del INSTITUTO como:
celulares, relojes anillos, bolsas de mano, ropa, contendor plastico, carteras, plumas, llaveros, llaves
etcétera, debera entregarlos al supervisor en presencia del responsable del inmueble designado por el
INSTITUTO.

Se debera atender y respetar las medidas de seguridad y/o politicas de seguridad e higiene o
proteccidn civil que requiera el personal de seguridad o brigadistas del INSTITUTO. motivo por el cual,
el personal debera estar al pendiente en caso de escuchar las alarmas, para colaborar en los
simulacros, desalojos y uso de equipo de seguridad, que el personal calificado del “INSTITUTO”
informe.

2.2.6. “CONDICIONES SOCIALES”

El PROVEEDOR estara obligado a cumplir con las siguientes condiciones respecto al personal que
utilicen para la prestacioén del SERVICIO.

1. Tratar a su personal con respeto y dignidad; queda prohibida cualquier forma de
violencia fisica o verbal, asi como la intimidacion y el hostigamiento.

2. Incorporar medidas para prevenir y sancionar cualquier forma de violencia, el acoso y el
hostigamiento sexual.

3. Engeneral, a cumplir en tiempo y forma con las demés obligaciones de indole laboral.

El PROVEEDOR tiene expresamente prohibido respecto al personal que utilicen para la prestacion del
SERVICIO:

1. Incurrir en cualquier forma de discriminacion por origen étnico, religion, orientacion
sexual, fisonomia o discapacidad fisica.

2. Retener los pagos y salarios o imponer condiciones que menoscaben la libertad de su
personal como el pago de depésitos, la retencién de documentos, la firma anticipada de
Su renuncia o la practica de pruebas de embarazo, asi como el despido por esta causa.

2.3 MATERIAL PARA “EL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA”

2.3.1 JARCERIA Y PRODUCTOS QUIMICOS

Los materiales de jarceria y quimicos suministrados deberan ser acorde a los requeridos, y es
responsabilidad del LICITANTE GANADOR el suministro de los mismos, asi como el procedimiento
para su uso, toda vez que cualquier dafio causado a los bienes y/o personal del INSTITUTO por el mal
uso y/o negligencia en los mismos serd imputable al Proveedor Adjudicado.

2.3.2 PERIODICIDAD, CANTIDAD Y UNIDAD DE MEDIDA DEL SUMINISTRO DE MATERIAL DE
JARCERIA Y QUIMICOS REQUERIDOS PARA “LOS SERVICIOS”.

La entrega de materiales — jarceria, quimicos se realizara en el almacén de la Junta Local Ejecutiva del
instituto.

El LICITANTE GANADOR realizard La entrega de materiales — jarceria, quimicos y suministro a

sanitarios dentro de los 5 (cinco) primeros dias naturales del mes conforme a los productos sugeridos
para la correcta prestacion de los” SERVICIOS” considerando los siguientes volimenes:
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MATERIAL DE JARCERIA QUIMICOS Y SUMINISTROS A SANITARIOS QUE SE UTILIZARAN A
PARTIR DEL 01 DE MARZO Y HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2024, EN EL SERVICIO DE
LIMPIEZA, MISMOS QUE DEBERAN DE CONSIDERARSE EN LA PROPUESTA ECONOMICA.

- UNIDAD
No. DESCRIPCION DEL PERIODICIDAD
Consecutivo PRODUCTO DE A DE ENTREGA | CANTIDAD
MEDIDA
Trapeador industrial de
hilaza de 350 a 500 gramos Pza Libre MENSUAL 8
1| de peso en hilaza.
Bolsa de pléastico 90 x 1.20
negra resistente calibre Kg Libre MENSUAL 5
2 | grueso
. Bolsa blanca 50 X 70 Kg Libre MENSUAL 5
transparente
Bolsa 70 x 90 negra calibre Kg Libre MENSUAL 5
4 | grueso
5 | Fibra verde Pieza Scotch Brite/ 3M MENSUAL 8
Multilimpiador y
desinfectante para pisos .
biodegradable, Fabuloso. Pza. Colgate-Palmolive. MENSUAL 5
6 Presentacién de 10 litros.
Aromatizante y sanitizante ';‘I't;\'z'gi(é\;véeseo de
ambiental en aerosol 226 Pza Y . MENSUAL 20
concentracion, previa
grs. Aprox. L2
7 aprobacion
Sarricida Lts | @& o MENSUAL 5
8 products/tipss/similar
Guante c_ie hul_e del N°8y 9 Par Adex_/ durtex/ MENSUAL 10
9 | Color rojo resistente Ambiderm
Guante de hule deI N° 8y 9 Adex/ durtex/
10 | Color amarillo resistente Par Ambiderm MENSUAL 10
Pafios de microfibra color
amarillo medida 40 cm. X 40 Pza Scotch Brite/ 3M MENSUAL 5
11| cm.
Pafios de microfibra color .
12 | rojo medida 40 cm. X 40 cm. Pza Scotch Brite/ 3M MENSUAL 10
Pafios de microfibra color
verde medida 40 cm. X 40 Pza Scotch Brite/ 3M MENSUAL 10
13 | cm.
Pafios de microfibra color .
14 | azul medida 40 cm. X 40 cm. Pza Scotch Brite/ 3M MENSUAL 10
Pastilla sanitaria . .
15 | desodorante de 70 gr. Pza Wiese/ Tipss MENSUAL 50
Tapete para mingitorio anti-
salpicaduras con aroma Pza Wiese o similar MENSUAL 6
16 | diversos aromas
UNICA
Cubeta de plastico con Pza Cuplasal/cubasa/Valipla DOTACION 7
capacidad de 15 litros S INICIO DE
17 CONTRATO
UNICA
Cubeta de plastico con Pza Cuplasal/cubasa/Valipla DOTACION 5
capacidad de 5 litros S INICIO DE
18 CONTRATO
Papel higiénico jumbo junior . )
19 | 180 m. X 9 cm.. color bianco Pza Kimberly-Clark MENSUAL 60
Toalla de papel en rollo para . )
20 | manos de 180 m. x 19.5 cm. Pza Kimberly-Clark MENSUAL 30
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P UNIDAD
No. DESCRIPCION DEL PERIODICIDAD
Consecutivo PRODUCTO PiS a1 DE ENTREGA | CANTIDAD
MEDIDA
clu, color blanco.
Desengrasante uso rudo Star Produgts/Tipss/
liquido ’ Lts similar previa BIMESTRAL 5
21 aprobacion.
UNICA
Funda para moop de 90 cm., Pza Solution products DOTACION 10
aprox. /similar INICIO DE
22 CONTRATO
. 1 UNICA
fommon Netdco grusso 08|, |Solutonproducis | poTAGION |
con man’go de m’adera. similar INICIO DE
23 CONTRATO
UNICA
Escoba de cerdas de Pza Palma de oro/ DOTACION 10
plastico tipo cepillo grueso perico/similar INICIO DE
24 CONTRATO
Cepillo de pléastico para WC. Pza Libre UNICA 5
DOTACION
INICIO DE
25 CONTRATO
Lija de agua grado extrafino, Pza Libre
2 grano 280 MENSUAL 8
Envase de plastico grueso Pza UNICA
con tapa para contener Libre DOTACION
quimicos en presentacion INICIO DE 24
27 | de 1litro CONTRATO
Ajax bicloro en polvo 582 Pza Colgate-Palmolive MENSUAL 4
28 gms.
UNICA
Pza DOTACION
Suavizante de telas de 1 litro Suavitel INICIO DE 4
29 CONTRATO
Detergente en polvo
multiusos biodegradable, Pieza Roma MENSUAL 1
30 | bolsade 10 kilos
Cloralex/ Clorox,
Cloro Lts similar previa MENSUAL 50
31 aprobacion.
Jabén para manos en ti;l)ss/ Gel K
presentacion de garrafa de Pieza K_et_en/Members Mar 0 MENSUAL 1
) similar de alta calidad
32 | @prox. 568 litros revia aprobacion.
yp p
Toalla para mano
interdoblada medida 24 cm.
X 24 cm color natural o| Pagquetes | Mocambo/ Sanitas BIMESTRAL 20
blanco, paquete con 200
33 | hojas
Raid, casa y Jardin
presentaciéon de 400 ml. o Pieza MENSUAL 2
34 305qgr.
UNICA
. DOTACION
Recogedor Pieza INICIO DE 5
35 CONTRATO

47



Instituto Nacional Electoral

; I N E Junta Local Ejecutiva en Guanajuato
-

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

Instituto Nacional Electoral No. IA3-INE-GT00-01/2024
= UNIDAD
No. DESCRIPCION DEL PERIODICIDAD
Consecutivo PRODUCTO PiS a1 DE ENTREGA | CANTIDAD
MEDIDA
UNICA
Atomizador de  plastico Pieza DOTACION 10
presentacion de 500 ml. INICIO DE
36 CONTRATO
UNICA
Limpiador liquido multiusos Litro Pinol I?,%E’?‘glgg 20
37 CONTRATO
UNICA
Jalador de agua de plastico, Pieza DOTACION 5
para piso INICIO DE
38 CONTRATO
Lustrador de Muebles de Pieza Pledge MENSUAL 5
39 | Madera

** E| abastecimiento de guantes podra variar en su medida a solicitud del INSTITUTO en cada periodo
de acuerdo a las necesidades y sin costo adicional.

La entrega de materiales bimestrales se considerara de la siguiente manera:

La primera entrega en marzo, la segunda con los materiales para el servicio de mayo, la tercera con los
materiales correspondientes al servicio del mes de julio, la cuarta con los materiales para el servicio del
mes de septiembre y la Ultima con los materiales correspondientes al servicio para el mes de
noviembre.

2.3.3. EQUIPO Y MAQUINARIA POR INMUEBLE QUE SE REQUIERE PARA EL SERVICIO

El licitante adjudicado debera contar con el equipo y maquinaria adecuados para llevar a cabo las
actividades establecidas y programadas en los inmuebles, mismos que seran presentados en el
inmueble para realizar el servicio correspondiente de conformidad con el cronograma de actividades.
El uso de este equipo es responsabilidad exclusiva del personal del licitante.

2.4 UNIFORMES E IDENTIFICACIONES

2.4.1 UNIFORMES

Sera responsabilidad del licitante ganador dotar de uniformes a todo su personal, debiendo adjuntar
en su propuesta técnica la descripcion detallada y fotografia del uniforme que portara su
personal.

El “Proveedor” garantizara que su personal en todo momento porte uniforme con el logotipo y nombre
del “Proveedor”, ademas de portar el gafete de identificacion de empleado del “Proveedor”.

Adicionalmente el “Proveedor” debera proporcionar a sus empleados minimo lo siguiente:

e Calzado de proteccién: zapatos de seguridad
e 2 Batas o camisola manga corta (uniforme)

e 2 Playeras o camisa (uniforme)

e 2 Pantalones (uniforme)
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e Logotipo de la empresa bordado o impreso en la parte del frente de la bata, camisola y de la
playera o camisa.

El PROVEEDOR suministrara el uniforme completo a sus empleados; la primera dotacion se debera
entregar al inicio de servicio y debera dotarlos cuando se perciba deterioro de este.

Todo personal de la empresa debera presentarse con uniforme completo, de lo contrario se
considerara falta y se aplicaran las deductivas que correspondan por concepto de inasistencia.

2.4.2 EQUIPO DE SEGURIDAD
e Para el licitante adjudicado se requiere Arnés, linea de vida, andamios, etc. que cumplan las
certificaciones de seguridad aplicables, para el trabajo en alturas.
2.4.3 EQUIPO PARA LLUVIAS
El PROVEEDOR, en temporada de lluvia debera dotar a su personal de:

e Impermeables
e Botas de Hule

Al personal técnico en limpieza encargado del barrido y lavado de estacionamientos, banquetas y/o
explanada.

2.4.4 POLITICAS DE SEGURIDAD

e Usar uniforme limpio y completo.

¢ No usar huaraches, sandalias y chancla a efecto de evitar accidentes por lo que el_personal
cualquiera que sea su categoria que incumpla las politicas de seguridad serd considerado
como ausente y se aplicaran las deductivas que correspondan por concepto de inasistencia,
descritas en el apartado correspondiente.

e El “Proveedor” proporcionara a su personal, los sefialamientos necesarios para la orientacion,
prevencion de accidentes y seguridad del personal del “Instituto”, el cual esta obligado a
utilizar desde el inicio y durante la vigencia del contrato o en cualquier momento como son:
“precaucion piso mojado”, “prohibido el paso”, entre otros.

2.4.5 IDENTIFICACIONES

El PROVEEDOR ganador deberd mantener debidamente identificado a todo su personal mediante
credencial que debera cumplir con por lo menos los siguientes datos:

e Logo y nombre de la empresa

e Direccién de la empresa

e Numero de teléfono de la empresa
e Nombre completo

¢ NuUmero de empleado

e Numero de seguridad social

e Fecha de ingreso
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e Categoria y/o puesto
e Fotografia

e Firma de empleado
e Sello de la empresa

2.5 CAPACITACION

El PROVEEDOR ganador debera prestar la asistencia técnica y capacitacion necesaria a sus
empleados para el adecuado uso de los materiales y equipos por ellos utilizados. Por lo que debera
brindar capacitacion a toda la plantilla por lo menos una vez al afio considerando competencias de la
matriz de capacitacion que se describe a continuacion:

2.5.1 MATRIZ DE CAPACITACION

Competencias Generales
38 @ o > [0} Q —
_lc ] 8 3 o g8l ¢ 58 | 8% | o T8 |38
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limpieza

2.5.2 CONSTANCIAS DE CAPACITACION

La constancia es el documento que acredita la capacitacion que recibe un trabajador como resultado
de la aprobacion de los cursos.

En este sentido, el PROVEEDOR debera exhibir a este Instituto las Constancias de la capacitacion
recibida por su personal técnico en limpieza y supervisores internos.

2.6 PROGRAMAS DE TRABAJO (ACTIVIDADES)

El licitante que resulte ganador debera en un plazo no mayor de 15 dias naturales siguientes al inicio
del contrato, entregar al personal responsable asignado por el INSTITUTO, los Programas de
Trabajo de tiempos y movimientos de todo el personal asighado en el inmueble que alberga al
INSTITUTO.

En el Programa de Trabajo debera describir la asignacion cronoldgica de las actividades de

rutina y mantenimiento preventivo de cada uno de los integrantes de la plantilla adscrita al
inmueble.

50



Instituto Nacional Electoral
; I N E Junta Local Ejecutiva en Guanajuato
- INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

Instituto Nacional Electoral No. IA3-INE-GT00-01/2024

Periodo DE MARZO A DICIEMBRE 2024

ACTIVIDADES ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

Lavado de vidrios exteriores
del edificio y del alucobond
1 |(fachadas)

Lavado y desmanchado
profundo de Pisos del
inmueble (Acorde al tipo de

2 piso).

Limpieza profunda de

3 |cortinas

Limpieza profunda de sillas y
|4 |sillones

Podado de pasto y maleza
de areas de jardines,
estacionamiento y de las
areas verdes del exterior de
5 [la fachada del inmueble.
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PROGRAMA DE ACTIVIDADES DIARIO QUINCENAL Y MENSUAL

ACTIVIDADES
1 Limpieza de oficinas y areas del Instituto
Limpieza Muros que lo ameriten
3 Lavado de despachadores de agua
Recoleccion de basura y limpieza de cestos y retiro del inmueble
4 | alos contenedores del servicio municipal de recoleccion.
Lavado de Loza (Cafeteras, tazas, vasos, utilizados en reuniones
5 oficiales y en los privados de las oficinas).
6 Lavado de Piso de cemento
7 Limpieza de Elevador (interior y exterior)
8 Regado de plantas interiores del edificio*
9 Limpieza y trapeado de escaleras, barandales y pasillos
10 |Limpieza y trapeado de pisos en general
Limpieza y recoleccion de basura de las areas de
11 | estacionamiento, terraza y banquetas exteriores del edificio
Limpieza de mobiliario de madera, metalico, de tapiceria,
12 | teléfonos, etc.
13 | Limpieza de puertas y ventanas
14 | Aspirado de mobiliario de tapiceria en general
Aseo, desinfectado y desarrado a los sanitarios privados y
generales (pisos, paredes, muebles sanitarios, mingitorios,
15 |lavabos y espejos) y aromatizado.
16 | Recoleccion y retiro de basura en azoteas, terrazas y rejillas
17 | Limpieza de areas comunes
18 | Limpieza de cortinas
19 | Limpieza profunda de vidrios interiores de los edificios
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20 | Limpieza de hornos de microondas y refrigeradores.

21 | Limpieza y desmanchado de sillas

22 | Limpieza de Bodega General ubicada en carretera de cuota s/n
23 | Apoyo en servicios generales. * bajo requerimiento

actividad diaria

- actividad quincenal

actividad mensual
actividad lunes, miércoles y viernes

Regado de plantas y Jardines, 2 veces por semana.

Se debera proporcionar el servicio de limpieza solicitado, sin alterar la operacién del personal.

No se debera dejar utensilios (mechudos, trapeadores y cubetas) y bolsas con basura en los pasillos y oficinas si no se estan ocupando en ese momento.

Mantener completamente limpio y en orden los espacios para guardar los utensilios de limpieza.

El supervisor debera verificar diariamente que los bafios cuenten con el jabén liquido en los dispensadores, papel sanitario y papel para las manos cada vez que se

requiera.
En caso de deteccion de fugas de agua y deterioro de accesorios en bafios, deberd reportarlo al responsable administrativo del inmueble en que se presten del

servicio.

Colocar bolsas de plastico en cestos de basura las veces que sea necesario.
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2.7 FRECUENCIA DE LIMPIEZA DE RUTINA Y LIMPIEZA PROFUNDA

El PROVEEDOR que resulte adjudicado debera cumplir con las frecuencias de limpieza de rutina,
limpieza profunda y areas de oportunidad descritos conforme al formato (cédula) descrita en el punto
2.8.

2.8 SUPERVISION

EL INSTITUTO a través del administrador del contrato podran en su caso designar por escrito al
supervisor del inmueble, que seran responsable de la vigilancia y cumplimiento del contrato, personal
que firmara las cedulas de los programas de actividades de manera semanal con el objeto de
entregarlas al administrador del servicio, quien conciliara las deficiencias con el LICITANTE
GANADOR y coordinara su atencion de forma inmediata.

Para la supervisién de las rutinas y/o programa de actividades en areas de oportunidad y limpieza
profunda, se realizara mediante el formato y conforme al ejemplo que mas adelante se precisa y que
deberan ser firmadas por el supervisor y por el responsable asignado por el INSTITUTO document6
que servira de base para la aplicacion de las deductivas correspondientes.

El supervisor debera tener autoridad reconocida por el resto del personal y tendra entre otras
las facultades siguientes:

A) Coordinar y supervisar las labores del personal de acuerdo a las necesidades y requerimientos
del Instituto.

B) Realizar las inspecciones permanentes de la calidad del servicio.

(03] Verificar mediante check-list el cumplimiento de las rutinas.

D) Tomar las medidas disciplinarias concernientes al personal de limpieza.

E) Realizar las solicitudes de material al almacén del Instituto y verificar su correcta utilizacion.

F) Responder, de comun acuerdo con el Departamento de Recursos Materiales y Servicios del
Instituto a las necesidades imprevistas.

G) Reportar todas las anomalias detectadas con el Departamento de Recursos Materiales y
Servicios del Instituto.

H) Solicitar la remocién a la empresa adjudicada, por decision conjunta con la Coordinacion

Administrativa de la Junta Local, cuando dicho personal no cumpla con sus obligaciones y/o
tenga una conducta contraria a la prestacién del servicio objeto de esta licitacion.

1) Mantener en cada instalacion, el personal completo y en forma continua en los turnos
sefalados; siendo responsabilidad de la empresa cubrir ausencias por causas de fuerza mayor
o de cardcter rutinario.
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FORMATO DE MONITOREO DEL SERVICIO REALIZADO E INCLUIDO EN EL CONTRATO DE LIMPIEZA INTEGRAL A INMUEBLES (2.8.1)

AREA PERIODO DEL I:l AL |

DE
ESTATUS DEL SERVICIO REALIZADO
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO
DESCRIPCION DEL SERVICIO: Sl NO SI NO Sl | NO Sl NO Sl NO Sl NO

SUBTOTALES

NO REALIZADOS

SELLO, NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR DEL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL

NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR DE LA EMPRESA
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2.9 RECOLECCION DE BASURA

El PROVEEDOR a través de su personal debera llevar a cabo todos los dias, la recoleccion de la
basura general para la concentracién en los contenedores municipales.

2.10 OBLIGACIONES DEL LICITANTE ADJUDICADO

El PROVEEDOR garantizara que todo el personal que presta el servicio integral de limpieza
en las instalaciones del Instituto cuenta con edad minima establecida en la Ley Federal de
Trabajo y estar protegido por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS)

El PROVEEDOR debera entregar al area responsable del servicio por parte del INSTITUTO de
manera mensual la siguiente documentacioén, con el objeto de que se verifique que el personal
contratado, se encuentra debidamente inscrito ante el Instituto Mexicano del Seguro Social —
IMSS:

o Cédula de Autodeterminacion de Cuotas, Aportaciones y Amortizaciones del Sistema
Unico de Autodeterminacion (SUA) del IMSS del mes devengado y comprobante de
pago de cuotas del mes anterior al del servicio proporcionado.

o Cedula Bimestral de Autodeterminacion de Cuotas Obrero-Patronales vy
Amortizaciones del bimestre devengado y comprobante de pago de Cuotas,
Aportaciones y Amortizaciones de Créditos IMSS-INFONAVIT correspondientes a
bimestre vencido y conforme a su fecha limite de pago.

El PROVEEDOR debera instruir a su personal a que guarde disciplina y orden en el trabajo,
para que mientras se encuentre dentro de las instalaciones, mantenga respeto, atencion y
cortesia en sus relaciones con el personal de la convocante. Si el personal del PROVEEDOR
incurriere en una falta de disciplina o respeto, el INSTITUTO podra solicitar se sustituya esa
persona de la plantilla amparada por el contrato.

El PROVEEDOR debera contar con los procedimientos para la instalacién, operacion y
mantenimiento de los sistemas o equipos utilizados en los trabajos en altura.

2.10.1 REQUISITOS ADICIONALES DEL LICITANTE

El LICITANTE debera designar a por lo menos una persona que brindard Atencion
Personalizada a todo el personal técnico en limpieza; persona que debera resolver todas las
dudas, quejas, inconformidades y sugerencias. Debiendo incluir como parte de su oferta
técnica nombre, teléfono, correo electrénico y demas datos que considere necesarios para
mantener constante comunicacion.
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2.11 NORMATIVIDAD

2.11.1 NORMAS OFICIALES MEXICANAS — NOM -

De conformidad con los articulos 1, 2, 3, fraccion Xl, 40, 52, 112, 112 — A, 113, 114, 115, 116 y 117 de
la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

El licitante ganador, debera cumplir con las Normas Oficiales Mexicanas (NOM), para garantizar que los
servicios contratados cumplan con pardmetros que protejan la vida, la seguridad y el medio ambiente.

El uso y observancia de las NOM son de cardcter obligatorio; razén por la cual el PROVEEDOR debera
incluir como _parte de su oferta técnica, carta firmada por_el representante legal en la gue
manifieste que, en caso_de resultar_ganador, dara cumplimiento _a las siguientes Normas
Oficiales Mexicanas:

¢ NOM-009-STPS-2011 Condiciones de seguridad para realizar trabajos en altura.

¢ NOM-017-STPS-2017 Equipo de proteccion personal, seleccion, uso y manejo de los centros
de trabajo.

¢ NOM-018-STPS-2000, Sistema para la identificacion y comunicacion de peligros y riesgos por
sustancias quimicas peligrosas en los centros de trabajo,

¢ NOM-050-SCFI-2004 Informacion comercial-Etiquetado general de productos.

2.11.2 CUIDADO Y PROTECCION DE LOS BIENES:

Es necesario que el proveedor documente y establezca indicaciones, métodos o procedimientos
encaminados a evitar el dafio al mobiliario o acabados de los inmuebles propiedad del INSTITUTO.

Asimismo, el personal del proveedor asignado en el inmueble debera de reportar por escrito, todas

aguellas anomalias, fallas o descomposturas que detecte en el inmueble con la debida oportunidad al
responsable asignado por el INSTITUTO para tal efecto.
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ANEXO 2

Acreditacion de existencia legal y personalidad juridica del LICITANTE

[ (nombre) ], manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos
y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en
la presente licitacion, a nombre y representacion de: [ (persona fisica o moral) .

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas No.:

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio:

Calle y niumero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Cadigo Postal: Entidad federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo electronico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Pablico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacién de accionistas. -

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s)
Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Estratificacion:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento legal mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
(Nombre y firma del representante legal)

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar
su contenido, preferentemente, en el orden indicado.
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ANEXO 3 “A”

Manifestacion de no encontrarse en alguno de los supuestos

establecidos en los articulos 59y 78 del REGLAMENTO.

Guanajuato, Gto., a de de 2024.

LIC. JAIME JUAREZ JASSO

VOCAL EJECUTIVO

DE LA JUNTA LOCAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
PRESENTE.

[ nombre del LICITANTE o en nombre de la empresa ], manifiesto bajo protesta de decir verdad,

gue no participan en este procedimiento de Invitaciébn a cuando menos tres personas nimero

[ ] para la contratacion de “[ I’

personas fisicas o morales que se encuentren en alguno de los supuestos establecidos en el articulo
59 y 78 del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos

de Bienes Muebles y Servicios.

Protesto lo necesario
(Nombre del Licitante y nombre del representante legal)
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ANEXO 3 “B”
Manifestacion de estar al corriente en el pago de las obligaciones

fiscales y en materia de seguridad social

Guanajuato, Gto., a de de 2024.

LIC. JAIME JUAREZ JASSO

VOCAL EJECUTIVO

DE LA JUNTA LOCAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
PRESENTE.

[nombre del LICITANTE o en nombre de la empresa], manifiesto bajo protesta de decir verdad,

que [nombre del LICITANTE o en nombre de la empresa], se encuentra al corriente en el pago de

sus obligaciones fiscales y en materia de seguridad social, en términos que la normatividad fiscal

vigente establece.

Protesto lo necesario
(Nombre del Licitante y nombre del representante legal)
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ANEXO 3 “C”

Manifestacion de no encontrarse en alguno de los supuestos

establecidos en el articulo 49 fraccion IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Guanajuato, Gto., a de de 2024.

LIC. JAIME JUAREZ JASSO

VOCAL EJECUTIVO

DE LA JUNTA LOCAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
PRESENTE.

[ nombre del LICITANTE o en nombre de la empresa ], manifiesto bajo protesta de decir verdad,

gue no participan en este procedimiento de Licitacion Publica Nacional Electrénica nimero

[ ] para la contratacién de “[ I

personas fisicas 0 morales que desempefian empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en
su caso, que a pesar de desempefiarlo, con la formalizacién del contrato correspondiente no se
actualiza un Conflicto de Interés de conformidad con lo sefialado en el articulo 49 fraccion IX de La

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Protesto lo necesario
(Nombre del Licitante y nombre del representante legal)
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ANEXO 4

Declaracion de integridad

Guanajuato, Gto., a de de 2024.

LIC. JAIME JUAREZ JASSO

VOCAL EJECUTIVO

DE LA JUNTA LOCAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
PRESENTE.

De conformidad con el articulo 36, fraccion 1X del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en

materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, manifiesto a usted, bajo protesta de decir

verdad, que [ _nombre del LICITANTE o en nombre de la empresa ], por si misma o por
interposita persona, se abstendra de adoptar conductas, para que los servidores publicos del
INSTITUTO induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u
otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes de la

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional numero para la contratacion del
“[ .I”_

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario

(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO 5
Oferta econémica
Guanajuato, Gto., a de de 2024.

LIC. JAIME JUAREZ JASSO

VOCAL EJECUTIVO

DE LA JUNTA LOCAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
PRESENTE.

TECNICO EN LIMPIEZA SUPERVISOR

Desglose de salarios integrados
SUELDO MENSUAL NETO 5 $
COSTOS DIRECTOS
Sueldo $ - $
Vacaciones $ - $
Prima vacacional $ - $
Aguinaldo $ - $
Cuotas IMSS $ - $
Afore $ - $
Infonavit $ - $
Subsidio al empleo $ - $
2.5% Nominas o % de nédmina vigente $ - $
Material: quimicos y jarceria $ - $
Uniformes y Equipo Seguridad $ - $
Consumibles Sanitarios $ -
Equipos y Maquinaria en caso de que aplique $ -
COSTOS INDIRECTOS
Gastos de Administracion $ -
Gastos de Operacion $ -
Utilidad $ -
COSTO UNITARIO MENSUAL POR CATEGORIA S - S
NO. PERSONAL POR CATEGORIA 4 1
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COSTO TOTAL MENSUAL CUANTIFICADO S - S -

NO. DE MESES DEL CONTRATO 10 10
COSTO TOTAL DEL LOTE O PARTIDA POR TIPO DE EMPLEADO
SUMA DE LOS DOS COSTOS TOTALES PARA DETERMINAR EL COSTO DEL SERVICIO

Lote o partida Descripcion Cantidad Ulr\1/||daq de Precio Unitario Subtotal
edida Mensual
1 Servicio Integral 10 Servicios

de Limpieza en (mensuales) de

el Inmueble de Marzo a

la Junta Local diciembre de

Ejecutiva en el 2024

estado de

Guanajuato
Subtotal
IVA 16 %
Total

Importe total con nimero y letra:

(Subtotal mas IVA), En Pesos Mexicanos con |.V.A.
incluido)

(Nombre y firma del representante legal)

Notas:

El LICITANTE debera sefialar que los precios seran fijos y sostendra su oferta econémica y no podra modificarla
bajo ninguna circunstancia, hasta el Gltimo dia de vigencia del contrato objeto de la presente Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas Nacional.

Para efectos de la evaluacion se considerara el costo unitario mensual del técnico en limpieza y del supervisor. La
convocante verificara que los precios unitarios mensuales sean precios aceptables, lo anterior, en términos del
articulo 68 de las POBALINES.

Cualquier descuento o beneficio adicional que el LICITANTE ofrezca al INSTITUTO debera sefialarse en la oferta
economica.
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ANEXO 6

Modelo de garantia de cumplimiento de contrato mediante poliza

de fianza

Que es a favor del Instituto Nacional Electoral para garantizar por el proveedor

[ ] el fiel y exacto cumplimiento de las obligaciones pactadas en el pedido-
contrato No. INE/GTO00/ /2024, de fecha [ ] con importe total de
$ M.N. ( ) mas LV.A., relatvo a la

contratacion para la adquisicién de bienes de acuerdo con las especificaciones contenidas en el citado

contrato derivadas de la Invitacibn a Cuando Menos Tres Personas Nacional, nlmero

La compafiia afianzadora expresamente declara: a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las
estipulaciones contenidas en el contrato, b) Que para cancelar la fianza, sera requisito contar con la
constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales, c) Que la fianza permanecera
vigente durante el cumplimiento de la obligacidon que garantice y continuard vigente en caso de que se
otorgue prorroga al cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciacion de todos los
recursos legales o de los juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva que
quede firme d) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion
previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la efectividad de las fianzas, aln para el
caso de que proceda el cobro de indemnizacidon por mora, con motivo del pago extemporaneo del
importe de la péliza de fianza requerida. El procedimiento de ejecucion sera el previsto en el articulo
282 de la citada Ley, debiéndose atender para el cobro de indemnizacién por mora lo dispuesto en el

articulo 283 de dicha Ley.
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ANEXO 7

Guanajuato, Gto., a de de 2024.

LIC. JAIME JUAREZ JASSO

VOCAL EJECUTIVO

DE LA JUNTA LOCAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
PRESENTE.

Declaro bajo protesta de decir verdad, que [ __nombre del LICITANTE o en nombre de la empresa__ ],

pertenece al rango de [ ] empresa, de conformidad con la estratificacién estipulada en el

Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las Micro, Pequefias y Medianas Empresas,
publicado en el Diario Oficial el 30 de junio de 2009, misma que se presenta a continuacién:

ESTRATIFICACION
Favor de indicar con una “X” en qué situacion se encuentra su empresa.
Rango de Rango de monto T .
Tamario Sector ndamero de de ventas anuales Ope maximo
: combinado*
trabajadores (mdp)
Micro Todos Hasta 10 Hasta $4 ?E;
Comercio Desde Desde $4.01 hasta 93
Pequefia 11 hasta 30 $100 ()
Industria y Bienes Desde Desde $4.01 hasta 95
11 hasta 50 $100 ()
Comercio Desde Desde $100.01 235
31 hasta 100 hasta $250 ()
Mediana Bienes Desde Desde $100.01 235
51 hasta 100 hasta $250 ()
Industria Desde Desde $100.01 250
51 hasta 250 hasta $250 ()

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%.

El tamafio de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente férmula: Puntaje de
la empresa = (NUmero de Trabajadores) X 10% + (Monto de Ventas Anuales) X 90%, el cual debe ser igual o

menor al Tope Maximo Combinado de su categoria.

(Lugar y fecha)

Protesto lo necesario

(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO 8

Contrato de prestacion de servicios que celebran por una parte el Instituto Nacional Electoral, a quien
en lo sucesivo se denominara el “Instituto”, representado por su apoderado legal el Lic.--------------------

————————————— , con la participacion del como Titular del Area Requirente y ------------------
—————————— como Administrador del Contrato; y por la otra la empresa ----------------, @ quien en lo sucesivo
se le denominaréa el “Proveedor”, representada por --------------------- , €n su caracter de ------------------ ,

al tenor de las declaraciones y clausulas siguientes:

Declaraciones

|. Del “Instituto”:

I.1 Que en términos de los articulos 41, base V, Apartado A y 134 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; asi como del Reglamento del Instituto Federal Electoral en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Servicios, en adelante el “Reglamento”, y de las
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y
Servicios del Instituto Federal Electoral, en adelante las “POBALINES”, y en términos de los
transitorios Segundo, Tercero y Sexto de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales
publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 23 de mayo de 2014, “Las disposiciones generales
emitidas por el Instituto Federal Electoral o por el Instituto Nacional Electoral con antelacién a la entrada
en vigor del presente decreto seguiran vigentes.”

.2 Que ------------- cuenta con las facultades suficientes para celebrar el presente contrato, segun
consta en el poder contenido en la escritura publica del de del ,
otorgada ante la fe del Notario Publico , Y manifiesta que sus facultades no le han sido

modificadas, revocadas, ni limitadas en forma alguna.

1.3 Que cuenta con la suficiencia presupuestal para cubrir el compromiso derivado del presente contrato
segun consta en el Sistema Integral para la Gestibn Administrativa con nimero de solicitud interna de
COMPra -----=-======-=--- .

1.4 Que con fundamento en los articulos 31 fraccion | y 35 fraccién | del “Reglamento”, se adjudicé al
“Proveedor” la presente contratacion mediante el fallo de fecha de la Invitacion a
Cuando Menos Tres personas:

1.5 Que para efectos del presente contrato sefiala como su domicilio el ubicado en
Il. Del “Proveedor”:

PERSONA MORAL:
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1.1 Que es una empresa constituida conforme a la legislacién -------------------- , segun consta en la
escritura publica ------------- del ---- de ----- de --—-------- , otorgada ante la fe del Notario Publico No. ---------

11.2 Que conforme a su objeto social se encuentra facultado para cumplir con el objeto de la Clausula
primera del presente contrato.

1.3 Que el C.----—-m-mmmmeeee Representante Legal de la Empresa--------------------- , cuenta con facultades
suficientes para celebrar el presente contrato, mismas que constan en la escritura publica ------------- del
de de , otorgada ante la fe del Notario Publico -------------- , Y manifiesta que sus

facultades no le han sido modificadas, revocadas, ni limitadas en forma alguna.

1.4 Que el C.---------mmmmmemn Representante Legal de la Empresa, se identifica con credencial para votar
con fotografia expedida por el Instituto Federal Electoral con nimero de folio ------------------- .

1.5 Que su Registro Federal de Contribuyentes inscrito ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico es

11.6 Que manifiesta bajo protesta de decir verdad que ni él, ni ninguna de las personas que intervengan
en la prestacion de los servicios objeto del presente contrato se encuentra en algunos de los supuestos
establecidos en los articulos 59 y 78 del “Reglamento”, y 49 fraccion IX de La Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

1.7 Que manifiesta encontrarse al corriente en el pago de sus obligaciones fiscales, de conformidad con
lo establecido en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

11.8 Que para efectos del presente contrato sefiala como domicilio el ubicado en-

PERSONA FiSICA:

1.1 Que el C. -—-—---mmmmmmmmmeee se identifica con credencial para votar expedida por el Instituto Federal
Electoral con numero de folio

I1.2 Que cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes inscrito ante el Servicio de Administracion
Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico con nimero

1.3 Que no se encuentra en algunos de los supuestos establecidos en los articulos 59 y 78 del
“Reglamento”.

I1.4 Que manifiesta encontrarse al corriente en el pago de sus obligaciones fiscales, de conformidad con
lo establecido en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

11.5 Que para efectos del presente contrato sefiala como domicilio el ubicado en
Clausulas

Primera. - Objeto.

El objeto consiste en el servicio de , en los términos y condiciones que se precisan
en el presente contrato, la convocatoria, la junta de aclaraciones y el acta de fallo de la Invitacion a
Cuando Menos Tres personas numero xxxx, asi como en la oferta técnica y economica del
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“Proveedor”, en donde se sefiala la descripcidbn pormenorizada de los servicios y que se anexan al
presente contrato como “Anexo Unico”.

Sequnda. - Importe a pagar por el Servicio y Precios Unitarios.
El importe total a pagar por el servicio es por la cantidad de $ ( ) monto que
incluye el ----% del Impuesto al Valor Agregado, de conformidad con los siguientes precios unitarios:

En el presente contrato no se aplica el pago de anticipos y el precio es fijo, por o que no se encuentra
sujeto a ajuste de precios.

Tercera. - Condiciones de Pago.
El pago se realizara en --------- exhibiciones, previa entrega de -------------- (REFERIR LOS
ENTREGABLES) y previa validacién del responsable de administrar y vigilar el contrato.

El pago se efectuara en

En términos del articulo 60 del “Reglamento” el pago no podra exceder de 20 dias naturales contados
a partir de la entrega de la factura, comprobante o recibo respectivo, que cumpla con los requisitos
fiscales, segun lo estipulado en los articulos 29 y 29 A del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Cuarta. - Vigencia.
La vigencia del contrato es del de del 20---- al --- de --------- del 20----.

Quinta. - Plazo y lugar para la prestacién de los servicios.
El “Proveedor” debera enviar los entregables derivados del servicio, de conformidad con lo
establecido en la foja ---- de ---- del “Anexo Unico”, en

Sexta. - Responsable de Administrar vy Vigilar.
El responsable de administrar y vigilar el cumplimiento del presente contrato es
---- del “Instituto”.

Séptima. - Garantia de Cumplimiento.

Con fundamento en el articulo 57 fraccién Il del “Reglamento” y los articulos 123, 127 y 130 de las
“POBALINES”, el “Proveedor” entregara una garantia por el cumplimiento del presente contrato por
el equivalente al 15% del monto total del contrato sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, la cual sera
en pesos mexicanos a favor del “Instituto”, debera presentarse dentro de los 10 dias naturales
siguientes a la firma del presente contrato, y estara vigente hasta la total aceptacién del “Instituto”
sobre la prestacion de los servicios.

La garantia de cumplimiento podra constituirse de la siguiente forma:

1) Mediante péliza de fianza otorgada por institucion autorizada por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico;

2) Con carta de crédito irrevocable, expedida por Institucién de crédito autorizada conforme a las
disposiciones legales aplicables, o

3) Con cheque de caja o certificado expedido a favor del “Instituto”.

Octava. - Pena Convencional.
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En términos de lo estipulado en los articulos 62 del “Reglamento” y 145 de las “POBALINES” si el
“Proveedor” incurre en algun atraso en el cumplimiento de sus obligaciones derivadas del presente
contrato, le sera aplicable una pena convencional del 1% por cada dia de atraso calculado sobre el
monto de los servicios no presentados oportunamente, la cual tendra como limite el mismo porcentaje
establecido para la garantia de cumplimiento y en caso de exceder, el “Instituto” podra iniciar el
procedimiento de rescision administrativa del presente contrato.

El “Instituto” notificara por escrito al “Proveedor” el atraso en el cumplimiento de sus obligaciones,
asi como el monto que debera cubrir por concepto de pena convencional, el cual deber& ser cubierto
dentro de los 5 dias hébiles posteriores a aquél en que se le haya requerido, y deberan ser cubiertas
mediante cheque certificado o de caja a favor del “Instituto”.

El “Proveedor” se obliga ante el “Instituto” a responder de la calidad de los servicios, asi como de
cualquier responsabilidad en la que pudiera incurrir, en los términos sefialados en el presente contrato
y en la legislacién aplicable.

Novena. - Deducciones.

De conformidad con el articulo 63 del “Reglamento”, y 146 de las “POBALINES” el “Instituto” podra
aplicar deducciones al pago de los servicios con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que
pudiera incurrir el “Proveedor”, conforme a lo siguiente:

Décima. - Terminacion Anticipada.

De conformidad con el articulo 65 del “Reglamento” y los articulos 147, 148 y 149 de las
“POBALINES” el “Instituto” podra dar por terminado el presente instrumento legal en los siguientes
casos:

I. Por caso fortuito o fuerza mayor;
II. Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente
contratados;
a) Cuando se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la
resolucion de una inconformidad o intervencién de oficio emitida por la Contraloria General, y
b) Cuando el administrador del contrato justifiqgue mediante dictamen que la continuidad del
contrato contraviene los intereses del “Instituto”.

En estos supuestos el “Instituto” reembolsara al “Proveedor”, previa solicitud por escrito, los gastos
no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

Décima Primera. - Rescisiéon Administrativa.

El “Instituto” podra en cualquier momento rescindir administrativamente el presente contrato cuando el
“Proveedor” incurra en incumplimiento de sus obligaciones, asi como si incurre en alguno de los
siguientes supuestos:

a) Si el “Instituto” corrobora que el “Proveedor” ha proporcionado informacion falsa, relacionada
con su documentacion legal o su oferta técnica o econémica;

b) Por exceder el monto establecido para las penas convencionales;

¢) Si el monto calculado de las deducciones excede el monto de la garantia de cumplimiento, o
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d) Si incumple cualquier obligacion establecida en el “Reglamento” o demas ordenamientos
aplicables.

En el supuesto de que el “Instituto” rescinda el presente contrato se atendera conforme al
procedimiento establecido en el articulo 64 del “Reglamento” y lo sefialado en los articulos 151 y 152
de las “POBALINES”.

Décima Sequnda. - Transferencia de Derechos.
En términos de lo sefialado por el articulo 55 del “Reglamento”, el “Proveedor” no podra transferir los
derechos y obligaciones derivados del presente contrato, con excepcion de los derechos de cobro en
cuyo caso se debera contar con el consentimiento expreso y por escrito por parte del Titular de la
Direccién de Recursos Financieros del “Instituto”.

Décima Tercera. - Impuestos y Derechos.
Los impuestos y derechos que se generen correran por cuenta del “Proveedor” trasladando al
“Instituto” unicamente el Impuesto al Valor Agregado de acuerdo a la legislacién vigente.

Décima Cuarta. - Propiedad Intelectual.

En términos de lo sefialado en el articulo 54 fraccion XX del “Reglamento”, en caso de violaciones en
materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la responsabilidad estar4 a cargo del
“Proveedor”.

Décima Quinta. - Solicitud de Informacidn.

El “Proveedor” se compromete a proporcionar los datos e informes relacionados con el presente
contrato que en su caso le requiera la Contraloria General del “Instituto” en el ambito de sus
atribuciones y en apego a lo previsto en los articulos 69 del “Reglamento” y 76, numeral 1, inciso g)
del Reglamento Interior del Instituto Federal Electoral.

Décima Sexta. - Confidencialidad.
El “Proveedor” no podra divulgar ningun tipo de informacién relacionada con el presente contrato, y
tampoco podra utilizarla en su beneficio sin la previa autorizacion expresa y por escrito del “Instituto”.

Décima Séptima. - Responsabilidad Laboral.
Siendo el “Proveedor” el Unico patron de todas las personas que intervengan bajo sus ordenes en el
desempefio y operacion para el cumplimiento de la contratacion, asume todas las obligaciones y
responsabilidades derivadas de la relacion laboral, ya sean civiles, penales o de cualquier otra indole
liberando al “Instituto” de cualquiera de ellas.

Décima Octava. - Incrementos y Modificaciones.

En términos de lo establecido por los articulos 61 del “Reglamento”, y 156, 157, 158, 159 y 160 de las
“POBALINES”, durante la vigencia del contrato se podra incrementar el monto o la cantidad de los
servicios solicitados, siempre que no rebasen, en conjunto, el 20% del monto o cantidad de los
conceptos o volimenes establecidos originalmente, y el precio de los servicios sea igual al pactado
originalmente, debiendo el “Proveedor” entregar la modificacion respectiva de la garantia de
cumplimiento por dicho incremento.

La modificacion del plazo originalmente pactado para la prestacion del servicio sélo procedera por caso
fortuito, fuerza mayor o causas atribuibles al “Instituto”.
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Cualquier modificacion al presente contrato sera establecida por escrito y por mutuo consentimiento de
las partes mediante la formalizacién de un convenio modificatorio.

Décima Novena. - Caso Fortuito o Fuerza Mayor.

El “Instituto” y el “Proveedor” no seran responsables por cualquier retraso en el cumplimiento de sus
obligaciones derivadas del presente contrato, cuando ello obedezca por caso fortuito o de
fuerza mayor debidamente acreditado, por lo que para el caso de presentarse alguno de los
supuestos citados, el “Instituto” podra conceder prérrogas para la prestacion de servicio objeto
del presente contrato.

Vigésima. - Notificaciones.

Todas las notificaciones entre las partes se haran por escrito en los domicilios sefialados en las
declaraciones 1.6 y 11.8 (AJUSTAR CONFORME AL CLAUSULADO DE PERSONA MORAL O FISICA)
del presente instrumento legal, y en caso de que alguno cambie de domicilio, se obliga a comunicarlo
por escrito al otro con 30 dias naturales de anticipacién, en la inteligencia que de no hacerlo seran
vélidas las que se practiquen en los domicilios antes sefialados.

Vigésima Primera. - No Discriminacién.

En la ejecucion del objeto del presente contrato, el “Proveedor” deberd evitar cualquier conducta que
implique una discriminacion por origen étnico o nacional, genero, edad, condicion social, salud, religion,
opiniones, preferencias sexuales, estado civil, o cualquier otra que atente contra la dignidad humana, y
deberda cumplir con las disposiciones laborales de equidad y género que le correspondan de
conformidad con la legislacion aplicable.

Vigésima Sequnda. - Jurisdiccién y Controversias.

Para la interpretacién y solucion de controversias derivadas del presente contrato, asi como para todo
aguello que no esté expresamente estipulado en el mismo, las partes se someteran a la jurisdiccion y
competencia de los Tribunales Federales con sede , renunciando a cualquier otro
fuero que pudiera corresponderles por razén de su domicilio presente o futuro o por cualquier otra
causa.

Leido el presente contrato y enteradas las partes de su contenido y fuerza legal, lo firman en cuatro

tantos originales en la Ciudad de el de del 20-----
Por el “Instituto” Por el “Proveedor”
Nombre y cargo Nombre

Apoderado Legal

Nombre y cargo
Administrador del Contrato
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ANEXO 9

Manifestacion de ser de nacionalidad mexicana

Guanajuato, Gto., a de de 2024.

LIC. JAIME JUAREZ JASSO

VOCAL EJECUTIVO

DE LA JUNTA LOCAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
PRESENTE.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que [nombre del LICITANTE o nombre de la
empresa], es de nacionalidad mexicana.

Protesto lo necesario
(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO 10

Documentacion

Presenta

Recibe

6.2.4 Del Acto de Presentacion y Apertura de proposiciones

Escrito en donde su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad que cuenta con
facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada para intervenir
en el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, sin que resulte necesario
acreditar su personalidad juridica, debiendo entregarlo a la convocante en el momento
en que realice su registro. Las personas que Unicamente acudan a entregar las
propuestas de los LICITANTES, sin haberse identificado o acreditado su
representacion para intervenir en el Acto, s6lo podrdn permanecer durante el
desarrollo del mismo, en carécter de oyente.

4.1 Documentacioén distinta a la oferta técnicay la oferta econémica

De conformidad con el segundo parrafo del articulo 41 del REGLAMENTO, los
documentos distintos a la oferta técnica y a la oferta econémica podran ser
presentados por los LICITANTES, dentro o fuera del sobre que contenga su
proposicion.

Los LICITANTES deberan presentar en original o copia, segun corresponda, los
siguientes documentos:

a. Manifestacion por escrito del representante legal del LICITANTE, bajo protesta de
decir verdad, donde sefiale la existencia legal y personalidad juridica del
LICITANTE y que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o
por su representada para suscribir la propuesta que presenta para la presente
licitacién, en el campo correspondiente se indicara el objeto social o actividad
preponderante mediante el cual conste que desempefia las actividades
relacionadas con la contratacion materia del presente procedimiento Anexo 2 (en
original), Debiéndola acompafiar de la copia simple por ambos lados de su
identificacion oficial vigente con fotografia, tratandose de personas fisicas y, en el
caso de personas morales, la de la persona que firme la proposicion.

b. Manifestacion por escrito del LICITANTE, bajo protesta de decir verdad, de no
encontrarse en los supuestos establecidos en los articulos 59 y 78 del
REGLAMENTO y 49 fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas. Asimismo, que se encuentra al corriente en el pago de sus
obligaciones fiscales en términos de lo estipulado en el articulo 32-D del Cédigo
Fiscal de la Federacion y, en su caso, de la Resolucién Miscelanea Fiscal Vigente.
Anexo 3. (en original). Adjuntando preferentemente:

- El documento en el que conste el acuse de recepcion de solicitud de opinién

ante la autoridad fiscal competente, respecto del cumplimiento de sus obligaciones

fiscales, y

- El documento en el que conste el acuse de recepcién de solicitud de opinién

ante la autoridad fiscal competente, respecto del cumplimiento de sus obligaciones

fiscales en materia de seguridad social.
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c. Escrito del LICITANTE en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que por
si mismo o a través de interpdsita persona se abstendran de adoptar conductas,
para que los servidores publicos del Instituto, induzcan o alteren las evaluaciones
de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas patrticipantes.
Anexo 4(en original).

d. Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que es de nacionalidad
mexicana. Anexo 9 (en original).

e. En caso de pertenecer al Sector de MIPYMES, carta en la que manifieste bajo
protesta de decir verdad el rango al que pertenece su empresa conforme a la
estratificacion determinada por la Secretaria de Economia. Anexo 7 (en original).

4.2 Oferta técnica

La oferta técnica que sera elaborada conforme al punto 2 de la
presente _convocatoria, DEBERA CONTENER TODA LA
INFORMACION SENALADA Y SOLICITADA EN EL ANEXO 1
“ESPECIFICACIONES TECNICAS”, DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA, no se aceptara escrito o leyenda que solo
haga referencia al mismo y debera contener los documentos,
que _en _su caso, se soliciten en dicho anexo, debiendo
considerar las modificaciones que se deriven de la(s) Junta(s)
de Aclaraciones que se celebre(n).

Para efectos de la evaluacidn por puntos y porcentajes, gue se
realizara segun se sefiala en el numeral 5 de la presente convocatoria,
el LICITANTE debera incluir, como parte de su oferta técnica, los
documentos gue se solicitan en la Tabla de ponderacion de
puntos y porcentajes, mismos gque se encuentran sefialados en el
numeral 5.1 de la presente convocatoria.
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4.3 Oferta econdmica

a) Los LICITANTES deberan presentar en original la oferta econdmica,
debiendo preferentemente requisitar el Anexo 5 de la presente
convocatoria, conteniendo como minimo los requisitos que en dicho
anexo se solicitan. La oferta econémica debera ser presentada por la
partida ofertada, en Pesos Mexicanos, considerando dos decimales,
desglosando el importe que resulte de la multiplicacion del precio unitario
por el servicio solicitado, el importe que corresponda al IVA y el importe
total ofertado en nimero y letra.

b) La oferta econdmica debera indicar que los precios que se cotizan seran
considerados fijos durante la vigencia del contrato.

Cualquier descuento o beneficio adicional que el LICITANTE ofrezca al
INSTITUTO deberé sefialarse en la oferta econémica.

Recibe

Representante de la Junta Local Ejecutiva

NOTAS: EIl presente formato tiene como objetivo sefialar y relacionar todos los documentos requeridos en el
presente procedimiento, pudiendo agregar aquella documentacion que no se encuentre prevista en la
relacion.

Dicho formato se presentara firmado por el LICITANTE y servird como constancia de recepcion de la
documentacién que entregue.
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