' “Porque mi pafs me importa”
A DIRECCIGN EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
~ DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

Instituto Nacional Electoral
ADMIEIENISTRACION

CIRCULAR NUMERO 15
Ciudad de México a 28 de agosto de 2018
ASUNTO: CFDI COMPLEMENTO DE PAGO

DIRECCIONES EJECUTIVAS, UNIDADES TECNICAS

UNIDADES DE ENLACE, COORDINADORES Y ENLACES ADMINISTRATIVOS

DE OFICINAS CENTRALES.

VOCALIAS EJECUTIVAS, COORDINADORES Y ENLACES

ADMINISTRATIVOS DE JUNTAS LOCALES Y JUNTAS DISTRITALES EJECUTIVAS
DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL.

PRESENTE: -

A partir del 1° de septiembre del presente afio, entra en vigor la obligacion de la emisién de CFDI
complemento de pago, por parte de todos aquellos proveedores y prestadores de servicios
profesionales, de conformidad con las siguientes articulos, leyes y resolucion miscelénea:

“Cddigo Fiscal:

Artieufo 28. Cuando las leyes fiscales establezean la obligacidn de expedir comprobantes fiscales por los actos o
actividades que realicen, por los ingresos que se perciban o por las retenciones de contribuciones que efectiien, los
contribuyentes deberdn emitilos mediante documentos digitales a través de la pdgina de Internet del Servicio de
Administracidn Tributaria. Las personas que adquieran bienes, disfruten de su uso o goce temporal, reciban
servicios o aquéilas a las que les hubleren retenido contribuciones deberdn solicitar ef comprobante fiscal digital por
Internet respeciivo.

Articulo 29-A. Los comprobantes fiscales digitales a que se refiere el articulo 29 de este Cédigo, deberdn contener
los siguientes requisitos:

L]

IX. Los contenidos en las disposiciones fiscales, que sean requeridos y dé a conocer el Servicio de Administracidn
Tributaria, mediante regfas de cardcter general.

Los comprobantes fiscales digitales por Internet que se generen para efectos de amparar la retencion de
contribuciones deberdn confener los requisitos que determine el Servicio de Adminisiracién Tributaria mediante
reglas de cardcter general,

Las canfidades que esién amparadas en los comprobanies fiscales que no reunan algun requisito de los
establecidos en esta disposicicn o en el articulo 29 de este Cddigo, segtin sea el caso, o cuando los datos
contenidos en los mismos se plasmen en forma distinta a lo sefialade por las disposiciones fiscales, no podrdn
deducirse o acreditarse fiscalmente.

Los comprobantes fiscales digitales por Internet sdlo podrdn cancelarse cuando la persona a favor de quien se
expidan acepte su cancelacion.

Articulo 83. Son infracciones relacionadas con la obligacidn de llevar contabilidad, siempre que sean descubientas
en el gjercicio de las facultades de comprobacion o de las facultades previstas en el articulo 22 de este Cédigo, las
siguientes:

(]

Vil No expedir, no entregar o no poner a disposicion de los clientes los comprobantes fiscales digitales por Internet
de sus actividades cuando las disposiciones fiscales lo establezcan, o expedirlos sin que cumplan los requisitos
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safialados en este Cddigo, en su Reglamento o en las reglas de cardcter general que al efecto emita ef Servicio de
Administracicn Tributaria; no entregar o no poner a disposicion la representacion impresa de dichos comprobantes,
ctando ésta le sea solicitada por sus clientes, asf como no expedir los comprobantss fiscales digitales por Inmternet
que amparen las operaciones realizadas con el publico en general, o bien, no ponerlos a disposicidn de las
autoridades fiscales cuando éstas los requieran.

Artfculo 84.- A quien comela las infracciones relacionadas con la obligacidn de ffevar contabilidad a que se refiere
of Articulo 83, se impondrén las siguientes sanciones:

Lol
V. Para el supuesto de la fraccidn VI, las siguientes, segtin corresponda:

a) De §15,280.00 a $87,350.00. En caso de reincidencia, las autoridades fiscales podrén, adicionalmente, clausurar
preventivamente el establecimiento del contribuyente por un plazo de tres a quince dias; para determinar dicho
plazo, se tomard en consideracion lo previsto por el artfculo 75 de este Codigo.

b} De $1,330.00 a $2,650.00 tratdndose de coniribuyentes que tributen conforme af Titulo IV, Capitulo I, Seccidn If
de la Ley del Impuesio sobre la Renta. En caso de reincidencia, adicionalmente las autoridades fiscales podrén
aplicar la clausura preventiva a que se refiere el inciso anterior,

Articulo 81, La infraccidn en cualguier forma a las disposiciones fiscales, diversa a fas previstas en este Capitulo,
se sancionard con muita de $330.00 a $3,180.00.

Resolucion Misceldnea Fiscal para 2018

Anexo 20, regia 2.7.1.35, Para lgs efectos de los articulos 29, pérrafos primero, segundo, fraccicn V1 y ditimo
pérrafo, y 29-A, primer pdrrafo, fraccidn VI, inciso bj del CFF, cuandp las conirapresiaciones no se paguen en una
sola exhibicion, se emitird un CFDI por el valor total de la operacion en el momento en que ésta se redlice y
posteriormente se expedird un CFDI por cada uno de los pagos que se reciban, en el que se debera seflalar ‘cero”
en el campo ‘Total’, sin registrar dato alguno en los campos “metodo de page”™ y “forma de pago’, debiendo
incoprorar al mismo el “Complemento para recepcidn de pagos” que al efecto se publique en ef Portal de SAT.

E! monto del pago se aplicard proporeionalmente a los conceptos integrados en ef comporbante emitido por ef valor
total de la operacidn a que se refiere el primer pérrafo de esta Regla.

Los contribuyentes que al momento de expedir el CFDI no reciban el pago de la contraprestacion, deberdn utilizar
ef mecanismo contenido en ia presente regla para refiejar el pago con que se liquide el importe de la operacion.

Para efectos de la emisicn del CFDI con "Complernento para recepcion de pagos” podrd emitirse uno solo por cada
pago recibido o uno por todes los pagos recibidos en un periode de un mes, sismpre que estos correspondan a un
mismo receplor del comporbanie.

E! CFDI con “Carnplemento para recepcidn de pagos" deberd emitirse a rnds tardar al decimo dia natural del mes
inmediato siguiente al que corresponda el o los pagos recibides.

CFF 29, 29-A, RCFF 38

Ley del Imptiesto sobre la Renta
Artlcuto 86 fraccion V pérrafo 5:
La Federacion, las entidades federativas, los municipios y las instituciones que por Ley estén obligadas a enfregar

al Gobierno Federal ef imporie Integro de su remanente de operacion, sélo tendrdn_las obligaciones de retener y
enterar el impuesto, emitir comprobantes fiscales por las contribuciones, productos y aprovechamientos que cobran,

asf como por los apoyos o estimulos que oforguen y exigir comprobantes fiscales cuando hagan pagos a ferceros
y estén obligados a ello en términos de fey.”
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Con base en lo anterior, deberan realizar las siguientes acciones:

» Los administradores de contratos deberan revisar que todos los compromisos vigentes
realizados por el Institutc mediante contratos, pedidos-contratos, convenios, entre otros, de
bienes y servicios y de acuerdo a las condiciones contractuales, de los que a la fecha no se
ha realizado pago alguno, asi como de los que parcialmente se han realizado, tendran que
exigirie a los proveedores y prestadores de servicios presentar el CFDI de INGRESOS
(madre) por el total de los pagos pendientes para el resto del ejercicio presupuestal 2018.

* El proveedor, al recibir cada pago (transferencia elecirénica), debera emitir el CFDI
complemento de pago correspondiente a mas tardar al décimo dia del siguiente mes en que
se haya realizado el pago. Para el caso de cheque, el plazo comenzard a partir de la fecha
de recepcidén de la pdliza cheque.

» Las areas compradoras del Instituto deben instrumentar las acciones correspondientes que
coadyuven para la implementacién de dichas disposiciones fiscales.

En Oficinas Centrales, la Subdireccién de Operacién Financiera sera la encargada de notificar al
proveedor su pagoe, a través de correo electrénico, en el cual anexard el comprobante de depdsito o
péliza cheque que contienen como referencia el nimero de OSP.

El proveedor deberé enviar el CFDI complemento de pago al correo electrénico que la Subdireccién
de Cuentas por Pagar (complemsicdepage.sep@ine.mx), asl como, al correo del Administrador del
Contrato, indicando obligatoriamente como referencia el nimero de OSP.

Para todos los casos la Subdireccion de Cuentas por Pagar recibird el CFDI complemento de pago
a mas tardar el décimo dia del siguiente mes en que se haya realizado el pago, de lo contrario se
realizara le denuncia correspondiente ante el SAT,

Serd obligacién de los Administradores de Contratos dar seguimiento al cumplimiento de esta
obligacién por parte de los proveedores, cabe sefialar que podran apoyarse en sus Coordinaciones
Administrativas.

En Juntas Locales Ejecutivas y Juntas Distritales Ejecutivas, el Departamento de Recursos
Financieros o el Enlace Administrativo, segun corresponda, serén los encargados de notificar al
proveedor su pago, a través de correo electronico, en el cual anexaré el comprobante de depdsito o
péliza cheque que contienen comeo referencia el ndmero de OSP,

El proveedor deberd enviar el CFDI complemento-'de page al correo electrénico del Departamento
de Recursos Financieros o del Enlace Administrativo que tengan destinado para este caso, indicando
obligatoriamente como referencia el nimero de OSP.

El Departamento de Recursos Financieros o el Enlace Administrativo, recibira el CFDI complemento
de pago a mas tardar el décimo dia del siguiente mes en que se haya realizado el pago, de lo
contrario, deberd dar aviso a la DRF a efecio de que se realice la denuncia correspondiente ante el
SAT.

Sera obligacién de los Vocales Secretarios dar seguimiento al cumplimiento de esta obligacién por
parte de los proveedores.

En caso de contratos abiertos (maximos y minimos), cuyo pago sea por servicios
devengados: -
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El proveedor debera emitir un CFDI INGRESOS (madre) por el monto minimo al ingresar el
primer pago.

A partir del segundo pago y subsecuentes, el proveedor debera emitir un Documento de
INGRESOS SIN TIMBRAR, REMISION, PREFACTURA o FORMATO DE PREFACTURA,
mismo que al ingresarse a revision a la Subdireccion de Cuentas por Pagar debera contar
con la liberacién del pago por parte del Administrador del contrato, en los términos del
articulo 46 del Manual de Normas Administrativas en Materia de recursos Financieros.

Una vez que los proveedores reciban los pagos correspondientes, deberan de expedir el
“Complemento de Pago” a mas tardar al décimo dia del mes siguiente que se reciba el pago
como se ha sefialado anteriormente.

En caso de contratos de igualas mensuales:

El proveedor debera emitir un CFDI de INGRESOS (madre) por el monto total del contrato
en el primer pago

A partir del segundo pago y subsecuentes, el proveedor debera emitir un Documento de
Ingresos SIN TIMBRAR, REMISION, PREFACTURA o FORMATO DE PREFACTURA ,
mismo que al ingresarse al pago debera contar con la liberacion del pago por parte del
Administrador del contrato, en los términos del articulo 46 del Manual de Normas
Administrativas en Materia de Recursos Financieros.

Una vez que se reciban los pagos correspondientes deberdn de expedir el “Complemento
de Pago” a mas tardar al décimo dia del mes siguiente de que se reciba el pago como se ha
sefalado anteriormente.

En caso de contratos, pedidos-contratos y convenios cuyo pago sea en una sola exhibicién,
inserciones publicitarias y compras menores:

El proveedor debera emitir un CFDI por el monto total del contrato al momento de ingresar
el tramite de pago.

El proveedor, al recibir el pago, debera emitir el CFDI complemento de pago a mas tardar el
décimo dia del siguiente mes en que se haya realizado en pago. Este CFDI debera enviarlo
al correo electrénico que la Subdireccion de Cuentas por Pagar tenga destinado para este
caso, asi como, al correo del Administrador del Contrato.

ATENT ENTE,

LIC. JOSE CARLOS AYLUARDO YEO
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

C.c.p. Lic’Bo t/Montiel Reyna.-Director Ejecutivo de Administracion.-Para su conocimiento.



