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TITULO PRIMERO
Disposiciones generales
Articulo 1. Del objeto.

Las Directrices tienen por objeto regular la celebracion y el desarrollo de las sesiones del Comité del Servicio
Profesional del Organo Intemo de Control del Instituto Nacional Electoral, en los términos del articulo 8 de los
Lineamientos del Servicio Profesional del Organo Interno de Control del Instituto Nacional Electoral.

Articulo 2. Del criterio de interpretacion.

La interpretacion de las disposiciones de estas Directrices se sujetaran a los criterios gramatical, sistematico y
funcional atendiendo lo dispuesto en el dltimo parrafo del articulo 14 de Ia Constitucion; en las practicas que
garanticen la libre expresion y participacion responsable de quienes intervengan en las sesiones del Comité: en
el respeto y la prudencia en los debates; en la amplia deliberacion colegiada; y, a la eficacia de los
procedimientos para generar los Acuerdos, Informes, Dictamenes, asi como los Proyectos de Acuerdo y de
Resolucion de su competencia.

Articulo 3. Glosario.

Acuerdo: La decision que, mediante votacion en mayoria, adopte el Comité del Servicio Profesional del Organo
Interno de Control del Instituto Nacional Electoral en asuntos de su competencia.

Comité: Comité del Servicio Profesional del Organo Interno de Control del Instituto Nacional Electoral.

Convocatoria: Aviso, por escrito, que se formula a las Vocalias y a la Secretaria Técnica para que concurran
a sesionar.

Instituto: Instituto Nacional Electoral.

Lineamientos: Lineamientos del Servicio Profesional del Organo Interno de Control del Instituto Nacional
Electoral.

Directrices: Conjunto de instrumentos o normas generales para la ejecucion de alguna cosa.

Mocidn: Propuesta durante la sesion formulada por alguna persona integrante del Comité en que se solicita a
la Presidencia encausar el debate o el desarrollo normal de la sesién.

0IC: Organo Interno de Control del Instituto.
Presidencia: La persona titular del OIC. )26/

Quérum: La mitad més una de las personas integrantes del Comité para iniciar las sesiones.

==y
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Reloj cronémetro: Instrumento de precision que permite medir los intervalos de tiempo en que las personas
integrantes del Comité emiten sus exposiciones.

Ronda de oradores: Es el orden en que las personas integrantes del Comité intervendran como oradores en
la discusion de los puntos del orden del dia, podra haber hasta dos rondas de oradores.

Secretaria Técnica: La persona titular de la Coordinacion Técnica y de Gestion del OIC.
SPOIC: Servicio Profesional del Organo Interno de Control del Instituto Nacional Electoral.

Vocal: Las personas titulares de Unidad del Organo Interno de Control del Instituto Nacional Electoral, a saber:
de Auditoria; de Asuntos Juridicos, y de Evaluacion, Normatividad y Desarrollo Administrativo.

Voto: Expresion de la manifestacion de voluntad que emiten las personas integrantes del Comité en sentido
afirmativo, negativo o abstencion.

TITULO SEGUNDO
Del Comité
Articulo 4. De la integracién.
La coordinacion del SPOIC esta a cargo de un Comité, integrado de la siguiente manera:

. Presidencia a cargo de la persona titular del OIC;
ll.  Secretaria Técnica a cargo de la persona titular de la Coordinacién Técnica y de Gestion, quien tendra
voz, pero no derecho a voto, y
Il Vocalias a cargo de las personas titulares de Unidad del OIC.

Articulo 5. De las suplencias.

La Presidencia del Comité sera suplida conforme al orden sefialado en el articulo 26 del Estatuto Orgénico del
Organo Interno de Control del INE.

Las otras personas integrantes del Comité podran nombrar a suplentes quienes deberan ser de nivel jerarquico
inmediato inferior al titular, debiendo notificar por escrito a la Secretaria Técnica dicha designacion.

Articulo 6. De las atribuciones de la Presidencia del Comité.

. Presidir las sesiones del Comité; )Z/
ll.  Convocar a sus miembros para la celebracion de sesiones:
Il Cuando la Presidencia asi lo autorice, o a solicitud de alguna persona integrante del Comité, podran
asistir a las sesiones del Comité personas como invitadas con voz, pero sin voto, cualquiera que pueda
e ———
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coadyuvar al cumplimiento de sus objetivos, tnica y exclusivamente para el desahogo de los puntos del
Orden del dia para los cuales fue invitada.

Proponer el calendario de las sesiones ordinarias del Comité;

Promover y vigilar el cumplimiento de las acciones acordadas en las sesiones del Comité de
conformidad con los plazos establecidos y las responsabilidades asignadas;

Las demas que sean necesarias para el ejercicio de sus facultades.

Atticulo 7. De las atribuciones de la Secretaria Técnica.

l.
.
III.
V.

V.
V.
VII.
VIIL.

Xl
XII.

XIil.
XIV.
XV.

Ejecutar y dar seguimiento a las acciones y acuerdos del Comité;

Convocar a sesién del Comité por instrucciones de la Presidencia;

Verificar el quérum previo a la realizacion de las sesiones;

Someter a la aprobacion del Comité el acta de la sesion anterior; procediendo, en su caso, a darle
lectura;

Recabar las votaciones de las personas integrantes del Comité;

Auxiliar a la persona que ocupe la Presidencia durante el desarrollo de las sesiones:

Llevar el registro de los asuntos recibidos y atendidos;

Adoptar las medidas de seguridad, tratamiento, cuidado y proteccion de datos personales y evitar el mal
uso 0 acceso no autorizado a los mismos, en cuyo caso, podra requerir asesoramiento de la Direccion
Juridica Procesal y Consultiva;

Mantener oportunamente actualizada la informacion del Comité en el Sistema;

Requerir apoyo a las personas integrantes del Comité, para el cumplimiento de sus funciones;
Elaborar el orden del dia de los asuntos que seran tratados en la sesion;

Elaborar las actas de las sesiones y realizar el registro respectivo, salvaguardando la confidencialidad
de la informacion; '
Resguardar las actas de las sesiones;

Notificar los acuerdos y determinaciones emitidos por el Comité;

Las demas que le sefialen los Lineamientos, o en su caso la persona que ocupe la Presidencia en el
ambito de sus atribuciones.

Articulo 8. De las atribuciones de las Vocalias.

}
Il
M.
V.
V.

Integrar el Comité.

Asistir con derecho a voz y voto a las sesiones del Comité;

Aprobar el orden del dia de las sesiones; /QJ/
Votar los Proyectos de Acuerdo o de Resolucion, los programas, Informes o Dictamenes; y
Las demés que se encuentren sefialadas en las presentes directrices y en los Lineamientos,

e
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TITULO TERCERO
De las sesiones
Articulo 9. De la convocatoria.

Enla convocatoria a sesion del Comité se hara constar el lugar, fecha y hora de la reunién, asi como el Orden
del dia de esta y sera firmada por la Presidencia, siendo la Secretaria Técnica quien se haga cargo de su envio
y de la documentacion correspondiente por medios electronicos con una antelacion minima de tres dias habiles
a la fecha de la sesion ordinaria que corresponda. Las sesiones ordinarias se celebraran cada cuatro meses:
en abril, agosto y diciembre de cada afio.

Las convocatorias a sesiones extraordinarias se enviaran con un dia habil de anticipacion a la fecha de la sesién
extraordinaria correspondiente. Podran ser convocadas cuando por necesidades del SPOIC asi lo requiera, a
iniciativa de la Presidencia o a peticion de alguna de las Vocalias del Comité solicitandose por escrito.

Para el computo de los plazos referidos en el presente articulo se deberan tomar en cuenta los dias habiles,
debiendo entenderse por tales todos los dias a excepcion de los sabados, los domingos, los no laborables en
términos de ley y aquéllos en los que no se lleven a cabo actividades en el Organo Interno de Control del Instituto
Nacional Electoral, previo acuerdo de su Titular.

Articulo 10. Del lugar para sesionar.

Las sesiones tendran verificativo en la sala de juntas del OIC, sito en Periférico Sur No. 4124, Edif. Zafiro Il, piso
3, Col. Jardines del Pedregal, C.P. 01900, Alcaldia Alvaro Obregon, Ciudad de México.

Cuando la circunstancia lo amerite, las sesiones podras celebrarse de manera virtual o a distancia, con el uso
de herramientas tecnoldgicas.

Articulo 11. Del orden del dia.

El orden del dia sera elaborado por la Secretaria Técnica. El orden del dia de las sesiones ordinarias contendra,
entre ofros apartados, el de seguimiento de acuerdos adoptados en sesiones anteriores y el de asuntos
generales, en este Ultimo sélo podran incluirse temas de caracter informativo.

El orden del dia de las sesiones extraordinarias contendra Gnicamente asuntos especificos y no incluira el
seguimiento de acuerdos, ni asuntos generales.

Articulo 12. Del quorum requerido. /9/

Las sesiones se celebraran validamente cuando asistan a la sesién la mitad mas una de las personas
integrantes propietarias o suplentes en funciones, entre las que deberé encontrarse la persona que ostente o

supla la Presidencia. —i:
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Sino se integra el quorum mencionado, la sesién podra efectuarse al dia siguiente, para lo cual, la fecha y hora
de la sesion sera notificada a las personas integrantes del Comité por medios electrénicos previamente
establecidos, siempre y cuando asistan a la sesién la mitad mas una de las personas integrantes propietarias o
suplentes en funciones, entre los que deberd encontrarse la persona que ostente la Presidencia o su suplente.

Articulo 13. Del desarrollo de las sesiones.

Previa verificacion del quérum necesario para sesionar se declarara instalada la sesion, y a continuacién se
pondra a consideracion y, en su caso, aprobacion del orden del dia; posteriormente, se someteran a discusion
los asuntos comprendidos en el mismo. concluyendo con su aprobacion o rechazo correspondiente.

Los asuntos tratados, asi como los acuerdos adoptados se haran constar en el acta respectiva, asi como el
hecho de que alguna persona integrante se haya excusado de participar o bien, haya manifestado su pretension
de que se asienten los razonamientos y consideraciones de su voto sobre el tema en cuestion.

Para el seguimiento puntual de los tiempos sefialados para las discusiones y mociones, segtin corresponda, la
Secretaria Técnica se apoyara del uso de un reloj crondémetro.

Articulo 14. De la duracién de las sesiones.

El tiempo limite para la duracion de las sesiones sera de tres horas, salvo los casos extraordinarios en que el
Comité se declare en sesion permanente.

EI Comité podra decidir sin debate, al haber transcurrido el tiempo sefialado en el parrafo anterior, prolongarlas
por un periodo de una hora mas con el Acuerdo de la mayoria de sus integrantes presentes con derecho a voto.

La sesion concluird una vez que se hayan desahogado los asuntos que motivaron su realizacion.
Articulo 15. De las discusiones.

EI Comité podra posponer la discusion o votacion de algun asunto en particular si asi lo acuerda la mayoria de
sus integrantes presentes.

Cuando sea necesaria la presentacion de algin punto del orden del dia, por la Secretaria Técnica o por quien
determine la Presidencia, la exposicion no se sujetara a las reglas aplicables a la discusion de los asuntos.

De considerarse necesario y con el objeto de orientar el debate, la Presidencia fijara al principio de la discusién
de cada punto del orden del dia, los asuntos especificos a deliberar y a decidir. Para este efecto, en el transcurso
del debate la Presidencia podra solicitar a la Secretaria Técnica que exponga la informacion adicional que se
requiera o aclare alguna cuestién particular.

Cuando un asunto del orden del dia conlleve varios puntos de Acuerdo o discusion, cada uno de los que sean

reservados se sujetaran a las reglas establecidas en el presente articulo.
——_
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Las personas integrantes del Comité haran uso de la palabra en cada punto del orden del dia conforme lo
soliciten.

Para tal efecto, se abriran hasta dos rondas.

En la primera ronda los oradores podran hacer uso de la palabra hasta por cinco minutos para exponer su
argumentacion y deliberacion correspondiente al propio punto del orden del dia, a efecto de salvaguardar los
derechos de todos los asistentes a la sesion y para garantizar el adecuado curso de las deliberaciones, la
Presidencia vigilara que los oradores practiquen la moderacion en el ejercicio de su derecho al uso de la palabra.

Después de haber intervenido todos los oradores que hubiesen solicitado la palabra, la Presidencia preguntara
si el punto esta suficientemente discutido. En caso de no ser asi, se realizara otra ronda de debates. Bastara
que un integrante pida la palabra, para que la segunda ronda se lleve a efecto.

Enla segunda ronda de oradores participaran de acuerdo con las reglas fijadas para la primera ronda, pero sus
intervenciones no podran exceder de tres minutos. Una vez que el punto se considere suficientemente discutido,
se procedera a votar.

La Presidencia consultara si los asuntos del orden del dia se encuentran suficientemente discutidos y, en su
caso, procedera a solicitar la votacion correspondiente. Para tal efecto, se contara un voto por cada una de las
personas integrantes del Comité, tomando en consideracion que los acuerdos y decisiones se tomaran por el
voto mayoritario de las personas integrantes presentes.

Articulo 16. De las mociones.
Durante el desarrollo de la sesion podran presentarse dos tipos de mociones:
a) De orden; y
b) Al orador.
Sera mocién de orden toda proposicion que tenga alguno de los siguientes objetivos:
a) Aplazar la discusion de un asunto pendiente por tiempo determinado o indeterminado;
b) Solicitar algun receso durante la sesién;

)
)
¢) Solicitar la resolucion sobre un aspecto del debate en lo particular; /@/
d) Solicitar se acuerde la suspension de la sesién;

)

e) Solicitar a la Presidencia se conmine al orador para que se ajuste al orden cuando se aparte del punto
a discusion o su intervencidn sea ofensiva o calumniosa;

f) llustrar la discusién con argumentos estrechamente vinculados con los asuntos en deliberacion;

e
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g) Pedir la aplicacion de las Directrices, y
h) Proponer alguna mecanica para desahogar el debate en curso o para someter un asunto a votacion.

Toda mocidn de orden debera dirigirse a la Presidencia, quien la aceptara o la negara. En caso de que la acepte,
la intervencion del solicitante no podra durar mas de un minuto; para dar respuesta a la mocion formulada, el
orador contara con un minuto de no ser asi, la sesion seguira su curso. De estimarlo conveniente 0 a solicitud
de algun integrante, distinto de aquél a quien se dirige la mocién, la Presidencia debera someter a votacion del
Comité la mocidn de orden solicitada, quien sin discusion decidira su admision o rechazo.

Cualquier integrante del Comité podra realizar mociones al orador que esté haciendo uso de la palabra, con el
objeto de hacerle una pregunta, solicitarle una aclaracién sobre algun punto de su intervencion o realizar alguna
aportacion breve estrechamente vinculada con el argumento que se esté esgrimiendo. En todo caso, el
solicitante debera sefialar expresamente de viva voz el objeto de su mocién, antes de proceder a realizarla.

Las mociones al orador deberan dirigirse a la Presidencia y contar con la anuencia de aquél a quien se haga.
En caso de ser aceptada, la intervencion del solicitante de la mocion no podra durar mas de un minuto. Para
dar respuesta a la mocion formulada, el orador contara hasta con un minuto.

Articulo 17. De las votaciones.

Las decisiones del Comité deberan ser tomadas de manera colegiada, por mayoria simple de sus integrantes
con derecho a voto, presentes en cada una de sus sesiones, y en ninglin caso podran abstenerse de ello, salvo
cuando el Comité considere que estan impedidos por disposicion legal.

La votacidn se tomara con base en el proyecto de acuerdo o de resolucion, programa, informe y/o Dictamen
presentados inicialmente por la Presidencia o, en su caso, por la Secretaria Técnica, con el contenido de los
documentos entregados en la convocatoria.

Los proyectos de acuerdo o de resolucion, programa, informe y/o dictamen se aprobaran por mayoria simple de
votos de sus integrantes presentes. En caso de empate de la votacion los asuntos se decidiran con el voto de
calidad de la Presidencia del Comité.

Cuando asi corresponda, y previo al inicio de la discusion de un punto en particular, cualquier integrante del
Comité, mediante la manifestacion de consideraciones facticas y juridicas, podra alegar la existencia de algin
impedimento para que la Presidencia o alguna Vocalia vote el asunto respectivo. EI Comité debera resolver de
inmediato la procedencia de dicho alegato, previa deliberacion de las circunstancias particulares del caso.

La votacion se hara en lo general y en lo particular, cuando asi lo proponga al Presidencia o sea solicitado por
alguna Vocalia presente. Las personas integrantes del Comité votardn levantando la mano. Primero se

expresaran los votos a favor, después los votos en contra. x
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Los documentos entraran en vigor a partir de su aprobacion, salvo disposicion en contrario que formule el
Comité.

Articulo 18. De las actas o minutas.

Los asuntos debatidos y los acuerdos adoptados por el Comité se haran constar en actas o minutas, segun
corresponda atendiendo a la naturaleza de los asuntos.

En cada sesion debera de levantarse acta o minuta, la cual debera firmarse por la Presidencia y las personas
integrantes presentes. La Secretaria Técnica auxiliara a la Presidencia en la elaboracidn de las actas o minutas
de las sesiones y las consignara en el registro que corresponda.

El proyecto de acta o minuta de cada sesién se sometera al Comité para su aprobacién en la siguiente sesion
que se celebre.

Articulo 19. De la publicidad de los asuntos aprobados.

Por conducto de la Presidencia se realizaran las gestiones necesarias para que los proyectos de Acuerdo o de
Resolucion, programa, informe y/o Dictamen sean publicados en la Gaceta Electoral del Instituto Nacional
Electoral. Asimismo, el Comité podra instruir a la Secretaria Técnica los publique en los estrados del mismo
Organo Interno de Control.

Seran publicados todos aquellos documentos que por su naturaleza tengan implicacion general, abstracta y
obligatoria para todas las personas integrantes del Servicio Profesional del Organo Interno de Control. En ese
sentido, no seran publicos aquellos acuerdos, resoluciones, programas, informes y/o dictdmenes que versen
sobre:

Elaboracidn y/o construccion de reactivos;

Calificaciones no aprobatorias del Programa de Capacitacién, Actualizacion y Especializacion;
Calificaciones de la Evaluacion del Desempefio;

Inconformidades en contra de la Evaluacion del Desempefio;

Licencias médicas y/o permisos especiales y/o dispensas que se otorguen a peticion expresa de las
personas integrantes del SPOIC,

f) Procedimientos disciplinarios, y
g) Cualquiera que sea de naturaleza analoga. )2/

Articulo 20. De las reformas a estas Directrices.

o O T QO
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Por conducto de la Presidencia, se presentaran al Comité las propuestas de reforma a estas Directrices cuando

asi lo estime conveniente para el mejor proceder de este. \%
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