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1. Presentacion

1.1 Aviso de Confidencialidad

El presente documento es para uso exclusivo de los ciudadanos que han sido
registrados por el Instituto Nacional Electoral como solicitantes de una Organizacion
Politica, interesados en constituirse como Partidos Politicos Nacionales.

1.2 Introduccién

El Portal web correspondiente al Sistema de Captacion y Verificacion de Registros
Captados mediante la aplicacion mévil de Apoyo Ciudadano, él cual es una
herramienta que facilita la gestion y administracion de los usuarios “Auxiliar/ Gestor”
con permisos para el uso de dicha aplicacion movil, para la atencién de los procesos
relativos al registro de las Organizaciones Politicas interesadas en constituirse como
Partidos Politicos Nacionales.

El Portal web también permite consultar los Reportes y Estadisticos de los avances
de registros de ciudadanos recabados para la verificacion de los datos de los
afiliados a estas organizaciones (Captacion denominada “Resto del Pais”) y
enviados mediante la aplicacién movil al Instituto Nacional Electoral.

1.3 Propésito

La intencidn de este documento es describir el uso de las funciones con que cuenta
el Portal web correspondientes al Sistema de Captacion y Verificacion de Registros
Captados, al cual tienen acceso las organizaciones que han sido registradas para
iniciar el proceso de constitucion como Partido Politico Nacional.

2. Requisitos

Una vez el INE apruebe la notificacion de intencion de la organizacion para
constituirse como un Partido Politico Nacional, la Direccion Ejecutiva de
Prerrogativas y Partidos Politicos (DEPPP) capturara la informacién de la misma en
el Portal web, al cual podra acceder de acuerdo con las siguientes consideraciones:

1. Se enviara la confirmacion electronica del registro satisfactorio para ingresar
al Portal web al correo electrénico que proporciond la organizacién. Por ello,
es necesario contar con la cuenta y contrasefa de ese correo electronico.

2. Une vez que se reciba el correo, se debera hacer clic en el boton “Portal
captacidon”, que se encuentra en el cuerpo del correo o seleccionar la liga que
se adjunta.
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3. Ejemplo de confirmacién de correo electronico y especificaciones para el
acceso al Portal web

En el cuerpo del correo podras visualizar los siguientes datos:

* Nombre de la Organizacion

* Proceso de participacion ciudadana para: Organizaciones

* Periodo de Captacion (Vigencia de Uso de la Aplicacion para dispositivos
moviles).

* |d Proceso (Folio conformado por una letra y trece numeros)

* Tipo de Autenticacion (Facebook o Google, proporcionado para el registro
al Portal web)

» Cuenta de correo asociada (proporcionado en para el registro al Portal web)

* Acceso al Portal web, mediante la siguiente liga:
https://apoyoportal.ine.mx/portal_captacion/access/access.xhtml 0 €l boton

Correo de “Registro de Organizaciones Politicas”

4INE

st NacisalEectord

| NOMBRE DE LA ORGANIZACION POLITICA

Le camunico que sus datos han quedado anstitucidn coma partida poil

pacion Ciudadana para: Politicas

Periodo de Captacion:  05/02/2019 00:00:00al 31/01/2020 23:5%:59

I Proceso: F2004120000026

Tipo de autenticacion: Gaogle

Cuenta de coreo asociada: - demo,ocqanizaciones polficas fgmail com

Hlacceso al Portal Web es por medio del siguiente batdn o ingresanda a la siguiente URL: hitps:/apoyoportal.ine.mx/portal_capiacion/access/access.himi

En ddnde, una vez que reciba la autorizacidn de la DEPPR, podrd iniciar 1 carga de lai id p 9 ice para fungir llaresig  poder recabar los datos de sus afiliados en pais la aplicacién mdvil de “Apoyo Ci

12 posibiicad e o

s y b definivamentede u coesta.

Para poder ingresar al Portal web debes de dar clic en la siguiente liga:
https://apoyoportal.ine.mx/portal captacion/access/access.xhtml O bien da clic en el boton,
que se encuentra en el cuerpo del correo  FsrErpssrre,
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4. Ingreso al Portal web del Solicitante

Al dar clic en el boton se mostrara la siguiente pantalla:

£ INE

iacional Electoral

Inicio de sesion Solicitante

f Ingresa con tu cuenta de facebook

8+ Ingresa con tu cuenta de Google

También se podra acceder mediante el vinculo:
https://apoyoportal.ine.mx/portal captacion/access/access.xhtml

En la pantalla debera seleccionar el tipo de cuenta al que pertenece el correo
electronico que registré para ingresar al Portal web, el cual puede consultar en el
correo de confirmacion en donde dice “Tipo de autenticacién y Cuenta de correo
asociada”.

¢ Ingreso con cuenta de Facebook
¢ Ingreso con cuenta de Google

Al seleccionar la opcidon de “Ingresar con cuenta de Facebook”, aparecera una de

las siguientes pantallas para capturar los datos e ingresar al menu del Portal web
de Captacién de Apoyo Ciudadano.
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e f[acebook:

facebook i

Inicia sesion en Facebook

Inicio sesion Facebook

Correo electronico o nimero de teléfono

Contrasefia

Iniciar sesion

¢Olvidaste tu cuenta? - Registrate en Facebook

@ IMPORTANTE

En caso de que tengas abierta tu cuenta de Facebook, no te aparecerd la pantalla para ingresar tu usuario
y contrasefia de Facebook; sino que podrds ingresar de manera automatica al portal, dando clic en “Ingresa
a tu cuenta Facebook”.

e Google:

Google

Una cuenta. Todo Google.

Acceder con la cuenta de Google

Inicio sesién Google

Buscar mi cuenta
Crear cuenta

Una solz cuenta de Google para todos los servicios de
Google

GMBOL *HE

IMPORTANTE
@ En caso de que ya esté abierta tu cuenta de Google, ya no te aparecerd la pantalla de inicio, donde
tienes que ingresar tu direccion de correo y contrasefia; sino que podrds ingresar de manera
automadtica al portal, dando clic en “Ingresa a tu cuenta Google”.
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En caso que aparezca la siguiente pantalla, revise la cuenta de correo que se
muestra en la esquina superior derecha y verifique que sea la que proporcioné en
su registro.

ruben. ine@gmail.com Cerrar sesion| (= o=

4 INE

Instituto Nacional I Electoral

No estas autorizado para ingresar a
esta seccién

Cerrar sesion

© Derechos Reservados, Insfituto Nacional Electoral v1.59

Al acceder con la cuenta que proporciond en su registro, se mostrara la siguiente
pantalla:

Organizacion Politica, interesada en constituirse como Partido Politico
Nacional

‘Q‘ IN E # |nicio Auxiliares / Gestores *+ Reportes de avances/Estadisticas ~ Manuales ~

Instituto Nacional Electoral

Avisos

ORGANIZACION POLITICA FEDERAL

“"NOMBRE PRELIMINAR COMO PARTIDO POLITICO NACIONAL™
Folio: F1904120000014

Fecha inicio: 23/01/2019 00:00:00
Fecha fin: 30/09/2019 00:00:00
Tiempo restante: 230 dias 5 horas 7 minutos
Estatus: Activo

Auxiliares /| 11 Activos 0 Inactivos

Gestores:
Descargar registros

Pantalla de inicio Organizacion Politica
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A continuacion, se muestra la descripcion de los elementos contenidos en la pantalla
del menu del Portal web.

# Inicio Auxiliares / Gestores + Estadisticas + Manuales «

Menu de inicio
Descripcion de Pantalla de inicio de la organizacién politica
Inicio

Esta opcion te permitira regresar a la pantalla de inicio de Menu del Portal cuando
te encuentres en alguna otra opcion.

Auxiliares/Gestores

Esta opcidn te desplegara un submenu con las opciones de:
¢ Registro (alta de usuarios con perfil “Auxiliar/Gestor”).
e Consulta (consulta de los auxiliares/gestores dados de alta en el Portal
web).

Reporte de avances/Estadisticas

Tomando en cuenta que el Portal web esta disefiado para varios procesos de
participacion ciudadana como 1) candidaturas independientes; 2) consultas
populares; 3) iniciativas de Ley, 4) organizaciones politicas que buscan su
registro como nuevo partido politico nacional y 5) partidos politicos, este botén
desplegara un submenu con las opciones siguientes:

¢ Reporte de avance (reporte de avance estadistico)

e Consulta de Registros (informacién para Candidaturas Independientes,
Consultas Populares o Iniciativa de Ley)

e Consulta de Registros de Organizaciones Politicas (informacion para
Organizaciones Politicas)

e Consulta de registros para Partidos Politicos (informacion para Partidos
Politicos)

¢ Reporte detallado para Diputado (solo mostrara informacién para aspirantes
a Diputacion Federal)

¢ Reporte detallado para Senador (solo mostrara informacion para aspirantes
a Senaduria)

e Reporte detallado para Presidente (solo mostrara informacion para
aspirantes a la Presidencia)

Nota: las opciones de este menu en las que puede consultar informaciéon son
Reporte de avance y Consulta de Registros de Organizaciones Politicas.
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Manuales

En este boton podra descargar los manuales sobre el uso de la Aplicacion movil
para los sistemas iOS, Android, asi como el manual del uso del Portal web.

Descripcion del Aviso: de Organizaciéon Politica Federal interesada en
constituirse como Partido Nacional.

e Ejemplo de Aviso para: Organizacion Politica.

ORGANIZACION POLITICA FEDERAL

NOMBRE PRELIMINAR COMO PARTIDO POLITICO NACIONAL
Folio: F2004120000026
Fecha inicio: 05/02/2019 00:00:00
Fecha fin: 31/01/2020 23:59:59
Tiempo restante: 353 dias 11 horas 3 minutos
Estatus: Activo

Auxiliares /| 0 Activos 0 Inactivos

Gestores:
Descargar registros

Descripcién de Avisos

Encabezado: Organizacion Politica Federal

Son las organizaciones interesadas en constituirse como Partidos Politicos
Nacionales, en particular a la captacion denominada “Resto del Pais” donde se
utilizara la Aplicaciéon movil.

Nombre preliminar como Partido Politico Nacional
El nombre que la Organizacion Politica eligiéo de forma preliminar para constituir
el Partido Politico Nacional.

Folio
Referente al folio que el sistema asigno durante el registro.

Fecha inicio
Es la fecha en la cual puede comenzar a recabar los registros de afiliados mediante
la Aplicacion mévil “Apoyo ciudadano-INE”, con sistema operativo Android o iOS.

Fecha fin

Es la fecha término para poder utilizar la Aplicacion mévil “Apoyo ciudadano-INE”,
con sistema operativo Android o /OS.
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Tiempo restante
Indica con cuanto tiempo cuenta para utilizar la Aplicacion movil para recabar el
registro de afiliados.

Estatus
Muestra si su Proceso esta activo o inactivo, es decir si aun puede realizar el alta
de Auxiliares/Gestores.

Auxiliares/Gestores
Muestra los Auxiliares/Gestores activos e inactivos que ha dado de alta en el Portal

web.
Descargar reglstros

Este botdn le permite descargar la informacion de los registros de afiliados en un
archivo “.csv”, cabe mencionar que tiene un corte de las 00:00 horas del dia anterior.

5. Registro de Auxiliares/Gestores (Usuarios de la Aplicacion movil)

En el Modulo “Auxiliares” podra registrar a los (Auxiliares/Gestores), que son
quienes le ayudaran al registro de afiliados a la Organizacion Politica, recuerde que
una vez que reciba la autorizacion de la DEPPP podra realizar el alta de los
auxiliares validados.

Para realizar el registro de los Auxiliares/Gestores antes mencionados, debe
sequir los siguientes pasos:

1. De clic sobre el Médulo “Auxiliares /Gestores” que se encuentra en la parte
superior de la pantalla.

; IN E # Inicio IAuiniares/ Gestores 1
Instituto Nacional El "

\
Seleccion de modulo de Auxiliares/Gestores

Se desplegaran las siguientes opciones:
e Registro
e Consulta

2. Haga clic sobre la opcion Registro.

# IN E PALSCI Auxiliares / Gestores

Instituto Nacional Electoral

I

Seleccién de Registro
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3. Al dar clic aparecera la siguiente antalla.

; IN E # Inicio  Auxiliares / Gestores + Reportes de avances/Estadisticas + Manuales ~

Instituto Nacional Electoral

Registro de un Auxiliar / Gestor

Registro de Auxiliares / Gestores Registro de varios Auxiliares / Gestores

Nota: Recuerda verificar los datos que registres en el alta de las y los auxiliares/gestores que te apoyaran en la captacion de los registros de las y los ciudadanos, ya que estos permiten el
acceso a las funcienalidades de la aplicacion movil.

Datos del Auxiliar / Gestor

Folio: * W v | ® Tipo de cuenta: * | Elige una opcion -
Nombre(s): * Apellido Paterno:
Apellido Materno: Fecha de nacimiento: *
Teléfono movil: Correo electronico: *
CURP: Clave de elector:

Zona de Referencia:

Pantalla de Registro de Auxiliares/Gestores
Descripcion de Registro de Auxiliares/Gestores (individual)

Folio: Es el numero con que el que quedo registrado en el proceso de
Organizaciones politicas.

Boton “Ver detalle”

Al dar clic en el botén " se visualizara la informacion de tu registro.

Tipo de cuenta

En este campo se selecciona el tipo de cuenta con la que se realizara el acceso del

Auxiliar/Gestor en la Aplicacion mévil para la Captacién del Apoyo Ciudadano, los
tipos de cuentas son: Facebook o Google.

Recuerda que este dato es para el acceso a la Aplicacién movil para la Captacién
de Apoyos Ciudadanos, es un dato obligatorio.

Nombre(s)

En este campo se captura(n) el (los) nombre(s) correspondiente(s) al Auxiliar/
Gestor, es un dato obligatorio.
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Apellido Paterno
En este campo se captura el apellido paterno correspondiente al Auxiliar/ Gestor.
Debe capturar al menos un Apellido.

Apellido Materno
En este campo se captura el apellido paterno correspondiente al Auxiliar/ Gestor.
Debe capturar al menos un Apellido.

Fecha de nacimiento

En este campo se captura la fecha de nacimiento correspondiente al Auxiliar/
Gestor, el orden es el siguiente: selecciona afio, enseguida mes y por ultimo dia, es
un dato obligatorio.

Teléfono movil
En este campo se captura el teléfono mévil perteneciente al Auxiliar/Gestor.

Correo electrénico

En este campo se captura el correo electronico del Auxiliar/Gestor con el que se
realizara el acceso del Auxiliar/ Gestor en la Aplicacion movil para los registros de
los afiliados a la Organizacién politica.

Correo electronico ejemplo: apoyo.ciudadano@gmail.com

Recuerde que este dato es para el acceso a la Aplicacion movil para registrar a los
afiliados a la Organizacion politica, es importante que coincida con el tipo de cuenta
que selecciono, pues es un dato obligatorio.

CURP
En este campo se captura la CURP del Auxiliar/Gestor, es un dato opcional.

Clave de Elector
En este campo se captura la Clave de elector correspondiente al Auxiliar/Gestor, es
un dato obligatorio

Zona de referencia
En este campo se captura la Zona de Referencia del Auxiliar/Gestor, es un dato
opcional.

Botén “Guardar”

Una vez que se capturaron todos los campos, de clic en el botén “Guardar”, para
completar el registro del Auxiliar/Gestor. Se mostrara la notificacion de “Registro
guardado correctamente”.
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Una vez capturados y guardados correctamente los datos del Auxiliar/Gestor, se
enviara un correo electronico notificando que han sido registrados. Recuerda que
las y los Auxiliares/Gestores son quienes podran hacer uso de la Aplicacion para el
registro de los afiliados a la Organizacion politica.

4. Pantalla de guardado de Registro correctamente.

’ INE # Inicio  Auxiliares / Gestores + Reportes de avances/Estadisticas *+ Manuales ~

Instituto Nacional Electoral

Registro de un Auxiliar / Gestor

Registro de Auxiliares / Gestores Registro de varios Auxiliares / Gestores

ecuerda verfficar los datos que registres en el alta de las y los auxiliares/gestores que te apoyaran en la captacion de los registros de las y los ciudadanos, ya que estos permiten el acceso a las funcionalidades de la aplicacion

r :v-.:\
Datos del Auxiliar / Gestor

Registro guardado correctamente

Folio:* | F2004120000004 v |® i t: Elig P
Nombref(s): * Apellido Paterno
Apelid Fecha de nacimiento
Teléfono mévil Correo electrénico: *
CURP Clave de elector

Zona de Referencia:

© Derechos Reservados, Insiituto Nacional Electoral v1.81

S INE

Registro Guardado Correctamente

Descripcion de informaciéon desplegada por botén “Ver detalle”

Ejemplos del boton de “Ver detalle”

Datos del proceso %

Tipo de proceso:  F1904120000014
Proceso:  135- PROCESQ ORGANIZACIONES (23-01-19 12:00:00 - 30-09-19
12:00:00)

Ambito: FEDERAL
Cargo:  ORGANIZACION POLITICA FEDERAL
Entidad: ---

Distrito: ---

Organizacion Politica
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Tipo de proceso
Folio del Proceso registrado identificado como Id Proceso.

Proceso

Nombre del proceso y vigencia del proceso registrado.
Ambito

Ambito del proceso (Federal o Local).

Cargo
Se visualizara: Organizacion Politica Federal.

Entidad y Distrito
No aplica para Organizaciones Politicas.

Descripcion de Registro de varios Auxiliares/Gestores (Masiva).

Para la carga de Auxiliares/Gestores de forma agrupada debe contar con un archivo
Microsoft-Excel guardado como CSV (delimitado por comas) para esto, siga los
pasos siguientes:

1. Abra el programa Microsoft-Excel.
2. Registre por columna los datos de cada auxiliar, en el siguiente orden:

auxiliares - Bxcel = = =] x

Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Q hacer? GARCIA MONROY NASHELY gc.nmpartir
"D 3(; Calibii QKA == ® B [Genenl . v ’_;5 Em‘"_“’_ta’ - x- ‘E‘Y p
Em - e B Eliminar - | [§]-
Pegar - N kR . DA === E5E - $ -9 00 %0 Fnrn'.mtn Dar formato Estilosde ., . . Or.demary Buscar y
- condicional * como tabla~ celda~ | Pl Formato =7 filtrar~  seleccionar~
Portapapeles Fuente 7] Alineacién £} Niimera [ Estilos Celdas Wodificar ~
H5 i F v
A B & D E F G H | J -
1 |Mombrel (s) ApellidoPaternol ApellidoMaternol 20/06/2000 55555555555 correoaxiliarl@gmail.com G LOTR861231MDFLNM10 BBBBBB09376524M3980 ZONA C
2 |Nombre2 (s) ApellidoPaterno2 ApellidoMaterno2 15/03/1974 corregauxiliar2@yahoo.com.mx |F LOTR861231IMDFLNMI11 CCCCCCI06854318H001 ZONA P
3 |Nombre3 (s) ApellidoPaterno3 ApellidoMaterno3 07/04/1965 77777777777 correcauxiliar3@hotmail.com F LOTR861231MDFLNM13 DDDDDDY98765410H123 ZONA P
4 |Nombred (s) ApellidoPaternod ApellidoMaterno4 10/11/1983 88838883888 correcauxiliard@gmail.com G LOTR861231MDFLNM17 EEEEEE19873456M399 ZONAO
5
6
7
8
9
10
11
1 -
auxiliares (O] ] ¥
Listo  Blog Despl i) m - 1 + 100%

Excel de muestra para orden de informacién agrupada.
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Columna A
Nombre (s)
Debe escribir nombre (s) del Auxiliar/Gestor.

Columna B

Apellido Paterno

Escriba los Apellido Paterno del Auxiliar/ Gestor. Debe escribir al menos un
apellido.

Columna C

Apellido Materno

Escriba los Apellido Materno del Auxiliar/ Gestor. Debe escribir al menos un
apellido.

Columna D

Fecha de nacimiento

Debe corresponder a la de la o el Auxiliar/ Gestor.
El formato es: dia/mes/afo (27/02/2000).

Columna E
Teléfono movil
Debe escribir el teléfono mévil perteneciente al Auxiliar/ Gestor (opcional).

Columna F

Correo electrénico

Escriba el correo electrénico del Auxiliar/Gestor con el que se realizara el acceso
del Auxiliar/Gestor en la Aplicacién movil para la Captacion del Apoyo Ciudadano.
Correo electronico ejemplo: apoyo.ciudadano@gmail.com

Es importante sefialar que debe coincidir con el tipo de cuenta.

Columna G

Tipo de Cuenta

Se debe especificar el tipo de cuenta con la que se realizara el acceso del Auxiliar/
Gestor en la Aplicacion Movil para la Captacion del Apoyo Ciudadano, los tipos
de cuentas son: Facebook o Google.

Por lo que tendra que poner una g o G para cuenta Google y una f o F para
cuenta Facebook.

Columna H
CURP
Correspondiente a la o el Auxiliar/Gestor. Es un dato opcional.

Columna |
Clave de elector
Debe escribir la Clave de elector de la o el Auxiliar/Gestor. Es un dato obligatorio.

Columna J
Zona de referencia
Escriba la zona de referencia de la o el Auxiliar/Gestor. Es un dato opcional.
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Una vez creado su archivo guardelo con algun nombre (auxiliares) y en tipo de
archivo seleccione CSV (delimitado por comas) (*.csv).

Guardar come *
< v E] » Este equipo » Documentos v O Buscar en Documentos »
Organizar « Mueva carpeta SEE 0
S
A - ) .
& OneDrive Nombre Fecha de modifica..  Tipo Tamaiio
Apowersoft 12/02/2019 10:44 a...  Carpeta de archivos
[ Este equipo P i o ~ F .
- Archives de Outlook 12/02/2019053:10..  Carpeta de archivos
‘_’ Descargas ClickCharts 10/12/201805:16...  Carpeta de archivos
=/ Documentos FilmoraScreen Carpeta de archivos
[ Escritorio Manuales_werd (00000002) Carpeta de archivos
&= Imagenes Mi Repositorio de Tableau Carpeta de archivos
J, Musica Mis archivos de origen de datos Carpeta de archivos
“J Objetos 3D Mis archivos recibidos Carpeta de archivos
. Plantillas personalizadas de Office Carpeta de archivos
B videos . )
. Wondershare Filmora Scrn Carpeta de archivos
‘e Disco local (C) vl =
Nombre de archive: | auxiliares —
Tipo: [iCSV (delimitade por comas) A
Autores: GARCIA MOMNROY NA... Titulo:  Agregar un titulo Administrador: Especificar el administrader
Etiquetas: Agregar una etiqueta Asunto:  Especificar el asunto Organizacién:  Especificar el nombre de la organizacion
A Ocultar carpetas Herramientas = Cancelar

Guardado de documento Excel de Auxiliares / Gestores

Después de la creacion de su archivo .csv siga los siguientes pasos:

1. Haga clic en “Auxiliares/Gestores”
2. Haga clic en “Registro de varios Auxiliares/Gestores”.

Registro de un Auxiliar / Gestor

Registro de Auxiliares / Gestores

Archivo con registros

Folio:* | F2004120000004 v @

+ Elegir archivo

Auxiliares / Gestores NO cargados: 1
Auxiliares / Gestores cargados: 4

de varios Auxiliares / Gestores

4 Descargar archivo muestra para carga masiva

Datos
No. Nombre(s) J;zz”,i:g “An':ll::: n:?:li:r:?e:fo Teléfono movil Correo electrénico acg:so CURP Clave de elector Zor
poarllal
1 Nombre1 (s) ApellidoPaterno1 ApellidoMaterno1 20/06/2000 55655555555 correoaxiliar1@gmail co Ea LOTR861231MDFLNM10 BBBBBB09876524M380 ZONAC|
2 Nombre?2 (s) ApellidoPaterno2 ApellidoMaterno2 15/03/1974 66666666666 correoauxiliar2@yahoo.{ n LOTR861231MDFLNM11 CCCCCCY0654318H001 ZONAP
3 Nombre3 (s) ApellidoPaterno3 ApellidoMaterno3 Q7/04/1965 TITTTI77777 correoauxiliar3@hotmail n LOTR861231MDFLNM13 DDDDDD98765410H123 ZONAP
4 Nombre4 (s) ApellidoPaterno4 ApellidoMaterno4 10/11/1983 88888888888 correoauxiliard @gmail.¢ Ea LOTR861231MDFLNM17 EEEEEE19873456M999 ZONAO

Descripcién de pantalla “Registro de varios Auxiliares / Gestores”
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Descripcion Registro de varios Auxiliares/Gestores.

Folo:" | Ellge na opcion Seleccione el folio correspondiente al Proceso de

Organizacion Politica.

“_ Boton “Ver detalle” Al dar clic en el botodn, se visualizara la informacion de

SU proceso.

< Elegir archivo

Boton “Elegir archivo” De clic en “Elegir archivo” con
extension “.csv”, creado anteriormente, con los datos de los Auxiliares/Gestores.
Una vez adjunto su archivo “.csv” podra visualizar a todos los Auxiliares/Gestores
que se encuentran en su archivo.

Botéon “Guardar” Finalmente de clic en guardar, para que pueda
completar el registro.

Recuerde que solamente puede ocupar una cuenta de correo por cada
Auxiliar/Gestor dado de alta.

6. Consultas (Usuarios Registrados para hacer Uso de la Aplicaciéon moévil)

En este Mddulo podra consultar los registros dados de alta en el Portal web
correspondiente a los Auxiliares/Gestores.

Para realizar la consulta de los Auxiliares/Gestores dados de alta en el Portal web,
debe seguir los pasos que a continuacion se detallan:

1. Haga clic sobre el Médulo “Auxiliares”.

; IN E # Inicio Auxiliares / Gestores =

Instituto Nacional Electoral w

Avisos

Seleccion de modulo de Auxiliares/Gestores.
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Se desplegaran las siguientes opciones:

¢ Registro
e Consulta

& INE a tnicio

Instituto Macional Electoral

Auxiliares /f Gestores

Registro

Consulta

Seleccion de Registro

2. Haga clic sobre la opcion Consulta.

; I N E # Inicio Auxiliares / Gestores

Instituto Nacional Electoral

Registro

4

-
Consulta

Seleccion “Consulta”

3. Aparecera la pantalla de Consulta.

E-hd 1250668 | e |

Mo, LR Folio & Nombre & Estatas & Cormea ehectiinico s Teklono &

FER) 1.25 e 69

Descripcion de pantalla de Consulta
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Descripcion de los filtros de busqueda para la pantalla de Consulta

Folio: | Elige una opcian . ., : .
! P Folio En este campo de busqueda se puede visualizar el

folio correspondiente al registro a la Organizaciéon politica con el cual quedo
registrado.

| Boton “Ver detalle” Se podra visualizar: Tipo de proceso, proceso, ambito,

cargo (Organizacion Politica Federal), entidad y distrito no contienen informacién.

Estatus: [El i ] [
s [Elge una opeion Estatus En este campo de busqueda se selecciona el

Estatus en el que se encuentra la organizacion, estos pueden ser: activo o
inactivo.

Nombre:
Nombre En este campo de busqueda se captura(n)

el(los) nombre(s) correspondiente(s) al Auxiliar/Gestor. ElI formato es
alfanumérico. Este campo es editable.

Apelido Patemo: . .
Apellido Paterno En este campo de busqueda se

captura el apellido paterno correspondiente al Auxiliar/Gestor.
El formato es alfanumérico. Este campo es editable.

Apelldo Matem: . )
Apellido Materno En este campo de busqueda

se captura el apellido materno correspondiente al Auxiliar/Gestor.
El formato es alfanumérico. Este campo es editable.

Cormeo electronico:

Correo electronico En este campo de
busqueda se captura el correo electrénico de la o el Auxiliar/Gestor. El formato
es alfanumérico. Este campo se muestra de manera editable. Debe estar
vinculado a una cuenta Facebook o Google.

Tipo de autenticacion: | Elige una opcian

Tipo de autenticacion Se captura el tipo de
cuenta al que pertenece el correo electronico del Auxiliar/Gestor y podra
seleccionar entre Facebook o Google.

Este campo es editable.

Fecha de nacimiento: | Inicio Fin

Fecha de nacimiento En este campo de busqueda se
captura la fecha de nacimiento de la o el Auxiliar/Gestor. El formato es
dd/mm/aaaa. Este campo es obligatorio.

Fecha d istro - | Inicic Fi . ,
echa fe g - [T & Fecha de registro En este campo de busqueda

podras capturar:
e Un periodo: que es un rango de fechas, lo cual es muy util en caso de
requerir la busqueda de multiples Registros.
¢ Un dia: Para saber especificamente todas las afiliaciones que tienen la
misma fecha de registro deberas capturar la misma fecha en el campo de
“Inicio” y en el campo “Fin”.
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Limpiar . : i
- Botén Limpiar Haga clic sobre el boton “Limpiar” en caso de que
requiera borrar los campos capturados.

Buscar ,

- Botén Buscar Una vez que se capturaron todos los campos
necesarios para realizar la busqueda, haga clic en el boton “Buscar’” para
visualizar los resultados que coinciden con los datos capturados.

x H§
- Icono “Excel”

Haga clic sobre el icono de Excel para guardar los resultados de la busqueda en
un archivo con formato “.xIs” o bien guardar todos los registros en caso de no
haber introducido algun filtro.

Resultados de la Busqueda

En esta seccion podra visualizar los registros que coinciden con los datos de
busqueda y se clasifican en las siguientes columnas:

Id

Folio

Nombre

Estatus

Correo electrénico
Teléfono

Tipo de autenticacion
CURP

Clave de elector
Fecha de nacimiento
Fecha de registro
Zona de referencia
Fecha de baja
Motivo de baja

*  Botén de Ordenamiento

En caso de que requiera facilitar su busqueda ordenando los resultados de
manera ascendente y descendente, haga clic sobre las flechas, primero se
cambiaran los datos de la columna seleccionada de manera ascendente y si
vuelve a dar clic se ordenaran de manera descendente. Esta funcionalidad la
puede utilizar en cada columna y el ordenamiento es independiente, esto quiere
decir que solo se puede ordenar una columna a la vez.
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*' icono “Deshabilitar”. Haga clic sobre el botén “Deshabilitar” en caso de
que requiera dar de baja a un Auxiliar/Gestor.

En caso de seleccionar la accion Deshabilitar podra visualizar un recuadro para
capturar el motivo por el cual lo “Deshabilita”. EI motivo es obligatorio y el formato
es alfanumérico.

Deshabilitar Auxiliar / Gestor ®

Auxiliar / Gestor: JENNY BARCENAS
—
Estatus f—

Motivo: *

Deshabilitar y cuadro de motivo

IMPORTANTE

@ Una vez que hayas Deshabilitado a un usuario con perfil Auxiliar/Gestor le estards denegando el acceso a la
Aplicacion maovil que le hayas asignado y no podrd utilizar su Id Auxiliar en ningun otro dispositivo.

15+ Registros por pagina En caso de que desee visualizar registros por
pagina, haga clic sobre el boton y podra configurar el numero de registros
que desee visualizar: 15 o 50.

« | Primera pagina En caso de que requiera visualizar la primera pagina, haga
clic sobre el boton mostrado. Este se activara en caso de que no esté
visualizando la primera pagina.

“ Pagina anterior En caso de que requiera visualizar la “Pagina anterior”,
haga clic sobre el botén mostrado. Este se activara en caso de que no esté

visualizando la primera pagina.

Visualizacion de registros
En esta seccién podra visualizar:

1-2 de 2
15
25
50
e Cuales registros se presentan por pagina
e Cuantos registros son en total
La primera vez que se ingrese se presentan 15 registros como maximo en cada
pagina.
Después podra seleccionar que se muestren como maximo 50.

Pagina 21 de 30


http://www.tecno.com.mx/

€ INE

Instituto Nacional Electoral

.. | Pagina siguiente En caso de que requiera visualizar la “Pagina siguiente”,
haga clic sobre el botdon mostrado. Este se activara en caso de que no esté
visualizando la ultima pagina.

= Ultima pagina En caso de que requiera visualizar la “Ultima pagina”, haga
clic sobre el boton mostrado. Este se activara en caso de que no esté
visualizando la primera pagina.

Puede exportar la informacién de su consulta con el icono Excel

aifares (1) - xce

o (BB setw  Dischodepigine  Fomus  Datos  Reviw Vi

X . r|= = 2 2 o] (=] (=8 o

-,Eamr Calibs n A A S=2 & Bt General J--? Y | Nomal Bueno Incomecto g | E uiosuma A? p
! B2 Copian ~ - e :‘ - = ¥ Rellenar~ o :
NKS: Z. O-A- === EF Honbinaycoin - $ - %@ 9 4 Fomato Darformalo | Neural Glulo mato Ordenary  Buscary

 Coparfomato 4 ! ™ condiional como tabla+ e BT i eccion

Poriapapeies R Fuenie & Hineatitn & Niimera W Estils Celszs Modificar A
M6 " k
LB C D E F G H I J K L M N 0
1 |No. Id Folio Nombre Estatus Comeo electronico  Teléfono Tipo de autenticacion CURP Clave de elector Fecha de nacimiento Fechade regisiro Zona de Referencia Fecha de baja Motivode baje
2| 1 65 F20D4100000004 Nombrel (s] ApellidoPatemel ApellidoMatemol Active ¢ Google ARRDMNS9123132H000 03/05/200100:00 03/05/2019 09:30 Referencia 1
3| 2 64 F2004120000004 Nombre {s] ApellidoPatemod ApellideMatemo2 Activo Google LOTR861231MDFLNM17 03/05/200100:00 03/05/2019 09:11 Referencia 2
4' i
‘ 1
.
1
i
8l
0
n
12
1l
n
15|
16
m
1]
1]
awdliares (16) | @

t BEDO- t + W

Archivo Resultados de busqueda

7. Reporte de avances/Estadisticas

En este Mddulo podra consultar el avance de los apoyos captados a través de la
Aplicacion Movil. Segun los siguientes criterios de busqueda:

Folio de la solicitud.
Presenta en una lista de los Folios de la solicitud donde esta dado de alta.

Tipo de graficas.
Presenta las opciones de barras o pastel.

Para consultar el “Reporte de avance”, debe seguir los pasos que a continuacion se
detallan:
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1. Haga clic sobre Reportes de avances/Estadisticas y seleccione “Reporte de

avance” como se muestra en la figura:

Reporte de avance

Consulta de registros

Consulta de registros
de Organizaciones
Politicas

Reporte de avance

Consulta de registros
de Partidos Politicos

Reporte detallado
para Diputado

Reporte detallado
para Senador

Reporte detallado
para Presidente

Q‘ IN E # Inicio Auxiliares / Gestores ~ QREVegGCE ERAE DS R ek Manuales =
Instituto Nacional Electoral

Reportes de avances/Estadisticas, seleccién “Reporte de avance”

2. Al dar clic en Reporte de avance podra visualizar la siguiente pantalla:

‘;‘ IN E #lnicio  Auxiliares / Gestores * Reportes de avances/Estadisticas + Manuales ~

Instituto Nacional Electoral

Reporte de avance

= Filtros de busqueda

Folio de la solicitud: | F2004120000022 ‘ v ] Tipo de graficas: | Barras

= Reportes generales

Organismo Pablico Local de cada Entidad Federativa pr
registros se tran sujetos a las verificaci

y cruces de conformidad con los procedimientos establecidos en el Instructivo aplicable.

“Nota: La informacién presentada es de caracter informativo y preliminar por lo que NO DEBE CONSIDERARSE COMOQ DEFINITIVA,; para Candidaturas Independientes a cargos de Eleccién Popular Local, el
i i a initi *Nota: Las cifras que se muestran son preliminares, por lo que no deberan considerarse definitivas. Todos los

“Esta informacion se presentara en caso de que se lleve a cabo la aplicacion del régimen de ion en la verificacion del je de apoyo ciudadano mediante cédula de respaldo impresa.

Pantalla de Reporte de avance
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Una vez seleccionados los criterios de busqueda y dar clic en el boton “Buscar”, el
sistema mostrara:

Reporte de avance

= Filtros de busqueda

Folioce s solitud: [F1804120000008 - o0 de grsfioss: [Baras

= Reportes generales

"NOMERE PRELIMINAR COMO PARTIDO POLITICO NACIONAL"
0dias Ghoras O minutes

F180£120000008

PPP - PORTAL V167 - GESTION V142 (16-01-19 12:00:00 - 21-01-18 1200:00)

Ambito; FEDERAL

Cargo: QRGANIZACION POLITICA FEDERAL

Registros con inconsistencia identificados en Mesa de Control

FOTOCOPIA DE CREDENCIAL omRa REVISION_TOTAL SIN COPIA DE CREDENCIAL
PARAVOTAR

Resultados del Reporte de avance

Datos del proceso
(Informacion del proceso y del solicitante).

Datos del avance
Son los Apoyos Ciudadanos que ha obtenido, clasificados en:

o Registros afiliados enviados al INE: Aquéllos registros captados por
las y los Auxiliares/Gestores a través de la Aplicacion Movil y recibidos
en el servidor del Instituto.

o Registros para envio a compulsa: Aquellos que se encuentran
sujetos a las compulsas y cruces establecidos en los numerales 87,
95 y 96 del Instructivo que deberan observar las organizaciones
interesadas en constituir un partido politico nacional, asi como
diversas disposiciones relativas a la revision de los requisitos que se
deben cumplir para dicho fin (en adelante Instructivo), los cuales
indican que han sido revisados en mesa de control y estan listos para
que se verifique su situacion registral.

o Registros duplicados: Aquéllos que hayan sido registrados en mas
de una ocasion por la misma organizacion. En estos casos se estara
a lo dispuesto por el numeral 48, inciso c) del Instructivo.
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o Registros con inconsistencia: Aquellos que hayan sido identificados
con alguna de las siguientes inconsistencias:

a) Aquellos cuya imagen no corresponda con el original de la
Credencial para Votar que emite este Instituto a favor de la
persona que manifiesta su voluntad para afiliarse a través de la
aplicacion movil, asi como cualquier otro documento u objeto
diferente a la Credencial para Votar.
b) Aquellos cuya imagen de la Credencial para Votar que emite
esta autoridad corresponda unicamente al anverso o reverso de la
misma;
¢) Aquellos cuyo anverso y reverso no correspondan a la misma
Credencial para Votar que emite este Instituto;
d) Aquellos cuyo anverso y reverso sean de distintas credenciales
para votar;
e) Aquellos cuya imagen de la Credencial para Votar corresponda
a una fotocopia, ya sea en blanco y negro o a colores y, por ende,
no corresponda al original de la Credencial para Votar que emite
este Instituto;
f) Aquella cuya supuesta imagen de la Credencial para Votar que
emite este Instituto no haya sido obtenida directamente del original
de la Credencial para Votar que debi6 ser presentada en fisico, al
momento de realizar la manifestacion de afiliacion de la
ciudadania;
g) Aquellos cuya imagen del original de la Credencial para Votar
sea ilegible en alguno de los elementos siguientes:

- Fotografia

- Clave de elector

- Firma

-OCR

-CIC

- Cddigo QR

- Cddigo de barras
h) Aquellos cuya fotografia viva (presencial) no corresponda con
la persona a la que le pertenece el original de la Credencial para
Votar que emitioé este Instituto a su favor, de conformidad con la
comparacion que realice la DERFE contra los datos biométricos
con lo que se cuenta en el padron electoral;
i) Aquellos cuya fotografia no corresponda a una persona o
siendo una persona, la imagen no haya sido tomada directamente
de quien ha manifestado su voluntad para afiliarse a la
organizacion;
J) Aquellos que no se encuentren respaldados por la firma,
respecto de lo cual carecera de validez un punto, una linea, una
cruz, una paloma, una “X”, y en general cualquier signo o simbolo,
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cuando éste no sea el signo plasmado en el original de la
Credencial para Votar; y

k) Aquellos en los que, en la firma, se plasme el nombre de una
persona distinta a la que pertenece la imagen del original de la
Credencial para Votar, siempre y cuando no sea el nombre que se
haya plasmado en ella.

o Registros en Mesa de Control: Aquellos registros que aun se
encuentran en revision. Es decir, la revision de las imagenes y datos
que integran el expediente electronico de la afiliacién recabada por la
Aplicacion Movil (anverso y reverso del original de la Credencial para
Votar emitida por el Instituto de la o el ciudadano que hizo su
manifestacion de afiliacion; foto viva y firma).

o Registros en Procesamiento: Aquellos registros que se encuentran
en los procesos informaticos automatizados de la solucion tecnolégica,
tales como el descifrado de los paquetes y verificacion de la situaciéon
registral, los cuales no dependen de un operador para su
procesamiento.

También mostrara graficas clasificadas en los siguientes tipos de registros:

¢ Registros con inconsistencia identificados en mesa de control.

(@]

Credencial no valida: registros que presentan una credencial diferente a
la credencial para votar o que los datos del formulario no corresponden a la
credencial para votar.

Firma no valida: registros cuya firma no coincide con la de la credencial de
elector de la o el ciudadano o que no tienen la firma de la o el ciudadano.
Foto no valida: registros cuya foto no corresponde a la de la o el ciudadano
en su credencial para votar o es una foto de un objeto.

Fotocopia de credencial para votar: registros que presentan imagenes de
la credencial para votar en copia ya sea en blanco y negro o a color.
Otros: registros que presentan otro tipo de inconsistencia (lineamiento 12,
inciso d) de los Lineamientos para la operacion de la Mesa de Control y la
Garantia de Audiencia en el proceso de constitucion de Partidos Politicos
Nacionales 2019-2020).

8. Reportes de avances/Estadisticas opcion Consulta de registros

Este Mddulo no aplica para el proceso de las Organizaciones politicas.
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9. Reportes de avances/Estadisticas opcidon Consulta de registros de
Organizaciones Politicas

Los criterios de busqueda podran realizarse de manera combinada, es decir, se
puede realizar la busqueda de varios campos y el resultado sera aquel donde se
encuentren mas coincidencias.

Para poder consultar los registros captados siga los siguientes pasos:

1. Haga clic en Estadisticas y seleccione “Consulta de registros de
Organizaciones Politicas” como se muestra en la figura:

‘!‘v I N E # Inicio Auxiliares / Gestores ~ JR{EsJelpc R CREVE W SR ElEilez Manuales -
Instituto Nacional Electoral

Reporte de avance

-

Consulta de registros

Consulta de Auxiliares / Gestores

Consulta de registros

de Organizaciones
Politicas

| Consulta de registros
de Partidos Politicos

Reporte detallado
para Diputado

Reporte detallado
para Senador |

Reporte detallado
para Presidente

Seleccién “Reportes de avances/Estadisticas” opcion Consulta de registros de Organizaciones
Politicas.

2. Al dar clic en Consulta de registros de Organizaciones politicas, podra
visualizar la siguiente pantalla:

Consulta de registros de Organizaciones Politicas

c la f I'dddq e lao tre en aptitud de d mi cibidas en este Instituto, y a efecto de aportarle elem: el ejen ntia de
n este modulo las afiliaciones recibidas hasta el mo sis en que e encuentran. Cabe mancvennr que el I\sladu dor ugmm lllvladui an'a1 dia,ain contanar
:Ia[os pel&or\nles :Ie los afi M 08, puede ser ol boton con ¢l simbolo de Excel. Asimisi c | Ia con el total de los registros de afiliados de cada dia,
nible para su descarga en su pantalla de inicio del Portal Web denominada “Avisos”, por medio del botén llamado Do argar Registro

= Filtros de busqueda

Fecha: (13022019 |- (1300212019 Apeliido paterno del auxiiar
Folio de la solicitud: | Elige una apeién - Apellido materno del ausiliar
Nombre del auxiliar 1d auxiiar
Falio del registro Registro atendido Derecho do Audiencia: [Elige una opelon -
15, 0.0de0
No. el Organizacion Politica & Auxiliar | Gestor & | Id auxiliar | Id dispositivo | CO"e0 electronico del auxiliar Folio del registro Fecha de captacion Fecha de recepcion e

solicitud & o
No se encontraron ragistros

15y 00 de 0

Consulta de registros de Organizaciones politicas
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Filtros de busqueda:

e Fecha: Fecha de inicio y fecha fin para la busqueda de los registros.

¢ Folio de la solicitud: Folio del Solicitante o proceso de Organizacion Politica.

e Folio de registro: Folio con el que se guardo el registro enviado a traves de la
Aplicacion Movil.

e Nombre, Apellido Paterno y Apellido Materno del auxiliar e Id auxiliar: Son
referentes al Auxiliar/Gestor que captdé el apoyo ciudadano a través de la
Aplicacion movil.

e Registro atendido Derecho de Audiencia: son los registros que se han revisado
en un derecho de audiencia llevado a cabo entre la Organizacion politica y la
DEPPP.

Botén Limpiar: Haga clic sobre el botdn “Limpiar” en caso de que requiera borrar
los campos capturados.

Botén Buscar: Haga clic en el botdn “Buscar” para visualizar los resultados que
coinciden con los datos ingresados en los filtros de busqueda.

Resultado de Busqueda

En esta zona podra visualizar el total de registros de la Organizacion politica,
obtenidos a través de la Aplicacibn movil, en caso de que haya realizado una
consulta por medio de los “Filtros de busqueda”, podra visualizar las coincidencias
encontradas segun los criterios de busqueda.

En caso de que requiera visualizar las columnas en diferente orden, podra
seleccionar la columna de su preferencia y moverla dando clic izquierdo en el mouse
en la columna que se desea mover para arrastrar en el lugar deseado.

fcono Excel: En caso de que se requiera guardar los registros resultados de la
basqueda, se podran exportar en un archivo en Excel.

La visualizacion de las columnas sera idéntica al de la tabla Resultados de
busqueda, por lo tanto, si requiere visualizar en diferente orden las columnas en el
Excel, debera mover las columnas segun su eleccion en el recuadro de los
Resultados de busqueda, recuerda que la informacion que podra descargar es la
correspondiente al dia en que se realice a la consulta.

10.Reportes de avances/Estadisticas opcion Consulta de registros de
Partidos Politicos.

Estos Modulos no aplican para el proceso de las Organizaciones politicas.
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11.Reportes de avances/Estadisticas opcion Reporte detallado para
Diputado, Reporte detallado para Senador o Reporte detallado para
Presidente

Estos Modulos no aplican para el proceso de las Organizaciones politicas.

12.Descargar manuales

En este Modulo podra descargar los manuales para el uso de la Aplicaciéon Movil y
el Portal web.

Para realizar la descarga:

1. Haga clic en Manuales y seleccione “Descargar manual de uso” como se
muestra en la figura:

* INE # Inicio Auxiliares / Gestores v Reportes de avances/Estadisticas ~ m

Instituto Macienal Electoral
Descargar manual de
-
uso

Seleccion “Manuales”, descarga manual de uso

2. Al dar clic podra visualizar la siguiente pantalla donde debe seleccionar el
manual.

4 i0S

+ Android

4 i0os

4 Android

4 i0s

4 Android

4 Manuales

4 Manuales

Manuales de uso
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13.Cerrar sesion

Para salir del Portal web haga clic sobre el botén “Cerrar sesién”, que se encuentra
en la parte superior derecha.

prueba captacion@gmail.com ‘ ’I_:

; IN E #Inicio  Auxiliares / Gestores ¥ Reportes de avances/Estadisticas » Manuales ~

Instituto Nacional Electoral

Seleccion “Cerrar sesion”

Inmediatamente podra visualizar la pantalla de Inicio de sesién Solicitante.

Institute Nacional Ele

Inicio de sesién Solicitante

|
f Ingresa con tu cuenta de facebook

8+ Ingresa con tu cuenta de Google

@ Derechos Reservados, Instituto Nacional Electoral

Inicio de sesidn Solicitante
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