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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Fecha de elaboración 11 de diciembre de 2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 02 Sonora

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Abraham Benítez Serrano / Vocal Secretario

	Domicilio: Moctezuma 809 entre Escobedo y Puerto Rico, Colonia Fundo Legal, Nogales, Sonora

	Teléfono: 631-32 0 06 18, 0 06 54

	Correo electrónico: abraham.benitez@ine.mx


	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía de Ejecutiva


	Fondo: Instituto Nacional Electoral


	Sección: 2 Asuntos Jurídicos


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.5 Actuaciones y Representaciones
	Poder legal
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1, caja 1 Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía del Secretario

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.5 Actuaciones y Representaciones
	Poder legal
	2015-2015
	1 Expediente 
	Archivo 1, caja 1 Oficina de la Vocalía del Secretario

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva

	

	Sección: 4 Recursos Humanos 

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.11 Estímulos y recompensas
	Evaluaciones del Personal Administrativo
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía del Secretario

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.3 Expediente único de Personal 
	Personal de Base Presupuestal, Personal de Honorarios Permanentes, Personal de Honorarios Eventuales, Personal de Honorarios para Proceso Electoral
	2015-2015
	202
Expedientes


	Archivero 1/ gaveta 3 y 4

Cajas 3/
Oficina de la Vocalía del Secretario

	4.5 Nómina de Pago de Personal
	Oficios de la Junta Local Ejecutiva donde remiten los recibos de pago y nóminas del personal de base presupuestal, honorarios permanentes y eventuales, Oficios varios 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	4.5 Nomina de pago de Personal 
	Expedientes de nóminas de personal de base presupuestal, de honorarios permanentes, honorarios eventuales y personal de Proceso Electoral
	2015-2015
	9 Expedientes
	Archivero 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Oficios de entrega de expedientes de Personal a Contratar, Oficios de Corrección de Información en Expedientes, solicitudes de documentación faltante 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y

Licencias, Incapacidades, Etc.)
	Oficio de remisión de incapacidades del personal del área administrativa. 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	4.12 Evaluaciones y Promociones
	Expediente de personal de base presupuestal y Consejeros Electorales
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	4.20 Relaciones Laborales
	Oficios y solicitudes de Cartas de Trabajo de Personal que labora y/o laboro 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Comisión Mixta de Seguridad e Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo
	2015-2015
	1 Expediente (3 legajos)
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Oficios de movimientos de personal, Contratación de personal y renuncias, Documentación de aspirantes a Técnicos y Capturistas
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Vocalía de Organización Electoral

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Contratación de personal Auxiliar Capturistas y Técnicos  Electorales para el PEF2014-2015 Expedientes de Aspirantes y Formatos de Resultados
	2015-2015
	137 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	4.12 Evaluaciones y Promociones


	Cédula de Evaluación del Desempeño para el Personal Administrativo Técnico Operativo
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas


	Servicio Social y Prácticas Profesionales, celebrado entre CONALEP y el Instituto Nacional Electoral
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	
	
	
	
	

	Sección: 5 Recursos Financieros

	

	Área generadora: Vocalía del Secretario

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.4 Ingresos
	Expediente con hojas de banca electrónica y depósitos por cada ministración recibida en nuestra cuenta bancaria
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	5.5 Libro Contable
	Libro contable donde se lleva el control mensual de los cheques emitidos y de las ministraciones recibidas
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	5.12 Asignación y Optimización de Recursos
	Oficios y cotizaciones sobre el Servicio de Vigilancia
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	5.20 Compras Directas
	Solicitud de compras
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	5.22 Control de Cheques
	Solicitudes de Recursos por Proyecto por Área, Gastos de Campo por vocalías
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	5.23 Conciliaciones
	Conciliaciones bancarias mensuales
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ gaveta 1/ Oficina del Enlace Administrativo

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.22 Control de Cheques
	Oficios de Solicitud de Pago de Facturas, Solicitudes de Viáticos, Gastos de Campo etc.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Vocalía de Organización Electoral

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.22 Control de Cheques


	Oficios, Solicitudes de Recursos para viáticos, combustibles, compras de papelería, Tóner para impresoras, Alimentos

	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	
	
	
	
	

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	

	Área generadora: Vocalía del Secretario

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.6 Contratos
	Expediente Contrato de vigilancia de la empresa “ATLAS GAPSON; S. A de C.V. y Contratos de arrendamiento del local de esta junta distrital, contrato de arrendamiento del local que ocupa el MAC’S distrital, contrato de arrendamiento del local que ocupa el MAC´S de la ciudad de Agua Prieta y contratos del servicio de vigilancia prestado en el MAC´S de la ciudad de Agua Prieta, Sonora y de esta junta distrital
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario y Archivero 1/ gaveta 1/ Oficina del Enlace Administrativo

	6.15 Arrendamientos
	Expediente de Inmueble de esta 02 Junta Distrital Ejecutiva
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Expediente de Actas de Subcomités
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario y  Archivero 1/ gaveta 1/ Oficina del Enlace Administrativo

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.18 Inventario Físico de Bienes Muebles
	Formatos de Inventario, traspaso de mobiliario y equipo, Desincorporación de bienes
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Vocalía de Organización Electoral

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Inventarios de la Vocalía del Registro Federal de Electores y Módulos, Equipos de Mainbit
	2015-2015
	1 Expediente (1 legajo)
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.18 Inventario Físico de Bienes Inmuebles


	Formatos de Traspaso de Mobiliario y Equipo, Oficios, Acuses
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero /, cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía del Secretario

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.3 Servicios básicos ( energía eléctrica, agua, predial )
	Expedientes de reportes mensuales de los consumos de la energía eléctrica
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ gaveta 1 y 2/ Oficina del Enlace Administrativo

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Oficios Recibidos y enviados de Mantenimientos, Bitácoras, Pólizas de Seguro de Parque Vehicular, Remisión de Resguardos
	2015-2015
	34 Expedientes
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario y Archivero 1/ gaveta 2/ Oficina del Enlace

	7.16 Protección Civil
	Protección Civil
	2015-2015
	1 Expediente (3 legajos)
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores
	
	
	

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Oficios referentes a los vehículos asignados a la Vocalía del Registro Federal de Electores, Bitácora NISSAN PICKUP 2007, SERIE 3N6DD13S47K023516, Bitácora NISSAN PICKUP 2007, SERIE 3N6DD13SX7K023441, Bitácora NISSAN PICKUP 2010, SERIE 3N6DD23T8AK008040, Bitácora MITSUBICHI 2015, SERIE MMBMG46H3FD038786, Bitácora NISSAN PICKUP 2009, SERIE 3N6DD23T39K021256, Bitácora NISSAN URVAN 2007, SERIE JN8FE52S77X585617
	2015-2015
	1 Expediente (6 legajos)
	Archivo 1, caja 1 Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.14 Control y Desarrollo del Parque Informático
	UNICOM, CEVEM y Solicitudes de cuentas de correos electrónicos
	2015-2015


	1 Expediente (3 legajos)
	Archivo 1, caja 1 Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía del Secretario

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.17 Administración y Servicios de Correspondencia
	Oficio de la Junta Local Ejecutiva relacionado con la solicitud del archivo institucional y Oficios de remisión
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	
	
	
	
	

	8.14  Control y Desarrollo del Parque Informático
	Resguardos de Bienes Informáticos, Hoja de Servicios, Comunicados al personal

	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	8.21 Administración y Servicios de Bibliotecas
	Oficios, Bitácoras de envíos, Reportes del Acervo Bibliográfico de la 02 Junta Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	
	
	
	
	

	Sección: 9 Comunicación social y Relaciones Publicas

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.5 Publicidad Institucional


	Medios Alternativos contratación de medios de para difundir la sub-campaña de Actualización del Padrón Electoral, Contratos y Reportes
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva

	
	
	
	
	

	Sección: 10 control de Auditorias de Actividades Públicas

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.6 Seguimiento a la aplicación en medidas o recomendaciones
	Oficios relacionados con pensión alimenticia
	2015-2015


	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva

	
	
	
	
	

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Oficios recibidos de la Junta Local Ejecutiva
	2015-2015


	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1 Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios generados en la 02 Junta Distrital Ejecutiva
	2015-2015


	1 Expediente

(1 legajo)
	Archivo 1/ caja 1 Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía del Secretario 

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Expediente denuncias FEPADE, Informes desarrollo de Sesiones Extraordinarias
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Oficios Varios
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios varios
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Oficios, enviados y recibidos de la Junta Local Ejecutiva
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Vocalía de Organización Electoral

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios, Convocatorias, enviados y recibidos a la Junta Distrital Ejecutiva
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Vocalía de Organización Electoral

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Oficios recibidos de la Junta Local Ejecutiva
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios generados en la Vocalía Distrital del Registro Federal de Electores, recibidos de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, para solicitudes de gastos de campo, viáticos, combustible, pagos, etc.
	2015-2015
	1 Expediente

(3 legajos)
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes Por Disposición Legal anual, Trimestral y Mensual
	Informes sobre las incidencias ocurridas en la Vocalía de CEYEC que pudieran afectar del desarrollo de las actividades. Oficios y Bitácoras
	2015-2015


	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Oficios enviados y recibidos de la Junta Local Ejecutiva, Acuses y Agenda de reuniones
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios Enviados y Recibidos de la Junta Distrital Ejecutiva, Convocatorias, Informes y Documentos.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	
	
	
	
	

	Sección: 12 Transparencia y acceso a la información

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía del Secretario

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información
	Oficios de Respuesta a Solicitudes de la Unidad de Enlace 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	
	
	
	
	

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización
	

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva
	
	

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.17 Radio y Televisión
	Oficios de cumplimiento,  entrega de pautas y ordenes de transmisiones entregadas a concesionarios y permisionarios
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	13.22 Verificación de Transmisiones
	Spots omitidos y respuestas de las radiodifusoras y televisora
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	13.29 Fiscalización
	Informes solicitados a los Partidos Políticos
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	
	
	
	
	

	Sección: 14 Registro Federal de Electores
	

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios relacionados con la actualización del padrón electoral y lista nominal
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	14.10 Listas Nominales de Electores
	Oficios relacionados con envío de productos cartográficos para consulta
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales)
	Oficios remitidos a la Junta Local recibidos por Juzgados en los que solicitan información de ciudadanos y/o información sobre su situación legal
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4  Padrón Electoral
	Procedimiento alterno para dar de baja del padrón electoral
	2015-2015


	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.6 Credencia para votar
	Credenciales recibidas del CND
	2015-2015


	1 Expediente (1 legajo)
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.11 Cartografía Electoral
	Catálogos de secciones por Distrito, CIF 05 resueltos, Relación de Escuelas, Oficios de municipios con justificación PUSINEX, Oficios de programación de secciones, Tabla de prioridades de secciones a visitar, Reporte mensual de actualizaciones cartográficas, Planos Urbanos individuales del Distrito, Plano urbanos con números exteriores, Plano urbano seccional municipal
	2015-2015


	1 Expediente

(8 legajos)
	Archivo 1/ caja 1/ Área de Cartografía de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	CDV: Actas de visita de supervisión a los módulos de atención ciudadana, actas  circunstanciadas, acuerdos adoptados por la 02 CDV, notas informativas, actas ordinarias y extraordinarias de la 02, CDV reporte de solicitudes partidistas, oficios-invitaciones y acuses a partidos políticos
	2015-2015


	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Jefa de la Oficina de Seguimiento y Análisis

	
	
	
	
	

	Sección: 15 Proceso Electoral

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Solicitudes de información de Representantes de los Partidos Políticos ante el Consejo Distrital, Notificación de Acuerdos del CG a los CE y Representantes de los Partidos Políticos ante el Consejo Distrital, Acreditaciones de los Representantes de los Partidos Políticos, Documentación referente a Partidos Políticos ante el Consejo Distrital
	2015-2015


	4 Expedientes
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	15.9 Campañas electorales
	Oficios sobre medios impresos por propaganda electoral
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	15.12 Encuestas o sondeos de opinión
	Oficio sobre medios impresos por tendencia electoral
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	15.18 Observadores Electorales
	Oficio sobre invitación para participar como Observador en el Proceso Electoral 2014-2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	15.20 Material Electoral
	Oficios relacionados con entrega de paquetes electorales a CAE’S y SE, Oficio entrega a los Presidentes de Casillas de parte de Consejo General, Oficio donde se reciben de nuevo los equipos de las boletas electrónicas 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	15.23 Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)
	Oficios sobre el Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	15.37 Custodia militar
	Oficios relacionados con el acondicionamiento de la custodia militar
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía del Secretario

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.16 Consejo Distrital
	Expedientes de los Representantes de los Partidos Políticos sobre las acreditaciones y sustituciones
	2015-2015
	10 Expedientes
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.14 Ubicación de Casillas
	Solicitud y aclaración de secciones, minuta de trabajo de visitas de Examinación, Documentos varios; Notificaciones a ciudadanos en secciones con menos de 100 electores, Ubicación de casillas 17/02/2015, Anuencias, Publicación de Encarte
	2015-2015
	1 Expedientes y 3 legajos
	Archivero 1/ cajón 2/ Vocalía de Organización Electoral

	15.17 Asistentes Electorales
	Oficio de cumplimiento y listas de asistencia de curso impartido a los asistentes electorales
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Vocalía de Organización Electoral

	15.18 Observadores Electorales
	Informes sobre el seguimiento a la tramitación y aprobación de Observadores Electorales en el Distrito y cumplimiento a Meta Individual 1 
	2015-2015
	1 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 2/ Vocalía de Organización Electoral

	15.19 Documentación Electoral
	Oficios y formatos de documentación recibida, formatos de seguimiento de bodega, Oficio de Cumplimiento de Circular DEOE 58 e Informe de Destrucción de Documentación Electoral
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Vocalía de Organización Electoral

	15.20 Material Electoral
	Oficios de Cumplimiento de Recibido, Relaciones de Material Electoral, Oficio de Cumplimiento Circular DEOE 059 y 11 Anexos de materiales recuperados
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Informe de cumplimiento a la Circular DEOE 0052, los días 24 de enero y 5 de febrero se impartió un curso a los integrantes del Consejo Distrital, C.E, y RPP curso de capacitación sobre el SIJE, Informe de Cumplimiento Circular INE/DEOE/0053/2015, se adjuntó el archivo F1 y F2 que utilizaron los CAES y SE en la instalación de casillas el 7 de junio de 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Vocalía de Organización Electoral

	15.24 Conteo Rápido
	Oficio de Cumplimiento Circular 50, Formatos de Conteo Rápido,  y Oficio y Listas de Cursos impartidos a CAES y SE sobre el conteo rápido
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Vocalía de Organización Electoral

	15.26 Recepción y Traslado de Paquetes Electorales y Expedientes de Casilla
	Copias de Actas Circunstanciadas sobre la recepción de los paquetes electorales en los CRIT de Agua Prieta, Cananea y Magdalena, Recibo de entrega de paquetes electorales a los CRIT, Formato de Registro de Representantes en CRIT, Entrega por ZORES de paquetes electorales    
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Vocalía de Organización Electoral

	15.36 Almacenamiento de Documentación y Material Electoral
	Oficio de cumplimiento a la circular DEOE 45 2014, Circular DEOE 0002  y Formatos de Acondicionamiento de Bodegas y custodia militar, Informe sobre el diagnóstico de las condiciones actuales de las Bodegas Electorales y de los espacios de custodia
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Vocalía de Organización Electoral

	15.37 Custodia Militar
	Oficio 8975 de la SEDENA, Copia de Minuta de Retiro de Custodia Militar
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Vocalía de Organización Electoral

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral
	Cursos, Talleres a Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales
	2015-2015


	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Secciones de Atención Especial,  Diagnóstico SAE, Verificaciones en Gabinete por los Consejeros Electorales 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Secciones de Atención Especial,  Diagnóstico SAE, Verificaciones en Gabinete por los Consejeros Electorales 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Secciones de Atención Especial,  Diagnóstico SAE, Verificaciones en Gabinete por los Consejeros Electorales 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Secciones de Atención Especial,  Diagnóstico SAE, Verificaciones en Gabinete por los Consejeros Electorales 
	2015-2015
	43 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla


	Expedientes de Secciones Electorales con formatos de Visita, Notificación y Capacitación a ciudadanos sorteados. (1ra. Etapa)
	2015-2015
	884 Expedientes 
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla


	Expedientes de Secciones Electorales con formatos de Nombramientos, Capacitaciones, Simulacros y Rechazos. (2da. Etapa)
	2015-2015
	442 Expedientes 
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.17 Asistentes Electorales


	Pláticas de Inducción, Exámenes, Entrevistas, Recepción Documentos, Prendas de Identificación, Manuales, Formatos
	2015-2015
	1 Expediente  

	Bodega de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.17 Asistentes Electorales


	Recepción Documentos, Manuales, Formatos, Materiales y documentación electoral para Simulacros
	2015-2015
	1 Expediente  
	Bodega de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.20 Material Electoral
	Urnas, Canceles y Paquetes Electorales para realizar Simulacros Electorales a los Funcionarios de Casilla
	2015-2015


	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	
	
	
	
	

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía de capacitación y Educación Cívica

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 Proyectos y Programas en materia de Desarrollo democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Oficios, Talleres, listas de Asistencia, cursos, fotografías, cuestionarios, acuses
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.2 Proyectos y Programas en materia de Desarrollo democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Oficios, Talleres, listas de Asistencia, cursos, fotografías, cuestionarios, acuses
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.3 Divulgación de la cultura político democrática
	Bitácoras, Acuses y Formatos de Distribución de materiales de Divulgación
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil


	Registros, Constancias, Actas, Formatos y Documentación  de los Eventos del Diputado Infantil 2015 de los Distritos Locales y Consulta Infantil y Juvenil 2015 
	2015-2015
	1 Expediente 
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil


	Registros, Constancias, Actas, Formatos y Documentación  de los Eventos del Diputado Infantil 2015 de los Distritos Locales y Consulta Infantil y Juvenil 2015  
	2015-2015


	1 Expediente 

	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	
	
	
	
	

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Metas Individuales y Colectivas
	2015-2015


	2 Expedientes
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía Ejecutiva

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía del Secretario

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del

Servicio
	Oficios de Cumplimiento de las Metas Individuales del Vocal Secretario 
	2015-2015
	2 Expedientes 
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	17.15 Comité Valorador de Méritos
	Circular de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral relativo a los criterios y normas de operación del comité valorador de méritos administrativos correspondientes al ejercicio 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Secretario

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio
	Notificación de Calificaciones Obtenidas, Metas VOE, Oficio de Destrucción de Documentación Elección Interna PRD
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Vocalía de Organización Electoral

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Metas Individuales y Colectivas
	2015-2015
	1 Expediente

(1 legajo)
	Archivo 1/ caja 1/ Oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	
	
	
	
	

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	
	
	
	
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio


	Oficios, circulares y documentación diversa
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Secretaria de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
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