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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                                   Fecha de elaboración: 10 de noviembre del 2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 01 en Sonora

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Jesús Antonio Borbón Osuna / Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Av. Chiapas y 7 #701,Colonia Sonora, San Luis Rio Colorado, Sonora

	Teléfono: 653-5340225 y 653-5340247

	Correo electrónico: jesus.borbon@ine.mx


	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva


	Fondo: Instituto Nacional Electoral INE

	Sección: 1 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.3 Leyes
	Libros (Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

Ley General de Medios de Impugnación

Ley de Partidos Políticos

Ley de Consulta Popular

Ley de Delitos Electorales)
	2015-2015
	5 Expedientes
	Librero Vocal Ejecutivo

	1.7 Reglamentos
	Libros de (Reglamento de Sesiones de los Consejos Locales y Distritales

Reglamento de Quejas y Denuncias)
	2015-2015
	2 Expedientes
	Librero Vocal Ejecutivo

	1.8 Acuerdos Generales
	Copias de Acuerdos del Consejo General

Copias de Acuerdos de la Junta General
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal Ejecutivo

	1.9 Circulares 
	Oficios

Circulares

(Junta Local, Oficinas Centrales)
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal Ejecutivo

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
	Poder notarial INE VE y VS


	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Ejecutivo

	2.15 Notificaciones
	Requerimientos de información, y vistas, realizadas por el Secretario Ejecutivo a diversos actores políticos. 
	2015-2015
	5 Expedientes
	Archivero Vocal Secretario

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.17 Visitas de Supervisión
	Visitas de supervisión de la Junta Local
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Ejecutivo

	Sección: 9 Comunicación Social

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.7 Comunicación Social
	Boletines informativos para medios, ruedas de prensa, conferencias
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Ejecutivo

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Evaluación Desempeño
	Evaluación de desempeño del personal administrativo correspondiente al periodo 2013-2014
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal Ejecutivo

	11.18 Informes mensuales
	Informes de actividades mensuales (avances y cumplimientos)
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal Secretario

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Reuniones mensuales en la Junta Local Ejecutiva 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Ejecutivo

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Expedientes que contienen documentación referente a las sesiones de Junta, (actividades, convocatorias, informes,  asistencias)
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal Secretario

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.17 Radio y televisión
	Oficios de notificación de pautas de radio
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal Ejecutivo

	13.22 Verificación trasmisiones
	Verificación de transmisiones de las emisoras de San Luis Río Colorado
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal Ejecutivo

	Sección: Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.17 Coordinación con juzgados y procuradurías (datos personales)
	Solicitudes de los juzgados y autoridades competentes, de búsquedas en el padrón electoral
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Ejecutivo

	Sección: 15 Proceso Electoral Federal

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral 
	Reunión regional de vocales locales y distritales para el inicio de las actividades del Proceso Electoral Federal 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Ejecutivo

	15.6 Consejo Distrital
	Informes y acuerdos presentados al Consejo Distrital, convocatorias, reuniones de trabajo, comisiones del Consejo, visitas de supervisión, verificaciones, cursos
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Ejecutivo

	15.23 Programa de resultados electorales preliminares (PREP)
	Instalación, operación, simulacros, informes y resultados del día de la Jornada del Programa de Resultados Preliminares
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Ejecutivo

	15.25 Expediente de Casilla
	Expedientes de las 490 casillas instaladas en la jornada electoral (Actas de la Jornada, Actas de Escrutinio y Cómputo, Recibos, Hojas de Incidentes) 
	2014-2015
	1 Expediente
	Bodega Electoral

	15.27 Expediente de Cómputo Distrital  de elección de Diputados de mayoría relativa
	Acta del Cómputo Distrital, actas circunstanciadas y actas de recuento correspondiente a la elección de Diputados Federales por el principio de Mayoría Relativa
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Ejecutivo

	15.28 Expediente de Cómputo Distrital  de elección de diputados por el principio de representación proporcional
	Acta del Cómputo Distrital, actas circunstanciadas y actas de recuento correspondiente a la elección de Diputados Federales por el principio de Representación Proporcional
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Ejecutivo

	15.35 Constancia de Asignación proporcional
	Constancia de Mayoría entregada a la fórmula ganadora de la diputación federal en el 01 Distrito Electoral
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Ejecutivo

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y participación ciudadana
	Capacitaciones a partidos políticos, universidades, periodistas y ciudadanía en general.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Ejecutivo

	16.7 Campus Virtual
	Cursos de actualización permanente (Curso Desarrollo Habilidades, Conducción de las Sesiones del Consejo)
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Ejecutivo

	16.8 Programas de educación cívica
	Participación en las escuelas para la elección de representantes escolares
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Ejecutivo

	16.9 Programas de participación ciudadana
	Cursos y conferencias realizadas a la ciudadanía
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Ejecutivo

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil
	Parlamento infantil
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Ejecutivo

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.3  Expedientes del personal del servicio profesional
	Expediente personal de los Miembros del Servicio Profesional Electoral
	2014-2015
	6 Expedientes
	Archivero Vocal Ejecutivo

	17.6 Formación continua y desarrollo de los MSPE
	Cursos y programas de actualización permanente
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal Ejecutivo

	17.9 Evaluación del desempeño de los MSPE
	Evaluación de desempeño, y acuerdo de desempeño de los Vocales Distritales
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal Ejecutivo

	17.10 Indicadores de desempeño de los MSPE
	Metas individuales y Colectivas Vocales Distritales
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal Ejecutivo


Área de identificación                                                                                                                                                          Fecha de elaboración: 10-Nov-2015

	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 01 en Sonora

	Nombre del responsable y cargo: Profr. Osbaldo Gutiérrez Martínez / Vocal Secretario

	Domicilio: Av. Chiapas y 7 #701, Colonia Sonora, San Luis Rio Colorado, Sonora.

	Teléfono: 653-534-0225 y  653-534-0247

	Correo electrónico: osbaldo.gutierrez@ine.mx


	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario


	Fondo: Instituto Nacional Electoral INE

	Sección: 1 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.3 Leyes
	Libros (Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

Ley General de Medios de Impugnación

Ley de Partidos Políticos

Ley de Consulta Popular

Ley de Delitos Electorales)
	2015-2015
	5 Expedientes
	Escritorio Vocal Secretario

	1.7 Reglamentos
	Libros de (Reglamento de Sesiones de los Consejos Locales y Distritales

Reglamento de Quejas y Denuncias)
	2015-2015
	2 Expedientes
	Escritorio Vocal Secretario

	1.8 Acuerdos Generales
	Copias de Acuerdos del Consejo General

Copias de Acuerdos de la Junta General
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal Secretario

	1.9 Circulares 
	Oficios

Circulares

(Junta Local, Oficinas Centrales)
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal Secretario

	1.11 Resoluciones
	Resolución del Juicio de Inconformidad presentado por el Partido del Trabajo, contra los resultados consignados en el Acta de Cómputo Distrital para la elección de Diputados Federales.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario


	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
	Poder notarial INE VE y VS


	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario

	2.19 Medios de Impugnación
	Juicio de Inconformidad presentado por el Partido del Trabajo, contra los resultados del Cómputo de la Elección de Diputados Federales del Proceso Electoral Federal 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.3 Expediente único de personal
	Expediente del personal administrativo de la Junta Distrital Ejecutiva
	ACTIVO
	11 Expedientes
	Archivero Enlace Administrativo

	4.5 Nómina de pago de personal
	Comprobantes de pago de nómina al personal
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	4.7 Identificación y acreditación de personal
	Cedulas de acreditación de personal 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	4.8 Control de asistencia
	Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, del personal de la Junta Distrital
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	4.10 Descuentos
	Pensiones alimenticias solicitadas a funcionarios de la Junta Distrital 
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero Enlace Administrativo

	4.11 Estímulos y recompensas
	Premios otorgados al personal administrativo estímulo y productividad
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	4.15 Filiaciones al ISSSTE
	Filiaciones al ISSSTE del personal de la Junta Distrital
	2014-2015
	24 Expedientes
	Archivero Enlace Administrativo

	4.16 Control de prestaciones en materia económica 
	FONAC del personal administrativo y Seguro de Separación de los Miembros del Servicio Profesional
	2014-2015
	12 Expedientes
	Archivero Enlace Administrativo

	4.21 programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Comisión mixta de protección civil
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	4.22 Capacitación Personal Administrativo
	Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas (Curso-Taller, Programas de mejora continua)
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Ejecutivo

	4.26 expedición de constancias y credenciales
	Gafetes del personal, constancias de trabajo entregadas al personal administrativo
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	4.28 Registro y control de contratos por honorarios
	Personal de honorarios permanentes y eventuales del Proceso Electoral Federal
	2014-2015
	24 Expedientes
	Archivero Enlace Administrativo

	Sección: 5 Recursos Financieros

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.1 Disposiciones en materia de Recursos Financieros
	Radicaciones, Adecuaciones y Ministraciones para las Vocalías de la Junta Distrital
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Ejecutivo

	5.3 Gastos O Presupuestos Por Partida Presupuestal
	Comprobaciones de gastos enviadas a la Junta Local
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	5.4 Ingresos
	Depósitos realizados a la cuenta de la JDE
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	5.12 Asignación y optimización de recursos
	Recepción de ministraciones de partidas
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	5.15 transferencia de presupuesto
	Transferencias de partidas
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	5.17 Registro y control de pólizas de  egresos
	Comprobaciones de gastos realizados
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	5.18 Registro y control de pólizas de ingresos
	Controles de los ingresos recibidos
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	5.19 Pólizas de diario
	Controles de entradas y salidas de recursos
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	5.20 Compras directas
	Compras de materiales de oficina y limpieza para actividades de limpieza en la JDE01 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	5.22 Control de cheques
	Cheques expedidos a acreedores diversos, viáticos y compras 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	5.23 Conciliaciones
	Conciliaciones bancarias realizadas Banamex
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	5.25 Auxiliares de cuentas
	Desglose de la cuenta de la Junta Distrital
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	5.27 Fondo rotatorio
	Caja chica de la Junta Distrital
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	5.29 Reintegros
	Depósitos de reintegros en la cuenta de la Junta Distrital
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.13 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	Trabajos de mantenimiento realizados a la Junta Distrital
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	6.14 Registro de proveedores y  contratistas
	Catálogo de proveedores con los que cuenta la Junta Distrital Ejecutiva
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	6.15 Arrendamientos
	Contratos de arrendamientos de la Junta Distrital y del módulo de atención ciudadana en Caborca.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero Enlace Administrativo

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Resguardos de los bienes de la Junta Distrital de los funcionarios que cuentan con bienes asignados.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	6.23 comités y subcomités de adquisiciones
	Actas del Sub-comité de adquisiciones
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario

	Sección: 7 Servicios Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.3 servicios básicos
	 Recibos de energía eléctrica y Agua de la JDE01
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero Enlace Administrativo

	7.4 servicios de embalaje, fletes y maniobras
	Servicio de paquetería y mensajería
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	7.6 servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación
	Fumigación realizada en la JDE 01
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	7.8 servicios de telefonía, telefonía celular y radio localización
	Servicio del teléfono de la JDE 01
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	7.9 Servicio postal
	Correo certificado a los juzgados foráneos 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	7.12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo
	Servicios realizados a los equipos de cómputo de la JDE 01
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	7.13 control del parque vehicular
	Servicios, mantenimiento, bitácoras y préstamo del parque vehicular. 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	7.14 vales de combustible
	Bitácoras de vales de combustible asignados a los vehículos del instituto
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	7.16 Protección Civil
	Expediente de protección civil
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	7.17 conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	Mantenimiento del inmueble de la Junta Distrital Ejecutiva 01
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Enlace Administrativo

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.20 Subcomité Técnico interino para la administración de documentos.
	Archivo institucional
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario

	8.21 administración y servicios de bibliotecas
	Acervo bibliográfico de la Junta Distrital
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Evaluación Desempeño
	Evaluación de desempeño del personal administrativo correspondiente al periodo 2014-2015
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal Ejecutivo

	11.18 Informes mensuales
	Informes de actividades mensuales (avances y cumplimientos)
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal Secretario

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Expedientes que contienen documentación referente a las sesiones de Junta, (actividades, convocatorias, informes,  asistencias)
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal Secretario

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información
	Solicitudes de información recibidas por IFESAI e INFOMEX, a través de la Junta Local
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario

	Sección: 15 Proceso Electoral Federal

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Informes y Acuerdos presentados al Consejo Distrital
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario

	15.7 Solicitudes de Registro de Candidatos
	Registro de los candidatos a Diputados Federales en 01 Distrito Electoral, de los Partidos Políticos Nueva Alianza, PRD y Humanista
	2015-2015


	3 Expedientes
	Archivero Vocal Secretario

	15.16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Capacitación, registro y acreditación de representantes ante las mesas directivas de casillas de los Partidos Políticos (PAN, PRI, PRD, PT, NA, MC, MORENA, VERDE, PES, HUMANISTA)
	2015-2015
	10 Expedientes
	Archivero Vocal Secretario

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.6 Formación continua y desarrollo de los MSPE
	Cursos y programas de actualización permanente
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario

	17.9 Evaluación del desempeño de los MSPE
	Evaluación de desempeño, y acuerdo de desempeño Vocal Secretario
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario

	17.10 Indicadores de desempeño de los MSPE
	Metas individuales y Colectivas 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Secretario


Área de identificación                                                                                                                                                          Fecha de elaboración: 10-Nov-2015

	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 01 en Sonora

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Artemio Márquez Verdugo.- Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Av. Chiapas y 7 #701, San Luis Rio Colorado, Sonora.

	Teléfono: 653-534-0225, 653-534-0247

	Correo electrónico: artemio.marquez@ine.mx


	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral


	Fondo: Instituto Nacional Electoral INE

	Sección: 1 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.3 Leyes
	Libros (Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

Ley General de Medios de Impugnación

Ley de Partidos Políticos

Ley de Consulta Popular

Ley de Delitos Electorales)
	2015-2015
	5 Expedientes
	Repisa Vocal de Organización Electoral

	1.7 Reglamentos
	Libros de (Reglamento de Sesiones de los Consejos Locales y Distritales

Reglamento de Quejas y Denuncias)
	2015-2015
	2 Expedientes
	Repisa Vocal de Organización Electoral

	1.8 Acuerdos Generales
	Copias de Acuerdos del Consejo General

Copias de Acuerdos de la Junta General
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal de Organización Electoral

	1.9 Circulares 
	Oficios

Circulares

(Junta Local, Oficinas Centrales)
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal de Organización Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Evaluación Desempeño
	Evaluación de desempeño del personal administrativo correspondiente al periodo 2014-2015
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral

	11.18 Informes mensuales
	Informes de actividades mensuales (avances y cumplimientos)
	2014-2015
	1 Expediente 
	Archivero Vocal de Organización Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral Federal

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Oficina Municipal en Caborca, Sonora, instalación, designación encargado y operación de la oficina municipal
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral

	15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Estudio muestral de la documentación electoral y votación del Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral

	15.6 Consejo Distrital
	Informes presentados ante el Consejo Distrital
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral

	15.14 Ubicación de Casillas Electorales
	Recorridos para la ubicación de casillas, verificación de los lugares de ubicación de casillas, equipamiento de casillas
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral

	15.17 Asistentes Electorales
	Actividades de asistencia electoral, avituallamiento de casillas, anuencias de casillas, entrega de documentación electoral a los funcionarios de MDC
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral

	15.18 Observadores Electorales
	Lineamientos, procedimientos de acreditación y gafetes de los ciudadanos interesados en participar como observadores electorales.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral

	15.20 Material Electoral
	Documentación, paquetes y boletas electorales, liquido indeleble, mamparas y documentación de oficina para el uso en la jornada electoral, destrucción de materiales y votos válidos, nulos y boletas sobrantes del PEF 2014-2015
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral

	15.22 SIJE
	Simulacros SIJE, documentación y formatos para reportar al SIJE, información y reportes del día de la jornada
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral

	15.24 Conteo Rápido
	Simulacro conteo rápido, documentos y formatos, información y reportes del conteo el día de la jornada electoral
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral

	15.26 Recepción y Traslado de Paquetes Electorales y Expedientes de Casillas
	Mecanismos de traslado y recolección de los paquetes y documentación electoral a los CRYT´s Fijos e Itinerantes  
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral

	15.36 Almacenamiento y Custodia de Material Electoral
	Bodega electoral, inventarios de materiales electorales, resguardo de materiales electorales
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral

	15.37 Custodia Militar
	Documentación y lineamientos referente a la adecuaciones del lugar de descanso de la custodia militar, arribo y retiro de la custodia militar
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral

	15.38 Voto Electrónico 
	Boleta Electrónica, informes y actividades relacionadas con el uso de la boleta electrónica.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático 
	Censo de participación ciudadana
	2014-2015
	1 Expediente 
	Archivero Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.6 Formación continua y desarrollo de los MSPE
	Cursos y programas de actualización permanente
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral

	17.9 Evaluación del desempeño de los MSPE
	Evaluación de desempeño, y acuerdo de desempeño Vocal de Organización Electoral
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral

	17.10 Indicadores de desempeño de los MSPE
	Metas individuales y Colectivas 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral


Área de identificación                                                                                                                                                          Fecha de elaboración: 10-Nov-2015

	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 01 en Sonora

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Luis Alfonso Reyes Sánchez / Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Av. Chiapas y 7 #701, San Luis Rio Colorado, Sonora.

	Teléfono: 653-534-0225, 653-534-0247

	Correo electrónico: alfonso.reyess@ine.mx


	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral


	Fondo: Instituto Nacional Electoral INE

	Sección: 1 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.3 Leyes
	Libros (Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

Ley General de Medios de Impugnación

Ley de Partidos Políticos

Ley de Consulta Popular

Ley de Delitos Electorales)
	2015-2015
	5 Expedientes
	Repisa Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	1.7 Reglamentos
	Libros de (Reglamento de Sesiones de los Consejos Locales y Distritales

Reglamento de Quejas y Denuncias)
	2015-2015
	2 Expedientes
	Repisa Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	1.8 Acuerdos Generales
	Copias de Acuerdos del Consejo General

Copias de Acuerdos de la Junta General
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	1.9 Circulares 
	Oficios

Circulares

(Junta Local, Oficinas Centrales)
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes mensuales
	Informes de actividades mensuales (avances y cumplimientos)
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 15 Proceso Electoral Federal

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Informes presentados ante el Consejo Distrital
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casillas 
	Socialización de la Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral para el Proceso Electoral Federal 2014-2015, establecida en la meta colectiva 9 

Taller de Socialización de la Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral, entrevista SE y CAE, Selección, Contratación y Capacitación de SE y CAE, visitas de supervisión y verificaciones, evaluación de la calidad de la capacitación electoral, reuniones de trabajo SE y CAE, expedientes ciudadanos insaculados, primera y segunda insaculación
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.20 Material Electoral
	Material de simulacros, paquetes electorales, documentación electoral, urnas y canceles, simulacros
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Capacitación Electoral

	15.21 Sistema ELEC
	Captura de información de la información referente al reclutamiento de los SE y CAE, notificación de la primera etapa de capacitación, verificaciones, evaluación de la primera etapa de capacitación, notificación de la segunda etapa de capacitación, verificaciones, evaluación de la segunda etapa de capacitación
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Capacitación Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y participación ciudadana
	Capacitaciones a partidos políticos, universidades, periodistas y ciudadanía en general.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.8 Programas de educación cívica
	Participación en las escuelas para la elección de representantes escolares
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.9 Programas de participación ciudadana
	Cursos y conferencias realizadas a la ciudadanía
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil
	Parlamento infantil
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.6 Formación continua y desarrollo de los MSPE
	Cursos y programas de actualización permanente
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	17.9 Evaluación del desempeño de los MSPE
	Evaluación de desempeño, y acuerdo de desempeño Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	17.10 Indicadores de desempeño de los MSPE
	Metas individuales y Colectivas 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica


Área de identificación                                                                                                                                                          Fecha de elaboración: 10-Nov-2015

	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 01 en Sonora

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Axel Badilla Martínez/ Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Av. Chiapas y 7 #701, San Luis Rio Colorado, Sonora.

	Teléfono: 653-534-0225, 653-534-0247

	Correo electrónico: axel.badilla@ine.mx


	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores


	Sección: 1 Legislación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.3 Leyes
	Libros (Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

Ley General de Medios de Impugnación

Ley de Partidos Políticos

Ley de Consulta Popular

Ley de Delitos Electorales)
	2015-2015
	5 Expedientes
	Repisa Vocal del Registro Federal de Electores

	1.7 Reglamentos
	Libros de (Reglamento de Sesiones de los Consejos Locales y Distritales

Reglamento de Quejas y Denuncias)
	2015-2015
	2 Expedientes
	Repisa Vocal del Registro Federal de Electores

	1.8 Acuerdos Generales
	Copias de Acuerdos del Consejo General

Copias de Acuerdos de la Junta General
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal del Registro Federal de Electores

	1.9 Circulares 
	Oficios

Circulares

(Junta Local, Oficinas Centrales)
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero Vocal del Registro Federal de Electores

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes mensuales
	Informes de actividades mensuales (avances y cumplimientos)
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal de Organización Electoral


	Sección: Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Reportes, retiros, documentación, Módulos de Atención Ciudadana 260121, 260122, 260127, 260128.
	2014-2015
	4 Expedientes
	Archivero Vocal del Registro Federal de Electores

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal 
	Programas de verificación y depuración del padrón electoral.

Avisos ciudadanos, datos irregulares, domicilios irregulares, duplicados , defunciones
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal del Registro Federal de Electores

	14.9 Destrucción de Credenciales para Votar
	Actas e informes presentados en la destrucción de las credenciales conforme a lo establecido en la LEGIPE
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal del Registro Federal de Electores

	14.10 Lista Nominales de Electores
	Documentación e información de la Lista Nominal de electores entregada a los partidos políticos para la jornada electoral
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal del Registro Federal de Electores

	14.11 Cartografía Electoral
	Programas y planos de actualización cartográfica.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal del Registro Federal de Electores

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Actas generadas e informes presentados ante la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Jefe de Oficina Seguimiento y Análisis

	14.17 Coordinación con juzgados y procuradurías (datos personales)
	Bajas por suspensión de derechos políticos electorales
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal Ejecutivo

Archivero Vocal del Registro Federal de Electores

	Sección: 15 Proceso Electoral Federal

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Programas y Proyectos para el Proceso Electoral
	SICCE, sistema de consulta de casillas especiales, equipos de cómputo instalados, operadores aprobados, simulacros, carga del padrón en equipos, sellado y entrega de equipos al operador
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal del Registro Federal de Electores

	15.6 Consejo Distrital
	Informes presentados ante el Consejo Distrital
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal del Registro Federal de Electores

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.6 Formación continua y desarrollo de los MSPE
	Cursos y programas de actualización permanente (Programa de Formación)
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal del Registro Federal de Electores

	17.9 Evaluación del desempeño de los MSPE
	Evaluación de desempeño, y acuerdo de desempeño Vocal del  Registro Federal de Electores
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal del Registro Federal de Electores

	17.10 Indicadores de desempeño de los MSPE
	Metas individuales y Colectivas 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero Vocal del Registro Federal de Electores


[image: image2.png]© INE

Instituto Nacional Electoral




17

