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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación         Fecha de elaboración 13/Noviembre/2015
	Órgano Responsable: 04 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de Morelos

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Rafael Bahena Vázquez   Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Francisco Leyva 233, col. Centro, Jojutla, Mor.

	Teléfono: 734- 34- 2-01-85

	Correo electrónico: rafael.bahena@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Número de sección y nombre de sección, este se obtiene del Catálogo de Disposición Documental, según la clasificación del asunto que trate el expediente. Las secciones se relacionarán por separado y de forma consecutiva.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
1.  LEGISLACIÓN

	1/9 Circulares
	Circulares de la Dirección Ejecutiva del Servicio  Profesional Electoral y Acuses
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, gaveta 2


	
4.  RECURSOS HUMANOS

	 4.8Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y  Licencias, Incapacidades, etc.)
	Licencias Médicas del personal de la Junta distrital 04
	
2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, gaveta 2


	4.9 Control Disciplinario
	Oficio para control disciplinario del Personal de la Junta Distrital 04 Cesar J. Dominguez Díaz
	
2015-2015
	
1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, gaveta 2

	4.24Curricula de Personal
	Acuse de la Declaración presentada por los Vocales durante el 2015, correspondiente al periodo 2014
	2015-2015
	
1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, gaveta 2

	4.9 Control Disciplinario
	Expediente de Marissa Ramírez Sánchez
	2015-2015
	
1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, gaveta 2

	4.24Curricula de Personal
	Renuncia de Paloma Estrada consejera Electoral
	2015-2015
	
1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, gaveta 2

	
6.  RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA OBRA PÚBLICA, CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO

	6.3 Licitaciones
	Expediente de vehículos que causaron baja para esta Junta Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, gaveta 2

	6.3 Licitaciones
	Expediente de vehículos (adquisición de vehículo rentado  *MITSUBISHI 2015*)
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, gaveta 2

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	inventario Swich que se cambió del Servidor por motivo del Proceso Electoral 2014-2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, gaveta 2

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Resguardos de los equipos de cómputo adquirido en 2015 de la Vocalía Ejecutiva y el resguardo del Rack
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, gaveta 2

	6.15 Arrendamientos
	Entrega de la Camioneta Mitsubishi al Distrito 5
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, gaveta 2

	6.4 Adquisiciones 
	Inventario del equipo de cómputo con motivo de la Renovación Tecnológica del Sistema Integral de Verificación y Monitoreo (CEVEM)
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, gaveta 2

	
9.  COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PÚBLICAS

	9.2  Programas y Proyectos de Comunicación Social
	Información del debate organizado por el INE-IMRyC
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, gaveta 2

	
11. PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.14 Disposiciones en Materia de Evaluación para el Desempeño
	Cumplimiento a etas 5, 6 y 7  del periodo 2015 originales, (Administrativas)
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva  Archivero 1, gaveta 2

	11.14 Disposiciones en Materia de Evaluación para el Desempeño
	Cumplimiento a la meta 33 Actividades conjuntas INE-IMPEPAC
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, gaveta 2

	11.14 Disposiciones en Materia de Evaluación para el Desempeño
	Cumplimiento a la meta  2 Colectiva 60 Platicas para la promoción del Voto
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, gaveta 2

	11.14 Disposiciones en Materia de Evaluación para el Desempeño
	Cumplimiento a la meta colectiva 26 "curso 5's
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, gaveta 2

	11.14 Disposiciones en Materia de Evaluación para el Desempeño
	Cumplimiento a la meta colectiva 27 realizar las verificaciones a las tareas de los SE y CAES de la primera y segunda etapa
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, gaveta 2

	11.14 Disposiciones en Materia de Evaluación para el Desempeño
	Cumplimiento a la meta colectiva 28 realizar las verificaciones sobre el procedimiento de selección de los SE y CAES 
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, gaveta 2

	11.14 Disposiciones en Materia de Evaluación para el Desempeño
	Cumplimiento a la meta colectiva 33, actividades realizadas en coordinación con el IMPEPAC
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, gaveta 2

	11.14 Disposiciones en Materia de Evaluación para el Desempeño
	Cumplimiento a la meta colectiva 32  la participación en la Consulta Infantil y Juvenil 2015, respecto del nivel de la participación registrada en la entidad  en la Consulta Infantil y Juvenil 2003
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1, gaveta 2

	
13.  PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN

	13.1 Disposiciones en materia de Partidos Políticos
	 Acreditación de representantes de partidos políticos ante el consejo distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva  Archivero 1, gaveta 2

	
14.  REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.4 Padrón Electoral
	Oficios respuesta para Juzgados
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva  Archivero 1, gaveta 2

	14.4Padrón Electoral
	Oficios solicitud de información por parte de Juzgados
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva  Archivero 1, gaveta 2

	
15. PROCESO ELECTORAL

	15.23 Programa de Resultados Electorales (PREP)
	Expediente de los preparativos para la instalación y Proceso del PREP
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 2

	15.6 Consejo Distrital
	Convocatorias para las sesiones que se realizan en este Distrito Electoral 04
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 2

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral 
	Acta con motivo de la cancelación de la Comisión de la consejera Paloma Estrada
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 2

	15.1Disposiciones para el Proceso Electoral
	Oficio enviado a los Presidentes Municipales para el Control de la Ley Seca y la vigilancia a las Casillas 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 2

	15.7 Solicitudes de Candidatos a Puestos de Elección Popular
	Expediente de la Constancia de Acreditación a  Diputado Federal del partido Humanista
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 2

	15.14 Ubicación de Casillas 
	Acta pormenorizada de la entrega-recepción de las Boletas y Actas Electorales del IMPEPAC
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 2

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Expediente de la Casilla Infantil
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 2

	15.26 Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla
	Oficio entrega de boletas a los Consejos Distritales del IMPEPAC
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 2

	15.27 Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Acta del Consejo Relativa a la Declaratoria de Validez de la Elección de Diputados por el Principio de Mayoría Relativa
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 2

	15.27Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Copia del acuse de entrega del Expediente a la Campara de Diputados y a la Junta Local
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 2



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                                                    Fecha de elaboración: 13/Noviembre/2015
	Órgano Responsable: 04 Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Eusebio Sedano Romero, Vocal secretario

	Domicilio: Francisco Leyva N. 233, col. Centro, Jojutla, Morelos. 

	Teléfono: 01734 3423514

	Correo electrónico: eusebio.sedano@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía de Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Número de sección y nombre de sección, este se obtiene del Catálogo de Disposición Documental, según la clasificación del asunto que trate el expediente. Las secciones se relacionarán por separado y de forma consecutiva.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1. LEGISLACION

	1/8  Acuerdos Generales
	Acuerdos Junta General
	2015 – 2015
	1 expediente
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	1/9  Circulares
	Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos.
	2015 – 2015
	5 expedientes
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	1/10 Acuerdos
	Acuerdos
	2015 – 2015
	1 expediente
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	4.   RECURSOS HUMANOS

	4/5  Nómina de pago de personal
	Nómina del personal de esta 04 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015 – 2015
	1 expediente
	Vocalía Secretarial,  Archivero 2, gaveta 1

	4/8 Control de asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, ETC.)
	Copia de las Incidencias mensuales del personal de plaza presupuestal y Copia de las licencias Médicas.
	2015 – 2015
	1 expediente
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	4/21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Original de la documentación relacionada con el cumplimiento de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el trabajo.
	2015 – 2015
	1 expediente
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	4/23 Servicio social en áreas administrativas
	Convenio de servicio social 
	2015 – 2015
	1 expediente
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	5.  RECURSOS FINANCIEROS

	5/1 Disposiciones en materia de recursos
Financieros y contabilidad gubernamental
	Retenciones de impuestos 2015
	2015 – 2015
	1 expediente
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	5/2 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Originales reportes SIAR
	2015 – 2015
	1 expediente
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	5/3 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Comprobación de Gastos
	2015 – 2015
	1 expediente
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	5/4 Ingresos
	copias Avisos de banca electrónica de la ministración de recursos
	2015 – 2015
	1 expediente
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	5/17 Registro y control de pólizas de egresos
	Pólizas Cheque
	2015 – 2015
	1 expediente
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	5/22 Control de cheques
	Solicitud reposición de cheques
	2015 – 2015
	1 expediente
	

	5/23 Conciliaciones
	Copia de las Conciliaciones bancarias y contables
	2015 – 2015
	1 expediente
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	6.  RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6/23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Original del Actas de sesiones de Subcomité. 
	2014 – 2014
	3 Expedientes
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	6/1 Disposiciones en materia de recursos
Materiales, obra pública, conservación y
Mantenimiento
	Adecuaciones de la Bodega Electoral Distrital y Trabajos de la obra eléctrica de las instalaciones de la 04 Junta Distrital Ejecutiva, del Instituto Nacional Electoral en el Estado de Morelos.
	2015 – 2015 
	1 expediente
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	6/6 Contratos
	Original del  contrato N°. 01 (Arrendamiento  de las instalaciones de la 04 Junta Distrital Ejecutiva), Original del  contrato N°. 02 (Arrendamiento parte frontal instalaciones de la 04 Junta Distrital  Ejecutiva), Original del  contrato N°. 03 (Servicio de Limpieza), Original del  contrato N°. 04 (Servicio de Vigilancia), Original del  contrato N°. 05 (Servicio de fotocopiado) y Original del  contrato N°. 06 (Arrendamiento de las instalaciones para albergar a los Militares)
	2015 – 2015 
	6 expedientes
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	6/19 Almacenamiento, control y distribución de Bienes muebles
	Traspaso de Mobiliario y Equipo
	2015 – 2015 
	1 expediente
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	6/23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Original de  actas de sesiones de subcomité.
	2015 – 2015 
	14 expedientes
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	7.  SERVICIOS GENERALES

	7/3 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, etc.
	oficios (Comisión Federal de Electricidad)
	2015 – 2015 
	1 expediente
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	7/12 Mantenimiento, conservación e instalación
De equipo de cómputo
	Mantenimiento, conservación e instalación
De equipo de cómputo
	2015 – 2015 
	1 expediente
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	7/14 Vales de Combustible
	Bitácoras de vehículos (combustible)
	2015 – 2015 
	1 expediente
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	8. TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8/17 Administración y Servicios de Archivo
	Guía Simple de Archivo Institucional
	2014 – 2014
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	8/14 Control y Desarrollo del  Parque Informático
	Desincorporación de Bienes  2015
	2015 – 2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	8/17 Administración y Servicios de Archivo
	Archivo Institucional  y Guía Simple de Archivo Institucional
	2015 – 2015
	2 Expedientes
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	9. COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PÚBLICAS

	9/7 Boletines Informativos para medios
	Comunicado de prensa
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 1, gaveta 1

	10.   CONTROL Y AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

	10.17 Comisión de contraloría, auditoría y
Responsabilidades administrativas
	Se envía información de la Relación de los Pedidos-Contrato y contratos que se realizaron durante el ejercicio de Enero-Marzo y de Abril-Diciembre 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 1, gaveta 1

	 11.    PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11/22 Junta Distrital Ejecutiva
	Original del acta de sesiones de Junta Distrital Ejecutiva 2014
	2014 – 2014
	3 Expedientes
	Vocalía Secretarial,  Archivero 1, gaveta 1

	11/18 Informes por disposición legal (Anual, 
Trimestral, Mensual)
	Informe Mensual de las actividades  realizadas  por la Auxiliar Jurídico. (Solicitada por la Dirección Jurídica), Informe Mensual de las actividades, realizadas  por prestadores de servicios profesionales, adscritos a la Vocalía del Registro Federal de Electores. (Solicitada por la Dirección Jurídica), Informe Mensual de las actividades  realizadas  por prestadores de servicios profesionales, adscritos a las vocalías de Organización Electoral y de Capacitación Electoral y Educación Cívica. (Solicitada por la Dirección Jurídica), Informe Mensual de las actividades realizadas en el personal eventual  de la Junta Distrital Ejecutiva y de la Vocalía  del RFE (Solicitada por la Dirección de Personal)
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 1, gaveta 1

	11/22 Junta Distrital Ejecutiva
	Original de actas de sesión Ordinaria de Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	20 Expedientes 
	Vocalía Secretarial, Archivero 1, gaveta 2

	12.     TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

	12/1 Disposiciones en materia de acceso a la
Información
	INFOMEX Instituto Nacional Electoral
	2015-2015
	1 Expediente 
	Vocalía Secretarial, Archivero 1, gaveta 1

	13.     PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y  FISCALIZACIÓN

	13/4 Partidos  Políticos Nacionales
	Original de acreditación de Representantes del PAN, PRI, PRD, VERDE, PT, MOVIMIENTO CIUDADANO, Nueva Alianza, MORENA, HUMANISTA, ENCUENTRO SOCIAL, (PSD), Original de informe de gastos de campaña
	2015-2015
	11 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero 1, gaveta 2

	13/6 Candidatos a  Puestos de Elección  Popular
	Candidato Independiente (Saúl Sotero Medina Villagómez, a la Presidencia Municipal de Jojutla, Morelos)
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 1, gaveta 2

	13/24 Partidos Políticos Nacionales
	Cédula de Notificación solicitada por la Unidad de Fiscalización  C. Mauricio Miranda Villalba, PRI VS Aracely Martínez Rojas-Aracely Rojas Tenorio; Procedimiento Especial Sancionador UT/SCG/PE/PRI/CG/202/PEF/246/2015, Notificación INE/UTF/DA-F/12895/2015 Fernando Aranda Camacho y a Omar Flores Álamo, Notificación al Lic. José de Jesús Pedroza Bautista
	2015-2015
	4 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero 1, gaveta 2

	13/34 Quejas sobre origen y aplicación de recursos
	Acta de Propaganda fijada en espectaculares y demás propaganda fija y colocada en medios móviles, que contenga el logotipo del partido Verde Ecologista de México
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 1, gaveta 2

	14.     REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14/7 Juicios para la Protección de los Derechos
Político Electorales de los Ciudadanos
	Juicio para la Protección de los Derechos Políticos Electorales
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 1, gaveta 2

	15.     REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	15/1 Disposiciones para el Proceso Electoral
	Expedientes de Consejeros Electorales propietarios y suplentes.
	2015-2015
	14 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero 1, gaveta 2

	15/6 Consejo Distrital
	Originales de actas de sesiones de consejo, Convocatorias Vocal Secretario a sesiones de consejo.
	2015-2015
	24 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero 1, gaveta 2

	15/14  Ubicación de casillas
	Lista de ubicación de casillas especiales y extraordinarias.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 1, gaveta 2

	15/19 Documentación Electoral
	Verificación Medidas de Seguridad Verificación Muestral.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 1, gaveta 2

	17     SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17/10 Indicadores del Desempeño de miembros del servicio
	Cumplimiento Metas Individuales
	2015-2015
	6 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero 1, gaveta 2




GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación  Fecha de elaboración: 13/Noviembre//2015
	Órgano Responsable: 04 Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Edmar León García, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Francisco Leyva No. 233, Col. Centro, Jojutla, Morelos

	Teléfono: (01734) 34 2 22 02; I.P. 170404

	Correo electrónico: edmar.leon@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1. Legislación 



	1. LEGISLACION

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Circulares (lineamientos y circulares recibidas)
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	1.9 Circulares
	Circulares (oficios de cumplimiento a circulares)
	2015-2015
	1 Expediente 
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	2. ASUNTOS JURÍDICOS

	2.16 Inconformidades y peticiones
	Juicios de inconformidad del Tribunal Electoral del Estado de Morelos
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	3. ORGANIZACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO

	3.17 Visitas de supervisión
	Visitas de supervisión que realizan por parte de oficinas centrales o de la Junta Local Ejecutiva
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	3.19 Programas y proyectos en materia de presupuesto
	Programas y proyectos en materia de presupuesto (Recursos)
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	4: RECURSOS HUMANOS

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Reclutamiento y selección de personal (Contratación de SE y CAE’S)
	2015-2015
	
1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	4.24 Currícula de personal
	Currícula de personal. Lic. Edmar León García. Vocal de Organización Electoral. 04 JDE
	2015-2015
	
1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	6: RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Comités y subcomités de adquisiciones,
arrendamientos y servicios (Convocatorias a los miembros de la 04 JDE para las sesiones de subcomité de adquisiciones, arrendamientos y servicios)
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	11: RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Junta Distrital Ejecutiva (Convocatorias para las sesiones de Junta Distrital)
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	12: TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

	12.6S Solicitudes de acceso a la información
	Solicitudes de acceso a la información
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	13. PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN

	13.2 Programas y proyectos de partidos políticos
	Programas y proyectos de partidos políticos Elección interna PRD (Destrucción de la documentación)
	2015-2015
	
1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	13.17 Radio y televisión
	Radio y televisión Notificaciones  a las emisoras de radio y a la televisora local
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	15. PROCESO ELECTORAL

	15.2  Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Proyectos y programas para el Proceso Electoral (Mecanismos de coordinación)
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	15.5 Consejo Local
	Consejo Local
	2015-2015
	
1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	15.6 Consejo Distrital
	Consejo Distrital (Visitas de examinación a cargo del 04 Consejo Distrital)
	2015-2015
	
1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	15.6 Consejo Distrital
	Consejo Distrital (Presentación de la guía a consejeros electorales)
	2015-2015
	
1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	15.6 Consejo Distrital
	Consejo Distrital (Solicitudes realizadas por los miembros del 04 Consejo Distrital)
	2015-2015
	
1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	15.14 Ubicación de casillas
	Ubicación de casillas (Ubicación de Casillas (Aprobación 04 JDE 19_02_2015))
	2015-2015
	
1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	15.14 Ubicación de casillas
	Ubicación de casillas (Ubicación de Casillas (Aprobación 04 JDE 13_03_2015))
	2015-2015
	
1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	15.14 Ubicación de casillas
	Ubicación de casillas (Ubicación de Casillas especiales y extraordinarias (Aprobación 04 CD 17_03_2015)
	2015-2015
	
1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	15.18 Observadores Electorales
	Observadores Electorales (Solicitudes)
	2015-2015
	
1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	15.19 Documentación electoral
	Documentación electoral
	2015-2015
	
1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	15.33 Expedientes del cómputo de circunscripción plurinominal
	Expedientes del cómputo de circunscripción plurinominal
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	17. SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17.10 Indicadores del Desempeño de miembros del servicio
	Indicadores del Desempeño de miembros del servicio (Meta individual 1)
	2015-2015
	
1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	17.10 Indicadores del Desempeño de miembros del servicio
	Indicadores del Desempeño de miembros del servicio (Meta individual 2)
	2015-2015
	
1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	17.10 Indicadores del Desempeño de miembros del servicio
	Indicadores del Desempeño de miembros del servicio (Meta individual 3)
	2015-2015
	
1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.

	17.10 Indicadores del Desempeño de miembros del servicio
	Indicadores del Desempeño de miembros del servicio (Meta individual 4)
	2015-2015
	
1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, archivero “A”, cajón 1.



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

	Área de identificación                                                                                         Fecha de elaboración: 13/Noviembre/2015 Órgano Responsable: 04 Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Mtro. Ramiro Salgado Hernández. Vocal del Registro Federal de Electores de la 04 Junta Distrital Ejecutiva

	Domicilio: Ignacio Manuel .Altamirano, sin número, Col. Centro, Jojutla, Morelos.

	Teléfono: 01734 34 2 0655

	Correo electrónico: ramiro.salgado@ine.mx



Área de contexto y contenido

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores

	Archivo: Trámite 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 04 Junta Distrital Ejecutiva



	
14. REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.11.1 Cartografía Electoral
	Meta Individual 1
	
2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.11.2 Cartografía Electoral
	M.I 2 Actualización de cartografía
	
2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.11.3 Cartografía Electoral
	Meta Individual 3
	
2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.5.4 Padrón Electoral
	Meta Individual 4
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.5.5 Operación y control de los Módulos de Atención Ciudadana
	M.I 5 INFOMAC
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.5.6 Operación y control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Meta Individual 6
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.5.7 Operación y control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Capacitación al personal Módulo de Atención Ciudadana
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.3.8 Estudios y análisis en material demográfica y poblacional
	Verificación Nacional Muestral
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.5.09 Operación y control de los Módulos de
Atención Ciudadana
	Actividades de MAC (Depuración de base de datos e imágenes, impresiones y llenado de fuars de los MAC)
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.9.10 Destrucción de credenciales para votar
	Destrucción de Credenciales
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.7.11 Juicios para la Protección de los Derechos Político Electorales de los
Ciudadanos
	Oficios entrega y recolección de formatos de defunciones registro civil y oficios entrega y recolección de formatos de suspensión y rehabilitación de derechos
	
2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.5.12 Operación y control de los Módulos de
Atención Ciudadana
	Quejas IFETEL
	
2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.7.13 Operación y control de los Módulos de
Atención Ciudadana
	Datos personales irregulares
	
2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.5.14 Operación y control de los Módulos de
Atención Ciudadana
	Solicitud, comprobación de gastos
	
2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.15.15 Operación y control de los Módulos de
Atención Ciudadana
	Convocatorias sesiones CDV
	
2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.15.16 Operación y control de los Módulos de
Atención Ciudadana
	Actas Circunstanciadas
	
2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.5.17 Operación y control de los Módulos de
Atención Ciudadana
	Más de 20 días de INFOMAC
	
2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.15.18Comisión Distrital de Vigilancia
	Solicitud y Comprobación de cafetería
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.15.19 Comisión Distrital de Vigilancia
	Acta, reporte y captura de formatos extraídos del buzón de quejas y sugerencias
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.5.20 Operación y control de los Módulos de
Atención Ciudadana
	Carga de la actualización del padrón electoral en MACS
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.5.21 Operación y control de los Módulos de
Atención Ciudadana
	Retiro de Credenciales
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.5.22 Operación y control de los Módulos de
Atención Ciudadana
	Acuses de recepción de credenciales
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 áreade la secretaria del RFE

	14.15.23 Comisión Distrital de Vigilancia
	Documentación generada en la sesión de enero 2015
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.15.24 Comisión Distrital de Vigilancia
	Documentación generada en la sesión de febrero 2015
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.15.25 Comisión Distrital de Vigilancia
	Documentación generada en la sesión de marzo 2015
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.15.26 Comisión Distrital de Vigilancia
	Documentación generada en la sesión de abril 2015
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.15.27 Comisión Distrital de Vigilancia
	Documentación generada en la sesión de mayo 2015
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.15.28 Comisión Distrital de Vigilancia
	Documentación generada en la sesión de junio 2015
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.15.29 Comisión Distrital de Vigilancia
	Documentación generada en la sesión de julio 2015
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.15.30 Comisión Distrital de Vigilancia
	Documentación generada en la sesión de agosto 2015
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.15.31 Comisión Distrital de Vigilancia
	Documentación generada en la sesión de septiembre 2015
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE

	14.15.32 Comisión Distrital de Vigilancia
	Documentación generada en la sesión de octubre 2015
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1 cajón 1 área de la secretaria del RFE











GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                                                    Fecha de elaboración: 13/Noviembre/2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Ing. Gregorio Brito Mendoza, Vocal de Capacitación Electoral y Educación cívica

	Domicilio: Calle Francisco Leyva No. 233, Col. Centro, Jojutla de Juárez, Mor.

	Teléfono: (734) 342 12 11

	Correo electrónico: gregorio.brito@ine.mx


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Número de sección y nombre de sección, este se obtiene del Catálogo de Disposición Documental, según la clasificación del asunto que trate el expediente. Las secciones se relacionarán por separado y de forma consecutiva.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1. LEGISLACION

	1.9 Circulares
	Circulares enviadas de la DECEyEC; DESPE; DEA; DEOE; SE y Boletines mensuales enviados por la DECEyEC
	2014-2015
	6 Expedientes
	Vocalía de CEyEC, Archivero 3, Gaveta 1

	4.  RECURSOS HUMANOS

	4.23 Servicio social en áreas administrativas
	Expedientes de alumnos que realizan su Servicio Social en las diferentes vocalías
	2014-2015
	8 Expedientes
	Vocalía de CEyEC, Archivero 3, Gaveta 1

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Oficios invitación sesión de subcomité
	2014-2015
	1 Expediente
	Vocalía de CEyEC, Archivero 3, Gaveta 1

	9.9 Agencias periodísticas, de noticias y otros medios de comunicación social
	Directorio de medios de comunicación
	2014-2015
	1 Expediente
	Vocalía de CEyEC, Archivero 3, Gaveta 1

	11.18 Informes sesion de JDE
	Informes presentados en sesiones de junta
	2014-2015
	1 Expediente
	Vocalía de CEyEC, Archivero 3, Gaveta 1

	11.22 Oficios invitación a la sesión de junta distrital
	Oficios invitación a la sesión de junta distrital
	2014-2015
	1 Expediente 
	Vocalía de CEyEC, Archivero 3, Gaveta 1

	14.8 Actualización del padrón  y lista nominal
	Distribución de volantes, subcampaña de actualización al Padrón; Formato de Supervisión inicial, subcampaña de actualización al Padrón
	2015-2015
	2 Expedientes
	Vocalía de CEyEC, Archivero 3, Gaveta 1

	15.6 consejo Distrital
	Acuse entrega  de CD Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral; Oficios solicitud Centros de Capacitación PEF 2014-2015; Acuse entrega de CD de la primera y segunda insaculación a los Rep. PP; Oficios girados a representantes de PP  ante Consejo Distrital 04; Oficios de invitación Mecanismos de coordinación; Oficios de invitación a sesión de Consejo Distrital; Informes presentados ante el CD 04; Oficios girados a Consejeros Electorales Distritales.
	2015-2015
	8 Expedientes
	Vocalía de CEyEC, Archivero 3, Gaveta 1

	15.8 Elecciones locales y concurrentes
	Convenio con el IMPEPAC
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de CEyEC, Archivero 3, Gaveta 1

	15.14 Ubicación de casillas
	Listado de ubicación de casillas PEF 2014-2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de CEyEC, Archivero 3, Gaveta 1

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	Entregable PE20401 Proyección de materiales didácticos para la capacitación electoral PEF2015-2015; O.O.A. DECEYEC.PS04.02 Recibo de materiales recibidos de la Junta Local Ejecutiva
	2015-2015
	2 Expedientes
	Vocalía de CEyEC, Archivero 3, Gaveta 1

	16.3 Divulgación de la cultura político democrática
	Acuses de calendarios de efemérides nacionales entregados a instituciones publicas
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de CEyEC, Archivero 3, Gaveta 1

	16.4 Vinculación con institutos electorales estatales
	Festival Gira por la Demo-cracia, IMPEPAC
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de CEyEC, Archivero 3, Gaveta 1

	16.9 Programas de participación ciudadana
	PE20100/PE20101 Participación ciudadana; Testimonios ciudadanos
	2015-2015
	2 Expediente
	Vocalía de CEyEC, Archivero 3, Gaveta 1

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil
	PE70800/PE70801, 70802 Expediente Consulta Infantil;  Ubicación de casillas;: Anuencias; Oficios enviados a los Ayuntamientos; Expediente Consulta Infantil: Difusión de carteles; Expediente Consulta Infantil: Promoción de la Consulta; Expediente Consulta Infantil: Recibos de materiales; Expediente Consulta Infantil: Credenciales voluntarios; Expediente Consulta Infantil: Resultados
	2015-2015
	9 Expedientes
	Vocalía de CEyEC, Archivero 3, Gaveta 1

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del servicio profesional electoral
	Meta colectiva No. 2, Platicas relacionadas con la Educación Cívica y Participación Ciudadana; Meta Individual 3.- Informar a la junta local, a través de doce bitácoras -una por mes- la totalidad de incidencias que afecten el adecuado cumplimiento de las actividades de la vocalía de capacitación electoral y educación cívica distrital; utilizando los lineamientos vigentes, con la finalidad de brindar información al Director Ejecutivo que le permita tomar decisiones oportunamente
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía de CEyEC, Archivero 3, Gaveta 1
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Secretaria de Vocalía Ejecutiva Distrital
	VALIDÓ
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Vocal Ejecutivo
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