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Guía Simple 2015


Área de identificación                                                                                      Fecha de elaboración 24 de octubre de 2015

	Órgano Responsable: 02 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA 

	Nombre del responsable y cargo: LIC. JOSÉ ANTONIO GARCÍA CHÁVEZ

	Domicilio: EMILIO CARRANZA  707, ESQ. ADOLFO LÓPEZ MATEOS # 15. COL. CENTRO

	Teléfono: 438-383-18-52

	Correo electrónico: antonio.garciac@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: VOCALÍA EJECUTIVA

	Fondo:  INE

	Sección 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN



	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	8.25 INSTRUMENTOS DE CONSULTA
	 OFICIOS SOLICITUD DE GASTOS Y VIÁTICOS PARA LA VOCALÍA EJECUTIVA
	2015
	1 Expediente

	DENTRO DE LA VOCALÍA, EN EL ARCHIVERO DE METAL CAJÓN 1

	8.25 INSTRUMENTOS DE CONSULTA
	OFICIOS ENTREGA DE ACUERDOS DEL CONSEJO GENERAL A AYUNTAMIENTOS
	2015
	1 Expediente 
	DENTRO DE LA VOCALÍA EN EL ARCHIVERO DE METAL CAJÓN 1

	8.25 INSTRUMENTOS DE CONSULTA
	OFICIOS ENTREGA DE ACUERDOS  A LOS CONSEJEROS ELECTORALES
	2015
	1 Expediente
	



	Archivo: Trámite 

	Área generadora: VOCALÍA EJECUTIVA

	Fondo:  INE

	Sección 11.22 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAS



	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	11.22 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	INFORME SOBRE EL SEGUIMIENTO A LAS SESIONES DE JUNTA DISTRITAL
	2014-2015
	1 Expediente

	DENTRO DE LA VOCALÍA, EN EL ARCHIVERO DE METAL CAJÓN 1

	11.22 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	OBJETIVO OPERATIVO ANUAL DEOE.PS06.02
	2014-2015
	2 Expedientes

	DENTRO DE LA VOCALIA, EN EL ARCHIVERO DE METAL CAJÓN 1

	11.22 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	INFORME MENSUAL DE INTEGRACIÓN Y FUNCIONAMIENTO.
	2014-2015
	
1 Expediente

	DENTRO DE LA VOCALÍA EN EL ARCHIVERO DE METAL CAJÓN 1



	Archivo: Trámite 

	Área generadora: VOCALÍA DEL SECRETARIO



	Fondo:  INE

	Sección 2 ASUNTOS JURÍDICOS



	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	2.2 PROGRAMA Y PROYECTOS EN MATERIA JURÍDICA
	DIRECCIÓN JURÍDICA. SUPERVISAR LA REALIZACIÓN DE ACTOS RECURSALES
	2014-2015
	1 Expediente


	CAJÓN 1 DEL ESCRITORIO DEL VS



	Fondo:  INE

	Sección 3  PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN



	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	volumen 
	Ubicación física 

	3.20 ANÁLISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL
	PRESUPUESTO 2014
	2014-2015
	2 Expediente

	CAJÓN 1 DEL ESCRITORIO DEL VS




	Fondo:  IFE

	Sección 4 RECURSOS HUMANOS



	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	4.5  NÓMINA DE PAGO DE PERSONAL
	NOMINAS DE PAGO DE PERSONAL DE PLAZA PRESUPUESTAL Y DE HONORARIOS
	2014-2015
	2 Expedientes

	CAJÓN 1 DEL ESCRITORIO DEL VS

	4.21 PROGRAMAS Y  SERVICIOS SOCIALES, CULTURALES DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO
	INFORMES A LA COMISIÓN MIXTA DE SEGURIDAD E HIGIENE
	2014-2015
	2Expedientes

	CAJÓN 1 DEL ESCRITORIO DEL VS

	4.26 EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES
	EXPEDICIÓN Y REFRENDO DE CARNET´S Y CREDENCIALES PERSONAL DEL IFE
	2014-2015
	2 Expedientes

	CAJÓN 1 DEL ESCRITORIO DEL VS.



	Fondo:  INE

	Sección 6 SERVICIOS GENERALES



	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	6.6 CONTRATOS
	CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE EDIFICIOS
	2014
	1 Expediente

	CAJÓN 1 DEL ESCRITORIO DEL VS

	6.23 COMITÉS Y SUBCOMITÉS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS  Y SERVICIO
	ACTAS DE SESIONES DE SUBCOMITÉ DE ADQUISICIONES
	2014-2015
	23 Expedientes
	CAJÓN 1 DEL ESCRITORIO DEL VS




	Fondo:  INE

	Sección 7 SERVICIOS GENERALES



	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen
	Ubicación física 

	7.3 SERVICIOS BÁSICOS (ENERGÍA ELÉCTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC.)
	REPORTE DE FOTOCOPIADO MENSUAL
	2014
	1 Expediente

	CAJÓN 1 DEL ESCRITORIO DEL VS



	Fondo:  INE

	Sección 8  TÉCNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN



	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Estatus del asunto 
	Ubicación física 

	8.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO
	OFICIOS Y REPORTES RELACIONADOS CON ACTIVIDADES DE ARCHIVO
	2014
	1 Expediente

	CAJÓN 1 DEL ESCRITORIO DEL VS



	Fondo:  INE

	Sección 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS



	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	11.22 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	ACTAS DE SESIONES DE JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS
	2014-2015
	27 Expedientes

	CAJÓN 1 DEL ESCRITORIO DEL VS

	11.22 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	MINUTAS LEVANTADAS CON MOTIVO DE REUNIONES DE TRABAJO
	2014-2015
	2 Expediente

	CAJÓN 1 DEL ESCRITORIO SECRETARIAL



	Archivo: Trámite 

	Área generadora: VOCALÍA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL



	Fondo:  INE

	Sección 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS



	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	11.22 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	OFICIOS Y FORMATOS SOLICITADOS SOBRE INTEGRACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE ÓRGANOS PERMANENTES Y REPORTE DE LAS SESIONES DE JUNTA
	2014
	1 Expediente

	CAJÓN DEL ESCRITORIO DEL VOE



	Fondo:  INE

	Sección 15 PROCESO ELECTORAL 



	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	15.14 UBICACIÓN DE CASILLAS
	OFICIOS Y FORMATOS SOLICITADOS SOBRE LA INSTALACIÓN Y UBICACIÓN DE CASILLAS EN PROCESO ELECTORAL
	2014
	1 Expediente

	CAJÓN DEL ESCRITORIO DEL VOE

	15.19 DOCUMENTACIÓN ELECTORAL
	OFICIOS Y FORMATOS SOBRE EL PROGRAMA DE DOCUMENTACIÓN Y MATERIALES ELECTORALES
	2014
	1 Expediente

	CAJÓN DEL ESCRITORIO DEL VOE



	Archivo: Trámite 

	Área generadora: VOCALÍA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL Y EDUCACIÓN CÍVICA



	Fondo:  INE

	Sección 4 RECURSOS HUMANOS



	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	4.23 SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS
	LINEAMIENTOS OFICIO DE INFORME Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL E INFORMES
	2014
	1 Expediente

	CAJÓN 1 DE ARCHIVO DE LA VOCALÍA




	Fondo:  INE

	Sección 5 RECURSOS FINANCIEROS



	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	5.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL
	OFICIOS SOLICITUD DE PAGOS PARA DIVERSAS ACTIVIDADES DE ESTA VOCALIA
	2014
	1 Expediente

	CAJÓN 1 DE ARCHIVO DE VOCALÍA DE CEYEC



	Fondo:  INE

	Sección 7 SERVICIOS GENERALES

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	7.13 CONTROL DE PARQUE VEHÍCULAR
	BITACORAS CAMIONETA NISSAN 2007
	2015
	1 Expediente

	CAJÓN 1 DE ARCHIVO DE VOCALÍA DE CEYEC

	Fondo:  INE

	Sección 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	8.25 INSTRUMENTOS DE CONSULTA
	OFICIOS SOBRE ACTIVIDADES DIVERSAR
	2015
	2 Expedientes

	CAJÓN 1 DE ARCHIVO DE VOCALÍA DE CEYEC

	8.25 INSTRUMENTOS DE CONSULTA
	OFICIOS ENTREGA DE REPORTE DE ACTIVIDADES PERSONAL SINOPE
	2014-2015
	1 Expediente
	CAJÓN 1 DE ARCHIVERO DE VOCALÍA DE CEYEC



	Fondo:  INE

	Sección 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS



	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	11.18 INFORMES POR DISPOSICIÓN LEGAL
	INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA VOCALÍA DE CEYEC
	2014
	1 Expediente

	VOCALÍA DE CEYEC




	Fondo:  INE

	Sección 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES 



	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	14.6 CREDENCIAL PARA VOTAR
	REPORTES SOBRE LA SUBCAMPAÑA DE RENOVACIÓN DE CREDENCIAL 09 Y 12
	2014
	1 Expediente

	CAJÓN 1 DE ARCHIVERO DE VOCALÍA DE CEYEC

	14.5 PADRÓN ELECTORAL
	REPORTES SOBRE SUBCAMPAÑA DE ACTUALIZACIÓN AL PADRÓN ELECTORAL
	2015
	1 Expediente
	CAJÓN 1 DE ARCHIVERO DE VOCALÍA DE CEYEC



	Fondo:  INE

	Sección 16 DESARROLLO DEMOCRÁTICO,  EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 



	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	16.3 DIVULGACIÓN DE LA CULTURA POLÍTICO DEMOCRÁTICA
	DISTRIBUCIÓN DE MATERIALES DE DIFUSIÓN, CAPACITACIÓN ELECTORAL Y DE EDUCACIÓN CÍVICA
	2014, 2015
	2 Expedientes

	VOCALÍA DE CEYEC

	16.8 PROGRAMAS DE EDUCACIÓN CÍVICA
	VD10301 PROCESOS DE FORMACIÓN CIUDADANA PARA ADULTOS
	2014
	1 Expediente

	VOCALÍA DE CEYEC

	16.9 PROGRAMAS DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA
	REPORTES SOBRE LA PROMOCIÓN DEL VOTO LIBRE Y RAZONADOQ
	2015
	1 Expediente
	VOCALÍA DE CEYEC

	16.10 SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS Y EVALUACIÓN
	LINEAMIENTOS, BITÁCORA MENSUAL DE INCIDENCIAS
	2014
	1 Expediente


	VOCALÍA DE CEYEC

	16.10 SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS Y EVALUACIÓN
	OOA DECEYEC.I.S1.01 SER ENLACE ENTRE LA DECEYEC Y LOS ÓRGANOS DESCONCENTRADOS, PARA EL SEGUIMIENTO DE LAS INCIDENCIAS SUCITADAS
	2014
	1 Expediente

	VOCALÍA DE CEYEC

	16.12 PROGRAMAS DE PARTICIPACIÓN INFANTIL  Y JUVENIL
	REPORTES DE LA RENDICIÓN DE CUENTAS PARLAMENTO INFANTIL
	2014
	1 Expediente

	VOCALÍA DE CEYEC

	16.12 PROGRAMAS DE PARTICIPACIÓN  INFANTIL Y JUVENIL
	VD10303 ESTRATEGIA INTERINSTITUCIONAL PARA LA FORMACIÓN JUVENIL. CONCURSO NACIONAL JUVENIL DE DEBATE POLÍTICO 2014
	2014
	1 Expediente

	VOCALÍA DE CEYEC



	Archivo: Trámite 

	Área generadora: VOCALÍA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES



	Fondo:  INE

	Sección 4 RECURSOS HUMANOS



	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	4.8 CONTROL DE ASISTENCIA  (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIATURAS, INCAPACIDADES, ETC.)
	BITÁCORAS DEL ROL DE DESCANSOS PERSONAL DE MAC FIJO DISTRITAL
	2014-2015
	2 Expedientes

	CAJÓN DEL ARCHIVO DE ESCRITORIO  1 SECRETARIAL



	Fondo:  INE

	Sección 8 TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	8.13 AUTOMATIZACIÓN DE PROCESOS
	FORMATOS DE SOLICITUD DE ACCESO A SERVICIOS
	2015
	1 Expediente

	CAJÓN DEL ARCHIVO DE ESCRITORIO  1 SECRETARIAL

	8.16 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACIÓN
	ENCUESTA SOBRE LA UTILIDAD DE LOS MEDIOS Y PRODUCTOS DE DIFUSIÓN DE LA INFORMACIÓN
	2015
	1 Expediente
	CAJÓN DEL ARCHIVO DE ESCRITORIO  1 SECRETARIAL



	Fondo: INE

	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAS



	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	11.18 INFORMES POR DISPOSICIÓN LEGAL (ANUAL, TRIMESTRAL Y MENSUAL)
	REPORTES DE ACTIVIDADES DIVERSAS DE CARTOGRAFÍA ELECTORAL

	2014
	1 Expediente

	CAJÓN DEL ESCRITORIO SECRETARIAL 1


	11.18 INFORMES POR DISPOSICIÓN LEGAL (ANUAL, TRIMESTRAL Y MENSUAL)
	ENTREGA DE INFORMES AL VS DE PERSONAL ADSCRITO A LA VOCALÍA DEL RFE
	2014-2015
	2 Expedientes

	CAJÓN DEL ESCRITORIO SECRETARIAL 1




	Fondo: INE

	Sección: 12 TRASPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

	



	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	

12.11 ORIENTACIÓN Y QUEJAS CIUDADANAS

	REPORTES DEL BUZÓN DE QUEJAS Y SUGERENCIAS

	2014-2015
	2 Expedientes

	CAJÓN DEL ESCRITORIO SECRETARIAL.



	Fondo: INE

	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	




	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	VOLUMEN 
	Ubicación física 

	
14.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	
DOCUMENTACIÓN GENERADA EN MAC´S PARA DESTRUCCIÓN
	
2014-2015
	2 Expedientes

	CAJÓN DEL ESCRITORIO SECRETARIAL

	14.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
	DOCUMENTACIÓN RELACIONADA CON EL AVISO CIUDADANO
	2014
	1 Expediente

	CAJÓN DEL ESCRITORIO SECRETARIAL

	14.5 OPERACIÓN Y CONTROL DE LOS MÓDULOS DE ATENCIÓN CIUDADANA
	OFICIOS DE ENTREGA A JLE DE MATERIAL DIGITAL PARA DESTRUCCIÓN
	2014-2015
	2 Expedientes

	CAJÓN DEL ESCRITORIO SECRETARIAL

	14.5 OPERACIÓN Y CONTROL DE LOS MODULOS DE ATENCIÓN CIUDADANA
	DOCUMENTACIÓN DIVERSA GENERADA EN MAC’S
	2015
	1Expediente
	CAJÓN DEL ESCRITORIO SECRETARIAL

	14.5 OPERACIÓN Y CONTROL DE LOS MODULOS DE ATENCIÓN CIUDADANA
	DOCUMENTACIÓN RELACIONADA CON LA META 5 ACTUALIZACIÓN DEL INFOMAC
	2015
	1Expediente
	CAJÓN DEL ESCRITORIO SECRETARIAL

	14.5 OPERACIÓN Y CONTROL DE LOS MODULOS DE ATENCIÓN CIUDADANA
	META 1 OFICIO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA META 1
	2015
	1Expediente
	CAJÓN DEL ESCRITORIO SECRETARIAL

	14.6 CREDENCIAL PARA VOTAR
	OFICIOS DE COTEJO FÍSICO DE MODULOS DE ATENCIÓN CIUDADANA
	2014-2015
	2 Expedientes


	CAJÓN DEL ESCRITORIO SECRETARIAL 

	14.6 CREDENCIAL PARA VOTAR
	OFICIOS DE ENTREGA DE DOCUMENTACIÓN PARA CECYRD
	2014-2015
	2 Expedientes

	CAJÓN DEL ESCRITORIO SECRETARIAL

	14.6 CREDENCIAL PARA VOTAR 
	ACUSES DE RECIBO DE CREDENCIAL PARA VOTAR CON FOTOGRAFÍA 
	2014
	1 Expediente

	CAJÓN DEL ESCRITORIO SECRETARIAL

	[bookmark: _GoBack]14.8 ACTUALIZACIÓN DEL PADRÓN Y LISTA NOMINAL
	OFICIOS, REPORTES RELACIONADOS CON ACTIVIDADES DE DEPURACIÓN AL PADRÓN
	2014
	1 Expediente

	CAJÓN DEL ESCRITORIO SECRETARIAL

	14.8 ACTUALIZACIÓN DEL PADRÓN Y LISTA NOMINAL
	REPORTES DE CONSULTA A LA LISTA NOMINAL DE ELECTORES
	2014-2015
	2 Expedientes

	CAJÓN DEL ESCRITORIO SECRETARIAL


	Fondo:  INE

	Sección 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	17.9 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE PERSONAL DEL SERVICIO
	OFICIOS, INFORMES SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS 2014
	2014
	1 Expediente

	CAJÓN DEL ARCHIVO DE ESCRITORIO SECRETARIAL



	ELABORÓ 



MARIA EUGENIA 
LANDEROS MEDINA




SECRETARIA EN JUNTA DISTRITAL 
	VALIDÓ



LIC. JOSÉ ANTONIO GARCÍA
CHÁVEZ



VOCAL SECRETARIO EN
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EJECUTIVA
	COORDINÓ 



LIC. JOSÉ ANTONIO GARCÍA
     CHÁVEZ



VOCAL SECRETARIO EN
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EJECUTIVA
	Vo.Bo. 



Profa. R. Graciela Arteaga Vigueras Encargada del Despacho de la Subdirección del Archivo Institucional
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