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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                                                     Fecha de elaboración: 27/10/2015

	Órgano Responsable:  Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Arq. Raúl Merlos Caballero, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Santos Degollado Oriente Número 27, Col. Centro Ciudad Hidalgo, Michoacán

	Teléfono:   01 786 154-20-99

	Correo electrónico: raul.merlos@ife.org.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1  Legislación


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares


	Circulares recibidas de Oficinas Centrales Diversas áreas y de Junta Local.


	2015
	1 Expediente
	Oficina  del área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.


	Sección: 3  Programación, Organización y Presupuestación


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.17 Visitas de supervisión


	Visitas de supervisión a la Junta Distrital por parte de la Junta Local Ejecutiva o de oficinas centrales, y visitas de verificación a los módulos de atención ciudadana
	2015
	1 Expediente
	Oficina  del área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.


	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	11.18 Informes por disposición legal
	Oficios de entrega de informes del personal de honorarios permanentes (y/o eventuales); Informes de actividades relevantes de la Junta Distrital Ejecutiva 06; Actividades, regulación y función de Oficialía Electora; informes mensuales relacionadas con las  Metas Individuales: asignadas al Vocal Ejecutivo Distrital; Meta 1.- Aplicación del 100% de las cédulas de ciudadanos en el Padrón Electoral de la encuesta de Actualización para la Verificación Nacional Muestral; Meta 2.- Coordinar y supervisar las actividades para el cumplimiento del 100% del orden de visita geográfico a los ciudadanos sorteados, para  lograr la integración de mesas directivas; Meta 3.- coordinar y supervisar las actividades para el cumplimiento del 100% de las revisitas a los domicilios de los ciudadanos que recibieron notificación efectiva; Meta 4.- informes sobre el funcionamiento y la integración de la Junta Ejecutiva Distrital; Meta 5 Registrar mensualmente en tiempo real en el Sistema Integral para la Gestión  Administrativa el 100% de  las operaciones realizadas por la Junta Distrital  Ejecutiva; Meta 6.-  reducir la solicitud de recursos presupuestales como ampliaciones liquidas de los proyectos base de operación presupuestados; Meta 7.- comprobación mensual en promedio anual en el manejo eficiente y eficaz de los recursos financieros de las Juntas Distritales Ejecutivas; Informes de actividades semanales  "REPORTE DE HECHOS" .
	2015
	13 Expedientes
	Oficina  del área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informes y trabajos a solicitud de la Junta Local Ejecutiva.
	2015
	1 Expediente 
	Oficina  del área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.


	Sección:  17 Servicio Profesional Electoral


	17.1 Disposiciones en materia del Servicio Profesional Electoral
	Diversos documentos relacionados con los Miembros del Servicio Profesional Electoral y diversa documentación Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional; personal del Arq. Raúl Gerardo Merlos Caballero.
	2015
	2 Expedientes 
	Oficina  del área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.


	ELABORÓ

C. María Verania Avila Hernández

Secretaria de Junta 
	VALIDÓ

Arq. Raúl Merlos Caballero

Vocal Ejecutivo
	Vo.bo

Lic. Mario Esteban Álvarez Orozco

Vocal Secretario




GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                                                     Fecha de elaboración: 27/10/2015
	Órgano Responsable:  Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Mario Esteban Álvarez Orozco, Vocal Secretario

	Domicilio: Santos Degollado Oriente Número 27, Col. Centro Ciudad Hidalgo, Michoacán

	Teléfono:   01 786 154-20-99

	Correo electrónico: mario.alvarez@ife.org.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  1 Legislación


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Diferentes asuntos (recibidas de Junta Local) y oficinas centrales
	 2015
	1 Expediente

	Oficina  del  secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.


	Sección: 2 Asuntos Jurídicos


	2.15 Notificaciones
	Cédulas de notificación y Acuses  de recibo generados en el presente año
	2015
	1 Expediente
	Oficina  del  área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.

	2.19 Medios de Impugnación
	Escrito de interposición del recurso, Informes mensuales sobre la remisión de medios de impugnación generados en el presente año etc. Juicios de inconformidad en contra de los resultados de la elección por parte de los partidos del Partido Revolucionario Institucional y Partido del Trabajo. Informe que presenta el Consejero Presidente sobre la interposición de medios de impugnación presentados ante la Junta Distrital del 06 Distrito Electoral Federal del Instituto Nacional Electoral en el Estado de Michoacán, en contra de la elección de Diputados Federales por ambos principios, correspondiente al Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015
	1 Expediente
	Oficina  del  área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.



	Sección: 4  Recursos Humanos


	4.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
	Día de reyes, día de la madre, día del niño y otros eventos.
	2015
	1 Expediente 
	Oficina  del  área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.

	4.5 Nómina de Pago de Personal
	Nóminas del Personal de Plaza Presupuestal, Honorarios Permanentes y Honorarios Eventuales
	2015
	2 Expedientes 
	Oficina  del  área del Enlace Administrativo dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A

	4.7 Identificación y Acreditación de personal
	Oficios y lo relacionado con las credenciales de identificación del personal.
	2015
	1 Expediente 
	Oficina  del  área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias médicas, incapacidades, etc.)
	Sobre la normatividad interna del personal.


	2015
	1 Expediente 
	Oficina  del  área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.

	4.11 Estímulos y Recompensas
	Oficios y acuses sobre estímulos o recompensas entregados la personal de esta 06 Junta Distrital.
	2015
	1 Expediente 
	secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.

	4.16 Control  de prestaciones en materia económica (Fonac, Sistema de Ahorro para el retiro, seguros etc).
	Documentos relacionados con las pláticas de seguro de vida y accidentes personales.
	2015
	1 Expediente
	secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.

	4.21 Programas y Servicios Sociales,

Culturales de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Evaluación de recorridos de las instalaciones de la Junta, estadísticas de accidentes en el trabajo (Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo)
	2015
	1 Expediente
	secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.


	Sección: 5  Recursos Financieros


	5.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Actualizaciones del sistema
	 2015
	1 Expediente
	Oficina  del  área del Enlace Administrativo dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A

	5.17 Registro y control de pólizas de egresos
	Pólizas cheque, copias de facturas de adquisiciones de materiales y/o servicios
	2015
	1 Expediente
	Oficina  del  área del Enlace Administrativo dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A


	Sección:  6  Recursos Materiales y Obras Públicas


	6.15 Arrendamientos
	Arrendamiento del bien inmueble de esta 06 Junta Distrital
	2015
	1 Expediente
	Oficina  del  área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.

	6.17 Inventario físico y control de pólizas de egresos 
	Diversos documentos relacionados con los inventarios y resguardos de bienes muebles.
	2015
	1 Expediente
	Oficina  del  área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.

	6.20 Disposiciones y sistema de abastecimiento  y almacenes
	Existencias costeadas, entradas y salidas de almacén
	2015
	1 Expediente 
	Oficina  del  área del Enlace Administrativo dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A

	6.23 Comités  y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
	Actas de Sesiones ordinarias y extraordinarias de sesiones de Subcomité Distrital Generadas en el presente año
	2015
	2 Expedientes
	Oficina  del  área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.


	Sección:  7 Servicios Generales


	7.13 Control del parque vehicular 
	Bitácoras de combustible, mantenimiento, control de ministrado-ejercido de combustible
	2015
	1 Expediente
	Oficina  del  área del Enlace Administrativo dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A

	7.14 Vales de combustible
	Control de los vales de combustibles  internos asignados a los vehículos de esta Junta Distrital
	2015
	1 Expediente
	Oficina  del  área del Enlace Administrativo dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A


	Sección:  8 Tecnologías y Servicios de la Información


	8.17 Administración y servicios de archivo
	Informes trimestrales referente al archivo institucional
	Diciembre 2015
	1 Expediente
	Oficina  del  área del Enlace Administrativo dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A


	Sección:  11 Planeación,  Información, Evaluación y Políticas


	11 Planeación, Información, Evaluación
	
	
	
	

	11.14 Disposición en materia de evaluación para el desempeño
	Cuestionarios de evaluación de calidad de la capacitación electoral a los ciudadanos sorteados de la primera, segunda y tercera  evaluación.
	2015
	1 Expediente
	Oficina  del  área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva


	Convocatorias, oficios y órdenes del día que corresponden  a las sesiones de Junta Distrital que se han llevado en el presente  el año. Y mecanismos de coordinación.
	2015
	1 Expediente
	Oficina  del  área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.


	Sección:  13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización


	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Documentos relacionados con la inasistencia y justificaciones de los propietarios y suplentes de los partidos políticos. Subsistema de Representantes de partidos políticos, candidatos independientes, generales y ante mesas directivas de casilla. Nombramientos de Representantes de Partidos Políticos. 
	2015
	1 Expediente 
	Oficina  del  área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Documentos relacionados con la inasistencia y justificaciones de los propietarios y suplentes de los partidos políticos. Subsistema de Representantes de partidos políticos, candidatos independientes, generales y ante mesas directivas de casilla. Nombramientos de Representantes de Partidos Políticos, del Proceso Electoral Federal extraordinario 2015 Instituto Nacional Electoral– Institutito Electoral de Michoacán.
	2015
	1 Expediente 
	Oficina  del  área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.

	13.8 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del instituto
	Sustituciones de representantes de partidos políticos que actuaran ante el Consejo Distrital.
	2015
	1 Expediente 
	Oficina  del  área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.

	13.8 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del instituto
	Sustituciones de representantes de partidos políticos que actuaran ante el Consejo Distrital, del Proceso Electoral Federal extraordinario 2015 Instituto Nacional Electoral–Instituto Electoral de Michoacán.
	2015
	1 Expediente 
	Oficina  del  área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.


	15.6 Consejo Distrital
	Proyectos de actas, actas aprobadas, convocatorias, reportes del sistema, actas circunstanciadas, informes y acuerdos aprobados. Reportes y Control de las sesiones celebradas por los Consejos Distritales. Minutas mensuales de las reuniones mensuales generadas del sistema de mecanismos de coordinación. Documentos relacionados con la primera insaculación del Proceso Electoral Federal. Cedulas de notificación. Documentos relacionados con las actas circunstanciadas relacionadas con el recuento parcial de la elección de diputados de mayoría relativa y cómputo distrital. Reglamento de fiscalización gastos de la campaña en el ordenamiento legal.  Cómputos Distritales. Cédula de fijación en estrados. Acta y cédulas de vencimiento de plazo, elaborados con motivo de las guardias realizadas en el Proceso Electoral Federal. Actas circunstanciadas generadas en el pasado Proceso Electoral Federal.
	2015
	3 Expedientes 

	Oficina  del  área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.

	15.6 Consejo Distrital
	Proyectos de actas, actas aprobadas, convocatorias, reportes del sistema, actas circunstanciadas, informes y acuerdos aprobados. Reportes y Control de las sesiones celebradas por los Consejos Distritales, del Proceso Electoral Federal extraordinario 2015 Instituto Nacional Electoral-Instituto Electoral de Michoacán.
	2015
	1 Expediente 
	Oficina  del  área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.

	15.16 Representantes de Partidos políticos ante casillas y generales.
	Listado de los Representantes de partidos políticos ante mesas directivas de casillas. Listas de asistencia del Sistema de Representantes de Partidos Políticos, candidatos independientes y ante Mesas Directivas de casilla. Nombramientos de las acreditaciones de los Representantes ante las Mesas Directivas.
	2015
	1 Expedientes 
	Oficina  del  área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.

	15.16 Representantes de Partidos políticos ante casillas y generales.
	Listado de los Representantes de partidos políticos ante mesas directivas de casillas, del Proceso Electoral Federal extraordinario 2015 Instituto Nacional Electoral-Instituto Electoral de Michoacán.
	2015
	1 Expediente 
	Oficina  del  área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.

	15.27  Expedientes de cómputo distrital de elección de diputados de mayoría relativa.
	Documentos relacionados con el Registro de Candidatos  a Diputados  de Mayoría Relativa. 403 actas de escrutinio y cómputo de casilla
	2015
	1 Expediente
	Oficina  del  área secretarial  dentro del Archivero de metal 1 de cuatro gavetas, cajón A.


	ELABORÓ

C. María Verania Avila Hernández

Secretaria de Junta 
	VALIDÓ

Lic. Mario Esteban Álvarez Orozco

Vocal Secretario
	Vo.bo

Lic. Mario Esteban Álvarez Orozco

Vocal Secretario


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                                                                                                     Fecha de elaboración: 27/10/2015

	Órgano Responsable:  Junta Distrital Ejecutiva 06

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Efraín Morales de la Cruz, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Santos Degollado Oriente Número 27, Col. Centro Ciudad Hidalgo, Michoacán

	Teléfono:   01 786 154-20-99

	Correo electrónico: efrain.morales @ife.org.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  1  Legislación


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9   Circulares
	Diferentes asuntos recibidas de oficinas centrales
	2015
	1  Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación

	4.6  Expediente de personal (Reclutamiento y Selección de Personal)
	Documentos relacionados a la contratación de técnicos electorales.
	2015
	1 Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.2   Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento.
	Sobre el acondicionamiento y equipamiento de la bodega y área de militares, custodia durante el proceso electoral federal.
	2015
	1  Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	6.23  Sesiones del Subcomité de Adquisiciones y Administración
	Documentos relacionados a las sesiones del Subcomité de Adquisiciones
	2015
	1 Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	6.20  Compras Directas
	Oficios cotizaciones, catálogos de partidas presupuestales, comprobaciones de compras.
	2015
	1 Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 11  Informes por Disposición Legal

	11.05 Programas de Operación Táctica y Operativa 2015
	Acuerdo de desempeño y metas individuales y colectivas
	2015
	1 Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	11.22 Informes por disposición legal
	Sesiones de Junta  Distrital
	2015
	1 Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 13 Partidos políticos  nacionales y agrupaciones políticas nacionales y prerrogativas y fiscalización

	13.8 Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto
	Acreditaciones de representantes de partidos políticos ante el Consejo Distrital
	2015
	1  Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	13.22  Verificación de Transmisiones
	Verificación de transmisiones, reportes de excedentes, requerimientos y reprogramaciones, acuses de órdenes de transmisión, pautas, acuerdos, catálogos, actas y oficios, de la radio, oficios recibidos de radio.
	2015
	7  Expedientes
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.11 Cartografía Electoral
	Rasgos relevantes en la cartografía digitalizada
	2015
	1 Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 15 Procesos electorales

	15.11 Lugares de Uso Común
	Lo relacionado a Mamparas y Bastidores de uso común, asignación y distribución a partidos políticos.
	2015
	1 Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.14 Ubicación de Casillas
	Diversos de ubicación de casillas, sistema de ubicación de casillas meta Individual 2, recorridos de examinación y de ubicación de casillas, estudios de factibilidad para la instalación de Dispositivo de apoyo de Traslado, Centro de Recepción y Traslado, Fijos e Itinerantes.
	2015
	7 Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.17 Asistentes Electorales
	Documentos de capacitadores y supervisores electorales que participaron en el proceso electoral federal 201-2015.
	2015
	3 Expedientes
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.18 Observadores Electorales
	Lo relacionado a Observadores Electorales y Sistema de Observadores Electorales Meta individual 1
	2015
	1 Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.19 Documentación Electoral
	Medidas de seguridad de documentación electoral y recepción de documentación electoral, Conteo, Sellado y Agrupamiento de boletas electorales.
	2015
	2 Expedientes
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.20  Material Electoral
	Documentación electoral e Inventario de materiales electorales
	2015
	2 Expedientes
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral Sistema de Información de la Jornada Electoral.
	Simulacros del Sistema de Información de la Jornada Electoral Meta Individual 3
	2015
	1 Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Conteo Rápido
	Formatos y oficios de Conteo Rápido
	2015
	1 Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.25 Expedientes de Casilla
	Documentos relacionados a los Cómputos Distritales del 7 de junio de 2015 
	2015
	1 Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.38 Voto Electrónico
	Lo relacionado a la boleta electrónica y elecciones en escuelas e instituciones diversas
	2015
	1 Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.26 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla Centro de Recepción y Traslado.


	Mecanismos de Recolección, Acuerdo, Actas y formatos
	2015
	1 Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 16 Consejo Distrital

	16.06 Consejo Distrital
	Sesiones de consejo, cursos a consejeros electorales
	2015
	1 Expediente
	Segundo cajón del archivero de la Vocalía de Organización Electoral


	ELABORÓ

Eufemia Luz Pérez

Secretaria de Organización Electoral
	VALIDÓ

Efraín Morales de la Cruz

Vocal de Organización Electoral
	Vo.bo

Lic. Mario E. Álvarez Orozco

Vocal Secretario


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                                                           Fecha de elaboración: 27/Oct/2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 06, Hidalgo

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Mauricio López Suárez, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Santos Degollado Número 27, Colonia Centro, CP 61100, Ciudad Hidalgo, Michoacán.

	Teléfono: 786 154 2099  y  154 2287

	Correo electrónico: mauricio.lopezs@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores 

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información 


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.7 Disposiciones en materia de informática
	Solicitudes de cuentas de correo electrónico del personal de nuevo ingreso
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1/Vocalía del Registro Federal de Electores


	Sección: 14 Registro Federal de Electores 


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Disposiciones en materia del Registro Federal de Electores


	Solicitud y comprobación de gastos en base a la carpeta financiera; Actualización del Sistema de Información de Módulos de Atención Ciudadana y resguardos de bienes informáticos y muebles; Solicitudes Individuales con ciclo terminado, enviados a resguardo documental y rechazos del Centro de Cómputo y Resguardo Documental; Cancelación de solicitudes de trámites por aplicación del Artículo 155 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; Conclusión del periodo de entrega de credenciales por Proceso Electoral Federal y resguardo de las mismas.
	2014
	5 Expedientes
	Archivero 1 cajón 1/Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.2 Proyectos y programas en materia del RFE
	Informes sobre la ejecución de los trabajos en campo de los programas y proyectos de la Depuración al Padrón Electoral, así como entrega de testimoniales y datos irregulares; reporte de las calificaciones obtenidas por el personal adscrito a la Vocalía del Registro Federal de Electores en los cursos de capacitación.
	2015
	2 Expedientes
	Archivero 1 cajón 1/Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Solicitudes de expedición de credencial realizadas con motivo del cierre de Módulos de Atención Ciudadana, por Proceso Electoral Federal; Actas levantadas con motivo del arqueo de formatos de credencial disponibles en los Módulos de Atención Ciudadana; Asuntos relacionados con el personal de los módulos; Indicaciones para el buen funcionamiento de los Módulos; Incidencias detectadas en la revisión de Solicitud Individual de Inscripción o Actualización al Padrón Electoral y Recibo de Credencial, realizadas por personal de vocalía.
	2015
	15 Expedientes
	Archivero 1 cajón 1 y 2/Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.6 Credencial para votar
	Control de credenciales recibidas por número de cinta y archivo de producción.
	2015
	3 Expedientes
	Archivero 1 cajón 1/Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.8 Actualización al Padrón Electoral y Lista Nominal 
	Reporte de la base Sistema de Información Integral del Registro Federal de Electores y reporte diario de trámites aplicados y credenciales entregadas durante la Campaña Anual Permanente 2015 y durante la Campaña Anual Intensa  201-2015.
	2015
	2 Expedientes
	Archivero 1 cajón 1/Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.9 Destrucción de credencial para votar
	Estadísticos de credencial para votar y formatos de credencial, enviados para destrucción.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1/Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.10 Lista Nominal de Electores
	Constancias de inscripción a la Lista Nominal otorgadas a los ciudadanos que lo solicitan; Control y utilización del elemento de seguridad que contendrá la Lista Nominal Definitiva.
	2015
	4 Expedientes
	Archivero 1 cajón 1/Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.11 Cartografía Electoral
	Oficios de cumplimiento de las metas 2 y 3 del Programa Anual de Actividades; Curso de capacitación, aplicación de encuestas de la Verificación Nacional Muestral en las etapas de cobertura y actualización.
	2015
	3 Expedientes
	Archivero 1 cajón 1/Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Acuerdos sustantivos adoptados en Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1/Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.17 Coordinación con Juzgados
	Solicitudes de información realizadas por juzgados y otras dependencias
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1/Vocalía del Registro Federal de Electores
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	15.23 Programa de resultados electorales preliminares 
	Información relacionada con los preparativos del Programa de Resultados Electorales Preliminares.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1 cajón 1/Vocalía del Registro Federal de Electores
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Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	Fondo: Instituto Nacional Electoral


	Sección:  15 Proceso Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral


	Expedientes que integren de enero a junio de 2015 todos los archivos que contengan indicaciones y/o disposiciones para llevar a cabo las acciones que complementen las actividades designadas para el Proceso Electoral; Informes Quincenales que presenta el personal de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica (PERMANENTES Y/O EVENTUALES). 
	 2015

	2 Expedientes

	Caja de archivo dentro de la V.C.E. y E.C.


	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral


	Documentación, informes y correos electrónicos que contengan información acerca de los Proyectos asignados durante el Proceso Electoral 2014-2015; Bitácoras de material recibido por parte de Junta Local y formatos con firma de recibido de Supervisor Electoral y Capacitador Asistente Electoral.
	2015
	2 Expedientes
	Caja de archivo dentro de la V.C.E. y E.C.



	15.6 Consejo Distrital


	Convocatorias a Sesiones de Consejo Distrital e Informes que rinde la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	 2015

	1  Expediente
	Caja de archivo dentro de la V.C.E. y E.C.



	15.11 Lugares de uso común


	Oficios y correos dirigidos a Capacitadores Asistentes Electorales y Supervisores Electorales.


	 2015
	1  Expediente
	Caja de archivo dentro de la V.C.E. y E.C.

	15.12 Encuestas o sondeos de opinión


	Evaluaciones, encuestas, valoraciones de talleres y pláticas impartidas durante el Proceso Electoral.
	2015
	1  Expediente
	Caja de archivo dentro de la V.C.E. y E.C.



	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla.


	Oficios y correos dirigidos a Capacitadores Asistentes Electorales y Supervisores Electorales; Documentación oficial de Área de Responsabilidad Electoral  y Zona de Responsabilidad Electoral; Secciones ordinarias exceptuadas por el orden de visita; Secciones de atención especial.

	2015
	3 Expedientes


	Caja de archivo dentro de la V.C.E. y E.C.



	15.19 Documentación Electoral.


	De enero a junio, documentos relacionados con el proceso de capacitación electoral, en materia del Proceso 2015.


	2015
	1 Expediente


	Caja de archivo dentro de la V.C.E. y E.C.

	15.21 Sistema ELEC


	Formatos y disposiciones integradas y/o capturadas en el Multisistema ELEC2015 del Proceso Electoral 2014-2015.


	2015
	1 Expediente


	Caja de archivo dentro de la V.C.E. y E.C.

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes (Elección Extraordinaria.
	Material, bitácoras, informes de todo lo relacionado con la elección extraordinaria local. Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral que operará para el actual proceso.
	2015
	1 Expediente
	Caja de archivo dentro de la V.C.E. y E.C.




	Sección:  16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana


	16.3 Divulgación de la Cultura Político Democrática


	Material relacionado con la Divulgación (constancias, listas de asistencias de conferencias impartidas de la divulgación de la cultura política democrática).


	2015
	1 Expediente
	Caja de archivo dentro de la V.C.E. y E.C.



	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral.


	Documentos relacionados con eventos académicos en materia democrática y político electoral (invitaciones, listas de asistencia, presentación e informes sobre el Informe País sobre la Calidad de la Ciudadanía en México
	 2015
	1 Expediente
	Caja de archivo dentro de la V.C.E. y E.C.



	16.8 Documentación en Programas de Educación Cívica.


	Soporte de las actividades de Educación Cívica, invitaciones, volantes y convocatorias para la preparación de la Consulta Infantil y Juvenil.


	 2015
	1 Expediente
	Caja de archivo dentro de la V.C.E. y E.C.



	16.9 Programas de participación ciudadana

	Soporte de las actividades de Educación Cívica, invitaciones, volantes y convocatorias para la preparación del programa de participación ciudadana y promoción al voto.

	 2015
	1 Expediente
	Caja de archivo dentro de la V.C.E. y E.C.

 

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil.
	Anexos y reportes enviados a Junta Local Ejecutiva sobre los resultados de participación a nivel Distrital de la Consulta Infantil y Juvenil.

Documentación relacionada con la participación infantil y juvenil. Consulta Infantil 2015.
	 2015

	1 Expediente
	Caja de archivo dentro de la V.C.E. y E.C.



	16.9 Programas de Participación Ciudadana.
	Anexos y reportes enviados a Junta Local, sobre los talleres y pláticas impartidas en el Programa de Promoción al Voto y Participación Ciudadana; Soporte de las actividades de Educación Cívica, invitaciones, volantes y convocatorias para la preparación del programa de Participación Ciudadana y Promoción al voto.
	 2015

	2 Expedientes


	Caja de archivo dentro de la V.C.E. y E.C.
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