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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                Fecha de elaboración: 22 de octubre de 2015.
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 08

	Nombre del responsable y cargo: Dr. Eduardo Estrada Yáñez, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Ignacio Fernández de Córdoba No. 30-1, Col. Agustín Arriaga Rivera.

	Teléfono: 01 443 316 55 06 y 316 55 79

	Correo electrónico: eduardo.estrada@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.9 Programas y Proyectos en Materia de Organización Electoral
	Reuniones de trabajo 
	2015
	1 Expediente
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón B.

	3.17 Visitas de supervisión
	Actas, minutas, reportes de las visitas de supervisión
	2015
	1 Expediente
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón B.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios


	Documentos del Subcomité Distrital
	2015
	1 Expediente
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón B.

	Sección: 7 Servicios Generales

	7.13. Control de parque vehicular. 
	Bitácoras de combustible 
	2015
	1 Expediente
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón B.

	7.5 Servicios de vigilancia 
	Reportes de vigilancia de las instalaciones en esta Junta Distrital Ejecutiva.


	2015
	1 Expediente
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón B.

	7.5 Servicios de vigilancia 
	Reporte de ciudadanos que ingresan a las instalaciones de la Junta Distrital Ejecutiva
	2015
	1 Expediente
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón B.

	7.5 Servicios de vigilancia 
	Reportes diarios de vigilancia del Módulo de Atención Ciudadana 160826
	2015
	1 Expediente
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón B.

	Sección:   8 Tecnologías y Servicios de la Información

	8.17 Administración y servicios de archivo
	Documentación del archivo institucional
	2015
	1 Expediente
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón B.

	8.21 Administración y servicios de biblioteca
	Envío de material bibliográfico a la biblioteca de la Junta Distrital Ejecutiva
	2015
	1 Expediente
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón B.

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.20 Junta General Ejecutiva
	Documentación de las Direcciones Ejecutivas del Instituto Federal Electoral-Instituto Nacional Electoral
	2015
	12 Expedientes
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón B.

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Documentación de las diferentes oficinas de la Junta Local Ejecutiva.
	2015
	9 Expedientes
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón B.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Documentación generada en las Vocalías de la Junta Distrital Ejecutiva
	2015
	6 Expedientes
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón C.

	11.23 Juntas Nacionales y Regionales Distritales Ejecutivas
	Documentación de otras juntas locales y distritales.
	2015
	1 Expediente
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón C.

	Sección: 13 Partidos Políticos y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Documentación de los partidos políticos 
	2014
	10 Expediente
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón C.

	13.17 Radio y Televisión


	Documentación de las emisoras de radio y televisión: XHELY-FM Cadena Rasa Comunicaciones; XHRPA- FM Radio Ranchito; XHSV-FM Radio Nicolaita; XEMM-AM XHEMM-FM Grupo Acir; XEREL-AM, XHREL-FM XHMOR-TV Sistema Michoacano de Radio y Televisión; XHBG-TV XHBG-TDT Canal 13 de Michoacán; XHMOMO-FM Flavio René Acevedo; XHELI-FM Universidad Vasco de Quiroga; XHMICH-FM La voz del viento.
	2015
	10 Expedientes
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón C.

	13.17 Radio y Televisión


	Centro de Verificación y Monitoreo (CEVEM); Acuses de entrega de reprogramaciones; Supervisión, Verificación y Monitoreo de la Junta Local Ejecutiva; Notificaciones de omisiones de transmisiones
	2015
	1 Expediente
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón C.

	13.17 Radio y Televisión


	Notificación de Medidas Cautelares
	2015
	1 Expediente
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón C.

	13.17 Radio y Televisión


	Notificación de pautas y órdenes de transmisión a concesionarias y permisionarias
	2015
	10 Expedientes 
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón C.

	Sección:  15 Proceso Electoral

	15.6 Consejo Distrital
	Documentación de Consejeras y Consejeros Electorales Propietarios y Suplentes; oficios del Consejo Distrital; Mecanismos de Coordinación; candidaturas independientes; Informes Promoción al Voto y Participación Ciudadana; y, Programa de Resultados Electorales (PREP).
	2014-2015
	14 Expedientes
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón A.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.1 Disposiciones en materia del Servicio Profesional Electoral
	Documentación de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral
	2015
	1 Expediente
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón C.

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicios
	Acuerdos del desempeño
	2015
	1 Expediente
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 3, Cajón C

	17.1 Disposiciones en materia del Servicio Profesional Electoral
	Metas individuales y colectivas
	2015
	13 Expedientes
	Área Secretarial de la Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón C.


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                Fecha de elaboración: 22 de octubre de 2015.
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 08.

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Jaén Omar Arroyo Benítez, Vocal Secretario.

	Domicilio: Ignacio Fernández de Córdoba número 30-1, Col. Agustín Arriaga Rivera, C. P. 58190.

	Teléfono: (443) 3165506 y 3165579

	Correo electrónico: jaen.arroyo@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	2.19 Medios de Impugnación
	Medios de Impugnación interpuestos por "MORENA". 20-01-15. INE-RTG/CD08/MICH/1/2015; PAN. 21-05-15.       JD/PE/PEF/1/2015; PT.  ST-JIN-7/2015; MORENA. ST-JIN-8/2015.
	2015
	4 Expedientes
	En la Vocalía del Secretario, en el archivero de metal 1, cajón C



	Sección: 3 Programación, organización y  presupuestación

	3.18 Disposiciones en materia de presupuestación
	Lineamientos, circulares, montos de actuación y anteproyecto de presupuesto para el 2015.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón A

	3.21 Evaluación y control del ejercicio presupuestal
	Control de lo ministrado y ejercido, cédulas de validación y cierre presupuestal.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón A

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.5 Nómina de pago de personal
	Nóminas de aguinaldo, diferencias tabulares, prestadores de servicio social, nóminas de personal de honorarios permanentes, del SINOPE y plaza presupuestal.
	2015
	4 Expedientes
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón A

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Plazas autorizadas, contratos, ternas, control de movimientos y Formato Único de Movimientos, organigrama, censo de recursos humanos.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón A

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Notificación de días no laborables, calendario de vacaciones, trámites de licencias, incapacidades, horario de labores, reportes del Sistema Digitalizado de Asistencia, Planes de Trabajo y reportes de incidencias enviados a la Junta Local Ejecutiva.
	2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón A

	4.11 Estímulos y recompensas
	Estímulos y recompensas otorgados al personal administrativo.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón A

	4.12 Evaluaciones y promociones
	Lineamientos y cédulas de evaluación del personal administrativo para el año 2014.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón A

	4.13 Productividad en el trabajo
	Informes quincenales del personal de honorarios permanentes y eventuales de la JDE 08.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón A

	4.15 Filiaciones al ISSSTE
	Actualización y modificación de datos Instituto del Seguro Social al Servicio de los Trabajadores del Estado, solicitud y entrega de préstamos, altas y bajas, trámites de pensión, notificación de actividades y programas.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	4.16 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Estados de cuenta de seguro, designación y cambio de beneficiarios, rembolso de gastos médicos mayores, incorporación, cambio de beneficiarios, descuentos del Fondo Nacional de Ahorro Capitalizable, listados de pago, comprobación de los festejos del día de reyes, día del niño y día de la madre, rembolso de gastos (anteojos, aparatos auditivos, etc.), premios institucionales, quinquenios, constancias de percepciones y deducciones del personal.
	2015
	3 Expedientes
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Informes sobre evaluación de recorridos, verificación e informes trimestral y semestral, informes sobre accidentes de trabajo, entrega de folletos de la comisión.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	4.22 Capacitación continua y desarrollo  profesional del personal de áreas administrativas
	Solicitudes, inscripciones e informes sobre la realización de cursos, entrega de constancias de participación.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	4.23 Servicio social de áreas administrativas
	Trámites de reconocimiento y constancias de cumplimiento del servicio social.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	4.26 Expedición  de constancias y credenciales
	Expedición de constancias laborales, así como expedición y refrendo de credenciales laborales.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Entrega de la comprobación de recursos, relación de retenciones, estado de cuenta, solicitudes de dictamen, informes para auditoria, reporte de captura del Sistema Integral para la Gestión Administrativa (SIGA) actualizaciones.
	2015
	4 Expedientes
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	5.4 Ingresos
	Presupuesto autorizado para el 2015, estructura programática, disposiciones en materia de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria, ministraciones, avisos de traspaso y retiro de intereses recibidos en el año 2015
	2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	5.15 Transferencias de presupuesto
	Transferencias solicitadas durante el año 2015.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	5.20 Compras directas
	Solicitudes de compras directas.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	5.22 Control de cheques
	Trámites de la cuenta de cheques 4652615.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	5.23 Conciliaciones
	Estados de cuenta, conciliaciones bancarias y libro auxiliar de bancos.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	5.29 Reintegros
	Reintegros de recursos no ejercidos en el 2015
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.3 Licitaciones
	Licitaciones realizadas por la Junta Distrital Ejecutiva del 08 distrito electoral federal durante el año 2015.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	6.4 Adquisiciones
	Cotizaciones de bienes y servicios
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	6.6 Contratos
	Contratos de arrendamiento y servicios durante el 2015 (en su caso, constancias de retenciones).
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Programa de desincorporación de bienes muebles (baja), asignación de bienes, trámite de actualizaciones de resguardos (altas y bajas) y levantamiento de inventarios en el 2015, reportes de verificación física.
	2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	6.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
	Existencias costeadas, actualización de artículos, reportes solicitados por la Junta Local Ejecutiva, vales de entrada y salida de materiales.
	2015
	3 Expedientes
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Convocatorias, orden del día, resumen ejecutivo, oficios y actas de las sesiones del Subcomité Distrital.
	2015
	3 Expedientes
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	Sección: 7 Servicios Generales

	7.8 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización
	Informe sobre el servicio telefónico.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	7.10 Servicios especializados en mensajería
	Control de guías de mensajería.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	7.13 Control del parque vehicular
	Oficios de envío de bitácoras de operación en el 2015, informe sobre la dotación de combustible, plantilla vehicular, informe de la página de la Dirección Ejecutiva de Administración, resguardos temporales, vehículos de servicios generales.
	2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	7.14 Vales de combustible
	Control de cargas de combustible con monedero electrónico y vales de combustible.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	7.16 Protección civil
	Información, lineamientos, cursos, capacitaciones, etc. de protección civil.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	8.12 Administración y capacitación de Sistemas del Instituto
	Cursos de capacitación, ejercicios y pruebas de los Sistemas de la REDIFE.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	8.17 Administración y servicios de archivo
	Lineamientos, solicitudes, inventario general por expediente, transferencias, bajas documentales e información general del archivo.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	8.21 Administración y servicios de bibliotecas
	Documentación, información general correspondiente a la biblioteca.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral mensual)
	Informe sobre la producción de impresiones y lineamientos al respecto (fotocopiado), reporte sobre las medidas de ahorro de energía eléctrica, agua y papel.
	2015
	2 Expedientes
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Convocatorias, orden del día, actas y captura en el Sistema de las Sesiones de Junta Distrital Ejecutiva. 
	2015
	3 Expedientes
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	Sección: 12 Transparencia y acceso a la información

	12.6 Solicitudes de acceso a la información
	Solicitudes de acceso a la información 2015.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón B

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Documentación de los partidos políticos nacionales.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón C

	13.8 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del instituto
	Acreditaciones y sustituciones de representantes de partidos políticos nacionales.
	2014-2015
	2 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón C

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral
	Proyectos del Proceso Electoral, reuniones de trabajo, documentación general (enviados y recibidos).
	2014-2015
	2 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón C

	15.6 Consejo Distrital
	Sesiones ordinarias, extraordinarias y especiales del Consejo Dsitrital 08, Proceso Electoral Federal 2014-2015, actas circunstanciadas, minutas y certificaciones.
	2014-2015
	28 Expedientes
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón C

	15.7 Solicitudes de registro de candidatos a puestos de elección popular
	Aspirantes a candidatura a puestos de elección popular C. Delgado Luna Graciela, solicitud de registro, constancias de registro y documentación de los candidatos, acreditaciones y sustituciones de representantes de partidos políticos ante casillas y generales.
	2015
	10 Expedientes
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón C

	15.16 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales
	Representantes de partidos políticos ante casillas y generales: Partido Acción Nacional, Partido Revolucionario Institucional, Partido de la Revolución Democrática, Partido Verde Ecologista de México, Partido del Trabajo, Movimiento Ciudadano, Nueva Alianza, MORENA, Encuentro Social.
	2015
	9 Expedientes
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón C

	Sección: 17 Servicios Profesional Electoral

	17.1 Disposiciones en materia del Servicio Profesional Electoral
	Lineamientos, cambios de adscripción, concursos de incorporación, etc., del Servicio Profesional Electoral.
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón C

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del servicio profesional
	Fases básica, profesional y especializada del Servicio Profesional Electoral, (notificación de resultados, exámenes, cursos, talleres, círculos de estudio, maestría, concursos, promociones).
	2015
	1 Expediente
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón C

	17.9 Evaluación del desempeño del personal del servicio
	Reportes de los indicadores de eficiencia/eficacia para la evaluación del desempeño 2015, resultados 2014, lineamientos para el otorgamiento de incentivos del Servicio Profesional Electoral.


	2015
	1 Expedientes
	En la Vocalía del Secretario en el archivero de metal 1 cajón C


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
	Área de identificación
	Fecha de elaboración: 23 de octubre de 2015.

	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 08

	Nombre del responsable y cargo: Ing. Benjamín Guillén Jiménez, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Ignacio Fernández de Córdoba No. 30-1, Col. Agustín Arriaga Rivera

	Teléfono: 3 16 55 06 Y 3 16 55 79

	Correo electrónico: benjamín.guillen@ine.org.mx


	Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Comités y subcomités de adquisiciones y arrendamientos y servicios
	2015
	1 Expediente


	En el área de la Vocalía de Organización Electoral en el archivero metálico 1, gaveta 1

	Sección: 7 Servicios Generales

	7.12 Mantenimiento conservación e instalación de equipo de cómputo
	Movimientos internos de mobiliario, desincorporación y decremento de mobiliario, mantenimiento y reparación de equipo de cómputo
	2015
	1 Expediente
	En el área de la Vocalía de Organización Electoral en el archivero metálico 1, gaveta 1

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.20 Junta General Ejecutiva
	Documentación de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral
	2015
	1 Expediente
	En el área de la Vocalía de Organización Electoral en el archivero metálico 1, gaveta 1

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Documentación de la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva.
	2015
	1 Expediente
	En el área de la Vocalía de Organización Electoral en el archivero metálico 1, gaveta 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Documentación de las vocalías de la Junta Distrital Ejecutiva
	2015
	1 Expediente
	En el área de la Vocalía de Organización Electoral en el archivero metálico 1, gaveta 1

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.14 Ubicación de Casillas
	Lo referente a la ubicación de casillas básicas y extraordinarias, actualización de rasgos relevantes, donde se instalaron casillas, así como la fijación de encartes en los lugares más concurridos del Distrito de la Integración de las mesas directiva de casilla.
	2015
	3 Expedientes
	En el área de la Vocalía de Organización Electoral en el archivero metálico 1, gaveta 1

	15.18 Observadores Electorales


	Solicitudes y acreditaciones de Observadores Electorales
	2015
	1 Expediente
	En el área de la Vocalía de Organización Electoral en el archivero metálico 1, gaveta 1

	15.19 Documentación Electoral
	Lo referente a los Formatos F1 y F2, estudio muestral de Listados Nominales utilizados en la Jornada Electoral y verificación de las medidas de seguridad de las Boletas Electorales
	2015
	4 Expedientes
	En el área de la Vocalía de Organización Electoral en el archivero metálico 1, gaveta 1

	15.20 Material Electoral
	Validación del material Electoral utilizado el día de la Jornada Electoral
	2015
	1 Expediente
	En el área de la Vocalía de Organización Electoral en el archivero metálico 1, gaveta 1

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Sistema de Información de la Jornada Electoral
	2015
	1 Expediente
	En el área de la Vocalía de Organización Electoral en el archivero metálico 1, gaveta 1

	15.24 Conteo Rápido
	Primer y segundo simulacro del Conteo Rápido
	2015
	1 Expediente
	En el área de la Vocalía de Organización Electoral en el archivero metálico 1, gaveta 1

	15.26 Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla
	Mecanismos de Recolección de paquetes electorales a la Sede del Consejo Distrital
	2015
	1 Expediente
	En el área de la Vocalía de Organización Electoral en el archivero metálico 1, gaveta 1

	15.37 Custodia Militar
	Retiro y llegada del personal militar 
	2015
	1 Expediente
	En el área de la Vocalía de Organización Electoral en el archivero metálico 1, gaveta 1

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio
	Informes de la Metas individuales del Vocal de Organización Electoral
	2015
	2 Expedientes
	En el área de la Vocalía de Organización Electoral en el archivero metálico 1, gaveta 1


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                Fecha de elaboración: 22 de octubre de 2015.
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 08

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Rodolfo Guerra Hernández, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Av. Periodismo Esq. Ignacio Fernández de Córdova No. 30 Col. Agustín Arriaga Rivera.

	Teléfono: 3 16 55 06 Y 3 16 55 79

	Correo electrónico: rodolfo.guerra@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4. Recursos Humanos


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.1 Disposiciones en materia de Recursos Humanos
	Acuses de recibo de informes de actividades del personal de módulo
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero de metal 1 Cajón “A”

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.3 Gastos por Partida Presupuestal
	Acuses de recibo remisión carpeta financiera funciones operativas trabajos de campo en áreas rurales
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del registro federal de Electores, Archivero de metal 1 Cajón “A”

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.6 Credencial para Votar
	Acuses de cintas de formatos de credencial recibidas en el distrito
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del registro federal de Electores, Archivero de metal 1 Cajón “A”

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Oficios de remisión de documentación solicitada por la Secretaría Técnica Normativa, acuses de recibo de resguardo documental
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del registro federal de Electores, Archivero de metal 1 Cajón “A”

	14.9 Destrucción de Credenciales para Votar
	Acuses de recibo de  credenciales documentación electoral para destrucción
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del registro federal de Electores, Archivero de metal 1 Cajón “A”

	14.11 Cartografía Electoral
	Bitácoras de actualización Sistema de Orientación Geográfico Electoral Ciudadana en módulos de atención ciudadana y oficios de actualización cartográfica
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del registro federal de Electores, Archivero de metal 1 Cajón “A”

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Acuses de recibido convocatoria de la comisión distrital de vigilancia, actas, acuerdos, supervisiones
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del registro federal de Electores, Archivero de metal 1 Cajón “A”

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales)
	Remisión de exhortos
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del registro federal de Electores, Archivero de metal 1 Cajón “A”

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.9 Evaluación del Desempeño del Personal de Servicio
	Cumplimiento de las metas individuales aprobadas
	Enero-Octubre 2015
	1 Expediente
	Vocalía del registro federal de Electores, Archivero de metal 1 Cajón “A”


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
	Área de identificación
	Fecha de elaboración: 26 de octubre de 2015.

	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 08

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Noé Bautista Sánchez; Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio:  Ignacio Fernández de Córdoba Núm. 30-1, Col. Agustín Arriaga Rivera  C.P. 58190 

	Teléfono: 3165506 y 3165579

	Correo electrónico: noe.bautista@ine.mx


	Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Oficios enviados y recibidos de diferentes Instituciones
	2015
	2 Expedientes
	Archivero de Metal Núm. 1, cajón “C”, 4 gavetas que se ubica en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.23 Servicio Social de áreas Administrativas
	Documentos de prestadores del Servicio Social; así como expedidos por parte de la Junta Distrital Ejecutiva. 
	2015
	1 Expediente
	Archivero de Metal Núm. 1, cajón “C”, 4 gavetas que se ubica en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	4.26  Expedición de constancias y credenciales
	Cartas de recomendación expedidas a Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales
	2015
	1 Expediente
	Archivero de Metal Núm. 1, cajón “C”, 4 gavetas que se ubica en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	Sección : 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.1  Disposiciones en Materia de Planeación 
	Objetivos Operativos Anuales, Metas Individuales y Colectivas


	2015
	1 Expediente
	Archivero de Metal Núm. 1, cajón “C”, 4 gavetas que se ubica en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	11.8 Normas para la Evaluación y el Desempeño
	Sistema de Información y estadística, Sistema ELEC 2015


	2015
	1 Expediente
	Archivero de Metal Núm. 1, cajón “C”, 4 gavetas que se ubica en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	11.16 Normas para la Evaluación del Desempeño
	Reportes de la evaluación del desempeño de personal del Servicio Profesional Electoral; así como del personal de la rama administrativa
	2015
	1 Expediente
	Archivero de Metal Núm. 1, cajón “C”, 4 gavetas que se ubica en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	Sección : 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana 

	16.12 Programas de participación ciudadana
	Programas de participación ciudadana para adultos


	2015
	2 Expedientes
	Archivero de Metal Núm. 1, cajón “C”, 4 gavetas que se ubica en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	ELABORÓ

Lic. Ana Laura Romero Moreno
Secretaria en Junta Distrital
	VALIDÓ

Lic. Jaén Omar Arroyo Benítez 

Vocal Secretario


	Vo.bo

Dr. Eduardo Estrada Yáñez

Vocal Ejecutivo
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