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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración 27/10/2015
	Órgano Responsable: 11  Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Ricardo Caro González

	Domicilio: Ponce de León Número 13, Colonia Centro, C.P. 61600, Pátzcuaro, Michoacán

	Teléfono:014343427325

	Correo electrónico: ricardo.caro@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva, Secretarial, Organización, Registro Federal de Electores y  Capacitación Electoral y Educación Cívica


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2,6,7,13,14,15,16, y 17


	Serie
	Descripción
	Años Extremos
	Volumen
	Ubicación Física

	SECCIÓN 2 ASUNTOS JURÍDICOS
	
	
	
	

	2.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES
	· REQUERIMIENTOS DEL   TRIBUNAL  ELECTORAL DEL ESTADO DE MICHOACÁN

	2015-2016
	1 EXPEDIENTE
	DENTRO DE LA VOCALIA EJECUTIVA EN EL ARCHIVERO DE METAL CAJON 1º

	2.19 MEDIOS DE IMPUGNACIÓN
	· SENTENCIA DE JUCIO DE INCONFORMIDAD ST-JIN-64-2015, INTERPUESTO POR EL PARTIDO DEL TRABAJO, AL 11 CONSEJO DISTRITAL DEL INE
	2015-2016
	1 EXPEDIENTE
	DENTRO DE LA VOCALIA EJECUTIVA EN EL ARCHIVERO DE METAL CAJON 1º

	SECCIÓN  6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA
	
	
	
	

	6.6 CONTRATOS
	· CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2015
· CONTRATO DE FOTOCOPIADO
· CONTRATO DE SERVICIO DE LIMPIEZA
	2015
	3 EXPEDIENTES
	ARCHIVERO DE METAL, CAJON 1, EN EL AREA DE LA VOCALÍA SECRETARIAL

	6.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES
	· RESGUADOS MAINBIT


	2015-2016
	1 EXPEDIENTE
	DENTRO DE LA VOCALIA EJECUTIVA EN EL ARCHIVERO DE METAL CAJON 1º

	6.23 COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
	· ACTAS DE SUBCOMITE 2015
	2015
	08 EXPEDIENTES 
	ARCHIVERO DE METAL, CAJON 1, EN EL AREA DE LA VOCALÍA SECRETARIAL

	SECCIÓN 7 SERVICIOS GENERALES
	
	
	
	

	7.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR
	· BITÁCORAS VEHICULARES DE COMBUSTIBLE Y MANTENIMIENTO
	2015
	1 EXPEDIENTE
	DENTRO DEL ÁREA ADMINISTRATIVO EN CAJA

	SECCIÓN  11  PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAS
	
	
	
	

	11.22 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA


	· DOCUMENTOS GENERADOS POR EL VOCAL EJECUTIVO DE LA JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA

· CONVOCARIAS A SESIONES DE JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA

· INFORME DE SEGUIMIENTO A SESIONES DE JUNTA


	2015-2016
	3 EXPEDIENTES
	DENTRO DE LA VOCALIA EJECUTIVA EN EL ARCHIVERO DE METAL CAJON 1º



	11.22 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	· ACTAS DE JUNTA 2015

· CONVOCATORIAS A SESIONES
	2015
	11 EXPEDIENTES
	ARCHIVERO DE METAL, CAJON 1, EN EL AREA DE LA VOCALÍA SECRETARIAL

	11.22 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	· MINUTAS DE TRABAJO GENERADAS EN LA JUNTA DISTRITAL
	2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVERO DE METAL, CAJON 1, EN EL AREA DE LA VOCALÍA SECRETARIAL

	SECCIÓN 13 PARTIDOS POLITICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLITICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN
	
	
	
	

	13.17 RADIO Y TELEVISIÓN


	· ACUSES RADIODIFUSORAS 2015 
· ACUSES PAUTAS DE RADIO 2015


	2015-2016
	2 EXPEDIENTES
	DENTRO DE LA VOCALIA EJECUTIVA EN EL ARCHIVERO DE METAL CAJON 1º



	SECCIÓN 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
	
	
	
	

	14.6 SOLICITUDES DE EXPEDICIÓN  CREDENCIAL PARA VOTAR CON FOTOGRAFIA
	· SOLICITUDES EXPEDICIÓN, SENTENCIAS, NOTIFICACIONES Y ANEXOS.
	2015
	534 EXPEDIENTES 
	CAJA DE ARCHIVO, EXPEDIENTES 2015 EN LA OFICINA DE LA VOCALIA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES 

	14.11 CARTOGRAFIA ELECTORAL 
	· CERTIFICACIONES 

	2015
	1 EXPEDIENTES
	CAJA DE ARCHIVO, EXPEDIENTES 2015 EN LA OFICINA DE LA VOCALIA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.15 COMISIÓN DISTRITAL DE VIGILANCIA
	· ACTAS Y MINUTAS DE APERTURA DE BUZONES DE LOS MÓDULOS DE ATENCIÓN CIUDADANA. 
	2015
	14 EXPEDIENTES
	CAJA DE ARCHIVO, EXPEDIENTES 2015 EN LA OFICINA DE LA VOCALIA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	SECCIÓN 15 PROCESO ELECTORAL
	
	
	
	

	15.1  DISPOSICIONES PARA EL PROCESO ELECTORAL


	· ACREDITACIONES DE REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLÍTICOS

ANTE GRUPOS DE RECUENTO -CÓMPUTOS DISTRITALES-

· ACUSE DE ENTREGA DE EXPEDIENTES

· MINUTAS_MECANISMOS DE COORDINACIÓN_PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2014-2015
	2015-2016
	3 EXPEDIENTES
	DENTRO DE LA VOCALIA EJECUTIVA EN EL ARCHIVERO DE METAL CAJON 1º

	15.6  CONSEJO DISTRITAL


	· ACUSES DE ENTREGA DE DOCUMENTACIÓN A CONSEJEROS Y REPRESENTANTES DE PARTIDO POLITICO.
· CONVOCATORIAS A SESIONES DE CONSEJO DISTRITAL

· CONVOCATORIAS A REUNIONES DE TRABAJO DE MIEMBROS DEL 11 CONSEJO DISTRITAL

· DOCUMENTOS GENERADOS DEL CONSEJERO PRESIDENTE PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2014-2015

· INASISTENCIA A SESIONES DE CONSEJO DISTRITAL PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2014-2015 (JUSTIFICACIONES)

· INVITACIÓN A CONSEJEROS Y REPRESENTANTES DE PARTIDO POLITICO.
· OFICIO A PRESIDENCIAS MUNICIPALES CON MOTIVO DEL PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2014-2015

· CONVOCATORIA A EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO (PRESIDENTE CONSEJO)

POR CONSEJEROS Y REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICO.

· OFICIOS DIRIGIDOS A NOTARIOS Y JUECES DE DISTRITO

· OFICIOS SOLICITUDES DE ESPACIOS PARA ACTIVIDADES DEL PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2014-2015


	2015-2016
	10 EXPEDIENTES
	DENTRO DE LA VOCALIA EJECUTIVA EN EL ARCHIVERO DE METAL CAJON 1º



	15.6  CONSEJO DISTRITAL
	· ACTAS DE CONSEJO DISTRITAL

· ACUSES DE NOTIFICACIÓN A SESIONES
	2014-2015
	21 EXPEDIENTES
	ÁREA DE LA VOCALÍA DEL SECRETARIO EN CAJA

	15.7  SOLICITUDES DE REGISTRO DE CANDIDATOS A PUESTOS DE

ELECCIÓN POPULAR
	· COPIAS CERTIFICADAS  DE EXPEDIENTES DE REGISTRO 

DE FORMULAS DE CANDIDATOS A DIPUTADOS FEDERALES 2015
	2015-2016
	1 EXPEDIENTE
	DENTRO DE LA VOCALIA EJECUTIVA EN EL ARCHIVERO DE METAL CAJON 1º

	15.8 ELECCIONES LOCALES Y CONCURRENTES 
	· CRONOGRAMA DE VERIFICACIONES Y DOCUMENTACIÓN RELACIONADA AL PROCESO LOCAL.
	2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVO ELECTRÓNICO/ARCHIVERO DE LA VOCALIA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL y EDUACIÓN CÍVICA CAJON 3

	15.14   UBICACIÓN DE CASILLAS
	· ANUENCIAS 
	2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVERO DE METAL DE 4 GAVETAS, ARCHIVERO 1 CAJÓN 2, DE LA VOCALIA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL

	15.14   UBICACIÓN DE CASILLAS
	· NOTIFICACIONES A LOS PROPIETARIOS O REPONSABLES DONDE SE INSTALARON LAS CASILLAS
	2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVERO DE METAL DE 4 GAVETAS, ARCHIVERO 1 CAJÓN 2, DE LA VOCALIA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL.

	15.14   UBICACIÓN DE CASILLAS
	· FORMATOS F1,F2 E INCIDENTES DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE LA JORNADA ELECTORAL 
	2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVERO DE METAL DE 4 GAVETAS, ARCHIVERO 1 CAJÓN 2, DE LA VOCALIA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL

	15.14   UBICACIÓN DE CASILLAS
	· VISITAS DE EXAMINACION 
	2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVERO DE METAL DE 4 GAVETAS, ARCHIVERO 1 CAJÓN 2, DE LA VOCALIA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL

	15.15 INTEGRACIÓN DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA 
	· VERIFICACIONES EN GABINETE  Y EN CAMPO 
	2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVO ELECTRÓNICO/ARCHIVERO DE LA VOCALIA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL y EDUACIÓN CÍVICA CAJON 3 

	15.15 INTEGRACIÓN DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA
	· SOLICITUD DE APERTURA DE LISTA NOMINAL 
	2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVO ELECTRÓNICO/ARCHIVERO DE LA VOCALIA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL y EDUACIÓN CÍVICA CAJON 3

	15.15 INTEGRACION DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA
	· CRONOGRAMAS DE VERIFICACIONES Y DOCUMENTACIÓN RELACIONADA AL PROCESO LOCAL 
	2015
	1 EXPEDIENTE 
	ARCHIVO ELECTRÓNICO/ARCHIVERO DE LA VOCALIA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL y EDUACIÓN CÍVICA CAJON 3

	15.18  OBSERVADORES ELECTORALES
	· OBSERVADORES ELECTORALES
	2015
	1 EXPEDIENTE 
	ARCHIVERO DE METAL DE 4 GAVETAS, ARCHIVERO 1 CAJÓN 2, DE LA VOCALIA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL

	15.23  PROGRAMA DE RESULTADOS ELECTORALES

PREELIMINARES (PREP)
	· POGRAMA DE RESULTADOS ELECTORALES PREELIMINARES (CONSTANCIA DE VERIFICACIÓN)
	2015-2016
	1 EXPEDIENTE
	DENTRO DE LA VOCALIA EJECUTIVA EN EL ARCHIVERO DE METAL CAJON 1º

	15.24 CONTEO RÁPIDO
	· CONTEO RAPIDO
	2015
	1 EXPEDIENTE
	ESTANTERIA DE LA BODEGA ELECTORAL

	SECCIÓN: 16 DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
	
	
	
	

	16.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS EN MATERIA DE DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA.
	· CONSULTA INFANTIL Y JUVENIL 2015
	2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVO ELECTRÓNICO/ARCHIVERO DE LA VOCALIA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL y EDUCACIÓN CÍVICA CAJON 3

	16.3 DIVULGACIÓN DE LA CULTURA POLITICO DEMOCRÁTICA 
	· PROMOCIÓN DE LA PARTICIPACIÓN CIUDADANA EN EL PROCESO ELECTORAL 2014-2015
	2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVO ELECTRÓNICO/ARCHIVERO DE LA VOCALIA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL y EDUACIÓN CÍVICA CAJON 3

	16.12 PROGRAMAS DE PARTICIPACIÓN INFANTIL Y JUVENIL
	· ELECCIONES EN EL ESPACIO ESCOLAR
	2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVO ELECTRÓNICO/ARCHIVERO DE LA VOCALIA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL y EDUACIÓN CÍVICA CAJON 3

	SECCIÓN: 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
	
	
	
	

	17.9 EVALUCIÓN DEL DESEMPEÑO DEL PERSONAL DEL SERVICIO
	· BITACORAS DE INCIDENCIAS, META INDIVIDUAL 3
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE 
	ARCHIVO ELECTRONICO/ARCHIVERO DE LA VOCALIA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL y EDUACIÓN CÍVICA CAJÓN 3

	17.9  EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE PERSONAL
	· META INDIVIDUAL 1
	2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVERO DE METAL DE 4 GAVERAS, ARCHIVERO 1 CAJÓN 2 DE A VOCALIA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL.

	17.9  EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE PERSONAL
	· META INDIVIDUAL 2
	2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVERO DE METAL DE 4 GAVERAS, ARCHIVERO 1 CAJÓN 2 DE A VOCALIA DE ORGANIZACIÓN ELECTORA.

	17.9  EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE PERSONAL
	· META INDIVIDUAL 3
	2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVERO DE METAL DE 4 GAVERAS, ARCHIVERO 1 CAJÓN 2 DE A VOCALIA DE ORGANIZACIÓN ELECTORA.

	17.9  EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE PERSONAL
	· META INDIVIDUAL 4
	2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVERO DE METAL DE 4 GAVERAS, ARCHIVERO 1 CAJÓN 2 DE A VOCALIA DE ORGANIZACIÓN ELECTORA.

	17.9 EVALUACION DEL DESEMPEÑO DEL PERSONAL DEL SERVICIO
	· METAS EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO 2015 SOPORTES


	2015-2016
	1 EXPEDIENTE
	DENTRO DE LA VOCALIA EJECUTIVA EN EL ARCHIVERO DE METAL CAJON 1º

	17.9 EVALUACION DEL DESEMPEÑO DEL PERSONAL DEL SERVICIO 
	· BITÁCORA DE INCIDENCIAS. META INDIVIDUAL 3
	2015
	1 EXPEDIENTE
	ARCHIVO ELECTRÓNICO/ARCHIVERO DE LA VOCALIA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL y EDUACIÓN CÍVICA CAJON 3
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