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Instituto Nacional Electoral





GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración: 10/nov/15.
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 33 del Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: Lic. David Gloria Castillo, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Calle Tizapa No. 30 “F”, Col. La Bomba, Chalco, Estado de México, C. P. 56600

	Teléfono: Conmutador: 59731124 – 59731984 – 59731906. IP: 153301

	Correo electrónico: david.gloria@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 



	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.3 Notificaciones/ Certificaciones de Asambleas
	Oficio de notificación de asamblea de la Agrupación Política "Frente Humanista"; oficio de carga de archivos en el Sistema de Registro de Agrupación y Partidos; Acta de certificación de la Asamblea y oficio de entrega de la documentación
	2014
	1 Expediente 
	En el tercer entrepaño del librero del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	13.17 Radio y Televisión
	Oficios de remisión a la Junta Local Ejecutiva de: Notificaciones, Acuerdos, Medidas Cautelares, Oficios y Cédulas de entrega de materiales de transmisión de las Autoridades Electorales y Partidos Políticos.
	2014
	2 Expedientes
	En el tercer entrepaño del librero del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.


	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal de Servicio
	Formatos: para el registro de las actividades de las metas individuales, colectivas y asignadas; Acuerdo y Bitácora del Desempeño para Vocal Ejecutivo; Oficios de documentos probatorios que acreditan actividades en el ejercicio 2014.
	2014 
	10 Expedientes 
	En el tercer entrepaño del librero del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.


	Sección: 2 Asuntos Jurídicos


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.15 Notificaciones
	Oficios- convocatoria a sesión de Junta Distrital 
	2015
	1 Expediente
	En el primer entrepaño del librero del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.


	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.6 Contratos
	Contrato de Comodato entre la Junta Distrital Ejecutiva 33 y el Municipio de Chalco, del MAC ubicado en el Conjunto Habitacional Los Héroes Chalco.
	2015
	1 Expediente
	En el primer entrepaño del librero del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.


	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes mensuales del Vocal Ejecutivo donde se da cuenta de los asuntos relevantes
	2015
	1 Expediente
	En el primer entrepaño del librero del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.


	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.8 Registro de integrantes y representantes ante los órganos del Instituto
	Oficio-convocatoria al Curso-Taller de cómputos distritales, dirigido a las Consejeras y Consejeros Electoral y Vocales de la Junta Distrital Ejecutiva
	2015
	1 Expediente
	En el primer entrepaño del librero del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	13.17 Radio y Televisión
	Oficios de remisión a la Junta Local Ejecutiva de: Notificaciones, Acuerdos, Medidas Cautelares, Oficios, Citatorios y Cédulas de entrega de materiales de transmisión de las Autoridades Electorales y Partidos Políticos.
	2015
	1 Expediente
	En el primer entrepaño del librero del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.


	Sección: 15 Proceso Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes
	Oficio-convocatoria al Curso-Taller de cómputos distritales, dirigido a las Consejeras y Consejeros Electoral y Vocales de la Junta Distrital Ejecutiva


	2015
	1 Expediente
	En el primer entrepaño del librero del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	15.9 Campañas Electorales
	Oficios con los que se notificaron los Acuerdos: INE/CG66/2015, por el que se emiten normas reglamentarias sobre la imparcialidad en el uso de recursos públicos; INE/CG67/2015, por el que se solicita el apoyo y colaboración de quienes fungen como titulares del Ejecutivo Federal, los Ejecutivos Locales, Presidentes Municipales y Jefes Delegacionales, para garantizar que la ejecución de los bienes, servicios y recursos de los programas sociales, a los Presidentes Municipales de los 12 municipios; formato denominado: medidas implementadas para dar cumplimiento al Acuerdo INE/CG67/2015 JUNTA DISTRITA EJECUTIVA 33, así como los soportes documentales de respuesta.


	2015
	1 Expediente
	En el primer entrepaño del librero del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.

	15.13 Organización de Debates Públicos
	Escrito de solicitud de debate del PAN; Oficios remitidos a la DEPPP del Instituto; Informe de celebración de debate.
	2015
	1 Expediente
	En el primer entrepaño del librero del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.



	15.20 Material Electoral
	Cuestionario y Oficio INE-JDE-33-MEX/VE/511/2015, que dio cuenta del cumplimiento a la Evaluación de la funcionalidad de la Documentación y los Materiales Electorales Utilizados en el Proceso Electoral Federal 2014-2015


	2015
	1 Expediente
	En el primer entrepaño del librero del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.


	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Evaluación Anual del Personal de Servicio
	Formatos: para el registro de las actividades de las metas individuales, colectivas y asignadas; Acuerdo e Incidentes Críticos para Vocal Ejecutivo; Oficios de documentos probatorios que acreditan actividades en el ejercicio 2015.
	2015
	1 Expediente
	En el primer entrepaño del librero del área secretarial de la Vocalía Ejecutiva.


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración: 10/nov/15.
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 33 del Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Ricardo Humberto Gándara Hernández, Vocal Secretario

	Domicilio: Calle Tizapa No. 30 “F”, Col. La Bomba, Chalco, Estado de México, C. P. 56600

	Teléfono: Conmutador: 59731124 – 59731984 – 59731906. IP: 153302

	Correo electrónico: ricardo.gandara@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía de Secretario 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.19 Medios de Impugnación
	Oficios y formatos que dan soporte a la información sobre la presentación, trámite y/o sustanciación y sentido de la resolución de medios de impugnación.
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 01.


	Sección: 4 Recursos Humanos.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal.
	Documentos que dan soporte al reclutamiento y selección de personal (Auxiliar Jurídico 2014-2015).
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 01.

	4.8 Control de Asistencia.
	Reportes de incidencias y control de asistencia del personal de plaza presupuestal y honorarios.
	2014-2014
	1 Expediente
	Enlace Administrativo, estante, entrepaño 01.

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	Oficios y reportes por los que se informa sobre la Comisión Mixta Auxiliar de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo.
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 01.

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas.
	Oficios que dan soporte a la aceptación y conclusión de prestadores de servicio social.
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 01.


	Sección: 5 Recursos Financieros.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2 Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental.
	Oficio-acuse de recibo sobre la entrega del formato "Anteproyecto de Presupuesto - Resumen Ejecutivo".
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 01.


	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Formatos: inventario de bienes instrumentales.
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 01.

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas del Subcomité de Adquisiciones, oficios-convocatoria.
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 01.


	Sección: 7 Servicios Generales.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.3 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, Etc.)
	Oficios y formatos sobre el "Registro de consumo de energía eléctrica".
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 01.

	7.13 Control de Parque Vehicular.
	Formatos: "Inventario temporal de recepción de vehículos". "Solicitud de vehículo de servicio general". Copias de licencias. Bitácoras.
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 01.

	7.17 Conservación y Mantenimiento de la Infraestructura Física.
	Oficios, formatos, correos que dan soporte sobre la situación contractual y funcional del inmueble que ocupa la Junta Distrital 33.
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 01.


	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.16 Programas y Proyectos en Materia de Servicios de Información.
	Oficios que dan soporte a la validación y actualización de los datos en el directorio institucional y telefonía IP.
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 01.

	8.17 Administración y Servicios de Archivo.
	Oficios y formatos diversos que dan soporte a la normatividad en materia de archivo.
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 01.


	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	Oficios, reportes mensuales, actas aprobadas de las sesiones, información del sistema de sesiones, oficios-convocatorias, correos de remisión.
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 01.


	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.1 Disposiciones en Materia de Partidos Políticos.
	Oficios, actas circunstanciadas, minutas de trabajo de la elección interna del Partido de la Revolución Democrática.
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 01.

	13.25 Programas y proyectos en materia de informes y fiscalización.
	Citatorios y cedulas de notificaciones de procedimientos de fiscalización.
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 01.


	Sección: 14 Registro Federal de Electores


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Actas circunstanciadas de inicio y término de campañas, minutas de trabajo.
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 01.


	Sección: 15 Proceso Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Oficio-Convocatorias; Orden del Día, Actas e Informes, que dan soporte a la realización de las Sesiones de Consejo Distrital.
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 01.


	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.4 Servicio Profesional Electoral
	Actas circunstanciadas.
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 01.


	Sección: 2 Asuntos Jurídicos


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.19 Medios de Impugnación
	Oficios y formatos que dan soporte a la información sobre la presentación, trámite y/o sustanciación y sentido de la resolución de medios de impugnación.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 02.


	Sección: 4 Recursos Humanos.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.8 Control de Asistencia.
	Reportes de incidencias y control de asistencia del personal de plaza presupuestal y honorarios.
	2015-2015
	1 Expediente
	Enlace Administrativo, estante, entrepaño 02.

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	Oficios y reportes por los que se informa sobre la Comisión Mixta Auxiliar de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 02.

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas.
	Oficios que dan soporte a la aceptación y conclusión de prestadores de servicio social.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 02.


	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Formatos diversos: inventario de bienes instrumentales; correos de envío. Inventario de bienes informáticos 2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 02.

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas del Subcomité de Adquisiciones, oficios-convocatoria.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 02.


	Sección: 7 Servicios Generales.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.3 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, Etc.)
	Oficios y formatos sobre el "Registro de consumo de energía eléctrica".
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 02.

	7.13 Control de Parque Vehicular.
	Formatos: "Inventario temporal de recepción de vehículos". "Solicitud de vehículo de servicio general". Copias de licencias. Bitácoras.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 02.


	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.16 Programas y Proyectos en Materia de Servicios de Información.
	Oficios que dan soporte a la validación y actualización de los datos en el directorio institucional y telefonía IP.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 02.

	8.17 Administración y Servicios de Archivo.
	Oficios y formatos diversos que dan soporte a la normatividad en materia de archivo.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 02.


	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Actas Circunstanciadas de Junta Distrital.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 02.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	Oficios, reportes mensuales, proyectos de actas y actas aprobadas de las sesiones, información del sistema de sesiones, oficios-convocatorias.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 02.


	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información
	Oficios que dan soporte a las solicitudes en Materia de Transparencia y Acceso a la Información.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 02.


	Sección: 15 Proceso Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral
	Actas Circunstanciadas de Consejo Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 02.

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral
	Minutas de Trabajo del Consejo Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 02.

	15.6 Consejo Distrital
	Oficio-Convocatorias; Orden del Día, Actas, Informes, reportes y correos de envío que dan soporte a la realización de las Sesiones de Consejo Distrital.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 02.

	15.7 Solicitudes de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular.
	Solicitud de Registro de Candidatos a Diputados Federales de Mayoría Relativa.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 02.

	15.16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales.
	Formatos que dan cumplimiento a la acreditación de los Representantes de los Partidos Políticos Ante Mesas Directivas de Casilla y Generales.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 02.

	15.25 Expediente de Casilla (Jornada Electoral)
	Actas de la Jornada Electoral 2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 02.

	15.27 Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Expediente de Cómputo Distrital de la Elección de Diputados por el Principio de Mayoría Relativa.
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 02.


	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Documentos diversos y acuses de recibo de los Miembros del Servicio Profesional Electoral.  
	2015-2015
	1 Expediente
	Oficina del Vocal Secretario, librero 01, entrepaño 02.


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración: 10/nov/15.
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 33 del Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Enrique Alejandro Fernández Orduña, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Calle Tizapa No. 30 “F”, Col. La Bomba, Chalco, Estado de México, C. P. 56600

	Teléfono: Conmutador: 59731124 – 59731984 – 59731906. IP: 153305

	Correo electrónico: enrique.alejandro@ine.mx 


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 



	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Expediente de control de inventarios de los equipos de cómputo,  periféricos y muebles que se reciben y entregan en la Junta Local
	2014
	1 expediente
	Archivero 1 de la Vocalía Distrital del RFE, cajón 1


	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Programas y proyectos en materia de evaluación del desempeño
	Oficios e informes del Cumplimiento de los objetivos operativos para 2014.
	2014
	3 expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía Distrital del RFE, cajón 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Expedientes de oficios recibidos y enviados a la Junta Local y Junta Distrital 


	2014
	3 expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía Distrital del RFE, cajón 1


	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.11 Orientación y quejas ciudadanas.
	Oficios, de reportes de las respuestas emitidas a las quejas ciudadanas.
	2014
	1 expediente
	Archivero 1 de la Vocalía Distrital del RFE, cajón  1


	Sección: 14 Registro Federal de Electores.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores (Citas Programadas).
	Expediente de reportes semanales, referentes a la programación de citas ciudadanas.
	2014
	1 expediente
	Entrepaño 1 del Anaquel  de la Vocalía Distrital del RFE

	14.4 Padrón electoral
	Expediente de la recepción de CDS, de Padrón Electoral, formatos de actualización y oficios de la devolución de CDS.
	2014
	1 expediente
	Entrepaño 1 del Anaquel  de la Vocalía Distrital del RFE

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Oficios de capacitación del personal; oficios de entrega de fuars, testimoniales de documentos con fotografía y por comprobante de domicilio, de archivos de transacciones, de credenciales retiradas por causa, de credenciales por canje, de envío de CD de actualización de Padrón Electoral en el MAC, actualización de INFORMAC, rechazos de CURP, reportes de folios NEC.
	2014
	1 expediente
	Entrepaño 1 del Anaquel  de la Vocalía Distrital del RFE

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Formatos de Base de Datos, de Conciliaciones de cifras; de Transacciones; de notificación domiciliaria de difusión alusiva a las campañas de Actualización.
	2014
	1 expediente
	Entrepaño 1 del Anaquel  de la Vocalía Distrital del RFE

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Bitácoras diarias y Bitácoras semanales; Folios cancelados, Folios rechazados, reportes de credenciales entregadas por folio; Bitácoras de cintas insertadas y Cierres de lotes de lecturas de credenciales en los MAC.
	2014
	1 expediente
	Entrepaño 1 del Anaquel  de la Vocalía Distrital del RFE

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Formatos de entrega/devolución de los formatos de credencial recibidas por MAC, formato de incidencias en MAC; formato de Actualización de versión.
	2014
	1 expediente
	Entrepaño 1 del Anaquel  de la Vocalía Distrital del RFE

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Oficios de envío de Testimoniales de Corroboración de Datos; de Cédulas de Duplicados; de Formatos MSC; formatos de Defunción (ND), Actas de Defunción; Bitácoras de Trabajo y Bajas Aplicadas; Oficios recibidos de las Oficialías de Registro civil.
	2014
	1 expediente
	Archivero 1 de la Vocalía Distrital del RFE, cajón 2

	14.8 Actualización y Depuración del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Envío de cédulas de situación jurídica y documentos probatorios, expedientes  de datos y domicilios presuntamente irregulares.
	2014
	1 expediente
	Archivero 1 de la Vocalía Distrital del RFE, cajón 2

	14.11 Cartografía Electoral.
	Oficios del envío de Sistematización Cartográfica, de PUSINEX; de Puntos GPS, PDA, de actualización del SOGEC,  y expedientes de casos complejos (copia)


	2014
	2 expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía Distrital del RFE, cajón 2

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Actas, oficios, convocatorias y reportes de la Comisión Distrital de Vigilancia (copia)


	2014
	2 expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía Distrital del RFE, cajón 2

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales).
	Oficios recibidos del poder judicial, de entrega de formatos de (NS) a los Juzgados de 1ra Instancia del Poder Judicial,  de respuestas a solicitud de información de juzgados referentes a  suspensiones de derechos, inhabilitaciones y rehabilitaciones de derechos político electorales, oficios de solicitud de información y de respuesta a solicitudes de información.


	2014
	1 expediente
	Archivero 1 de la Vocalía Distrital del RFE, cajón 2


	Sección: 4 Recursos Humanos


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.13  Productividad en el Trabajo
	 Informe Mensual de las Actividades de los Funcionarios de cada Módulo
	2015
	1 expediente
	Archivero 1 de la Vocalía Distrital del RFE, cajón 1


	Sección: 6 Recursos Materiales y Obras Públicas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Expediente de control de inventarios de los equipos de cómputo,  periféricos y muebles que se reciben y entregan en la Junta Local
	2015
	1 expediente
	Archivero 1 de la Vocalía Distrital del RFE, cajón 1


	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Programas y proyectos en materia de evaluación del desempeño
	Oficios e informes del Cumplimiento de los objetivos operativos para 2014.
	2015
	3 expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía Distrital del RFE, cajón 1

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Expedientes de oficios recibidos y enviados a la Junta Local y Junta Distrital 


	2015
	3 expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía Distrital del RFE, cajón 1


	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.11 Orientación y quejas ciudadanas.
	Oficios, de reportes de las respuestas emitidas a las quejas ciudadanas.
	2015
	1 expediente
	Archivero 1 de la Vocalía Distrital del RFE, cajón  1


	Sección: 14 Registro Federal de Electores.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores (Citas Programadas).
	Expediente de reportes semanales,  referentes a la programación de citas ciudadanas.
	2015
	1 expediente
	Entrepaño 2 del Anaquel de  la Vocalía Distrital del RFE 

	14.4 Padrón electoral
	Expediente de la recepción de CDS, de Padrón Electoral, formatos de actualización y oficios de la devolución de CDS.
	2015
	1 expediente
	Entrepaño 2 del Anaquel de la Vocalía Distrital del RFE

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Oficios de capacitación del personal; oficios de entrega de fuars, testimoniales de documentos con fotografía y por comprobante de domicilio, de archivos de transacciones, de credenciales retiradas por causa, de credenciales por canje, de envío de CD de actualización de Padrón Electoral en el MAC, actualización de INFORMAC, rechazos de CURP, reportes de folios NEC.
	2015
	1 expediente
	Entrepaño 2 del Anaquel  de la Vocalía Distrital del RFE

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Formatos de Base de Datos, de Conciliaciones de cifras; de Transacciones; de notificación domiciliaria de difusión alusiva a las campañas de Actualización.
	2015
	1 expediente
	Entrepaño 2 del Anaquel de la Vocalía Distrital del RFE

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Bitácoras diarias y Bitácoras semanales; Folios cancelados, Folios rechazados, reportes de credenciales entregadas por folio; Bitácoras de cintas insertadas y Cierres de lotes de lecturas de credenciales en los MAC.
	2015
	1 expediente
	Entrepaño 2 del Anaquel  de la Vocalía Distrital del RFE

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Formatos de entrega/devolución de los formatos de credencial recibidas por MAC, formato de incidencias en MAC; formato de Actualización de versión.
	2015
	1 expediente
	Entrepaño 2 del Anaquel  de la Vocalía Distrital del RFE

	14.8 Actualización y Depuración del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Oficios de envío de Testimoniales de Corroboración de Datos; Cédulas de Duplicados; formatos de Defunción (ND), Actas de Defunción; Bitácoras de Trabajo y Bajas Aplicadas; Oficios recibidos de las Oficialías de Registro civil.
	2015
	1 expediente
	Archivero 1 de la Vocalía Distrital del RFE, cajón 2

	14.8 Actualización y Depuración del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Envío de cédulas de situación jurídica y documentos probatorios, expedientes  de datos y domicilios presuntamente irregulares.
	2015
	1 expediente
	Archivero 1 de la Vocalía Distrital del RFE, cajón 2

	14.11 Cartografía Electoral.
	Oficios del envío de Sistematización Cartográfica, de PUSINEX; de Puntos GPS, PDA, de actualización del SOGEC,  y expedientes de casos complejos (copia)


	2015
	2 expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía Distrital del RFE, cajón 2

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Actas, oficios, convocatorias y reportes de la Comisión Distrital de Vigilancia (copia)


	2015
	2 expedientes
	Archivero 1 de la Vocalía Distrital del RFE, cajón 2

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales).
	Oficios recibidos del poder judicial, de entrega de formatos de (NS) a los Juzgados de 1ra Instancia del Poder Judicial,  de respuestas a solicitud de información de juzgados referentes a  suspensiones de derechos, inhabilitaciones y rehabilitaciones de derechos político electorales, oficios de solicitud de información y de respuesta a solicitudes de información.


	2015
	1 Expediente
	Archivero 1 de la Vocalía Distrital del RFE, cajón 2


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración: 10/nov/15.
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 33 del Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Yazmín Torres Mejía, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Calle Tizapa No. 30 “F”, Col. La Bomba, Chalco, Estado de México, C. P. 56600

	Teléfono: Conmutador: 59731124 – 59731984 – 59731906. IP: 153304

	Correo electrónico: yazmin.torres@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.1 Disposiciones en materia de Partidos Políticos.
	Documentación que se generó de la elección nacional de integrantes del Consejo Nacional, Consejeros Estatales y Municipales y Congreso Nacional del Partido de la Revolución Democrática (PRD) consistentes en: Reportes de Ubicación de casillas, Anuencias, Encartes de publicación de Ubicación de casillas, Reportes de material y documentación electoral, Reportes de los simulacros PISEI-PRD.
	2014
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral. Anaquel, estante 1


	Sección: 15 Proceso Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.14 Ubicación de Casillas.
	Informe sobre la actualización de los rasgos relevantes en la cartografía digitalizada.
	2014
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Anaquel,  estante 1



	15.14 Ubicación de Casillas.
	Informe y requisición de formatos sobre la actualización de los Catálogos de Organización Electoral.
	2014
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Anaquel,  estante 1



	15.19 Documentación Electoral.
	Informe sobre los resultados de la evaluación de 3 documentos electorales que se utilizarán en el PEF 2014-2015, a través de una prueba de llenado realizada a 4 ciudadanos en un simulacro de escrutinio y cómputo.
	2014
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Anaquel,  estante 1



	15.37 Custodia Militar.
	Cuestionario sobre el acondicionamiento de bodegas distritales y espacios de custodia en los casos en que se requiera el acondicionamiento de las bodegas electorales y espacios de custodia en las Juntas Distritales.
	2014
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Anaquel,  estante 1



	15.38 Voto Electrónico.
	Informe sobre la difusión del prototipo de la Boleta Electrónica.
	2014
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Anaquel,  estante 1




	Sección: 4  Recursos Humanos


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.24 Currícula de personal
	Expedientes del personal que concursaron a los cargos de Capturista, Técnico Electoral y Auxiliar Operativo.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Anaquel,  estante 2




	Sección: 15 Proceso Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.11 Lugares de uso común
	Informes de propuestas de lugares de uso común.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Anaquel,  estante 2



	15.14 Ubicación de casillas
	Informes y formatos de los recorridos para la ubicación de casillas.
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral. Anaquel,  estante 2



	15.18 Observadores 

Electorales
	Solicitudes de los ciudadanos que participaron como Observadores Electorales en el PEF 2014-2015
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral. Anaquel,  estante 2



	15.19 Documentación 

Electoral
	Recibos de la documentación electoral que se recibió durante el PEF 2014-2015.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Anaquel,  estante 2



	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral
	Oficios y cuestionarios sobre el espacio del SIJE y reportes de los simulacros y jornada electoral.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Anaquel,  estante 2



	15.24 Conteo Rápido
	Oficios y reportes de los simulacros y jornada electoral.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral. Anaquel,  estante 2




GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración: 10/nov/15.
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 33 del Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: C. Horacio Fabio Ríos Flores, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Calle Tizapa No. 30 “F”, Col. La Bomba, Chalco, Estado de México, C. P. 56600

	Teléfono: Conmutador: 59731124 – 59731984 – 59731906. IP: 153303

	Correo electrónico: horacio.rios@ine.mx



Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Diagnóstico de las Secciones de Atención Especial (SAE) y Secciones Ordinarias con Excepción al Orden de Visita (SOEOV)
	2014
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 

Anaquel 1

Entrepaño 1

	15.18 Observadores Electorales
	Acuses de recibo de la distribución del Cartel “Visión”.
	2014
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Anaquel 1

Entrepaño 1


	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.3 Divulgación de la Cultura Político Democrática.
	Acuses de recibo de la distribución Calendario Efemérides Nacionales 2014, y acuses de recibo de distribución de carteles
	2014
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Anaquel 1

Entrepaño 1

	16.5 Eventos y Foros Académicos en Materia Democrática y Político Electoral.
	Documentos soportes de los cursos-talleres impartidos a instituciones públicas y privadas en materia político electoral.
	2014


	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Anaquel 1

Entrepaño 1

	16.9 Programas de Participación Ciudadana.
	Documentos soporte del taller "Semillas de Ciudadanía" impartido por los miembros del Servicio Profesional de esta Junta Distrital Ejecutiva.
	2014


	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Anaquel 1

Entrepaño 1

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil.
	Convocatorias para la Rendición de Cuentas del Legislador Infantil del "9° Parlamento de las Niñas y los Niños"
	2014
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Anaquel 1

Entrepaño 1


	Sección: 15 Proceso Electoral.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Acuses de recibo de entrega de listado de ciudadanos aptos a integrantes del Consejo, acuses de recibo de listado de funcionarios de casilla, acuse de recibo de listado de Secciones de Atención Especial, y adenda de sustitución de funcionarios de mesas directivas de casilla
	2015
	1 Expediente 
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Anaquel 1

Entrepaño 1

	15.17 Asistentes Electorales
	Acuses de recibo de la Difusión de la Convocatoria para SE y  CAE,  Expedientes de solicitudes de empleo de aspirantes a SE y CAE
	2015
	1 Expediente 
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Anaquel 1

Entrepaño 1

	15.18 Observadores Electorales
	Hojas de datos de observadores electorales y lista de asistencia de curso a observadores electorales
	2015
	1 Expediente 
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Anaquel 1

Entrepaño 1


	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.3 Divulgación de la Cultura Político Democrática
	Acuses de recibo de la distribución Calendario Efemérides Nacionales 2015, y acuses de recibo de distribución de carteles
	2015
	1 Expediente 
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Anaquel 1

Entrepaño 1

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Anuencias de casillas para la Consulta Infantil y Juvenil 2015, reporte de acciones de difusión, registro de instancias, registros de voluntarios y formato de registro de ubicación de casillas infantiles. 
	2015
	1 Expediente 
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Anaquel 1

Entrepaño 1
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