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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                                        Fecha de elaboración: 06/11/2015
	Órgano Responsable: 02 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: David Segura Millán, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Calle Nicolás Romero s/n, Barrio Tlatilco, Teoloyucan Estado de México, C.P. 54770

	Teléfono: 01 (593) 914 38 48

	Correo electrónico: david.segura@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.8 Control de Asistencia 
	Acuses de recibo de oficios de justificantes de incidencias (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.).
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.29 Reintegro de facturas y peajes
	Acuses de recibo de oficios de solicitudes de reembolso de facturas y peajes.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Publica

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Inventario de equipo de cómputo del Instituto y arrendados (MAINBIT), desincorporación de bienes 2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	Sección: 7 Servicios Generales

	7.3 Servicios Básicos
	Cambio de razón social del recibo de luz, así como visita de personal de CFE, para la revisión eléctrica del inmueble con el fin de valorar la planta de luz necesaria para rentar durante la jornada electoral y cómputos distritales.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	7.5 Servicios de Seguridad y Vigilancia
	Oficio de solicitud del servicio de vigilancia al H. Ayuntamiento de Teoloyucan, teléfonos de emergencia de la policía municipal y estatal.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Acuses de recibo de solicitud de vehículos oficiales y peajes para las actividades de la vocalía, bitácoras de operación vehicular del Aveo 2012 y 2015 a cargo de la vocalía Ejecutiva y cotizaciones para el mantenimiento preventivo y correctivo del mismo.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	8.17 Administración y Servicio de Archivo
	Archivos electrónicos en formato excel sobre el inventario general por expediente del año 2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral y Mensual)
	Convocatorias a las sesiones ordinarias de Junta Distrital.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores
	Acuse de recibo de oficios de las actividades y programas de la Vocalía del Registro Federal de Electores, asimismo todo lo relacionada a las casillas especiales.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.6 Consejo Distrital
	Acuses de recibo de convocatorias a Consejeros Electorales y Representantes de Partidos Políticos para las reuniones de trabajo, sesiones de consejo y entrega de documentación.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	15.8 Organismo Público Electoral (IEEM)
	Oficios de solicitud y respuesta por parte del Instituto Electoral en el Estado de México, para la coordinación de las diversas actividades llevadas a cabo durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	15.8 Casillas Electorales
	Oficios sobre el cambio de nomenclatura de escuelas y cambios de domicilios de la ubicación de casillas electorales.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	15.17 Verificaciones en campo SE y CAES
	Cuestionarios de verificaciones aplicadas a la ZORE 13 y 14 del municipio de Tepotzotlán.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	15.23 Programa de Resultados Electorales
Preliminares (PREP)
	Acuses de circulares y oficios sobre la instalación del centro de acopio y transmisión de datos para el funcionamiento del PREP 2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	15.27 Expedientes de Cómputo Distrital de la Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Acuse de recibo y oficios sobre la entrega de expedientes de la elección de Diputados Federales por el principio de mayoría relativa.
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	15.37 Custodia Militar
	Oficios relacionados con el acondicionamiento de un espacio para la custodia militar, así como de solicitud de instalación de casillas en la Zona Militar 37-C, de San Miguel Jagüeyes en Huehuetoca Estado de México.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.7 Campus Virtual
	Oficios, informes y actividades sobre el cumplimiento del curso de la Técnica de las 5 "S"
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.9 Evaluación del desempeño de Personal del Servicio profesional
	Informes sobre el cumplimiento de metas individuales y colectivas correspondientes al ejercicio 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, Cajón 1

	



	
	
	
	

	ELABORÓ




Gabriel Alejandro Padilla Cruz
Secretario de Vocalía Ejecutiva Distrital

	VALIDÓ




David Segura Millán
Vocal Ejecutivo 
	Vo.bo




Marco Antonio Bernal Arteaga
Vocal Secretario




GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                            Fecha de elaboración 09/11/2015
	Órgano Responsable: 02 Junta Distrital Ejecutiva, del Estado de México.

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Marco Antonio Bernal Arteaga, Vocal Secretario.

	Domicilio: Calle Nicolás Romero s/n Barrio Tlatilco, Teoloyucan, México, C.P. 54770

	Teléfono:01 (593)9143787

	Correo electrónico: marco.bernal@ine.mx


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:2 Asuntos Jurídicos  



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
2.15 Notificaciones

	
Oficio de entrega del acuse de notificación del oficio que se identifica con alfa numérica INE/UTF/DRN/6463/2015
	

2015-2015
	

1 Expediente
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1.

	
2.16 Inconformidades y peticiones

	Copia del Oficio de Entrega del Requerimiento del Tribunal Electoral del Estado de México, a la Vocalía Secretarial de la Junta Local Ejecutiva, del Oficio No. TEEM/SGA/1733/2015, Expediente: JI/238/2015 y Acumulados, y Copia del Oficio de Entrega del Requerimiento del Tribunal Electoral del Estado de México, a la Vocalía Secretarial de la Junta Local Ejecutiva, del Oficio No. IEEM/SE/13218/2015, Expediente: JI/238/2015 y Acumulados.
	

2015-2015
	

2 Expedientes
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1.

	
2.19 Medios de Impugnación
	
Expediente: RSCL/MÉX/005/2015 Recurso de Revisión, y Expediente: Interno JIN/02/MEX/001/2015, del Tribunal INE-ITJ/CD02/MEX/1/2015
	

2015-2015
	

2 Expedientes
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1.

	
Sección 4 Recursos Humanos 

	
4.5 Nómina de pago de personal
	
Original del oficio de autorización para recoger Nómina extraordinaria  de CAES
	

2015-2015
	

1 Expediente
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1.

	
Sección 5 Recursos Financieros

	
5.22 Control de Cheques
	
Copia del acuse de Oficio de solicitud de elaboración de cheques
	

2015-2015
	

1 Expediente
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1.

	Sección 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	
6.3 Licitaciones

	Oficio de la Cédula de Evaluación de la Licitación Pública Nacional No LP-INE-JLE-MEX-001/2015(PROPCORPSA)
	

2015-2015
	

1 Expediente
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1.

	6.17 Inventario Físico y control de Bienes

	Copia del formato del Programa anual de desincorporación de bienes muebles 2015
	

2015-2015
	

1 Expediente
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1.

	
Sección 7 Servicios Generales 

	
7.14 Vales de combustible

	
Oficio Originales de solicitud de Vales de Gasolina y vehículo

	

2015-2015
	

1 Expediente
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1.

	Sección 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	
8.7 Disposiciones en materia de informática

	Copias de resguardos de bienes Muebles de la Vocalía Secretarial
	

2015-2015
	

1 Expediente
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1.

	
8.17 Administración y Servicios de Archivo

	Originales de las Guías Simples de Archivo (que corrigieron y  mandaron) y Anexos 4 del primer Trimestre, segundo Trimestre y tercer Trimestre.
	

2015-2015
	

1 Expediente
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1.


	
8.28 Servicios y Productos en Internet E Intranet

	Actualización de datos en el Directorio Institucional
	

2015-2015
	

1 Expediente
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1.


	Sección 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas

	
9.21 Versiones Estenográficas 
	Sobre que contiene las versiones estenográficas de la sesiones del Consejo Distrital 02 de las sesiones y sobre que contiene las versiones estenográficas de la sesiones de la 02 Junta Ejecutiva Distrital  de las sesiones ordinarias y extraordinarias

	

2015-2015
	

1 Expediente
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1.

	Sección 11Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	
11.14 Disposiciones en materia de evaluación  para el desempeño
	Cumplimiento de la Meta 5 Enviar a la Junta Local los listados de nómina
	

2015-2015
	

1 Expediente
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1.

	
11.22 Junta Distrital Ejecutiva

	Actas Originales  Circunstanciada de Junta Distrital Ejecutiva, y Dieciséis  Originales de oficios de instrucción para convocar a sesiones de Junta Distrital y acuses de Convocatorias a sesiones ordinarias y extraordinarias  Y 

	

2015-2015
	

2 Expedientes
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1.

	Sección 12 Transparencia y Acceso a la Información

	
12.6 Solicitud de acceso a la información
	Acuse del Oficio de solicitud INFOMEX UE/15/0015
	

2015-2015
	

1 Expediente
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1.


	Sección 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	
13.8 Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto
	Copias de acreditación de los representantes de  partidos acreditados ante este Consejo Distrital 02 y Copias de acreditación de los representantes de los  partidos acreditados ante las mesas directivas de casillas y Representantes Generales
	

2015-2015
	

2 Expedientes
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1.


	
13.27 Informes de campaña


	
Acuse de los Oficios de los informes de los candidatos a presidente Municipal de los siguientes Municipios Tequixquiac, Teoloyucan, Huehuetoca,
	

2015-2015
	

1 Expediente
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1.

	Sección 15 Proceso Electoral

	
15.6 02 Consejo Distrital


	1. Integración del Consejo Distrital 2014-2015, 2.Minuta de reunión de trabajo con motivo de la Evaluación al Vocal Ejecutivo y Consejero Presidente del 02. 3.Originales actas acuerdos convocatorias listas de asistencias y CD de sesiones de Consejo Distrital 02

	

2015-2015
	

3 Expedientes
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1.

	
15.17 Asistentes Electorales
	Original de recisión de contrato de Irais Sained Castro Covarrubias, Erasmo Cruz Villamil y Erick Alan Lozano Basurto.
	

2015-2015
	

1 Expediente
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1.

	Sección 17 Servicio Profesional Electoral

	
17.9 Evaluación del desempeño de Personal del Servicio


	(1). Original de Cédula de Evaluación Anual del Desempeño 2014. (2)-1.-Oficio original de entrega del listado de la Circular Núm. INE/DESPEN/021/2015. 2.-Oficio original de entrega del acuse de recibo del oficio Circular Núm. INE/DESPEN/001/2015.   3.-Oficio original de entrega de los acuses de las circulares Núm. INE/DESPEN/002/2015. y INE/DESPEN/004/2015 
4.-Oficio original de entrega del acuse Circular núm. INE/DESPEN/005/2015.
5.-Oficio entrega de la circular INE-JLE/VS/026/2015 y el Oficio INE/DESPEN/0172/2015.(3) Acuse originales de cumplimiento de meta Individual 1 Consiste en Reportar a la Junta Local y a Oficinas Centrales sobre la celebración del 100% de las sesiones extraordinarias no calendarizadas del Consejo Distrital, con la finalidad de proporcionar información oportuna a los órganos centrales, del 1 de enero al 31 de julio de 2015. 
(4) Acuses originales de cumplimiento de Meta Individual 2 de sistema de sesiones Consiste en realizar la correcta captura de información, así como la elaboración e incorporación de documentos generados del 100% de las sesiones del Consejo Distrital, en el Sistema de Conejo. 
(5) Acuses originales de cumplimiento de Meta Individual 3 asistencia de Representantes de los Partidos Políticos en el 02 Conejo Distrital en el Estado de México. 
(6) Acuses originales de cumplimiento de Meta Individual 4 originales de informes sobre la presentación, trámite y/o sustanciación, de los medios de impugnación interpuestos en el distrito.
(7) Originales de oficios de cumplimiento de Meta 5  consiste en "Enviar a la Junta Local los listados de Nómina debidamente comprobados" 
	



2015-2015
	


7 Expedientes
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1. 

	
17.14 Incentivos y promociones al personal del Servicio Profesional Electoral
	
Acuse de Oficio de la entrega del listado del oficio INE/DESPEN/1374/2015
	

2015-2015
	

1 Expediente
	En las Oficinas de la 02 Junta Distrital Ejecutiva, en el Primer Piso Ubicado en la Oficina de la Vocalía del Secretario en el Archivero 1 Gaveta 1.




	ELABORÓ



C. Pedro Muñoz Bautista 
Auxiliar Distrital 
	VALIDÓ



Lic. Marco Antonio Bernal Arteaga Vocal Secretario 

	Vo.bo



Lic. David Segura Millán 
Vocal Ejecutivo 
	






GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                         Fecha de elaboración 30 de octubre de 2015
	Órgano Responsable: 02 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: Ciro Aureliano Maldonado Robles, Vocal de Organización Electoral Distrital

	Domicilio: Calle Nicolás Romero S/N, Barrio Tlatilco, Teoloyucan, México, C.P. 54770.

	Teléfono: 01 (593) 914 38 29

	Correo electrónico: ciro.maldonado@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral


	
	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.3 Gastos o Egresos por partida presupuestal
	Expediente integrado por acuses originales de solicitud de combustible, vehículo, reembolso, realizado por la Vocalía de Organización Electoral.
	2015-2015
	1  Expediente
	Junta Distrital Ejecutiva 02, primer piso, entrando a mano derecha se ubica la oficina de la Vocalía de Organización Electoral, estante/1era gaveta.


	Sección 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.1 Disposiciones en Materia de Partidos Políticos
	Expediente integrado por invitaciones y acuses de oficio de destrucción de la documentación del Proceso Interno del PRD.
	2015-2015
	1  Expediente
	Junta Distrital Ejecutiva 02, primer piso, entrando a mano derecha se ubica la oficina de la Vocalía de Organización Electoral, estante/1era gaveta.


	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.1 Disposiciones en Materia del Proceso Electoral
	Expediente integrado por la Lista de Asistencia de Curso Guía para Consejeras y Consejeros de los Consejeros Locales y Distritales
	2015-2015
	1  Expediente
	Junta Distrital Ejecutiva 02, primer piso, entrando a mano derecha se ubica la oficina de la Vocalía de Organización Electoral, estante/1era gaveta.

	15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos
Electorales
	Expediente integrado por la documentación en original del cumplimiento de la actividad del Estudio de la Documentación Electoral utilizada durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015-2015
	1  Expediente
	Junta Distrital Ejecutiva 02, primer piso, entrando a mano derecha se ubica la oficina de la Vocalía de Organización Electoral, estante/1era gaveta.


	15.6 Consejo Distrital
	Expediente integrado de la Documentación Electoral de las Bitácoras generadas por la capturista y técnicos durante el PEF 2015.
	2015-2015
	1  Expediente
	Junta Distrital Ejecutiva 02, primer piso, entrando a mano derecha se ubica la oficina de la Vocalía de Organización Electoral, estante/1era gaveta.


	15.14 Ubicación de casillas
	Expedientes integrados por oficios y acuses originales de los siguientes temas: Sistema de Ubicación de Casillas, Invitación y minutas de recorridos de verificación y examinación, mecanismos de recolección, entrega de las listas de ubicación de casillas, invitaciones a sesiones extraordinarias para ajustes a casillas extraordinarias y especiales, invitaciones a la primera y segunda publicación, acuses de reconocimientos enviados a propietarios de inmuebles donde se ubicaron las casillas, acuses de anuencias y notificaciones, etc.
	2015-2015
	13  Expedientes
	Junta Distrital Ejecutiva 02, primer piso, entrando a mano derecha se ubica la oficina de la Vocalía de Organización Electoral, estante/1era gaveta.


	15.15 Integración de las Mesas Directivas de Casilla
	Expedientes integrados por los originales de los reportes de verificación de las razones del porque el ciudadano no participa y reconocimientos de colaboración ciudadana del INE.
	2015-2015
	2  Expedientes
	Junta Distrital Ejecutiva 02, primer piso, entrando a mano derecha se ubica la oficina de la Vocalía de Organización Electoral, estante/1era gaveta.


	15.17 Asistentes Electorales
	Expediente integrado con documentación original del Informe de actividades generado por los asistentes electorales generados durante el Proceso Electoral 2015.
	2015-2015
	1  Expediente
	Junta Distrital Ejecutiva 02, primer piso, entrando a mano derecha se ubica la oficina de la Vocalía de Organización Electoral, estante/1era gaveta.

	15.18 Observadores Electorales
	Expediente integrado por documentación original originada por la solicitud de fungir como observadores durante el PE  2015.
	2015-2015
	1  Expediente
	Junta Distrital Ejecutiva 02, primer piso, entrando a mano derecha se ubica la oficina de la Vocalía de Organización Electoral, estante/1era gaveta.

	15.19 Documentación Electoral
	Expediente integrado por el acuse de recibo de la entrega de las actas de Escrutinio y Cómputo de la Elección de Diputados Federales de Mayoría Relativa.
	2015-2015
	1 Expediente
	Junta Distrital Ejecutiva 02, primer piso, entrando a mano derecha se ubica la oficina de la Vocalía de Organización Electoral, estante/1era gaveta.


	15.20 Material Electoral 
	Expedientes integrados por acuses originales de invitaciones a la recepción de materiales no custodiados y listas originales de la recepción de éstos.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Junta Distrital Ejecutiva 02, primer piso, entrando a mano derecha se ubica la oficina de la Vocalía de Organización Electoral, estante/1era gaveta.


	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Expedientes integrados por los originales de lista de Asistencia del curso y formatos F1 y F2 del SIJE.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Junta Distrital Ejecutiva 02, primer piso, entrando a mano derecha se ubica la oficina de la Vocalía de Organización Electoral, estante/1era gaveta.


	15.24 Conteo Rápido
	Expediente integrado con originales de Lista de Asistencia al curso y documentación generada del programa de conteo rápido
	2015-2015
	1 Expediente
	Junta Distrital Ejecutiva 02, primer piso, entrando a mano derecha se ubica la oficina de la Vocalía de Organización Electoral, estante/1era gaveta.


	15.26 Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla 
	Expedientes integrados por los originales de: acuses de la entrega de la invitación a reunión de trabajo, lista de asistencia, lista de entrega de los paquetes electorales , etc.
	2015-2015
	3 Expedientes
	Junta Distrital Ejecutiva 02, primer piso, entrando a mano derecha se ubica la oficina de la Vocalía de Organización Electoral, estante/1era gaveta.


	15.27 Expedientes de Cómputo Distritales de Elección de Diputados de Mayoría Relativa.
	Expediente integrado en original por el Acta Circunstanciada de Recuento Parcial de la Elección de Diputados de Mayoría Relativa en el 02 Distrito Electoral.
	2015-2015
	1 Expediente
	Junta Distrital Ejecutiva 02, primer piso, entrando a mano derecha se ubica la oficina de la Vocalía de Organización Electoral, estante/1era gaveta.

	15.36 Almacenamiento de Documentación y Material Electoral
	Expediente integrado de por acuses originales de oficios de Seguimiento al Acondicionamiento de los Espacios de Custodia para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015-2015
	1  Expediente
	Junta Distrital Ejecutiva 02, primer piso, entrando a mano derecha se ubica la oficina de la Vocalía de Organización Electoral, estante/1era gaveta.


	15.38 Voto Electrónico
	Expediente integrado por el acuse original del oficio de entrega de las urnas electrónicas a la Junta Local Ejecutiva.
	2015-2015
	1  Expediente
	Junta Distrital Ejecutiva 02, primer piso, entrando a mano derecha se ubica la oficina de la Vocalía de Organización Electoral, estante/1era gaveta.


	Sección: 17 Servicios Profesionales Electorales

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Expediente integrado por oficios y formatos originales del cumplimiento de la Metas del Servicio Profesional.
	2015-2015
	3  Expedientes
	Junta Distrital Ejecutiva 02, primer piso, entrando a mano derecha se ubica la oficina de la Vocalía de Organización Electoral, estante/1era gaveta.
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	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	 Volumen
	 Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Expediente para la contratación de personal SE y CAE, para el proceso electoral 2014-2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 / Cajón B / Área secretarial de la VCEyEC.

	4.8 Control de asistencia
	Acuses de recibo de oficios de justificantes de incidencias (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	
2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 / Cajón B / Área secretarial de la VCEyEC.

	4.23 Servicio social de áreas administrativas
	Expediente de proceso de incorporación de servicio social a la VCEYEC.
	
2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 / Cajón B / Área secretarial de la VCEyEC.

	Sección:  5 Recursos Financieros

	5.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Expediente relativo a oficios y formatos de gastos de peajes y comidas.
	
2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 / Cajón B / Área secretarial de la VCEyEC.

	5.15 Transferencia de presupuesto
	Expediente integrado por solicitud de transferencias de recursos entre partidas  presupuestales.
	
2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 / Cajón B / Área secretarial de la VCEyEC.

	Sección:  6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Expediente integrado por formatos de inventarios de bienes muebles en resguardo,  desincorporación,  movimiento interno de mobiliario y equipo de cómputo.
	


2015-2015
	
1 Expediente
	
Archivero 1 / Cajón B / Área secretarial de la VCEyEC.

	Sección:  7 Servicios Generales

	7.13 Control de parque vehicular
	Expediente integrado por formatos y oficios de solicitud de vehículos, gasolina y/o peajes para diversas actividades del área.
	
2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 / Cajón B / Área secretarial de la VCEyEC.

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	8.17 Administración y servicio de archivo
	Expediente integrado por formatos de los anexos del archivo institucional.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 / Cajón B / Área secretarial de la VCEyEC.

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral y mensual)
	Expedientes integrados por oficios de incidencias que afecten el adecuado cumplimiento de actividades de capacitación electoral y educación cívica mensuales (meta individual 3) e informes mensuales de actividades de la vocalía de capacitación electoral y educación cívica.
	2015-2015
	3 Expedientes
	Archivero 1 / Cajón B / Área secretarial de la VCEyEC.

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.2 Taller de entrevista dirigida a aspirantes a SE y CAE (meta individual 1)
	Expediente integrado por oficios y formatos relacionados con la implementación del taller de entrevista a los aspirantes a SE y CAE.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 / Cajón B / Área secretarial de la VCEyEC.

	15.6 Consejo Distrital
	Expediente integrado por informes presentados al Consejo Distrital sobre las actividades de capacitación electoral durante el Proceso electoral 2014-2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 / Cajón B / Área secretarial de la VCEyEC.

	15.8 Elecciones concurrentes
	Expediente integrado por oficios remitidos al IEEM durante el Proceso Electoral 2014-2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 / Cajón B / Área secretarial de la VCEyEC.

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Expedientes integrados por oficios y formatos minutas, formatos y fotografías de la primera y segunda insaculación, verificación en gabinete y campo, taller de evaluación con ciudadanos que fueron funcionarios de mesa directiva de casilla y Secciones de Atención Especial.

	2015-2015
	5 Expedientes
	
Archivero 1 / Cajón B / Área secretarial de la VCEyEC.

	15.17 Asistentes Electorales
	[bookmark: _GoBack]Expedientes integrados por cuestionarios para evaluar la calidad de la capacitación impartida a SE y CAE, recibos de entrega de las prendas y materiales electorales para el desempeño de sus funciones.

	2015-2015
	4 Expedientes
	Archivero 1 / Cajón B / Área secretarial de la VCEyEC.

	15.18 Observadores Electorales
	Expediente integrado por formatos del taller de capacitación a observadores electorales
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 / Cajón B / Área secretarial de la VCEyEC.

	15.21 Sistema de desempeño de funcionarios de mesa directiva de casilla
	Expediente integrado por cédulas y notas informativas del desempeño de funcionarios de mesa directiva de casilla

	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 / Cajón B / Área secretarial de la VCEyEC.

	Sección:16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.3 Divulgación de la Cultura Político Democrática
	Expedientes relativos a la distribución de materiales para promover y coadyuvar la difusión de la educación cívica y cultura democrática y promover la participación ciudadana en procesos electorales, como pinta de bardas y colocación de lonas
.
	2015-2015
	2 Expedientes
	
Archivero 1 / Cajón B / Área secretarial de la VCEyEC.

	16.9 Programas de Participación Ciudadana
	Expedientes integrados por el subprograma para la Promoción de la Participación Ciudadana en el Proceso Electoral 2014-2015 y formatos relativos a Organizaciones de la Sociedad Civil en Promoción del Voto 

	2015-2015
	2 Expedientes
	
Archivero 1 / Cajón B / Área secretarial de la VCEyEC.

	16.12 Programas de participación Infantil y Juvenil.
	Expedientes integrados por oficios, formatos, acuses de recibo de materiales para la Consulta Infantil y Juvenil 2015.

	
2015-2015
	5 Expedientes
	Archivero 1 / Cajón B / Área secretarial de la VCEyEC.

	Sección:17 Servicio Profesional Electoral

	17.3 Expediente del personal del Servicio Profesional Electoral
	Expediente relativo al cumplimiento de actividades y metas de los Miembros del Servicio Profesional Electoral.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 / Cajón B / Área secretarial de la VCEyEC.
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