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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                                                                                    5 de noviembre de 2015
	Órgano Responsable: 18 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Julio César Salinas Rodríguez, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Santos Degollado Esq. 16 de Septiembre, S/N, Barrio San Miguel, Huixquilucan de Degollado, México, C. P. 52760

	Teléfono: (01 55) 82 84 07 18

	Correo electrónico: julio.salinas@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos, 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 7 Servicios Generales, 8 Tecnologías y Servicios de la Información, 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas Y Fiscalización, 15 Proceso Electoral y 17 Servicio Profesional Electoral.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS

	4.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL 


	Oficios de autorización para que el Auxiliar Jurídico, de esta Junta reciba los cheques de nómina.

Oficio mediante el cual se remite ficha de depósito a la cuenta de cheque 0153454797 BBVA Bancomer a nombre de la Cruz Roja Mexicana.


	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	4.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.)
	Oficio dirigido a los Vocales Distritales de esta Junta mediante el cual se les notifica el horario de labores durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Oficio recibido de la Vocal del Registro Federal de Electores de esta Junta Distrital Ejecutiva, en relación al horario de labores y días de descanso del Coordinador y Supervisor del Programa de Resultados Preliminares 2015.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	4.14 EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO DE SERVIDORES DE MANDO 
	Cédulas de Evaluación del Personal Administrativo de la 18 Junta Distrital Ejecutiva. 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	Sección: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.3 LICITACIONES
	Oficio de solicitud de adhesión en el procedimiento  para la licitación y contratación del servicio de vigilancia de 24x24, uno para la Junta Distrital y el otro para el Módulo de Atención Ciudadana Fijo Distrital 151821.
Oficio de solicitud de adhesión en el procedimiento para la licitación y contratación de la adquisición de combustible.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	6.15 ARRENDAMIENTOS
	Oficios relacionados al trámite para el arrendamiento de un área para el personal de custodia, para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Oficios de autorización para que el Auxiliar de Junta, reciba los dos vehículos marca Mitsubishi, tipo L200 GAS 4x2 sin caja y otro con caja.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	6.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES
	Oficios de entrega de Lap Top portátil Dell y PC de escritorio Dell a el Lic. César Hidalgo Aguilar, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica, que será utilizado en las actividades relativas al Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Oficios de entrega de lectores ópticos al Lic. César Hidalgo Aguilar, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
Oficio de remisión del formato de requerimiento adicional de equipos de cómputo para la 18 Junta Distrital Ejecutiva.

Oficio de remisión del formato de requerimiento adicional de equipos de cómputo para la 18 Junta Distrital Ejecutiva
	2015-2015
	4 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	Sección: 7 SERVICIOS GENERALES

	7.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
	Oficio de remisión a la Coordinación Administrativa de la Junta Local Ejecutiva, los expedientes originales para la devolución de los vehículos que estuvieron asignados a esta Junta Distrital Ejecutiva, en cumplimiento con el Oficio INE/DEA/DRMS/0352/2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.19 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA
	Oficios de designación y/o ratificación a los Consejeros Electorales Propietarios ante el 18 Consejo Distrital.
Oficios de designación y/o ratificación como Consejeros Electorales Suplentes para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Convocatorias a Consejeros Electorales.
Convocatorias a Representantes de los Partidos Políticos
Convocatoria a Reuniones de Trabajo de los Consejeros Electorales
Oficios de la debida instalación del Consejo Distrital 18
Oficios mediante los cuales se comunica de la inasistencia del Partido Humanista a la Sesión Ordinaria de Consejo del día 20 de noviembre de 2014.
Oficio mediante el cual se informa del cumplimiento de la publicación de la Convocatoria para el Registro de Candidatas y Candidatos Independientes a Diputadas y Diputados por el Principio de Mayoría Relativa para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Oficios de solicitud para convocar a Sesión de Junta a los Vocales Distritales.
Oficios de coordinación entre el INE y el IEEM en relación al "Reclutamiento, selección, contratación, capacitación y evaluación de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales".
Oficios mediante los cuales se informa de la inasistencia de los Partidos Humanista y Encuentro Social a la sesión ordinaria de consejo del día 19 de diciembre de 2014.
Oficios de inasistencia de los Partidos Verde Ecologista de México, Humanista y Encuentro Social a la sesión extraordinaria de consejo del día 5 de enero de 2015.
Oficios de inasistencia de los Partidos Humanista y Encuentro Social a la sesión extraordinaria de consejo del día 16 de enero de 2015.
Oficios de inasistencia de los Partidos Humanista y Encuentro Social a la sesión ordinaria de consejo del día 29 de enero de 2015.
Oficios de inasistencia de los Partidos  Verde Ecologista de México,  Humanista y Encuentro Social a la sesión extraordinaria de consejo del día 6 de febrero de 2015

Oficios de inasistencia de los Partidos Verde Ecologista de México y Humanista a la sesión extraordinaria de consejo del día 20 de febrero de 2015.
Oficios de inasistencia de los Partidos de Trabajo, Nueva Alianza y Humanista a la sesión ordinaria de consejo del día 26 de febrero de 2015.
Convocatoria a los Vocales del IEEM, a la sesión extraordinaria del Consejo Distrital del 6 de febrero de 2015, en la que se llevó a cabo la primero insaculación.
Convocatoria a los integrantes de las Juntas Municipales y Distritales del IEEM, sobre el desarrollo de la Jornada Electoral 2015

Oficios de solicitud de apoyo a las presidencias municipales en relación a seguridad pública.
Convocatoria a Reuniones de trabajo INE y OPLES.
Invitación a las Juntas Distritales y Municipales del IEEM.
Oficio de solicitud a las Junta Municipales del IEEM, para que los Supervisores electorales y Capacitadores Asistentes Electorales puedan utilizar sus instalaciones para realizar sus mesas de trabajo.
Invitación a los integrantes de las Juntas Municipales del IEEM, a los recorridos de examinación.
Convocatorias a Consejeros Electorales, sesiones de consejo.
Convocatorias a Representantes de los Partidos Políticos, sesiones de consejo.
Convocatoria a Reuniones de Trabajo de los Consejeros Electorales.
Convocatoria a Reuniones de Trabajo de los Representantes de los Partidos Políticos.
Oficios recibidos del Consejo Distrital Electoral XLIV con cabecera en Nicolás Romero, del Instituto Electoral del Estado de México, mediante los cuales se invita a asistir a las sesiones de consejo.
Se remite expediente mediante oficio al Consejero Presidente del IEEM, en relación de la queja presentada por el C. Ferrel Gutiérrez González, Militante del Partido Acción Nacional, levantada en contra de la Lic. Ma. De Lourdes Salas Arredondo.
Oficios enviados a las Presidencias Municipales que conforman este Distrito Electoral Federal, mediante los cuales se les notifico el Acuerdo INE/CG66/2015, por el que se emiten normas reglamentarias sobre el uso de recursos públicos a que se refiere el artículo 449 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
Oficios enviados a las Presidencias Municipales que conforman este Distrito Electoral, mediante el cual se les notificó el Acuerdo INE/CG67/2015.
Oficios de inasistencia de los Partidos Verde Ecologista de México y Humanista a la sesión extraordinaria de consejo del día 17 de marzo de 2015.
Acuses de recibo de las cuentas de correo de los Consejeros Electorales del Consejo.
Acuses de recibo de la diligencia de notificación ordenada en el oficio número  INE/P-COF-UTF/11/2014 de fecha 9 de marzo de dos mil quince, emitido por el Director General de la Unidad de Fiscalización de los recursos de los Partidos Políticos del Instituto Nacional Electoral, al Representante y/o Apoderado Legal de la Universidad Anáhuac (Campus Norte).
Convocatoria enviada a los integrantes de las Juntas Municipales y Distritales del IEEM, con la finalidad de analizar la viabilidad de los Mecanismos de Recolección de la documentación de las Casillas Electorales al término de la Jornada Electoral del 7 de junio de 2015.
Oficios de inasistencia de los representantes del Partido Humanista a la sesión ordinaria de consejo del día 26 de marzo de 2015.
Oficios de inasistencia de los representantes de los Partidos Verde Ecologista de México, Movimiento Ciudadano y Humanista a la sesión extraordinaria de consejo del día 2 de abril de 2015.
Oficios de inasistencia de los representantes de los Partidos Verde Ecologista de México y Humanista a la sesión especial de consejo del día 4 de abril de 2015.
Oficios de inasistencia de los representantes de los Partidos Verde Ecologista de México y Humanista a la sesión extraordinaria de consejo del día 8 de abril de 2015.
Oficios de la inasistencia de representantes de los Partidos del Trabajo, Verde Ecologista de México y Humanista a la sesión ordinaria de consejo del día 30 de abril de 2015.
Oficios de inasistencia de los representantes de los Partidos del Trabajo y Humanista a la sesión extraordinaria de consejo del día 7 de mayo de 2015.
Oficios de inasistencia de los representantes del Partido Humanista a la sesión ordinaria de consejo del día 28 de mayo de 2015.
Oficios de inasistencia de los representantes de los Partidos del Trabajo y Humanista a la sesión extraordinaria de consejo del día 2 de junio de 2015.
Oficios de inasistencia de los representantes del Partido   Humanista a la sesión extraordinaria de consejo del día 7 de junio de 2015.

Oficios de inasistencia de los representantes de los Partidos   del Trabajo, Encuentro Social y Humanista a la sesión extraordinaria de consejo del día 9 de junio de 2015.
Oficios de inasistencia de los representantes de los Partidos   Movimiento Ciudadano y Humanista a la sesión especial de consejo del día 10 de junio de 2015.
Se remite el oficio a la Presidencia Municipal de Huixquilucan, del escrito de solicitud entregado por vecinos propietarios domiciliados en Plaza de los Misterios, en Lomas de la Herradura de este municipio en solicitud de apoyo para cubrir necesidades para el funcionamiento de su privada.
Solicitud del C. Hugo Cañas Arriaga, de una copia certificada del expediente donde consta y obra la firma o la huella de la C. Victoria Pichardo Calzada.
Oficios de inasistencia de los representantes de los Partidos Políticos del Trabajo, Verde Ecologista de México y   Humanista a la sesión ordinaria de consejo del día 26 de junio de 2015.
Oficio mediante el cual se solicita apoyo al H. Ayuntamiento de Huixquilucan, para hacer uso de su auditorio municipal, para impartir el curso sobre el desarrollo de los cómputos distritales.
Informe que rinde el Consejero Presidente del 18 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el Estado de México, relativo a la no interposición de medios de impugnación.
Oficio dirigido al Presidente del Comisariado de Bienes Comunales de Huixquilucan, con la atenta solicitud de apoyo para el préstamo del auditorio comunal.
Formato de reporte final de la situación que guardan los alojamientos que utilizara el personal militar para el resguardo y custodia de las boletas electorales.
Oficios del Vocal Ejecutivo Local, mediante los cuales hace referencia de la entrega y resguardo de la Lista Nominal de Electores.
Formatos de la Entrega-recepción de la Lista Nominal de Electores Definitiva con Fotografía a los Representantes de los Partidos Políticos acreditados ante el 18 Consejo Distrital Electoral.
Oficios de los Representantes de los Partidos Políticos de Acción Nacional y Encuentro Social dirigidos al Vocal Secretario de esta 18 Junta Distrital Ejecutiva, con documentación complementaria de las actuaciones realizadas por el personal de la oficialía electoral.
Oficios dirigidos a las instancias municipales y estatales con la finalidad de recibir apoyo para el buen funcionamiento de los Centros de recepción y traslado que se ubicaran dentro de los municipios que integran este 18 Distrito Electoral durante la Jornada Electoral.
Oficio dirigido a la Presidencia Municipal de Huixquilucan, con la atenta solicitud de que para el día 7 de junio de 2015, se suspendan las actividades de los funcionarios que laboral en las oficinas del Centro de Servicios Administrativos (Excinemas) ya que fue instalada la casilla de la sección 1994 Básica y Contigua.
Oficio de entrega de documentación que realizó el C TTE. INF. Bernardo Becerril Delgado del Ejercito Mexicano.
Oficio mediante el cual se informa al Vocal Ejecutivo de la Junta Local Ejecutiva, de la remisión del Acta de Electores en Tránsito generada a través del Sistema de Consulta de Casillas Especiales.
Oficio dirigido al Vocal Ejecutivo de esta 18 Junta Distrital Ejecutiva, emitido por la Coordinadora del Programa de Resultados Preliminares, mediante el cual se hace entrega de los equipos de cómputo que fueron utilizados para la operación de los Centros de Acopio y Transmisión de Datos y del Programa de Resultados Preliminares.
Oficio de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional mediante el cual comunica que el Lic. José Luis Rojas Hernandez fue comisionado para fungir como observador del 1 al 4 y del 8 al 11 de junio de 2015 en esta 18 Junta Distrital Ejecutiva.
Oficio del Vocal Ejecutivo de la Junta Municipal 038 de Huixquilucan, con la atenta solicitud de que personal de ese instituto asita al almacén de esta junta para que en caso de existir material de este instituto se recupere.
Oficios mediante los cuales se les remitió a las Juntas Municipales y Distrital del IEEE del municipio de Huixquilucan, votos de la Elección de Diputados Locales y de Ayuntamiento, mismos que fueron encontrados al momento de realizar el recuento del paquete de la casillas: 2058 Contigua 2 y 2046 Contigua 1.
Oficios de acuse en la entrega del expediente de cómputo distrital de la elección de Diputados por el principio de representación proporcional.
Oficios de acuse en la entrega del expediente de cómputo distrital de la elección de Diputados por el principio de mayoría relativa.
Oficio girado al Director Ejecutivo de Organización Electoral del Instituto Nacional Electoral, en atención a su escrito de solicitud para remitir copias certificadas del expediente de la elección de diputados federales.
Oficios mediante los cuales se informa de la inasistencia de los representantes de los Partidos Políticos Acción Nacional, de la Revolución Democrática, Verde Ecologista de México, Nueva Alianza y Humanista a la sesión ordinaria de consejo del día 27 de julio  de 2015.
Oficios girados a la Vocal del Registro Federal de Electores mediante los cuales se le hace entrega de equipo de cómputo.
	2014-2015
	70 Expedientes

	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	Sección: 13 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN

	13.17 RADIO Y TELEVISIÓN 

	Oficios recibidos de la Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos y enviados a las Radio Productora y Difusora Universitaria A.C. permisionaria de la emisora XEANAH-AM, XEL-AM y XERED-AM en el estado México, referente a las pautas de transmisión de los programas y promocionales de los partidos políticos y autoridades electorales durante 2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL

	15.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS PARA EL PROCESO ELECTORAL 
	Oficio recibido de la Secretaria Ejecutiva, mediante el cual informa de la delegación de atribuciones en los que se regula la función de Oficialía Electoral investida de fe pública para actos de naturaleza electoral.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	15.7 SOLICITUDES DE REGISTRO DE CANDIDATOS A PUESTOS DE ELECCIÓN POPULAR
	Expediente de solicitud de Registro de candidatos Propietario y Suplente a Diputados por el Principio de Mayoría Relativa en el 18 Distrito Federal del Estado de México, del Partido Nueva Alianza.

Expediente de solicitud de Registro de candidatos Propietario y Suplente a Diputados por el Principio de Mayoría Relativa en el 18 Distrito Federal del Estado de México, del Partido Humanista.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	15.8 ELECCIONES LOCALES Y CONCURRENTES
	Oficios de las Junta Distritales del Instituto Electoral del Estado de México, reiterando su apoyo y reciprocidad para los trabajos a desarrollar durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	15.9 CAMPAÑAS ELECTORALES
	Oficios girados a las Presidencias Municipales correspondientes al 18 Distrito Electoral, mediante los cuales se les informó del inicio del período de Campaña Electoral de los candidatos a Diputados Federales por el Principio de Mayoría Relativa del Congreso de la Unión.
Oficio mediante el cual se comunicó al Vocal Ejecutivo Local, que los representantes de los partidos: Acción Nacional, de la Revolución Democrática, del Trabajo, Movimiento Ciudadano, MORENA y Encuentro Social acreditados ante el 18 Consejo Distrital del INE, manifestaron su preocupación por la propaganda del Gobierno del Estado de México difundiendo logros, acciones y diversos programas sociales; lo que genera inequidad en la contienda electoral y que se observó durante los recorridos de examinación que el Consejo Distrital llevó a cabo por el territorio de este Distrito.
Acta Administrativa con la que se hace constar la conclusión del Proceso de Monitoreo de Anuncios Espectaculares colocados en la vía pública, respecto del periodo de campaña correspondiente al Proceso Electoral Federal 2014-2015.

	2015-2015
	3 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	15.15 INTEGRACIÓN DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLAS
	Oficio INE/DECEYEC/103/2015, mediante el cual se  recibe dos llaves de acceso a la Lista Nominal de Electores, almacenadas en un dispositivo USB, proporcionado por la Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores, para la ejecución del proceso de primera insaculación a celebrarse el 6 de febrero de 2015, correspondiente al Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	15.17 ASISTENTES ELECTORALES 
	Oficio de solicitud por parte del Representante del PRI ante la 18 Comisión Distrital de Vigilancia, de la convocatoria para Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	Sección: 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 

	17.10 INDICADORES DEL DESEMPEÑO DE MIEMBROS DEL SERVICIO
	Meta individual 7: Informe sobre la integración e instalación del Consejo Distrital para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
Informes Semanales.

Meta 6 (Informes Mensuales)
Formato de acuse de recibo de los documentos entregados a los Consejeros y Representantes de los Partidos Políticos, consistentes en: Lineamientos para la Evaluación del Desempeño de los miembros del Servicio Profesional Electoral correspondiente al Ejercicio 2015 y Guía para la Evaluación del Desempeño de los Presidentes de Consejo Local y Distrital correspondiente al ejercicio 2015.


	2014-2015
	6 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VE

	
	Reportes trimestrales sobre el estado del ejercicio y la asignación y pago corriente de recursos asignados al operativo de campo de la sistematización y digitalización cartográfica del 18 Distrito Electoral Federal.

Reportes trimestrales sobre lograr el 100% de comprobación mensual en promedio anual en el manejo eficiente y eficaz de los recursos financieros de las Juntas Distritales Ejecutivas con la finalidad de presentar cifras razonables de los proyectos de Presupuesto Base y de Servicios durante el ejercicio 2015 (Meta Individual 7).
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
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	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 18

	Nombre del responsable y cargo: Mtro. J. Isabel Martínez Cristóbal, Vocal Secretario
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	Teléfono:01 55 82840718
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Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6.15 Arrendamiento, 7.7 Servicios de Lavandería, Limpieza, Higiene y Fumigación, 11.15 Programas y Proyectos en Materia de Evaluación del Desempeño, 11.22 Junta Distrital Ejecutiva, 13.29 Fiscalización, 14.5 Módulos de Atención Ciudadana, 13.2 Programas y Proyectos de Partidos Políticos, 15.6 Consejo Distrital


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.15 ARRENDAMIENTOS
	Contrato de arrendamiento de la 18JDE 2014


	2014
	1 expediente
	Gaveta 1, archivero 1 en la Oficina del V.S.

	6.15 ARRENDAMIENTOS
	Contrato servicio de fotocopiado 2014


	2014
	1 expediente
	Gaveta 1, archivero 1 en la Oficina del V.S.

	Sección: 7 SERVICIOS GENERALES

	
	
	
	
	

	7.7 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN
	Contrato de servicio de limpieza de la 18JDE 2014


	2014
	1 expediente
	Gaveta 1, archivero 1 en la Oficina del V.S.

	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.15
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO1
	Oficios de metas del Vocal Secretario para evaluación del ejercicio 2014 
	2014
	4 expedientes
	Gaveta 1, archivero 1 en la Oficina del V.S.

	11.22
JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	Actas de sesiones de junta celebradas 
	2014
	16 expedientes
	Gaveta 1, archivero 1 en la Oficina del V.S.

	Sección: 13 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN

	13.29
FISCALIZACIÓN
	Notificaciones a partidos políticos
	2014
	1 expediente
	Gaveta 1, archivero 1 en la Oficina del V.S.

	13.29

FISCALIZACIÓN
	Acta de notificaciones realizadas a partidos políticos
	2014
	1 expediente
	Gaveta 1, archivero 1 en la Oficina del V.S.

	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.5

MÓDULOS DE ATENCIÓN CIUDADANA
	Actas de término de actividades del Registro Federal de Electores.
	2014
	1 expediente
	Gaveta 1, archivero 1 en la Oficina del V.S.



	Sección: 13 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN

	13.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE PARTIDOS POLÍTICOS
	Acta de cómputo distrital de la elección de Congresistas Nacionales, acta de cómputo distrital de la elección de Consejerías Nacionales y acta de cómputo distrital de la elección de Consejerías Estatales.

	2014
	3 expedientes
	Gaveta 1, archivero 1 en la Oficina del V.S.

	13.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE PARTIDOS POLÍTICOS
	Actas de escrutinio y cómputo de las Mesas Receptoras de Votación y actas de escrutinio y cómputo levantadas en la Junta Distrital de la elección de Congresistas Nacionales, actas de escrutinio y cómputo levantadas en la Junta Distrital de la elección de Consejerías Nacionales y actas de escrutinio y cómputo levantadas en la Junta Distrital de la elección de Consejerías Estatales.

	2014
	3 expedientes
	Gaveta 1, archivero 1 en la Oficina del V.S.

	Sección: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.15 ARRENDAMIENTOS
	Contrato de arrendamiento de la 18JDE 2014


	2015
	1 expediente
	Gaveta 2, archivero 1 en la Oficina del V.S.

	Sección: 11 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA

	11.22 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	Actas de Junta Distrital
	2015
	14 expedientes
	Gaveta 2, archivero 1 en la Oficina del V.S.

	
	
	
	
	

	15. PROCESO ELECTORAL FEDERAL 

	15. 6 CONSEJO DISTRITAL
	Actas del Consejo Distrital 2015
	2015
	23 expedientes
	Gaveta 2, archivero 1 en la Oficina del V.S.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	ELABORÓ
C. Beatriz Nava Galindo
Secretaria en Junta Distrital

	VALIDÓ
Mtro. J. Isabel Martínez Cristóbal

Vocal Secretario 
	Vo.bo

Mtro. J. Isabel Martínez Cristóbal

Vocal Secretario 
	


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración 06/11/2015
	Órgano Responsable: 18 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Estela Gutiérrez Sánchez, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Santos Degollado Esquina 16 de Septiembre, S/N, Barrio San Miguel, Huixquilucan de Degollado, México, C. P. 52760.

	Teléfono: (01 55) 82 84 05 94

	Correo electrónico: estela.gutierrez@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación, 4 Recursos Humanos 8 Tecnologías y Servicios de la Información, 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 13 Partidos Políticos Nacionales y  Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización, 15 Proceso Electoral, 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 3 PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

	3.17 VISITAS DE SUPERVISIÓN
	Cuestionario sobre inmueble de sede de Junta.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS

	4.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 


	Oficios de ingresos de personal.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.12 ADMINISTRACIÓN Y CAPACITACIÓN DE SISTEMAS

DEL INSTITUTO
	Oficio de realización de prueba de acceso al sistema de Jornada Electoral y Conteo Rápido 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.5 CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES
	Metas individuales para la  Evaluación del Desempeño 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL 

	15.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS PARA EL PROCESO ELECTORAL

	Bodega Distrital y Personal de Custodia, SIJE instalación líneas telefónica, Nodos de red, listado de materiales y documentación recibidos, Criterios de dotación, Entrega de la Guía para Consejeras y Consejeros Electorales, cuestionarios a exfuncionarios de casilla, estudio de boletas electorales. 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	15.11 LUGARES DE USO COMÚN
	Convenio de Mamparas y Bastidores de uso común
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	15.14 UBICACIÓN DE CASILLAS
	Catálogo de escuelas, formatos del manual de ubicación de casillas, Recorridos de examinación, Visitas de Examinación, Rasgos Relevantes, lista entregada a los Representantes de Partidos Políticos y Consejeros Electorales, Catálogo de rutas electorales.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	15.15 INTEGRACIÓN DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA
	Encarte tipo periódico y acuses de entrega del mismo.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	15.18 OBSERVADORES ELECTORALES
	Expedientes y acuses de recibo de gafete y acreditación
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Oficina VOE

	Sección: 3 PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

	3.17 VISITAS DE SUPERVISIÓN
	Oficio de cumplimiento, formatos de visitas de supervisión
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS

	4.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 


	Listado de resultados finales para contratación de capturista
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.12 ADMINISTRACIÓN Y CAPACITACIÓN DE SISTEMAS

DEL INSTITUTO
	Oficio de cumplimiento de la actividad de la Prueba de Observadores Electorales.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE

	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.7 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INFORMACIÓN
	Oficio de cumplimiento de la actividad de la Carpeta de Información Básica Distrital.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE

	11.15 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO
	Oficio de cumplimiento y oficios de convocatoria a reuniones mensuales.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE

	11.18 INFORMES POR DISPOSICIÓN LEGAL (ANUAL,

TRIMESTRAL, MENSUAL)


	Oficio de convocatoria y orden del día a sesiones de Junta Distrital. 

Formato del cuadro de Objetivos operativos anuales en los que participan las vocalías local y distritales de organización electoral. 
	2014-2014
	2  Expedientes
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE

	13 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN

	13.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE PARTIDOS POLÍTICOS
	Lista de ubicación de casillas, reportes del sistema programa de información sobre las elecciones internas y equipamiento.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL

	15.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS PARA EL PREOCESO ELECTORAL
	Oficio de cumplimiento, formatos de inventario de material electoral.

Oficio de cumplimiento para   generar oportunamente la estimación preliminar de medios de comunicación para la transmisión de datos desde campo a las sedes distritales.

Oficio de cumplimiento, informe, cuestionarios de la prueba de documentación electoral del Acta de Jornada Electoral, acta de escrutinio y cómputo y cuadernillo para hacer operaciones.

Oficio de cumplimiento, no se han recibido los lineamientos para actualizar la relación de recursos necesarios para el Sistema de Información de la Jornada Electoral y Proyecto de comunicación con que cuentan los órganos desconcentrados.    

Oficio de cumplimiento en el cual se informa que no hay propuesta para la instalación de Oficinas Municipales.

Oficio a la fecha no se han recibido los lineamientos para actualizar los instrumentos para la asignación eficiente de recursos a las juntas distritales para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.

Oficio de cumplimiento y cuestionario de las pruebas de modelos preliminares de material electoral para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.  

Oficio de cumplimiento de la actividad y cuestionario sobre la Propuesta de Distribución de Documentación y Materiales Electorales.

Oficio de cumplimiento de la actividad, estudio de mercado de adecuaciones a inmuebles de Juntas Distritales Ejecutivas

Oficio de cumplimiento de la actividad, informe, y catálogos de Organización Electoral.

Oficio de cumplimiento de la actividad del curso del curso de “Socialización de la estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral”.
	2014-2014
	11 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE

	15.11 LUGARES DE USO COMÚN
	Acuses de recibo por parte de los H. ayuntamientos solicitando mamparas y bastidores y respuestas de los mismos.
	2014-2014
	1  Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE

	15.14 UBICACIÓN DE CASILLAS


	Oficio de cumplimiento, circular, informe y minuta de la primera etapa de rasgos relevantes.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE

	15.14 UBICACIÓN DE CASILLAS


	Oficio a la fecha no se han recibido lineamientos para generar oportunamente la estimación de casillas y asignación de supervisores y capacitadores electorales para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.

Oficio de la actividad no se han recibido los lineamientos para generar oportunamente la estimación de casillas y asignación de supervisores y capacitadores electorales para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.

Formato de Proyección de casillas extraordinarias
	2014-2014
	3 Expedientes
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE

	15.38 VOTO ELECTRÓNICO
	Oficios e informe del desarrollo del ejercicio vinculante con la boleta electrónica.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE

	Sección: 16 DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA

	16.9 PROGRAMAS DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA
	Oficio de cumplimiento de la actividad.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/ cajón 2/ Oficina VOE


	ELABORÓ

C. MARTHA VALENCIA VILLAVICENCIO

SECRETARIA DE JUNTA DISTRITAL


	VALIDÓ

LIC. ESTELA GUTIÉRREZ SÁNCHEZ

VOCAL DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL

 
	Vo.bo

MTRO. J. ISABEL MARTÍNEZ CRISTOBAL

VOCAL SECRETARIO
	


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                    Fecha de elaboración 06/11/2015

	Órgano Responsable: 18 Junta Distrital Ejecutiva, en el Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: Mtro. Ricardo Cuevas Juárez, Encargado del Despacho en el Cargo de Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Santos Degollado Esq. 16 de Septiembre, S/N, Barrio San Miguel, Huixquilucan de Degollado, México, C. P. 52760

	Teléfono: (01 55) 82 84 05 74

	Correo electrónico: ricardo.cuevas@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información, 14 Registro Federal de Electores.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Estatus del asunto
	Ubicación física

	Sección: 12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

	12.11 ORIENTACIÓN Y QUEJAS CIUDADANAS
	Formatos de los ciudadanos depositados en los Buzón de Quejas y Sugerencias, así como los formatos capturados en el sistema de Buzón de Quejas.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 2, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS EN MATERIA DE REGISTRO DE ELECTORES
	Formulación de Avisos Ciudadanos 

1.-3er Aviso Ciudadano (del 16 de ene al 28 de feb 2015)

2.-1er Aviso Ciudadano (del 16 de septiembre al 15 de octubre 2015)
Verificación Nacional Muestral 2015

1.-"Etapa de Cobertura" del 16 al 31 de enero 2015

4.-"Etapa de Actualización" del 1 al 15 de febrero 2015
	2015-2015
	4 expedientes
	Archivero 1, gaveta 2, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.5 OPERACIÓN Y CONTROL DE LOS MÓDULOS DE ATENCIÓN CIUDADANA
	Oficios informativos referente al cumplimiento de las siguientes actividades:

1-Infomac.

2.-Base Sistema Integral de Información del Registro Federal de Electores.
3.-Clarificación (Solicitudes con ciclo terminado)

4.-Testimoniales con ciclo terminado.

5.-Solicitudes Cancelados.
6.-Clarificación de Solicitudes de Expedición con ciclo terminado.
7.-Recuperación de Firma y Huella en Formato Único de Actualización y Recibo y Solicitudes.
8.-Contestación a Circulares

9.-Oficios recibidos de la Junta Local y contestados.

10.-Oficios recibidos de la Secretaria Técnica Normativa y contestación a los mismos.
	2015-2015
	10 expedientes
	Archivero 1, gaveta 2, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.8 ACTUALIZACIÓN DEL PADRÓN ELECTORAL Y LISTA NOMINAL
	Oficios para entregar la siguiente documentación trabajada en campo:

1.- Tramites de Ciudadanos con Datos Irregulares 

2.- Duplicados.

3.- Testimoniales de Corroboración de Datos a nivel Estatal (Programa de Bajas por Defunción, Suspensión y Perdida de Derechos)

4.- Procedimiento Alterno

5.- Formatos de Notificación de Defunción entregados por el Registro Civil.

6.- Formatos de Notificación de Suspensión y Notificación de Rehabilitación entregados por los Juzgados.

7.- Formatos de Notificación de Suspensión y Notificación de Rehabilitación entregados por el Juzgado de Control.

8.-Bajas en Módulos de Atención Ciudadana de ciudadanos fallecidos (actas de defunción entregadas por sus familiares).
	2015-2015
	8 expedientes
	Archivero 1, gaveta 2, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.9 DESTRUCCIÓN DE CREDENCIALES PARA VOTAR
	1.-Credenciales devueltas por canje, retiradas por causa y retiradas por aplicación del Art. 199
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 2, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.11 CARTOGRAFÍA ELECTORAL
	1.- Sistematización Cartográfica (Meta 1), Digitalización (Meta 2)
2.- Informes de formatos de Reporte de Verificación de Domicilios en Campo-05.

3.- Instalación del Sistema de Orientación Geográfica Electoral Ciudadana.
4.-Decretos
	2015-2015
	4 expedientes
	Archivero 1, gaveta 2, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.15 COMISIÓN DISTRITAL DE VIGILANCIA
	Actas de Sesiones Comisión Distrital de Vigilancia
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 2, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.17 PETICIÓN DE JUZGADOS
	1.- Oficios referentes a la petición de búsqueda de domicilios de ciudadanos por parte de los Juzgados.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 2, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	Sección: 8 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO

	8.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO
	Circulares, oficios y todo lo relacionado a indicaciones para el cumplimiento de actividades en materia de archivo.
	2014-2014
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 3, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E. 

	Sección: 9 COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PÚBLICAS

	9.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE COMUNICACIÓN SOCIAL
	Pinta de Bardas alusivas a “Si cumpliste 18 años y Si tu Credencial para Votar no tiene un 15 atrás, renuévala ya”.
	2014-2014
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 3, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E. 

	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS2

	11.18 INFORMES POR DISPOSICIÓN LEGAL (ANUAL, TRIMESTRAL, MENSUAL)
	Informes Mensuales de Actividades propias de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2014-2014
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 3, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	Sección: 12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

	12.11 ORIENTACIÓN Y QUEJAS CIUDADANAS
	Formatos de los ciudadanos depositados en los Buzón de Quejas y Sugerencias, así como los formatos capturados en el sistema de Buzón de Quejas.
	2014-2014
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 3, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS EN MATERIA DE REGISTRO DE ELECTORES
	Formulación de Avisos Ciudadanos:

1.-Tercer Aviso (del 16 de ene al 28 de feb 2014)

.-Primer Aviso (del 1 de septiembre al 15 de oct 2014).

2.-Verificación Nacional Muestral.

3.-Observaciones a la Lista Nominal por Partidos Políticos.

4.-Consulta Popular (PAN-PRI-PRD y MORENA).
	2014-2014
	4 expedientes
	Archivero 1, gaveta 3, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.5 OPERACIÓN Y CONTROL DE LOS MÓDULOS DE ATENCIÓN CIUDADANA
	Oficios informativos referente al cumplimiento de las siguientes actividades:

1.-Instalación del Padrón Electoral en los Módulos.

2.-Instalación del Sistema Integral de Información del Registro Federal de Electores.
3.- Sistema de Información de Módulos de Atención Ciudadana.
4.-Base Sistema Integral de Información del Registro Federal de Electores.
5.-Clarificación (Solicitudes con ciclo terminado)

6.-Testimoniales con ciclo terminado.

7.- Formatos Únicos de Actualización y recibos y Solicitudes Cancelados.

8.-Recuperación de Firma y Huella en Formatos Únicos de Actualización y recibos y Solicitudes.

9.-Adecuaciones Módulo 151821.

10.-Adecuaciones Módulo 151822.

11.-Adecuaciones Módulo 151823.

12.-Adecuaciones Módulo 151825.

13.-Oficios recibidos y contestados de la Secretaria Técnica Normativa.

14.-Petición de Mac a domicilios particulares
	2014-2014
	14 expediente
	Archivero 1, gaveta 3, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.8 ACTUALIZACIÓN DEL PADRÓN ELECTORAL Y LISTA NOMINAL
	Oficios para entregar la siguiente documentación trabajada en campo:

1.- Tramites de Ciudadanos con Datos Irregulares.

2.- Duplicados.

3.- Testimoniales de Corroboración de Datos a nivel Estatal (Programa de Bajas por Defunción, Suspensión y Perdida de Derechos)

4.- Procedimiento Alterno

5.- Formatos de Notificación de Defunción entregados por el Registro Civil.

6.- Formatos de Notificación de Suspensión entregados por los Juzgados.

7.- Formatos Notificación de Suspensión y Notificación de Rehabilitación entregados por el Juzgado de Control.

8.-Bajas en Módulos de Atención Ciudadana de ciudadanos fallecidos (actas de defunción entregadas por sus familiares).
	2014-2014
	8 expedientes
	Archivero 1, gaveta 3, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.9 DESTRUCCIÓN DE CREDENCIALES PARA VOTAR
	1.-Credenciales devueltas por canje.

2.- Credenciales retiradas por causa.

3.-Credenciales Retiradas por aplicación del Art. 199
	2014-2014
	3 expedientes
	Archivero 1, gaveta 3, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.11 CARTOGRAFÍA ELECTORAL
	1 Sistematización Cartográfica (Meta 1), Digitalización (Meta 2) 
2.- Informes de formatos de Reporte de Verificación de Domicilios en Campo-05.
3-Decretos 216, (Atizapán-Isidro Fabela), 230 (Chapultepec-Mexicalzingo-San Mateo Atenco-Tianguistenco) y 299 (Lerma-San Mateo Atenco-Toluca)
	2014-2014
	3 expedientes
	Archivero 1, gaveta 3, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.15 COMISIÓN DISTRITAL DE VIGILANCIA
	Actas de Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia
	2014-2014
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 3, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.

	14.17 PETICIÓN DE JUZGADOS
	1.-Oficios referentes a la petición de búsqueda de domicilios de ciudadanos por parte de los Juzgados.
	2014-2014
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 3, ubicado en el área secretarial de la Vocalía del R.F.E.


	ELABORÓ

Rosa María Fonseca Pérez

Secretaria
	VALIDÓ

Mtro. Ricardo Cuevas Juárez
Encargado del Despacho en el Cargo de Vocal del Registro Federal de Electores
	Vo.bo

Mtro. J. Isabel Martínez Cristóbal

Vocal Secretario
	


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración: 05/11/2015.

	Órgano Responsable: 18 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: Lic. César Hidalgo Aguilar; Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	Domicilio: Santos Degollado esquina 16 de Septiembre, Barrio San Miguel, Huixquilucan de Degollado, México, C.P. 52760

	Teléfono: (01 55) 8284 0718.

	Correo electrónico: cesar.hidalgo@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS, 5 RECURSOS FINANCIEROS, 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA, 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN, 12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION, 13 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLITICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN; 14, REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES, 15 PROCESO ELECTORAL;  16 DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA; 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL
	Documentación original referente a la contratación de personal eventual (Técnicos Capturistas) durante el PE 2014-2015.
	2014-2015
	1 EXPEDIENTE
	Archivero 1, niveles 1 y 2, ubicado en la oficina que ocupa la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	4.23 SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS
	Documentación original referente a la prestación de servicio social en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica de la Junta. 
	2014-2015
	2 EXPEDIENTES
	Archivero 1, nivel 1 y 2, ubicado en la oficina que ocupa la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	5.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE RECURSOS FINANCIEROS Y SOBRE CONTABILIDAD GUBERNAMENTEL
	Documentación original con relación a instrucciones para ejercer los recursos en los proyectos y partidas indicados en ellos. 
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	Archivero 1, nivel 1, ubicado en la oficina que ocupa la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	6.17 INVENARIO FÍSICO Y BIENES MUEBLES
	Documentación original sobre el inventario de bienes bajo resguardo de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica de la Junta
	2014-2015
	2 EXPEDIENTES
	Archivero 1, nivel 1 y 2, ubicado en la oficina que ocupa la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	8.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIO DE ARCHIVO
	Documentación original sobre el archivo institucional bajo resguardo de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica de la Junta
	2014-2015
	3 EXPEDIENTES
	Archivero 1, nivel 1 y 2, ubicado en la oficina que ocupa la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	12.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESA LA INFOMACIÓN 
	Documentación referente al censo de recursos humanos del personal.
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	Archivero 1, nivel 1, ubicado en la oficina que ocupa la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	13.33 APOYO, ASESORIAS Y CAPACITACIÓN A PARTIDOS POLÍTICOS
	Documentación original relativa a la implementación de apoyo en la elección interna del PRD.
	2014-2014
	1 EXPEDIENTE
	Archivero 1, nivel 2,  ubicado en la oficina que ocupa la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	14.8 ACTUALIZACIÓN DEL PADRÓN ELECTORAL Y LISTA NOMINAL 
	Documentación referente a Subcampañas de Actualización del Padrón Electoral y Actualización de Lista Nominal.
	2014-2015
	2 EXPEDIENTES
	Archivero 1, nivel 1 y 2,  ubicado en la oficina que ocupa la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	15.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS PARA EL PROCESO ELECTORAL
	Documentación relativa a la implementación de la Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral para la integración de mesas directivas de casilla
	2014-2014
	7 EXPEDIENTES
	Archivero 1, nivel 2,  ubicado en la oficina que ocupa la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	15.15 INTEGRACIÓN DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA
	Documentación relativa a la capacitación a funcionarios de mesa directiva de casilla
	2014-2015
	2 EXPEDIENTES
	Archivero 1, nivel 1 y 2,  ubicado en la oficina que ocupa la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	15.21 SISTEMA ELEC
	Documentación relativa al manejo del Sistema ELEC2015
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	Archivero 1, nivel 1,  ubicado en la oficina que ocupa la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.02 PROYECTOS Y PROGRAMAS EN MATERIA DE DESARROLLO DEMOCRATICA, EDUCACIÓN CIVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA
	Documentos referentes a la implementación del Concurso Nacional de Testimonios Ciudadanos sobre el Proceso Electoral 2014-2015.
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	Archivero 1, nivel 1,  ubicado en la oficina que ocupa la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.3  DIVULGACIÓN DE LA CULTURA POLÍTICO DEMOCRÁTICA
	Documentación original referente a la recepción y distribución de material de difusión de la Campaña Institucional (carteles y volantes)
	2014-2014
	1 EXPEDIENTE
	Archivero 1, nivel 2,  ubicado en la oficina que ocupa la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.5 EVENTOS Y FOROS ACEDÉMICOS EN MATERIA DEMOCRÁTICA Y POLÍTICO ELECTORAL.
	Documentación original con relación a la implementación de cursos de capacitación electoral para los funcionarios de Mesa Directiva de Casilla y públicos vinculados a la materia electoral para fomentar los conocimientos del Sistema Político-electoral Mexicano
	2014-2014
	1 EXPEDIENTE
	Archivero 1, nivel 2,  ubicado en la oficina que ocupa la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.8 PROGRAMAS DE EDUCACIÓN CÍVICA
	Documentos que contienen Informes elaborados por la Dirección de Educación Cívica y Participación Ciudadana
	2015-2015
	1 EXPEDIENTE
	Archivero 1, nivel 1,  ubicado en la oficina que ocupa la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.9 PROGRAMAS DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA.
	Documentación original referente a la implementación de cursos sobre Modelos Educativos de formación ciudadana para adultos.
	2014-2014
	2 EXPEDIENTES
	Archivero 1, nivel 2,  ubicado en la oficina que ocupa la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.10 SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS Y EVALUACIÓN.
	Documentación original sobre ser enlace entre la DECEYEC y órganos desconcentrados para el seguimiento de las incidencias suscitadas en la Junta Distrital.
	2014-2015
	2 EXPEDIENTES
	Archivero 1, nivel 1 y 2,  ubicado en la oficina que ocupa la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.11 RELACIONES INSTITUCIONALES.
	Documentación original referente a los oficios, circulares, informes sobre solicitudes o instrucciones generadas entre las diversas áreas institucionales e instituciones externas. 
	2014-2015
	11 EXPEDIENTES
	Archivero 1, nivel 1 y 2,  ubicado en la oficina que ocupa la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.12 PROGRAMAS DE PARTICIPACIÓN INFANTIL Y JUVENIL.
	Documentos originales referentes a las actividades de participación infantil y juvenil implementadas con alumnos de primaria secundarias, preparatorias y universidades (Concursos, talleres, jornadas cívicas, etc.). 
	2014-2015
	5 EXPEDIENTES
	Archivero 1, nivel 1 y 2,  ubicado en la oficina que ocupa la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	17.9  EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE PERSONAL DEL SERVICIO
	Documentos originales que soportan la evaluación del desempeño del personal de Servicio Profesional Electoral.
	2014-2015
	3 EXPEDIENTES
	Archivero 1, nivel 1 y 2,  ubicado en la oficina que ocupa la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
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