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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                                                             Fecha de elaboración 30/10/2015
	Órgano Responsable: 02 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en estado de Jalisco

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Oscar Eduardo Macías Sánchez, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Constituyentes 498, Colonia Centro, Lagos de Moreno, C.P. 47400, Jalisco

	Teléfono: 01 (474) 742 00 65

	Correo electrónico: oscar.macias@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva, Vocal Secretario, Vocalía de Organización, Vocalía del Registro, Vocalía de Capacitación de la 02 Junta Distrital.


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 Legislación


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.1 Disposiciones legales en materia
	Entrega de reglamentos a vocales.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de VE


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.6 Asistencia, consulta y asesorías
	Respuesta a solicitudes de juzgados sobre información de ciudadanos.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	2.19 Medios de impugnación
	Informes rendidos a la Junta Local sobre la presentación y trámite de los Medios de Impugnación interpuestos.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	2.19 Medios de impugnación
	Informes rendidos a la Junta Local sobre el Seguimiento y sentido de la resolución de los Medios de Impugnación interpuestos.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos humanos


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Nóminas de Pago del Personal
	Control de acuses de pago de nóminas del personal del servicio profesional, plaza presupuestal y Honorarios.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	4.8 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Seguimiento y control de asistencia (licencias e incapacidades) del personal administrativo.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	4.11 Estímulos y recompensas
	Solicitud de premio por antigüedad.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de VE

	4.11 Estímulos y Recompensas


	Control de acuses de nóminas por estímulo y recompensas y acuse de entrega de Diplomas.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	4.12 Evaluaciones y promociones
	Control de Cédulas de evaluación del Personal Administrativo.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	4.13 Productividad en el Trabajo
	Control de acuses de nóminas por productividad en el trabajo.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	4.16 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
	Control de acuse de nómina de la entrega del FONAC a personal de plaza presupuestal.


	2015 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Seguimiento y control de la documentación generada por la Comisión de Higiene y Seguridad en el Trabajo (actas, acuerdos, cambios en su integración, etc.).
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	4.23 Servicio social de áreas administrativas
	Servicio social
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de VE


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.5 Libros Contables


	Seguimiento y control de la confirmación de las cifras de los resúmenes de ministrado y comprobado que se envían por parte de la Dirección Ejecutiva de Administración.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	5.12 Asignación y optimización de recurso.
	Respuestas a observaciones del ejercicio.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de VE

	5.15 Transferencia de presupuestos


	Seguimiento y control de las solicitudes de transferencias de aviso de cambio de partidas presupuestales.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	5.17  Registro y Control de Pólizas de Egresos


	Registro y control de las pólizas de egresos junto con los soportes documentales que amparan los gastos que realiza la Junta Distrital en el cumplimiento de sus actividades.
	2014 - 2015
	10 Expedientes
	Anaquel área VS

	5.22 Control de Cheques


	Correspondencia relacionada con la cuenta de cheques de la Junta Distrital.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	5.23 Conciliaciones
	Seguimiento y control del análisis de recursos ministrados y ejercidos destinados para el ejercicio de la Junta Distrital. 
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	5.23 Conciliaciones
	Oficios mediante los que se remiten las conciliaciones bancarias a la Junta Local.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	5.29 Reintegros


	Seguimiento y control de los envíos de recursos no ejercidos a Junta Local y Oficinas Centrales.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6 Recursos materiales y obras públicas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.6 Contratos


	Contratos celebrados por la Junta Distrital con distintos proveedores de servicios.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	6.15 Arrendamientos
	Arrendamiento de equipos de cómputo a Servicios Administrados de Computo SAC.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de VE

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Control de bienes muebles bajo el resguardo del Vocal Ejecutivo y préstamos entre las diferentes vocalías.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero de VE

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles 


	Oficios dirigidos a la Junta Local relacionados con los movimientos de los bienes muebles inventariables de la Junta Distrital.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	6.18 Inventario Físico de bienes muebles
	Inventario físico de bienes muebles.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	6.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
	Controles de entrada y de salida de consumibles de almacén.


	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
	Control de expedientes generados por Sesiones del Subcomité de Adquisiciones y Administración (Actas, CASS, acuerdos).
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 7 Servicios Generales


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.6 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación
	Correspondencia relativa a los servicios de limpieza e higiene de las instalaciones.


	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	7.8 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización 
	Control de acuses que acreditan los pagos realizados por el servicio de telefonía fija.

	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	7.13 Control del parque vehicular
	Informe del estado del parque vehicular y solicitud de apoyo.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de VE

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Seguimiento y Control de bitácoras de mantenimiento de vehículos oficiales.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	7.14 Vales de combustible


	Seguimiento y control de bitácoras de consumo de combustible de vehículos oficiales.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	7.16 Protección Civil
	Informes sobre fechas de realización del tratamiento preventivo/correctivo a la infraestructura de combate y control de incendios o en su caso del incremento de este tipo de infraestructura en su inmueble. 
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	7.16 Protección Civil
	Seguimiento y control respecto de los cambios registrados en la integración del directorio de Brigadistas de la Junta Distrital.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	7.16 Protección Civil
	Seguimiento y control respecto de la actualización del diagnóstico de riesgo y vulnerabilidad del entorno en las instalaciones de la Junta Distrital.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	7.16 Protección Civil
	Seguimiento y control respecto de la notificación de la Coordinación de Seguridad y Protección Civil del Instituto las afectaciones del inmueble en caso de emergencia o desastre. 
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	7.16 Protección Civil
	Seguimiento y control respecto a las fechas de realización e incidencias de los simulacros de evacuación del inmueble en cumplimiento a lo establecido por el Sistema Nacional de Protección Civil.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.8 Programas y Proyectos sobre informática


	Seguimiento y control respecto de las actualizaciones de bienes informáticos del Instituto.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Seguimiento y control respecto al envío del Inventario General por Expediente a la Junta Local.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Seguimiento y control respecto a la elaboración y envío de la Guía Simple a la Junta Local.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 9 Comunicación social y relaciones públicas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.10 Notas para medios
	Nota informativa avance de actividades Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de VE


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Reporte semanal de hechos delictivos, solicitud apoyo vigilancia, seguimiento a sesiones de Junta e informes de actividades.
	2014 - 2015
	4 Expedientes
	Archivero de VE

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Elaboración de actas y documentos generados en las sesiones de Juntas Distritales.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 13 Partidos políticos y agrupaciones políticas nacionales, prerrogativas y fiscalización


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.4 Apoyo, asesorías y capacitación a partidos políticos
	Seguimiento y Control respecto de trámites y solicitudes que realicen los partidos y agrupaciones en relación a sus derechos y obligaciones.
	2014 - 2014
	1 Expediente


	Anaquel área VS

	13.4 Apoyo, asesorías y capacitación a partidos políticos
	Destrucción de la documentación generada en la elección Interna del Partido de la Revolución Democrática.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	13.7 Frentes, coaliciones y fusiones.
	Notificación de coaliciones y plataformas aprobadas por el Consejo General.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de VE

	13.11 Agrupaciones Políticas Nacionales.
	Notificación de modificación del Convenio de Coalición Flexible denominada "Coalición de Izquierda Progresista".
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de VE

	13.22 Verificación de Transmisiones
	Seguimiento y control de las respuestas a consultas formuladas por concesionarios y permisionarios de radio y tv y autoridades electorales en el ámbito territorial de la Junta Distrital.
	2014 - 2015
	1 Expediente


	Anaquel área VS

	13.22 Verificación de Transmisiones
	Seguimiento y control de los requerimientos y notificaciones a los concesionarios y permisionarios de radio respecto de las trasmisiones de mensajes y programas de los partidos políticos y autoridades electorales en la demarcación de la Junta Distrital. 
	2014 - 2015
	1 Expediente


	Anaquel área VS

	13.33 Apoyo, asesorías y capacitación a Partidos Políticos.
	Cursos impartidos a Partidos Políticos.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de VE


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Operación y control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Información sobre la entrega de insumos, materiales, gastos de campo y gasolina para la operación de Módulos.
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero de VE

	14.5 Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Actualización la base de datos e imágenes del sistema INFOMAC del 100% de módulos de atención ciudadana asignados al Distrito, durante la Campaña Anual Permanente 2014 y la Campaña Anual Intensa 2014-2015 y cada que se realice alguna modificación.
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero VRFE

	14.5 Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Integración de "Directorios de Módulos" del 100% de los módulos asignados al Distrito, para la Campaña de Actualización Permanente 2014. 
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero VRFE

	14.5 Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Elaboración los reportes semanales de avance de movimientos realizados, credenciales recibidas y entregadas, por tipo de Módulo a nivel distrital, para dar seguimiento al operativo de campo de actualización del padrón electoral.
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero VRFE

	14.5 Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Estrategia de Capacitación al personal para la actualización de procedimientos operativos referidos a la atención ciudadana.
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero VRFE

	14.5 Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Informe anual del seguimiento de la entrega de documentación electoral registral de los trámites solicitados en los MAC, e implementación de acciones estratégicas para la disminución de documentación electoral registral faltante o rechazada.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero VRFE

	14.5 Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Servicio registral a demanda estimada de solicitudes de credencial para votar y contribuir a incrementar la actualización del Padrón Electoral. 
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero VRFE

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Aplicación de encuestas de Actualización y Cobertura en las secciones seleccionadas para la Verificación Nacional Muestral 2014.
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero VRFE

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Cursos y actividades establecidos en la Estrategia de Capacitación, para garantizar la oportuna implementación de las actividades de campo y gabinete durante la VNM 2014. 
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero VRFE

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Informes sobre la ejecución de los trabajos en campo de los programas y proyectos inherentes a la depuración del Padrón Electoral para reportar a las áreas normativas durante el 2014. 
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero VRFE

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Actualización del Sistema de Información de Módulos de Atención Ciudadana (INFOMAC), de módulos asignados al Distrito y Reporte de verificación de datos.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero VRFE

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Resultados de la asignación correcta de los ciudadanos mal referenciados correspondientes para la división del listado nominal de electores, y trabajos de apoyo en la conformación de casillas extraordinarias para su instalación durante la jornada electoral 2015.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero VRFE

	14.8 Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Reportes sobre la ejecución de los trabajos en campo de los programas y proyectos inherentes a la depuración del Padrón Electoral para informar a las áreas normativas durantes el 2015. 
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero VRFE

	14.11 Cartografía electoral.
	Entrega de planos cartográficos a Comandante de la Policía Federal.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de VE

	14.11 Cartografía electoral
	Reportes mensuales de cobertura de actualización cartográfica, incluyendo la solución a reportes CIF-05, para agilizar la entrega de las credenciales para votar, y mejorar la georeferencia de los ciudadanos en módulos de atención ciudadana.
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero VRFE

	14.11 Cartografía electoral
	Información de la cobertura del recorrido de actualización cartográfica de las secciones planeadas.
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero VRFE

	14.11 Cartografía electoral
	Reportes de cobertura de actualización y digitalización cartográfica, incluyendo la solución a reportes CIF-05, para fines del seguimiento y control que determinan las áreas normativas.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero VRFE

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Reportes de accesos a la base Geográfica Digital vía RED IFE desde los distritos al servidor de la Junta Local donde integre los resultados de los trabajos de campo para optimizar y evaluar los tiempos de la actualización.
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero VRFE

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Programación y convocatorias a los integrantes de la Comisión Distrital de Vigilancia, para la realización de una sesión ordinaria mensual.
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero VRFE

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Informe anual del seguimiento de la entrega de documentación electoral registral de los trámites solicitados en los MAC, e implementación de acciones estratégicas para la disminución de documentación electoral registral faltante o rechazada, para la debida conformación del Padrón Electoral.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero VRFE

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Servicio registral a una demanda estimada de solicitudes de credencial para votar de entre 8.7 y 9.2 millones.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero VRFE

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Acuerdos de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero VRFE


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Estudios y análisis sobre procesos electorales


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.1 Disposiciones para el Proceso Electoral
	Entrega de acuerdos aprobados por el Consejo General e información a medios, ayuntamientos y partidos políticos de reglas en propaganda de tipo electoral.
	2015 - 2015
	9 Expedientes
	Archivero de VE

	15.4 Consejo Electoral (Órgano Permanente)
	Entrega de acuerdos aprobados por el Consejo General, respecto a diseño de boletas y sustitución de candidatos.
	2015 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero de VE

	15.3 Estudios y análisis sobre proyectos electorales
	Mamparas y bastidores de uso común.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.3 Estudios y análisis sobre proyectos electorales
	Mecanismos de coordinación.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.3 Estudios y análisis sobre proyectos electorales
	Requisición de formatos sobre grupos de trabajo y puntos de recuento de paquetes electorales, así como espacios para la sesión especial de Cómputo Distrital.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.3 Estudios y análisis sobre proyectos electorales
	Estudio de factibilidad de los mecanismos de recolección y operación del SIJE.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.6 Consejo Distrital
	Informes de inasistencias de representantes a sesiones de Consejo Distrital e impartición de curso sobre cómputos distritales.
	2015 - 2015
	6 Expedientes
	Archivero de VE

	15.6 Consejo Distrital 
	Documentos generados a partir de la instalación del 02 Consejo Distrital con motivo del Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	15.6 Consejo Distrital
	Guía para Consejeras y Consejeros Electorales de los Consejos Locales y Distritales.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.12 Encuesta o sondeos de opinión
	Evaluación del Multisistema ELEC2015.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	15.12 Encuesta o sondeos de opinión

	Evaluación de la implementación de la estrategia de integración de mesas directivas de casilla y capacitación electoral.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	15.12 Encuesta o sondeos de opinión
	Evaluación del taller de Capacitación para Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	15.14 Consejo General (Órgano Permanente)
	Verificación de acceso a casillas.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	14 Consejo General (Órgano Permanente)
	Acuse de entrega de oficios sobre asuntos relacionados con la ubicación de casillas al Instituto Electoral y de Participación Ciudadana.
	2014 - /2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.14 Consejo General (Órgano Permanente)
	Conformación de casillas extraordinarias.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.14 Consejo General (Órgano Permanente)
	Recorridos para la ubicación de casillas electorales para el PEF 2014-2015.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.14 Consejo General (Órgano Permanente)
	Visitas de examinación para la ubicación de casillas electorales para el PEF 2014-2015.
	2014 -  2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.14 Consejo General (Órgano Permanente)
	Equipamiento y acondicionamiento de casillas electorales.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.14 Consejo General (Órgano Permanente)
	Formatos requisitados del Manual de Ubicación de Casillas.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.14 Consejo General (Órgano Permanente)
	Rasgos relevantes en materia de organización electoral en la cartografía digitalizada del Registro Federal de Electores.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.14 Consejo General (Órgano Permanente)
	Fichas Técnicas.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.15 Integración de mesas directivas de casillas
	Publicación de los listados de ubicación e integración de mesas directivas de casilla (encartes).
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.15  Capacitación Electoral para la Integración de Mesas Directivas de Casilla

	Elaborar el diagnóstico y propuesta de Secciones de Atención Especial.

	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	15.15  Capacitación Electoral para la Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Actividades de preparación de la primera insaculación.

	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	15.15  Capacitación Electoral para la Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Actividades de preparación para la elaboración del listado de ciudadanos aptos.

	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla

	Actualizar el catálogo de cargos de los servidores públicos de confianza con mando superior y representantes de elección popular a nivel municipal.
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	Elaborar el diagnóstico y propuesta de Secciones de Atención Especial.
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	Incorporar estudiantes para apoyar el desarrollo de actividades de integración de mesas directivas de casilla y capacitación electoral.
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	Prueba de llenado de actas de casilla y cuadernillo para hacer operaciones de escrutinio y cómputo.
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	Talleres de capacitación en la aplicación de la entrevista.
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	15.17 Asistentes Electorales
	Curso taller de capacitación para la aplicación de la entrevista de la selección de SE y CAE dirigido a consejeros electorales.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	15.17 Asistentes Electorales
	Curso de la socialización de la estrategia de capacitación y asistencia electoral dirigido a consejeros electorales.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	15.17 Asistentes Electorales
	Curso taller de capacitación para la aplicación de la entrevista de la selección de SE y CAE dirigido a consejeros electorales.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	15.17 Asistentes Electorales
	Curso taller de reclutamiento y selección de personal dirigido a consejeros electorales.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	15.17 Asistentes Electorales
	Segundo curso de capacitación a Capacitadores Asistentes Electorales.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	15.18 Observadores Electorales
	Meta Individual 1 Informes de seguimiento a la tramitación y aprobación de Observadores Electorales.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.18 Observadores Electorales
	Solicitudes de Ciudadanos que fueron acreditados como Observadores Electorales.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.18 Observadores Electorales
	Observadores Electorales.

	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	15.21 Sistema Elec

	Actividades de preparación de la primera insaculación.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	15.21 Sistema Elec

	Actividades de preparación de la segunda insaculación.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	15.22 Sistema de información de la jornada electoral (SIJE)
	Curso de capacitación sobre el Sistema de Información de la Jornada Electoral a los miembros del Consejo Distrital.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.22 Sistema de información de la jornada electoral (SIJE)
	Instalación de líneas telefónicas SIJE 2015.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.22 Sistema de información de la jornada electoral (SIJE)
	Cuestionario del registro de Coordinador Distrital y Operadores de Cómputo para el SIJE 2015.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.22 Sistema de información de la jornada electoral (SIJE)
	Formatos F1, F2 e Incidentes de la Jornada Electoral.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.23 Programa de Resultados Preliminares (PREP)
	Implementación del Programa de Resultados Preliminares (PREP).
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de VE

	15.24 Conteo rápido
	Reportes de conteo rápido de la jornada electoral.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.26  Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla 
	Centros de Recepción y Traslado
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.36 Almacenamiento de documentación y Material Electoral
	Acondicionamiento y equipamiento de las bodegas distritales y espacios de custodia.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE

	15.37 Custodia Militar
	Custodia militar.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VOE


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, educación cívica y participación ciudadana


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.3 Divulgación de la cultura político democrática
	Difundir la campaña Institucional y subcampañas a través de inserciones en prensa y revistas.
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	16.3 Divulgación de la cultura político democrática
	Difundir la campaña Institucional y subcampañas a través de inserciones en prensa y revistas.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral
	Desarrollar e impartir programas, cursos y talleres en materia político electoral.
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	16.6 Estudios, Investigaciones y Análisis
	Estudios, Investigaciones y Análisis
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	16.6 Estudios, Investigaciones y Análisis
	Estudios, Investigaciones y Análisis
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	16.6 Estudios, Investigaciones y Análisis
	Estudios, Investigaciones y Análisis
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	16.6 Estudios, Investigaciones y Análisis
	Estudios, Investigaciones y Análisis
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	16.6 Estudios, Investigaciones y Análisis
	Estudios, Investigaciones y Análisis
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	16.8 Programas de Educación Cívica
	Informar a la DECEyEC las acciones realizadas para impulsar la igualdad de género y no discriminación.
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	16.9 Programas de Participación Ciudadana
	Publicidad en medios externos.

	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC

	16.10 Seguimiento de programas y evaluación 


	Envío de incidencias suscitadas que pudieran afectar el desarrollo de actividades de capacitación electoral y educación cívica.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de la VCEyEC


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral


	17.6 Formación continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional 
	Notificación del Programa de Formación y Desarrollo y de los cursos de Actualización Permanente, que cursarán los miembros del Servicio.
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Anaquel área VS

	17.9 Evaluación de Desempeño de Personal de  Servicio
	Actividades realizadas en cumplimiento a los acuerdos del desempeño 2014 y 2015 e informes sobre el seguimiento al logro individual.
	2014 - 2015
	4 Expedientes
	Archivero de VE
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