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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración
Noviembre de 2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 25 en el Distrito Federal

	Nombre del responsable y cargo: Omar Abraham Morón Ramírez, Vocal Secretario

	Domicilio: Calle Mateo Saldaña, No. 6 bis,  Barrio San Lorenzo Tezonco, C.P. 09900, Delegación Iztapalapa, México, D.F.

	Teléfono:  5840-6926

	Correo electrónico: omar.moron@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15 Programas y proyectos en materia de evaluación del desempeño.
	Minutas de reuniones de trabajo con los Vocales integrantes de la 25 Junta Distrital Ejecutiva
	2014
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 1, Vocalía Ejecutiva.

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Acuses de minutas de reuniones de trabajo e informes mensuales para sesión de Junta.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero 1, Gaveta 1, Vocalía Ejecutiva.



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Proceso Electoral Federal, Consejo Distrital, sesión 1
	2014
	22 Expedientes
	Archivero 3, gaveta 1 de la Vocalía del Secretario



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, organización y presupuestación.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.17 Visitas de Supervisión
	Informe de los lineamientos para la Sesión Especial de Cómputo Distrital y cuestionario del inmueble y de verificación de la Bodega Electoral. Originales y en medio magnético.
	2015 
	1 expediente
	Archivero 1 gaveta 2, oficina de la Vocalía de Organización Electoral.



	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, trimestral, mensual)
	Informes de las actividades efectuadas mensualmente hasta marzo de 2014. Originales y en medio magnético. Consta de 3 fojas útiles.
	2014
	3 expedientes
	Archivero 1 gaveta 2, oficina de la Vocalía de Organización Electoral.



	Sección: 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.3 Estudios y análisis sobre procesos electorales
	Oficios sobre el estudio muestral de la participación ciudadana a listas nominales del Proceso Electoral Federal 2014-2015. Originales. Consta de 2 fojas útiles.
	2015
	1 expediente
	Archivero 1 gaveta 2, oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.8 Elecciones locales y concurrentes
	Actas Circunstanciadas de entrega recepción de documentación electoral y de paquetes electorales del Proceso Electoral Federal 2014-2015. Original y en medio magnético, consta de 26 fojas útiles.
	2015
	1 expediente
	Archivero 1 gaveta 2, oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.14 Ubicación de casillas
	Informe sobre el procedimiento para determinar el número de secciones a visitar para la actualización de rasgos relevantes en materia electoral. Originales y en medio magnético. Consta de 3 fojas útiles.
	2014
	9 expedientes
	Archivero 1 gaveta 2, oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	Cuestionario sobre la evaluación de la implementación de la Estrategia de Integración de Mesas Directivas de Casilla y Capacitación Electoral - Junta Distrital Concurrente. Original y en medio magnético. Consta de 1 foja útil.
	2015
	1 expediente
	Archivero 1 gaveta 2, oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.17 Asistentes electorales
	Oficios de movimiento de personal, altas, bajas e incentivos al personal de honorarios. Original y en medio magnético, consta de 6 fojas útiles.
	2015
	1 expediente
	Archivero 1 gaveta 2, oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.18 Observadores Electorales
	Formato de programación de recorridos de ubicación de casillas electorales de la 25 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral. Originales y en medio magnético.
	2015
	1 expediente
	Archivero 1 gaveta 2, oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.20 Material Electoral
	Acuses de entrega de materiales electorales a desincorporar. Originales y en medio magnético.
	2015
	2 expedientes
	Archivero 1 gaveta 2, oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.22 Sistemas de información de la jornada electoral (SIJE)
	Oficio de cumplimiento sobre estimación preliminar de medios de comunicación para transmisión de datos. Originales y en medio magnético. Consta de 1 foja útil.
	2014
	4 expedientes
	Archivero 1 gaveta 2, oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.26 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Oficios sobre evaluación de actividades desarrolladas: Mecanismos recolección de Documentación Electoral, Plazos recepción de Paquetes Electorales y Recepción de Paquetes Electorales al Consejo Distrital. Originales y medio magnético. Consta de 12 fojas útiles.
	2015
	[bookmark: _GoBack]1 expediente
	Archivero 1 gaveta 2, oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.36 Almacenamiento de documentación y material electoral
	Oficio, Nota, Diagnóstico y Cuestionario, sobre acondicionamiento y equipamiento de los espacios destinados a la bodega electoral y albergue del personal de custodia e inventario de materiales electorales. Originales y en medio magnético. Consta de 69 fojas útiles.
	2014
	1 expediente
	Archivero 1 gaveta 2, oficina de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.38 Voto electrónico
	Oficio e informe sobre la difusión del voto electrónico por medio de una elección vinculante. Originales y en medio magnético. Consta de 4 fojas útiles.
	2014
	2 expedientes
	Archivero 1 gaveta 2, oficina de la Vocalía de Organización Electoral.





Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla 
	Diversas actividades relacionadas con la Integración de Mesas Directivas de Casilla Proceso electoral 2014-2015
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 3, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 



	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.3 Divulgación de la Cultura Política Democrática
	Acuses de distribución del material de difusión enviado por la Junta Local 
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 3, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

	16.4  Vinculación con Institutos Electorales Locales
	Minutas de trabajo Instituto Nacional Electoral -IEDF
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 3, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

	16.8 Programas de Educación Cívica
	Elección escolar Escuela Secundaria Diurna 255 “Antonio Semionovich Makarenko”
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 3, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

	16.9 Programas de Participación Ciudadana 
	Eventos de Promoción del Voto 
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 3, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil 
	Evento de Consulta Infantil y Juvenil 2015
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, gaveta 3, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.2 Proyectos y Programas en materia de Registro de Electores
	Comisiones
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 2, Gaveta 1 y 2

	14.4 Padrón Electoral
	Programa de bajas por Suspensión de Derechos
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 2, Gaveta 1 y 2

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Entrega de FUAR's físicos con ciclo terminado (DTTO)
	2014-2015
	8 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 2, Gaveta 1 y 2

	14.6 Credencial para Votar
	Actas de entrega-recepción de formatos de credencial y recibo producto de trámites aplicados en MAC (CF-16)
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 2, Gaveta 1 y 2

	14.7 Juicios para la protección de los Derechos Político Electorales de los Ciudadanos
	Seguimiento a Demandas de Juicio para la protección de Derechos Políticos-Electorales. 
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 2, Gaveta 1 

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Solicitudes de Expedición de Credencial para Votar
	2014-2015
	12 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 2, Gaveta 1 y  Archivero 1, Gaveta 1 y 2

	14.9 Destrucción de Credenciales para Votar
	Retiro por aplicación del art. 155 LGIPE
	2014-2015
	4 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 2, Gaveta 1 y 2

	14.11 Cartografía Electoral
	Sistematización Cartográfica
	2014-2015
	8 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 2, Gaveta 1 y 2

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Sesiones de comisiones distritales de vigilancia (ordinarias, extraordinarias, permanentes)
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 2, Gaveta 1 y 2



	ELABORÓ
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Técnico en Junta Distrital 
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