	
Órgano Responsable: 21 Junta Distrital Ejecutiva en el Distrito Federal.

	Nombre del responsable y cargo: C. Luis Carlos Orihuela Ordóñez, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Avenida México No. 5601 Colonia Huichapan Delegación Xochimilco C.P. 16030

	Teléfonos: 15-09-90-11, 15-09-09-83-, 15-09-09-84 y 15-09-09-85

	Correo electronico: luiscarlos.orihuela@ine.mx


[image: ]GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2015		Fecha: 29/Octubre/2015

	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva

	Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5 Recursos Financieros

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.12               Asignación y optimización de Recursos Financieros
	Acuses de oficios de solicitud de reembolsos
	2014
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva/Área secretarial/Archivero 1/ gaveta B 

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.22                     Junta Distrital Ejecutiva
	Oficio informe original del cumplimiento de la meta individual 2 relativa al funcionamiento e integración de la Junta Distrital Ejecutiva, Oficio informe original del cumplimiento de la meta individual 3 relativa a la celebración de sesiones de junta distrital. Oficios originales y acuses de la Notificación de diversos Acuerdos del Consejo General 
	2014-2015
	3 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva/Área secretarial/Archivero 1/gavetas A y B

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.25                  Programas y proyectos en materia de informes y fiscalización
	Copias de Actas administrativas con motivo de los monitoreos a espectaculares realizados en este distrito
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva/Área secretarial/Archivero 1 / gaveta A

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.5                    Registro Federal de Electores
	[bookmark: _GoBack]Oficios originales de entrega de rechazos de Centro de Cómputo y Resguardo Documental 
	2014
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva/Área secretarial/Archivero 1 / gaveta A

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.2                  Proyectos y programas para el proceso electoral
	Listas originales de asistencia, evaluaciones e informe del curso-taller de cómputo distrital
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva/Área secretarial/Archivero 1 / gaveta A

	15.8                       Elecciones locales y concurrentes
	Oficios originales de peticiones de documentación del Instituto Electoral del Distrito Federal
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva/Área secretarial/Archivero 1 / gaveta A

	15.27           Expedientes de cómputo distrital de la elección de diputados
	Acuse de oficio de remisión de expediente a la Cámara de Diputados y acuse de recibo de documentación electoral
	2015
	1 Expediente 
	Vocalía Ejecutiva/Área secretarial/Archivero 1 / gaveta A

	Sección: 16 Desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana

	16.9           Participación ciudadana
	Listas de asistencia, formatos de participantes, cuestionarios

	2014
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva/Área secretarial/Archivero 1 / gaveta A

	Área generadora: Vocalía del Secretariado

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	2.6
Asistencia, Consulta y Asesorías
	Acuse y oficio original de solicitud de información
	2014
	1 Expediente
	Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	2.8
Juicios contra la dependencia
	Acuse de oficio original remisión de expediente, oficio de solicitud de documentos y actas circunstanciadas.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A

	2.11
Interposición de recursos administrativos
	Acuse de Oficios de remisión de expediente, copia del expediente citatorios y cedulas de notificación, informe circunstanciado
	2015
	4 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A

	2.15
Asuntos Jurídicos, Notificaciones
	Acuses de oficios de cumplimiento, oficios de comisión, citatorios y cédulas de notificación y actas circunstanciadas
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A, Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	2.16
Inconformidades y Peticiones
	Copia del expediente del Partido Revolucionario Institucional, acuse de oficio de remisión
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A

	2.19
Medios de Impugnación
	Oficios de remisión, citatorios y cédulas de notificación
	2014-2015
	5 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A, Vocalía del Secretariado Archivero 1gaveta A

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.3
Expediente único de personal
	Documentos personales
	2014-2015
	163 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A, Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	4.5
Nómina de pago de personal
	    Acuses de oficios de remisión de nóminas del personal de plaza presupuestal y honorarios permanentes y eventuales
	2014-2015

	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A, Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A 

	4.6
Reclutamiento y selección de personal
	Acuses de oficios de Remisión de Formatos Únicos de  Movimientos
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	4.8
Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades)
	Acuses de oficios del control de asistencia y oficios de licencias médicas del personal administrativo.   Acuses de oficios de remisión de incidencias, listas de asistencia y justificaciones
	2014-2015
	4 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta 

	4.11
Estímulos y recompensas
	Acuses de oficios de personal acreedor al premio de estímulos y recompensas
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	4.13
Productividad en el trabajo
	Informe de actividades prestadores de servicios profesionales
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	4.15
Filiaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado 
	Acuses de oficios de remisión de formatos de alta al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado 
	2014
	1 Expediente
	y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	4.16
Control de prestaciones en materia económica (Fondo de Ahorro Capitalizable, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etcétera)
	Acuses de oficios de remisión de cedulas y tarjetas de vales
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A 

	4.17
Jubilaciones y Pensiones
	Acuses de oficios de remisión de solicitud de jubilación
	2014
	1 Expediente
	Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	4.21
Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo.
	Oficios y formatos de la comisión mixta de seguridad e higiene en el trabajo.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	4.26
Expedición de constancias y credenciales
	Acuses de oficios de solicitud de constancias y reexpedición de carnet.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A


	4.28
Registro y control de contratos por honorarios  
	Acuses de oficios de remisión de contratos de personal de honorarios.   
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.2
Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Informe sobre el seguimiento y evaluación presupuestal al 31 de marzo de 2013. Acuse de oficio de anteproyecto y cierre contable.   
	2014
	1 Expediente
	Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	5.3
Gastos o egresos por partida presupuestal
	   Acuses de oficios de cumplimiento de la actividad. Acuse de oficios de egresos por partida (pago de teléfonos). Estados de cuenta, dotación oportuna de recursos para los Módulos de Atención Ciudadana
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A 

	5.12
Asignación y optimización de recursos financieros
	Acuses de oficios de procedencia técnica y autorización de adquisición de equipo y anteproyecto 2016
	2014-2015
	3 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	5.15
Transferencias de presupuesto
	Acuse de oficios de solicitud de transferencias
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	5.17
Registro y control de pólizas de egresos
	Acuse de oficios de entrega de pólizas
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	5.18
Registro y control de pólizas de ingresos
	Acuse de oficios de entrega de pólizas
	
2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	5.19
Pólizas de diario
	Acuse de oficios de entrega de pólizas
	
2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	5.23
Conciliaciones 

	Acuses de oficios de conciliaciones 
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	5.29
Reintegros
	Acuses de oficios de reintegro de recursos no ejercidos
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A 

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	6.6
Contratos
	Original y copias de los contratos de arrendamiento de los inmuebles de la 21 Junta Distrital Ejecutiva
	2014-2015
	2 Expedientes 
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	6.15
Arrendamientos
	Contratos de arrendamiento de los inmuebles de la 21 Junta Distrital Ejecutiva
	2014
	1 Expediente
	Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	6.17
Inventario físico y control de bienes muebles
	Acuses de oficios y copias de resguardos, copia de facturas de vehículos asignados a la 21 Junta Distrital Ejecutiva
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	6.22
Control y seguimiento de obras y remodelaciones
	Acuses de oficios de solicitud de adecuaciones a los inmuebles
	2014
	1 Expediente
	Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	Sección: 7 Servicios Generales

	7.3
Servicios básicos (Energía eléctrica, agua, predial, etcétera)
	Acuses de oficios de cumplimiento de actividad
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A 

	7.5
Servicios de seguridad y vigilancia
	Acuses de oficio de la remisión de listas de asistencia del personal de vigilancia
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	7.6
Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación
	Acuses de oficio de la remisión de listas de asistencia del personal de limpieza.
Cotizaciones y facturas servicio de fumigación
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	7.13
Control de parque vehicular
	Acuses de oficios de requerimiento de mantenimiento, bitácoras, pago de tenencias y verificaciones
	2014-2015
	15 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	7.14
Vales de combustible
	Copias de Hojas de pedido 
	214-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	8.17
Administración y servicios de archivo

	Oficios del cumplimiento de las actividades 118 057JD 01 al 07, Archivo Institucional
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	Sección: 10 Control y Auditoria de Actividades Públicas

	10.3
Auditorias
	Acuses de oficios originales de trámites bancarios, registro, cancelación de firmas y oficio de observaciones realizadas por la contraloría

	2014-2015
	3 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y
Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta  A

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva
	Listas de asistencia, orden del día, convocatorias y actas de las sesiones de junta distrital. Oficios originales del cumplimiento de actividades del calendario anual. Actas circunstanciadas y minutas
	2014-2015
	44 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y
Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A 

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.4
Parridos Políticos Nacionales
	Oficios originales de cumplimiento de la actividad de derechos y obligaciones de Partidos Políticos 112 028 JD 01, 112 064 JD 01 AL 04 y Elección Interna Partido de la  Revolución Democrática e inasistencias de representantes de partidos políticos
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A y Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A

	13.6
Candidatos a puestos de Elección Popular
	Oficios originales de solicitudes de registro, copia de documentos anexos y acuses de constancias de registro de candidatos a Diputados por el principio de  Mayoría Relativa
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A

	13.8
Registro de integrantes y representantes ante los órganos del instituto
	Oficios de acreditación y sustitución de representantes de partidos políticos
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.6
Proceso Electoral
	Listas de asistencia, orden del día, convocatorias y actas de las sesiones de consejo distrital, oficios originales del cumplimiento de actividades del calendario anual
	2014-2015
	26 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A, Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A 

	15.16
Proceso Electoral, Representantes de Partidos Políticos ante casilla y generales
	Acuses de oficios de recepción-entrega de nombramientos de los Representantes de Partidos Políticos ante casilla y generales. 
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	
17.6
Formación continua y desarrollo del personal del servicio profesional

	
Oficios referentes a la formación y desarrollo de los Miembros del Servicio Profesional Electoral. Acuses de remisión de reconocimientos
	
2014
	
1 Expediente
	
Vocalía del Secretariado Archivero 1 gaveta A 

	17.9
Evaluación del desempeño del personal del servicio 
	Oficios originales de la evaluación del desempeño de los miembros del servicio profesional
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva Área secretarial Archivero 1 gaveta A 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 11  Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.1
Disposiciones en Materia de Planeación
	Soporte de cumplimiento de actividad oficio
	2014
	1 Expediente
	Vocalía de Organización
Archivero 2
Gaveta 2

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.11
Cartografía Electoral
	Soportes de cumplimiento de la actividad: informe
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización
Archivero 2         
Gaveta 1

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.2
Proyectos y programas para el proceso electoral
	Soportes de cumplimiento de la actividad: convenio
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización
Archivero 1         
Gaveta 1 


	15.3
Estudios y análisis sobre procesos electorales

	Soportes de cumplimiento de la actividad: oficio, formatos
	2015
	4 Expedientes
	Vocalía de Organización
Archivero 1         
Gaveta 1 y
Archivero 2         
Gaveta 1

	15.14 
Ubicación de Casillas

	Soportes de cumplimiento de la actividad: oficios, formatos, informes, reportes
	2014-2015
	5 Expedientes
	Vocalía de Organización
Archivero 1          
Gavetas 2 y 1; 
Archivero 2         
Gaveta 1

	15.17
Asistentes electorales
	Soportes de cumplimiento de la actividad: oficio, cuestionario
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización
Archivero 2         
Gaveta 1

	15.18
Observadores electorales
	Soportes de cumplimiento de la actividad: oficios, acreditaciones, documentos personales de aspirantes
	2015
	9 Expedientes
	Vocalía de Organización
Archivero 1         
Gaveta 1 

	15.19
Documentación Electoral
	Soportes de cumplimiento de la actividad: oficios, formatos, informes
	2015
	5 Expedientes
	Vocalía de Organización
Archivero 1         
Gaveta 1 y
Archivero 2         
Gaveta 1

	15.20
Material Electoral
	Soportes de cumplimiento de la actividad: oficios. Formatos, informes, reportes
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización
Archivero 1         
Gaveta 1 

	15.22
Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE) 
	Soportes de cumplimiento de la actividad: oficios. Formatos, informes, reportes, cuestionarios
	2015
	6 Expedientes
	Vocalía de Organización
Archivero 1         
Gaveta 1 y
Archivero 2         
Gaveta 1

	15.26
Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Soportes de cumplimiento de la actividad: oficio, reportes
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización
Archivero 1         
Gaveta 1

	15.37
Custodia Militar

	Soportes de cumplimiento de la actividad: oficios, cuestionarios informes, formatos, acta
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización
Archivero 1         
Gaveta 1 y
Archivero 2         
Gaveta 1

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.2
Proyectos y programas en materia de desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación ciudadana
	Soporte de cumplimiento Oficio y formato
	2014
	1 Expediente
	Vocalía de Organización
Archivero 2
Gabeta 2


	16.4
Vinculación con Institutos Electorales Estatales
	Soporte de cumplimiento formato
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización
Archivero 2
Gabeta 2

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.3                                         Expediente único de personal
	Oficios originales con las calificaciones de los aspirantes a contratar y expedientes
	2014
	1 Expediente
	Archivero 2/ gaveta A/ Oficna del  Vocal de Capacitación Electoral y Educación Civica

	4.23                                              Servicio Social de Áreas Administrativas
	Oficios originales, formatos, listas de asistencia en cumplimiento del proyecto.
	2014
	1 Expediente
	Archivero 2/ gaveta A/ Oficna del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Civica

	Sección: 5 Recursos Financieros

	5.2                                                     Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Oficios, listas y facturas originales de lo ejercido por proyecto y partida
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2/ gaveta A/ Oficna del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Civica

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.18
Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes mensuales de actividades y convocatorias a sesiones
	2014-2015
	3 Expedientes
	Archivero 2/ gaveta B, C/ Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Civica

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.4
Partidos Políticos Nacionales 

	Oficios de cumplimiento originales  y cédulas del multisistema.
	2014
	1 Expediente
	Archivero 2/gaveta C/Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Civica

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.2
Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Oficios originales de solicitudes de espacios para aplicación de exámenes.
	2014
	1 Expediente
	Archivero 2/gaveta C/Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Civica

	15.6
Consejo Distrital
	Informes originales de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica presentados en sesiones de Consejo Distrital.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 2/gaveta C/Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Civica

	15.19
Documentación Electoral
	Oficios y formatos de renuncias originales; Acuses de la entrega de reconocimientos y oficios constancias en originales.
	2015
	2 Expedientes
	Archivero 2/gaveta C/Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Civica

	15.20
Material Electoral 
	Formatos originales de la entrega de prendas y materiales.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2/gaveta C/Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Civica

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	

	16.2
Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Formatos, cuestionarios, listas de asistencia, evaluaciones originales, en cumplimiento de la actividad, Igualdad de género y no discriminación; Estrategia Nacional de Educación Cívica; Modelo Educativo de Participación Democrática
	2014
	2 Expedientes
	Archivero 2/ gaveta B y C/ Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Civica

	16.3
Divulgación de la cultura político democrática
	Oficios de cumplimiento de las actividades, formatos sobre la divulgación de la cultura político democrática  y difusión de concursos, materiales elaborados por la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica y apoyo en las campañas institucionales
	2014
	1 Expediente
	Archivero 2/ gaveta B yC/ Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Civica

	16.6
Estudios, investigaciones y análisis
	Oficio de cumplimiento de la actividad, formatos, lineamientos y reportes los análisis y estudios sobre temas en materia de capacitación electoral y educación cívica
	2014
	2 Expedientes
	Archivero 2/ gaveta B y C/ Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Civica

	16.9
Programas de participación ciudadana
	Acuses, formatos concentrados, listas de asistencia, oficios, formatos evaluación; de Testimonios Ciudadanos; CENSO; Telegrama Ciudadano; Voto de las Mujeres en México; Subcampaña de Promoción del Voto
	2015
	2 Expedientes
	Archivero 2/gaveta C/Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Civica

	16.10
Seguimiento de programas y evaluación
	Oficios de cumplimiento de la actividad y formato de incidentes críticos.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero 2/ gaveta A, B y C/ Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Civica

	16.12
Programas de participación infantil y juvenil
	Oficios de cumplimiento de la actividad, y formatos sobre programas de participación infantil y juvenil; formatos práctica del Parlamento de las Niñas y los Niños de México; Consulta Infantil y Juvenil.
	2014-2015
	1 Expedientes
	Archivero 2/ gaveta B y C/ Oficina del Vocal de Capacitación Electoral y Educación Civica

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 4 Recursos Humanos

	4.3
Expediente único de personal
	Correo original de envío de candidatos de instructores y coordinadores para la elección interna del Partido de la Revolución Democrática
	2014
	1 Expediente
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la caja 1 de año 2014

	4.6
Reclutamiento y selección de personal
	Correo original de notificación de movimientos de personal de Módulos de Atención Ciudadana
	2014
	1 Expediente
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la caja 1 de año 2014

	4.12
Evaluaciones y promociones
	Calendario de entrevistas para la evaluación del personal de Módulos de Atención Ciudadana
	2014
	1 Expediente
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la caja 1 de año 2014

	4.13
Productividad en el trabajo
	Oficio original de envío de informes mensuales del personal de Módulos de Atención Ciudadana
	2015
	1 Expediente
	Oficina JOSA, archivero 2, gaveta A.

	4.16
Control de prestaciones en materia económica (fondo de ahorro capitalizable, seguros, etcétera)
	Correo original informativo sobre plática de PENSIONISSSTE.
	2014
	1 Expediente
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la caja 1 de año 2014

	4.28
Registro y control de contratos por honorarios
	Oficio original de envío de plantilla de Módulos de Atención Ciudadana honorarios permanentes
	2015
	1 Expediente
	Oficina del Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis, archivero 2, gaveta A.

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	8.7
Disposiciones en materia de informática
	Correo original sobre la actualización Inventario de Equipos Informáticos de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Oficina del Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis, archivero 2, gaveta A y bodega RFE en la caja 1 del año 2014

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva
	Envío de formatos actualizados de Inventarios del Archivo Institucional
	2014-2015
	2 Expedientes
	Oficina del Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis, archivero 2, gaveta A y bodega RFE en la caja 1 del año 2014

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales. Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.8
Registro de integrantes y representantes ante los órganos del instituto
	Correo original de representantes partidistas acreditados en la 21 Comisión Distrital de Vigilancia
	2014
	1 Expediente
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la caja 1 año 2014.

	13.31
Visitas de verificación
	Oficio original de entrega de formatos de entrevista para la corroboración de firmas, consulta popular
	2014
	1 Expediente
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la caja 1 año 2014.

	13.32
Apoyo, asesorías y capacitación a partidos políticos
	Oficio original de entrega de listado nominal de militantes, elección interna del Partido de la Revolución Democrática
	2014
	1 Expediente
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la caja 1 año 2014.

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	14.2
Proyectos y programas en materia de registro de electores
	Expedientes relativos a las actividades de actualización y depuración del padrón electoral, cartografía electoral,  capacitación y vestuario.
	2014-2015
	30  Expedientes
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la caja 1 año 2014 y archivero del Vocal del Registro Federal de Electores.

	14.4
Padrón Electoral
	Relación de probatorios enviados al área de depuración de la Junta Local Ejecutiva para la reincorporación por la rehabilitación de los derechos político electorales del ciudadano.
	2014
	1 Expediente
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la  caja 1 del año 2014

	14.5
Operación y control de los Módulos de Atención Ciudadana
	Correos electrónicos de notificación de actualización de INFOMAC, insumos de impresión, actas, aplicación de Art. 180 y 199,  SIIRFE-CONSULTAS, observaciones a la lista nominal, resguardo de credenciales, módulos, minutas de trabajo, buzón.
	2014-2015
	31 Expedientes
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la caja 1 año 2014, archivero del Vocal del Registro Federal de Electores y oficina del Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis, archivero 2, gaveta A.

	14.6
Credencial para votar
	Actas de entrega de credenciales. Formatos de seguimiento de notificaciones para  renovar credenciales 09 y 12 y pláticas de sensibilización para su renovación.
	2014-2015
	7 Expedientes
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la caja 1 año 2014 y archivero del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.8
Actualización del padrón electoral y lista nominal
	Expedientes relativos a la actualización del padrón electoral, instancias administrativas, documentación generada en Módulos de Atención Ciudadana.
	2014-2015
	12 Expedientes
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la caja 1 año 2014 y archivero del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.15
Comisión Distrital de Vigilancia
	Expedientes relativos a las sesiones, supervisiones, curso-taller, acreditaciones de partidos políticos, comprobación de recursos de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2014-2015
	26 Expedientes
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la caja 1 año 2014, archivero del Vocal del Registro Federal de Electores y Oficina del Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis, archivero 2, gaveta A.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.9
Evaluación del desempeño del personal del servicio
	Oficio para impartición de curso, metas Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis
	2014-2015
	11 Expedientes
	Bodega de la Vocalía del Registro Federal de Electores en la caja 1 del año 2014 y oficina del Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis, archivero 2, gaveta A.
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