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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                                   Fecha de elaboración: 06 de noviembre de 2015
	Órgano Responsable: 11 Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: C.P. Elvira Cristina Ovilla Montesinos, Encargada de Despacho de la Vocalía Secretarial de la 11 Junta Distrital Ejecutiva.

	Domicilio: Avenida González Ortega Norte, Número 65, Esq. Calle Corregidora, Colonia Centro, C.P. 30640, Huixtla, Chiapas.

	Teléfono: 01 964 64 2 11 18

	Correo electrónico: elvira.ovilla@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4,11 y 17


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.23
	Servicio Social de Áreas Administrativas.
	2015
	1 expediente
	Estante

	11.14
	Disposiciones en materia de evaluación para el desempeño (integración de metas colectivas e individuales).
	2015
	1 expediente
	Estante

	11.20
	Oficios recibidos y enviados a la Junta General Ejecutiva.
	2015
	1 expediente
	Estante

	11.21
	Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva.
	2015
	1 expediente
	Estante

	11.22
	Oficios y circulares enviados a las áreas de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2015
	1 expediente
	Estante

	11.22
	Oficios recibidos de las áreas de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2015
	1 expediente
	Estante

	11.22
	Documentos recibidos y enviados a dependencias de gobierno.
	2015
	1 expediente
	Estante

	11.22
	Oficios y Circulares enviados y recibidos con motivo del Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2015
	1 expediente
	Estante

	11.14
	Disposiciones en materia de evaluación para el desempeño (integración de metas colectivas e individuales).
	2015
	1 expediente
	Estante

	17.9
	Acuerdo y Bitácora de Desempeño, de los Vocales integrantes de la Junta Distrital Ejecutiva
	2014
	1 expediente
	Estante


Área de contexto y contenido
	Archivo: Concentración

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4,11 y 17


	 Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.23
	Servicio Social de Áreas Administrativas.
	2014
	1 expediente
	Estante

	11.14
	Disposiciones en materia de evaluación para el desempeño (integración de metas colectivas e individuales).
	2014
	1 expediente
	Estante

	11.20
	Oficios recibidos y enviados a la Junta General Ejecutiva.
	2014
	1 expediente
	Estante

	11.21
	Oficios enviados a la Junta Local Ejecutiva.
	2014
	1 expediente
	Estante

	11.22
	Oficios y circulares enviados a las áreas de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2014
	1 expediente
	Estante

	11.22
	Oficios recibidos de las áreas de la Junta Distrital Ejecutiva.
	2014
	1 expediente
	Estante

	11.22
	Documentos recibidos y enviados a dependencias de gobierno.
	2014
	1 expediente
	Estante

	17.9
	Acuerdo y Bitácora de Desempeño, de los Vocales integrantes de la Junta Distrital Ejecutiva
	2014
	1 expediente
	Estante


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Secretarial 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 6, 7, 11, 15 y 17


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.15
	Contratos de Arrendamientos Vigentes del Inmueble, Vigilancia, Limpieza, Equipo de Fotocopiado.
	2015
	1 expediente
	Estante

	6.23
	Concentrado de las Sesiones del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, conteniendo los siguientes documentos: Actas y Anexos.
	2015
	1 expediente
	Estante

	7.5
	Servicios de seguridad y vigilancia
	2015
	1 expediente
	Estante

	7.13
	Control de parque vehicular
	2015
	1 expediente
	Estante

	7.14
	Control de Vales de Combustibles de Vehículos asignados a la 11 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015
	5 Expedientes
	Estante

	11.22
	Concentrado de las Sesiones de la 11 Junta Distrital Ejecutiva, conteniendo: Convocatorias, Informes mensuales, guiones y listas de asistencia.
	2015
	10 Expedientes
	Estante

	15.27
	Expedientes de cómputo distrital de elección de diputados de mayoría relativa.
	2015
	1 Expediente
	Estante

	15.28
	Expedientes de cómputo distrital de elección de diputados por el principio de representación proporcional.
	2015
	1 Expediente
	Estante

	17.6
	Formación continua y desarrollo del personal del servicio profesional
	2015
	1 Expediente
	Estante


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Organización Electoral


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3, 11 y 15

	


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.17
	Minuta de Trabajo de la Visita de Supervisión, realizada por la Subdirección Regional de la Tercera Circunscripción de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral. 
	2015
	1 expediente
	Anaquel

	11.14
	Disposiciones en materia de evaluación para el desempeño (integración de metas colectivas e individuales).
	2015
	1 expediente
	Anaquel

	11.18
	Informe de Actividades del Vocal de Organización
	2014-2015
	2 expedientes  
	Anaquel

	11.20
	Cumplimiento de Circulares recibidas de las Direcciones Ejecutivas de: Organización Electoral, del Registro Federal de Electores.
	2014-2015
	5 expedientes  
	Anaquel

	11.21
	Oficios y correos de Cumplimiento de Circulares y Oficios recibidos de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral, remitidos a la Junta Local Ejecutiva.
	2014-2015
	3 expedientes  
	Anaquel

	15.14
	Lista de ubicación de casillas aprobadas
	2015
	1 expediente 
	Anaquel

	15.18
	Expediente de las personas que fungieron como Observadores Electorales el día de la Jornada Electoral 2014-2015.
	2015
	2 expedientes  
	Anaquel

	15.22
	Expediente de los Formatos 1 y 2 e Incidentes, los cuales fueron requisitados por los Supervisores y Capacitadores Electorales, el día de la Jornada Electoral 2014-2015.
	2015
	1 expediente
	Anaquel

	15.24
	Expediente de los Formatos de Conteo Rápido CR2: CAE/SE, los cuales fueron requisitados por los Supervisores y Capacitadores Electorales, el día de la Jornada Electoral 2014-2015 
	2015
	1 expediente 
	Anaquel


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14

	


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5
	actas de entrega de formatos de credenciales a módulos
	2015
	1 expediente
	Archivero

	14.5
	oficios de entrega de documentación electoral física para a su envío al CECYRD
	2015
	1 expediente
	Archivero

	14.5
	oficios de recepción de discos compactos de padrón electoral
	2015
	1 expediente
	Archivero

	14.5
	Oficios de recepción de discos compactos de cartografía electoral y bitácoras generadas de la base SIIRFE-MAC.
	2015
	1 expediente
	Archivero

	14.7
	solicitudes individuales de expedición de la credencial para votar con fotografía
	2015
	1 expediente
	Archivero

	14.11
	Oficios de envío de formatos CIF 05, REP_TAC_RUAC, CAND 01 y GPS.


	2015
	1 expediente
	Archivero

	14.11
	oficios de reportes trimestral de recorrido de actualización cartográfica
	2015
	1 expediente
	Archivero

	14.12
	Correspondencia: acuerdos y circulares de la comisión nacional de seguimiento y evaluación.
	2015
	1 expediente
	Archivero

	14.13
	Correspondencia: acuerdos y circulares de la comisión nacional de vigilancia.
	2015
	1 expediente
	Archivero

	14.14
	Correspondencia: acuerdos y circulares de la Comisión Estatal de Vigilancia.
	2015
	1 expediente
	Archivero

	14.15
	Actas de sesiones, lista de asistencia, acuerdos, reporte de entrega de documentos, convocatorias, acuses de recepción de las convocatorias y oficios.
	2015
	1 expediente
	Archivero


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 8, 11 y 16


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.21
	Administración y servicio de bibliotecas.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero

	11.6
	Disposiciones en materia de información.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero

	11.14
	Disposiciones en materia de evaluación para el desempeño.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero

	16.2
	Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero

	16.12
	Programa de participación infantil y juvenil.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero


	ELABORÓ
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SECRETARIA EN JUNTA DISTRITAL 


	VALIDÓ

C. ELVIRA CRISTINA OVILLA MONTESINOS
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA VOCALÍA SECRETARIAL 
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