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Instituto Nacional Electoral





GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                                                             Fecha de elaboración: 10/11/2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 09

	Nombre del responsable y cargo: C. Jesús Humberto Almeida Orozco, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Av. Independencia 147, colonia Centro, C.P. 33800, Hgo. Del Parral, Chihuahua

	Teléfono: 627 52 3 25 85 extensión 104

	Correo electrónico: jesus.almeida@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2  Asuntos Jurídicos


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.5 Actuaciones y representaciones en materia legal.
	Averiguación Previa:                                 AP/PGR/CHIH/PARRAL/2042/2013-C               robo al Módulo Móvil de Guadalupe y Calvo.
	2014-2014


	1 Expediente


	Área Vocalía Ejecutiva   Archivero 2, Cajón 1

	2.15 Notificaciones


	Notificaciones realizadas a solicitud diversas áreas del Instituto: de la Unidad de Fiscalización de los Recursos de los Partidos Políticos, Junta Local, Secretaría Ejecutiva, Dirección de Pautado, Producción y Distribución.
	2014-2014


	4 Expedientes


	Área Vocalía Ejecutiva   Archivero 2, Cajón 1



	2.15 Notificaciones


	Notificaciones realizadas a solicitud de la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral.
	2015-2015


	1 Expediente
	Área Vocalía Ejecutiva Archivero 2, Cajón 4

	2.15 Notificaciones


	Notificaciones realizadas a solicitud de la Junta Local.
	2015-2015


	2 Expedientes

	Área Vocalía Ejecutiva Archivero 2, Cajón 4


	Sección:  11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	11.18  Informes por disposición legal (anual,

trimestral, mensual)
	Informes mensuales de actividades de las vocalías, e informe mensual concentrado del Vocal Ejecutivo.
	2014-2015


	4 Expedientes


	Área Vocalía Ejecutiva   Archivero 2, Cajón 1 Archivero 2, Cajón 4

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informe mensual de sesiones de junta,     Vocal Ejecutivo, de acuerdo a lineamientos de elaboración de actas y documentos generados en las sesiones, convocatorias a sesiones, y minutas, actas sobre las reuniones de los Mecanismos de Coordinación. Oficios a Presidencias Municipales.
	2014-2015


	7 Expedientes


	Área Vocalía Ejecutiva   Archivero 2, Cajón 1 Archivero 2, Cajón 4




	Sección: 13 Partidos Políticos y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización


	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	13.17 Radio y Televisión


	Notificaciones a los medios de comunicación, enviadas a la Junta Local.
	2014-2014


	1 Expediente


	Área Vocalía Ejecutiva   Archivero 2, Cajón 1


	Sección: 14 Registro Federal de Electores


	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (datos personales)
	Solicitudes de los juzgados para entregar información sobre domicilio de ciudadanos inscritos en el Registro Federal de Electores.
	2014-2015


	2 Expedientes


	Área Vocalía Ejecutiva   Archivero 2, Cajón 1       Archivero 2, Cajón 4


	Sección: 15 Proceso Electoral


	15.23 Programa de Resultados Electorales 
	Centro de Acopio y Transmisión de Datos (CEDAT).
	2015-2015
	1 Expediente 
	Área Vocalía Ejecutiva       Archivero 2, Cajón 4


	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral


	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	17.10 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio.
	Metas Individuales del Vocal Ejecutivo, Acuerdo del Desempeño INE 2014, del Vocal Ejecutivo, y Metas Colectivas. 
	2014-2015


	14 Expedientes


	Área Vocalía Ejecutiva   Archivero 2, Cajón 1       Archivero 2, Cajón 4


Área de identificación                                                                                                                  

	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 09

	Nombre del responsable y cargo: Mtro. Eduardo Adolfo Esparza Terrazas, Vocal Secretario

	Domicilio: Av. Independencia 147, colonia Centro, C.P. 33800, Hgo. Del Parral, Chihuahua

	Teléfono: 627 52 3 25 85 ext. 3, 627 52 3 26 91

	Correo electrónico: eduardo.esparza@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.5 Actuaciones y representaciones en materia legal 
	Actas de Certificación de Hechos en función de la Oficialía Electoral, y Diligencia de constatación en cumplimiento al Acuerdo ACQyD-47/2015.
	2015-2015
	8 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretariado
Archivero 1, Cajón 3.

	2.15 Notificaciones
	Documentación respecto a notificaciones realizadas a diversas instancias.
	2014-2015
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretariado
Archivero 1, Cajón 1.

	2.19 Medios de Impugnación
	Expedientes de Quejas interpuestas por diversos partidos políticos dentro del Procedimiento Especial Sancionador. Expedientes de Juicios de Inconformidad. Expedientes de recursos de revisión dentro del Procedimiento Especial Sancionador.
	2014-2015
	10 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretariado.

Archivero 1, Cajón 3.

Archivero 1, Cajón 1


	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.17 Administración y servicios de archivo
	Formato de cierre de fondo del IFE, inventario general por expediente, Transición IFE – INE, reportes del Inventario General por Expediente, Guía Simple de Archivo 2014. 
	2014-2015
	4 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretariado.

Archivero 1, Cajón 2.
Archivero 1, Cajón 3.

	8.19 Administración y Servicio de correspondencia
	Formatos de recepción y despacho de correspondencia, seguimiento de la oficialía de partes.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretariado.

Archivero 1, Cajón 2.

Archivero 1, Cajón 3.

	8.28 Servicios y productos en internet e intranet
	Solicitudes de altas de cuentas de correo institucional.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretariado.

Archivero 1, Cajón 2.

Archivero 1, Cajón 3.


	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.21 Junta Local Ejecutiva 
	Correspondencia enviada a la Junta Local, en cumplimiento a las actividades institucionales asignadas.
	2014-2014
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretariado
 Archivero 1, Cajón 2.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Originales de Actas aprobadas y documentos generados de las sesiones de la Junta Distrital; Actas circunstanciadas; Acuerdos aprobados; Circulares y convocatorias; Constancias; Minutas levantadas; y Correspondencia enviada a la Junta Local, en cumplimiento a las actividades institucionales asignadas.
	2014-2015
	12 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretariado.

Archivero 1, Cajón 2.

Archivero 1, Cajón 3.


	Sección: 12 Transparencia y acceso a la información


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Solicitudes de acceso a la información
	Solicitudes de Información y oficios de respuestas.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretariado.

Archivero 1, Cajón 2.

Archivero 1, Cajón 3.


	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y fiscalización.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Expediente de la elección interna del Partido de la Revolución Democrática.
	2014-2014
	5 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretariado
Archivero 1, Cajón 2.


	Sección: 15 Proceso Electoral.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Actas aprobadas y documentos generados de las sesiones del Consejo Distrital durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015; Acuerdos aprobados por el Consejo Distrital; Actas circunstanciadas; documentación de la entrega de la lista nominal; constancias de termino; Circulares emitidas por el Consejo Distrital; Correspondencia enviada a Consejeros Electorales, representantes de partidos políticos y a Vocales. Oficios enviados al Consejo Local, dirigencias partidistas y representantes acreditados de los partidos políticos respecto a las inasistencias a las sesiones del Consejo Distrital. Integración del Consejo Distrital. Minutas levantadas en el Consejo Distrital; Documentación respecto al monitoreo de espectaculares.
	2014-2015
	40 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretariado
Archivero 1, Cajón 1.

	15.7 Solicitudes de registro de candidatos a puestos de elección popular
	Expedientes de registro de candidatos a Diputados Federales del Partido Nueva Alianza y Partido Humanista
	2015-2015
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretariado
Archivero 1, Cajón 1.

	15.16 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales
	Documentación relacionada con los nombramientos de representantes de los partidos políticos ante mesas directivas de casilla y generales.
	2015-2015
	 1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretariado
Archivero 1, Cajón 1.

	15.25 Expedientes de casilla (Jornada Electoral)
	Actas de la Jornada Electoral y Actas de Escrutinio y Cómputo (cotejo y recuento)
	2015-2015
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretariado
Archivero 1, Cajón 1.

	15.27 Expedientes de Cómputo Distrital de elección de Diputados de Mayoría Relativa 
	Expediente de Cómputo Distrital de Diputados Federales por el principio de mayoría relativa.
	2015-2015
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretariado
Archivero 1, Cajón 1.

	15.28 Expedientes del Cómputo Distrital de elección de Diputados por el principio de representación proporcional
	Expediente de Cómputo Distrital de Diputados Federales por el principio de representación proporcional.
	2015-2015
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretariado

Archivero 1, Cajón 1.

	15.34 Constancias de Mayoría y Validez de la elección.
	Acuse de la Constancia de mayoría y validez de la elección de Diputados Federales y original de la declaratoria de validez y elegibilidad de los candidatos.
	2015-2015
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretariado.

Archivero 1, Cajón 1.


	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del servicio
	Metas Individuales del Vocal Secretario. 
	2014-2015
	8 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretariado.

Archivero 1, Cajón 2.

Archivero 1, Cajón 3.


Área de identificación                                                                                                                  

	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 09

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Laura Guadalupe Zamarrón Sánchez, Encargada de Despacho de Enlace Administrativo

	Domicilio: Av. Independencia 147, colonia Centro, C.P. 33800, Hgo. Del Parral, Chihuahua

	Teléfono: 627 52 3 25 85 ext. 2, y 627 52 3 26 91

	Correo electrónico: laura.zamarron@ine.mx


	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Secretario/ Enlace administrativo


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos humanos


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Nómina de pago de personal
	Copias de la nómina de pago al personal de plaza presupuestal, personal de honorarios y pensión alimenticia; y copias de la nómina del personal del Sistema de Nomina de Proceso Electoral (SINOPE).
	2014-2015
	3 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretariado/Enlace administrativo

Archivero 2, Cajón 2.

Archivero 2, Cajón 3.

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Plantillas del personal de honorarios de la Vocalía del Registro Federal de Electores (RFE).
	2014-2015
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretariado/Enlace administrativo

Archivero 2, Cajón 2.

Archivero 2, Cajón 3.

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Control del registro de asistencia, y lineamientos para su actualización.
	2014-2015
	4 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretariado/Enlace administrativo

Archivero 2, Cajón 2.

Archivero 2, Cajón 3.

	4.11 Estímulos y recompensas
	Evaluación del desempeño del personal administrativo, ejercicio 2013.
	2014-2014
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretariado/Enlace administrativo, Archivero 2, Cajón 2.

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
	Formatos de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretariado/Enlace administrativo

Archivero 2, Cajón 2.

Archivero 2, Cajón 3.


	Sección: 5 Recursos financieros


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.12 Asignación y optimización de recursos
	Anteproyecto 2015 y lineamientos.
	2014-2014
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretariado/Enlace administrativo, Archivero 2, Cajón 2.

	5.20 Compras directas
	Pedido – Contrato INE/ADQ-0001-14. Pedidos Contratos generados en el 2015 INE/ADQ-001 al 008/2015.
	2014-2015
	9 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretariado/Enlace administrativo

Archivero 2, Cajón 2.

Archivero 2, Cajón 3.

	5.23 Conciliaciones
	Originales de las conciliaciones bancarias INE 2014 y 2015.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretariado/Enlace administrativo

Archivero 2, Cajón 2.

Archivero 2, Cajón 3.


	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.4 Adquisiciones

	Documentación respecto a la impermeabilización de la bodega electoral, y oficio de inversión de la adquisición del mini Split.

	2015-2015

	2 Expedientes

	Área de la Vocalía del Secretariado/Enlace administrativo

Archivero 2, Cajón 3.

Archivero 2, Cajón 3.

	6.6 Contratos


	Originales de los contratos de arrendamiento del inmueble sede de la 09 Junta Distrital y el local anexo, de las copiadoras, y del servicio de cable al servicio del Consejo Distrital.


	2014-2015


	3 Expedientes


	Área de la Vocalía del Secretariado/Enlace administrativo

Archivero 2, Cajón 2.

Archivero 2, Cajón 3.

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles


	Originales de los resguardos de bienes muebles. Control del parque vehicular.

	2015-2015


	13 Expedientes

	Área de la Vocalía del Secretariado/Enlace administrativo

Archivero 2, Cajón 2.

Archivero 2, Cajón 3.

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Originales de las Actas del Subcomité.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretariado/Enlace administrativo

Archivero 2, Cajón 2.

Archivero 2, Cajón 3.


	Sección: 7 Servicios generales


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Registros de consumo de energía eléctrica, y documentación respecto a la planta de emergencia proporcionada por la Comisión Federal de Electricidad el día de la Jornada Electoral y Cómputo Distrital 2015.
	2014-2015
	3 Expedientes
	Área de la Vocalía del Secretariado/Enlace administrativo

Archivero 2, Cajón 2.

Archivero 2, Cajón 3.


	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.14 Control y desarrollo del parque informático
	Dictamen de procedencia técnica INE-50-2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Secretariado/Enlace administrativo, Archivero 2, Cajón 3.


	Sección: 10 Control y auditoría de actividades públicas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.3 Auditorías
	Expediente de la Auditoría DAOC102/FI/2014 “Evaluación de las cifras presupuestales y financieras del IFE”
	2014-2015
	1 Expediente
	Área del a Vocalía del Secretariado/Enlace administrativo, Archivero 2, Cajón 2.


	Sección: 11 Planeación, información evaluación y políticas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Original de Actas Administrativas. Documentación respecto a la adecuación del local anexo de la Junta Distrital
	2014-2015
	2 Expedientes
	Área del a Vocalía del Secretariado/Enlace administrativo
Archivero 2, Cajón 2.

Archivero 2, Cajón 3.


Área de identificación                                                                                                                  

	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 09

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Luis Manuel Robles Díaz, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Av. Independencia 147, colonia Centro, C.P. 33800, Hgo. Del Parral, Chihuahua

	Teléfono: 627 52 3 27 04 

	Correo electrónico: luismanuel.robles@ine.mx


	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.17 Visitas de Supervisión
	Cuestionario: Inmuebles ocupados como sede de la Junta. Visita de Supervisión
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2


	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	11.5 Calendario anual de actividades
	Actividades realizadas por la Vocalía de Organización Electoral de acuerdo a la Planeación Táctica y Operativa
	2014-2014
	12 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 1

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes mensuales de las actividades realizadas por la Vocalía de Organización Electoral
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 1

Archivero 1, cajón 2

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Convocatorias a sesiones de la Junta Distrital Ejecutiva
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 1

Archivero 1, cajón 2


	Sección: 15 Proceso Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Documentación respecto al Consejo Distrital
	2014-2015
	4 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2

	15.14 Ubicación de Casillas
	Actividades del manual de ubicación y equipamiento de casillas, Fichas Técnicas y Listado de casillas por municipio, localidad, manzana y casilla
	2015-2015
	3 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2

	15.18 Observadores Electorales
	Documentación respecto a Observadores Electorales
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2

	15.20 Material Electoral
	Listas de material electoral recibido-entregado y formatos de conservación de materiales a reutilizar
	2015-2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Documentación relacionada al Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2

	15.25 Expedientes de casilla (Jornada Electoral)
	Constancia de clausura de casilla y remisión del paquete electoral al Consejo Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2


	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del servicio
	Documentación relacionada a Metas Individuales, Evaluación del Desempeño 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral

Archivero 1, cajón 2


Área de identificación                                                                                                                  

	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 09

	Nombre del responsable y cargo: C. Pablo Molina Guzmán, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Calle Escalerillas 13, Barrio El Conejo, C.P. 33850, Hgo. Del Parral, Chihuahua

	Teléfono: 627 52 3 45 55 

	Correo electrónico: pablo.molina@ine.mx


	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos humanos


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.28 Registro y control contratos por honorarios.
	Copias de plantilla de personal de honorarios.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores. (Secretaria) 

Archivero 1, Cajón 1.

Archivero 1, Cajón 2.


	Sección: 5 Recursos financieros


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
	Copias de comprobación de gastos de operación de módulos, carpeta básica y programas, gastos de campo y oficios de solicitud de pago (OSP).
	2014-2014
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

(Secretaria) 

Archivero 1, Cajón 1.

Archivero 1, Cajón 2.


	Sección: 6 Recursos materiales y obra pública


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario físico y control de bienes.
	Resguardos de parque vehicular, equipo informático, mobiliario y equipo de radiocomunicación.
	2014-2015
	4 Expedientes
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

(Secretaria) 

Archivero 1, Cajón 1.

Archivero 1, Cajón 2.


	Sección: 7 Servicios generales


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control de parque vehicular.
	Bitácoras de mantenimiento de parque vehicular y bitácoras de combustible.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

(Secretaria) 

Archivero 1, Cajón 1.

Archivero 1, Cajón 2.


	Sección: 9 Comunicación social y relaciones públicas.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.9 Agencias periodísticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas y otros medios de comunicación social.
	Notas de televisión, radio y prensa.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

(Secretaria) 

Archivero 1, Cajón 1.

Archivero 1, Cajón 2.


	Sección: 14 Registro Federal de electores.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Disposiciones en materia de Registro Federal de Electores.
	 Actas administrativas y circunstanciadas, calendario e informe mensual de actividades, constancias lista nominal.
	2014-2015
	4 Expedientes
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

(Secretaria) 

Archivero 1, Cajón 1.

Archivero 1, Cajón 2.

	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro Federal de Electores.
	Reportes de programas de depuración: notificación de credencial 09,12, programa de verificación nacional muestral, reportes del programa de detección de duplicados, datos irregulares, sistema alterno para dar de baja a ciudadanos fallecidos, aclaración ciudadana, verificación de ciudadanos fallecidos y suspendidos de derechos.
	2014-2015
	12 Expedientes
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

(Técnico de Campo) Archivero 2, Cajón 1.

Archivero 2, Cajón 2.



	14.5 Operación y control de los Módulos de Atención Ciudadana.
	Directorio de módulos, resguardos al Centro de Cómputo y Resguardo Documental (CECYRD), reportes de retiros por causa, bitácora de actualización de la base cartográfica, reportes de cifras de los Módulos de Atención Ciudadana (MAC), Campaña Anual Intensa (CAI) 2014-2015, Campaña de Actualización Permanente (CAP) 2014, CAI 2015 y CAP 2015.
	2014-2015
	48 Expedientes
	Área de la Vocalía del Registró Federal de Electores.

(Responsable de Modulo)

Archivero 3, Cajón 1.

Archivero 3, Cajón 2.

	14.6 Credencial para Votar.
	Actas de entrega recepción de formatos de credencial, actas de entregas de credencial con autorización de supervisor por Módulos de Atención Ciudadana (MAC), reportes de entrega de formatos del Centro de Producción de Credenciales para Votar (CPV) para destrucción.
	2014-2015
	34 Expedientes
	Área de la Vocalía del Registró Federal de Electores.

(Responsable de Modulo)

Archivero 3, Cajón 1.

Archivero 3, Cajón 2.

	14.8 Actualización de padrón electoral y lista nominal.
	Reportes de lista nominal.
	2014-2014
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

(Secretaria) 

Archivero 1, Cajon1.

	14.9 Credenciales para Destrucción.
	Cierre de lotes de credenciales
	2015-2015
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Registró Federal de Electores.

(Responsable de Modulo)

Archivero 3, Cajón 2.

	14.11 Cartografía Electoral.
	Programa trimestral, informe mensual de sistematización cartográfica.
	2014-2015
	19 Expedientes
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

(Técnico de Actualización Cartográfica) 

Archivero 4, Cajón 1.

Archivero 4, Cajón 2.

	14.12 Comisión Nacional de Vigilancia.
	Circulares de la Comisión Nacional de Seguimiento y Evaluación.
	2014-2014
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

Jefe de Operación Seguimiento y Análisis (JOSA) 

Archivo 5, Cajón 1.

	14.13 Comisión Nacional de Vigilancia
	Circulares de la Comisión Nacional de Vigilancia
	2014-2014
	1 Expediente
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

(JOSA)

Archivero 5, Cajón 1.

	14.14 Comisión Estatal de Vigilancia. 
	Minutas de la Comisión Local de Vigilancia.
	2014-2014
	1 Expediente
	Área de la Vocalía de Registro Federal Electores.

(JOSA) 

Archivo 5, Cajón 1.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Sesiones ordinaria y extraordinarias, y comprobaciones de recursos.
	2014-2015
	29 Expedientes
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

(JOSA) 

Archivo 5, Cajón 1.

Archivo 5, Cajón 2.

	14.16 Comisión de Registro Federal de Electores.
	Oficios de Juzgados, programa de difusión, cartas enviados a Juzgados.
	2014-2015
	5 Expedientes
	Área de la Vocalía del Registro Federal de Electores. (Secretaria) 

Archivero 1, Cajón 1.

Archivero 1, Cajón 2.


Área de identificación                                                                                                                  

	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 09

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Lorena Del Socorro García Chávez, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Av. Independencia 147, colonia Centro, C.P. 33800, Hgo. Del Parral, Chihuahua

	Teléfono: 627 52 3 29 64 
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	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y Selección de personal


	Circular No. DECEyEC_DEA_001_2014, lineamientos para la contratación de personal eventual


	2014-2014
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

Archivero 1, cajón 1

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Lineamientos, Oficio Núm. INE/DECEyEC/324/2014
	2014-2015
	2  Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

Archivero 1, cajón 1 Archivero 1, cajón 2.


	Sección: 5 Recursos Financieros


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.12 Asignación y Optimización de Recursos
	Comprobaciones varias
	2014-2014
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

Archivero 1, cajón 1


	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	FO DRMS-SAID-07 Solicitud de retiro de bienes instrumentales de la Unidad Responsable (UR).
	2014-2014
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

Archivero 1, cajón 1


	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.8 Programas y Proyectos sobre Informática
	DECEyEC.PS01.01 Mejorar los procedimientos para mejorar el desempeño de los funcionarios de mesas directivas de casilla, Sub-Programa 053 Mantenimiento de la infraestructura informática Oficio INE/UNICOM/0304/2014, respecto a las necesidades de equipo de cómputo y de escritorio y portátil.
	2014-2014
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

Archivero 1, cajón 1


	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.7 Programas y Proyectos de Información


	Actividades realizadas de acuerdo a la Planeación Técnica y Operativa del Instituto para el ejercicio 2014. 


	2014-2014
	

4 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

Archivero 1, cajón 1

	11.15 Programas y Proyectos en Materia de Evaluación del Desempeño


	Acuerdo del Desempeño, formato del Sistema de Información del Servicio Profesional Electoral (SIISPE).

	2014-2014


	1 Expediente


	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

Archivero 1, cajón 1

	11.18 Informes por disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes mensuales de la Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

Archivero 1, cajón 1, Archivero 1, cajón 2


	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalizaciones


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.20 Ministraciones
	Ministraciones diversos proyectos
	2014-2014
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

Archivero 1, cajón 1


	Sección: 15 Proceso Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral


	PE20400 Capacitación Electoral para la organización, desarrollo y vigilancia del Proceso Electoral Federal; Entregable PE20403 Socialización de la Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral 2014-2015. Lineamientos para la realización de la misma.
	2014-2014


	1 Expediente


	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

Archivero 1, cajón 1



	15.6 Proyecto Específico


	PE4020 Mejorar la Calidad  de la Información Generada de las Sesiones de Juntas Ejecutivas Locales y Distritales de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral
	2015-2015
	14 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

Archivero 1, cajón 2

	15.14 Ubicación de Casillas


	PE20300 Capacitación Electoral para la integración de mesas directivas de casilla, Entregable 20301 Secciones de Atención Especial Circular INE/DECEyEC/004/2014, oficio VCEyEC/08/05/2014
	2014-2014
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

Archivero 1, cajón 1

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla


	DECEyEC.PS01.01 Mejorar los procedimientos para mejorar el desempeño de los funcionarios de Mesas Directivas de Casilla, actualizar el catálogo de cargos de los servidores públicos de confianza con mando superior a nivel municipal, lineamientos y Oficios relacionados con la actividad.
	2014-2014


	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

Archivero 1, cajón 1

	15.21 Sistema Elec


	PE20400 Capacitación Electoral para la organización, desarrollo y vigilancia del PEF.

PE20402 Diseños de sistemas informáticos para la integración de mesas directivas de casilla. Oficio INE/VCEyEC/081/09/2014, referente a la impartición de talleres de entrevista a aspirantes a Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales y Multisistema ELEC-2015
	2014-2014
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

Archivero 1, cajón 1


	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 Proyecto y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudad
	VD10300 Educación Cívica para la Participación Ciudadana; Entregable VD10301 Proceso de la Formación Ciudadana para Adultos. Circular No. DECEyEC/011/2014, 
	2014-2014
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

Archivero 1, cajón 1

	16.3 Divulgación de la Cultura Político Democrática
	PE10200 Estrategia de Educación Cívica para la promoción de la Participación Ciudadana en el PEF2015, PE10201 Estrategia de Promoción de la Participación Ciudadana

Circular No. INE/DECEyEC/008/2014; liga en la que se encuentran disponibles las presentaciones relativas a los cursos en Materia Político Electoral.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 

Archivero 1, cajón 1, Archivero 1, cajón 2

	16.3 Divulgación de la Cultura Político Democrática
	PE20200 Difusión para incentivar la Participación Ciudadana en el PEF2014-2015, PE20201 Campaña Institucional 2014-2015. Diverso material recibido
	2014-2014
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

Archivero 1, cajón 1


	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.3 Expedientes del Personal del Servicio Profesional Electoral
	Detalles de actividades académicas y reconocimientos 
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

Archivero 1, cajón 1, Archivero 1, cajón 2.

	17.10 Indicadores del Desempeño de Personal del Servicio
	Soportes de la Meta Individual 3
	2014-2015
	2  Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 

Archivero 1, cajón 1, Archivero 1, cajón 2
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